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Osnovna navodila za program Knj.NET

Program za dvostavno knjigovodstvo Knj.NET je razdeljen na dva glavna dela:
1) Glavna knjiga s saldakonti in BILANCE — i@

2) Davéne knjige in obra¢un DDV (knjiga prejetih in izdanih ra¢unov, knjiga prejetih EU,
knjige prejetih in danih avansov, virmani, Poro¢ilo 76.a ¢len in Rekapitulacijsko p.) - @

Za potrebe obracuna DDV zadostuje vnos v davéne knjige (razen za obracun po placani realizaciji).
Glavna knjiga se uporablja za bilance in za vodenje saldakontov (dolgovi in terjatve, ePobot,...).

Program vsebuje Se naslednje sklope:

- prenose iz zunanjih programov v glavno in davéne knjige

- elektronske placilne naloge (Sepa-1SO xml) za banke iz knjige prej.raCunov
in knjige prejete poste

- uvoz izpiskov (Sepa-1SO xml) v temeljnice

- obracun zamudnih obresti

- skeniranje ali prilaganje vhodnih ali izdanih raGunov

- izdelava dodatnih poro¢il: 76.a ¢len, SKV, rekapitulacijsko p., saldakonti po zapadlosti (30
dni, 60 dni,...180 dni)

- knjiga prejete posSte (nedavcna)

Prejete in izdane racune knjiZimo skoraj istocasno v glavno in v davéno knjigo. Izdane racune lahko
knjizimo v dav¢no in glavno knjigo avtomatsko, ¢e jih lahko uvozimo iz programa za fakturiranje ali
trgovinsko poslovanje.

1. Osnovno knjizenje s programom KNJ.NET

1.1.KnjiZenje prejetih raéunov (iz Slovenije ali tujine, brez EU)
varianta: Preko glavne knjige v davcéno in nazaj

Menu : Delo — Knjizenje v glavno knjigo
ali
i34 Glavna knjiga

Prejete racune knjizimo po naslednjem postopku:

a) Predpriprava:

- na prejetem ra¢unu vpiSemo zaporedno Stevilko racuna, tako kot smo ga prejeli

- vpiSemo datum prejetja racuna

- na prejetem racunu pregledamo, kakSna je Stevilka racuna dobavitelja

- pogledamo in oznac¢imo, kakSen je datum dobave ali opravljene storitve. Datum dobave ali
opravljene storitve se lahko razlikuje od datuma izpisa ra¢una

- pogledamo datum valute (kdaj zapade v placilo). Valuta je lahko tudi v pisani obliki (primer:
Racun poravnajte v 8-ih dneh)
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b) Knjizenje:

odpremo temeljnico glavne knjige pod obdobjem, ki sovpada z mesecem datuma dobave ali
opravljene storitve (menu: Delo — Knjizenje v glavno knjigo)

vpisemo ime temeljnice (primer: PR_11 — prejeti racuni za mesec 11).

V primeru, da nam racunalnik pokaze spisek nezaprtih temeljnic lahko izberemo temeljnico iz spiska in nadaljujemo ali pa
pritisnemo ESC in vpisemo svoj predlog.

Oznaka temeljnice je lahko vpisana v dvomestni $ifrant tipov temeljnice(F4). Ta tip se
navezuje na dav¢éno knjigo.
potrdimo datum knjiZenja

B=E

Odpiranje temeljnice

2009
Prejeti ratuni
Stevilka temeljnice:

Datum knjizenja temeljnice:

Leto knjizenja:

Obracunsko obdobje knjizenja:

-
[=]

Oznaka temeljnice: PR

Datum knjizenja. Danasnji datum ..

prikaze se prazna temeljnica

HISOFT IT 001\admin - [Knj]

o Deln  Sifranti  Finantno PomoE  DREVO  Windows  Help

Saldakonti  Ostalo Kalkulator |11, november 2003 % | o & X

i Leto za glavno knjigo:2009 Leto za davina knjigo:2009 I

rdrzevanje

4| | » »l | 10/2009 | PR_|“5 X G 8l=E | 4 11.11.2009 |
Eniizeno .t Opis vknijizhe DUR Sklic Ratun Stranka | Maziv st Analt Yaluta Konto Breme Dobra
onon |
Opis vknjzbe: | ‘
Sifra kenta:
Stranka: Sklic:
Analitika: Racun:
DUR: | 11.11.09 Projekt: e
Datum valute: Deviza: :l Tecaj:
Breme (ivz.): 0,00 Dobro {tvz.): 0,00
Breme: 0,00 Dobro: 0,00
F3J F4 - Fakturne knjige, FS - skok v pregled, F3 - izpis temelinice | Opis vkniisbe, 3t raguna, vsebina, .

Status

74 start

s Explorer

- | g kN1 NET dor - M

SOFT IT 001hadmin. ..

s. & Ew 904
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- v primeru da vpisujemo rac¢un hkrati v glavno knjigo in davéno knjigo vhodnih faktur lahko na
tem mestu pritisnemo tipko F4 in sledimo navodilom za vnos v davéne knjige(knjigo prejetih
ra¢unov — pogl. 3.4). Ce je radun Ze prej poknjizen v davéno knjigo uporabimo tipko F3 ( za
en ali ve¢ racunoV isto¢asno)

Ko se vrnemo iz davéne knjige;

- v temeljnico vpiSemo pod opis Stevilko prejetega racuna (Stevilko fakture od dobavitelja) in
morebitni ostanek teksta, ki nas bo spominjal na ta dokument (primer: storitve telekom

- Sifra konta pri prejetih ra¢unih je 2200 (to je saldakontni konto ker vodi tudi $ifro stranke in
Stevilko rac¢una-sklic). Za tuje racune je konto drugi — npr.2210, ki vodi poleg zneska v domaci
valuti Se devizni znesek. Ostali konti 16001, 16002.. so konti na katerih vodimo DDV od
prejetih racunov (odbitni DDV). Kontni plan je odvisen od leta glavne knjige (glej poglavje
6. Kontni plan )

- Sifra stranke je lahko enaka za dobavitelje in kupce (ni potrebno lodevanje) — stranke lahko
uvazamo preko Ajpes-a 0z. Inetis-a avtomatsko ! — glej »Ajpes stranke«

- Stevilka raduna (sklic) je nasa zaporedna $tevilka kot je v davéni knjigi prejetih faktur. Ta
Stevilka mora biti vidna na vsaki dospeli fakturi kot dokaz o prejemu

- Datum dokumenta je datum dobave ali opravljene storitve

- Datum valute vpisemo glede na zapadlost tega raCuna. V primeru obrokov lahko prejeto
fakturo razdelimo na ve¢ vknjiZzb z razlicnim datumom zapadlosti

- Devizo (npr. USD, HRK) uporabljamo samo pri deviznih kontih
- Prejete fakture knjizimo v dobro, zato mora biti znesek v breme enak 0,00. Ker program

vlece saldo iz predhodnih vknjizb se lahko zgodi, da predlagani znesek v breme ni ni¢. Na ni¢
ga postavimo s tipko PRESLEDEK ali s tipko 0 (ni¢). VknjiZbo potrdimo in vpiSemo s tipko

Enter.
Wknijisba
Opis viknjzbe:
Sifra konta: E]
stranka: (2] Skiic:
Analitika: E] Racun:
DUR: 11.11.09 Projekt: P
Datum valute: Deviza: E] Tecaj: 0,00000
Breme (ivz.): 0,00 Dobro {tvz.): 0,00
Breme: 0,00 Dobro: 0,00
N

=3 [ F4 - Fakturne knjige, FS - skok v pregled, F3 - izpis temeljnice | Opis vknjizbe, 5k, rafuna, vsebina, ..

itatus

- protivknjizba prejete fakture, ki je knjizena na saldakontni konto 2200 se prenese na konte
stroskov, odhodkov, osnovnih sredstev, zalog, ...(glej kontni plan). Protivknjizba je obic¢ajno

3
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na finanénem navadnem kontu, ki nima S$ifre stranke in $tevilke racuna (e stranko in racun
vseeno rabimo, glej pog. Konti-Nacin konta). Ce ima faktura DDV, je tudi odbitni (vstopni)
davek kot protivknjizba

Protikonto-BREME | Konto-DOBRO

2200 dobavitelji
DDV/(razred 16xx)

Razni stroski na kontih 4x-XX

Ali Odhodki, obresti na kontih 70-xx do 75-xx
Ali Osnovna sredstva 04-xx,02-xx

Ali Zaloge materiala,blaga... 31-xX, 66-xx

- lIzpis PLACILNIH NALOGOV (UPN) izvedemo s tipko F8 na seznamu PREJETIH
RACUNOV v dav¢éni in ne v glavni knjigi (ali pa se prikaze samodejno ko shranimo vknjizbo
v dav¢éno knjigo)

Ir

Primer 6600/2200 134 kar pomeni — konto zalog trg. blaga v breme in dobavitelji v dobro,
zraven lahko dopiSemo $e $ifro stranke(134) na katero se nanasa ta raun. Ta vpis ham daje

cen e

Prejete rac¢une iz drzav EU knjiZimo v Knjigo EU !!

MENU: Delo — VVhodne fakture — Vpis racunov iz EU(Blago in storitve) ali z ikono - LRI

Pozor!

ceve

vow s

sedaj lahko tudi odbijemo celotni DDV, kar bo pri kasnej$ih obrokih nemogoce, ker bo znesek obroka za aparat prikazan
kot postavka brez DDV. Zneska obroka za aparat pa pri naslednjih obro¢nih prejetih racunih v knjigo DDV ne vpisujemo
pod "Oprosceno", temve¢ pod "Samo za glavno knjigo" in na konto 220 v breme(debet), sklic od prvega racuna, in s tem
bomo pocasi zaprli tudi celotno obveznost za aparat na 220.

Dane avanse (prejete racune za predplacilo) knjizimo v lo€eno knjigo DANIH AVANSOV.
Tja knjizimo tudi storno avansa, ko prejmemo koncni racun. Glej tocko 3.4.1.

Vecé o knjizenju prejetih racunov Si preberite pod to¢ko 3.4.
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1.2. KnjiZenje izdanih racunov (roéno)
Izdane racune knjizimo v naslednjem postopku:

- naSe izdane racune sortiramo po zaporedni numericni Stevilki

- pogledamo in oznac¢imo, kakSen je datum odposiljanja blaga ali datum opravljene
storitve(DUR). Ta datum se lahko razlikuje od datuma izpisa racuna

- Odpremo temeljnico pod obdobjem, ki sovpada z mesecem datuma dobave ali opravljene
storitve ne glede na datum izdaje racuna. Datum izdaje ra¢una je pomemben samo za davcne
knjige.

- Vpisemo ime temeljnice (primer: IR_11- izdani rac¢uni v 11.mesecu). Sistem temeljnic velja
enako za prejete ali izdane racune ali kakr$nokoli knjizenje v razli¢ne temeljnice

- Potrdimo datum knjizenja

-V temeljnico vpiSemo pod opis tekst, ki nas bo opominjal na ta dokument
(primer: rac.prog. 1.0brok).
Pri besedilu v opisu bodimo ¢imkrajsi in ¢imbolj iz¢rpni tako, da bomo opis lahko razumeli mi
ali drugi.

*** v primeru, da isto¢asno vpisujemo rac¢un poleg v glavno knjigo tudi v davéno knjigo
izdanih faktur, lahko na tem mestu pritisnemo tipko F4 in sledimo navodilom za davéne
knjige.

Vrnemo se nazaj v temeljnico:

- Sifra konta je pri izdanih rac¢unih 1200 (to je saldakontni konto, ker vodi tudi Sifro stranke in
Stevilko racuna). V primeru tujega kupca in morebitne izstavitve racuna v tuji valuti lahko
vpiSemo znesek v tuji valuti in obvezno Se znesek v evrih na konto 1210. V primeru hkratnega
knjizenja davéne knjige nam program doda tudi vknjizbo za DDV na konte 26001, 26002,...

- Sifra stranke je lahko enaka za dobavitelje in kupce (ni potrebno lodevanje)

- Stevilka raduna je nasa zaporedna $tevilka(numeriéna oznaka), ki ji pri roénem knjiZzenju lahko
dodamo $e letnico (primer: 1234-09).

- Datum dokumenta je datum odposiljanja blaga ali datum opravljene storitve

- Datum valute vpisemo glede na zapadlost tega racuna. V primeru obrokov lahko izdano
fakturo razdelimo na ve¢ vknjiZzb z razlicnim datumom zapadlosti

- Devizo uporabljamo samo pri deviznih kontih (1210) in nam pove v kateri denarni enoti bomo
vpisovali devize.

- lzdane fakture (konto 1200) knjizimo v breme. Vknjizbo potrdimo z ENTER.

- Protivknjizba izdane fakture, ki je knjiZena na konto 1200 se prenese na konte prihodkov
(76xx v dobro) zmanj$ano za DDV na ustreznih kontih za DDV. Protivknjizba je obi¢ajno na
finanénem navadnem kontu, ki nima Sifre stranke in Stevilke racuna

- Vknjizb protikonta 1200 kupci je lahko vec, odvisno od nacina knjizenja in Stevilu razli¢nih
tarif DDV (nizja, visja, kon¢ni kupci in mali zavezanci ali navadni zavezanci). VVsaka tarifa
DDV gre praviloma na svoj konto.

Konto-BREME | Protikonto-DOBRO

kupci 1200 | 26xx DDV glede na kon¢ne potro$nike ali
zavezance in razli¢no stopnjo DDV
669x razlika v ceni pri trgovskem blagu, varianta

5
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76xx ali 77xx prihodki od prodaje

-*** ysota vrednosti na kontih DDV 26xxx in prihodki na kontih 76xx ali 77xx daje vrednost, ki je enaka
kontu 1200

- po koncanem knjizenju fakture vpiSemo na izdan racun naslednje opombe:
1200 | 26xx

| 669x 132 (Sifra stranke)

| 76xx

Izdane racune se lahko uvaza avtomati¢no iz programa za fakture. (Delo — Uvoz podatkov —
Trgovinsko,fakturiranje), predhodno je potrebno nastaviti ustrezne konte.

Prejete avanse (oz. nase izdane racune za predplacila) knjizimo v lo¢eno knjigo prejetih avansov.
Tja knjizimo tudi storno avansa, ko poknjizimo konéni racun.

Ved o izdanih ra¢unih je pod to¢ko 3.5.
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1.3. KnjiZzenje banc¢nih izpiskov z zapiranjem saldakontov

Pred knjizenjem izpiskov moramo imeti v glavni knjigi poknjizene ( ali prenesene iz davénih knjig) vse
prejete in izdane racune. Tako bomo lahko z knjiZzenjem izpiskov (prilivov in odlivov) lahko to¢no
dolocali sklic/vezo pri vsakem placilu.

1.3.1 KnjiZenje izpiskov

- izpiske iz banke zlozimo po zaporednih Stevilkah z vsemi spremnimi dokazili o placilih in seznamom o
placanih terjatvah in obveznostih.

Za oznako temeljnice vpiSemo lahko TR ali BA ali kaj podobnega.

Pravilo knjizenja izpiskov je naslednje: cel promet v dobro(prilivi) knjizimo na konto 1100 v breme(leva
stran)!, ves dnevni promet izpiska v breme(odlivi) knjizimo na konto 1100 v dobro(desna stran).

Saj je konto 1100 konto sredstev (aktiva), povecanje sredstev(aktive) pa se knjizi na levo stran (v breme konta), ne glede na
dejstvo da so prilivi v bistvu »v dobro« nasega ban¢nega rac¢una. To protislovje nas ne sme motiti.

Novo stanje izpiska se mora ujemati s kontokartico konta 1100.
- OSNOVNO PRAVILO DVOSTAVNEGA KNJIZENJA

AKTIVA PASIVA

Sredstva viri sredstev
BREME DOBRO BREME DOBRO
DEBET KREDIT DEBET KREDIT

Skupna vred.=B-D Skupna vred=D-B
Veé na www.racunovodja.com -  http://bazaznanja.racunovodja.com/index.php?title=Spo%C5%A1ni_napotki

- placila nasih kupcev gredo:
a) na povisanje nasega TRR (v dobro nasih sredstev — knjiZzimo na 1100 v breme-levo)
b) istocasno zapiranja (placila) kupcev 1200 v dobro konta(desno). Izdane radune za na$e kupce smo Seveda

- ko smo vpisali vknjizbi na 1100, ponavadi najprej poknjizimo dnevni promet v breme nasSega TRR, to je
tisto, kar smo placali na konte 2200 v breme (z virmani oz. pla¢.nalogi ). Nato pa Se promet v dobro, to je
tisto kar smo prejeli s placili od nasih kupcev (1200)

- stroski, ki niso vezani izkljuéno na konte 1200 in 2200 se obravnavajo samo z drugim delom knjiZzenja
prejetih racunov ( 4xxx,7xxX,... ). Tako se lahko stroske banke knjizi kar na konto stroska 4150. Pri tem

pomislimo ali ni potrebno predhodno knjizenje v davéno knjigo

- vsako vknjizbo na izpisku ozna¢imo s knjizenim kontom


http://www.racunovodja.com/
http://bazaznanja.racunovodja.com/index.php?title=Spo%C5%A1ni_napotki
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Iskanje pravega sklica za zapiranje raGunov

a) Iskanje odprtih postavk: V primeru, da poznamo S$ifro stranke lahko na polju sklic/veza pritisnemo
tipko F3 za pregled odprtih neplac¢anih racunov (postavk). Na tem mestu lahko namesto F3
pritisnemo tudi tipko F7, ki nam daje odprte racune, tako kot so bili knjizeni (odprte vknjizbe) —
glej sliko

5] Vknjizba: Odprie postavke

5 presledkom(Space] lahko oznati ved postavk

dur sklic racun konta breme dobro valuta | analitka | projekt | se stranka

Pradajna vrednost

T I - T T

Breme 198,00 Drobro Saldo 198,00

Ce je placanih veé ra¢unov hkrati, jih lahko oznagimo s preslednico (rde¢e obarvani) in potrdimo z
Enter.

b) V primeru, ko ne poznamo $ifre stranke lahko poi$¢emo racun :
- po znesku; najprej vpisemo konto in na Sifri stranke pritisnemo tipko F6.
- po sklicu s tipko F7 na Sifri stranke.
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1.3.2 KnjiZenje elektronskih izpiskov SEPA XML

Odpremo temeljnico za izpiske, tipa npr.TR. Na opisu nove vknjizbe pritisnemo tipko F3 in izberemo

opcijo »Izpiski iz datoteke« ali kliknemo ikono &=

Izberemo: SEPA XML (ali ISO XML).

Nato pois¢emo na racunalniku »sepa xml« datoteko, ki smo jo pripravili z banénim programom.
Nato nas program vprasa po kontu transakcijskega racuna, obi¢ajno 110000 ali 11-00.

Nato program sam poknjizi prvo vrstico, to je skupni saldo dneva v breme in v dobro, mi pa sproti
popravljamo vknjizbe posameznih prilivov oz. odlivov.

Program poskusa sam poiskati stranko iz Sifranta strank na podlagi transakcijskega ratuna(TRR)
izpiska. Ce TRR-ja ne najde v Sifrantu TRR-jev pri strankah, potem da moznosti:

Stranka je stara, poiskal jo bom in vpisal TRR rodno prinjej (TRR je v odloZigdéu)

110000009000034 Mepoznan radun, stranka|

l Naprej l I Prekligi ]

1) Ce je stranka (zavezanec Sl) popolnoma nova, program preko TRR poisée davéno stevilko, to
najprej preberemo (gumb Beri) iz Ajpesa, in s tem prenesemo na vnos nove stranke, nato pa s
klikom na Gumb Ajpes Se poberemo ostale osnovne podatke. Stranko shranimo in jo ponovno
prikli¢emo na vnos, ter z gumbom Ajpes prenesemo $e Vse njene transakcijske racune.

Pri vnosu stranke kliknemo na gumb Shrani, tako da se Sifra stranke prenese na vnos vknjizbe.

2) Ce je stranka nova in gre za fiziéno osebo, ali pa je pravna oseba in jo Zelimo samo na hitro vpisati
v nas Sifrant, ostale podatke pa dopolniti kasneje (druga opcija)

3) Stranko pois¢emo sami (vemo, da je Ze v nasem Sifrantu) in jo izberemo (Enter ali dvojni
klik), TRR se bo vpisal samodejno pod to stranko — ta varianta je najbolj pogosta

Naknadni ro¢ni vnos (ali kontrola): Odpremo Sifrant strank, kot da bi vnasali novo, izberemo posamezno stranko, gremo
na zavihek Trans.racuni, kjer se pokaze seznam TRR-jev za stranko.
Urejamo tako, da na seznamu uporabimo desni klik.

Ce nam program samodejno pobira napaéne stranke, je treba v Sifrantu strank v zavihku Trans.racuni izbrisati napaéne
TRR-je, in jih e enkrat prenesti iz Ajpesa.
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Ko nadaljujemo s knjizenjem na polju »Sklic/veza« s tipko F3 pois¢emo odprte prejete ali izdane racune
(iz glavne knjige!) in s tem zapiramo ustrezne terjatve oz. obveznosti.

Lahko oznac¢imo tudi ve¢ racunov s preslednico(SPACE).

1.4 Zapiranje odprtih postavk/vknjizb

Gre za kasnejSe usklajevanje sklicev-veznih dokumentov na postavkah za isti konto in isto stranko.

TRV

Predtem smo banc¢ne izpiske ze poknjizili, kar nismo sproti zaprli, pa naredimo zdaj na ta nacin.

Rono zapiranje odprtih postavk

do Obdobja: |12 v Letu: 2014

za Konta: 1200

kratkorterjatve do kupceyw drzavi

O nitemer

za Stranko (neobv.):
Prikazi Uredi potem po:
O odprto devizno O znesku
(®) odprto v EUR O sKlicu
O vse vknjizhe O nazivu stranke @ daturnu

O nigemer

F3 - izhira | Konéna Sifra stranke za pregled

Najprej potrdimo avtomatsko zapiranje, ki interno samodejno uskladi vknjizbe, ki bi morale biti Ze
usklajene (imajo enake sklice). Nato se pokaze tabela odprtih vknjizb.

10
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RoGno zapiranje postavi

‘rstice oznacujes s tipko PRESLEDEK/SPACE, zapiras z ENTER
Zaprt Stranka Mazi ?tavéna DUR Waluta | Opis Sklic Ratun Breme Dobro lzp Leta Obdaobj Temel;. ~
O 2088 WIN.. [51399.. |03.11.14 |11.11.14 | Prodgina v... | 1228/14A1141R 122814 33,04 2am4 M IR_
O 2094 TE.. |58489.. |03.11.14|11.11.14 | Pradana v... | 1229/14A114IR 122914 1783 24 M IR_
D asmw wou o oewseaw memeas  wsA @ 7 T
b l:l------ ‘ ___.---I
1 2098 90234... |15.09.14 | 23.09.14 | Prodaina v... | 1029/14A14IR 102914 1763 204
O 2098 AT .. 90234 | 201014 | 28.10.14 | Prodaina v.. | T163/144A141R 116314 1763 24|10 IR_
O 2098 AT .. 90234 | 141114221114 | Prodaina v.. | 1272/144A1141R 127214 1763 204 M IR_
O 2103 CH... |51520... [19.11.14|27.11.14 | Prodgna v... | 1295/14A114IR 129514 2780 24 M IR_
O 2109 WE... |GB4B0.. |07.10.14 |15.10.14 | Prodaina v.. | 1119/14A114IR 111914 119,95 2014 |10 IR_
O 2109 WE... |GB4B0.. |10.11.14 |18.11.14 | Prodaina v.. | 1249/14A114IR 124314 11995 ama M IR_
O 212 KN... |14050... |12.09.14 | 20.09.14 | Prodajna v 1020/14A1141R 102014 36.26 204 |9 IR_
1 212 KN... |14080... [13.10.14 | 21.10.14 | Prodaina v... | 1135/14A14IR 113514 3626 204 |10 IR_
O 212 KN... |14050... 221004 izpli20142.. | 118314411418 118314 19153 |G 2014 |10 TR_
O 21z KN... |14050... |27.10.14 | 04.11.14 | Prodaina v... | 1183/144A114IR 1183414 383,06 204 |10 IR_
O 2119 M. |5I673. |29.08.14|06.09.14 | Prodaina v.. | 951/14A114IR 951414 64,66 2m4 |8 IR_
O 2119 M. |5I673. |26.09.14|04.10.14 | Prodaina v... | 1064/14A114IR 106414 E4E6 24 |9 IR_
O 2119 ML.. |5I673. |29.10.14|08.11.14 | Pradaina v.. | 1195/14A114IR 119514 E4E6 204 |10 IR_
O 2122 EX.. |5156. [10.11.14|18.11.14 | Prodajna v 1250/14A1141R 125014 2780 24 M IR_
1 2124 INT... | 51947 |04.07.14|12.07.14 | Prodaina v.. | 757/14A114IR 7a7A4 2949 24 |7 IR_ b
O 2124 INT... |51947... |08.08.14|16.08.14 | Prodaina v.. | B88/14A114IR 808/14 2349 2n4 |8 IR_
O 2124 INT... |51947.. |05.09.14|13.09.14 | Prodaina v.. | 338/14A114IR 998/14 2349 24 |9 IR_
O 2124 INT... |51947.. |07.10.14|15.10.14 | Prodgina v... | 1121/14A114IR 112114 2349 204 |10 IR_
O 2124 INT... | 51947 |10.11.14|18.11.14 | Pradaina v.. | 1251/14A114IR 125114 2949 204 M IR_
O 2126 DE... |51334. [10.11.14|18.11.14 | Pradaina v.. | 125214A14IR 125214 1687 a4 M IR_
O 2127 RR.. |S1E1. [10.11.14|18.11.14 | Prodaina v... | 1253/14A14IR 125314 3289 204 M IR_
[ 2128 AV, [18155.. |19.06.14 | 27.05.14 | Prodaina v... 564411417 564 2780 204 |5 IR_ v
< | ¥
[ Zapri H Odznati vse ” Y3e za stranko ] Breme Dobra

S tipko PRESLEDEK (SPACE) oznacimo po dve (ali ve¢ vknjizb), katere Zelimo zapreti. Obarvajo se
rdece. Pri tem mora biti seStevek v breme enak sestevku v dobro. Obarvajo se zeleno. Potem kliknemo na
gumb Zapri.

Na izbiro dobimo S$tevilke sklicev, in izberemo enega od teh.

] 1014411 4IR

Nov sklic samo $e potrdimo (Vv redkih primerih lahko popravimo):
Lapiranje postavk

Mo gklic
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S tem, ko dodelimo dvem ali ve¢ vknjizbam isti sklic-vezo, jih zapremo. Postavke se obarvajo sivo.

Do tega modula lahko pridemo tudi iz tabele odprtih postavk (gumb Zapiranje). Zapiramo stranko po
stranko.

Hﬂd rte Postavke - oznaci vrstice s preslednico za seStevek

Sedteva z miska

:J[?ziv Stranka Zap. efr‘wsiiihe Sklic DUR Yaluts  Raéun Konto Breme Dobra Slka
REN. 1585 IR_/307 | Prodajna vredn. 10B2/14/114IR | 26.05.14 | 04.10.14 1062414 1200 2782
REN. 1585 IR_/307 | Prodajna vredn. T1B0A4A1T4IR | 2410.14 | 01.11.14 1180414 1200 2782
SI'M 2016 OT_SAL... | Prodajna vredn, B58AM3IR 02.09.13 10.09.13 | 856 863

PN E I ¥ Rocno zapiranje postavi = |

Fiizs.. | 204 Vistice oznatuet s ticko PRESLEDEK /SPACE, zapirad 2 ENTER E

Frize... | 2024

Cert.. | 2032 2 ?fvr: DUR  “alts  Opis Sklic Ragun Breme Diobro Izpi: Leto  Obdobi Temel,  Z:

ALT.. | 282 , S7.. 130814 201, |4 B we0z|a. (204 |8 [TRL a0

oLT. | 252 517, 030914 ph20141... | 0012112082 o01211-2062 wee2(a. 2 |3 TR |
S7.. 130514 27.0914 Podainavi..| TMFA4AMHR 104744 8301 w4 |9 AL B

ALT.. | 2062 S7.. | 201014 281014 Podainavi..| TEAAMMR 116274 8301 w4 |10 R, 5

ALT.. | 2062 S7.. 181104 271114 Podainavi..| 124A4ATHR 129474 8301 w4 |1 R, |

FRL. | 2088

SN |

SN | 207

Th. | 2073

Tie. | 2088

V. | 2nee

TEK.. | 20M

AT ... 2098 Zapri I [ Ddznadi vse ] I Wse za granko Breme Dohro

AT .. 2098
AT .. 2098 IR_/214 | Prodaina vredn... | 127274114 | 14.11.14 221114 1272714 1200 17.63

|
mHe e el IR 2907 | Pradzing srade 120R A A1 AR 101914 12711 14 120844 17200 270N :
¢ | >
Stranka Popiévi Zi i
[ J_Pootf [ g | Brame 9.608,31 Dobra 899,78 Sksaldo 8.708,53
0DY_SezFR o

"
[ prost.zapadie Na postavkzh s shka na numeriéni tipkovnici daloéi tip pobota - 1j¢ DBWEZNL, 2je 23 PROSTOW. NEZAPADLL 3 je za PROSTOV. ZAPADLI

1.5.0stala pravila knjiZzenja

- knjizenje prejetih avansov, ki nimajo Se racuna za prejeti avans lahko knjizimo na konto 2300
kot prejete predujme

- kniZenje danih avansov drugim pa knjizimo na konto 1300

- prejete dobropise knjizimo s predznakom minus (-) na konto 2200 v dobro

- prejete bremepise knjizimo s predznakom plus(+) na konto 2200 v dobro (kot prejete racune)
- izdane dobropise knjizimo s predznakom minus (-) na konto 1200 v breme

- izdane bremepise knjizimo s predznakom plus (+) na konto 1200 v breme (kot izdane racune)

- zapiranje avansov in dobropisov ali bremepisov poteka obicajno med knjizenjem placil
(knjiZzenjem izpiskov)

- parske zaokroZitve neto¢no placanih placil obi¢ajno ne knjizimo med knjiZzenjem izpiskov,

ampak kasneje z ustreznim ukazom v programu (Delo -> Posebne akcije -> Parske izravnave ).
Placila knjizimo to¢no taks$na kot so bila in ne taks$na kot je bila faktura.

12
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- (Primer: izstavljen rac¢un 23,22 EUR od tega plac¢ano 23,00 — razliko 0,22 bo program s
parskimi izravnavami sam zaprl) —
PRED TEM IN PO TEM POZENEMO: - Saldakonti — Zapiranje vknjizb —Avtomatsko
zapiranje

- racune za osnovna sredstva kopiramo in vodimo Se posebej v registru OS (svoja mapa)

- temeljnice zapiramo s saldom 0,00 EUR. To pomeni, da je temeljnica usklajena in
breme/dobro, leva/desna stran enaki. Po zapiranju temeljnice se podatki iz nje prenesejo v
glavno knjigo in saldakonte. Ce temeljnico ne zapremo, ostaja odprta in jo racunalnik pokaze

pri odpiranju tistega obdobja, 0z. pri zagonu programa.

- Pred zapiranjem temeljnice moramo vknjizbe izpisati na tiskalnik(ikona tiskalnik ali F8) in
podatke priloziti v mapo s tekoco vsebino knjizenja

13
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2. Glavna knjiga

2.1 Dvostavno knjigovodstvo

Dvostavno knjigovodstvo omogoca uravnotezeno knjizenje aktive in pasive.

Ce je aktiva stvarno premozenje (npr, denar na TRR ali v blagajni, zaloga blaga, nepremiénina ali
osnovno sredstvo ) potem je pasiva vir tega sredstva (vlozek ustanovitelja, dobicek pri prodaji) .

Aktiva in pasiva sta vedno enaki, saj tudi morata biti, vendar to pomeni: breme minus dobro pri aktivi
mora biti enako dobro minus breme pri pasivi. V¢asih se uporablja izraz namesto »breme/dobro« debet/
kredit.

Pri odpiranju firme se vlozek ustanoviteljev kaze kot »stanje na TRR« (aktiva 11-00 v breme, ter na kontu
wlastniski kapital« (pasiva 90-20 v dobro).

AKTIVA | PASIVA
BREME DOBRO | BREME DOBRO
11-00 | 90-20

Ta enakost se kaze v bilanci stanja.

Drug primer je pri nabavi (22-00 — prejeti racun dobavitelja). Knjizimo na pasivni konto 22-00 v
dobro(desno), ker je to zacasna obveznost za pridobljeno sredstvo-zalogo, protikonto pa je zaloga (aktivni
31-00 ali 66-00 v breme — levo ) lahko pa je tudi stroSek ( aktivni 40-xx v breme - levo). Ko racun
placamo zmanj$amo aktivni konto denarja na TRR za placani znesek (aktiva 11-00 v dobro!!) in zapremo
22-00 v breme(levo). S tem smo denar transformirali v blago, pri cemer se skupna vrednost aktive ne
spremeni (razen za zaasno pla¢ani DDV).

2.2 Glavna knjiga

Glavna knjiga je sestavljena iz temeljnic. Temeljnice so skupine vknjizb.
Temeljnice so lo¢ene po letih, imenih, obdobjih( mesecih ).

2.2.1 Temeljnice

Knjizenje v glavno knjigo se opravlja preko temeljnic. Temeljnica je zakljucena skupina vknjizb v breme
in dobro, pri cemer je seStevek vseh vknjizb v breme enak seStevku vknjizb v dobro. Temeljnica ima
obvezno svojo oznako/tip, ki je dvomestna. Vse oznake temeljnic so zbrane v Sifrantu tipov temeljnic(nov
tip vnesemo s tipko F4 pri vnosu temeljnic). Poleg oznake ima temeljnica lahko tudi Stevilko ali 0znako,
vendar ta ni obvezna.

Ponavadi dajemo dvomestno oznako temeljnic, npr. PR za prejete racune ali IR za izdane, potem TR za
izpiske na transakcijskem ra¢un, OD za osebne dohodke, AM za amortizacijo, DV za DDV in podobno.

14
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Za vsako obdobje (mesec, leto) lahko odpremo temeljnico z isto oznako in Stevilko. Tako lahko za vsa
obdobja ostane oznaka/tip temeljnice enak, npr. PR za prejete racune.

Posamezno temeljnico sestavljajo vknjizbe. Vknjizbe imajo svojo zaporedno $tevilko. Zaporedna Stevilka
teCe avtomatsko pri knjizenju in doknjizevanju.

Stevilenje vknjizb se nadaljuje zaporedno, dokler je leto, obdobje, oznaka in §tevilka temeljnice enaka.
Ko odpremo temeljnico, ki ima druga¢no obdobje, leto, oznako ali Stevilko, se Stevil¢enje vknjizb zacne z

ena.

Za hitri pregled temeljnic po letih in obdobjih uporabimo drevo glavne knjige.

Temeljnice, ki imajo saldo breme in dobro enak, lahko po koncu vpisa zapremo. Program nas to vedno
vpras$a po izhodu iz odprte temeljnice.

Na isto temeljnico lahko doknjizujemo vknjizbe, pri tem zaporedna Stevilka ne bo ena, ampak se
nadaljuje od zadnje vknjizbe v zaprti temeljnici z isto oznako,Stevilko, letom in obdobjem.

Zaprte temeljnice lahko izpiSemo v meniju Financno, Pregled temeljnic in Pregled saldov temeljnic.
(glej poglavje Pregledi )

Vknjizba v glavni knjigi vsebuje naslednje podatke: opis, konto, datum(DUR), stranko, analitiko,
sklic(veza), racun, projekt, breme in dobro in ¢e je vknjizba devizna tudi devizo, tecaj, ter devizni znesek

v breme ali dobro. Zaporedna $tevilka se vodi avtomatsko.

Podatek »Sklic/veza« je pomemben pri zapiranju saldakontov. To je opisano pod »Saldakonti«

15
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2.2.2 Drevo temeljnic

Tu lahko najhitreje pogledamo katera leta in obdobja obstajajo v glavni knjigi.
V glavnem meniju izberemo opcijo »Drevo GK«, nato kliknemo »po temeljnicah«. Z dvojnim klikom
odpiramo leta in obdobja.

EEl Direktni vpogled - drevo

Edt  View
_, Eiack _, Fioryeard | 1 Mape | 2 Pokontih 34 Potemelinicah 9% Po skicu 4
= 2008 razred naziv breme dobro
= (0 2009 h 3261,00 3.261,00
= 2008 0 2009 5. 10.564,37 19.564,37
o 2008 1
= 2000 3 2009 5. 11.782,29 11.782,29
= zo09 3 2009 5. 3214961 32.149,61
] 2009 4 e SEUPAL 66,757 27 6675727
=] 5 ™
) 2008 5DV_
= 2008 SIR_
= zona 5 PR_
D 2008 BTR_
= 2008 B
< >
Staktus ToolStripStatuslabell ToolStripStatusLabelz

2.2.3 Brisanje odprte temeljnice

Odprte temeljnice lahko briSemo. Brisanje je smiselno takrat, ko so vknjizbe resni¢no nepotrebne — ¢e
preimenujemo (Servis — Zamenjava imena temeljnice).

Postopek brisanja je takSen: gremo v menu Delo — Knjizenje v glavno knjigo, vpiSemo leto in obdobje, ter
pritisnemo Enter. Pokazejo se odprte temeljnice:

&% Odpiranje temeljnice

Leto knjizenja: | 2009
Obracunsko obdobje knjizenja: |4
Leto Obdobje Temeljnica Lporabnik Wknjizbe
4 AM. o2 4
2009 4 BD_ ooz 2

Oznaka temeljnice (IR, PR, AY),

Odprte temeljnice brisemo iz seznama odprtih temeljnic s tipko Delete. Ce Zelite brisati zaprto
temeljnico, je to opisano v naslednjem poglavju.
16
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2.2.4 Popravljanje/brisanje zaprte temeljnice

Menu : Servis — Popravek vknjizbe
Program temeljnico zacasno odpre (jo prestavi iz zaprtih v odprte temeljnice).

Pozor! Dokler je temeljnica odprta, je ni v nobenem pregledu, prav tako so odprti saldakonti, ki so
na odprti temeljnici! Zato po kon¢anem popravljanju takej zaprite temeljnico.

Ce zelite izbrisati zaprto temeljnico, greste v popravljanje zaprte temeljnice, ter jo zapustite brez
zapiranja. Tako se prestavi med odprte temeljnice. BrisSemo jo kot je opisano v prej$njem poglavju.

2.2.5 Saldakonti

Konte, ki so namenjeni kot saldakonti ozna¢imo v kontnem planu kot tip »S«. Ponavadi sta to konta 1200
in 2200.

Pri knjiZzenju saldakontov (knjizb kupcev in dobaviteljev) je zelo pomemben podatek SKLIC/VEZA.

Dve vknjizbi (npr. Izdani racun in pladilo tega racuna) se avtomatsko zapreta, ce je breme enako dobro,
pri ¢emer morajo na obeh vknjizbah biti isti konto, Sifra stranke in sklic/veza. Zapiranje saldakontov
nima nobene zveze z zapiranjem temeljnic. Zapiranje saldakontov samo oznaci vknjizbe, da jih Pregled
odprtih vknjizb/postavk med knjiZenjem izpiskov ne prikaze vec.

2.2.6 Pregled odprtih postavk

Odprte postavke so v bistvu odprti racuni kupcev ali dobaviteljev, katerim se saldo v breme in dobro ne
zapira. Grupiranje vknjizb ra¢unov in placil zagotavljajo »sklici/veze«. Ve¢ odprtih vknjizb za isti sklic je
prikazanih kot ena sama postavka. Izpis odprtih postavk je ponavadi krajsi kot izpis odprtih vknjizb.
Pregled odprtih vknjizb, za razliko od pregleda odprtih postavk, pokaze vse posamezne nezaprte vknjizbe.

Primer: ¢e smo en racun zapirali z ve¢ placili, in $e ni zaprt, potem pregled odprtih vknjizb pokaze vsa delna pladila, pregled
odprtih postavk pa le preostanek dolga za ta racun.

2.2.7 Popravljanje podatkov na odprtih vknjizbah

Ko Zelimo posamezne odprte vknjizbe korigirati, npr. $ifro stranke, konto, datum , ipd., nam ni potrebno
popravljati samih temeljnic, ampak nam to olajSa naslednja opreacija.

Na izpisu odprtih vknjizb (menu:_Saldakonti — Pregled odprtih vknjizb) imamo gumb Tabela.
Tu lahko popravljamo sklic, konto, datum, valuto, analitiko ali stranko na posameznih odprtih
vknjizbah. Po kon¢anem popravljanju zazenemo Saldakonti — Zapiranje vknjizb - Avtomatsko
zapiranje.

2.2.8 Devizni saldakonti
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Pri knjizenju deviznih postavk, uporabljamo devizne saldakonte. Kontu v kontnem planu poleg tipa »S«,
vpiSemo pri oznaki deviza, oznako »DEV«.

Ce uporabimo devizni konto, se pri knjiZenju v temeljnici aktivirajo polja DEVIZA, TECAJ, BREME
DEVIZNO in DOBRO DEVIZNO.

Whnijizba
Opis vknjzbe: |rac40530
Sifra konta: |22-10 E] KRATI.OBVEZN DO DOBAVIT. TUJINA

Stranka: baker E] BAKER BEARIMNG CO. Sklic: 40530
Analitika: E] Racun: | 400530
DUR: [12.05.09 Projekt: B,
Datum valrte: [12.05.09 Deviza: (USD E] usD Tecaj: 1,33000
Breme (dvz.): 100,00 Dobro (dvz.): 0,00 @
Breme: 75,19 Dobro: 0,00
Prenos faktur

Tolarski znesek v breme.

Tecaje lahko prenesemo preko interneta z Banke Slovenije, pred tem moramo v Sifrant deviz vpisati
potrebne devize, npr. USD, CHF,...

Tedaj se prikaze v sivem polju poleg devize. Ce teaj, ki je v te¢ajni listi (Delo — Tecajna lista — \V/pis

liste), ni primeren, lahko vpisemo svoj tecaj kar na vknjizbi v polje »TeCaj«. (npr. za carinske listine, kjer
velja carinski tecaj,ipd.).

18
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2.2.9 Prevrednotenje deviznih saldakontov

Devizne saldakonte moramo konec leta prevrednotiti po zadnjem tecaju (Delo — Posebne akcije —
Prevrednotenje deviz) , zato, da iskazuje znesek odprtih deviznih postavk pravo vrednost tudi v evrih.

Predhodno moramo prenesti vse tecajne liste z interneta, menu Delo — Tecajna lista — Tecajna lista z
interneta. Ce ni tecajne liste na dan prevrednotenja (31.12) jo je potrebno prekopirati iz predhodne.

Nato moramo pognati $e avtomatsko zapiranje saldakontov, menu: Saldakonti — Zapiranje vknjizb —
Avtomatsko zapiranje.

Pazi: obe leti pri zapiranju morata biti enaki letu v katerem zapiramo !

Prevrednotenje deviz tvori zacasno temeljnico. Po zapiranju temeljnice, je stanje deviznih odprtih postavk
usklajeno in ponovno ovrednotenje ne da ve¢ nobenih rezultatov.

Prevrednotenje naredimo za vsako devizo posebe;j.
Pozor! Prevrednotenje delamo ponavadi za preteklo leto, zato je treba paziti na datume in obdobja!

Po kon¢anem prevrednotenju pozenemo $e enkrat avtomatsko zapiranje saldakontov, z leti, kot jih
predlaga program (ni nujno, da sta enaki).

Prevrednotenje deviz

do Ohdobija: (12 v Letu: 2008
za Konto: |22-10 - RRATK.OBYEZM DO DOBAVIT. TUJINA
za Devizo: |USD |2 poLAR
Protikonto za poz.: |77 80 PRIHODK 0D POZ. TECAINIH RAZLIK
Protikontoe za neg.: |74-70 MEGATIVME TECAINE RAZLIKE

od Stranke:
do Stranke:

Besedilo vimjizb: | Prevrednotenje + sklic

za Dantecaja: |ELRFAIL]

Datum tecajne liste za prevrednotenje.
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2.2.10 Zamenjava imena temeljnice

Zaprte ali odprte temeljnice lahko preimenujemo.

Menu: Servis — Zamenjaj ime temeljnice

Opcija »KnjX« pomeni da delamo z odprto, »Knj(LETO)« pa z zaprto temeljnico.
Zaprte temeljnice lahko preimenujemo tudi v Drevo GK — desni klik na temeljnici

! Direktni vpogled - dreve

Temeljnica  View

o Back ) Forward =3 Po kentih (3% Po obdobjih/temeljnicah §8 Po temeljnicah,

=0 razred
S 2007 »
© 2008 019 1.
E 233‘3 2019 1
= 2011 2019 1.
=) 2012 2019 1
= 2013 - ¢
= 2014
= 2015
= 2016
= 2017
= 2018
= 2 2019
== 2019 1
= 209 1EP_
= 2m9 1IR_
e
o 209 1 e
= 2019 1 TE_parske
o> 209 2

Terneljnica - spremeni ime, obdobje, leto .

Zamenjava imena temeljnice |'-_||'E|f2|
STARA
Leto knjizenja: (2010
0d ohdobja; |6 D:
Oznaka termeljinice: | TE Temeljnica
Stewilka temelinice;
Prva zap. Stevilka:
[HLelty
Leto knjizenja: (2010
0d obdobja: [6 po:[ |
Oznaka temeljnice: | IR Izdani ratuni
Stewilka temelinice;
Draturn knjiz. {pri kopiranju): DUR {pri kopiranju): I:I
& Naprej l ’ Oznaéi l lXErekini I l_-.‘g Kopiraj l
Dratum knjizenja - pri kopiranju + nova temeljnico
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2.2.11 Kopiranje v novo temeljnico

Iz zaprte temeljnice lahko naredimo novo temeljnico z istimi vknjizbami, pri ¢emer lahko popravimo
datum knjiZzenja in DUR.

Menu: Servis — Zamenjaj ime temeljnice/Kopiraj

Zamenjava imena temeljnice:

STARA

N

Leto knjiZenja: | 2009
0Od ohdobja: |4 Do
(Oznaka termeljnice: | TE Temelinica

Stevilka temelinice: [4

Preazap. dtevilka:

MOV

=
=
=]

Leto knjizenja: |24
04 obdobja: po |
Oznaka temeljnice: | TE Temeljnica
Stevilka temeljnice:
Daturn knjiz. {pri kopiranjuy: [15.07.10 DUR (pri kopiranju):
O ki
& Knj(LETO

N

i

& Naprej l I Oznaci l I)(grekini ] qu Kopiraj ]

Datum knijizenja - pri kopiranju v novo temeljnico v I

2.3 Pregledi glavne knjige

2.3.1 Pregled saldov temeljnic

Ce zelimo pregled vseh temeljnic v izbranem letu, pustimo »za obdobje« prazno. Ce Zelimo izpis saldov
vseh temeljnic, pustimo leto in obdobje prazno.

Pregled saldov temeljnic

za Obdobje: D
Za Leto:
za Tip temeljinice: I:l

od Stevilke: |:| do Stevilke: I:l

Temeljnice za izbrano obdobje.
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3. Davéne knjige

Navodilo za knjizenje v davéno knjigo

3.1. Priprava Sifranta strank + uvoz Ajpes/Inetis

Pri strankah je potrebno obvezno vpisati vsaj naslednje podatke
- ime stranke iz registracije
- naslov kot je v registraciji
- kraj stranke
- tip davénega zavezanca:
o Z—zavezanec za DDV
K — kon¢ni potrosnik ali mali zavezanec
| — izvoznik (neobdavcen promet)
O — stranka z opro$¢enim prometom
E — stranka iz Evropske skupnosti
G — gradbene storitve — obrnjena davéna obveznost
S — zavezanec iz EU, samo storitve

O O O O O O

Podatkov nam ni potrebno tipkati, lahko jih prenesemo iz poslovnega registra Ajpes ali Inetis, tako da na
vnosni maski za vnos stranke kliknemo gumb Ajpes oz. Inetis (spodaj desno)!

Za prenos podatkov in TRR-jev iz Inetis spletnega servisa je potrebno samo klikniti gumb Inetis. IS¢emo
lahko po nazivu podjetja ali po dav¢ni Stevilki. Inetis iskanje je bolj enostavno, razlika med Ajpes je v
tem, da na Inetisu ni kratkih imen podjetij.

Prenos Ajpes: Oglejte si video na nasi spletni strani
http://www.hisoftplus.si/index.php?option=com_content&view=article&id=17

Pri prenosu iz Ajpes vseeno preverite, ali je pravilno doloc¢en tip zavezanca.

Pri davénih zavezancih obvezno vpiSemo davéno Stevilko!!!
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£ Vpis stranke : :

Splosni podatki

Kontaktne osebe H Trans.racu

Konti H Opombe ‘

Gifta stranke; | 2203 [ mov

Maziv stranke

Podnaziv stranke

Maslov {ulica)

Poétna Stevilka,
Drzava:

&ifra nade hanke (dohav):

Trans.rafun SLO

Stevilo df

Vpisi identifikacijsko stevilko stranke ali naziv: E

[HISOFT]

Tip davénega

E-pota

E-podta ratunov.

Kaontakina aseba

Pogodba: ‘ \ZJE\N
Opomba
Cpomba 1 ‘
Proti-konta IR “oti-konto PR: | At
[u.] shrani ] [._i) Brigi ] [X Prekini I [‘epks Ajpes ]

Glavni naziv stranke

8 WebBrowser

‘ hittp://oblak. hisoftplus.sitdaipes2. asp Pnaziv=HISOFT*

Beri | [ < MNaaj |

nardeé gumb Beri.

Matiena Stevilka:| |

Davéna Stevilka:

Firma ali skrajana firia: HISOFT Y

132i po zgodovinskih imeiib=—{——

Ulica, higna Stevilka: Il
Naselje:

St

@' N

WabBro

b dobak hisoliphs s4apesZ aeaTnas-HISOFT'

4\,1::‘;

JRVNE STORITVE B

ePRS ¢PRS
iskalnik Rezultati iskanja [ AKTIVNE ENOTE J:
> Reaultati
Firma Sedez Hatiena
stevilks
5901219000
izberemo firmo. e 1840967000
< >

WebBrowser

<

Pred tem morate biti enkrat prijavljeni na spletni strani Ajpesa (odkljukajte Zapomni si me). kasnejie vpisovanje
gesla ni potrebno! Kliknite na modri gumb. Ko se prikaze spletna stran Ajpesa, izberite poslovni subjekt, in kliknite

€PRS.

s/ /oblek bscltphas /A apes?2 asp sz =HISOFT

h porodil

¢e je potrebno v';ié;v;\o-.
upor.ime in geslo in Y,
odkljukamo “zapomni
si"

Geslo
Zaporn:
VF DAVFTAVE ™

pazi

Tesave z prijavo?

Slovenski
poslovni ...,
subjekti neg: my

| S O FT

OSLOVNI

PROGRAMI

i /cblsk hsoltphs s/ dspes2 asp i ISOF T+
4 i

D Jnvncsiuni (
Kiiknemo gumb B

€PRS - POSLOVNI REGISTER SLOVENLIE

Podatii o subjektu

T IT tformacijske tehnologije d.0.0., m:

OSNOVNI PODATKI O SUBJEKTU

status subjekts:

datum vpisa subjekts v sodni register

sk oblike:

slike — Ajpes uvoz podatkov ali TRR
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3.2. Priprava kontnega plana

Predlog odpiranja kontnega plana kar se tice kontov za DDV bi bil nasledn;ji:

Konto | Naziv konta Tip konta | Tip davka

16001 | DDV 22% domaca nabava Fali A DV, DVP-prehodni
16002 DDV 9,5% domaca nabava Fali A DN, DNP-prehodni
16003 | DDV Uvoz 22%,DDV uvoz 9,5%(tudi samoobd.) Fali A UV,UN

16004 | DDV 8% Pavsal (prej 4%) Fali A P

16005 DDV 22% Zavezanci v tujini (odbiti,obracunani) Fali A TV, TVO

16006 | DDV 9,5% Zavezanci V tujini (odbiti,obracunani) Fali A TN, TNO

16009 | DDV Vstopni - obracun Fali A ali

S
26001 | DDV 22% Zavezanci za DDV Fali A yAY
26002 | DDV 9,5% Zavezanci za DDV FaliA ZN
26003 | DDV 22% Kon¢ni potrosniki in mali zav. Fali A KV
26004 | DDV nizja st. Konéni potrosniki in mali zav. FaliA KN

Po novem so tudi tipi davka:

- GV in GN(odbitni) ter GVO in GNO(obracunani) za prejete gradbene storitve po 76.a ¢lenu ZDDV, -
za evropsko unijo: odbitni EV (blago), EVS(storitve), obra¢unani EVO(blago), EVOS(storitve), ter
pripadajoci 9,5%: EN, ENS, ENO,ENOS

- UVS/UNS je davek za obracunani DDV za novi »uvoz samoobdavéitev«

- VUV,VUN - davek za vracilo iz drzav skupnosti

V leto 2020 je dodana $e 5% davcna stopnja za knjige, ¢asopise in druge tiskovine.

Novi tipi 5% davka so:
- DNN - odbitni domaca nabava.

- ZNN, KNN — obracunani za domaco prodajo.
- ENN, ENNO, ENNS, ENNOS, GNN, GNNO, UNN, UNNS,...

Kontni plan si lahko zastavimo poljubno, vendar moramo upostevati oznake za tip konta in tip davka. V
primeru da dolo¢en konto Ze obstaja in ima promet, lahko konto in njegov promet zamenjate (Pomo¢ —
Dodatne funkcije — Menjava $ifre konta), vendar je potrebno pred tem arhivirati podatke.

Tipov davka pri kontu omogoc¢a povezavo pri prenosu vknjizbe iz davéno v glavno knjigo. Glede na ta tip
bo program v temeljnico knjiZil ustrezen konto glede na vpisan DDV.

Za avanse(prejete in izdane) lahko odpremo nove konte, ki morajo poleg tipa davka imeti tudi oznako A.

Primer DVA pomeni prejet racun za dan avans v domaci nabavi z 22% stopnjo DDV.
ZV A pomeni izdan racun za prejet avans od zavezanca z 22% DDV.
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3.3 Nacini knjizenja v glavno knjigo

1. NACIN (F4): v temeljnici zahtevamo za vsak ra¢un predhodno knjiZzenje v davéno knjigo. Program ob
zakljucku vpisa v dav¢éno knjigo sam poknjizi saldakontsko vrednost in davek ter vpisan protikonto
(protikonte).

Postopek:

a) Odpremo temeljnico kot pri ostalih knjizenjih z ukazom Delo-Knjizenje

b) Pri opisu vknjizbe (preden za¢nemo knjiziti) pritisnemo tipko F4, ki nam omogoca izbor davénih
knjig, v katere bomo vpisovali davéne podatke (glej sliko).

¢) Izberemo ustrezno davéno knjigo (na voljo imamo vhodne(navadno in EU) in izhodne fakturne
knjige)

d) Program se zacasno preseli v davéno knjigo, kjer popisemo podatke o fakturi in davkih

e) Ob koncu knjizenja v dav¢ni knjigo se program spet preseli v temeljnico in avtomatsko poknjizi
saldakontsko vrednost

f) Program pri¢akuje $e vknjizbo protikonta (protikontov) in ustrezno protivrednost, ki se
avtomatsko izracuna. (Ce je protikonto/protikonti ze v davéni knjigi, se poknjizi samodejno)

2. NACIN (F3): Najprej vpisemo fakture v davéne knjige in jih nato v temeljici povle¢emo v knjizenje
glavne knjige in saldakontov.

POSTOPEK:

a) Najprej poknjizimo fakture v davéne knjige z ukazom Delo-1zhodne fakture-Vpis izhodnih
racunov ali Delo-Vhodne fakture-Vpis prejetih ra¢unov(navadnih ali EU) oz. s klikom na ikone.

b) Odpremo temeljnico kot pri ostalih knjizenjih z ukazom Delo-Knjizenje

c) Priopisu vknjizbe pritisnemo tipko F3, ki nam omogoca izbor dav¢nih knjig iz katerih zelimo
podatke(glej sliko).

d) Izberemo ustrezno davéno knjigo

e) Program prikaze fakture( polje GK ima kljukico, izberemo tiste brez kljukice, se pravi neknjizene

f)  Izberemo ustrezni racun in ga potrdimo s tipko Enter (ali ozna¢imo z misko ve¢ racunov in Enter)

g) Racunalnik poknjizi saldakontsko vrednost in DDV na ustrezne konte.

h) Program pricakuje protikonto in ustrezno protivrednost, ki se avtomatsko
izrauna, lahko pa protikonto povlece iz davéne knjige, ali posredno iz Sifranta strank

Ce prenasamo veé radunov istoéasno, morajo vsi imeti v davéni knjigi Ze protikonto.
3.4 Knjizenje prejetih racunov v davéno knjigo

Menu: Delo — Vhodne fakture — Vpis prejetih racunov

.. . .. . . HA Prejetiracuni
ali ikona Prejeti racuni ey

Prejete racune iz EU ne knjiZimo tu, pa¢ pa v lo¢eno Knjigo prejetih racunov EU!

Vsak prejeti racun oSteviléimo z zaporedno Stevilko in datumom dospetja fakture. Razlaga posameznih
vnosnih polj:

Tip Ima dve mozni oznaki. Prva sluzi za vnos razli¢nih fakturnih knjig. S tipko F4
lahko odpremo razli¢ne dvomestne tipe, ki nam sluzijo za razli¢ne davcne knjige.
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Tudi temeljnica mora potem imeti enako zacetno oznako. V KNJ_NET je to

izbrano Ze pri vstopu

Samoobd- Pri-uvozu—gradbenih /a , aktivira-se-obdeb

Vrsta dok. Polje zraven tipa nam sluzi za oznacevanje posebnosti fakture (glej spodnjo tabelo
dodatnih oznak pri tipu- 3.7)

Pos.vrsta P-posebna faktura, S- storitev EU, T-tujina izven EU s samoobdav¢itvijo,
U-posebni uvoz,G-obrnjena davéna obv. Po 76.a ¢lenu ZDDV

Zap.St. Zaporedna Stevilka racuna je Stevilka, ki smo jo vpisali na dokument sortirano po
datumu prejetja ratunov. Zaporedno Stevilko poknjiZi racunalnik kot sklic/veza
knjizbe v temeljnici. Ce knjiZimo najprej v Prejeto posto, lahko na polju Veza
prej.posta povletemo podatke sem

Knjizeno Datum knjizenja — danasnji datum

Prejeto Datum dospetja racuna, ki smo ga vpisali na dokument ob prejeti posti (doloca

obdobje za odbitni DDV)

Obdobje odbitka vhodnega DDV (pomembno za obracun DDV in izpis knjige)

Obd.(odbitka)

St.racuna Stevilka dobaviteljevega raduna (ta $tevilka gre kasneje k opisu vknjizbe v
temeljnici) — s tipko F3 lahko tu prenesete prevzem blaga iz blagovnega programa

Opis Opis vsebine rac¢una (potrebno za knjizenje v GK), ¢e izberemo iz predlaganih,
program ponudi stranko, konto, protikonto

Datum izst. Datum izdaje racuna

Dos/Dob Datum opravljene storitve, datum dobave

Obd. (obrac¢una)

Se aktivira ob samoobdav¢itvi, npr. e je posebna vrsta G (76.a ¢len)

Valuta

Datum zapadlosti racuna, ki se obicajno racuna od datuma dobave ali opravljene
storitve.

Stranka Sifra stranke, ki smo jo oznadili da je (ali ni) davéni zavezanec
ID.S. Davcno oz. identif.Stevilko izpiSe racunalnik za kontrolo zavezanca, zraven izpiSe
tudi tip zavezanca Z,K,E,I...
Placilo Ce zelimo lahko vpi§emo datum plaéila raduna. Ce knjizimo plagila v saldakonte,
ni treba, obvezno pri DDV po placani (samo pri gotovinskih rac¢unih!)
Konto Konto 22-00 ali 13-00 za avanse. V primeru deviznega konta nas program vodi
skozi tuje valute in devizni znesek. Ta konto ni nujno, da je saldakontski
Analitika Stro§kovno mesto racuna ali drugi zaznamek
Sprem.DDV 1 —stari ddv 20 in 9,5%, 2 —novi ddv 22 in 9,5% |
Z DDV Znesek obdavéenega dela racuna skupaj z DDV. V primeru, da je na fakturi tudi
neobdavceni del, vpisujemo tako:
- v polje »Z DDV« vpiSemo celotno vrednost ratuna
- v polje »Oprosceno/brez DDV« vpisemo vrednost neobdavcenega dela
- program avtomatsko odsteje neobdavéeni del od polje »Z DDV«
- tu priStejemo tudi morebitni DDV od uvoza
Poleg tega polja (desno) je skupni znesek fakture
Oprosceno(brez | Vrednost brez DDV v tistem delu racuna, kjer DDV ni obra¢unan
DDV)
DDV Vrednost vsega davka na racunu (sesteto po vseh stopnjah)
Deviza/Tecaj Ime valute drzave pri deviznem kontu in tecaj
Devizno Devizna vrednost racuna
Neodbiti Davek, ki si ga ne smemo odbijati(reprezentanca, osebna vozila, odbitni delez)
Domaci Davek po nizji in vi§ji stopnji, ki ga odbijamo
9.5/22%

obr: (obracunani
Domaci

oo

76.Clen, polje »obr:«
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9.5/22%)

Uvoz 9,5/22%

Davek iz uvoza, ki ga je obracunal $pediter ali carina po ECL/EUL

Tuji 9.5/22%

Davek od nabav pri zavezancih brez sedeza v Sloveniji oz. Evropski skupnosti, Ki
ga odbijemo

Obrac. Tuji

Davek od nabav pri zavezancih brez sedeza v Sloveniji oz. Evropski skupnosti, ki

9.5/22% ga obra¢unamo, polje »obr:«

Pavsal 8% Odbitni DDV obrac¢unan kot pavsal pri kmetih

Osnova ECL Pri vpisu davka iz uvoza se pojavi na tem mestu izracunana vrednost osnove po
ECL/EUL. Program prerauna z 22%. V primeru, da se Stevilke ne ujema z
osnovo po ECL/EUL dokumentu moramo to vrednost popravljati

Opombe Poljuben tekst za naso evidenco

Protikonto Protikonto za stroske v glavni knjigi

S tipko F2 aktiviramo vnos skupno 6 protikontov

- Vknjizbe lahko popravljamo ali brisemo, dokler ne zapade rok za obra¢un DDV

- Ce zelimo lahko po obradunu DDV zaklenemo davéno knjigo

- Placilne naloge/Virmane lahko kreiramo po vnosu vknjizbe ali s tipko F7, pri Cemer se
prenesejo Vv evidenco virmanov (Ostalo — Izpis virmanov)

Vknjitba  Priloga PDF  Analtke  Projekti

Likvidacija Nabava

Neads
| %X
i

Tip: Zap. &t Pr. podta: ’—| Vrsta dok I:l B, Pos. wrsta: D Knjizeno: |14.09.21 Tip obraguna: I:‘
&t ratuna [TS1-221081236908 | Opis: [telekom internet ] Prejeto: |14.09.21 ovd:| 9] [ 2021
swanka:| 1396 | 4 . TELEKOM SLOVENIE 0.0, CIGALETOVA15, LIUBLIANA, SI98511734,Z fzstavijen [01.09.21 spremDDV:[ 2]
Konto: |22-00 4 , Kratkobvezn.do dobaviteljev doma DosiDob: |31.08.21 ova: [ 0] 1 9
Analitika: 7 “=| . primoz Projekt l:l %) . Valuta: |22.09.21 Obroki Epubul. |
Devizallet| | 2. Devizznes Sidic Platilo Zovarovplas| |
Z7a pladilo 55,90 DDV: Domai odbitni Neodbitni Obradunani Likudne: Likvidira:| | &,
ZDDV: 55,90 Ves: 10,08 0,00 (pe 76.a Elenu) Uvoz{odbitni) Uvoz(osnova) Tuji (odbitniy Tuji (obrat.) VKNIl l:l
Oprosteno 0,00 220% 10,08 0,00 0,00 0,00, 0,00, 0,00 0,00
95% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Pavéal 8% 0,0
Samo za GK 0,00 5,0% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Konto GK o) Opis GK | | EUL sam:| J Opomba|
Protikonto1: |41-00 “4 7. Strod.storpri proizvin opravi.storite Znesek: 0,00 Opis: ‘ ‘ Shrani . Skenira
* likonto2: 3] znesek|  0,00] opis: | | CLETEmeT

F5-Nova vrstica Enter-popravek vrstice. F7-Placilni naloa. Del-Brisanie vrstice. Shift. Ctri+Kiik - oznatevanie ve€ vrstic(Enter za prenos v GK - pri F3)
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3.4.1 Knjizenje danih avansov (prejetih raunov za predplacila)

Prejete racune za dane avanse (oznaka knjige je A) lahko knjizimo posebej v knjigo danih avansov
(v tem primeru se $tevil¢ijo od ena dalje) ali v knjigo prejetih faktur. Ob prejetju pravega raCuna moramo
stornirati vrstico (s tipko F6) za dan avans in knjiziti v redno knjigo prejeti racun v celoti.

i@ Dani avansi — *
PM 42 of2 | b M | R XKGBE sl EEEE P[P 1 2 3 4 18. september 2018 '||
Tp GK Epobet VD Vi Zapit f;;l" Opis PV. Prejeta ID,;‘_“’" Plagan  Naziv sir Konto  Stoskmesto  Stanka Analt PbL%DDV Raiun  Prloga DosDob 2|
PR & [ [ ] [ |avmenasss | [1e0918 [180918 | | XCOMPANYD.. 220 [ [ s | [ 22.00[444 [ 180918 [ 1
STORNO avansn, 18.08.18 (18.09.18 . 4 -1

<

Vkrjitba  Prloga  Analike  Projef VEZNA STEVILKA

Tip: m Zap. 5t 2 . - Vrsta dok. I:l_ Pos. vrsta: I:‘ Knjizeno: |18.09.18 Tip obracuna: I:‘
racuna; |444 Opis: |STORNO avansni racun §t.555 ‘ Prejeto: [18.09.18 Obd.: El -
Stranka: | 156405 X-COMPANY D.0.0. ID3: | | Tipzaw 2| Datum izst: [18.09.18

Naslov: Krai: Dos/Dob: [18.09.18 oba[ 0] - 0
e e e 55157 s olaee|— [l

Analitika Projekt: l:l_ Placilo: Zavarov plac
DeurTeé NEGATIVEN ZNESEK 0,00 Tuji 9,5%: 0,00 abr: 0,00
Sprem.DDV: 7‘ 0,00 obr: 0,00 Tuj 22,0%: 0,00 obr: 0,00

m— 2
zoov [ 122,00) N 0,00 Domatiz2o:| 2200  oor 0,00 Pavial 8%: 0,00
Oprog Eenu‘ 0,00 Uvoz 9,5% 0,00 Osn. EUL 9,5%: 0,00
DDV -22,00 Uvoz 22,0%: 0,00 Osn. EUL 22,0%: 0,00 Weza uvoz samoobd:
Samo za GK % Protikonto1 E= _ Znesek: 0,00 Opomba

EI zmiryl

e ~ anl

Opombe na dokument.

Ce uporabimo pri avansu in stornu avansa isto VEZNO §tevilko raduna, potem jih na pregledu odprtih
avansov (tipka F6) ni vec¢ videti.

85! Seznam odprtih neporatunanih DANIH AVANSOV - [m] -

E"ai:;?\ka ZoDv Oproééeno datumpaol

Sklic racun opis stranka  Ime stranke prejeto lzstavijeno Dur Waluta

a4 15 ) 3
STORNO avansni racun &. *COMPANY D.O.O 180218 18.08.18 18.09.18 }

£

Breme 0,00 Dobro 0,00 Delno 0,00 0,00| | Paovedi | ‘ Konec

Izberi posamezne postavke s tipke Enter, za zapiranje parov uporabi presiednico in gumb FUVEZL
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Ko prenesemo prejeti avansni ra¢un v glavno knjigo (F3, F4), se tam poknjizi le ddv.
Pri tem sta moZna dva nacina:

1.Naéin:

Znesek ddv se poknjizi na saldakonto (220..., 130...) v breme z negativnim predznakom, ter na konto
za odbitni ddv za avanse (160...) s pozitivnim predznakom v breme

Breme Dobro
220-
160+

- Pri stornu avansa so predznaki obrnjeni

Breme Dobro
220+
160-

2. Nadin:

Znesek ddv se poknjizi se poknjizi na konto 295... (ta mora biti oznacen v kontnem planu — polje
Nac¢in=KONT DANAYV) v dobro s pozitivnim predznakom in na konto za odbitni ddv za avanse
160... v breme s pozitivnim predznakom

Breme Daobro
160+

295+

- Pri stornu pa na konto 295... v breme s pozitivnim predznakom in na redni konto 160.. v
breme z negativnim predznakom

Breme Dobro
295+
160-
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3.4.2 Knjizenje prejetih raunov iz Evropske unije (lo€ena knjiga)

Menu: Delo — Vhodne fakture — Vpis racunov iz EU (Blago in storitve)
ali

2l Prej.ELI
lkona: L FrEEl

Za standardne racune za blago ali storitve se naredi samoobdavcitev, program iz osnove, ki jo vnesemo v
polje »vrednost«, izracuna obrac¢unani in odbiti davek po nizji ali visji davéni stopnji.

Ce je storitev

Obhdobie odbitka

Wkniba | Sika vpisemo S
Tip PR E] Lik Wrsta dok: [ﬂ FPosebwr: |S |2, DoF: |0 Fap. &t 7 Knjizeno: |22.04.13
St raduna: | 111222 Opis: |storitve iz EV Frejeto: |22.04.13 | Ohd: | 4| 2013
Stranka: 11 E] STRANKA 11 ID&: E Daturn dok.: |22.04.13
Maslov; |NASLOV 11 Kraj: |AN ROTTERDAM Samoobdavéitev, DosiDob: |122.04.13 | Obd: | 4|- 2013
Kaonta: | 2210 E] Kratk.obvezn. do dobaviteljey v tujini obracunani Yaluta: | 22.04.13
Analitika; (&) Projet (2]) DDV, desnoje Platilo:
Deviza/Tedaj: [3 Devizno: 0,00 odbitni Obhdobie ohraguna
YVrednost 5.000,00 Ohr. 8,5%: 0,00 Odhit 8,5%: 0,00
oprogéen.: 0,00 Ohr. 20%: 1.000,00 Odhit 20%: 1.000,00
Tristran.: 0,00 Pratikonta: | 4100 @ 2: b, & D,
Opombe: Znesek: 0,00 Znesek: 0,00 Znesek: 0,00

Konti za DDV morajo imeti v kontnem planu ustrezno DDV oznako:

- Odbitni ddv po visji stopnji — EV, za storitve EVS
- Odbitni ddv po nizji stopnji — EN, za storitve ENS
- Obracunani ddv po visji stopnji EVO, za storitve EVOS
- Obracunani ddv po nizji stopnji ENO, za storitve ENOS
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3.4.3 Vnos raéunov za vracilo DDV-ja v drugi ¢lanici EU - Obrazec VATR-APP

1. Odpremo knjigo prejetih racunov iz EU (blago in storitve) in vpiS§emo podatke o racunu.

Vrsta
dokumenta: VU

Wkniigha | Prioga | Analike | Projekti

Tl DE Lik Zap. & 1 Prej.poéta vista dak. (71 E] Posehyr. Kniizeno: |23.08.16
1. racuna: | 16/601036171/002 Opis: Prejeto: |15.03.16 obd: | 3] - 2016
Stranka: 89 E] DKV EURO SERVICE GmbH 1D&: | DE119375450 E Datum dok.: | 15.03.16
Naslow: |Balcke-Durr-Allee 3 Kraj: |RATINGEN Dos/Dob: [15.03.16 Ohbd: | 3] - 2016
Konto: |22-10 E] Kratk obvez do dobaviteljey v tujin waluta: |09.04.16
Analitika: Je) Projekt (@) Plaiilo
Sprem.DDv: | 2 DevizaTedaj: [EUR\| %o &, Devizno 0,00 Koda blaga |U.1.2; || 8.

‘Yrednost: 188,7 Obr. 8,5% 0,00 Crdbit 8,6%: 0,00
Opro&ien.: 0,00 Cbr. 22,0% 0,00 Odhit 22,0%: 35,87
Tristran.: 0,00 Protikonta1: E] 0,00 dpomba KOde b|aga (S tlpkO
I

Meodbitni: 0,00

t{knnm?' _1 . ‘i"i"i' F3 in nato Ctrl-klik

lahko izberemo vec¢
kod)
VpiSemo valuto, Osnova za obracun
ki se uporablja v DDV-ja. Vpisemo vrednost
drzavi ¢lanici davka po nizji oz.
EU, vi§ji stopniji.
V datoteki program

davka sesteje.

e Posebnosti:
- Ce stranka, nima davcne Stevilke, je mozno v Sifrantu vpisati tudi TIN kodo (npr.

za Nemcijo), pri Cemer mora biti ustrezna tudi oznaka drzave (DE).

Oddaja obraza poteka lahko avtomati¢no na FURS preko spletne strani
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3.4.4 Uvoz iz drzav izven EU (knjizenje v navadno knjigo Prejetih racunov)

Pri uvozu prejmemo obicajno dva ra¢una. Eno je original racun od dobavitelja, drugo pa ra¢un od
Spedicije. Najprej poknjizimo racun od Spedicije:

Vrednosti pri uvozu so bile naslednje:

Blagopo EUL ............. 351,86 EUR

Carina (2,7% od 351,86).... 9,50 EUR*

Osnova za obdavditev..... 361,18 EUR

DDV 22% ....... 79,46 EUR*

Drugi stroski (obdavc.)... 17,00 EUR*

DDV 22% od drugih stroskov...3,74 EUR*

Skupaj za placilo ..... 109,70 EUR (sestevek zneskov z *)

V polje »Z DDV« vpisemo skupaj sestevek davka po carinski deklaraciji EUL ( DDV na blago s carino)
in DDV-+osnovo od navadnih obdavéenih storitev (79,46+3,74+17,00). V polje »DDV« vpiSemo seStevek
DDV-ja od uvoza (po EUL) plus DDV od navadnih obdav¢enih storitev (79,46+3,74). V polje »Samo za
GK« vpisemo samo carino. Nato v polje »Domaci 22%« 0z. »9,5%« vpisemo le DDV od navadnih
obdav¢enih dodatnih storitev, DDV po EUL pa vnesemo v polja »Uvoz 22%« oz. »Uvoz 9,5%«. Osnovo
po EUL (blago+carina) vnesemo v polje »Osn. EUL«.

Wkriizbha | Slka
Tip: PR Preol. Wrsta dok.: E] Posebna vrsta: Tip ohratuna: Fap. &t ‘ Knjizeno: | 18.04.14
5t ratuna; (63251 Opis: |spedicija obracun Frejeto: | 18.04.14 |Obd. | 4| - 2014
Stranka: |U6 E] UPS ADRIA EKSPRES D.O. IDE: [S187881527 Tip zav. |Z Diaturm izst.: | 18.04.14
MNaslov: |ZGORNJI BRNIK 130 Kraj: | BRNIK-AERODROM DosiDob: [18.04.14 | Obd: | 0| - 0
Konto: | 2210 E] kratk obwvezn. do dokbaviteljey v tujini Valuta: [18.04.14 | 0 ano e-pobot:
Analitika: [Z] rojekt: e L Flatilo: Favaroy.plac:
DewTed USD C]D 0,00 Meodbitni: 0,00 Tuji 9,5%: 0,00 oht: 0,00
Sprem.DDY: | 2 Domaci 9,5%: 0,00 obr: 0,00 Tuj 22,0%: 0,00 ohr: 0,00
ZDDV: 0,00 Domaéi 22,0%: 374D opr 0,00 Pavial 8%: 0,00
Oprogéena: 0,00 Loz 9,5%: 0,00 Qsn. ELIL 9,5%: 0,00
DDV: < 83.20] > Uz 22,0%: 0sh. EUL 22,0%:
Samoza GK @ Protikonto1: 41-10 B PKZ: % 2, PK3: %) ¢
(@, PZnesekl: 0,00 PZnesekz: 0,00 PZnesek3: 0,00 0Op.

Konto Gl

Vknjizbe po samodejnem prenosu v glavni knjigi so naslednje:

Knjzena  Zap. | Opis vknjizbe Doz/Dab | Sklic Racun Stranka | Maziv str. Analit. | Waluta Konto Breme Dabra
4 19.11.14 1 Spedicija obragun  18.04.14 1ANT4PR B3251 V5] UFPS AD... 18.04.14 2200 109,70
19.11.14 2 Zpedicija obratun  18.04.14 1A14PR B3251 (V=3 UPS AD.. 16001 374
19.11.14 3 Epedicija obragun  18.04.14 1A14PR B3251 (V=3 UPS AD.. 16005 79 46
19.11.14 4 Zpedicija obratun  18.04.14 1A14PR B3251 (V=3 UPS AD.. 4110 17,00
19.11.14 5 Epedicija obragun  18.04.14 1AMNTAPR B3251 g URPS AD... 4110 9,50

Racun od dobavitelja ne knjizimo v dav¢no knjigo, ampak le v glavno.
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3.4.5 Uvoz samoobdavcitev

S 1.7.2016 je mozno pri uvozu blaga namesto takojS$njega placila uvoznega DDV opraviti samoobdavditev, Uradni list §t.90/15 (ZDDV-1l),
pravilnik Uradni list 45/16. Ce je uvoz po starem, se vnasa v knjigo PREJETTH RACUNOV tako kot do zdaj (glej 3.4.2).

Vnos
Podatke vnaSamo v knjigo Prejeti ra¢uni — Uvoz samoobdavditev po 1.7.2016

Podlaga za vnos podatkov je Enotna Upravna Listina (EUL).

Pomembna je oznaka G (prelozeno placilo — sistem DDV) na EUL deklaraciji v rubriki 47, stolpec NP
(nacin placila).

Kot osnovo je potrebno vpisati carinsko vrednost blaga (skupaj s stroski, ki so s tem povezani).
Osnovo in obracunani ter odbitni DDV vnaSamo za vi§jo in niZjo stopnjo lo¢eno.
Ce obstaja neodbitni DDV, ga vpisemo, da program ustrezno zmanjsa odbitni DDV.

Kot stranko v davéni knjigi vpiSemo dobavitelja.

Vknigba | Priloga

Tin | TE @ Lik yrsta dok, | E] Poseh.r. B, DoP: |0 Zap. &t 6 Knjizeno: 03.08.16
Oprav. §. EUL: | 315895632 Opis: |uvoz blaga iz tretje drzave Frejeto: |01.08.16
Diobavitel: 333 E] SAMSUNG Ltd. 1D&: | Daturm Uvoza: [01.08.16 Obdohr:| 8- 2016
Maslov: Kraj: Obd odb: | 8- 2016
Analitika: =) Frojekt =)
Sprerm. DOV | 2
Osnova 3,5%: 0,00 COhrat. DDY 9 5%: 0,00 Qdhitni DOV 9,5%: 0,00
Oshova 22,0%: 1.000,00 Obraé, DDV 22 0%: 220,00 Qdhitni DDY 22, 0%: 22000 oOpomba:
Meadbitni: 0,00| Konto za neodhbitni: E]

Prenos v glavno knjigo

Iz dav¢ne knjige se v glavno knjigo knjizi le obracunani DDV, odbitni DDV in eventuelno neodbitni
DDV.

Obracunani DDV se knjizi na konte, ki imajo v kontnem planu, v vnosu Konto za davek vpisano UNO oz.
UVO. Ce kontov s takimi oznakami davka ni, program vzame konte z oznakami ZN oz. ZV.

Odbitni DDV se knjizi na konte z oznakami UN oz. UV. Ce kontov s takimi oznakami ni, program vzame

konte z oznakami DN oz. DV.
Neodbitni se knjizi na Konto za neodbitni, ki se vpise v daveéno knjigo.

Izpis knjige uvoza z samoobdavcitvijo

Uvoz samoobdav¢itev se vidi na treh izpisih:
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a) Delo - Prejeti ra¢uni — Izpis knjige Uvoz samoobdav¢itev

KNJIGA EUL DOKUMENTOV - UVOZ SAMOOBDAVCITEV

za Tip:
od Obdobja: 8 do Obdobja: 8
od Dos/Dob: do DosDab:
Zap. Datum LISTINA OSNOVA DDV
it KnijizenjaStev.EUL  Dobavitelj / Firma OBRACUNANI DDV ODBITNI DDV
Prejema Dos/Dob  Sedez / Naslov Osnova 9,5% 22,0% 9,5% 22,0%Neodbitni  22,0%  22,0%
Ident. 5t. za DDV [ Kraj
1 2/3 45 6 7 8 9 10 1 12 13
6 03.08.16 315895632 SAMSUNG Ltd. 0,00 1.000,00 0,00 220,00 0,00 0,00 220,00
01.08.16 01.08.16
SKUPAJ: 0,00 1.000,00 0,00 220,00 0,00 0,00 220,00

b) Delo — Prejeti racuni — Izpis knjige odbitnega DDV, v prvem stolpcu levo je pri teh vknjizbah
oznaka »U«.

KNJIGA PREJETIH RACUNOV (PR)
, za tip faktur:

od Obdobja: 8 do Obdobja: 8
Oz_r_1aka od Prejema: do:
knjige U od Datuma: do:
[ od Dos/Dob: do:
Nrednge obda T Eni b VreCral OOrEeTe b OOV | DOV Rieeodbn | Favial
Blagain Blagoin Nahave ki nadamest
Zap Datum Slsone | Datum lis Doevitel| 0 storitve w5L0 Fridobitee | Frajeta Mepre- | Ouga 05 | PosUvez | Mabave Napre- Orniga 58
knjidenja |aprem. DOV (15| Irazan za izasamo- | (samoobd. | blagaiz EU slofive mining in mining os e 22,0% 9.5% 8%
sarl, 2-not)
Oyf fivd. | Prejeio Diawira &t samoobday. | | obdavEiey) | po 78.Eken) iz EU (ded @ ali €] | (cel B D) | Tujiclrvek | pridabibe | el 14) ol 14 adbia
1 2/3 4i4a 51 5a 67 Ea 9 10 11 12 13 13a 1 13k 14 15 16 17 18 19 20
J & paoats piog16  EAMSUNG L. 1.000,00 1.000,00 z20,0)
J 10816 |
1.000,00 220,00

Skpaj;

c) Delo — Izdani racuni — Izpis knjige obra¢unanega DDV, tudi tu je v prvem stolpcu oznaka knjige
»U«.

Knjiga IR (obracunanega DDV)

Oz_r)aka od Obdobja: 8 do Obdobja: 8 , iz Knjige:
knjige U za Tip davitne knjige: za Analitiko:
za \Vrsto dok.: za Pos. Vrsto dok.:
T ToPmEEan pael T Fo T
biaga In Braz Oobave | Dooava | Oprav. [ Trisana | Prodaja | leves | Dobave Fromat v davina
S'.O\‘l Bhofitey pravice blaga blaga shofitve dobava  |na dafavo i B pravico 5L0 Pridohioy Mags in prajete aiveitue iz F11 Cataln breme
Dy Dt fistine St listine Kupes Vrednos! (po 764 8. (do odbitka | wEU  (pocarpos| wEU bibaga i Oprodien | odb., kraj DO ¢ Oene 1 2 (1%, 9 5% [asnowa)
o [Datum knj Spram DOV (-t Erez OOV |samackd. | DOV 42 inEY wEU | Martaa | = pravica [l zunaj S i o g Blags treite: | Blags trritr 0% o g
1 2 24 56 7 8 a 10.a 10.81 10.b " 12,13 odbitka 23 14 15 16 17 18 19 20 Fal 5
JTES FEAMSUNG L 220,000 1.000,00
G 30816 B
220,00 1.000,00

DDV obracun pri uvozu samoobdavcitev

Na DDV obracunu gre:

= 0SNOVA ..occvveiieiieeians v polje 31
- odbitni DDV .............. v polje 41 (oz. 42) ter
- obraCunani ................. v polje 26.
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3.4.6 Digitalizacija vhodne knjige

Pri vnosu podatkov v vhodno knjigo imamo moznost skeniranja prejetega racuna.

Prlogi Skeniraj
Hiter nacin je preko vnosa v vhodno knjigo z gumbi desno spodaj.

Ce pa kliknemo na zavihek "Priloga” Vknjizba \ Priloga PDF ) Analitike  Projekti  Likvidacia MNabava
se pokaZzejo naslednji gumbi: — -

Puati do slik PrikiaZi PrikaZi vse Brigi Skenirgj Malodi datoteko MNaloiiiz TDE Malodi ved. ..

Gumb »Poti do slik« omogoca nastavitev dveh poti. Prvi¢ pot od koder pobiramo datoteke in drugié, pot,
Kjer se generirajo zacasne datoteke za vpogled.

Gumb "Skeniraj" da moznost skeniranja dokumenta preko skenerja (skener mora biti TWAIN
kompatibilen).

Mogoca je izdelava PDF dokumentov z ve¢ stranmi. Kliknemo gumb "Skeniraj”, vpisemo Stevilo
predvidenih strani zraven gumba "Multi PDF" in kliknemo ta gumb.

Gumb "Nalozi datoteko" pa omogoca nalaganje ze skeniranih slik ali PDF-jev.

Gumb »Nalozi ve¢« uporabljamo samo, ¢e nalagamo po eno prilogo na ve¢ zaporednih vknjizb.

Gumb "Prikazi" odpre Ze skeniran ali naloZen dokument.

3.4.7 Vpogled v skenirane prejete raune preko glavne knjige

To moznost imamo v drevesu glavne knjige (meni "Drevo™). Odpiramo skupine kontov ali temeljnic. Ko
pridemo na zadnji nivo - kjer so vidne vknjizbe, dvokliknemo na vknjizbo (v drevesu, na levi strani), ¢e je
bil vnos v glavno knjigo izveden preko vhodne knjige, nam program prikaze skeniran dokument.
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3.5 Knjizenje izdanih racunov v knjigo izdanih raéunov(ro¢no)

Za knjizenje v knjigo izdanih ra¢unov izvedemo ukaz: Delo — Izhodne fakture — Vpis izdanih racunov

Na vsakem izdanem ra¢unu ozna¢imo naso zaporedno Stevilko in datum izdaje ra¢una kot
najpomembne;jsi oznaki fakture. Razlaga posameznih vnosnih polj:

Tip

(samo Knjwin, v Knj.NET je polje onemogoceno, ker dolo¢amo tip pred
vstopom v knjigo) Ima dve mozni oznaki. Prva sluzi za vnos razlicnih
fakturnih knjig. S tipko F4 Lahko odpremo razli¢éne dvomestne tipe, ki nam
sluzijo za razli¢ne dav¢ne knjige (npr. za vsako poslovno enoto). Tudi
temeljnica mora potem imeti enako zaCetno oznako.

Zap. St.

Zaporedna Stevilka rac¢una tako kot se glasi dokument ali tako kot Smo
oznac¢ili na dokumentu. V primeru da imamo ve¢ zaporedij (fakture,
inkaso) si moramo urediti ve¢ fakturnih knjig ali $tevil¢iti dokument
zaporedno

Vrsta dok

nam sluzi za oznacCevanje posebnosti fakture(glej spodnjo tabelo dodatnih
oznak pri tipu - poglavje 3.6.1),

Pos.vrsta dok.

nam sluzi za oznacevanje posebnosti fakture(glej spodnjo tabelo dodatnih
oznak pri tipu — poglavje 3.6.2),

Knjizeno Datum knjizenja — danasnji datum
Obdobje (zastarel element)Davéno obdobje za prilogo
Izstavljeno Datum izstavitve ra¢una (do konca teko¢ega meseca)
Dobava(DOS/DOB) Datum dobave blaga ali opravljene storitve(ponavadi ni enak datumu
izstavitve)
St.rac. Zaporedna Stevilka raCuna tako kot se glasi dokument. To Stevilko prenese
kot sklic vknjizbe v temeljnici
Valuta Datum zapadlosti racuna, ki se ra¢una obicajno oda datuma dobave
Stranka Sifra stranke, ki smo jo oznadili da je (ali ni) davéni zavezanec
ID.S. Davcno/lIdentifikacijsko Stevilko izpiSe raCunalnik za kontrolo
Placilo Vpisemo kdaj je racun placan, ¢e knjizimo samo tu (in ne v saldakontih)
Konto Konto 12-00 ali 23-00 za avanse
Analitika Stroskovno mesto ra¢una ali drugi zaznamek
Sprem.DDV 1 —stari ddv 20 in 9,5%, 2 —novi ddv 22 in 9,5%
Z DDV Znesek obdavcenega dela ratuna skupaj z DDV. V primeru, da je na fakturi
tudi neobdavceni del, vpisujemo tako:
- v polje »Z DDV« vpiSemo celotno vrednost racuna
- v polje »Oprosceno« vpiSemo vrednost neobdavcenega dela
Oproscen Vrednost brez DDV v tistem delu rauna, kjer DDV ni bil obra¢unan
Izvoz Vrednost izvozne fakture, kjer ni bil obra¢unan DDV
Druge op. Vrednost fakture, na Kateri je bil DDV oprosc¢en
Devizno Devizna vrednost ra¢una pri deviznem kontu, skupaj z valuto

Dav¢éni z.9.5/22%

Davek ki je obra¢unan davénim zavezancem

Mali zav.9.5/22%

Davek, ki je bil obra¢unan malim zavezancem in kon¢nim potro$nikom

Osnova 9.5/22%

Osnova, ki jo program sam izracuna za kontrolo

Opombe

Poljubne opombe

- Vknjizbe lahko popravljamo in briSemo dokler ne zapade rok za obracun DDV (od 30 do 60

dni).
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Izdane racune za prejete avanse knjizimo posebej v knjigo prejetih avansov (v tem primeru
se Stevilcijo od ena dalje) ali v knjigo izdanih faktur. Ob izdaji pravega racuna moramo VvV
knjigi prejetih avansov stornirati vrstico za prejet avans (lahko uporabimo tipko F6) in knjiziti
izdani racun v celoti v redni knjigi.

@ Izhodni raguni

- bt

M o4 [192  ofties| b M g E K G4l 1203 4 skaNE[ ]
o~
GK w. Tp vD. [ Pz Radun Opis Isstavjen DOS/DOI Obd. Leto  Siarka N Andlika  Projekt zDDV Oprogdeno  OPTZ2 levoz P’EDV; PrbluDDY P
R 1181 1181721 Prodajna vrednost 100821 [10.0921 |9 2021 2109 V. 2014 138,35 22,00
R 1az 118221 Prodajna vrednost 10.08.21 100821 |9 2021 2122 E.. 2014 27,80 22,00
R 183 1183721 Prodajna vrednost 100821 100821 |9 2021 2191 B.| 2014 451 22,00
R 1184 1184721 Prodajna vrednost 100821 100921 |9 2021 2200 D. 2014 5490 22,00
R 18s 118521 Prodajna vrednost 10.08.21 100821 |9 2021 2207 R.| 2014 64,05 22,00
R 1136 1188021 Prodajna vrednost 100821 100821 |9 2021 2230 E 2018 106,14 22,00
R 1187 1187721 Prodajna vrednost 100821 [10.0921 |9 2021 2326 A 2016 46,36 22,00
R 1as 118821 Prodajna vrednost 10.08.21 100821 |9 2021 2333 R.| 2016 89,54 22,00
R 1189 1189721 Prodajna vrednost 100821 [10.0921 |9 2021 251 E. 2018 8540 22,00
R 1180 1190721 Prodajna vrednost 10.08.21 100821 |9 2021 2538 Z. 2018 18,31 22,00
R g1 1191721 Prodajna vrednost 100821 100821 |9 2021 2582 A 2018 9760 22,00
» R 192 1192721 Prodajna vrednost 100821 100921 |9 2021 2605 S 2019 58,08 22,00
R 1193 1193121 Prodaina vrednost 100021 100021 9 |2021 | 2640 D.| 2021 61,00 22,00
R 1194 1194721 Prodajna vrednost 100821 100821 |9 2021 2660 AL 2021 38,98 22,00
R 1195 1195721 Prodajna vrednost 100821 [10.0921 |9 2021 9065 T 2020 41,11 22,00 d
< >
VkniBba  Prioga  Analfke Projekli Likvidacia  Nabava
Tip: E o) zaps:[ ne2 | Pr. pota: | rsta dok.: l:l P Pose. [l P T\Dobraéuna[l Knjizeno: | 16.09.21
St raduna: | 1192721 Opis: |Prodaina vrednost | lzstavijeno: | 10.09.21 Sprem.DDV El
Stranka:[H43 | %][@.] [HISOFT IT d.o.o. | iDs: [siBs709093 | Drzava: [ || . DOSIDOE: [10.09.21 ood[ 9] 2021
Naslov: [Ozeljan 3a ] Kraj: [SEMPAS ] Fopravek za obdobje | 0] 0
Konto: [12-00 44 ., Kralkorterjave do kupcevv driavi Valuta Obrokow:| 0] Pri 0,00
Analitika: | 2019 49/ 2. leto 2019 Popkt| e Placilo| | Fs| 0| 0
Deved| | & D.zmesek 0,00 samozack|  0,00] Konto samo GK (@)
ZDDV: 58,08 DDV 22,0% 10,47 Osnova 22,0% 47,61 Mali zav. 22,0% 0,00 Osnova 22,0% 0,00
Opraséen 0,00 DDV 9,5% 0,00 Osnova 9,5% 0,00 Mali zav. 9,5% 0,00 Osnova 9,5% 0,00
Izvoz 0,00 DDV 5,0% 0,00 Osnova 5,0% 0,00 Mali zav. 5,0% 0,00 Osnova 5,0% 0,00
Opr.za EU 0,00/ Opomba:
Prave op. 0,00 Proionto:| | %] 2 e s e
+ priloga v tem oknu

Pomembno pri knjiZzenju:

Pri brisanju (popravljanju) vknjizb iz davéne knjige moramo brisati (popravljati) tudi
vknjizbe na pripadajoci temeljnici.
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3.5.2 Avtomatski prenos racunov oz. dnevnih inkasov

1. Nastavite poti za prenos v programu kjer se izdeluje racune (Ce je prenos preko SQL baze, to ni
potrebno!)

V programu TDE, FAM, TP, GP

Menu: Vzdrievanje — Skupne nastavitve

Spreminjanje skupnih nastavitev |Z||E|[z|

Tip izdajne cene |FIFQ

Pot do knnjigovodstva: | CAHISOFTHISOFT: |

Tam se bo kreirala datoteka prenosfak.mdb

Prenos pozenemo V fakturiranju z ukazom Dokumenti- Knjigovodstvo

Kriterij prenosa v knjigovodstvo

0d datuma IZDAJE: [(TEKE] do 17.10.13
Ol datuma dur-a: do
0d stevilke dokum.: do

Od analitike: do
0d Sifre blaga: do

0d prim. dobavitelja: do

Od stranke do

0d SKladisca: do

Od obracunske enote: do
Zatip skladis¢a: :l

Pregled podatkov: Zajemaje podatkov:
(%) Nepreneseni [ Prejem blaga [] Finanéni dobropisi
) Preneseni Negotovinska izdaja [] Avansni racuni
O Vsi [] Inkaso [] Prejem materiala

[ Inkaso po zavezancih ] Inkaso po blg. racunih

Nabawvna wednost: Izpis
(%) po ZADNJI NABAVNI CENI [] Kumulativno
O po HIFO sistemu [] Nabawvna vrednost po dav. stopnjah
O po sistemu POVPRECNIH cen [[] Sesteto po obracunskih enotah

[] samo dokumente z vrednostjo ni¢
[ vsak tip dokumenta na svojo stran

Od datumn izdaje racuna

Inkaso in negotovinske racune lahko prenasamo skupaj. Za detajle nas kontaktirajte.
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Ko se pokaze izpis, kliknite na ikono Pren. v knj

41 HiSoft IT d.o.0. TRGOVINA NA DEBELO - 001 - LETO KNJIZENJA:2013 - [ - Strani: 1]

o Sifranti  Dokumenti  Blagaina  Pregledi  Evidenca

i L ) D F- @
Prejem Heg. raéun Dobavnica Prediaéun Ponuba Fé Zaloga Kalkulator

Blagajna

Blagajnisko posiavanje

wzdrievanje

Q a2 = 5
Del.nalog Stranke Peg-at Planer

Grafitne analize  Razno  Orodja  Okna

Pomoé  Oddaljena pomoé

P M M | (A Tiskai (4 Tiskai_DELNO [FPogoji [ElExcel Wword @ HTML ThPDF

HiSoft IT d.o.o.

Ozeljan 3A 5261 Sempas

__JEPosta 3 Prekihi Pren.vknj

- 0% = 0% [

Datum: 17.10.13

Stran: 1

PREGLED PRENOSA V KNJIGOVODSTVO
o101 I:l;gabovlnskn izdaja

Pogoji pregleda:
Od datuma IZDAJE!
Od datuma dura:
0Od Stevilke dok.:
Od analitike:
Od sifre blaga:
Od prim. dobavitelja:
Od kupec/dobavitelj:
Od skladiséa:
Od obracunske enote:
Tip skladiigéa:
Pregled podatov: Nepreneeni
Stevilka Dur Stranka  Anal.
Valuta  Naziv

17.10.13

Nabavna vrednost: po ZADNJI NABAVNI CENI

Marza Prod. Vred. Znesek
3D Procent Prisp. DDV

Nab.Vred.
Osn. davka

Tocen znes. Val.
Vsota DDVPre.

NEGOTOVINSKI RACUN
35013 05.04.13 1850 2011 . 0.00 0.00eur
13.04.13BESANA, D.O.O 20 0,00 Ne

14.10.13 Gos 1 18,00 21,96 21,96€eur
22.10.13GONG D.0.0. 22 3,96 Ne

18,00 21,96 2196

992113

SKUPAJ:

Skupaj osnova - $D: 22 22,00 % DDV 3.96

3.96

Davek po tipu zavezanca:
Zavezanec g 3.96

2. Program Knjigovodstvo KnjNet
Pot se nastavi pod Delo - Uvoz podatkov— Nastavitev kontov
Najprej vpisemo Skupina: 1 in pritisnemo Enter

[E] Konti za prenos (NstKont)

Skupina Opis: |—|
Macin knjizenja: Potprenosa; |CAHISOFT\HISOFT'\prenosfak.mdhb
Tip izvomih pod - | MDB Oprosti prenos Sifra nove stranke \_I
Oblika &t ratuna: [] Davéna knjiga en zapis:
Analitika kaontov za DDV Analitika GLAVMA l:l
Projekt:
Dinevni inkaso (+ embalaZa): Konto blag.1 - GOTCVIMA
Dnevni inkaso (kont.iztrzek) Konto blag.2 - (drugo)
Prehodni konto (finem.) D Konto blag.3 - (drugo)
Konto hlagajna Prehodni TRR (gotovina)
fzdane fakture Prodajna vrednost na fakturi: | 1200 01200 El1z.00
Prejeti avansi: D E
Diani avansi: D E
Mabava (osnovna) vrednost |76 00 D |76.00 E|76.00
FD:|76-10 D'|76-10 E|76-10
FI: D E
Fhan D E
FR: D E
F3:|76-20 017620 E|76-20
Ry D E
FF: D E
Prejem polproizvodov
Proizvod. v dodelayi: B Qﬂaprej ] lxgrekini
Paolizdelki: D
Prenos strogkovy zalogo: B
wr
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Vpisani morajo biti konti: Prodajna vrednost (12-00), Nabavna vrednost (prihodki 76-00) in po potrebi
loceni konti prihodkov za storitve, blago, proizvode,ipd.
Za inkaso vpisemo konto 10-00 pod Dnevni inkaso.

Tip izvornih podatkov je lahko SQL ali MDB (Hisoft), VAS(Vasco XML), OPL-Opal 0z.VOD itd.
3. Uvoz podatkov: Delo — Uvoz podatkov — Trgovinsko poslovanje

Najprej dolo¢imo temeljnico izdanih racunov oz. inkasa.

Kreiranje nove temeljnice / Odpiranje odprie temeljnice / Doknjizenje zaprte temeljnice

Letn knjizenja: 2013

Obraéungko obdobje knjizenja: | 10

Ozhaka temeljnice: IR Izdani raéuni

Stevilka terneljnice:
Diaturn knjizenja termeljnice: |17.10.13

Zap. it, temeljnice glede na oznako.

Nato dolo¢imo kaj prenasamo, F- fakture ali I-inkaso
S tipko Enter gremo ¢ez ostale vnose.

Prenos v temeljnico in davéne knjige :”E”z‘
Frenas podatkov o EI
od DATLUIMA
do DATLUIMA

stranka pri INKASL:

Za analitiko:

prenos podatkoy o avansih ali radunih:
sistem prenosa podatkow:

opis prenosa podatkow:

tip fakturne knjige:

leto daviéne knjige:

nadaljujern z zap. &t. iz davine knjige:

Zaporedna Stevilka iz davene knjige.

Prikaze se vmesno kontrolno okno s tabelo, to zapremo in nadaljujemo.

8 Pregled tabele FEK

COPY
Zaporede Siranka Analika Stracuna Datum Dur Valuta Placilo Osnova Vrednost ]
B 05 10,1300 09,10 1300,
1 1361 1 76 09.10.130:0 08104300 17101300, -
1 1361 1 976 09.1013 00 08104300, 17101300 0 0
1 1361 1 976 091013 0.0 08101300, 17.101300. 0
2 1918 m2 977 10101300 10101300 18.101300 29 549
2 1918 m2 977 10.10.130:0 10101300, 18101300 o 2496
2 1918 m2 877 10101300 10101300 18.101300 o 0
3 1o e 10101300, 10104300 12101200 ) 45
3 1949 2m3 a8 10101300 10101300, 18101300 B53 63
3 1949 203 78 101013 0:0 10101300 18101300 ] 253
3 1949 2013 g 10,1013 0:0 10.10.1300, 18.10.13 00 a 0
3 1949 013 ara 10.10.130:0 10.10.1300... 18.101300... a L]
4 1704 1 979 10.10.130:0 10101300, 18.101300... 1 33
4 1704 1 979 101013 0:0 10104300, 18.101300... o 15
4 1704 1 979 10,1013 0:0 10101300, 18.1013 0.0 0 0
4 1704 1 979 10101300 10101300 18.101300 0 183
5 B15 1 %80 10.10.130:0 10101300 17101300 B0 132
5 B15 1 s80 10.10130:0 10101300, 17101300 o B0
: vre : a0 D100 10104300 17101300 ) o
5 815 1 60 101013 0:0 10104300, 17.101300. o 732 &
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1. Ce zelimo najprej izpisemo davéno knjigo Obradunanega DDV. Ta zajema vse izdane fakture,
vse prejete avanse, obra¢unani DDV od prejetih racunov iz EU, ter obra¢unani DDV od prejetih

racunov po 76.¢lenu.

Delo — Izhodne fakture — Izpis knjige Obracunanega DDV*

V pogojih je napomembnejse polje od Obdobja - do Obdobja (po starem od DOS/DOB - do
DOS/DOB). To polje nastavimo na prvi in zadnji mesec obrac¢una (lahko je trimese¢no, polletno).

To obdobje je pri izdanih ra¢unih naceloma mesec datuma opravljene storitve ali datuma

dobave blaga.

Knjigo (pogoj »lz knjige«) lahko izpisemo posebej za | (izdani racuni) in posebej za A (avansni

racuni). Ponavadi izpiSemo vse skupaj.

Knjigo lahko razdelimo na ve¢ dav¢nih knjig, glede na tip ali zaporedno Stevilko.

OPT Izpis knjige izdanih raunov v SLO

2009

za Posebno visto dok.:
iz Knjiue:[l

za Analitiko:

Za Leto:
za Tip:

Za Virsto dok.:

od stevilke racuna:
do stevilke racuna:
od sklica:
o sklica:
odl konta:
o konta:

oil stranke:

do stranke:

-y

od Obdobja |12

ol DOSDOB:

ol datuma izstav.:

od placila:

Opis

Dodatno stevilcenje:

) DA
* NE

do Obdobja: 12|
do DOSDOB: |28.01.10
do datuma izstav.:

do placila:

Macin izpisa:
() storno rac.
(& vsiracuni

Kaonéno obdobje za izpis priloge.
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2.

HISOFT IT d.o.0. Datum.04.02.21
Ozeljan 3A, Sempas pri Novi Gorici, IDS ZA DDV: SI85709093 Stran: 1
Knjiga IR (obraéunanega DDV)
od Obdobja: 1 do Obdobja: 2 , iz Knjige:
za Tip davéne knjige: za Analitiko:
za Vrsto dok za Pos. Vrsto dok
Dobave Jproi romet ormet
bagain | Brez | Dobave | Dobava |Tristndod | Prodaja | lzvez | Dovave Promet v Samoobdavitey davino
Stevika storfey | pravice | blagai | blaga sLo Pridobiev biaga in stortey iz E Ostalo breme
u
Davéne |Datlistine Selistne Kupee wrednost |po 78.a &1 [do odbitka| Oprav. |po carpos DOV / Osnova Blag Iage msge | | (osnoua)
aturn S > & i
22% 9.5% 5.00% 22% 0.5% 5% 22% 6.8% 5%
1 a4 58 ° 0d| 1o 14 150 | 156 | 1017 |1sengaltewies] 20 21a | 21 25
R o121 [iz1 b I 156.0 3
2021 20121 1 s KL 158,00
/IR-2 8.01.21 /21 Pc — 7.0 16.9:
/2021 12.01.21 2z [ EN 77.01
|‘R-3 o121 pr21 N oo 1152 253
/2021 12.01.21 3 19 ...PEs 1152
iRes  [150121 per2t b | 1000 220
2021 Roor.z1 L LT 100,
JIRBT 15.01.21 el P 55.01 12.1
2021 poorat 7 e [ 55,0
JIR-104 1220121 [104721 fer B0.0 13.2(
12021 1.02.21 104 . - 60,01
|‘R-1c5 pzotz1 |ose r - 715 157
2021 1.0221 108 8 [ 71,5
iR-108  p20121 |iosr1 £ 0.0 28
2021 prozzt 108 IR~ 40,0
IR-122 paoi2i fizeet R . 36.01 7.8
2021 prozat 122 7 ] 38,0
156,35
710.70

Izpisemo davéno knjigo odbitnega DDV. Ta zajema odbitni DDV od prejetih racunov, odbitni del
od samoobdav¢itve prejetih raCunov iz EU, odbitni del od uvoza, itd.

Delo — Vhodne fakture — Izpis knjige odbitnega DDV(PR)*

V kriteriju je najpomembnejSe polje od obdobja do obdobja. To obdobje je obdobje prejetja
dokumenta. Davek si odbijamo na podlagi datuma prejema dokumenta, ne glede na to v katero
obdobje knjiZzenja ra¢un spada.

Knjige ni potrebno izpisati posebej za ¢rko V (prejeti racuni) in posebej za ¢rko A (avansni rac¢uni)
— tu je vse zdruzeno.

Knjigo lahko razdelimo na veé¢ davénih knjig glede na tip ali zaporedno stevilko.
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Izpis knjige prejetih racunov
Leto: iz Knjige: g
za Tip:
za Vrsto dok.:

za Posebnovrsto dok.:

za Analitiko:
od stevilke racuna: do stevilke racuna: l:l
od konta:
do konta:
ol stranke:
do stranke:
od datuma prejema: do datuma prejema:
ol Dos/Dob: o Dos/Dob:
od datuma: do datuma:
od dat. placila: do dat. placila:
od Obdobja: El do Obdobja: El

Dodatna steviléenja Nacin izpisa
) DA () storno rac.
(&) NE (&) wsi racuni

Leto
HISOFT IT d.o.o. Datum:04.02.21
Ozeljan 3A, Sempas pri Novi Goricl, IDS ZA DDV: SI85709093 Stran: 1

KNJIGA PREJETIH RACUNOV (PR)

‘od Obdobja: 1 do Obdaobja: 3 , za tip faktur:
od Prejema: do:
od Datuma: do:
od Dos/Dob: do:
T i 57 et | DOV i 5e s el
nadamest,
- e soew | mw | eew | e
O o 4 e
aram sr6a
rn i 10121 |oacocoioesz fy142.20 28.7! 8
00121 ' E
rn 2 liroizr fhorszaze [r1.42.20 0.0 3 18
ra.: 30,
r’ﬂ N 48, e
rsw 8 %
rw T 800, e,
rw.a w00,

584281 8402 123080 ags

3. Izpisemo obracun DDV
Menu: Delo — DDV lzpis obracuna
Obracun vsebuje podatke, ki smo jih izpisali iz davénih knjig. Avtomatsko zajame vse podatke iz
vseh davénih knjig za doloceno obdobje (ali ve¢ obdobij, ¢e imamo to moznost) in leto. Ce
podatke, ki se pokazejo na zaslonu potrdimo s tipko Enter lahko izpiSemo obrazec tudi na

tiskalnik.

IstoCasno z izpisom se kreira tudi XML datoteka za uvoz v e-davke. Na e-davke posljemo
podatke iz predogleda preko gumba »Poslji na edavki«.
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a) PRI IZPISU OBRACUNA OBVEZNO KONTROLIRAJTE PODATKE Z

DAVCNIMI KNJIGAMI !

b) DAVCNE KNJIGE IN PRAVILEN OBRACUN IZPISITE IN HRANITE 10 LET !

Obracun DDY

.Dob. blg. in storitev (wednosti so brez DDV}

Dobave blaga in storitew:

Dob. blg. in str, v SLO, Téa

Dob. blg. v druge clanice EU:

Prodaja blaga na daljavo:

Montaza blg. v drugi élanici EL:

Opr.dob. brez pravice

=RIR—NIE—RIE—RIE—R—]

I.Obracunani DDV
Po stopnji 20%: |:|

Po stopnji 8,5%:
Od pridob.blg. iz EU 20%:

Od prejetih stor. iz EU 20%:

Ol pridob.blg. iz EU 8,5%:

O prejetih stor. iz EU 8,5%:

Samochd. prej. blg.str.20%:

Samoobd. prej. blg./str.8,5%:

=RIE—NIE—R NI =R — RN

Samoobdave. od uvoza:

Obveznost DDV: |:|
© Maprej

Za Leto: Zza Mesece: EI EI Obr.Priloga: EI

ll.Nab. blg. in storitev (wrednosti so brez DDV) vEUR

za Mes. (priloga): I:l EI

Nabave blaga in storitev:

0

Mabave blg. in str. SLO, 7T6a

Pridobitve blg. iz élanic EU:

Prejete stor. iz clanic EU:

Oprogéene nab. in pridob.:

Nab. vred. nepremicnin:

Mab. vred. drugih OS:
IV.Odbitek DDV

O nab., prideb. EU, uvz., 20%:

O nab., pridob. EU, uvz. 8,5%:

o|lo||o||o|e||e

O pavsal. nadomest. 8%:

Davino obdobje.
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3.6.1 Mozne vrednosti za visto dokumenta v davénih knjigah:

Vknjizba Priloga  Analitike  Projekti

Tip: Zap. &t: Pr. posta: I:I rsta dok.: I:I Pos. vrsta

St raduna: | | Opis: |

Stranka: e [ 2, | | ID3: Tip:

Knjiga vhodnih (prejetih) racunov:

- NE — nepremicnine

- O —nabava osnovnega sredstva

- X —ni za davéno knjigo

- (staro)U — ¢e gre za samoobdavc¢itev od uvoza, sedaj je pod POSEBNA VRSTA

Knjiga vhodnih (prejetih) rac¢unov iz drugih drzav ¢lanic EU:
- VU - za vracilo DDV —ja (VATR-APP)

Knjiga izhodnih (izdanih) racunov:

- E - oproscena dobava (v EU)

- L - lastna poraba

- N —racun za neposlovne namene

- l-izvoz

- M —montaza (v skupnosti EU)

- D - prodaja na daljavo (EU)

- T —tristrana dobava znotraj skupnosti(EU)
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3.6.2 Mozne vrednosti za posebno vrsto dokumenta v davénih knjigah:

4 PH 1 E g posta 130908 |[WUIIE (188 |POSTA SLOVEN... | 2200 Skupaj

£

VknjiiZba  Priloga  Analitke  Projekdi

Tip: Zap. &t Pr. po&ta: Vrsta dok.

St. rafuna: Opis: | |

Knjiga vhodnih (prejetih) rac¢unov:

Pos.vrsta T-tujina storitve izven EU s samoobdav¢itvijo,
U-posebni uvoz,
G-obrnjena daveéna obv. Po 76.a ¢lenu ZDDV

Knjiga EU vhodnih (prejetih) raéunov iz EU:

| Pos.vrsta | S- storitev EU (v tem primeru je polje »Vrsta dok« prazno)

Knjiga izhodnih (izdanih) ra¢unov:
- S —storitve v (v EU) — gre v rekapitulacijsko porocilo
- G —racun po 76.a ¢lenu
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3.7 Placilni nalogi UPN (Virmani)

Kaj je potrebno, preden zacnemo?

- osnovne podatke nasega podjetja vpisemo v Sifranti — Uporabnik

- svoje banke, s katerih pladujemo, je potrebno vpisati v Sifranti — Banke, TUDI
SWIFT/IBAN, pomagamo si z gumbom INETIS!

- dobaviteljem vpisemo transakcijski ra¢un pod Sifranti —Stranke: zavihek TRR (ali polje
»Racun« v starejsi verziji), lahko tudi za drzave EU

- TRR-je slovenskih pravnih oseb lahko preberemo iz Ajpesa ali Inetisa, program jih sam
vpiSe na seznam — gumb Ajpes/Inetis pri vnosu strank v Sifrant

- preverimo nastavitev za avtomatsko ponujanje virmanov — Nastavitve — Nast.na

- ziva l.del

(glej sliko)

85! Nastavitve naziva (Nastnazival) - a x
Platilni nalogi {virmani) Davéne kniige in DDV
Oznal ij MNatin urejanja v Izhodni DK Zl
UPN za VHODNO DK: EU: [ PP: Nagin urejanja v vhodni DK ZIEU:D F4 samo 50 zapisov
Tipi knjig za izpis virmanov iz YHODNE/EU/PP: |PR; EU Procent za neadbiti DDV 0
] UPHN za IZHODC O Uvoz prejemov za tipe DK |PR Maéin prenosa prej raé l:l
Tipi knjig za izp. virmanov iz IZHODME DK: Izpis TIP DK: E

Sklic nalogodajalca: [00<>Sklic Knjiga za DDV od uvoza' [Vhodna
[] SEPAXML enajne navednice Kontrola obstoja dolga Sistem avt. 3tev. v DK
Vpis datuma plagila v VK: Sestavljen sklic E Daveknafinanéne storitve
Naéin vnosa Izh DK: | OSNOVA
DDV po pladani realizaciji D DDV niZja stopnja 9,50 vidja [] DDV: brez kantrole
Zat.obdob. DDV po plagani Sugeriraj opis v DK: Vnos prejete podte

H

[ Analitike sort pa nazivu Preveri sklic pri saldakontih
Referenna valuta [ Tekaj FIKSEN:  Vred iks te& Opozorila pri zagonu
Pokazi neprDAVE KNJ l:l Pokai neskladne: l:l
Knjizenje bank po izpiskih Pokai neprVIRMANI El PokaZi plogtice l:l

Obrnjen XML [ Datum iz knjizh Prenos -Kontrola avansov. l:l
Izvor uvoza izpiskov. Oznaka izpiska: [IZP Fiksen opis [{STRANKA} Brez dodatnega opisa
Oblika sklica na fakturah Izpiski sprotno popr. [] Posamicne valute:

[ Graficni lagotip na opominih [ IzpiSi tudi nule navseh izpisin
Pozicija naslova stranke: |LEVO [ ©dprte postavke po analitikah in projektin

Format KONTA: [ SKlic IR = Sklic DK!!
Format sklica v GK:

) Naprej K Prekini Formatiraj sklic GK

Moine vrednosti: C - neoznacen, E-oznacen(rdece)

Virmane kreiramo s tipko F7 na tabeli v knjigi prejetih ra¢unov ali samodejno ob vpisu prejetih
racunov, ¢e je to aktivirano z nastavitvami. Virmane, ki smo jih kreirali v vhodni knjigi lahko vidimo,

. . . . o =V UPN Sepa
popravljamo in posredujemo z ukazom Ostalo — Izpis virmanov ali z ikono .
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{5 Plagevanje virmanov

Oznadi virmane : PRESLEDMICO! Z dvajnim klikorn na valuta oznadis vee 2 to valutol Za drugacna razvrstitey klikni na ime Zelienega stolpca

Zap.dt | Sklic v DK Marien M azlawrik, Zhezek Waluta Madel | Sklic Banka prejernnika SWIFT

251 25 13017753 1.80|06.0413 |00 85708083-130177... | Ministrsteo za Javno .. | BSLISIZ

AJPES, agencija republike 51...

EB Plagilni| nalogi

Yrsta posla: Waluta:
Koda namena: | GDSV

Mamen nakazila: |pl.rac. 162/13 |

Sifra stranke: 3

TRR: (031301000166988 SWIFT |SKBASIZX

Skiic odobritve: @ 16243 |

Znesek: m Deviza: I:I

Yrsta posla na pladinem nalogu,

£ 1il] ] >

1381 padatek v razvriZenem stolpcul |:| () Pripravieni [C/E) () Poslani(l) O Zdwzeni[Z) O vsi Skupaj 589,05

[ Pogaii ] [ Prenos TKDIS l [ Prenos ZBSxml ] [ Prenos SEPA ] [ Dodaij viman ” |zpiz =bir. haloga ” Wrni prenefene ] [ Zdrizi/Razdmgi ] [ Seznam ] [ Prekli&i ]

Virmane lahko popravimo/dopolnimo s tipko Enter.

Virmane, katere Zelimo prenesti na banko, ozna¢imo s PRESLEDNICO, pri tem se obarvajo rdece.
Oznacimo lahko ve¢ virmanov hkrati.

Pomen oznak;

- C/E - nov virman oz. ponovno aktiviran
- | - preneseni virmani

- Z — zdruzeni virmani

Prenos izvedemo z gumbom SEPA XML.
Pojavi se okno za izbiro nase banke:

£® 1zbira banke TKDIS

Datum placila:

WpiSite Stevilo.

Prikaze se okno za dolocitev lokacije prenosne datoteke
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Prenos na banko

Pat prenoza; 0K,

Cancel

S:SHizofthHizoftit

_

Po kreiranju datoteke se prikaze Se predogled zbirnega naloga, ki ga natisnemo.

Virmane lahko tudi zdruzujemo, ¢e imajo isti TRR, stranko in model sklica, pri tem moramo oznaditi z
rdeCo samo tiste, ki zdruzujemo.

Virmane v pregledu lahko razvr§¢amo po razliénih stolpcih — kliknemo na vrh posameznega stolpca.

Ce smo kateri UPN pozabili dati v paket in ga §e nismo uvozili v banko, lahko uporabimo gumb »Vrni
prenesene«.
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4. Avtomatsko knjizenje izdanih racunovl/inkasa v glavno in davéne
knjige — prenosi

Prenosi so mozni iz programov:
- trgovinsko poslovanje oz. fakturiranje (DOS)TP,TDE, FA, FAM,
(WINDOWS)Tdewin, Tpwin, Fawin, Famwin in (WINDOWS_NET) Tdenet, TPNET,...
glej tocko 3.5.2 !

- place ODWIN
- osnovna sredstva OSWIN
- indrugih (Opal, Vasco, Datalab, Saop Minimax, iCenter, Orga, eRacuni,...)

Prenose podatkov ponavadi konfiguriramo na zacetku uporabe mi.
KnjiZenje izpiskov je mozno iz SEPA XML datotek, ki jih generirate v zunanjem programu od banke.

Mozno je prenasati tudi prejeme blaga, Ce je program za blagovno od Hisoft-a.

5. Prenos podatkov v novo leto

Menu: Ostalo — Vzdrzevanje podatkov — Prenos v novo leto

Pred prenosom podatkov:
- zapremo odprte temeljnice
- uskladimo saldakonte
- poknjizimo tecajne razlike (Ce imamo odprte devizne postavke)
- zaklju¢imo vse vknjizbe za obdobje 12
- naredimo zapiranje kontov razredov 4 in 7 (Delo — Posebne akcije — Zapiranje saldov kontov
ali Servis — Zapiranje saldov kontov).

IzpiSemo analiti¢no bilanca do 12. meseca. Bilanca mora imeti pod rekapitulacijo saldo 0,00 EUR.

Preverimo konte za prenos v kontnem planu: pod oznako »novo leto« mora biti oznaka P kjer se saldo
prenasa v novo leto (razredi 0,1,2,3,6,9).

PRI 1ZPISU ANALITICNE BILANCE JE SKRAJNO DESNO OZNAKA P ALI N!

S tem postopkom prenesemo potrebne postavke iz preteklega leta v novo leto, v obdobje 0.
Prenesejo se konti, ki imajo v Sifrantu oznac¢eno polje Novo leto(Prenos) s ¢rko P.

Postopek kreira avtomatsko temeljnice tipa:
OT_pmtF — prenos f inan¢nih konto (konti tipa F)
OT _sal — prenos odprtih vknjizb saldakontov(konti tipa S)
OT _salD — prenos odprtih DEVIZNIH postavk saldakontov(konti tipa S)

Prenos lahko naredimo samo enkrat, drugi¢ je treba predhodno pobrisati otvoritvene temeljnice in
ponoviti prenos.
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6. Kontni plan

Sifra konta je numeri¢na do 8-mestna. V §ifri konta so lahko samo $tevilke ali pa &rtica (-).
Pri oblikovanju kontnega plana uporabljamo enotna priporo¢ila ra¢unovodske zveze.

POZOR: VSAKO LETO VSEBUJE SVOJ KONTNI PLAN, KI JE LAHKO ENAK
PREJSNJEMU LETU ALI PA NE !!

LETO ZA KONTNI PLAN JE DOLOCENO Z NASTAVITVIJO: LETO ZA GLAVNO KNJIGO
(GLEJ SLIKO). ZA SPREMEMBO LETA KLIKNEMO KAR NA BESEDILO »Leto za glavno
knjigo«.

Leto za glavno
knjigo doloca
tudi kontni plan

HISOFT IT 001\ dmin
Celo  Sifranti  Finanty aomroriti | Ostalo Wzdrie

Leto za glavno knjigo:2009 Leto za davino knjigo:2009
Pozor !l Konto 12-00 ni enak 12-000 !

Priporocljivo je vpisovanje razredov 0, 1, 2 ... in sinteti¢nih kontov 12, 22 za lazjo in bolj$o kontrolo pri

izpisih.
Vpis konta E@
Sifrakonta: 1200 [0 8TaR
Naziv konta: |
Tip konta: El Odpira saldakonte
Macin: I:l
Projekt:
Sektor: |:| 2,
Kontrolna skupina: I:I &,
Nowvo leto: EI
Konto za davek: |:|
Deviznikonto:|  [2)]

AktivaPasiva: | |

[H Shrani l [gﬂ Brisi l ['X Prekini ]
Ime kaonta {ime lahko tudi izpustite).

Tip konta je lahko: F- finan¢ni, S-saldakontski (odpira postavke za saldakonte), A-analiti¢ni (za
stroSkovna mesta)

Nacin konta: 0znake za posebne konte, kot so teCajne razlike, parske izravnave, kompenzacije....

- STR _SK: pomeni, da se konto obnasa kot saldakonto, se pravi da dovoli vnos stranke, racuna in sklica
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L EX

¥pis novepa nacina konta

P04 4 b bl | 138 Natin

Opiz
7R BER Parske izravnave v BEEME.
IZR DER Parske izravnave v DOBRO.
HKOMPEMZ IR Konto za kampenz. rkuaci.
KOMPENZ PR konto za kampenz. rDobaviteliin.
KONT YHEU Protikonto za vhodne iz ELL.
MEG RAZ Meoativne tecaine razlike.

POS BAS Pozitivne tecaine razlike.

STR Sk Diodai stranko in sklic

Konto za davek: konti ZV,KV,...so za izdane racune, DV,EV,0V,UV pa za prejete

Vrsta Opis

DN Domaca nab. - NIZJA ST., prehodni konto DNP
DNA Domacda nab. - avansi - NIZJA ST.

DV Domaca nab. - VISJA ST., prehodni konto DVP
DVA Domaca nab. - avansi - VISJA ST.

EN Odbiti DDV iz EU - blago - NIZJA ST.

ENO Obracéunani DDV iz EU - blago - NIZJA ST.
ENOS Obracunani DDV iz EU - storitve - NIZJA ST.
ENS Odbiti DDV iz EU - storitve - NIZJA ST.

EV Odbiti DDV iz EU - blago - VISJA ST.

EVO Obracéunani DDV iz EU - blago - VISJA ST.
EVOS Obracunani DDV iz EU - storitve - VISJA ST.
EVS Odbiti DDV iz EU - storitve - VISJA ST.

GN Odbiti DDV - 76.a €len - NIZJA ST.

GNO Obracunani DDV - 76.a &len - NIZJA ST.

GV Odbiti DDV - 76.a ¢len - VISJA ST.

GVO Obracunani DDV - 76.a €len - VISJA ST.

KN Konéni potrosniki - NIZJA ST.

KNA Konéni potrosniki - avansi - NIZJA ST.

KV Konéni potroniki - VISIA ST

KVA Konéni potrosniki - avansi - VISJA ST.

P Pavsalni davek 8%

TN Odbiti DDV - tuji zavezanci - NIZJA ST.

TNO Obracunani DDV - tuji zavezanci - NIZJA ST.
TV Odbiti DDV - tuji zavezanci - VISJA ST.

TVO Obracunani DDV - tuji zavezanci - VISJA ST.
UN Uvoz odbitni DDV - NIZJA ST.

UNO Uvoz obra¢unani DDV - NIZJA ST.

UNS Uvoz samoobd. odbitni DDV - NIZJA ST.
uv Uvoz odbitni DDV - VISJA ST.

uvo Uvoz obracunani DDV - VISJA ST.

uvs Uvoz samoobd. odbitni DDV - VISJA ST.
VUN Terjatev za DDV v tujini niZja

VUV Terjatev za DDV v tujini visja
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XN Tuji DDV - VISJIA ST.

XV Tuji DDV - NIZJA ST.

ZN Domaci zavezanci - NIZJA ST.

ZNA Domaci zavezanci - avansi - NIZJA ST.
YA Domadi zavezanci - VISJA ST.

ZVA Domaci zavezanci - avansi - VISJA ST.

Aktiva/Pasiva: s ¢rko A oz. P dolo¢imo saldakontske konte, saldakonti kupcev (12-00, 12-10) so aktivni,
saldakonti dobaviteljev (22-00, 22-10 ) pa pasivni.

Ce pritisnemo na §ifri konta F3 ali gumb, dobimo §ifrant — seznam kontov. Ce Zelimo vpogled v kontni
plan po razredih in podrazredih, kliknemo menu »Drevo«. Oz. KnjiZzenje — »Drevo glavne knjige«

| BB Sifrant kontow E]‘E”X|
il 4]0 ofn | b bl |15 Konto J
i ~3 0 RAZRED 0-DOLGOROCNA SREDSTY,
~2 1 RAZRED 1-KRATK SREDS IN AKT.CA? STROEKI MATERIALA F
-3 2 RAZRED 2-KRATKOROCNE OBVEZNC P —— E
5 3 RAZRED B'ZALOQE SUROVIN N MATE 4010 Strofki pomoZnega materiala F
=2 4 RAZRED 4-STROSKI " "
54 RAZRED 4 STROSK' 40-20 Strodki energie F
= = - 40-1 Strofki ogrevania - nafta F
ER=]10- STROSK| MATERIALA
= . 40-30 Strok.nad.delov za 05 in materiala F
40-00 Stroski material
j A0-10 Strodki pomoinega materiala 40-40 Odpis drobi.irventarja in embalafe F
_] A0-20 Strogki energije 40-50 Usklad.strodk. materiala in drobn.inventa F
J 40-21 Stroskd ogrevanja - nafta A0-E0 Shrof.pisar.materiala in strok. literatur F
_140-30 Strodk nad.deloy za OS in mat 4070 Dirugi streki materiala F

-1 40-40 Odpis drobn inventarja in emb

- _140-50 Usklad strodk materiala in drol

- 140-60 Stros pisar materiala in strok li
_140-70 Drugi strogki materiala

-2 41- STROSKI STORITEY

<2 43- AMORTIZACIJA

3 44- DOLGOROCNE REZERVACIIE
2 45- STROSK| OBRESTI

' & 47 STROSKIDELA

-2 48 DRUGI STROSK]

-3 49- PRENOS STROSKOV
2 6 RAZRED 6-ZALOGE PROIZVODOV IN |

-2 7 RAZRED 7-ODHODK IN PRIHODIK]

-2 8 RAZRED 8-POSLOVNIIZID

| 5 9 RAZRED 9-KAPITAL DOLGOROC OBY

] L > 1l >

Status
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6.1 Prenos kontnega plana med bazami

TO UPORABLJAMO SAMO, CE IMAMO KONTNE PLANE LOCENE PO STRANKAH!!

Menu- »Servis-Prenos tabele iz druge baze«

PrenosTabel preko KNJSKUPNA CEX

| Kontni plan [] Temelinice
[] Stranke [] Izhod
[ Analiike ] whod
[] Projekti [] Kantni plan
[] Obresti [] Stranke
[] Konti za prenas [ Analitike
[] Bilance [] Projekti
[] Sektorii [] Obresti
[] Finantni instrumenti [] Kanti za prenos
[] Wrste poslay [] Bilance
[] Tipi temeljnic: [] Sektarj
[] Wrste davka [[] Finantni instrumenti
[] *rste dokumentay [] Wrste poslay
[] Pasebne wiste dokumentoy [] Tipi temeljnic:
[] Tetai [] Wrste davka
[] Walute [] rste dokumentay
[] Drfave [] Posebne wrste dokumentoy
[] Poite [] Tetai
[] Kode namena [] Walute
[] Driave
[] Poite
[] Kode namena

o
=
fat
[N
=
<
[=}
o
L
o
=
=.

Reindex ] l Fregled ]

Najprej gremo v naziv, iz katerega kopiramo, oznac¢imo kontni plan (pazimo na Leto za glavno knjigo!
mora biti ista) in kliknemo »Izvozi«. Nato gremo v naziv, v katerega kopiramo (pazimo na Leto za
glavno knjigo), in kliknemo »Uvozi«.
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7. Bilance

S programom KNJ NET lahko izdelamo naslednje bilance:

bruto bilanca oz. analiti¢na bilanca
sinteti¢na bilanca
bilance za Ajpes
o BILANCA STANJA
o 1ZKAZ POSLOVNEGA IZIDA
Bilance za Furs
o DDPO — obracun davka na dobi¢ek — dav¢éni obraun
o DDD - obra¢un dohodnine — dav¢ni obracun za samostojne podjetnike
lastne bilance

Za AJPES program izdela datoteko XML, ki jo uvozimo.

Prav tako se lahko izdela XML datoteko za FURS.

8. Spremembe v programu glede na prejsnjo razli¢ico (Knjwin)

1) Priizbiranju vknjizb iz davénih knjig s tipko F3 se prikaze kompletna knjiga, v kateri lahko tudi
popravljamo vrstice. Z misko lahko ozna¢imo ve¢ vrstic hkrati (e imajo vpisane protikonte),
posamezne oznac¢imo tako, da drzimo tipko Ctrl in klikamo

Pri izbiranju s tipko F3 nam gumb ” prikaZe celo vsebino vknjizbe, kot med knjizenjem.

2) Pri odpiranju davénih knjig se najprej pokaze okno za izbiro leta in tipa knjige. Ce Zelimo med
delom spremeniti tip knjige, moramo ponovno odpreti knjigo od zacetka.

3) Dodano je »drevo« za hitri vpogled v glavno knjigo z vidika temeljnic, kontov ali sklicev (menu
DrevoGK)

4) Ce so kaksne temeljnice odprte, nas program na zacetku opozori. Bodimo pozorni pri popravljanju
temeljnic, kajti takrat so zacasno odprte in jih na izpisih ni!

5) Popravljanje ZAPRTIH temeljnic je drugace kot prej, ker zacasno odpre temeljnico (jo prenese
med odprte), zato ko konc¢amo popravljanje, OBVEZNO ZAPRIMO TEMELJNICO!

Menu: Servis — Popravek vknjizbe(temeljnice)
6) Sifrant strank je lahko skupen s TP_NET ali TDE_NET
7) Tecajna lista je skupna s TP NET ali TDE_NET

8) V kontnem planu lahko is¢emo tudi po drevesni strukturi po razredih (oznaka Drevo)
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9) Nastavitev leta nima vec takega pomena. Pomen ima samo $e pri vnosu podatkov, medtem ko pri
izpisih sproti izbiramo leto izpisa. Pri tem moramo paziti edino, ¢e imamo razli¢ne kontne
plane v razli¢nih letih. V tem primeru moramo leto knjizenja pravilno izbrati tako pri knjizenju,
kot pri izpisih. Na glavnem oknu lahko s klikom na leto za glavno knjigo popravimo leto

knjizenja.
EE HISOFT IT 001\Admin

Celo  Sifranti  Finanfno  Saldakont  Ostalo  Wzdrde

: Leto za glavno knjign:2009 Leto za davitno knjigo:2009

10) Racune, ki spadajo zaradi samoobdav¢itve v razli¢na leta, npr. ¢e je obracun v prej$njem letu, odbitek
pa v teko¢em, vnasamo v davcéno knjigo samo enkrat.

11) Stranke (podatke in TRR) se lahko uvaza s spletne strani Ajpes

9. Strojne zahteve

Priporocena resolucija je vsaj 1200x900.

Priporocena koli¢ina RAMA je vsaj 4GB.

Priporocena hitrost procesorja je vsaj 2 GHz.
Priporocen operacijski sistem je Windows 7 ali novejsi.

Podatkovna baza je Microsoft SQL Server 2008 ali vigja.

56



POSLOVNI PROGRAMI

i KNJ NET Y 4
,\H | S OFT

10. Oblikovanje v predogledu tiskanja

E% KnjNet-HiSoft IT d.0.0. DVOSTAVNO KNJIGOVODSTVO 001\AdminiVer.5.09 - [ - Strani: 0] = H’Z

o) Delo  Sifrant  Finanfno  Saldakonti  Ostalo  Servis  Mastavitee  Grafi  Pomad Drevo GK Okna  Kalkolator Oddaliena pomoé - F X
i Letoza glavno knjigo:2014 Leto za davino knjigo:2014 3 Glavna knjiga 53 Prejeti racuni 43 Pref.EU 45 lzdani raduni @[] Obrafun DOV §73 Virmani  Pobat ,m
P MM | ATiskal (< Tiskaj DELNO [3jpogoii [E]Excel [Wwora guTML TUPDF [ JE-Posta X Prekini [ lzvoz DT _+ 0% = 0%

[

HISOFT IT d.o.o. DATUM:05 [fSa e

ODPRTE POSTAVKE
YT —— n1s

s
Ob. SklicVeza  Tamal|. Ragun Dipis vinjiZbe 52 54301 4IR - - - - -

-1: 3'.'?'}.'.‘?'4'}; :E:ﬂ:é :1 g:ﬁ:}:i:::: 54 |: Lustom colors:

e Tl a—
63/14/114IR IRJ136 76314  Prodajna vred M F_| [543

; ;e:x::;::mm :H7127 BB314 Pmdg]!:::md: l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_ l_

a9 —

100714A114IRIR_142 1007114 Prodajna vred S -

1? 1;31!1:}”14:2!2?"1?3 1;::;{:: Em:j:::m: R [ Define Custom Colars > »
Ok Cancel

o rags

= s

s |

Poglejte, ¢e st

lB_Ozadja Vsi ] [ B_Teksta Vsi ] [ Shrani l [ Prekini

V predogledu tiskanja na kateremkoli izpisu lahko s tipko F4 spremenimo izpis: lahko dodamo barve
teksta ali ozadja, lahko dopisemo poljuben tekst, ipd.
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Prilogal: PRIPRAVA XML-DATOTEKE ZA OBVEZNI VECSTRANSK]|
POBOT - ePobot

Z dnem 27.7.2012 je bila v uradnem listu 57/2012 objavljena sprememba zakona o
prepreCevanju zamud pri placilih Z-PreZP-1. http://www.uradni-list.si/1/content?id=109461

Bistvene novosti so:

1.) Pred to spremembo zakona smo obvezno dajali v pobot nepla¢ane raéune, ki so imeli
zamudo Se dan pred pobotom. Po novem obvezno prijavimo v obvezni pobot
neplaéane raéune, katerim nastopi zamuda v preteklem mesecu. (28. ¢len, 1.alineja)

Ker je kot "zamuda" smatran en dan po valuti !!, postavimo pogoje pri odprtih postavkah
dobaviteljev takole:

- Za ePobot v avgustu je tako omejitev za valuto od 20.7.2012 do 30.7.2012
- Za ePobot v septembru je tako omejitev za valuto od 31.7.2012 do 30.8.2012
- Za ePobot v oktobru je tako omejitev za valuto od 31.8.2012 do 29.9.2012 itd.

2.) Racéunov z zneskom do vkljuéno 250 Eur ni ve¢ obvezno prijavljati v ePobot.
(28.¢len, 2. alineja)

Tako je v programu pri zbiranju odprtih postavk za ePobot dodan pogoj OD ZNESKA - DO
ZNESKA.
V tem primeru vpiSemo v pogoj:

- OD ZNESKA: 250,01
- DO ZNESKA: 9.999.999,99

1. Postopek priprave xml-datoteke:
e Izvedite avtomatsko zapiranje odprtih postavk.

e |z menuja izberite Saldakonti->Pregled odprtih postavk.

o VpiSite kriterije za izpis odprtih postavk:
od Konta: vpiSemo zacetni konto za obveznosti do domacih dobaviteljev,
do Konta: vpiSemo konc¢ni konto za obveznosti do domacih dobaviteljev,
od Valute: vpiSemo zadnji dan predhodnega meseca glede na mesec pobota (kot je Zze
prej omenjeno)
do Valute: vpiSemo predzadnji dan meseca pobota
Dur-a in obdobja ne omejujte, kajti lahko, da je racun Ze placan!!
Od zneska: lahko omejite od 250,01 eur navzgor
Do zneska: 9.999.999,99 — se pravi vse racune nad 250 eur
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Drugih kriterijev ni potrebno vpisovati.

od Cbdohbja: (0 vletu | 2019
do Chdokja:| 12 v Letu: -
2012

od Konta: (2200 E] Kratk obvezn.do dobaviteljev doma
do Konta: (2200 E] Kratk obvezn.do dobaviteljev doma

od Stranke: E]
do Stranke: E]

od IDE: (@)
do IDE: (@)
Za Projekt

od Analitike dao Analitike

od Sektorja: do Sektorja:

BEEg
FEE

od Dejavnosti: do Dejavnosti
od Yalute!| 31.mes- do Walute: | 30.mes.1

od DUR-a: od DUR-a:

e Kliknite na gumb Tabela.

e Kadar se pokaze tabela z odprtimi postavkami, kliknite na gumb E-POBOT: Oznaci. Po
kliku na gumb, program oznaci vse odprte postavke, ki naj bi se prenesle v E-Pobot.
Oznacene zapise Se sami preglejte, predvsem, Ce so katere postavke neusklajene (je v
breme in v dobro isti znesek, a drugaCen sklic). Posamezen zapis lahko naknadno
oznacite oziroma odznacite s numeri¢nimi tipkami 1, 2 ali 3 (na desni tipkovnici), glede
na tip pobota

e Za obvezni pobot so postavke obarvane vijoli€no, druge barve (rdece) ne sme biti

e Neobvezni pobot lahko oddajate, ¢e ste posebej za to posebej prijavljeni na
Ajpesu, sicer ajpesov program ne sprejme drugega kot samo obvezni pobot
(oznaka 1) Za neobvezni pobot pred uporabo gumba Oznaci, odkljukajte tip
neobveznega pobota

e Xml-datoteko za E-Pobot ustvarimo s klikom na gumb E-POBOT: lzvozi. Po kliku na
gumb, vas program vprasa Se za leto pobota, krog pobota znotraj izbranega leta in tip
obveznosti( vedno pustite 1) ter shrani xml-datoteko.

e Ime datoteke s podatki za E-pobot, ki se bo izvedel v maju je
EPOBOT_1 imeFirme_05 2012.xml, kjer 1 pomeni tip obveznosti, 05 krog pobota
znotraj leta in 2012 leto pobota.

e Po pripravi datoteke vas program vprasa Se, Ce Zelite racunom, ki jih boste prijavili v E-
Pobot, vpisati datum pobota v knjigo prejetih racunov. Ce odgovorite z DA
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(priporoCen odgovor), potem se pri teh racunih datum pobota vpiSe v knjigo prejetih
racunov.

Racuni, ki jim program ni uspel vpisati datuma pobota v davéno knjigo se pokaze na
ekranu. Tem raCunom vpiSite datum pobota ro¢no. Avtomatsko oznalevanje je mozno
samo, Ce so v sklicu oznake npr. /VV12PR

e Tako pripravljeno datoteko uvozite v spletno aplikacijo E-POBOT na naslednji nacin:
o Prijavite se na spletno stran AJPES z vaSim uporabniskim imenom in geslom.

Kliknite na zavihek ePobot, ki se nahaja na zgornjem delu spletne strani.

V tabeli za prijave Kliknite na besedilo Vnos.

Kliknite na gumb Prebrskaj.

Poiscite vaso xml-datoteko za E-pobot in kliknite na gumb Odpri.

Kliknite na gumb Uvoz.

O O O O O
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Priloga 2: DAVEK NA FINANCNE STORITVE (Verzija 4.10 ali veg)

2. Zakonske podlage za spremembe v programu KNJ.NET:

e Zakon o davku na finanéne storitve (ZDFS) —URL. 94/12

e PRAVILNIK o obraéunu davka na finané&ne storitve — URL. 7/13.

3. Vnos v KNJIGO IZDANIH RACUNOV:

Med vrste dokumenta je dodana nova vrsta s Sifro FS in opisom Finanéne storitve.

Vrsto FS izberemo, kadar knjizimo izdan raun za finan¢ne storitve. Znesek na racunu
vpiSemo v vnos Oproscen.

Pri raCunih za finan¢ne storitve, je potrebno vpisati tudi datum placila racuna, ker se
glede na datum placila racuna, dolo€i obdobje za obraCun davka na finan¢ne storitve.
Obdobje in leto za obra¢un davka se vpi$e v vnos, ki je poleg vnhosa Placilo.
Primer vnosa je prikazan na spodnji sliki.

Tip:

$t. racuna;
Stranka:
Naslov:
Konto:
Analitika:

ZDDV:
Oproscen:
zvoz:
Opr.zaEU:

R J Vrsta(% J Pos. Vrsta: r J ’7 Zap. it ’17 Knjizeno: 05,0413
1 - Opis: \upis J |zstavijeno: (20.03.13
795 J TESTD.0.0. IDS: \SI123456?8 E Dos|Dob: [20.03.13
NASLOV Kraj \NDVAGDRICA Valuta: (28,0313
12-00 J‘T&rjafve do kupcev v driavi Plaﬁilo(@@_
= | -
Prave op.: 0,00

000 Zavezanci8,5%: 0,00 Osnova 8,5%: 0,00

000 Zavezanci 20%: 0,00 Osnova 20%: 0,00

35,00 ) Mali zavez. 8,5%: 0,00 Osnova 8,5%: 0,00

000 Malizavez. 20%: 0,00 Osnova 20%: 0,00

0,00 Proti-konto: | . J

[~ ] om

v
v

4. lzpis IZHODNE DAVCNE KNJIGE:

Kriterije za izpis raCunov za finanCne storitve vpiSete tako kot je prikazano na sliki na
nasledniji strani. Na sliki so ozna¢eni pogoji, ki so bistveni za izpis.
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za Posebno vrsto dok.:

za Leto:

za Tip:
za Vrsto dnk.:(

iz Knjige

: |Finan6ne storitve

za Analitiko:

od Stevilke raéuna:
do Stevilke raéuna:
od Sklica:

do Sklica:

-]

od Konta:

j|RﬂZREﬂ O0-DOLG.SRED.IN TER.DO PODJT.

do Konta:

. |ZUNAJBILANCNI KONTI

od Stranke:

do Stranke:

od OBDOBJA:

od Obdobja FS:{
od Dos/Dob:

od Datuma izstav.:

{1

1039

3

od Placila:

do OBDOBJA:
do Obdobja FS:
do Dos/Dob:
Datuma izstav.:
do Plagila:

- |LOGISTIKA Darko Latas s.p.

3

5. OBRACUN DAVKA NA FINANCNE STORITVE:

Obracun davka na fina€ne storitve izpiSete z ukazom: Delo -> Izhodne fakture -> Davek na

finacéne storitve.

Hkrati z izpisom ObraCuna davka na finan¢ne storitve, se oblikuje tudi xml-datoteka z
imenom DFS_MMLL.XML, kjer vimenu MM pomeni dvomestni zapis meseca poroc¢anja, LL

pa sta zadnji dve Stevilki leta poro€anja. Datoteka se nahaja na mestu, ki je v Sifrantu
Uporabnik, vpisano v vnos Pot za EPP.
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Priloga 3 - Uvoz izpisov v Excel

Kjer je mogoce, na izpisu izberite opcijo CSV(Excel). Podatki bodo bolj to¢no izvozeni, pa tudi
nepotrebnih vmesnih prelomov strani ne bo.

Ce ni opcije CSV potem na predogledu kliknite ikono Excel, sicer nadaljujte z branjem navodil.

Program bo ustvaril datoteko s konénico CSV v mapi, ki je vpisana pod »Sifranti — Uporabnik — Pot za
EPP« 0z. v delovni mapi programa (C:\Hisoft\ProgramiKnjNet).

Odprite nov dokument v Excelu.

Izberite ukaz:

Podatki - iz besedila - podpicje - prvi stolpec besedilo — dokon¢€aj

H

Datoteka  Osnavno  Vstavjanje  Postavitev strani

[tz Accessa D D F [ Pokazi poizvedbe [l Povezave 3| Y E’@ [E Bliskovita zapalnitev E- Usklajevanje

[BIzspleta < B B tabele e = Al - 8- Oclstrani cvojnike

L&k Mo e < 3 Romvsti Filer Seseile £gp ljavnost podatkov ~ [

1z besedi ve  poizvedba - Lz Nedawnivir o v stolpee =5 Preveri veljavnost podatkow [} Upravljaj podatkovni medel
Pridobi & preablikuj Povezave Razvrsti in filtriraj Padatkovna orodja -~

AL fe ~
D E G H 1 J K L M N o P a R s T u v w X -

1

o

3

4

5

6

7

8

9

10 .

i »Podatki«, nato

iy »lz besedila«

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27 =

List1 ® < y
Pripravljen ici m - 1 + 100%
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Carovnik za uvoz besedila - Korak 2 od 3 ? x
r -, . PR . . . . . P
W tem oknu dolodite lodila, ki jin vsebujejo podatki. Vplivizbranega lodila na besedilo vidite na dnu okna.
Lofila
r ) .
|:| Obravnavaj zaporedna locila kot eno
rd
[k . . .
n Lodilo besedila: ~
|:| Presledek
[ oruge:
“| Predogled podatkov
Sifra Masziv konta ip renos DOV eviza Nadin Eontrol. skupina -~
0 - ZRED 0-DOLGCROCNZ SREDSTVR =EZEND
00— EQPREDMETENA DOLGOROCNR SREDSTVA
00—00 Pokbro ime
00-50 Druga neopredm.dolgoroéna sredstwva W

Preklici < Nazaj Dokoncaj

Prvi stolpec (ali tisti, ki vsebuje §ifro konta), ozna¢ite kot besedilo

Carovnik za uvoz besedila - Korak 3 od 3

i
W tem oknu izberete vsak stolpec in dolodite obliko podatkov.

Oblika podatkov v stolpcih

vrednosti v besedilo,

»Sploinos pretvori Stevilske vrednosti v stevilke, datumske vrednosti v datume in vse preastale

0 Ll ot Dodatno ...
O MNe uvozi stolpea (preskofi)
| Predogled podatkov
iSplosno plod = sEploSpoSplosnSplosng plosno
konta Tip renos DDV eviza Nafin Fontrol. skupina -~
0-DOLEOROCNA SREDSTVA [ [FEZEND
EODREDMETENA DOLCORCCNE SREDSIVR [F
Dobro ime 13
Druga neopredm.dolgorofna sredstwva [F W
< >
Prekliti < MNazaj Maprej >
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