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NASTAVITVE V PROGRAMU ZA IZPIS ODLOČBE O DOPUSTU 
 
 

1. V programu izberite Vzdrževanje->Nastavitve Naziva in na zaviheku Dopusti, v vnos z opisom 
Vnos količine dopusta vpišite DOD in shranite nastavitve. 

 Nato na zavihku Dopusti – odločba(opisi) vpišete opise za dodatne dneve dopusta. 
 
2. Količino dopusta vpišete pod Delo->Dopusti delavcev->Količina dopusta. Najprej vpišete 

dopust v urah (zavihek Dopust v URAH). Vnos količine dopusta v urah je prikazan na Sliki 
1.

 
Slika 1 

 Nato na zavihku Dopust v dnevih vpišemo še količino dopusta v dnevih. Vnos količine dopusta 
v dnevih je prikazan na Sliki 2. 

 
Slika 2 

 
 
3. Obvestilo o odmeri letnega dopusta izpišete pod Dodatni izpisi->Obvestilo o odmeri 

letnega dopusta. Tu lahko tudi vpišete poljubno besedilo, ki se potem izpiše na odločbi o 
dopustu. 

Leto, za katero 
vpisujemo dopust. 

Vpišemo prvi dan 
v letu. 

Datum, do katerega 
lahko koristimo dopust. 

Količina dopusta v 
urah, ki pripada 
delavcu za izbrano 
leto. 


