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1 Zagon programa za trgovinsko poslovanje

Program poZzenemo na nasledngina

hY

EIET
HisoftAppMNET

» Kliknemo z miSko na ikono programa HisoftApp
» Ko ikona potemni pritisnemo ENTER ali dvakrat klgmo z misko.
Pojavi se zaslon kot ga vidimo na sliki 1.1.

Prvi naziv programa - IME PODJETJA

hiraiMaziva L

L) [ L. U

Hisoft IT d.o.o.

& Izberi I IX Pr?kini I

Enter, DoublClik odpre naziv ’
1]
Konec izvajanja programa

Slika 1.1: Izbira uporabnika programa

S smernimi tipkami:t, | se pomaknemo na Zelenega uporabnika in pritisnEMBER ali dvakrat
kliknemo na ustreznega uporabnika. Odpre se osnokno trgovinske aplikacije (Glej sliko 1.2).

Dokumenti  Blagajna Pregledi  Evidenca Intrastat  vedrievanje Grafiine analize  Orodja  Okna  Pomod
i Mm% ; £ D -} i’ & i 2 g
.art.

], i ]
: Prejem Raéun Dobavnica Predraéun Ponuba Fé Zaloga Kalkulator Del. nalog  Prejem Mat, lzdaja Mat. Har. dob. Stranke Preg,

Blagajna

Slika 1.2: Osnovno okno trgovinske aplikacije

2 Uporaba menija

Meni lahko uporabljamo na dvadiaa. Za primer bomo odprli meSifranti:

1. NACIN §
» Kliknemo v meniju na opcij&ifranti
» Kliknemo v meniju na Sifrant, ki ga Zelimo aZurirat

2. NACIN

» Pritisnemo in drZimdipko Alt.

> Pritisnemo tipkdS

» S pusgico 1| se premaknemo na ustrezen Sifrant.
Drugi nain bomo v nadaljevanju oztevali kot Alt+S. Oba ndina odpreta ustrezen meni. Znotraj
menija se pomikamo s smernimi tipkami, opcije izbiramo s tipk&NTER ali z klikom z miSko na
ustrezen Sifrant.
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3

3.1

3.2

Sifranti

Odpiranje Sifrantov

» Odpremo mensifranti.

» Kliknemo na zeljen Sifrant ali se s gico | pomaknemo na ustrezen Sifrant in pritisnemo
ENTER.

» Prikaze se nam osnovno okno za vnos v Sifrant

» Na Sifri Sifranta s klikom na gur‘ru ali z F3 dobimo seznam Sifer v izbranem Sifrantu.

Dodajanje zapisa v Sifrant

> Odpremo mensifranti.

» Kliknemo na zeljen Sifrant ali se s @gicd | pomaknemo na ustrezen Sifrant in pritisneember
» Prikaze se osnovno okno za vnos v Sifrant.

» Obstajajo dva nani dodajanje novega zapisa:

1.NACIN

» Na osnovnem oknu vnesemo vse potrebne podatke @& wrsifrant, program nas opozarja
katera polja so obvezna

2.NACIN

3.3

3.4

» Ta na&in lahko izkoristimo,ce vpisujemo ve razlicnih Sifer po nazivu podobnega zapisa (npr.
LeZaj za raztinimi merami).

» Z F3izberemo Sifro podobnega zapisa

» ZapiSemo novo Sifraie potrjene Sifre ni v Sifrantu, se ob Sifri izpf&OV" , vnosna polja pa se
ne izpraznijo, ampak ostanejo v njih podatki pretiteosifre

[al Shrani J

» Shranimo podatke s klikom na gurShrani.

Spreminjanje zapisa v Sifrantu

» Odpremo mensifranti.

» Kliknemo na zeljen Sifrant ali se s gicd | pomaknemo na ustrezen Sifrant in pritisneamter

» Prikaze se nam osnovno okno za vnos v Sifrant

» Vpisemo Sifro, ki jo Zelimo spremeniti alii3 ali z klikom na gumhL-J izberemo zapis, ki ga
Zelimo spremeniti

Brisanje zapisa v Sifrantu

> Odpremo mensifranti.

» Kliknemo nja Zzeljen Sifrant ali se s @i | pomaknemo na ustrezen Sifrant in pritisnemo
ENTER

» Prikaze se nam osnovno okno za vnos v Sifrant

» VpiSemo Sifro, ki jo zelimo izbrisati ali z tipkie3 ali z klikom na gumM izberemo zapis, ki
ga zelimo izbrisati

2l Brisi

» S klikom na gumiBrisi _] izbriSemo zapis
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3.5 Iskanje po Sifrantu

» Osnovno iskanje je iskanje po Sifri ali nazivu aho od nastavitev ter Sifranta

» Iskanje je pohitreno, tako da se vrstica v Sifrgmimika glede na to kar odtipkamo v okence za
iskanje.

» Program nas postavi na zapis, ki je najblizje iskan nizu

» IS¢emo lahko po vsakem stolpcu na seznamu tako, kiagkho na ustrezen stolpec

ISKANJE PO FILTRIH

» V Sifrantu Blaga in Stranklahko postavljamo tudi filtre na ragha polja. Filter pomeni, da
program ige iskani niz kjerkoli v izbranem polju, to pomem katerikoli poziciji.

i 4 pogled - vsehsﬂl{ # | 1s€i Naziv || |FILTER Naziv @J

Najprej izberemo FILTRA npiNazivin nato vpiSemo |skann|z

Program nam v tabeli pokaze vse Sifre, ki vsebujejéaterem koli mestu iskano besedo npr.STOL

3.6 Tiskanje Sifranta
Nastavitev tiskanje Sifrantov

» Odpremo mensifranti.

» Kliknemo na zeljen Sifrant ali se s gico | pomaknemo na ustrezen Sifrant in pritisnemo
ENTER

» Prikaze se nam osnovno okno za vnos v Sifrant

» Z F3ali s klikom na gumb ob polju Sifra se nam prikaegnam zapisov

» Z desno tipko od miSke na seznamu izberemo oplagtavitev tiskanja Sifranta

Tiskanje Sifrantov

1.NACIN
» Odpremo mensifranti.
» Kliknemo na zeljen Sifrant ali se s gico | pomaknemo na ustrezen Sifrant in pritisnemo
ENTER
» Prikaze se nam osnovno okno za vnos v Sifrant

» Kliknemo na gumbTiskanje[j Tiskanje J Odpre se nam okno za daihge kriterija tiskanja

na Sifrantu blaga in strank v drugih primerih nasgpam vpraSa ali Zelimo predogled ali direkt
tiskanje na tiskalnik.

2.NACIN
> Odpremo mensifranti.
» Kliknemo na Zzeljen Sifrant ali se s gico | pomaknemo na ustrezen Sifrant in pritisnemo
ENTER
» PrikaZe se nam osnovno okno za vnos v Sifrant
» Z F3ali s klikom na gumlLJ ob polju Sifra se nam prikaze seznam zapisov
» Z desno tipko od miSke na seznamu izberemo opcgkanje
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3.7 Sifrant blaga, materiala, storitev ...

Vnos podatkov v osnovni Sifrant je razdeljen poiltvh: SploSni podatki, Podatki za komercialo,
Podatki za proizvodnjo, Dodatni opis.Preveeli zavihekKartica za vpogled v kartico artikla.
Obvezni podatki so poudarjeni in pothni.

SPLOSNO PRAVILO!

Vnosna polja, ki so vezana na di&da Sifrant imajo na koncu vnosnega polja sul Na vseh telp
poljih imamo naslednje moznosti:

» Pregled vseh Sifre v Sifrantu lahko dobimo s tigk®) ali s klikom na gumk{_-i} ob
vnosnem polju, ali pa z klikom na desno tipko odkeiin izbiro opcijg=3- Pregled
Sifranta Temu bomo v nadaljevanju v sploSnem réktiznost uporabe tipke F3

» Novo Sifro v Sifrant lahko vpiSemo z tipket ali pa z klikom na desno tipko od miske
in izbiro opcije F4- Vnos v Sifrant Temu bomo v nadaljevanju v splosnem rekli
MoZznost uporabe tipke F4

Na katerem koli vnosnem polju imamo moznost vpagledzaloge s tipkd-6. ali klikom na gumi

9 . .. I
Fzess; na orodni vrstici pod mdiem.

3.7.1 Splosni podatki

ZA\IHE]
Splosni prodatki | PoMatkd za komercialo | Podatki za proizvednjo | Dodatni opis- prevodi| Kartica
sinvo: [T (2 Nov Aktiviia
Koda: | EnaKoda:
Maziv: |
Barva |
Tip blaga: B D Blagn
smagovka:[ (2] woov| 0,00]
Osnovno skladisce: | [Z]
Glavni dobavitel: | ()
Dobavitelj 2: | (@)
Dodatne analize: |
Grupa blaga: | D
Podgrupa blaga: | D
Podpodgrupa bl.: | D
Merska enota: | E] Pakiranje: OIJI]l]l] X! E
Standard: |
apomba: |
Dokumentacija: | D
Pot do slike: | E]
Dodatna Klasifikacija: |
Poreko: | E] Tarifna stevilka: E]
[H Shrani I [ z  Brisi ] I‘j Tiskanje ] Ix Prekini I
F3-Pregled | Vpisi Sifro blaga

Slika 3.1: Sifrant blaga
Sifra: Sifra blaga je v osnovi 13-mestna, alfanumetha in mora biti enoli¢na.
Aktivha Ozn&imo ali je Sifra artikla Se aktivha. Program omégoda lahko vidimo v seznamu
artiklov samo aktivne
3. Koda: Vpisemo kodo artikla.
4. EAN Koda Tu vnasamo samo EAN 13-mestno kodo, program otiaogoos celotne EAN kode ali pa
samo delne Stevilké&0 vpisu 5 mestne delne Stevilke program sanduma zadnjo kontrolo Stevilko.
5. NazivTo je opis blaga, ki je viden na vseh dokumentit\/ osnovi je naziv blaga 80 mestno polje po
potrebi se ga lahko nastavi na dréigavelikost (maximalno 256).
6. Barva: Mozen je vnos barve artikla, trenutno je uporabfamo za izpis etiket.

1
2.
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7. Tip blaga: Osnovni tip blaga so: - B-Blago, M-material, I-izatlek, P-proizvod, S-delo,storitev..
Oznaka je pomembna pri vodenju zaloge in kreir&njige storitev. Artikli tipa S so storitve katerim
se ne vodi zalogdNa tem polju imamd®loznost uporabe tipke F3.

8. Sifra_davka: VpiSemo Sifro davka artikla pod katero pri nas pradajamo artikel. Na tem polju
imamoMoznost uporabe tipke F8r Moznost uporabe tipke F4.

9. Osnovno skladig: VpiSemo osnovno skladié blagage je razléno od glavnega skladig sicer vnos
skladi€a ni potreben. Na tem polju imarvnznost uporabe tipke R8r Moznost uporabe tipke F4.
10. Glavni dobavitelj: VpiSemo Sifro glavnega dobavitelja. Mozen je peegihabave, prodaje po

glavnem dobavitelju ter éananju materilanih potreb pri kreiranju n&ta dobavitelju.

11. Dobavitelj 2: Sifra dobavitelja 2

12. Dodatne analizeOznaka za dodatne analize

13. Grupa blaga:VpiSemo Sifro grupe blaga — pomembna je zaradiihagregledov in analiz nabave,
zaloge in prodaje. V programu lahko nastavimo fompuste po grupah za posamezno stranko ali
skupino strank. Na tem polju imanMoznost uporabe tipke A8r Moznost uporabe tipke F4

14. Podgrupa blaga:VpiSemo Sifro podgrupe blaga — pomembna je zawhih pregledov in analiz
nabave, zaloge in prodaje. Na tem polju imavarnost uporabe tipke F8r Moznost uporabe tipke
F4.

15. PodPodgrupa bl.:VpiSemo Sfro podpodgrupe blaga — pomembna je zaradi rapnégledov in
analiz nabave, zaloge in prodaje. Na tem polju imdnznost uporabe tipke R8r Moznost uporabe
tipke F4.

16. Merska enota:VpiSemo osnovno mersko enoto, pod katero vodimogpablaga. Na tem polju
imamoMoznost uporabe tipke R8r Moznost uporabe tipke F4

17. Pakiranje: Pakiranje vpiSemaie zelimo imeti pregled zaloge ali zelimo vnaSagij@me po pakirani
enoti. Vnos prejemov po pakirani enoti je mozé&njmamo aktivirano lastnost uporaba pakiranja. V
polje pakiranje vpisemo kolikden del osnovne meeshate je v eni pakirani enoti. Ngfe imamo v
enem paketu 2 kosa potem vpiSemo 0.5.

18. X/: VpiSemo mersko enoto pakiranega blaga (npr.: paket, vr-vréa...)

19. Standard:VpiSemo standard artikla, podatek je zgolj inforvext.

20. Opomba:

21. Sifra dokumentacijeVsako Sifro artikla lahko poveZzemo s Sifrantom wulolentacije artikla, kjer
imamo lahko shranjeno pot do dokumenta. Na temupmijamo Moznost uporabe tipke F&r
Moznost uporabe tipke F4.

22. Pot do slikeVpiSemo pot in ime datoteke, kjer je shranjenaaséiktikla.

23. Dodatna klasifikacija:VpiSemo dodatne oznake artikla, na te oznake arii&lvezan en kriterij
pregleda prodaje.

24. Poreklo: VpiSmo oznako drzave porekla artikla. Poreklo dez@ pomembnase se uporablja modul
za INTRASTAT. Na tem polju imambloznost uporabe tipke A8r Moznost uporabe tipke F4.

25. Tarifna Stevilk:VpiSemo tarifno Stevilko. Pomembna §&, se uporablja modul za INTRASTAT. Na
tem polju imamadvoznost uporabe tipke A8r Moznost uporabe tipke F4.
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3.7.2Vnos podatkov za komercialo

Kliknemo zavihekPodatki za Komercialo

9.

Splosni podatki | Podatki za kemercialo | podatki za proizvodnjo | Dodatni opis- prevodi | Kartica
Popust: i l],l)l)'
Netoteza: | 0,000
Brito teza: 0,000
Cenik F: 0,00 Cenik E: 0,00 |
Lokacija: i Piktogram: E]
Vzdrzevanje: D Izdelava: n E] W
Minimalna zaloga: —1_,00(!
Maksim. zaloga: | 0,000
Predvideni odv. | 0,00
ADR: [ Razred:
Prevozna skupina: | UN stevilka: 0
Embalazna skupina: | Sifra embalaze: Masa embalaze v g: 0.000
Tvorki: 0,000 X TOV
IH Shrani ] [ 3 Brisi ] [.j Tiskanje I [X Prekini l
Ypisi tanfno Stevilko

Slika 3.2: Sifrant blaga- Podatki za komercialo

Popust:VpiSemo sploSen popust, ki se predlaga na hagdghi

. Neto teZza Neto teza artikla je pomembn& se uporablja modul za INTRASTAT. Na osnovi tega

podatka, lahko tudi na dokumentih izpiSemo skupeto tezo celotnega dokumenta

. Bruto teZa VpiSemo bruto tezo artikla. Na osnovi tega pod#k&o na dokumentih pogledamo ali na

izpisu dokumenta izpiSemo skupno bruto teZo cet@rmkumenta.
Cenik E VpiSemo ceno za cenik F in sicer vpiSemo cenovz dd
Cenik E:VpiSemo ceno za cenik E in sicer vpiSemo ceno z ddv

. Lokacija: VpiSemo lokacije artikla na osnovi tega podatkanme moznost izpisa pregleda zaloge po

lokacijah.

. Piktogram:VpiSemo oznako piktograma. Na tem polju imakh@znost uporabe tipke R8r MoZnost

uporabe tipke F4.

. VzdrzevanjeVpiSemo néin vzdrzevanja artikla. Na tem polju imanvnZnost uporabe tipke Rer

MozZnost uporabe tipke F4.
Izdelava:VpiSemo ndin izdelave blaga, kako je bilo blago narejeno.tla polju imamavioZnost
uporabe tipke F3er Moznost uporabe tipke F4.

10. Minimalna zaloga: VpiSemo Zeljeno minimalno zalogo. Program nas \prosu dokumentov

opozarjage zaloga pade pod minimalno zaloge je vkljutena nastavitev kontrola minimalne zaloge.
Na podlagi minimalne zaloge lahko tudi generiranarokilo dobavitelju ter na pregledu zalog
izpiSemo artikle, ki so padli pod minimalno zalogo.

11. Maximalna zaloga: podatek se vodi zgolj informativno
12. Predviden odv.VpiSemopredviden odvisni stroSek nabave
13. Vnos podatkov za nevarne snovi in sicer vnasamo:

= ADR, Razreda,

= Prevozne skupine, UN Stevilke,

= Embalazne skupine, Sifra embalaze, Masa embalaze,

= Tovorki

= Na osnovi zgornjih podatkov, se lahko iz dobaviegeSe listine o prevozu nevarnega blaga.
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3.7.3Vnos podatkov za proizvodnjo

Kliknemo zavihekPodatki za proizvodnjo
(B Blago Q@@

Splosni podatki | Podatki za komercialo | Podatki za proizvodnjo | Dodatri opis- prevodi | Kartica

[3 Shrani ] [ # Bisi ] [5 Tiskanje ‘ [X Prekini ]

Wpigi proti konto za knjZensj

Slika 3.3: Sifrant blaga- Podatki za proizvodnjo

1. Proti konto za knj.:VpiSemo protikonto za izbran artikel. Podatek ggmgmbenge prenos v KNJ
delamo s protivknjizbami.

2. Obvezen vnos sarz@zna&imo, ¢e je za artikel obvezen vnos sarze.

3. Planska cenaVpiSemo plansko ceno artikla. Planska cena je pooe® pri proizvodnji.

4. Kalkulacijska cena VpiSemo kalkulacijsko ceno artikla. Kalkulacijskeena je pomemben pri
proizvodniji.

5. Navod., dekl.VpiSemo Sifro navodila. Uporablja se lahko za szgiiket z navodilami. Na tem polju
iImamoMoznost uporabe tipke F8r Moznost uporabe tipke F4.

6. StroSek:Vnos podatka o stroSku je pomemben pri proizvodigi tem polju imamdloznost uporabe
tipke F3ter Moznost uporabe tipke F4.

3.7.4. Vnos dodatnega opisa — Prevodov

Kliknemo zavihekDodatni opis prevod

[;d Shrani ] [y Brisi ] [ & Tiskanje ‘ [X Prekini ]

F3-Pregled | Seznam opis- prevodoy

Slika 3.4: Sifrant blaga- Dodatni opisi prevodi
1. Tip: Dolo¢imo tip naziva ali prevodaika O je rezervirana za osnovni dodaten nazive kzpisuje na
vseh dokumentinie nismo izbrali take glave dokumenta, ki zahtevaydip izpisa nazivov). S tipko

E3ali s klikom na gum[f_*} dobimo seznam vneSeni dodatnih opisov ali prevodov

2. Merska enota Dolo¢cimo mersko enoto, pomembna jg& Zelimo prevod merske enote na izpisu
dokumentov v tujem jeziku.

3. Varianta VpiSemo varianto opisa, to je uporabno pri prothvo

4. Naziv dodatnegaVpiSemo naziv dodatnega opisa- je zgolj informatipodatek
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5. Dodaten naziWNapiSemo dodaten naziv ali prevod v tujem jeziku

Vse podatke shranimov Sifrant s klikom na gumb Shra

3.7.5. Kartica blaga
Kliknemo zavihekKartica in odpre se ham celotna kartica artikla.
3.7.6. Seznam artiklov

Seznam vseh S$ifre v Sifrantu blaga lahko dobinipk®tF3 na poljuSifra (glej slika 3.1), ali s klikom na

gumb[?i} ob vnosnem polju ali pa z klikom na desno tipko roke in izbiro opcijeE3- Pregled
Sifranta

¥ Iskanje F3 - PARCIALNO
i 3 Poged - 11 | vsehd b bl |1si Maziv || FLTER:

\ Sifra Koda Naziv » Zaloga

| MIZA 5T 207,62
| BINR OMARA NR 1,000 83,25 68543 0,00 | 0,00
8001 SFREJ 12,000 16,67 14,068 | 0,00 0,00
I ! !
4 STOL 8,000 11,99 9,992 0,00 0,00
W b |sTOLW 347,000 14,86 12,383 | 0,00 0,00
w2 STOL W2 195,000 46,47 38,715 0,00 0,00
1 Testhlaga 0,000 120,00 100,000 1,00 200
2 | Testblaga 2 3,000 14,99 12482 1,00 2,00

3.5: Sifrant blaga- seznam artiklov
Osnovno iskanje je iskanje po nazivu blaga. MoEogstaviti osnovno iskanje po Sifri ali kodidéno
lahko po katerem koli stolpcu v tabeli tako, d&ik&mo na Zelejeni stolpec.

ISKANJE PO FILTRIH
V Sifrantu blaga lahko &mo Sifre tudi preko FILTROV in sicer jih lahko pagljamo na raztina polja.

Daboteka Urejanie Podled  Slika Barve Pomoc

E¥] Iskanje F3 - PARCIALND A=E

P GPogled - 0 wsehd b W |56 Haziv FILTER: ~| STOL =]
|
I

Sitra

“~
Koda b | Cenik F Cerik E EAN koda ME

PISARMIEK] STOL Grupa 0o 0,00 0,00

PodGrupa
4 STOL PodPodGrupa 02 0,00 0,00 KOS
W STOL YWY TaritnaSt a3 0,00 0,00 KOS
EANKCDA b
w2 STOL W2 6,377 0725 0,00 0,00 KOS

3.6: Sifrant blaga- uporaba filtrov
» lzberemo FILTR npr: Naziv

» VpiSemo iskanniz npr. STOL.

Program nam v tabeli pokaze vse Sifre, ki vsebujego katerem koli mestu iskano besedo
npr.STOL.

DESNA TIPKA OD MISKE

S klikom na desno tipko od miSke na seznamu axtiklam program omogo razlicne vpoglede in
obdelave Sifre artikla.
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Dodaj novo Sifra v Sifrant blaga

Specifikacija zaloge po skladigdh

Specifikacija zaloge po poslovalnicah po skladisdih

Kartica artikla
Kartica artikla po poslovalnicah

Dokumentacija

Daj oznafenes Sifre v Neakkivnefaktivne

Eri5i oznacene ifre, ce nimajo prometa

Matisni etiketo-nalepko

PaokaZi sliko
PokaZi sliko shranjeno na disku

Mastavitve tiskanja Sifranta

Tiskanje &ifranta
3.7: Sifrant blaga- desna tipka od miske na seznarilaut

» Dodaj novo Sifro v Sifrant blag&dpre se nam okno za vnos nove Sifre artiklaglilep 3.1

» Specifikacija zaloge po skladiB V tabeli nam pokaZe zalogo artikla po skl&dis

» Specifikacija zaloge po poslovalnicah po sklaihisV tabeli nam pokaze zalogo artikla po

poslovalnicah in skladéh.

Kartica artikla V tabeli program pokaze kartico artikla

Kartica artikla po poslovalnicalv tabeli program pokaze kartico artikla po poslovedh.

DokumentacijegProgram odpre okno za vnos dokumentacije in prikentiatke o dokumentaciji,

¢e smo Sifro dokumentacije vnesli v Sifrant blagej(tpcka 21).

Daj ozna’ene artikle v Neaktivnhe/Aktiviferogram ozngene artikle ozna kot aktivne,ce so

bile neaktivni ter kot neaktivné€e so bile aktivni. V& vrstic ozndujemo tako da drzimo tipko

CTRL in klikamo po artiklih, ki jim Zelimo spremenaktivnost.

» Brisi ozna‘ene Sifra,ce nimajo prometdrogram izbriSe oziane Sifre iz Sifrantage nimajo
prometa, kontrolira po vseh tabelah, kjer nastdfra Blaga. V& vrstic ozngujemo tako da
drzimo tipko CTRL in klikamo po artiklih, ki jim Zieno izbristi.

» Natisni etiketo- nalepk®rogram odpre okno za tiskanje nalepk. V tabeh paikaze ozné&ne
Sifre, Stevilo izvodov nalepke dodeli 1. Ostali fopk tiskanja nalepk glej poglavie 5.4 o
tiskanju nalepk

» Pokazi slikoProgram pokaze sliko, ki smo jo shranili v bazmeniju Orodja->Shrani datoteko
(mal, doc, xls, ...) v bazo

» Pokazi sliko shranjeno na dislrogram prikaze sliko, ki je shranjena na disku, gmnje pa
smo vpisali v Sifrantu blaga slika 3.Xka 22

» Nastavitev tiskanja Sifrant@dpre se nam okno za déémje polj, ki jih zelimo tiskati. Zntrom
na vrstici se nam odpre okno, kjer lahko vpiSemazelimo polje izpisati (polje Izpisati) ter
kak3en del papirja bo stolpec zasedal na papiglie(Sirina stolpcaiy%))

Y Y V VY

iR of5z | | | Ed Iskalno polje

0

Izpis 1_zap Procent Poravnava opis

99 13

= i rial 8
Spreminjanje nastavitev tiskanje Sifranta Arial 8

Ime polja: | SIFRABLAGA Arialg;

$t. stolpca na izpis: | 99 | Arisl8:
Opis: [SIFRABLAGA Al

L Aial8;

tzpisati: I} Al

Sirina stolpcav®: | 13 Arialg:

Arial8:

Al :
X Prekini @ Pomog Bid®;
AialB;
| v

Ali izpisemo stolpec DA ali NE

15 PAKIRANIE NE 3 R PAKIRANJE Al 5:
16 MEREKIRANIA | NE S 3 L MEPEKIRANS | Arialf:
¢ ol

| shrani ¥ Prekini @ Pomo¢é

Pomot

3.7: Sifrant blaga- nastavitev tiskanja Sifranata
» Tiskanje SifrantdProgram nam odpre okno za dedaje Kriterija tiskanja Sifranta
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POGLEDI V SIFRANT BLAGA
S klikom na menPogledna seznamu artiklov (glej sliko 3.6) dobimo r&zé mozne vpoglede v seznam
artiklov ter v posamezen artikel.

Izvoz v Excel

125 po dodatnem opisu

znam artiklov, ki ji vidimo v tabeli izvozimoBRxcel
emo Sifre, ki imajo v dodatnem opisu iskani niz

dgram nam pokaze samo aktivne Sifre

Akkivne
Nesktivne dgram nam pokaze samo neaktivne Sifre

— cgram prikaze artikle, ki imajo v tipu blaganeko M
IMateriali . - . .. . .
olodell dgram prikaze artikle, ki imajo v tipu blaganeko P
Iodeleki ogram prikaze artikle, ki imajo v tipu blaganako |
R ogram prikaze artikle, ki imajo v tipu blaganeko K
Rishie dgram prikaze artikle, ki imajo v tipu blaganeko R
Storitve cgram prikaze artikle, ki imajo v tipu blaganeko S
Blago cgram prikaze artikle, ki imajo v tipu blaganeko B

se

dgram prikaze vse artikle

Samo rezervirano blago
Samo naroceno blago
Samo artikli na zalogi

Izpis pogleda sifranta blaga

cgram prikaZze artikle, ki imajo rezerviranoag <>0

dgram prikaze artikle, ki imajo n&emno zalogo <>0

dgram prikaZze artikle, ki imajo zalogo <>0

dgram odpre okno za dobmje kriterija pregled Sifranta blaga

Kartica blaga
Kartica materiala
Kartica blaga - arhiv

Zaloga po skladiztih

dgram prikaze kartico blaga
dgram prikaze kartico materiala

dgram prikaZe zalogo artikla po skl&iis

Dokumentacija

cgram prikaZze dokumentacijo artikla

Cenik dodatni

Cenik dodatni aZuriranje

dgram odpre dodaten cenik
dgram odpre dodaten cenik z moznostjo aZzuereenika A in B
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3.8 Sifrant strank

Vse podatke o strankah dobimo v Sifrant strank. sVpodatkov v osnovni Sifrant je razdeljen po
zavihtkih: Splosni podatki, Prodajni pogoji, Opomtss zavihtke za vpogled kot d8opusti po grupah in
posebne cene, Dopisi/Pogodbe/Dokumentacija, Kaert&lov ter Odprte postavke.

SPLOSNO PRAVILO!

poljih imamo naslednje moznosti:

>

Moznost uporabe tipke F4

Vnosna polja, ki so vezana na diada Sifrant imajo na koncu vnosnega polja s[_-;fx Na vseh telp

» Pregled vseh Sifre v Sifrantu lahko dobimo s tigk®) ali s klikom na gumlL-J ob
vhosnem polju ali pa z klikom na desno tipko odkai# izbiro opcijeF3- Pregled
Sifranta Temu bomo v nadaljevanju v sploSnem rékdiznost uporabe tipke F3

Novo Sifro v Sifrant lahko vpiSemo z tipket ali pa z klikom na desno tipko od mi§
in izbiro opcije F4 - Vnos v Sifrant Temu bomo v nadaljevanju v splosnem rekKli

ke

Obvezni podatki so poudarjeni in pothni

3.8.1Vnos splosnih podatkov o stranki

Stranke

Qdprte po: s ]
Splosni podatki | Prodajni pogoji | Opombe | Popusti po grupah in posehne cene | DopisiPogodt ija | Kartica artiklov za stranko
Sifra stranke: | JIEIE D MO Tip stranke: |K E] Aktiva
Sifra placnika: D Sifrav KNJ:
Narziv stranke:
Naziv Stranke Ii:
Naziv Stranke lll:
Haslov (ulic):
Posta: D Kraj:
Racu: | Banka:
Skiic: Sifra banke: | D
Telefon:
FAX:
Drzava: D
Ident. §1 za DDV DSt Zavezanec:| [ Seldor 2]
Pogodba: Izjava: [ |
Opombe:
E-mail:
E-mailtel. racunovodstvo:
Kontaktna oseba:
WWW
[;gi Shrani J [ 7 Brisi ] [Aji Tiskaj ‘ [g_,Ajpes STRANKE ‘ [X Prekini ‘
F3-Pregled | Vpisi Sifro stranke

Slika 3.5: Sifrant strank

numertna Sifra. DolZina Sifre je 8 mestna.

. Sifra_stranke: VpiSemo $ifro _dobavitelja/kupca Avtomatsko se predlaga naslednja prosta

. Tip stranke Dolo¢imo tip stranke. Na tem polju imanmdoZnost uporabe tipke F3Na osnovi tipa

stranke nam program na prejemu pokaze samo dolpaviteizdajnih dokumentih pa samo kupce.

program v osnovi prikaze samo aktivne stranke na F3
Sifra placnika: VpiSemo Sifro planika, ¢e je drugdana kot

. Aktivna: Oznaimo stranko ali je aktivnaCe imamo vkljgeno globalno nastaviteyootem nam

Sifra kupca. Polje glaka je uporabljeno

pri prenosu dobavnice naétma ter pri avtomatskem generiranjduaov.

oo

\l

. Naslov:VpiSemo naslov stranke

Sifra v KNJ:dodatna $ifra stranke, to je Sifra, ki jo imamknjigovodstvu.
Naziv stranke:/Naziv Stranke II:/ Naziv stranke WpiSemo naziv stranke
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8. Posta:Vpisemo Stevilko poSte z izbirom Stevilke poStenam avtomatsko napolni poligaj. Na tem
polju imamoMoznost uporabe tipke F8r Moznost uporabe tipke F4.

9. Kraj: .VpiSemo naziv kraja poste

10. Ra‘un: VpiSemo Stevilko transakcijskegatma stranke

11. Banka VpiSemo naziv banke transakcijskegéuaa stranke

12. Sklic:

13. Sifra bankeNa tem polju imamdloZnost uporabe tipke R8r MoZnost uporabe tipke F4.

14. Telefon:VpiSemo telefon stranke, podatek se nam izpiSenaitzdanih dokumentih.

15. Fax VpiSemo fax stranke, podatek se nam izpiSe tudizaenih dokumentih.

16. Drzava: VpiSemo oznako drzave, podatek se nam izpiSe wnastranke na izdanih dokumentih.
Na tem polju imam®loznost uporabe tipke R8r Moznost uporabe tipke F4.

17. ldent. St za DDV/DSVpidemo identifikacijsko ali dawno Stevilko stranke. Podatek se nam izpise
tudi na izdanih dokumentih.

18. Zavezanec Ozn&imo kakSen tip zavezanca je stranka, pomembenijggmeriranju ré&unov in
prenosu ré&unov v nasSe knjigovodstvo. Podatek sem nam prediggalje tip zavezanca na izdanih
dokumentih, predtaunu, r&unu, dobavnici, ponudbi. Na tem polju imaiMoznost uporabe tipke F3.

Ce ozn&imo, daje strankadaveéni ZavezaneCmoramoObveznOvpisati njenc
davéno Stevilko

19. Sektor:VpiSemo v kakSen sektor spada stranka, podatggeabljen v knjigovodstviNa tem polju
iImamoMoznost uporabe tipke F8r Moznost uporabe tipke F4.

20. Pogodba:VpiSemo Stevilko pogodbe po kateri poslujemo sn&iwa Podatek se nam predlaga na
izdanih dokumentih v polj®znaka/Parit.:ta podatek se tudi izpiSe na izdanih dokumentih.

21. Opombe:

22. E-mail.: VpiSemo elektronski naslov stranke poSillamo dokumente po elektronski posti se nham
ob kreiranju elektronske posSte predlaga ta nadkktrenske poste

23. Email./tel. R&unovodstvoVpisemo mail réunovodstva.

24. Kontaktna osebaVpiSemo ime kontaktne osebe

25. WWW:VpiSemo spletni naslov podjetja

3.8.2Vnos prodajnih pogojev

Kliknemo zavihekProdajni pogoji

Odprte postavke
Splosnipodafd| Prodainipogoll | Opombe | Popustipo grupal in poseline cene | Dopisi Pogodbe Dokamentacia | Kartica ariklov za stranko
I iip cene: || []

Ime vaute: (2]

[] Izdelava zbirnih racunov
Stevilo dnizavaluta;| 0|
Ana

Procent rabata: |_ 0,000
Vred. 0.00000(
Naci

Na

Rabataz:| 0,000

Dejamost: | [2)
skupina:|__[[2]

Okrajsava stianke: |

PPOT: |

EAN stranke za RIP:

{H Shrani I [ 2 Brisi ] [ = Tiskanje l [x Prekini ]
Tip cene (M-Minimalna cena, R-Redna cena E-cenikE O-Frodajna z odkupom, S-STOP prodaje)

Slika 3.6: Sifrant strank-Prodajni pogoji
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1. Tip cene:VpiSemo tip cene, v sploSnem pomeni to tip sploaramika, ki ga bo sistem predlagal za
to stranko na izdanih dokumentite stranka nima dotenih posebnih cerNa tem polju imamo
Moznost uporabe tipke F3.

+ Tip cene B ali prazno polje pomeni, da bo prediagaho iz sploSnega cenika (CENIK1)

+ Tip cene D pomeni, da bo predlagalo ceno iz splygicenika z DDV (CENIK1ZDDV)

+ Tip cene E pomeni, pomeni, da bo predlagalo cenerizka E (CENIKE), v tem ceniku je
cena z DDV.

+ Tip cene | pomeni, da sistem predlaga trenutno Fi&Ravno ceno

4 Tip cene N pomeni, da sistem predlaga zadnjo nabe&no

4 Tip cene M pomeni, da sistem predlaga minimaln@(@BNIK?2)

+ Tip cene X pomeni, da sistem predlaga ceno iz cAMIENIKA)

+ Tip cene Y pomeni, da sistem predlaga ceno iz cB(ENIKB). To je devizni cenik, ki
bo zahteval tudi vnos deja.

+ Tip cene P pomeni, da sistem predlaga plansko ceno.

POZOR!

V kolikor zelimo blokirat prodajo stranki, potemamo dve moznosti:

4 Dolo¢imo Tip cene R, to pomeni @ido po predraunu, da nas bo program opozoril, da
mora stranka ptati po predréunu Sele potem ji lahko izdamo blago.

+ Dolo¢imo Tip cene S, ki pomeni stop prodaje, tako ¢éenastranki bo dovolilo izdati niti
dobavnice niti réuna.

2. Ime valute:VpiSemo ime valute¢e ni enaka don@a valuti. Na tem polju imamdloznost uporabe
tipke F3ter Moznost uporabe tipke F4.

3. Izdelava zbirnih raunov: To polje ozn&imo, ¢e stranka zeli, da ji izdajamo zbirn&uae. Program
nas opozori¢e ne izdamo zbirnegad@na. Nastavitev uposteva tudi pri izdelavi avtorkiatsacunov.

4. Stevilo_dni_za valutoVpiSemo dni za runanje valute. Podatke se nam predlaga na izdanih
dokumentih.

5. Analitika: VpiSemo Sifre analitike stranke. Podatek se nandlaga na izdanih dokumentih.
Uporabljen je pri raznih pregledih in analizah nabali prodaje. Lahko to moznost uporabimo tudi za
potnike. Podatek se nam z izdaningutasom prenaSa tudi v knjigovodstvbla tem polju imamo
Moznost uporabe tipke A8r Moznost uporabe tipke F4.

6. Procent rabata:VpiSemo dogovorjen procent rabatal za stranko. tekdae nam predlaga na izdanih
dokumentih koRabatl.

7. Vred. Pop z DDVVpiSemo vrednost popusta z DDV. To je poseben pgopuse upoSteva smo pri
prenosu dobavnice nacuan v zbirni obliki. Znesek popusta se odSteje edutno veljavne cene, ki se
nahaja v poseben ceniku incle smo pri prenosu izbrali moznost razbij po velgvnceniku

8. Nacin_odpreme: Vpisemo n&in odpreme za strankdCe imamo vkljgeno globalno nastavitev
UPORABAODPse nam nan odpreme predlaga na izdane dokumeNtetem polju imamdvoznost
uporabe tipke F3er Moznost uporabe tipke F4.

9. Nacin placila: Na tem polju vpiSemo ®&m plila stranke. To polje je lahko povezano s poljem
RABAT?2 in sicer,¢e dol@&imo n&in pladila in rabat2, potem nam bo program na dokumeriatra
predlagal samo takrat, ko bomo imelcmaplacila, ki smo ga dolali v Sifrantu strank. Na tem polju
imamoMoznost uporabe tipke F8r Moznost uporabe tipke F4.

10. Rabat2:VpiSemo rabat 2, ki se nam predlaga na izdanih ohekuih. UpoSteva lahko tudi ¢a
placila, tako kot je opisan poddko 9.

11. Dejavnost:VpiSemo Sifro dejavnosti stranke na osnovi tegdagica imamo moznost izpisa raznih
analiz in pregledov prodaje. Na tem polju imaktoznost uporabe tipke F8r Moznost uporabe tipke
F4.

12. Skupina: VpiSemo Sifro skupine stranke. Na osnovi tega ga@amamo moznost izpisa raznih
pregledov in analiz prodaje. Na tem polju imaktoZznost uporabe tipke R8r Moznost uporabe tipke
F4.

13. OkrajSava strankeOkraSava stranke za pripravo prenosnih zip datotek

14. TTPOT:Ce je $ira stranke poslovalnica vpisemo, kje sejaghpodatki za to poslovalnico.
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15. EAN stranke za RtPVpiSemo EAN kodo, ki jo potrebujemo pri izmenjavodatkov z RIP
sistemom.

3.8.3Vnos opombe

Kliknemo zavihekOpombe
Tu imamo moznost vpisa daljSih opomb za defw stranko. Ta opomba se nam ne izpiSe nikjer.

3.8.4Pregled posebnih cen, popustov

Kliknemo zavihekPopusti po grupah in posebne cene.

I |
| Odprte paﬁwke |

‘ Splosni podatki “ Prodaini pogoji H Opombe ‘ Popusti po grupal in posebne cene |Dnnisi:Pnundhe/Dukumemacija ‘| Kartica artiklov za stranko ‘

Sifra grupe Naziv Popust | Tip cene Kolicina Daftum Spr.
lezaii 10,00 |B 0,00 03.08.10

Cena brez
Dov

Valuta

Sifra blaga 2:}“’" Popust | Opomba

Tesi baga ssouoofevr fososo [ s |

< . | >

[ﬂ Shrani ] [ #  Brisi ] [5 Tiskanje ] [X Prekini J
Wpisi tip stranke F3-Pregled | K-Kupse D-Dobavitel], DK-Kupec in dobay |

Slika 3.7: Sifrant strank-Popust po grupah in posebne cene
V tem oknu lahko vidimo kakSne popuste po grup@adiebne cene in popuste smo ditilgtranki.

3.8.5Pregled izdanih dopisov pogodb in ostale dokumentge

Kliknemo zavihekDopisi/Pogodbe/Dokumentacija
[ Stranke ‘;‘@”zl
foupnepof@mei

‘ Splosni podatki H Prodaini pogoji H Opombe H Popusti po grupah in posebne cene | DopisiPogodheDokumentacija | Kartica artiklov za stranko |

Sl Stranka  Naziv stranke 3::‘"'"

DOPISA

Zadeva Kraj Odg.oseba  Da

1 .Ies( USUBW ila‘éa punl‘lb‘a

Stevilka Datum | Datum St

Obr.en. POGODBE Stranka  Naziv stranke podpisa | zapad. Znesek Direktor Koordin

Datoteka Opomba Stranka SifraBlaga

[ﬂ Shrani ] [ z  Brsi ] [\5 Tiskanje ] [X Prekini ]
/pigi tip stranke F3-Pregled | K-Kupec,D-Dobavitel DKK-Kupec in dobav i |

Slika 3.8: Sifrant strank-Dopisi/Pogodbe/Dokumentacija

V tem oknu lahko vidimo:
» dopise, ki smo jih vnesli podokumenti->Dopisi
» pogodbe smo izdali stranki, ki smo jih vnesli g@okumenti->Pogodbe
» ostalo dokumentacijo za stranko, ki jo imamo shemajv bazi, ki smo jo vnesli podrodja-
>Shrani datoteko (mail, pdf, doc, xIs)v barw so razni maili, wordovi dokumenti ...

| HiSoft IT d.o.o. Stran 16|




Z desno tipko od misSke lahko odpremo posamezenrdekt

3.8.6 Pregled kartice artiklov za stranko

Kliknemo zavihekPregled kartice artikolov za stranko.

V tej tabeli dobimo kartico nabavljenih ali prodarmrtiklov od stranke s cenami in vsemi popusti.

ounn ostavke |

Splosni podatki H Prodaijni pogoji H Opombe || Popusti po grupah in posebne cene || DopisiPogodbe Dokumentacija ‘ Kartica artiklov za stranko

Po: Datum

| Dokument | Sifrablaga

02.08.10 00000001 1 Test blaga 0,000 1,000 2 100,00 100,00

. lzdaja Prejemn Skl.  Nab.Cena

Naziv

Prod.Cena  Popust

[Lﬂ Shrani }

[_i} Brisi ] [ﬂ Tiskanje ] [X Prekini ]

Ypi&i tip stranke F3-Pregled | K-Kupec,D-Dobavitelj DK-Kupec in dobav

3.8.7 Pregled odprih postavk

Slika 3.9: Sifrant strank-Kartica artiklov za stranko

Kliknemo zavihekOdprte postavke

Moznost vpogled v odprte postavk za stranke im@eiporabljate naSe knjigovodstvo. Na desni tipki od

miSke imamo opcijo izpisa odprtih postavk ter peelgteStevka zneska odprtih postavk.

[B Stranke

Odprte postavke |

2o i 1 % = | = % | = = o o
Splosni I‘ Prodajni pogoji |‘ Opombe || Popusti pe grupah in posebne cene h DopisiPogodbeDokumentacija ” Kartica artiklov za stranko ‘

9=0]E]

a7 |18

Stranka Obdbobje  Sklic Temelj.

Zap dD'z:;um Valuta Konto Breme Dobro

100 [25.05.10 [25.05.10 [12.00

| 316 |68 |0s.06.10 15.06.10 1200 24000 000

ka7 |17

EZEE |52 [0s.07.10 [15.07.10 [12.00 | 240,00 | 0,00

[Q Shrani J [ 2 Brisi ] [é Tiskanje } [X Prekini ]

Wpisi tip stranke F3-Pregled | K-Kupec,D-Dobavitel| DK-Kupec in dobav

Slika 3.10: Sifrant strank-Odprte postavke

| HiSoft IT d.o.o.

Stran 17|




3.1.8. Seznam strank

Seznam vseh Sifre v Sifrantu strank lahko dobintipk® F3 na poljuSifra strank:e(glej slika 3.5), ali s

klikom na gumb@:} ob vnosnem polju ali pa z klikom na desno tipkomdke in izbiro opcijeE3-
Pregled Sifranta

i Jpogled - |1 | wsehS b ] |1séi Hazivi 3 FILTER:

Sitra Nazivl “ Maziv2 Maslov Posta Kraj Telefon Fax

|
)

DOBAVITELS

Mova Gorica -

Prevoznik 1 Ma trawniku 15 5000 dostava

Sadna dezelad.oo Mavrtu 16

1
3 DOBAVITEL 1
5
2
4

Sadna dezela d.o.o PMa trawniku 10

3.11: Sifrant strank- seznam strank
Osnovno iskanje je iskanje po nazivu stranke, lgik@€emo po vseh stolpcih v tabeli tako, da
kliknemo na Zeljen stolpec.

ISKANJE PO FILTRIH
V Sifrantu stranklahko &mo Sifre tudi preko FILTROV in sicer jih lahko pagljamo na razéina polja.

i Gpogled - [ { wsehl b 4| |I5éi Hazivi 6 FILTER: H

[sifea
Sifa Hazivl o Naziv2 Na{Nazivy Posta Kraj Telefon Fax
ziv2

3

af
15i0v-

=

3.12: Sifrant strank- uporaba filtrov
» lzberemo FILTR npr:Telefon
» VpiSemo iskanniz npr. 3684
» Program nam v tabeli pokaze vse Sifre, ki vsebupgjkaterem koli mestu iskano Stevilko npr.
3684

DESNA TIPKA OD MISKE
S klikom na desno tipko od miSke na seznamu streamk program omogo tiskanje Sifranta strank.
tiskanje naslovov, ter vnos v nove Sifre v Sifraimank.

| Dodaj nova Eifro v Sifrant strank |

Tiskanje naslova na ovojnico

Mastavitve tiskanja Sifranta

Tiskanje Zifranta

3.13: Sifrant strank- desna tipka od miske na seznaranlst
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» Dodaj novo Sifro v Sifrant stran®dpre se nam okno za vnos nove Sifre strankeslijej 3.5

» Tiskanje naslova na ovojnicBrogram nam stiska naslov stranke na ovojnico. dNdsv
ovojnice imamo pod Vzdrzevanjem->Globalne nastavitve->Nastavitev owejn Ko
spremenimo nastavitve moramo ven iz programa posevno prijaviti v program.

» Nastavitev tiskanja Sifrant®dpre se nam okno za dosmje polj, ki jih zelimo printati. Z
Entromna vrstici se nam odpre okno, kjer lahko vpiSeiaedimo polje izpisati (poljdzpisat)
ter kak3en del papirja bo stolpec zasedal na pefgglje Sirina stolpca v %)

EI - [Ex|
I % Of57 | b pj |13 Iskalno polie ="

Zapst Polje Izpis 1_zap Procent Porawnava Oblik: A

& Spreminjanje nastavitev tiskanje sifranta

j Ime polja: | SIFRA

5 St. stolpca na izpis: 997

5 opis: |SIFRA

Z tzpisati: [{]

2 Sirina stolpca v %: [ -Bi

10

1; | shrani ¥ Prekini @ Pomoé

lj Ali izpigema stolpec DA ali NE

15 SKUPIMA, NE %9 |2 L SKUPINA Arial B;

16 OPOMBE NE a3 40 L OPOMBE ArialB; o
< ®

Ied Shrani ¥ Prekini @ Pomoé

Pomot

3.14: Sifrant STRANK- nastavitev tiskanja Sifranata

» Tiskanje SifrantdProgram nam odpre okno za dedaje Kriterija tiskanja Sifranta

POGLEDI V SIFRANT STRANK

S klikom na menPogledna seznamu STRANK (glej sliko 3.11) dobimo r&zéi mozne vpoglede v
seznam STRANK ter v posamezno stranko.

Kupi - Program prikaze stranke, ki imajo v tipu strankaako K

Dobavitelj - Program prikaze stranke, ki imajo v tipu strankeako D

Kupci in dobavitelj - Program prikaze stranke, ki imajo v tipu strankaako DK

Ostalo {dostava..) - Program prikaze stranke, ki imajo v tipu strankeako O

Vsi - Program prikaze vse Sifre v Sifrantu stranke

Neaktivne - Program prikaze stranke, ki so ozeae kot neaktivne

Aktivne - Program prikaze stranke, ki so ozeae kot aktivne

Kraj dostave -

2 dodatnim opisom - Pokaze Sifre, ki imajo kaj vpisano v dodatnih mpah od stranke

Geprta poztavke kpea - Pr?ka?e odprte postavke od stranke 5 ' 5

Odprt post, kupca 2 nepr. RAS - PrikaZe odprte postavke od stranke, upostevadi@épreneSenedane

Odprte postavke dabavitelia - Prikaze odprte postavke od stranke

Kartica nab.fprod, biaga - Prikaze kartico artiklov od stranke

S S — - Prikaze stranke, k_| imajo posebno cene v cend@mnkah o
- Program nam stiska naslov stranke na ovojnico.aNdst/ ovojnice

Tiskaj naslowva na ovojnico N

imamo pod Vzdrzevanjem->Globalne nastavitve->Nastavitev
ovojnice Ko spremenimo nastavitve moramo ven iz programseiponovno prijaviti v program
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4 Knjizenje dokumentov

V aplikaciji za fakturiranje brez zaloge lahko lanno naslednje dokumente :
» ponudbe, predtaine
» negotovinski raun
» avansni raun
» finanéni dobropis

e

» modul za narélo kupca (nardila kupcev)
» modul za intrastat (potda za intrastat)

SPLOSNO PRAVILO!
Na vseh dokumentih velja, da vnosna polja, ki spavaa na doken Sifrant imajo na koncu
vhosnega polja slik[_-J. Na vseh teh poljih imamo naslednje moznosti:

» Pregled vseh Sifre v Sifrantu lahko dobimo s tipi&) ali s klikom na gumu ob
vnhosnem polju ali pa z klikom na desno tipko od keisn izbiro opcijeF3 -
Pregled Sifranta Temu bomo v nadaljevanju v sploSnem rékbZnost uporabs
tipke F3

» Novo Sifro v Sifrant lahko vpiSemo z tipked ali pa z klikom na desno tipko ¢d
miske in izbiro opcijeE4 - Vnos v SifrantTemu bomo v nadaljevanju v sploSnem
rekli Moznost uporabe tipke F4

D

5 lzdaja NEGOTOVINSKEGA ra €éuna

5.1 Odpiranje okna negotovinskega ré&una

1.NACIN
» Odpremo menbokumenti
» Kliknemo na opcijdRa‘unu
» ali PritisnemoENTERnNa opcijoRa‘uni.

2.NACIN

¥
» Kliknemo na IkondRacuni @ in odpre se osnovno okno za vno&uraa na sliki 1.2.

5.2 VNOS RACUNA

Vnos podatkov v glavi RACUNA
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o Sifrant  Cokument Blagajna Pregledi  Evidenca  Intrastat ‘zdrfevanje Grafiine analize  Orodja Okna  Pomot -8 x

Pom % M 3 ) S @ > by L R & o] H o |
Prejem Raéun Dobawvnica Predraéun Ponuba F6 Zaloga Kalkulator | Blagajna | Del.nalog Prejem Mat. lzdaja Mat. Nar. dob. Stranke Preg.art.

Racun | Sernam racunov

Stevilka | 5[nov |oo-sPLOSNA | Kupec NazsSit:| [0
Datum: [15.03.11 | DUR:[15.03.11 |+ 0| =vanta: [15.03.11 | Projemni:| |2
| OmakaParit; | Placilo na banko: | (@)
Davek: \V_\ Ime valirte: |VEIJ7R [2) Predplacilo: | 0,00 Dat. plaé.: |

00| Nacin placila: [ ] \. Rabat2: | 0,000000 | Nacin odpr.: | |.

anattika;| 1 [0 skupas Narocilas |

Sifra artikla Naziv Skl.  Kolicina ME Cena SD  Popust  Vrednost Pifl=]  Uredi

Brisi
Yo Vrini
Izberi

3 Kopiraj

Totka  Tockas pop. Todkawred. ‘

Skupajkol. Skupajvtocki Osnova DDV za placilo ‘7

[HShranHTiskaj] Prenos ] [ Zberi ] [ Narogilo J [ Razknjizi I [XPrekinl ] l@'Pomoé ]

TaolstripStatusLabel2

Slika 5.1: Osnovno okno izdaje na negotovinskiua.

1. Stevilka: Stevilko r&una sistem dodeli avtomatsko, zato le potrdimo lpgstho Stevilkoge Zelimo
vnhasSati nov ré&un. Na tem polju imamdoznost uporabe tipke F3dobimo seznam &anov, ki so v
tej obra&unski enoti. S tipko F4 lahko zamenjamo @oressko enoto knjizenja, s tipkeb pa dobimo
seznam vseh tanov po vseh obtanskih enotaCe Zelimo popravljati obstojeratun vpisemo
Stevilko r&una in pritisnem&NTER

2. Kupec Naz/Sif Vpisemo Sifro kupcaCe Sifre ne poznamo vpiSemo del naziva strankeitispemo

ENTER sistem nam odpre Sifrant in nas postavi na najijijzapis. Na tem polju imambloznost
uporabe tipke F3er MoZnost uporabe tipke F&e na polju pritisnem desno tipko od miske lahko
dobimo tudi odprte postavke od kupca, kraje moavoktav blaga... Postopek vnosa nove Sifre v
Sifrant kupcev glej poglavje 3.8. 1z Sifrnata skkamam na dokument predlaga oznako zavezanca (polje
zavezanec), analitiko, Stevilo dni za valuto, réababtbat2, n&dn pladila, n&in odpreme, Stevilko
pogodbe, tip cene, ime valutes ni domaa valuta.

. Datum: VpiSemo datum kauna. Predlaga se tekalatum vendar ga lahko popravimo.

. Dur: Dur pomeni datum odpreme blaga ali datum opragljsioritve.Ce prenasamo dobavnico na

ratun se nam prenese v polj@Ddatum dobavnice.

. +: V osnovi se nam predlaga Stevilo dni za valutifianta strank, lahko pa podatek popravimo.

. =Valuta: Sistem nam datum valute sam &ma iz datuma dura glede na Stevilo dni za valudbko

pa datum réno popravimo. Datum je pomemben, ker se datumegitgnasa v knjigovodstvo.

7. Prejemnik:VpiSemo Sifro dostave blagée je ta drugéna, kot je Sifra kupca. Na tem polju imamo
MoZnost uporabe tipke F8r MoZnost uporabe tipke F€e na polju pritisnem desno tipko od miske,
lahko dobimo kraje moznih dostav blaga. Prikazee &frank, ki imajo v polju ptaik v Sifrant strank
vpisano $ifro kupca, ki ga imamo vesenega v pilipec Naz./Sif.glej totko 2 zgoraj.Ce vpisemo
prejemnika se nam na dobavnici kot glavni naslgisSiz naslov prejemnika.

8. DokumentVpiSemo Stevilko dokumenta na osnovi katerega knpizratun

9. Oznaka/Parit:V osnovi nam sistem predlaga oznako pogodberargd strank.

10. Placilo na banko:Ce vpidemo $ifro banke se nam podatek o banki izmskoncu réuna Na tem

polju imamoMoznost uporabe tipke F8r Moznost uporabe tipke F4.

11. Zavezanec¥ osnovi ham sistem predlaga oznako zavezancafranta strank. Lahko pa ga za
trenutn ré&un spremenimo. Podatek je pomemben, ker se prengganosom kanov kasneje v
knjigovodstvo. Na tem polju imanidoznost uporabe tipke F3.

12. Davek:Tukaj vpiSemo oznako ali se davek néurau obrguna. Imamo naslednje moznosti :

4 V — davek se obtaina v celoti — v primeru tipa zavezanca K ali Z
+ B- davek se ne obtana (to lahko uporabimo¢e imamo naslednje tipe zavezancev
IEDMNOPTG)

AW

o Ol
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23

24

+ S- davek bomo po postavkah spreminjali
Ime valute:VpiSemo ime valute za ¢an. V osnovi je to domia valuta, se pa predlaga tudi iz
Sifranta strank¢e je na Sifri stranke datena. Na tem polju imamdoznost uporabe tipke F3.
Predplailo: VpiSemo znesek predglita. Tukaj vpiSemo znesekie je stranka ze plala del
kupnine nismo pa ji izdali Se avansnegaure.
Dat.plac.: VpiSemo datum, ko je bil ¢éan platan. Na ta datum ptda je vezan pregled &anov
(Pregledi->Pregledi tainov opcija samo zapadle)
Rabatl: Vpisemo rabat 1 za stranko, popust velja za celotgun. Ce imamo rabat 1 vnesen v
Sifrantu strank, se le ta predlaga iz Sifrantangtra
Nacin placila:. Vpisemo né&in platila. Ce imamo n&in plaila vnesen v Sifrantu strank, se le ta
predlaga iz Sifranta strank. V kolikor imamo v &ift strank vpisan tudi rabat 2 potem je rabat2
vezan le na tisti ri@gn placila. To pomeni, d&e bomo na tej dobavnici zamenjalicmaplatila, nam
bo sistem zbrisal predlagan rabat 2. Na tem poljanio Moznost uporabe tipke F&r Moznost
uporabe tipke F4.
Rabat 2:Vpisemo rabat 2 za stranko, popust velja za celatan. Ce imamo rabat 2 vnesen v
Sifrantu strank, se le ta predlaga iz Sifrantangtrée uporabljamo nastavitev uporab&meapl&ila je
ta rabat odvisen od tiaa pl&ila glej predhodno polje.
Nacin odpreme:VpiSemo tip oziroma ri@n odpreme. Na tem polju imanMoznost uporabe tipke
E3terMoznost uporabe tipke F4.
Analitika: VpiSemo Sifro analitike. Po analitikah lahko dobimazne preglede in analize prodaje.
Analitiko lahko uporabimo tudi za potnike. PodasekprenasSa nadan in kasneje v knjigovodstvo.
Na tem polju imamdloznost uporabe tipke F8r Moznost uporabe tipke F4.
Narocilo: VpiSemo oznako naéda za r&un, podatek se izpiSe na dobavnici in prenaSadamra
Projekt:. VpiSemo Sifro projekta. V to polje imamo moznosiosa,ce imamo vkljgeno globalno
nastavitev (UPPROJEKT) to je vodenje projektov.tBia polju imamadvoznost uporabe tipke F3
ter Moznost uporabe tipke F4.
. Vozilo: VpiSemo Sifro vozila za katero delam@uwa. Na osnovi tega podatka lahko imamo vpogled

v zgodovino vozil. Na tem polju imanioznost uporabe tipke F8r Moznost uporabe tipke F4

. Stanje KM StevcaVpiSemo stanje Stevca v KM, ko smo ga dobili naise

Vnos postavk ratuna
Novo postavko na tain vnesemo tako, da:

1.

» Dvakart kliknemo na tekm vrstico vpisa postavke glej sliko 5.1
> PritisnemoEnter na tekd@i vrstici vpisa postavke glej sliko 5.1

> Kliknem gumbUredi =% desno zgoraj ob tabeli postavk

VrsticaRagun

Tip cene: B D Prod.cena brez DOV Faktor Tecaj: 00000
Sifra artikla: || E]
Koda: 3 EAN ko(la::
Opis:

Kolicina: 0,000 [ i E]
Cena: “D.[IOOI];

Sifra davia: | | £
Popust: 0,000

| Shrani I [zj Brisi ] IX Prekini ] [@n Pomoc J

Slika 5.2: Vnos postavke raina.

Tip cene:V osnovi nam sistem predlaga tip cene B, to pordamam bo predlagal ceno brez DDV iz
splosdnega cenik (CENIK1¥e za stranko nimamo drugmdolaeno.Ce imamo na stranki daten tip
cene se nam predlaga tip cene iz Sifranta straakeh polju imamdloznost uporabe tipke F3Jip
cene nam dolka iz katerega cenika se nam bo predlagala prodajma
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2. Faktor/Te’aj: Dostop do tega polja je mozen sanie,imamo tip cene Y. To pomeni, da bomo
uporabili devizni cenik B. Sistem nam predlagéjez teEajne liste e je t€aj za datum dobavnice ze
vnesen, sicer ga sami izberemo s tipko F3. Na tefju pmamo Moznost uporabe tipke F&er
Moznost uporabe tipke F4.

» Tecajno listo lahko uvozimo iz spletne strani Bankev@hija tako, da na tem polju pritisnemo
tipko F3 in odpre se nam okno s seznamoxijete glej slika 6.3. Za prenosdagev iz spletne

strani nato na tem oknu kliknemo gul'% .

1,320
1 Prenos tecajev
1 020810 14Z interneta
1 30.07.10 1.3028
1 28.07.10 1.3069
1 280710 1.2932
1 27.07.10 1.3033
1 260710 1.2931
usp 1 23.07.10 1.2897
1 220710 1.2860
1 21.07.10 1.2817
1 200710 1.2844
1 19.07.10 1.2957
7

usD 16.07.10 1.3000

Pomot

Slika 6.3: Prenos téajev iz interneta
3. Sifra artikla: Vpisemo Sifro blaga, ki ga izdajami® ne vemo Sifre lahko vpiS§emo delni naziv, sistem
Sifre v Sifrant. Postopek vpisa podatkov nove Sirs8ifrant blaga glej poglavje 3.7. Na tem polju
imamoMoznost uporabe tipke F8r Moznost uporabe tipke F4.
S klikom na desni gumb od miSke na tem polju naog@m ponudi v moznosti vpogledov v Sifrant
blaga ali podatkov o Sifri artikla slika 5.4

Razveljavi

IzreFi
K.apiraj
Prilepi
Izbrisi

Izberi wse

FPregled Sifranta F3
Wnos v Sifrank F4
F5-Poseben cenik kupca FS
F2-Pregled po grupah Fz
Kartica blaga

Hitri wpogled w zaloge F&

Cenik dodaktni

Cenik dodatni-aguriranie
Slika 6.4: Desna tipka od miske na polju Sifra artikla

» FEb5-Poseben cenik kupca izbiro te opcije dobimo pregled artiklov, ki soposebnem

ceniku stranke (Cenik za stranko), to so fiksneostogene cene in popusti po artiklih.

F2- Pregled po grupahTu nam sistem prikaze Sifrant blaga drevesnodersiam pokaze

po grupah, podgrupa in Sifrah blaga.

Kartica blaga: Dobimo celotno kartico blaga

Hitri vpogled v zalogeDobimo hitri vpogled v zaloge v celoten Sifranadph

Cenik dodatniDobimo Sifre in cene v dodatnem ceniku

Cenik dodatni — azuriranjdz dodatnega cenika lahko azuriramo cenik A rasifu blaga.

4. Koda: Dostop do polja je mogoce ne vpiSemo Sifre blaga. To uporabimie,Zelimo vnaSati izdajo
blaga po kodi in ne po Sifri blaga. Na tem poljuamnb MoZnost uporabe tipke F&er MoZnost
uporabe tipke F4S klikom na desni gumb od miSke na tem polju n&tes ponudi v& moznosti
vpogledov slika 6.4

5. EAN koda:Dostop do polja je mogo ¢e ne vpiSemo Sifre blaga in ne kode blaga. VpiS&Ad
kodo. Na tem polju imamMoZznost uporabe tipke F8. klikom na desni gumb od miSke na tem polju
nam sistem ponudi ¢¥anoznosti vpogledov slika 6.4

A\

VVVYY
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6. Opis: Dostop do polja je mogpce ne vpiSemo Sifre blaga, ne kode blaga in niti Béide. VpiSemo
prosto besedilo.

7. Kolicina: Vpisemo koléino izdanega blaga ali opravljene storitée,pa imamo vkljgeno uporabo
pakiranja vpiSemo pakirano kéino (s tipkoALT-P ga vkljuujemo ali izkljuitujemo). Merska enota
koli¢ine vnosa je vpisana poleg polja katia. Ce imamo vkljgeno globalno nastavitexoPUSTZAKOL
se nam predlaga popust glede nadoti. Popuste glede na k&iho dolcii za tiste artikle, ki jih
NIMAMO v posebenem ceniku, imamo pa vpisane poppstgrupah za izbranega kupca. Z klikom
na desno tipko od miSke na tem polje dobimo vpogledlogo po skladih in po poslovalnicah ter
hiter vpogled v zaloge.

8. Cena:Sistem nam predlaga ceno, glede na TIP CEMEimama stranka posebne cene defe v
Ceniku po kupcimam predlaga ceno iz tega cenika. Predlaganolabko popravimo.

9. Sifra davka:Sifro davka nam program predlaga iz Sifranta bl&j#o davka lahko popravijamee
imamo oznako v poljlDavekv glavi dokumenta S ( S- pomeni spremenjeng@limamo ukljgeno
globalno spremenljivko prodajo brez Sifer (PRODBRHEZ). Na tem polju imam&loznost uporabe
tipke F3.

10. Popust:Sistem nam predlaga popust in sicer najprej pagled

» ¢e ima stranka Ceniku po kupcilvpisan kaksen poseben popust za izbrani artikel

» ¢e stranka nima popusta na artiklu sistem prewerijma stranka dot@n popust za grupo
artikla.

> ¢e stranka nima popusta za grupo artikla, pa sigegledagce ima doléen popust po grupah za
doloceno skupino strank.

5.2.1 Zaklju ¢itev ra¢una s shranitvijo in izpisom

Obvezno je potrebno kliknit gumb Shrani+Tiskaj [dshranksmiskal | gicor se podatki o r&unu ne
shranijo.

Vnos ra&una zakljgimo in dejansko r&un shranimo s klikom na gumBhrani+Tiskaj.Se le sedaj je
racun dejansko shranjena v bazo in se artiklom azuataga. Po shranitvi gana nam sistem prikaze
okno z razknimi moznostmi izpisa tana.

Po kortanem tiskanju rana prekinemo vnos ¢anov tako, da kliknemo gunfrekini.

Iskanje Sifre artikla po tabeli postavk
Ce imamo daljSo dobavnico in zelimo iskati da artikel imamo dve moznosti iskanja:

» Po Sifri blaga:kliknemo gumk ~ 1 desno spodaj slika 5.5, program nas vprasa o Sifr

» Po EAN kodikliknemo gumk -“--“J desno spodaj slika 5.5, program nas vpraSa po kE#iN

Program i8e artikle od trenutne pozicije naprej do koncal@abe

Vpogledi v postavke ali skupne obdelava na postiskiimenta
S klikom na desno tipko od misSke na tabeli s pdsten nam program omoga razlene vpoglede ali
obdelave postavk dokumenta:
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Uporaba desnih gumbov na dokumentu

=) Uredi Odpremo vrstico na za popravljanje ali dodajanje

X BEsi BriSemo vse vrstice, ki so ozfene

A Weni Vrinemo prazno vrstico pred vrstico na kateri stai
Iz Ozna&imo vse vrstice

3 Kopirai Kopiramo ozn&ene vrstice

3, Prit%pi Prilepimo vrstice, ki smo jih predhodno kopirali

e OIHE' -

" Brisivee BriSemo vse vrstice dobavnice

;'!!HE?"*.'_JE& Pripravimo podatke za tiskanje nalepk in tiskamieplee

5.3 Kreiranje ra ¢una z prenosom iz predr&una, ponube, nardil kupca

Ratun lahko kreiramo iz razinih dokumentov in sicer tako, da dokument prenesemaredr&una,
ponudb, iz naré@l kupca,ce uporabljamo modul za n&ita.
Sedaj bomo pogledali opcijo prenosa zbira pradra na raun.

» VpiSemo Sifro stranke in datumctana

Zberi
» Kliknemo gumbizberi , glej sliko 5.1

» Prikaze se nam seznam moznih prenosov z dvoklikeberemo npr. opcijoPrenos iz
Predracuna

» Program nas vprasée zelimo prenesti dokument n&ua

» Odpre se nam okno za vnos kriterija prenosa, labk@jimo Stevilko, datum, ob¥ansko
enoto...

» Kliknemo gumbNaprej

5.4 Seznam r&unov

1.NACIN
> Na poljuStevilkapritisnemo funkcijsko tipk@3
> Za pogled v seznam vseh dokumentov po vsehsobskih enotah na poljStevilkapritisnemo
funkcijsko tipkoF5
> Med obr&unskimi enotami se premikamo tako, da na p8lievilkapritisnemo funkcijsko tipko
F4 in izberemo ustrezno oliansko enoto.

2.NACIN
» Kliknemo na zavihelSeznam réunov(zavihek levo zgoraj)
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i1 Test TDENET - 001 - LETO KNJIZENJA: 2010 - [Ragun]

anti  Dokumenti  Blagajna  Pregledi  Bvidenca  ‘edrievanje  Grafitng analize  Orodja  Okra  Paomod -8 %

P om % 2 [ @ e I ] e 0 o0 g 1
i Prejem Racun Dobavnica Predracun Ponuba Fé Zaloga Kalkulator | Blagaina | Del nalog Prejem Mat. Izdaja Mat. Mar.dob. Stranke Preg.art.
| Racun | Seznam racunov
P A3 4| b bl | 155 Stevilka dok. Leto knjizenja 2010 =0

| br. Stevilka i Datum Izpisan 2 Datum

1Z dok. Dokument Kupec Naziv kupca A Vahnta S Izp. Val.  Zaplacilo PR RA pladila

00 1 Lt DOERVIEL) [03:03.10 1020810, | 10930 [ EUR 10830 | 4 [

|Z| oo 2 DOB:1 | |Sadna dezela d.0.0. 12.08.10 | 06.08.10 | 0.00 [] EUR | 14,99 | |

Osvedi seznam

Tiskaj dokument

2 |Sadna deZela d.o.0.
2 sadnadezela d.o.0.

Izpisi Wirman na (A4-Farmat)
MaloZi dokument
Predagled dokumenta

Kapiraj na now dokument

Bri&i dokumenti

OdkenifZakleni dokument

Oznadi,zavezanca v tip zavezanca 2

Prenos can v poseben cenik

Expork seznama v ESCEL

Odpri FTF prenos

<
= Izpisan znesek razliten od zneska za platilo
T = = 4
Sifra artikla Naziv i Kolig| Shupini tiskaryar Aok ntoy Prod.zDDV ¢
z Test blaga 2 3 1 0,00
GFSDGAQGFO 3 o Yirini mankajoto Stevilko dokumenta 0,00
Zgodovina
< . : . : »
lsTiskaj l 2 Nalozi ] [QPredogled ] [ag Kopiraj [ Tisk. Skup. ’ Zgodovina Oznaéi Zav. ] [XKonec ]

F4-Izbira nove obradunske enote ;FS-Seznam dokumenta po vseh OF JFé-Hiter pogled Sifranta artildov; F8 -Pregled serijskih Stevilly CTRL-P Akkiviranje/Deaktiviranje pakiranja

Slika 7.3: Seznam réunov ter desna tipka od miske
» Na seznamu tainov lahko sortiramo in &mo po vseh stolpcih in sicer tako, da kliknemo
na stolpec po katerem Zelimo iskati.
» Ko smo na doléenem rdunu nam sistem v spodnji tabeli prikazuje postavkestenega
racuna.
» STARE r&une iz preteklih let lahko pregledujemo tako, daeajamo leto knjizenja na
seznamu dokumentov (glej desno zgoraj).
Iz seznama lahko dokument: pregledujemo, damo \oyam tiskanje, odpremo ali kopiramo v nov
dokument. Véina operacij lahko izvajamo preko gumbov, ki sokoacu seznama ali pa z desno tipko
od miSke na seznamu dokumentov. Ob kliku na degko tod miSke nam sistem pokaze moznosti
pogleda ali obdelave posameznega dokumenta:
» OsveZi seznan$ klikom na to opcijo program na seznamu ponawsu®Zi poljage so bila
mogaie spremenjena.
Tiskaj dokumenBistem nam ponudi vse moZnosti oblike izpisa dakutan
Izpis Virmana na (A4-formaBrogram izpiSe virman za izbrantum na virman A4 format
NaloZi dokumenSistem odpre dokument na vnosno masko za popng/lgokumenta.
Enako se nam dokument odpte,na njega dvakart kliknemo ali pritisnemo s tijgder.
Predogled dokumentgistem nam prikaze dokument v obliki za tiskanje
Kopiraj na nov _dokumenCeloten dokument skopira v nov dokument in nagguosa
vnosno masko za vnosctaa
BriSi dokumentSistem briSe dokument iz baze. Dovoli zbrisati satokumente, ki nimajo
postavk.
Odkleni/Zakleni dokumer8istem odklene dokumerg je zaklenjen in zaklene dokument,
¢e je ta predhodno odklenjefie je dokument zaklenjen je v stolpcu PR Kljukica.
Ozna’, zavezanca v tip zavezancaSistem izbranemu dokumentu v pdiavezanewopise
oznako Z.
Prenos cen v poseben cenil8istem prenese vse artikle, ki so naurau v poseben cenik in
sicer prodajno ceno in popust.
Export seznama v Exceébeznam dokumentov, ki ga vidite v tabeli lahkazwmo v Excel.

Y Y Y Y Y Y VvV Y V VY

Seznam lahko v Excel izvozimo tudg kliknemo excelov gum =2 desno zgoraj na vrhu
seznama.
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Odpri FTP prenosSistem iz poljadr enosFTP) izbriSe podatek o datumu prevzema prenosa
v poslovalnico.

Izpisan znesek razkn od zneska za pi#o. Program nas vprasa po mesecu za katerega
zelimo kontrolirati izpisane zneske in zneske&da

Skupno tiskanje dokument&®rogram nam odpre okno za didaje kriterija skupnega
tiskanja dokumentov in nato izpiSe dokumente glealeas kriterij

Vrini manjkajao Stevilko dokument8istem nas vprasa po Stevilki dokumenta, ki jovie|
dodati. Vrivamo lahko le manjkaje Stevilke.

ZgodovinaSistem nam prikaze prenose med dokumenti npr.texéaobavnice je bil &an
prenesen

Y Y Y Y Y

5.5 1ZPIS RACUNA V TUJI VALUTI

Postopek vnosa ¢ana izpisanega v tuji valuti je podoben postopkwsarnegotovinskega dgana v
domai valuti. Obstajata dva @ana vnosa in izpisa tana v tuji valuti:

5.5.1Vnos cen v tuji valuti

Spremembe glede na osnovni POSTOPEK:

1. Ime valute V glavi dokumenta vpiSemo tujo valuto npr USDefdgdliko 5.1)

2. Tip cene:Na maski za vnos vrstice mora hip cereY. Y-pomeni da nam bo program predlagal ceno
iz deviznega cenika CENIKB in odpru dostop do pbBktor/Teaj.

3. Faktor/Te’aj: VpiSemo vrednost t@ja, ce imamo vrednost ¢@ja za datum gana vpisan v &jni
listt nam vrednost t@ja program sam predlaga. Na tem polju imav#aznost uporabe tipke H&r
Moznost uporabe tipke F4.

4. Cena: Vpisujemo ceno V tuji valuti. Ko gremo iz polja sena preré&una glede na taj v dom&o
valuto EUR.Ce se ponovno vrnemo na po{ienanam program ponovno prikaze ceno Vv tuji valuti .

st BEE
ol Sifranti Dokumenti  Blagajna  Pregledi  Evidenca Vzdevanje  Grafitne analize  Orodja  Okna  Pomof - 8 x
e e e o
i Prejem Racun Dobavnica Predracun Ponuba F6 Zaloga Kalkulator | Blagajna | Del.nalog Prejem Mat. lzdaja Mat. HNar.dob. Stianke Preg.art.
Racun | Seznam racunov
Stevilka: 5|STAR |00-SPLOSNA tamecNazsitt| 5 |2 Prevoznik 1
Datum: 21.09.10 | DUR: (210910 |+ 0|-vama: [21.09.10 Prejemnik: | 12
Dokument: | i : OmakaParit.: | |
Zavezanec:|  [0)  Davek:|V ime valute: [USD 2] .
Rabat1:|_ 0.000000] Noinplacita:| |2  Rabatz | 0000000  Predplacilo: 0.00 Dat. plac:: |
Analitika: | 1 [2.) 5KURA) Nacinodpr: | |2 Projekt: | &)
Vozilo: =] Stanije KM stevea: | 0|
Sifra artikla Naziv SK. Kolicima  ME Cona  SD Popust  Viednost  Pro) Uredi |
» X Biisi |
Faktor Tecai: | 1,3206 [ Fovial
2 Prilepi |

Koda: EAN koda: |

| Brisivse

[/l Nalepke |

Opis: | SPREJ

Skladisce: | 1 D GLAVNO SKLADISCE Pakirana kol. p: | 2,000 mEP: |PAK | Intrast.
Kolicina: | 1000 [kos[2) Zaloga: | 10000 ost:| 10,000
Cena: | 75723 Razlika cene: | 5.02|=maR | 42431) %R | 56,294 o
oy TO| Delezz| 0,00 )
Sifra davka: 20 | . DDV 20% sarzai | @)

Popust:| 10,000

Nabava cena “mar.  ProdajabiezDDV  %DDV Prodajnaz DDV
Tol | 11838 | 18753 14,058 | 20,00 | 16,87
! Lastna cena: 14,206 “iMarze | 52,027
[‘d Shrani l [ 3 Brisi ‘ [)( Prekini I Iw Pomoc J
Fa-Izbira nove § :FB-Hiter pogled Sifranta artiklov, F8 -Pregled serijskih Stevillk; ALT-P Aktiviranje/Deaktiviranje pakiranja

Slika 5.3: Vnos r&una v tuji valuti
5. Shrani: Shranimo postavko s klikom na guiShrani
6. Shrani+Tiskaj:Shranimo r&un s klikom na gum&hrani+Tiskaj
7. 1zberemo ustrezen &ia izpisa (Klasten r&un, kumulativni rdun, r&un s sceno s popustom...)
8. Dolo¢imo Sifro glave. S Sifro glave lahko délmo tudi jezik izpisanega éana
9. Odpre se nam gumb za potrditevag
> Kliknemo gumbShraniali pritisnemo tipkdALT+S
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Dolocanje TUJE valute

Sifravaluta: | [Emmm i_I.I_SE)_| i_(_lal.l]ﬁ.ﬂ] |

[ﬂ Shrani J [X Prekini l [-@ Pomoé l

Slika 5.4: Potrditev téaja
10. Izberemo opcijd’redogledali Tiskajza direktno tiskanje tana.

! 'éjfranlt Dakumenti Blagajna Pregledi Evidenca Mzdrfevanje Grafitne analize  Orada  Okna  Pomof - 8 x

i m % A 3 ) - @ 3 ], s | L 82 = @

i Prejem Ratun Dobawnica Predracun Ponuba F6Zaloga Kalkulator | Blagaina | Del.nalog Prejem Mat. lzdaja Mat. lar. dob. Stranke Preg.art.

P4 M| ATiskaj (4 Tiskaj DELNO _© rogon [E]Excel [@word 4FHTML L PDF _JEPosta ¥ Prekini [ lzvoz DT ]
~

Hisoft TEST

TEL/FAX:
TRR : 123456789012334
IDENT. $TEVILKA ZA DDV:

RACUN &t.: 510
Sadna deZela d.o.0.
Ozeljan, 21.09.10

Datum odpreme oz. opr. storitve:  21.09.10 Na vrtu 15
Dekument:
valuta: 21.09.10
Pariteta: bla
Naratilo:
Ident. 8t. DDV kupca:
Sifra kupca: 2
Vozilo:
2P NAZIV BLAGA $D__ KOLICINA ME SKL. CENA_POP. VREDNOST
1. SPREJ 20 1,00 KOS 10,0000 10,00
Skupaj brez DDV; 1,00 10,00
20 Osnovaza DDV: 10,00 DDV: 20,00% 2,00
ZAPLACILOUSD : 12,00

ANALITIKA: 1
PRIPLACILU NAVEDITE SKLICEVANJE NA STEVILKO: 00-5-2 v

Slika 5.5 Prikaz r&una
5.5.2Vnos cen v domadi valuti in izpis ra¢una v tuji valuto
Postopek je enak klasiem vnosu ré&una, edina razlika je, da na postavkatura vnaSamo cene v

domai valuti in potem, ko se nam odpre okno za potidiggaja izberemo ustrezenctg (glej tatko 10
prejSnje poglavje).

6 Avansi ra ¢éun

6.1 Odpiranje okna za vnos avansnega kaina
» Odpremo menbokumenti

» Kliknemo na opcijoAvansi raun ali pa se s pufco | pomaknemo na opcijdvansi raun ter
pritisnemoENTER

6.2 Vnos avansnega réuna
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¥nos avansnega racuna

Stevilka:

| Kupec: | ‘

Datum: 2 Predviden datum dobave: | |
Datum placila: 2 Ime valute: % |n EUR Tecai:I OilMJ,
Inesek: [ DIJE
sirapov:| [0
Zavezanec: _\B
Opis: ”ﬂ}
|
Stevilka dobavnice: i [ | |
Stevilka predracuna: [ il -‘ i ‘“ |
Stevilka ponudbe: i | i i |

Stevilka izdanega
racuna

Znesek predpladila

*

IH ShraniTiskaj ] l 2 Brisi

I J

Slika 10.1:Vnosna maska in podatki pri avansneural

1. Stevilka:Stevilko avansnega dana sistem dodeli avtomatsko, zato le potrdimo lpggtho Stevilko,
¢e zelimo vnasSati nov avansitm. Na tem polju imamdoznost uporabe tipke F3dobimo seznam
avasnih réunov. Ce Zelimo popravljati obstajeavansi rdun vpidemo Stevilko taina in pritisnemo
ENTER

2. Kupec:Vpisemo Sifro strankee Sifre ne poznamo vpiSemo del naziva strankeitispemoENTER
sistem nam odpre Sifrant in nas postavi na najbijizapis. Na tem polju imambloZnost uporabe
tipke F3ter Moznost uporabe tipke F4.

3. Datum:VpiSemo datum avansneg&uaa

4. Predviden datum dobav€piSemo predviden datum dobave blaga

5. Datum pldila: VpiSemo datum plala

6. Ime valuteVpiSemo ime valute v kateri je bil avansdaa.

7. Teraj: VpiSemo vrednost taja, ¢e plailo ni v domai valuti. Na tem polju imamdloznost uporabe
tipke F3ter Moznost uporabe tipke F4.

8. ZnesekVpiSemo znesek, ki je bil ptan

9. Sifra DDV: Vpidemo Sifro davka, polje je obvezn@ je avansi rdun za izvoz vpisemo $ifro davka,
ki ima stopnjo davka ONa tem polju imamdloznost uporabe tipke F3.

10. Zavezaned/piSemo oznako zaveznaca. Na tem polju im&dhednost uporabe tipke F3.

11. Opis:VpiSemo prosti opis, ki se navezuje na avanshirra

12. Stevilka dobavnicé tipko F3 izberemo dobavnico na osnovi katere je bilo nacejeredplilo.

ALl

13. Stevilka predré@una: Z tipko F3 izberemo Stevilko predéana na osnovi katerega je bilo narejeno
predpl&ilo.

ALl

14. Stevilka ponudbé tipko F3 izberemo ponudbo na osnovi katere je bilo narejerdplilo.

[X Prekini

]

[m Pomoé

Famai

Shranimo in izpiSemo avansi gan tako da:
» Kliknemo gumbShrani+Tiskaj.
» S smerno tipka osvetlimo opcijoAvansi raun in pritisnemoENTER Odpre se okno za vpis
kon¢nice dokumenta, ki jo bomo v naSem primeru kar t#jpus
» Pritisnemo tipkdlr ABza skok na gumblaprejter ENTERza njegovo potrditev.
» Z ENTERpotrdimo Stevilo izvodov in tiskalnik. Avansidan se zane tiskati.

6.3 Povezava avansnega taina z negotovinskim r&unom

En avansi raun lahko povezemo na venegotovinskih r&unov ter obratno en negotovinski &an
lahko ima v& avansnih ra‘unov.
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1. NACIN — Negotovinski réun ima povezavo z enim avasnimiuiaom

Ko negotovinski ré&un shranimo in izberemo obliko izpisacuaa se nam odpre okno za d@lnje
kon¢nice dokumenta slikall.2. Na tem oknu lahko naredmpovezavo z avansintuaom.

DoloZanje konénice dokumenta

Glava: | E]

St in Znesek avansn. rac.: E] Znesek predplacila za ta racun: 0,00

Slika 10.2: Dolo¢anje korénice negotovinskegadana in povezave z avansintoaom
1. St. in znesek avansncr& tipko F3 izberemo ustrezen avansiua
2. Znesek predpida za ta ra'un: VpiSemo znesek predgi&, ki ga upoStevamo na tentueu.
Kliknemo gumbNaprejin izpiSemo negotovinski &an.

2. NACIN — Negotovinski réun ima povezavo z &ieni avasnimi rauni
» Shranimo negotovinski &an brez tiskanja
» Odpremo menbokumenti
» Kliknemo na opcijoAvansi raun ali pa se s pu$co | pomaknemo na opcijdvansi ra'un ter
pritisnemoENTER
» Izberemo ustrezeno Stevilko avansnegama
» Na tabeli slika 10.1 pritinsenidnter ali dvakrat kliknemo in odpre se nam spodnje okno

Povezevan avansnih racunov z negotovinskimi racuni E@g|
Stevilka avansa: |1
Stevilka racuna: ||
Znesek predplacila: 100,00
lO Naprej l IX Prekini l lga,'l Pomoé l

Stevilka navezujofega ratuna F3- Seznam radunoyv
. Slika 11.3: Okno za povezavo avansegauda z negotovinskimi tanom
1. Stevilka rauna: Z tipko F3 izberemo ustrezen negotovinskéua. OBVEZNO uporabi tipkd-3 ali

klikni na gumb.
2. Znesek predpéila: VpiSemo znesek predgiéa, ki ga upoStevamo na tem negotovinskekuma.

Program predlaga razliko med znesekom celotnegasavan Ze porazdeljenimi zneski na druge

negotovinske r&ne.

Kliknemo gumb Naprej in gumb Shrani+Tiskaj, da shranimo povezavo ter ponovno odpremo

negotovinski raun in ga izpiSemo.

7 Finan €éni dobropisi

Finartni dobropis izdajamo stranki, ko ji priznavamo r@bpust za nazaj ali reklamacijo v d&dmi
viSini vrednosti blaga..
» Odpremo menbokumenti
» Kliknemo na opcijoFinanchi dobropisali pa se s pusco | pomaknemo na opcijginancni
dobropister pritisnemo ENTER.
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7.1 Vnos finanénega dobropisa

B~ W

8.

9.

ot éirram Dokumenti  Blagajna  Pregledi  Evidenca  Intrastat  ‘Vazdrievanje  Grafitne analize  Orodja  Okna  Pomog -8 X

i Mm% M 3 D I a > | LY i =l L = 8
i Prejem Raun Dobavnica Predracun Ponuba FG6Zaloga Kalkulator | Blagaina | Del.nalog Prejem Mat. Izdaja Mat. Mar.dob. Stranke Preg.art.

Dobropis | Seznam dobropisov ke

Stevika: | 2oV | [o0-sPLoSHA | Kupec Nazsi: | @)
26.10.10 | Zavezanec:| [ Tipdavka: ||
Valt 0.10 | e valute: EUR [
(@) ZnesekracunazDDV: 0,00

Znesek v dobro z DDV [W

Znesek v dobro SD| =) uredi
¥ Brisi
. . Y rini
E8i VrsticaDobropis [—Izheri
Faktor Tecaj: | 0,00!]0| 23 Kopiraj
3% Prilepi

[ Brisivse

opis: |
Vdobro: | 0,00!]0‘

Sifra davka: | 2]

IH Shrani ‘ ]
| FB-Zaloga; F8-Serijske Stevilke; ALT-P Akt./Dedkt pakiranja

[g} Brisi [X Prekini

J

{q Pomoé

> o)

i
| Osnova DDV Zaplacilo | Il
| |

F4-Izbira nove obragunske enote | F5-Seznam %SEH dokumentoy; FB-Zalona, F8-Seriiske Stevilke; CTRL-P Akt./DeAkt. pakiranja

Slika 12.1:Vnosno okno in podatki pri fin&ne dobropisu

. Stevilka: Stevilko finatnega dobropisa sistem dodeli avtomatsko, zato kedipto predlagano

Stevilko, ¢e Zelimo vnasati nov fingni dobropis. Na tem polju imamidoZnost uporabe tipke F3
dobimo seznam fina&nih dobropisov, ki so v tej ob¥anski enoti, s tipkd=4 se lahko zamenjamo
obraunsko enoto knjizenja, s tipkB5 pa dobimo seznam vseh figaih dobropisov po vseh
obratunskih enotahCe Zelimo popravljati obstojefinancni dobropis vpisemo Stevilko findnega
dobropisa in pritisnemBENTER

. Kupec Naz/Sif Vpisemo Sifro kupcaCe Sifre ne poznamo vpidemo del naziva strankeitispemo

ENTER sistem nam odpre Sifrant in nas postavi na najhiljzapis, lahko pa za iskanje uporabimo
tipko F3, da se nam odpre Sifrant. Na tem polju imamoZnost uporabe tipke F&r MoZnost
uporabe tipke F4lz Sifranta strank nam na dokument predlaga ozzakezanca ter ime valui ni
doma&a valuta.

. Datum: VpiSemo datum finainega dobropisa. Predlaga se tektatum vendar ga lahko popravimo.
. ZavezanecV osnovi nam sistem predlaga oznako zavezancafianfa strank. Lahko pa ga za

trenutni finatni dobropis popravimo. Podatek je pomemben, kes peenosom gainov prenasa v
knjigovodstvo. Na tem polju imanidoznost uporabe tipke F3.

. Tip davka:Tukaj vpiSemo oznako ali se davek afwaa na finatnem dobropisu. Imamo naslednje

mozZnosti :
4+ V — davek se obraina v celoti — v primeru tipa zavezanca K ali Z
#+ B- davek se ne ob¥ana (to lahko uporabimoie imamo naslednje tipe zavezancev
IEDMNOPTG)
4+ S- davek bomo po postavkah spreminjali

. Valuta: VpiSemo datum valute. Datum je pomemben, ker spresosom ré&unov prenasa Vv

knjigovodstvo.

. Ime valute:VpiSemo ime valute finammega dobropisa. V osnovi je to dataavaluta, se pa predlaga

tudi iz Sifranta strankie je v Sifrantu doléena. Na tem polju imamidoZnost uporabe tipke F3.
Stevilka rauna: Z F3 izberemo Stevilko tna kateremu priznavamo reklamacijo ali deioo
vrednost popust&e se dobropis nanaSa n& vatunov to polje pustimo prazno.

Znesek rauna z DDV:Ce izberemo $tevilko dana nam sistem sam zapolni to polje z vrednostjo
ratuna sicer tukaj vpiSemo skupno vrednogurev z DDV na katero bomo priznali déen popust.

10. Znesek v dobro z DDWpiSemo znesek popusta z DDV, ki ga priznavamangi.
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Na vrstici pritisnemdenterin odpre nam okno v katerem vpiSemo znesek dokaq@nesek v dobro ) ter
Sifro davka, Sifro davka kateri je oldtanan v znesku dobropisa.

Kliknemo gumbShraninato pa gumiSC

Dobropis imavVEDNO samo eno vrstico v postavkah! I

Tiskanje finaknega dobropisa
» Kliknemo gumbShrani +Tiskajali pritisnemo gumtALT-S
» lzberemo opcijd-inancni dobropis
» Kliknemo gumbNaprej
» lzberemo opcijdriskajali Predogled
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8 Ceniki

Program omogga vnos veé razlicnih cenikov:
» splosni prodajni cenik
» devizni prodajni cenik
» cenik po kupcih
» ter sistem popustov po kupcih po artiklih in grupah

8.1 Splosni cenik

Splosni prodajni cenik lahko azuriramo v postopkuraanja cenikov. Program si zapolni datum zadnje
spremembe cenika.

8.1.1 Roé¢no azuriranje cenika po artiklih

> Izberemo menbokumenti

> Kliknemo opcijoCenik

> Postavimo se na Sifro artikla kateremu bomo aZzudeme na splosnih cenikih.

> Pritisnemo tipkdENTER ali dvakrat kliknemo z misko in odpre se nam okno zaswen v
razlicne cenike.

elava ceni

(1 adi6 | | p| | Mt Sia FILTER: & B @

Zadnja [
nabava

5 Prod.brez Prod. = 2
Naziv blaga ME Nab.cena RVC DDV Grupa DDV CenlkE CenikF

Sifra - Koda

r a5t blaga |Kkos! poool 1 | t1440]  300]

QL B8 Obdelava cenika

L Sifra hlaga:l 1 | ME: KOS
4 i |
75 Naziv: IT_est blaga
2001 Procent spremelnhe:[ m .
“aon2 1234 | Splosna prodaima brez DOV (tipcene B): | 12,0000 | =(NC) | 10,000000 |+ ‘ 20,0000 i Mar ze
8003 T 1 233' Splosna prodajna cena z DDV: | 14,40 'r(DDV) | 20,00 ‘
L 573585876 Cenik A {tipcene x):l I],l]DDI]J DQ
_,3530005397289 Minimalni cenik {tipcene M):l 0,0000 DJ,
3830035872504 = s = i nonll|| 14 01
e Cenik B {devizni cenik Y): 0,00 @,
3938008051379 li\—/ ——— of
=F Cenik E: 3,00 Cenik F: | 5,00 _—
(BINR 02
s 00
VWVQ |l Shrani } i Cenik po kupcih ] i Popust po kup. } [X Prekini I [9\ Pomo¢ Ef-g
< >
[5 Tiskaj ] [Cenik po kup. I [ Pop. po kup. l i Pogoji ] i Obdelava I [ Specif. po skl ] [X Prekini I
Fomaoi

Slika 12.1: Obdelava cenikov

1. Procent sprememb@/piSemo procent spremembe s katerim Zelimo sprdines@ cenike za izbrani

artikel. S tipkomEnter ali premikom z miSko na drugo polje se nam azjarivsi ceniki z vpisanim
faktorjem.Ce pustimo vrednost &ilahko sami réno vnaSamo v posamezen cenik.
2. SploSna prodajna brez DDV (tipcene BjpiSemo novo ceno v sploSen prodajni cenikasoo se

azurira tudi poljeSploSna prodajna cena z DDV

3. =(NC): Program pokaze zadnjo nabavno ceno in % marze gkedadnjo nabavno ceno
4. SploSna prodajna cena zDDVpiSemo novo ceno z DDV v sploSnem prodajnem cersktasno se

azurira tudi poljeéSploSna prodajna brez DDV (tipcene B)

5. Cenik A (tipcene X)/piSemo ceno brez ddv za drugi splo3ni prodajnilcere UR
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6. Minimalni cenik (tipcene M)¥piSemo ceno za minimalni cenik, cena je brez DDV

7. Cenik B (devizni cenik Y)piSemo ceno za devizni cenik cena je brez DDVSepio tudi valuto
cenika

8. Cenik E:VpiSemo ceno, cena je z DDV

9. Cenik F:VpiSemo ceno za devizni cenik cena je z DDV

Kliknemo gumbShranj da se shranimo spremembe v ceniku, ob shrargtazsirira tudi poljddatum
spremembe cenik@olje DSPREMCEN)

Na oknu za 12.1 imamo tudi moznost vpogleda v cenilkupcih (gumiCenik po kupcijy popuste po
kupcih za grupo artikla (gunmBopust po kup).

8.1.2 Skupno azuriranje cenikov

Program omogta tudi skupno azuriranje cenikov in sicer na ok2ul kliknemo gumiObdelavain
program nas vprasa kateri cenik bi zZeleli azurirati

Izberemo cenik, ki ga zelimo azurirati in kliknergamb Naprej odpre se nam okno (slika 12.2) za
dolocanje kriterija obdelava cenika.

iE| Obdelava - SploEni prodajni cenik

0Od Grupe blaga: | 1 B do| 1 D
0d Sifre blaga: | E do E
0d Konsignaterja: | E‘ do D
Od Kode: | E do D
FaktorTecaj: | E|
Osnova obracuna:
(& Prodajna cenaiz CENIK1
) Prodajna cena iz kalkulacije
O Cenik vtockah
) Minimalna cena
() Nabawna cena
) Devizni Cenik A
O Cenik B
) Cenik E
O Cenik F
l@ Naprej I [X Prekini I @ Pomo¢

Slika 12.2: Obdelava cenikov-dot@nje kriterija skupnega azuriranja cenikov

» Dolocimo kateri skupini artiklov bomo azurirali ceno

» VpiSemo Faktor/Té&aj v naSem primer (slika 12.2) bomo dvignili ce@o526,¢e bi jo znizali za
5% bi vpisali faktor 0.95

» Ozn&imo osnovo obréuna. V naSem primeru je to trenutni sploSni proidagmik.

» Kliknemo gumbNaprej

» Program ustrezno azurira cene ter ob shranitvisarat tudi poljeDatum spremembe cenika
(polje DSPREMCEN)

8.2 Cenik po kupcih

Program omogéa tudi kreiranje cenikov po kupcih (to so dogovogecene in popust za posamezen
artikel za stranko).

> lzberemo menSifranti

» Kliknemo opcijoCenik po kupcih

» lzberemo stranko za katero bomo generirali cenik

» Zavnos cen imamo ¥enoznosti

VNASAMO RONO:
Za vnos ali spreminjanje na vrstici na tabeli pnigmo tipk ENTERIn odpre se nham okno 12.3.
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Vnos CENIKA po kupcih

Hupec: | 2 ", Badna dezela d.o.o.
Sifra artikla: |
Cena brez DDV: | 00000 Cena z DDV: lJl]l]
Valuta: |EUR [2)eur Marza: 00!]
Popust: | .OI.ID.[.! Zadnja nabavna cena: l]l][il]
Tip cene: B B Prod.cena brez Prod. cenik brez DDV: l]l]l]l]
Opomba: | .
Datum spr.: 27.10.10
l.ﬂ Shrani ‘ l 2 Brisi l |)( Prekini l [@-Pomot‘:
Wpigi Sifro BLAGA | F3-Sifrant hlaga

Slika 12.3:Vnos cnika za kupca

1. Sifra_artikla: Vpisemo Sifro artikla. Na tem polju imanmdoZnost uporabe tipke F&r MoZnost
uporabe tipke F4
2. Cena brez DDW/piSemo dogovorjeno ceno brez DDV, program avtokmwerg&una ceno z DDV.
Cena je lahko tudi tj ¢e vnaSamo samo dogovorjen popust za artiklih. ®tp4 imamo moznost
vpogleda v kartico blaga.
3. Cena z DDV¥VpiSemo ceno z DDV, program avtomatsko ptare ceno brez DDV.
4. Valuta: VpiSemo ime valute. Na tem polju imanwoznost uporabe tipke F@r Moznost uporabe
tipke F4.
5. Marza: Program prikaze procent marze med zadnjo nabavmm inoedogovorjeno ceno z uposStevanim
popustom od stranke
. Popust:VpiSemo dogovorojen popust za artikel
. Zadnja nabavna cen#rogram prikaze zadnjo nabavno ceno artikla
. Tip cene:VpiSemo tip ceneCe je tip cene S- pomeni stop prodaja tega artikiaski.
. Prod. cenik brez DDVProgram prikaze splosno prodajno ceno iz cenika
10 Opomba:Vpisemo lahko opombo na dogovorjeno ceno
11. Datum spr.:Program prikaze zadnjo spremembo prodajne cenegazgke

© 0o ~NO®

Kliknemo gumbShrani.

KREIRANJE CENIKA ZA KUPCA 1Z SPLOSNIH CENIKOV
> Ce imamo generiran splodni cenik, potem lahko izberepcijo (slika 12.1Kopiraj iz Sif.
Dolo¢imo pogoje prenosa iz katerega sploSnega cenika lkomirali ter faktor prekana cene.
> Ce imamo doléen cenik za nekega kupca in Zelimo ta cenik kapii@nhovega kupca kliknemo
gumbKopi. Iz cenik
> Ce Zelimo doléenemu kupcu spremeniti dékno skupino artiklov za nek procent kliknemo
gumbObdelava(slikal2.1) (npr. vsem artiklom dvigniti cene 224)

V obeh zgornjih primerih moramo klikniti gumBhrani+Tiskaj, da bo shranjen cenik po kupcih.
Program nas vprasa ali zelimo cenik tudi izpisati.

PRENOS CENIKA IZ DOKUMENTOV: PONUDB, PREORANA
» Na seznamu dokumentov kliknemo na desno tipko agkknin izberemo opcij®renos cen v
poseben cenik
> Ce Zelimo prenesti samo dékno postavko lahko na oknu za vnos dokumenta ntaash
kliknemo desno tipko od misSke in izberemo opé&j@nos cen v poseben cenik za kupca.
> Na oknu za vnos ponudbe klikenmo gutenos cenprenese vse postavke v poseben cenik.
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8.3 Rabati za grupo artiklov po kupcih

Popuste za stranke lahko d&dmno za posamezne grupe izdelkov:
> Izberemo mensifranti
» Kliknemo opcijoPopust po kupcih
» lzberemo stranko za katero bomo vnaSali popusagmsamezno grupo izdelka
» Zavnos ali spreminjanje popusta na tabeli na peganvrstici pritisnemo tipkENTER
» lzberemogrupo artikla, dolo¢imo popust, in tip cene(B-sploSna prodajna cena brez DDV v
EUR, X-cenik A — drugi splosni ceniX-cenik B - drugi devizni )
» V tem delu je moZno doditi popuste glede na prodano Katio.

8.4 Predlaganje cen in popustov na dokumentih

Tip cen na dokumentih (PONUDBA, PREDRACUN, DOBAVM®&ACUN):

TIPCENE OPIS

Prod.cena,brez,DDV
Prod.cena,z,DDV

Cenik,E

Cenik_A drugi splosni cenik
Devizni cenik zahteva tecaj
Blokirana prodaja stranki

N<XmMQOw

Nacini predlaganja cen

> Osnovi tip cene je B - prodajna cena brez DIO¥. ima stranka definiran tip cene v Sifrantu,
potem sistem na dokumentih predlaga izbrani tigecen

» Tip cene ='S' pomeni, da blokirana prodaja stranki.

> Ce ima stranka v Sifranti stranke rabat za celoturhent le tega predlaga v glavi dokumenta
(v polje rabatl in rabat2).

> Ce ima stranka v posebnem ceniku po kupcih cencogampezen artikel vzame tisto ceno in
popust na artikelCe je cena ®ivzame samo popust za artikel ter ceno iz splosoegika.

> Ce ima stranka za grupo artikla za izbrani tip geojust, vzame tisti popust na grupo in ceno iz
sploSnega cenikége je popust doken na artikel upoSteva tisti popust.

> Ce obstaja kak3en popust za skupino stranke za@etwogrupo vzame tisti popust na grupo in
ceno iz splosnega cenika. (npr.: SKUPIO1, SKUP#B2pine strank so 01, 02 (v Sifrantu strank
polje SKUPINA)..)

> Ce ni nk od zgornjega vzame ceno iz cenika glede na TIPCENE

> Ce je v tabeli GRUPPROC stranka TIPCENE, potem mnogpreverja ali je za izbrani artikel,
pravilen tip cene, samo opomni.
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9 Prenos faktur v knjigovodstvo

V meniju Dokumentizberemo opcij&njigovodstvo
» Odpremo meniokumenti
» PritisnemoENTER za izbiro opcijoKnjigovodstvo Odpre se nam okno na sliki 16.1

Kriterij prencsa v knjigovodstvo

%(Imumu IZDAJE: i | do 5530.03.16 |
Od datuma dur-a: | B do |
0l Stevilke dokum.: | | do | |
Od analitike: B do . E]
Qd Sifre blaga: ; @ do E]
Od prim. dobavitelja: E do . E]
od suanke | @) do| )
odskadiséa:| (2] wo| |2
Od obracunske enote: 00@ do ,00 E]
Zatip skladisca: V _.‘E] Welprodajno skiadiste
Pragled podatkov: Zajemaje podatkov:
(%) Nepreneseni [[] Prejem blaga [] Finanéni dobropisi
) Preneseni Negotovinska izdaja [] Avansni raéuni
O Vsi [] Inkaso [] Prejem materiala
[] Inkaso po zavezancih
Nabavma wiednost: Izpis
() po ZADNJI NABAVNI CENI [] Kumulativmeo
(&) po FIFO sistem [[] Nabavma vrednost po dav. stopnjah

[[] sesteto po obracunskih enotah
[[] Samo dokumente z vrednostjo ni¢
[] vsak tip dokumenta na svojo stran

Od daturn izdaje raduna
Slika 11.1: Kriterij prenos podatkov v knjigovodstvo
1. Od datuma izdaje- daPostavimo datumsko omejitev
2. Od obra‘unske enote-dupiSemo obraunsko enoto (prazno pomeni, da bomo prenesli &aeapo
vseh obraunskih enotah).
3. Za tip skladiga: Dolocimo tip skladiga (D-maloprodaja, V veleprodaja). Tip skla@ije pomemben
ce nabavno vrednostda@namo po FIFO sistemu.
Pregled podatkawPri pregledu podatkozberemo opcijdNeprenesSeni
Zajemanje podatkoeznaimo Negotovinski raun e prinaSamo blagajno, izberemo opdin&asq ¢e
na blagajni nimamo zavezanec lalkaso po zavezangite na blagajni imamo tudi zavezance)
6. Nabavna vrednos¥rednotenja izdaj npr. po FIFO sistemu.
7. Izpis: Tukaj lahko izberemo razle moznosti izpisa.
Kliknemo gumbNaprejin prikaze se nam pregled faktur, ki jih bomo gsnv knjigovodstvo slika 16.2

4.
5.
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Blagaina  Pregledi  Evidenca  Intrastat ‘Vrdrfevanje Graficne analize  Orodia  Okna  Pompg -8 x
2 2 P @ > 3 i : 3+ 2 & ]
banica Prediaiun Ponuba F6 Zaloga Kalkulater | Blagajna | Del.nalog Prejem Mat. lzdajaMat. Har. dob. Stranke Preg.art.

1
HETEN| |d1u5\§aj (A Tiskaj_DELNO [Fpogoji [E|Excel [Wwora @nrmL THpoE _JE-Posta Y Prekini Pren.vknj Pren.uXmL

Hisoft TEST Datum: 26:11.10

tran: 1
PREGLED PRENOSA V KNJIGOVODSTVO
otovinska izdaja

Pogo pregleda:
30.08.10

01.08.10

8664899068

00 00
iy Velprodajno skladisce
Pregled podato: Nepreneseni Nabayna vrednost po FIFO sistem
Stevika Dur  Stranka  Anal. ab.Vred. a Prod. Vred.
Valuta _Naziv Osn. davka Procent Prisp.

NEGOTOVINSKI RACUN
2 06.08.10 2 1 X 14,99
106.08.10 Sadna dezalad. 1249 20,00

3 130810 2 11,90 i 14,99

13.08.10 Sadna dezela d 1249 20,00

4 130810 e 28,20 g 36,00

13.08.10 Sadna dedela d 30,00 20,00

SKUPAJ: 52,00 X 65,98

Skupaj osnova - $D: 20 54,98 20,00 % DDV
54,98 DoVv:

Davek po tipu

Zavezanec 12,49
Kondni kupec 42,49

Slika 11.2: Pregled faktur za prenos v knjigovodstvo
Tiskamo pregled faktur zaradi kontrole tako, d&ré¢imo gumbriskaj
Naredimo prenos faktur v knjigovodstvo tako datkékno gumbPren. V knj
Program nas opozori, da je prenosdam

8.
9.

9.1 Izpis knjige izdanih raéunov

Pozenemo ukaRokumenti -> Knjiga izdanih ré@unov

Kriterij IZHODNEGA DDY-je

0d datuma IZDAJE: |01.01.1
O datwina DUR:

Od Stevilke racuna:

Od obracunske:
0d analitike: £, do \
0d Sifre blaga: | do |
)

do

|
do| |

Od Kupea:

.
Od Skladisca:
Zajemaje podatkov; Pregled podatkov:
(&) veleprodajnaiproizvodna RacuniDobropisiBremepisi
> malopradajna [ Predplacila
2 gostinstvo [ Kumulathmo

Slika 17.11:Kriterij pregleda knjige izdanih ¢éanov
1. Od datuma-doOmejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA drmaesecu
2. Zajemanje podatkowDolo¢imo tip skladiga
3. Pregled odatkovoznaimo, kakSne vrste dokumnetov zZelimo zajtei v knjigganih r&unov.
Kliknemo gumbNaprej.

10 Pregledi dokumentov

Obstajajo naslednji pregledi dokumnetov:
PregledPREDRACUNOV
» PoZenemo ukaRregledi ->Ostali pregledi po dokumentihregled predr@unov

PregledRACUNOV
» Pozenemo ukaRregledi ->Pregled ralunov
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PregledVSEH DOKUMENTOV
Za dolaeno stranko lahko paiémo vse dokumente, ki smo jih ji kdaj izdali (pobad predréune,
dobavnice, réune, nargila) ali prejemi (prejemi, narila)

» Pozenemo ukaRregledi -> Ostali pregledi po dokumentihPregled vseh dokumentov

11 Pregledi prodaje — realizacije

Program omogga razltne preglede prodaje oziroma realizacije po &tadti kriterijih in
vpogledih. Poleg pregledov program omégoazdelavo razéinih grafov o raztinimi kriteriji.

Preglede dobimo v menijfareglediin grafe v menijuGrafi.

11.1 Pregledi

PregledPRODAJE

» Pozenemo ukaRregledi |Pregledi prodaje | Prodaja
Pregled omogeéa grupiranje podatkov po treh nivojih po rémli podatkih. Na pregledu je razvidna
koli¢ina,nabavna vrednost , marza ter prodajna vregmodainega blaga.

PregledREALIZACIJE

» Pozenemo ukaRregledi | Pregledi prodaje | Izpis realizacije
Pregled realizacijeje podoben pregledu prodajereégled omogea grupiranje podatkov po treh nivojih
po razleéni podatkih. Na pregledu je razvidna Katia, kolicina v pakirani enoti, nabavna vrednost, marza
glede na nabavno vrednost, lastna vrednost blageitia glede na lastno vrednost ter prodajna vetdno
prodanega blaga. Obstaja moznost izpisa tudi labawne vrednost

PregledPRODAJE PO STRANKAH

» Pozenemo ukaRregledi —>Pregledi prodaje -> Prodaja po strankah
Za dolaeno stranko je razvidno kako se je gibala prodajgp@sameznih dneh (mesecih) — pregled je
zgolj koli¢inski.

11.2 Grafi

V meniju Grafi¢ne analizeizberemo ustrezen graf (vrednosti na grafih sala@jee vrednosti brez DDV).
Program omogta izdelavo naslednjih grafov:
Grafiéne analize | Orodja  Okna  Pomod

Prodaja po mesecih

MarZa po mesecih

Prodaja po kupcin 20 najvedjin
Prodaja po kupcih (deleZih)

MarZa po kupcih 20 najveéjih
Marza po kupcih (delezin)

MarZa po artiklih 20 najveéjih
MarZa po artiklih (deleZih)

Prodaja po grupah 20 najvetjin
Prodaja po grupah (delefin)

Prodaja po analitikah

Prodaja po analitikah (deleZih)

Prodaja po analitikah zhir po dobawnicah
Maria po analitikah zbir po dobavnicah
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12 Razni pregledi

12.1 Pregled kartice

PoZzenemo ukaRregledi ->Pregled kartice

12.2 Pregled kartice PR + RAC + DOB + BL

Pregled omogta pregled kartice blaga po prejemi izdanikkurah, odprtih dobavnicah in odprtih
blagajnah.

Pozenemo ukaRregledi ->Pregled kartice PR + R&+ DOB + BL

13 Seznam operacijskih  tipk pri  uporabi

programa
TIPKA |OPIS
F3 Iskanje po Sifrantu
F4 Odpiranje okenca za vnos v Sifrant

TAB Prehod z dolgérnecrte na gumbe
ESC Izhod iz zadnjega odprtega okenca in prehagdhodne
ENTER | Potrditev polja, gumba ali izbira opcije

F6 Hiter pregled zaloge, prodajnih cen, nabavnih itd

F8 Pregled serijskih Stevilk

F9 Kalkulator, ki na tipkol vrne izr&unan rezultat v polje, kjer je bil kalkulator
aktiviran

1. Vnosi dokumentov

a.) Na_vrstici _dokumenta (tabele) (dokument je r&un, prejem, dobavnica,
predracun,ponudba, delovni nalog ):

Tipka Opis

Shift-F4 Vnos serijskih Stevilk

F7 Editor za vpisovanje teksta

Delete Brisanje vrstice

ALT-Delete |Brisanje vrstice

Insert Vrivanje vrstice

CTRL-S Prikaz skupne bruto,ADR teze

CTRL-R Prikaz skupne nabavne in prodajne vrednosti (breRV)D
dokumenta

CTRL-P Aktiviranje/deaktiviranje uporabe pakiranja

CTRL-K Popravljanje Stevilk kartonov (samo na DOBAVNICI)

CTRL-B Aktiviranje/Deaktiviranje prikaza nabavnih cen

F5 Vsem postavkam zva ali zmanjSa ceno za vpisan procent (-
predznak pomeni da jo zmanjsa)
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b.) Na seznamu dokumenta:

Hitra tipka | Opis

Alt-B BriSe prazne dokumente
Delete Zapre / Odpri dobavnico
CTRL-O Odpre/Zapre prenesercea v knjigovodstvo

c.) Na formi vnosa vrstice dokumenta:

Hitra tipka | Opis
F4 Na polju popust — vnos vestopenjskega popusta
CTRL-B Aktiviranje/Deaktiviranje prikaza nabavnih cen

OPOMBA:

. =TAB
14 1zhod iz programa

POSTOPEK:

1. Izhod se nahajaa koncu prvega menija

« Odpremo mensifranti.
» Kliknemo opcijoKonecali se s puSco postavimo na opcijgonecin pritisnemo ENTER.
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