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1 Programa za materialno poslovanje in
proizvodnjo

Program omogoca vodenje prejemov in izdaj materiala, proizvodov in polproizvodov, vodenje
delovnih nalogov ter obracun delovnega naloga z uporabo normativov in zahtevnic za
proizvodnjo. MoZna je uporaba variantnih kosovnic, posebnih kosovnic za dolo¢en delovni
nalog (narocniska proizvodnja) ter vodnje zalog materiala in proizvodov po sarzah.

Podatke o prometu z artikli vodimo koli¢insko in vrednostno. Prevzem je mogo¢ na razli¢na
skladisca, avtomatsko poveca koli¢ino in kalkulacijo nabavne cene preko dobaviteljevih
popustov in porazdelitev ostalih stroSkov, mogoca je tudi izdelava devizne kalkulacije. Vodimo
lahko vse stroske, ki vplivajo na nabavno ceno. Na dokumentih imamo v vsakem trenutku
pregled nad stanjem zalog v skladi$¢ih tako na strani prevzemov kot izdaj. Program podpira
razli¢ne nacine vodenja zalog (povpre¢na nabavna cena, zadnja nabavna cena, metoda FIFO,
LIFO). Vkljuceni so tudi vsi postopki za izdelavo inventure.

Materialno poslovanje je razdeljen na Sifrante, materialno poslovanje, inventuro in analize.
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2 Sifranti

2.1 Odpiranje Sifrantov
e Odpremo meni Sifranti.
e Kliknemo na Zeljen Sifrant ali se s pus¢ico ¢ pomaknemo na ustrezen 3ifrant in pritisnemo
ENTER.
¢ Prikaze se nam osnovno okno za vnos v Sifrant
¢ Na §ifri Sifranta s klikom na gumb ali z F3 dobimo seznam S$ifer v ustreznem Sifrantu.

2.2 Dodajanje zapisa v Sifrant
e Odpremo meni Sifranti.
e Kliknemo na Zeljen Sifrant ali se s pu¢ico 4 pomaknemo na ustrezen 3ifrant in pritisnemo
Enter
¢ Prikaze se osnovno okno za vnos v Sifrant.
¢ Obstajajo dva nacini dodajanje novega zapisa:
LNACIN
¢ Na osnovnem oknu vnesemo vse potrebne podatke za vnos v Sifrant, program nas
opozarja katera polja so obvezna

2.NACIN
¢ Ta nacin lahko izkoristimo, ¢e vpisujemo ve¢ razli¢nih Sifer po nazivu podobnega
zapisa (npr. Blaga).
¢ 7 F3 izberemo Sifro podobnega zapisa
e ZapiSemo novo Sifro, ¢e potrjene Sifre ni v Sifrantu, se ob Sifri izpiSe "NOV" |
vnosna okna pa se ne izpraznijo, ampak ostanejo v njih podatki predhodne Sifre
¢ Shranimo podatke

2.3 Spreminjanje zapisa v Sifrantu
e Odpremo meni Sifranti.
e Kliknemo na Zeljen Sifrant ali se s pus¢ico 4 pomaknemo na ustrezen $ifrant in pritisnemo
Enter
® Prikaze se nam osnovno okno za vnos v Sifrant
¢ 7 F3 ali klikom na gumb izberemo zapis, ki ga Zelimo spremeniti

2.4 Brisanje zapisa v Sifrantu
e Odpremo meni Sifranti.
e Kliknemo na Zeljen Sifrant ali se s pus¢ico ¢ pomaknemo na ustrezen $ifrant in pritisnemo
ENTER
® Prikaze se nam osnovno okno za vnos v Sifrant
¢ 7 F3 ali klikom na gumb izberemo zapis, ki ga Zelimo brisati
¢ S klikom na gumb Brisi izbriSemo zapis
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2.5 Iskanje po Sifrantu
¢ Osnovno iskanje je iskanje po $ifri ali nazivu odvisno od nastavitev ter Sifranta.
¢ Iskanje je olajSano, tako da se vrstica v Sifrantu pomika glede na to kar odtipkamo v
okence za iskanje.
® Program nas postavi na zapis, ki je najbliZje iskanemu nizu

¢ [§¢emo lahko po vsakem stolpcu na seznamu tako, da kliknemo na ustrezen stolpec

ISKANJE PO FILTRIH

¢ V Sifrantu Blaga in Strank lahko postavljamo tudi filtre na razli¢na polja

i 4 Fogled - vsehsn b ¥l | 1561 maziv || FILTER: Naziv -

&)

Npr. poleg FILTRA: Naziv vpiSemo iskani niz

2.6 Tiskanje Sifranta

L.NACIN

e Odpremo meni Sifranti.

e Kliknemo na Zeljen §ifrant ali se s pu$¢ico L pomaknemo na ustrezen §ifrant in pritisnemo
ENTER

® PrikaZe se nam osnovno okno za vnos v Sifrant

¢ Klikom na gumb Tiskanje damo tiskati dolocen Sifrant

2.NACIN

e Odpremo meni Sifranti.

e Kliknemo na Zeljen Sifrant ali se s pus¢ico 4 pomaknemo na ustrezen Sifrant in pritisnemo
ENTER

¢ PrikaZe se nam osnovno okno za vnos v Sifrant

¢ 7 F3 ali s klikom na gumb ob polju Sifra se nam prikaZe seznam zapisov

¢ 7 desno tipko od miske na seznamu izberemo opcijo Tiskanje

Nastavitev tiskanje Sifrantov

e Odpremo meni Sifranti.

e Kliknemo na Zeljen Sifrant ali se s pusico | pomaknemo na ustrezen Sifrant in
pritisnemo ENTER

¢ PrikaZe se nam osnovno okno za vnos v Sifrant

¢ 7Z F3 ali s klikom na gumb ob polju Sifra se nam prikaZze seznam zapisov

® 7 desno tipko od miSke na seznamu izberemo opcijo Nastavitev tiskanja Sifranta
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2.7 Sifrant blaga, materiala, storitev ...

Vnos podatkov v osnovni Sifrant je razdeljen po zavihtkih: Splosni podatki, Podatki za
komercialo, Podatki za proizvodnjo, Dodatni opis.Prevodi, Kartica.
Obvezni podatki so poudarjeni in pod¢rtani.

2.7.1. Splosni podatki
ZAVIHEK

Splosni fodatki | Podatil za komercialo | Podatki za proizvodnjo | Dodatni opis- prevodi | Kartica

Sifra: | NOY Akthna
Koda: | |EnaKoda:
Naziv:
Barva
Tip blaga: B . Blago
Sifradavka:|  [2]  woDv 0,00
Osnovno skladisce: @
Glavni dobavitelj: =)
Dobavitelj 2: [2)
Dodatne analize:
Grupa blaga: @
Podgrupa blaga: E]
Podpodgrupa bl.: -

Merska enota: Pakiranje: i],l]ljl]l] X/

Standard:

Opomba:

Dokumentacija:
Dodatna klasifikacija: |
Poreklo: @ Tarifna stevilka: @
lﬂ Shrani ] [ 7 Brisi ] [j Tiskanje ] [X Prekini I

F3-Pregled | Vpisi Sifro hlaga
Slika 2.1: Sifrant blaga

Sifra: Sifra blaga je 13-mestna, alfanumeri¢na, biti mora enoli¢na

2. Aktivna: Oznacba artikla ali je Sifra Se aktivna. Program omogoca, da lahko vidimo v

seznamu artiklov samo ativne artikle

Koda:

4. EAN Koda: Tu vnasamo EAN 13, program omogoca vnos celotne EAN kode ali pa
samo delne Stevilke kontoli znak program izra¢una program sam.

S. Naziv: Naziv blaga, ki je viden na vseh dokumentih

Barva:, moZen je vnos barve artikla

7. Tip blaga:_Tip blaga je lahko: - B-Blago, M-material, I-izdelek, P-proizvod, S-
delo,storitev ... (Pregled vseh moznosti je s tipko F3, ali s klikom na gumb ob vnosnem
polju, ali pa z klikom na desno tipko od miske in izbiro opcije F3- Pregled)

8. Sifra davka: Pregled vseh moZnosti je s tipko F3, ali s klikom na gumb ob vnosnem
polju ali pa z klikom na desno tipko od miske in izbiro opcije F3- Pregled

9. Osnovno skaldisce: VpiSemo osnovno skladiS¢e materiala, vpiSemo ga Ce je razli¢no od
glavnega skladiSca sicer vnos skladiSca ni potreben.

10. Glavni dobavitelj: VpiSemo Sifra glavnega doabvitelja moZen je pregled nabave po
glavnem dobavitelju

11. Dobavitelj 2: Sifra dobavitelja 2

12. Dodatne analize: Oznaka za dodatne analize

13. Grupa blaga: Sifra grupe blaga —pomembne zaradi raznih pregledov in analiz (Pregled
vseh moZnosti je s tipko F3, ali s klikom na gumb ob vnosnem polju ali pa z klikom na
desno tipko od miske in izbiro opcije F3- Pregled)

14. Podgrupa blaga: Sifra podgrupe blaga —pomembne zaradi raznih pregledov in analiz
(Pregled vseh moZnosti je s tipko F3, ali s klikom na gumb ob vnosnem polju ali pa z
klikom na desno tipko od miske in izbiro opcije F3- Pregled)

=

98]

=
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15. PodPodgrupa bl.:Sifra podpodgrupe blaga —pomembne zaradi raznih pregledov in
analiz (Pregled vseh moZnosti je s tipko F3, ali s klikom na gumb ob vnosnem polju ali
pa z klikom na desno tipko od miske in izbiro opcije F3- Pregled)

16. Merska enota: Merska enota

17. Pakiranje: Pakiranje napiSemo koliko osnovnih merskih enot je v dolo¢enem paketu.

18. X/: Merska enota pakiranega blaga (npr.: pak —paket, vr-vreca...)

19. Standard:

20. Opomba:

21. Sifra dokumentacije:

22. Dodatna klasifikacija; :

23. Poreklo: poreklo drzave je pomembno, ¢e se uporablja modul za INTRASTAT Pregled
vseh moZnosti je s tipko F3, ali s klikom na gumb ob vnosnem polju ali pa z klikom na
desno tipko od miske in izbiro opcije F3- Pregled

24. Tarifna stevilka: je pomembna, e se uporablja modul za INTRASTAT

2.7.2. Vnos podatkov za komercialo

Kliknemo zavihek Podatki za Komercialo

Sploéni podatki | Podatki za komercialo | Podatki za proizvodnjo | Dodatni opis- prevodi | Kartica
Popust: | 0,!]0
Neto teza: ! IJ,IJ!JIJ'
Bruto teza: 0,000 |
Cenik F: 0,00 Cenik E: 0,00
Lokacija: F’iklogrmn:= E]
Vzdrzevanje: : ‘ Ilzdelava: ﬂ _ Wi v
Minimalna zaloga: -1,000
Maksim. zaloga: | l],l]!.’ll]
Predvideni odv. 0,00
ADR: Razred: |
Prevozna skupina: N UN stevilka: l]_
Embalazna skupina: Sifra embalaze: [ Masa embalaze v g 0,000
Tvorki: . D,IJ!JIJ X TOV
[H Shrani ] [g) Brisi ] lj Tiskanje I [X Prekini I
Vpisi tarifno Stevilko

Slika 2.2: Sifrant blaga- Podatki za komercialo
1. Popust: je sploSen popust, ki se predlaga na vseh racunih, dobavnicah, poudbah,
predracunih za vse kupce

Neto teZa: artikla, uporabljena predvsem za intrastat
Bruto teZa: artikla

Cenik F:

Cenik E:

Lokacija: Vnos lokacije artikla

Piktogram: Vnos piktograma

VzdrZevanje: Vnos nacina vzdrZevanja artikla

Izdelava: Vnos izdelave blaga, kako je bilo blago narejeno.

0. Minimalna zaloga: Minimalna zaloga (na podlagi minimalne zaloge lahko
generiramo narocilo dobavitelju, ¢e je vklju¢ena nastavitev «Kontrola minimalne
zaloge« nas program pri vnosu opozarja, ¢e zaloga pade pod minimalno zalogo)

11. Maximalna zaloga: — podatek se vodi zgolj informativno

12. Predviden odv.:Predviden odvisni stroski

=00 N L AW
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13. Vnos podatkov za nevarne snovi in sicer vnos: ADR, Razreda, Prevozne skupine,
UN Sstevilke, EmbalaZzne skupine, Sifra embalaze, mase embalaZe, Tovorkov

2.7.3. Vnos podatkov za proizvodnjo

Kliknemo zavihek Podatki za proizvodnjo

Splosni podatki | Podatki | Podatki za Dedatni opis- prevodi | Kartica

Proti kento za kni.: ||

Planska cena: | 000/

Kalkulacijska cenas | 0,000

Osnowno skladise

strogek: | @)

[g Shrani ] l i Brisi ] ld Tiskanje ] ’X Prekini ]

Wpisi proti konto za knjZenej

Slika 2.3: Sifrant blaga- Podatki za proizvodnjo

2.7.4. Vnos dodatnega opisa — Prevodov

Kliknemo zavihek Dodatni opis prevodi

Splosni podatki | Podatki za komercialo | Podatki za proizvodnio | Dodati opis- prevodi | Kartica
Proti konto za knj.: ||
Planska cena: |
Kalkulacijska cena: |
swosek:| @)
lg Shrani ] [ 3 Brisi ] [3 Tiskanje I [x Prekini ]
\/pisi proti konto za knjZenej

Slika 2.4: Sifrant blaga- Dodatni opisi prevodi

1. S tipko F3 ali s klikom na gumb na polju 7ip dobimo seznam vnseseni dodaatnih

opisov in prevodov

2. Dolo¢imo tip naziva (€rka O je rezervirana za osnovni dodaten naziv, ki se izpisuje
na vseh dokumentih, ¢e nismo izbrali take glave dokumenta, ki zahteva drug tip izpisa

nazivov)
¢ Vtipkamo O
® Pritisnemo ENTER
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3. Dolo¢imo mersko enoto
e Vtipkamo X
e Pritisnemo ENTER
4. VpiSemo varanto opis, to je uporabno pri proizvodnji
5. VpiSemo naziv dodatnega opisa
6. NapiSemo dodaten naziv ali naziv v tujem jeziku
¢ Vpisemo dodaten naziv test podatkov na racunalniku
® Pritisnemo ENTER

Vse podatke shranimov Sifrant s klikom na gumb
Shrani.
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3 Knjizenje dokumentov

V aplikaciji za materialno poslovanje in proizvodnjo lahko knjiZimo naslednje dokumente :
® prejem materiala
¢ delovni nalog
¢ izdaja materiala
e zahtevnica
¢ prejem polizdelkov, izdelkov
¢ izdaja izdelkov, polizdelkov
¢ prenos med skladi$ci

V kolikor se uporablja dodatne module lahko knjiZimo Se naslednje dokumente:
¢ modul za narocilo kupca (narocila kupcev)
* modula za narocila dobavitelja (narocila dobaviteljev )
¢ modul za intrastat (porocila za intrastat)

4 Prejem materiala

Prejem materiala lahko knjiZimo ro¢no lahko ga pa prenasamo iz odprtih narocil dobavitelja.

4.1 Rocno knnjiZenje prejema

1.NACIN
® Odpremo meni Dokumenti.
¢ Kliknemo na opcijo Prejem materiala
® ali se s puscico pomaknemo na Prejem materiala in pritisnemo ENTER.

2.NACIN
e Kliknemo na Ikono Prejem mat.
Odpre se osnovno okno za vnos prejema na sliki 4.1.

4.2 Seznam prejemov

L.NACIN

® na polju Stevilka pritisnemo funkcijsko tipko F3

e za pogled v seznam vseh dokumentov po vseh obracunskih enotah na polju Stevilka
pritisnemo funkcijsko tipko F§

® med obracunskimi enotami se premikamo tako, da na polju Stevilka pritisnemo funkcijsko
tipko F4 in izberemo ustrezno obracunsko enoto.

2.NACIN
¢ kliknemo na tabulator Seznam prejemov materiala (levo zgoraj)
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o) Sifranti Dokumenti  Blagajna Pregledi Evidenca ‘rdrfevanje Grafiine analize  Orodja  Pomoé  Okna S =

i m % A 3 D g i ] || by s &s ] = &
i Prejem Racun Dobawnica Predracun Ponuba F6 Zaloga Kalkulator || Del.nalog Prejem Mat. IzdajaMat. llar.dob. Stranke Preg.art.

Prejem materiala | Seznam prejemov materiala |

it

Stevilka: Anov | [o0-sPLoSNA | Dobavitelj:
Datum prejema: |13.04.10 | Datum rac: | 13.04.10 Analitika: 1 SkunaJ
Dokument: | Ime vahite: [EUR [, EURO
Nalog: | Dat. likv::

Sifra artikla

Naziv SkI. Kolicina ME Cena TIP | Popust SD Vrednost Sarza ‘@ Uredi
| [ Brisi

S viini
Izberi

2 Kopiraj

(2, Prilepi

Postavke prejetega materiala

nesek prejema po
nabavni ceni s
stroski brez DDV

nos odvisnih nesek nesek prejema v
stroskov porazdeljenih uji valuti
odvisnih stroskih

\ Skup.odv.str,

< i
| Tock. vied Odv. stroski % Odhv.str. Cena brez pop.

= pel
é‘mm o) ‘ =

Hshraniﬂiskaj] [ Porazdeli ] [ Prenos I [ Zberi I [X_Konec l [-@Pomo& J

Skypai v tock.

Fa4-Lzbira nove abradunske enote ;F5-Seznam dokumenta po vseh OF jFe-Hiter podled Sifranta artiklov; F8 -Predled serijskih #tevilk; CTRL-P Akkiviranje/Deakkiviranie pakiranja

Slika 4.1: Osnovno okno prejema materiala

4.3 Vnos prejem materiala

Stevilka: Potrdimo predlagano §tevilko prejema.

Dobavitelj:VpiSemo Sifro dobavitelja. Vnos podatkov o novem dobavitelju glej
poglavje o vnosu novih Sifer v Sifrant strank

Za vnos ali vpogled v Sifrant strank lahko uporabimo desno tipko od miSke

ali pa na polju pritisnemo TIPKQO F4 za VNOS v $ifrant, za ISKANJE

po Sifrantu pritisnimo TIPKO F3.

3. Datum prejema: VpiSemo datum prejema materiala, datum dobavnice. Predlaga
nam tekoc¢i datum vendar lahko datum popravimo.

4. Datum racuna: VpiSemo datum racuna, doknjiZimo ga lahko ob prejemu racuna,
zaloga je vodena glede na datum prejema.

5. Analitika: VpiSemo analitiko, pomembno je,Ce bi Zeleli imeti pregled nabave po
dolocenih analitikah.

6. Dokument: VpiSemo podatke o dokumentu na podlagi katerega delamo prejem
materiala.

7. Ime valute: VpisSemo oznako valute v osnovi je EUR

8. Nalog: Vpisemo S§ifro naloga, ¢e smo material nabavili za to¢no dolo¢en nalog, z
tipko F3 izberemo usterzen nalog

9. Dat. Likv: VpiSemo datum, ko smo pregledali prejem blaga , to je zgolj
informativen podatke

N =

4.3.1 Vnos postavke prejetega MATERIALA

e S dvoklikom ali tikpo ENTER na tabeli postavk prejetega materiala se nam odpre
okno za vnos vrstice, ki ga vidimo na sliki 4.2. Osvetljeno je polje za vnos Sifre
materiala.
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VrsticaPrejem materiala @[@

Vrednotenje: C . Cena ha enoto Faktor Tecaj: | IJ,_IJIJIJIJ
Tip cene: _0 . Osnovha nahavha,cena
SifraNaz.materiala: |
Koda: |
V skladisce: _1 _ Zaloga: | IJ,_I]IJ
Kolicina: | l],_l_]l]l]l]__ | . Zadnja nabavna: | l],_l]l]
Cena: i 0,0000000_. Popust: i IJ,_I;!OIJIJ_.
Vrednost: | 0,0000 | Sarza: | |
CenavEUR | lJ,_l]lJlJ Dogovorjena cena: | IJ,_I]IJ
VrednostvEUR: | 0,00
[ Shrani l l 7 Brisi l l)( Prekini l lg},‘n Pomoé

Slika 4.2: Okence za vnos materiala.

1. Vrednotenje: Glede na ime valute nam program sam predlaga nacin vrednotenja.
Domaca valute EUR:
Program predlaga C- cena na enoto, da bomo vnasali ceno brez dodatnega tecaja
Tuja valuta:
Program predlaga F- Cena s faktorjem, osnovno ceno bomo vnasali v tuji valuti,
odpre se nam tudi polje za vnos tecaja.
2. Faktor/Tecaj: VpiSemo tecaj, Ce ga potrebujemo, z F3 dobimo Sifrant teCajev, z F4
vnesemo nov tecaj v Sifrant tecajev.
Tipcene: V osnovi je to O- to pomeni da bomo vnasali ceno brez nabavnih stroskov.
4. Sifra/Naz.materiala: Vpisemo $ifro materiala, ki smo ga prejeli. Vnos podatkov o
novem materialu glej poglavje o vnosu novih Sifer v Sifrant blaga
Na tem polju imamo vec razli¢nih pogledov in vnosov v Sifranti do teh pogledov
lahko dostopamo preko desne tipke od miske ali pa s hitrami tipkami.
VNOS v Sifrant blaga ali popravlajanje podatkov na Sifri lahko uporabimo
desno tipko od miske in izberemo opcijo vnos v Sifrant ali pa na polju
pritisnemo TIPKO F4
Za ISKANJE po sifrantu pritisnimo TTPKQ F3 ali
5. Koda: Vpisemo kodo blaga. Dostop do tega okna se nam odpre, ¢e nismo vpisali
Sifre blaga
6. V skladisce: VpiSemo skladis¢e v katero prejemamo material. Predlaga se nam iz
nastavitev lahko pa ga popravimo. Popravljeno skadiS¢e se nam ohranja dokler ne
spremenimo skladis¢a na naslednji postavki.
7. Kolicina:Vpisemo kolicino prejetega materiala
8. Cena:Vpisemo ceno prejetega materiala brez popustov. S tipko F4 dobimo kartico
materiala
9. Popust: Vpisemo procent popusta. Ce imamo veé popustov s tipko F4 vnesemo do
tri razlicne popuste
10. Vrednost: Ce nismo vpisali cene materiala, lahko vpiSemo njegovo vrednost in
program nam sam prera¢una ceno posameznega materiala
11. Sarza: Ce vodimo material po sarZah vpisemo sarino Stevilko prejetga material
® Oznacen je gumb Shrani. Pritisnemo ENTER za shranitev materiala na prevzemnice.
Glej sliko 5.8.
® Pritisnemo gumb ESC, za prekinitev vnos postavk prejema

w
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4.3.2 Vnos odvisnih stroskov

e S pritiskom na tipko ALT-O ali z klikom na gumb Porazdeli (glej sliko4.3) se nam
odpre okno za vnos odvisnih stroskov (slika spodaj 5.9) .
¢ To okno omogoca vnos:
- transportnih stroskov
- stroskov Spedicije
- znesek ali procent carine..
e Stroske transporta in Spedicije lahko porazdelimo sorazmerno vrednosti uvozenih
materialov.

Porazdeliter vrednosti odvisnih strofkov

Porazdeljeni stroski: —u,uu F4-Vnos
Procent odw.str.: [ 0,000 specifikacije
Vrednost odv. str.: W’étroékov
Grupa blaga:
Podgrupa blaga:

Porazdelitev
~ SAMO dodaj

" Povozi staro vednost

" Dodaj samo oznacenim

FPorazdeli Preklici

pigi vrednost odvisnih stroskov v SIT | F4 Wnos specifikacije stroskov

Slika 4.3: Vpis odvisnih stroskov

e V kolikor Zelimo odvisne stroske specificirati po posamezni vrsti stroska na polju
Vrednost ODV.str. pritisnemo tipko F4.

e Stroske shranimo in jih porazdelimo z klikom na gumb Porazdeli
4.3.3 Postopek shranjevanja prejema z izpisom prevzemnice materiala
23. Zaklju¢imo prejem.

e Pritisnemo tipko TAB za prehod na gumb Shrani+Tisk.
e Pritisnemo ENTER za shranitev prevzemnice.

Obvezno je potrebno pritisniti gumb Shrani+Tisk sicer se podatki o
prevzemnici ne shranijo.

e QOdpre se okno, ki ga vidimo na sliki 5.10. V njem osvetlimo opcijo Prevzemnica
materiala, s pomog&jo smerne tipke | ali z klikom na opcijo Prevzemnica materiala.

e Pritisnemo ENTER ali dvakrat kliknemo ali kliknemo na gumb Izberi za tiskanje
Prevzemnice. Odpre se okno za dodajanje konCnice pri prejemu. Z dvakratnim
pritiskom na tipko TAB se pomaknemo na gumb Naprej ali kliknemo na gumb Naprej
nakar se zacCne tiskati prevzemnica.
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ad é&(,ﬁm} Dokumenti  Blagajna  Pregledi  Evidenca \Vzdrievanje Grafitne analize  Omdja  Pomoé  Okna = x

m % B3 D 13 i ] Ry L o de 5] ]

rejem Raéun_Dobauni A Prejem Mat. Izdaja Mat. lar.dob. Stranke Preg.art.

Seznam prej

|
Stevilka: 4|STAR | [00-sPLoSNA |

Datum prejema: 06.04.10
Dokument: [RAC 10720

Nalog:

Vriednost | Sarza

Prevzernnica materiala

Prevzemnica - uwoz
Prevzemnica - KOSOWNA

>

1l I 5
Tock.vied v, stroski % Odvstr. Cena brez pop. Skup.odv.str. Skupajvtock. Skupaj iNC)
0.00 0,00 0,00 250 0.00 0,00 225
[ﬂ Shrani+Tiskaj ] [ Porazdeli ] [ Prenos ] [ Zberi ] [X Konec ] [@ Pomo¢ ]
F4-Izbira nove obrafinske enote ;F5-Seznam dokumenta po vseh OF JFé-Hiter Siranta artilov; F Stevil CTRLP Ak Ipeaktivirane pakianja

Slika 4.4 Prejem s seznamom moZnih izpisov.

e Po konc¢anem tiskanju prevzemnice prekinemo vnos prejemov. Pritisnemo gumb Konec
za izhod iz prejema
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5 Normativi - sestavnice

Pojma normativi ali sestavnica pomenita isto

Program omogoca vnos sestavnic, variantnih sestavnic ter posebnih sestavnic na delovnem
nalogu. Uporabnikom lahko omogoc¢imo dostop in popravljenje sestavnice le preko gesla.
Glede na uporabnika lahko dolo¢imo tudi ali uporabniku dovolimo spremnijati sestavince ali pa
dovolimo samo ogled in izpis sestavnice.

5.1 Vnos normativa- sestavnice

POSTOPEK:
e Odpremo meni Sifranti.
e Kliknemo na opcijo Normativi ali se s puséico { pomaknemo na opcijo Normativi in
pritisnemo ENTER
¢ Odpre se nam okno za vos normativa slika 5.1.

o) Sifranti Dokumenti Blagajna Pregledi  Evidenca  Vedrievanje Grafine analize  Pomof  Orodja  Okna -8 x
s K 3+ (]

i E % M B3 D Q @ H S E] g 8 - @
i Preiem Racun Dobawnica Predraéun Ponuba FGZaloga Kalkulator || Del.nalog Prejem Mat. lzdajaMat. llar.dob. Stranke Preg.art.

Sestavnica | Seznam sestawnic

Sira artikta: || [ Konéan
Kolicina wnosa normativa 0.0000 Stevilo dni za izdelavo: 0 Varianta: l:l
|Pnd§ifra Naziv ME | Kolicina Kalo Tip Neto Zadnab. Planska  Kalk. 4[] Uredi

*

I >

‘ Skupaj kol Vred. zad. ceni Vrred. plan. ceni Vred. kalk. ceni

|=d shrani ] [H Shrani+Tiskaj l ld Tiskaj } [X Konec l [-@ Pomoé l

Slika 5.1: Okno za vnos normativa
e Normativ lahko dolo¢imo Sifram, ki so oznacene (polje tip blaga) kot P-polizdelki I-
izdelki. Sifre polizdelkov in izdelkov vnesemo s tipko F4.

Normativ vedno vnaSamo enonivojsko, ¢eprav se potem lahko razknizuje ali
izpisuje ve¢nivojsko.

1. Sifra artikla: Vnesemo $ifro polizdelka / izdelka

2. Koncan: Oznacba, ¢e smo ze zakljucili z vnosom sestavnice ali je Se v obdelavi — podatek
zgolj informativen.

3. Kolicina vnos artikla: Vnesemo koli¢ino za katero vnaSsamo normativ (0 pomeni, da
vnaSamo sestavnico za en artikel). Podatek se shrani v Sifrant artiklov (NNORMATIV)

| HiSoft Plus d.0.0., Ozeljan 2010 Stran 16 |




4. Stevilo dni za izdelavo: Vpisemo koliko dni je v povpreju potrebnih za izdelavo
izdelka/polizdelka. Podatke se shrani v Sifrant blaga (STDNIIZD1).

5. S klikom na tabelo sestavin seodpre okno za vnos sestavine polizdelka/izdelka slika 6.2.

¥nos sestavine Q@El

Sifra sestavine: | B Tip blaga: | Varianta:

Naziv sestavine: | ME: |
Koli¢ina: l].l_]lJl][l Neto koli¢ina | 0_,_0000 |
Kalo: | 0,00

Stosek 1DE: | (2] Stosek 2-DIL: | @)

Zad. nah. cena: l],‘lJl][‘l. Datum zadnje nabave: |
Planska cena: | 0,00
Kakl. cena: | 0,00

Opomba: |

Sifra sestavine | F3 - Pregled artiklov | F4 - Vnos Sifre artikla
Slika 5.2: Okno za vnos sestavine

6. Sifra sestavine: Vpisemo $ifro material/polizdelka

7. Varianta: VpiSemo varainto sestavnice, ¢e je polizdelek in imamo ve¢ razli¢nih variant
sestavnice tega polizdelka, prazno pomeni osovno sestavnico.

8. Kolicina:VpiSemo vgrajeno bruto koli¢ino za koli¢ino vnosa

9. Neto kolicina: VpisSemo neto koli¢no potrebnega material/ izdelka

10. Kalo: VpiSemo predviden kalo npr. ¢e imamo 5% kalo bomo vpisali 1,05

11. Strosek 1-DE: VpiSemo Sifro stroSka npr. delovne enote, kjer bomo sestavino vgrajevali

12. Strosek 2-DM: Vpisemo §ifro stroSka npr. delovno mesto, kjer bomo sestavino vgrajevali

Na osnovi zgornjih dveh podatkov lahko dobimo pregled kakSen material bomo potrebovali na

doloceni delovni enoti oziroma delovnem mestu.

13. Planska cena: VpiSemo plansko ceno sestavine, ob shranitvi vrstice normativa se podatke
azurira v Sifrantu blaga

14. Kalkulacijska cena: Vpisemo kalkulacijsko ceno sestavine, ob shranitvi vrstice normativa
se podatke azurira v Sifrantu blaga

15. Opomba: Vpisemo opombo, podatek je zgolj informativen.

Shranimo sestavine s klikom na gumb Shrani

Na koncu tabele sestavin imamo seStete vrednost izdelka po zadnji, planski ali kalkulacijski
ceni sestavin.Ce je sestavina polizdelek je zadnja nabavna cena, zadnja cena s po kateri smo
polizdelek prejeli na skladiSce polizdelkov. Izpis vrednost izdelka po dejanski zadnji nabavni
ceni materiala imamo pod Dokumenti-> Obdelava cen MAT-PRO.

16. Zaklju¢imo vnos sestavnice in shranimo sestavnico s klikom na gumb Shrani ali
Shrani+Tiskaj.

17. Shrani+Tiskaj: To opcijo izberemo, ¢e Zelimo sestavnico shraniti in izpisati.

Odpre se nam okno za izbiro izpisa eno nivojske sestavnice ali veC nivojske sestavnice slika

6.3. ter obliko izpisa sestavnice
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[ Kriterij izpisa sestavnice

Izpis sestavnice Oblika izpisa:
) Eno nivojske sestavnico (O Standardna sestavnica
(& Vet nivojsko sestavnico (O Sestavnica s neto koli¢inami invred.

(=) Sestavnica samo s kolicinami
() Sestavnica s kolicinami in sarzo

() Sestawnica s in nab: ceno
) Sestawnica s delovnimi tami in delovnimi mestu

Pomod

Slika 5.3: Okno za izbiro nacin izpisa sestavnice

18. Primer izpisa naSe sestavince: Sestavnica samo s koli€ino, izpis ve¢nivojske sestavnice
HE Dokumenti  Blagajna  Pregledi  Evidenca  ‘Vezdrievanje  Grafiine analize  Orodja  Pomog  Okna -8 X
i Mm% M 3 D 3 @ b =l 3 @ o J

i Projem Raéun Dobawnica Predragun Ponuba Fé Zaloga Kalkulator || Del.nalog Prejom Mat. lzdajaMat. Har. dob. Stranke Preg.art. &

P4 M | Tiskaj (=] Tiskaj_DELMO [HPogoji [R]Excel [Wword & HTML “%iPDF __JE-Posta X Prekini J

Test d.o.o.
Stran: 1
Daturm: 16.04.10

Normativ izdelka

Izdelek: miza Miza 120X80 ME: KOS

Sifra Naziv. Koligina Kalo

‘Surova noga 80/10x10 !
LETEV LETEV 85X12X12 40000
BRUSNIPAPIR  Brunsi papkir
BARVA BARAVA RIAVA
MIZNAPOV MIZNA POVRSINA120X80

Deska 125x80x15

BRUSNIPAPIR  Brunsi papkir
BRUSPAPART  Brunsi papir TANEK

BRUSPAPART _ Brunsi papir TANEK

<< Stran: 1/1>>

Slika 5.4: Primer izpisa nivojske sestavnice

5.2 Variante sestavnice Arhiviranje sestavnice - Kreiranje nove variante

Variantne sestavnice lahko uporabljamo, ¢e imamo vklju¢en modul za variantne sestavnice
(globnast UPORVARIANSEST)

Pri razknjizevanju delovnega naloga se v osnovi uporablja sestavnica, ki nima
oznacene variante, ¢e ho¢emo razknjiziti delovni nalog po variantni sestavnici

moramo to na postavki delovnega naloga posebej dolociti.

Na seznamu sestavnic kliknemo gumb Arhiviraj, program nam obstojeo sestavnico prenesen
na novo varianto. Stevilko variante dolo¢i program sam in sicer LLMMDDxx. (XX je
zaporedna Stevilka variante znotraj dneva). Z izbrano varianto se kopirajo tudi vsi pod nivoji
izdelka.

Program nas vprasa ali naj prenese vse izdelke na delovnih nalogih, ki imajo varianto, ki jo
arhivirajo na to varianto.
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Opozorilo!

Normativ arhiviram. Presem vse tekoce izdelke na

? } varianto 1003242

(o J

Ce odgovorimo z Da pomeni, da se nam bo tudi v delovnem nalogu, prejemu
izdelkov/polizdelkov azurirala varianta. Vse na novo odprte delovne naloge bo razknjizevalo po
osnovni varianti, ¢e tega ne bomo drugace dolocili pri vnosu naloga.

5.3 Posebne sestavnice za delovni nalog.

Z desno tipko od miSke na postavki delovnega naloga izberemo opcijo Vnos Sestavnice za
pozicijo naloga.

Wrini vratico

Brisi
Uredi
Izberi
Kopiraj
Prilepi

Malepka

Zvitanje/Znizanje prodajne cene

Pregled bruto tefe dokumenta

Pobrisi popust na wseh postavkah dokumenta

| Wnos sestavnice za pozicijo naloga

Zamenja skladizée na vseh postavkah

S dvojnim klikom ali pritiskom tipke F4 ali Enter se nam odpre okno za vnos sestavin pozicije.

@_}l’ms normativa za nalog
of 1 | bkl ‘IEE‘l Iskalno polje =

I 4!

o Podsifra Haziv ME Kolitina Kalo Strosek 1 D
13
|
E% Pop m]
Sifra sestavine: |
Kolicina: 0,0000 Me: I:l
Kalo: 0,0000
Dan izdelave 1: Ol
Strosek 1- DE:
Strosek 2. DI
=l shrani ] [ 4 Brisi l IX Prekini l i@ Pomoé
£ >
Pomot

Slika 5.5: Vnos sestavine pozicije

Sifra sestavine: Vpisemo $ifro material/polizdelka

Kolic¢ina:Vpisemo vgrajeno bruto koli¢ino za koli¢ino vnosa

Kalo: Vpisemo predviden kalo npr. ¢e imamo 5% kalo bomo vpisali 1,05

Dan izdelave 1: VpiSemo kateri dan bomo izdelovali ta polizdelek Podatke se shrani v
normativ (danl), na osnovi tega podatka lahko naredimo pregled, kdaj bi dolocCen

RN~

PREGLEDAT
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5. Strosek 1-DE: Vpisemo §ifro stroSka npr. delovne enote, kjer bomo sestavino vgrajevali
6. Strosek 2-DM: VpiSemo Sifro stroSka npr. delovno mesto, kjer bomo sestavino
vgrajevali
Na osnovi zgornjih dveh podatkov lahko dobimo pregled kakSen material bomo potrebovali na
doloceni delovni enoti oziroma delovnem mestu.

Ce je dolocna posebna sestavnica na kaksni izmed poziciji na nalogu, naloga ne pusti brisati in
vrivati vrst, lahko pa nove vrstice dodajamo na koncu.

5.4 Vgrajenost sestavine

Program nam omogoca vpogled v kateri izdelek je dolocen material/polizdelek vgrajen.
e Odpremo meni Sifranti.
e Kliknemo na opcijo Vgrajenost polizdelka/materiali ali se s puséico | pomaknemo na
opcijo Vgrajenost polizdelka/materiala in pritisnemo ENTER
¢ Odpre se nam okno za vnos Sifre materiala, polizdelka slika 6.5.

Kriterij pregleda vgrajenost materiala/polizdelka E|E|E|

Za materialapolizdelkaizdelka: Surova noga 801 0x10

i) Naprej ] [X Prekini ] [@ Pomoé ]

Slika 6.6: Kriterij za pregled vgrajenosti sestavine
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6 Delovni nalog

6.1 Odpiranje okna delovnega naloga

Za izdelavo delovnega naloga zahtevamo:

e Odpremo meni Dokumenti.

e Kliknemo na opcijo Delovni nalog ali pa se s pui¢ico | postavimo na opcije Delovni
nalog in ENTER.

Odpre se osnovno okno za izdelavo delavnega naloga na sliki 7.1.

) Sifranti Dokumenti Blagajna Pregledi Evidenca Vezdrfevanje  Grafitne analize  Pomod  Orodjia  Okna -8 x
P 5 . 3 D I @

i Prejem Raéun Dobavnica Predraéun Ponuba Fé Zaloga Kalkulator

=

?{ [2s] L 2 (= o)
Del.nalog Prejem Mat. Izdaja Mat. Mar. dob. Stranke Preg.art.

Delovni nalog

Seznam delovnih nalogw‘

Stevilka: jnov |oo-spLosna | Kupec NaziSif:
Datum: 24.03.10 | + El =Zapade: Analitika:
Naracilo: | Nas znak:l
Zavezanec: :l Davek: Rabat1: 0,00 Rabat2: 0,00 Vied. dela: 0.000
Datum lansiranja: [[] Delno razknijizen [[] Razkniizen  zakljucen dne: [] Zakljucen DN
Opomba:

Sifra artikla Naziv

Kolicina

ME

Cena

Vrednost

Popust ‘[E:l Uredi

(X iisi

“Ae  Virini

Izberi
53 Kopiraj
|, Prilepi
“3 Obnovi
Brisivse

Sarza
Gen.Sarz

>

‘ Osnova Za placilo

ﬂShrani+Tiskaj] obr.Dela ] [ Razknjizi ] [Zahtevnice] [ Prenos ] [ Zberi l [XPrekini l

Slika 6.1: Osnovno okno za delovni nalog.

6.2 Primer delovnega naloga
6.2.1 Vnos podatkov v glavo delovnega naloga

12. Stevilka:Potrdimo predlagano $tevilko delovnega naloga.
e Pritisnemo ENTER.

13. Kupec Naz/Sif-Vpisemo $ifro stranke za katero odpiramo delovni nalog. Vnos
podatkov o novem kupcu glej poglavje o vnosu novih Sifer v Sifrant
Za vnos ali vpogled v Sifrant strank lahko uporabimo desno tipko od miSke

ali pa na polju pritisnemo TIPKO F4 za VNOS v $ifrant, za ISKANJE

po Sifrantu pritisnimo TIPKO F3.

14. Datum:VpiSemo datum delovnega naloga 24.03.10, - pomeni datum vnosa
delovnega naloga

15. Zapade: Vpisemo predviden (dogovorjen) konec delovnega naloga 30.03.10-
Pomeni do kdaj moram delovni nalog zakljuciti, podatek je zgolj infomativen.
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16. Analitika: Vpisemo analitiko, pomembno je ,Ce bomo kasneje delovni nalog
preneseli na dobavnico ali racun.

17. Dokument: VpiSemo podatke o dokumentu na podlagi katerega delamo delovni
nalog.

18. Narocilo: VpiSemo oznako narocila
. Npr.: Vtipkamo Nar. 3/10.

19. Nas znak:

20. Zavezanec: VpiSemo kakSen tip zaveznaca je stranka, v osnovi se predlaga tisti
tip, ki je vpisan v Sifrantu stranke. Podatke je pomemben je, ¢e bomo delovni
nalog preneseli na dobavnico ali racun.

21. Davek: Vpisemo ali se na dokumentu obracuna davke. Podatke je pomemben, Ce
bomo delovni nalog preneseli na dobavnico ali ra€un.(V- pomeni da se davke
obracuna, B- pomeni da se davek ne bo obracunal, S- pomeni, da se bo davek
obraCunan, da pa artiklom lahko spreminjajo stopnjo davka po postavkah)

22. Rabatl: VpiSemo rabat ena stranke, v osnovi se predlaga tisti, ki je vpisan v
Sifrantu strank pod jezickom Prodajnimi pogoji. Podatke je pomemben, ¢e bomo
delovni nalog preneseli na dobavnico ali racun.

23. Rabat2: Vpisemo rabat dva stranke, v osnovi se predlaga tisti, ki je vpisan v
Sifrantu strank. Podatke je pomemben, ¢e bomo delovni nalog preneseli na
dobavnico ali racun.

24. Vred. dela: Polje se avtomastko izracuna iz vnosa obraCuna dela (gumb spodaj
Obr.Dela slika 7.1)

25. Datum lansiranja: VpiSemo predviden datum lansiranja v proizvodnjo (dan, ko
je delovni nalog dan v izdelavo v proizvodnjo). Ta datum je pomemben in
obvezen pri avtomastki izdelavi sarz glej poglavje o vodenju sarz. Pomemben je
tudi pri pregledu Izpis potrebnega materiala glede na normativ po terminih

Npr. vpiSemo 25.03.10 in pritisnemo ENTER.

26. Delno razknjizen: Program avtomatsko oznaci delovni nalog kot delno
razknjZen, ¢e izdelamo izdajnico materiala ali polproizvoda in jo poveZemo z
delovnim nalogom. (glej poglavje o vnosu izdaj materiala).

27. RazknjiZen: Program avtomatsko oznaci delovni nalog kot razknjZen, ce
razknjizimo ves material s postopkom razknjizi (gumb spodaj RazknjiZi slika
7.1), pri tem postopku uposteva tako osnovne kot variantne sestavnice ali
posebne sestavnice za pozicijo delovnega naloga. (glej poglavje o razknjiZevanju
delovnega naloga po noramtivih)

28. Zakljucen dne: Program avtomatsko postavi datum zakljucitve delovnega
naloga, ko delovni nalog prenesemo na prejem proizvodo oziroma
polproizvodov (glej postopek Zaklju¢evanje delovnega naloga). Lahko pa
delovni nalog zakljuc¢ujemo tudi s prenosom na dobavnico ali racun.

29. Zakljucen DN Program avtomatsko oznaci delovni nalog kot zaklju¢en pod
enakimi pogoji kot postavi datum zakljucitve.

30. Urna postav. dela: Vpisemo vrednost urne postavke dela

31. Opomba: Vpisemo neko daljSo opombo, ki se nam izpiSe pred postavkami na
osnovnem delovnem nalogu

Posebne nastavitve

32. Pri uporabu modula za vodenje projektov program omogoca tudi vpis Sifre
projekta.

33. Pri modulu servise program omogoca se vnos registrsko Stevilko vozila ter
Stevilo kilometrov.

Na tem mestu izgleda delovni nalog kot na sliki 6.2
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a) Sifranti Dokument  Blagajna  Pregledi  Evidenca  vzdrfevarje Grafitne analize  Pomed  Orodja  Okna S =

imo % oA ES -5 o] I A f | LS il D g
i Prejem Racun Dobavnica Predracun Ponuba FéZaloga Kalkulator || Del.malog Prejem Mat. IzdajaMat. Har.dob. Stianke Preg.art.
Delovni nalog | Seznam deloviih nalogov
Stevilka: 4|nov [joo-sPLOSNA | tupecNazsi:| 1 [ HisonPius Test
Datum: 24.03.10 | fii! =Zapade: Llﬂglt_lj Analitika: 1 || 2. Skupaj
Dokument: | Narogilo: Nar. 3/10 | Mas znak: |
Zavezanec: E Davek: \y_J Rahaﬂ:\-wj Rabat2: D,DOi Vre(l.(leln:| 0,000
Datum lansiranja: |18.03.10 | [ Delno razkniizen [] Razkniizen  zakiju¢en dne: | [ Zakljucen DN
Opomba:
Sifra artikla Naziv Skl Koliéina ME Cena Vrednost Popust | =) Uredi

X Brisi
Go Vhini

Izberi
3 Kopiraj

- | 1 [ 1 | |

Tip cene: N[ Nabava zodvstrozki
Sifra artikla: | [2) Koua: | |e
Opis: |
skiadisce: 1[0
Kolicina:|  0000] | |2 sarza| 0,000 Zaloga: | 0,000]
0,000 Razlika cene: | 0,00|-%MAR | 0,000 %R 0,000
oo

& Prilepi

[") Obnovi

Brisivse

Sarza
Gen.Sarz

Sifra davica:

Opomba:

Oznaka sarza: | Varianta sestavnice: \ ‘
Nabava cena % mar. Prodajna brez DDV %DV Prodajna z DDV
[ 0,000 | o000 | 0000 | 000 | 0,00 —J
[H Shrani ] I i Brisi I [X Prekini ] I @ Pomoc ]

il = JL I I I IS

Slika 6.2: Delovni nalog z vpisano glavo.
6.2.2 Vnos postavk delovnega naloga

25. Tip cene: Vpisemo tip cene nacin vrednotenja izdelkov. Lahko se predlaga glede na
globalno nastavitev (TITPCENEPROIZ).

— B-Prod.cena brez DDV uporablja se jo, ko prenasamo delovi nalog na
dobavnico oziroma racun, zato da Ze imamo prave cene za stranko

— P- planska cena, ¢e vodimo zalogo proizvodov in polproizvodov po planski
ceni

— F- cena materiala*faktor, ¢e vodimo zalogo proizvodov po dejanski cenis
sestavin. V tem primeru imamo lahko na delovnem nalogu ali samo en izdelek ali
pa vec izdelkov in sestavnice, ki jih pred razknjiZevanjem ne popravljam sicer
bomo dobili napacne cene izdelkov.

— Ce ne vodimo zalog izdelkov je lahko karkoli

27. Kolicina: VpiSemo koli¢ino izdelka, ki ga bomo proizvodnji naroc¢il izdelavo 4 kos

28. Cena: Program nam predlaga avtomtsko ceno glede na tip cene

29. Popust: Program nam predlaga avtomtsko ceno glede na tip cene

30. Sifradavka: Program nam predlaga avtomtsko §ifro davka izdelka

31. Opomba: Vpisemo neko opombo za posamezno stranko, tako se prense v sarZno
Stevilko ob prensu DN na prejem proizvodov, e sarzna Stevilka ne obstaja.

32. Status postavke DN: Ce uporabljamo nastavitev RaznjiZevanje po delovnih enotah
imamo S$e moznost vpisa status delovnega naloga (globnast RAZKNIJIPO_DE).
Datum spr. status se azurira avtomatsko obr razknjiZeanju DN enako se zapolni tudi
status delovnega naloga ob razknjiZevanju.

33. Oznaka sarZe: VpiSemo oznako sarze, ¢e vodimo zalogo po sarZah in jih dodeljujemo
rocno. Vnos je moZen ¢e uporabljamo modul za saraZe (globnast UPORABASARY).

34. Variantna sestavnica: VpiSemo varianto sestavnice po kateri se bo razknjizil material,
prazno pomeni, da bo program vzel pri razknjiZevanju osnovno sestavnico. Vnos je
moZen C¢e uporabljamo modul za uporabo variantnih kosovnic (globnast
UPORVARIANSEST). Glej vnos sestavnic — normativov
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VrsticaDelovni nalog
Tip cen Cena materiala s faktor
Sifra artikla: Koda: | ‘
apis: [Miza 120X80
Skladisce: MVValmartrgnwnskn
Koli¢ina: jl &, sarza: ’—l],l]l]lll Zaloga: ’—ZB,OIJD‘
cena 5,000 Razlika cene: | 0,00 =%MAR  0,000] %R| 0,000
Popust: jl

Sifra davka: [BO | &, DDV 20% % | 20,00
Opomba: | Status postavke DN:
Oznaka sarze: Varianta sestavnice:

atum spr. statusa: l:l

Nabava cena % mar. Prodajna brez DDV DDV Prodajna z DDV
[ 5,000 [-100,000] | 0000 | 2000 | 0,00|
lﬂ Shrani I l 2 Brisi ] [X Prekini I l@‘- Pomo¢ ]

Slika 6.3: Podatki o polizdelku/izdelku na delovnem nalogu.
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6.2.3 Zakljuditev delovnega naloga s shranitvijo in izpisom

26. Zaklju¢imo delovni nalog in stiskamo nalog:
e Kliknemo na gumb Shrani+Tiskaj.
e Qdpre se okno, ki ga vidimo na sliki 6.4. Izberemo ustrezeno obliko delovnega
naloga, ki ga Zelimo izpisati.

FEX

Izbira izpisa

Delovni nalog
03 |Malog kosovni

03 |Malog s parabljenim materialom s sarzami
04 | Neto potrebe za nalog

05 |Mormativi za izdelke na nalogu

Evidentni list vozila

Slika 6.4: Izbira tiskanja delovni nalog

e S smerno tipko | osvetlimo opcijo Delovni nalog in pritisnemo ENTER. Odpre se
okno za vpis kon¢nice dokumenta, ki jo bomo v naSem primeru kar spustili.

e Pritisnemo tipko TAB za skok na gumb Naprej ter ENTER za njegovo potrditev.

e Z ENTER potrdimo Stevilo izvodov 1. Delovni nalog se za¢ne tiskati.

27. Prekinemo izdelavo delavnega naloga. Po konfanem tiskanju delovnega naloga nas
program postavi v zacetno okno za vnos delovnega naloga :
e Program predlaga naslednjo prosto Stevilko delovnega naloga.

6.3 Izpis normativa za delovni nalog

Za doloCen delovni nalog lahko izpiSemo normativ tako, da na sliki 6.4 izberemo izpis
Normativi za izdelke na nalogu. Program nam izpiSe vse normativi, za izdelke, ki jih imamo na
nalogu slika 7.9.

Hisoftplus
TEST Stran: 1
Daturn: 23.05.05
Normativi za naloq: 1/05 | |
Polizdelekilzdelek:  Izdelek lzd1 ME: kos  Sarza:
Sifra Naziv ME Neto kol. Bruto kol.
za sarzo zasarzo

11 Barva- riava | 0,200 0,204

poli1 Polizdelek kos 1,000 1,000

Tiskaj Preklidi
Slika 6.5: Izpis normativa za delovni nalog
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6.4 Izpis neto potreb za delovni nalog
1. NACIN
Za dolocen delovni nalog lahko izpiSemo neto potrebe tako, da na sliki 7.7 izberemo izpis Neto

Potrebe. Program nam izpiSe materiale, polizdelke za izdelavo naSega izdelka slika 7.8 in
koli¢ino manjkajoc¢ega materiala.

GE = Zisixd

[/ ceNK: 53 conke  Fozal ] Kak | [NAT: [GlPremnar [8] tatiermar [||FRO o Delminaion 5 Zahewics [3) P o [6) Inispo

Hisoftplus
st 1
Datum 230506

PREGLED POTREBNEGA MATERIALA/POLIZDELKOV =

Nalog: 2005100/ 1
Datum: 23.0.05
Daturn dok. 23.05.05
Naronk kupt Kupee do o
Sitra Naziv E Kolicina Cor Vrednost
1z01 Izcelek kos 400 500000 2000000

n. ME_Koliéina Rezer.  Manjka Zalogapo __ Cena
1 " Bana s | om 2o 1920
Polizdelak s 400 400 400

ke P

Slika 6.7: Izpis neto potreb za delovni nalog

2.NACIN

e QOdpremo meni Pregledi.

e Kliknemo na opcijo Proizvodnja ali pa se s puséico { premaknemo na Zeleno opcijo in
ENTER.

e Kliknemo na opcijo Pregled neto potreb ali pa se s pu¢ico 4 premaknemo na Zeleno
opcijo in ENTER

6.5 Vnos obracuna dela kooperantov za delovni nalog
Program omogoc¢a vnos obrac¢una dela kooperantov.

POSTOPEK
1. Odpremo shranjen delovni nalog in kliknemo na gumb Vnos Obr. Dela glej slika 7.1 odpre
se nam maska za vnos dela kooperantov slika 7.10.

E8 Obratun dela

T odi |, ) |l FILTER: = = CH
Delovni nalog: 4
Kooperant  Vr.dela | Opis Koli¢ina Znesek Dokument | Datum
e
[@stwanerska | [Keroum |

Fomot

Slika 6.8: Vnos obracuna dela kooperantov

| HiSoft Plus d.0.0., Ozeljan 2010 Stran 26 |




2. Na vrstici pritisnemo ENTER in odpre se nam okno za Vnos vrednosti dela

EBl ¥nos vrednosti dela

Kooperant: |
Datum: |29.03.10 D B
vistadela:| (2]
opis: |
Kolicina: 1,00
Znesek: 0,00
[ﬂ Shrani ] [ 2 Brisi ] [X Prekini ] [@ Pomoé
F3 Pregled strank|Sifra kooperanta

Slika 6.9: Vnos vrednosti dela

Kooperant: Vpisemo §ifro kooperanta in pritisnemo ENTER

Datum: VpiSemo datum izdane fakture kooperanta in pritisnemo ENTER
Dokument:Vpisemo Stevilko fakture kooperanta in pritisnemo ENTER

Vrsta dela: piSemo vrsto dela, ki ga je opravil in pritisnemo ENTER

Opis: VpiSemo kratko opis dela in pritisnemo ENTER

Kolicina: pustimo koli¢ino 1

Znesek: VpiSemo znesek fakture in pritisnemo ENTER

10 Kliknem gumb Shrani za shranitev zapisa v vmesno tabelo

11. Kliknemo na gumb Shrani+T7iskanje slika 7.10 za shranitev in izpis pregleda obracuna dela
kooperantov slika 7.12

O 0N U AW

o Siftanti  Dokumenti  Blagana Pregledi  Evidenca  Vzdrievanie  Grafne analize  Orodia  Pomoé  Okna -8 X

iom 3 .l [ D I3 @ H ?, G <] &4 82 = @
i Prejem Raéun Dobavnica Predracun Ponuba FéZaloga Kalkulator || Del.naleg PrejemMat. IzdajaMat. lar.dob. Stanke Preg.art.

DM M| S Tiskaj (< Tiskaj DELNO |7 0oqon [K]Exeel [W]word gmm 1 PDE _JEPosta X prekini

Test d.o.0.
Datum: 16.04.10

Pregled obra¢una dela na delovni nalog
i 410

Datum Vrsta Naziv Kolicina Vrednost Opis
dela
Kooperant: 1 HisoftPlus Test
0310 3 Busenje 1,00 50,00 Fino brusenjs pred lakiranjem
SKUPAJ 2a kooperanta: 00

Skupal: 50,00

<<Stran: 1/1>>

Slika 6.10: Pregled obracuna dela kooperantov na delovni nalog

| HiSoft Plus d.0.0., Ozeljan 2010 Stran 27 |




6.6 Izdelava zahtevnice na osnovi delovnega naloga

Na osnovi delovnega naloga in normativov lahko izdelamo zahtevnico materiala, ki nam lahko
sluZi kot rezervacija materiala ali kot narocilo skladiS¢niku za izdajo materiala.

S klikom na gumb Zahtevnica na sliki 7.1 se nam na podlagi normativov razgradijo in sestejejo
materiali, ki so potrebni za izdelavo delovnega naloga. Ce na zahtevnici damo oznako
rezervacije zalog bomo na F6 imeli podatek koliko zaloge imamo rezervirane.

Potrebne sestavine za delovni nalog lahko zbere enonivojsko ali vecnivojsko odvisno od
nastavitve (STNIVOSEST). Pri zbiranju potrebnega materiala za delovni nalog upoSteva
najprej posebne sestavnice za posamezne postavke na delovnem nalogu, ¢e na postavki ni
posebne sestavnice vzame splosno ali varaiantno sestavnico iz normativov.

D=

Zahtevnica za delovni nalog 2010600000004,
ode [ )y |

FILTER:

Datum izdaje: |18.03.10

Izdaino skladisée: |p | 2.) Proizvodno skiaisce

=)

T

Stevilka dok.:
Obracunska enota; 00 2] SFLOBNA

Rezervira zalogo

Za| Sifra artikla Naziv SK. ME | Zahtkolicina | Zaloga Razlika Vsazaloga Sarza

B

2 eARva2
ERTE
[4 [roa

2 |

| BARAVA rdete tednje 1L 2500 0.000 2,500 0.000
| MIZNA POVRSINAT20E0 1 |KOS 4.000 0.000 4,000 0.000

| Surova noga B0/10x10 P kes | 22,000 0000 -22,000 0,000

< | 3

Slika 6.11: Pregled posbne sestavnice za nalog

Formot

Stevilka dok: Program vpise $tevilko zahtevnice, e je bila zahtevnica Ze shranjena
Datum izdaje: VpiSemo datum zahtevnice, predlaga datum lansiranja delovnega naloga,
¢e datum lansiranja ni dolo¢en predlaga tekoc¢i datum

Obracunska enota: Obracunska enota pod katero bo shranjen nov dokument.

Izdajno skladisce: 1z katerega skladi$€a izdamo sestavine, ¢e ga zamenjamo nas
program vpasa ali vsem sestavinam zamenjamo skladisce

Rezervira zalogo Ce je polje oznadena v Sifrantu blago oznali rezervirano zalogo.
Rezervirana zaloga ne blokira izdaje.

Na pregledu postavk vidimo sestavine, ki so skupaj seStete za celoten delovni nalog. .
Zaloga blaga je vrednost zaloge na dantum izdaje vpisan pod tocko 2. Z entrom ali F4
lahko poprvaljamo koli¢ina, skladi$¢a ali dodajamo nove artikle.

S klikom na gumb Shrani ali Shrani +Tiskaj shranimo zahtevnico in izpiSemo
zahtevnico
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6.7 RazknjiZevanje sestavin za delovni naloga

Na osnovi delovnega naloga in normativov lahko avtomatsko razknjizimo sestavine potrebne za
izdelavo izdelkov na delovnem nalogu.

Program omogoca avtomatsko razknjiZevanje delovnega naloga s klikom na gumb RazknjiZi
(glej sliko 7.1). Pri razknjiZevanju upoSteva najprej posebne sestavnice za posamezno postavko
na delovnem nalogu, ¢e na postavki ni posebne sestavnice vzame sploSen sestav iz Sifranta
normativov z upoStevanjem normativov. RazknjiZujemo lahko enonivojsko ali vecnivojsko
odvisno od nastavitve (STNIVOSEST).

Ce uporabljamo nastavitev RazknjiZi samo polproizvod (globnast RAZSAMOPOLPR) nam
program razknjizi samo artikle, ki so oznaci kot polproizvod ali proizvod (polje Tip Blaga(l ali
P) v Sifrantu blaga).

Ce uporabljamo nastavitev RaznjiZevanje po delovnih enotah (globnast RAZKNJIPO_DE) nas
program vpraSa za katero delovno enoto razknjizujemo material/polizdelek ter ali
razknjizujemo samo oznadene postavke delovnega naloga. Ce razknjizuje delovno enoto 50
potem naredi program Se avtomatski prenos na prenos na prejem proizvodov.

RaznjiZevanje delovnih nalogov EEX
e 1 od5 | p pj |Ei FILTER: - [E
Stevilka dok.: Datum izdaje: ZERERL]
Obracunska enota: SPLOSNA Izdaino skladisce: p E Froizvodno skiadiste

Zay Sifra artikla Naziv Skl. ME  Zaht.keli¢ina Zaloga Razlika Vsazaloga Saria

2 BARVA | BARAVA RIAVA EN 9.200 0000 0000
3 MIZNAPDV MIZNS F’DVFQ\NA]ZED(ED |1 KOS | 4.000 0.000 0.000
2 noga .Suvnva noga 80/10x10 ] [ .kns E,-E.I[IEI 0,000 0,000
2 |BaRvA2 | BARAVA dede deinie K L | 2500 0,000, 0,000,

*

Slika 6.12: Pregled potrebnega materiala za delovni nalog

Pomad

~

Stevilka dok: Program vpise $tevilko izdajnice, &e je bila izdajnica Ze shranjena

2. Datum izdaje: VpiSemo datum izdaje, predlaga datum lansiranja delovnega naloga, Ce
datum lansiranja ni dolo¢en predlaga tekoci datum

3. Obracunska enota: Obracunska enota pod katero bo shranjen nov dokument.

4. Izdajno skladisce: 1z katerega skladiS¢a izdamo sestavine, ¢e ga zamenjamo nas

program vprasa ali vsem sestavinam zamenjamo skladiS¢e. V primeru spremembe

skladi$¢a po postavka, potem program dodeli tudi nove sarzne Stevilke, e uporabljamo

modul za sarZ (globnast UPORABASARZ).

Na pregledu postavk vidimo sestavine, ki so skupaj razbite po posamezni postavki
delovnega naloga. Zaloga blaga je vrednost zaloge na datum izdaje vpisan pod tocko 2.
Uporaba sarze:

Ce uporabljate modul za sarZe se ob tem tudi predlagajo proste sarZe Stevilke za
posamezno pozicojo delovnega naloga. Ce program ne najde ustrzne koli¢ine sarZe nas
opozori ali naj posamezno postavke sarze razbije.

Z entrom ali F4 lahko popravljamo koli¢ina, skladisca ali dodajamo nove artikle.
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5. S klikom na gumb Shrani ali Shrani +Tiskaj shranimo zahtevnico in izpiSemo
zahtevnico

6.8 Prenos delovnega naloga na prejem

prenosu delovnega naloga na prejem proizvodov se delovni nalog tudi zakljuc¢i. Program
omogoca dva nacina:

a.) Z enim prejemom proivodov se nam delovni nalog v celoti zapre(zakljuci)
b.) Ce imamo vkljuéeno nastavitev (NALZAPIRAPOPPOS) se nam delovni nalog zapira
po postavkah prenaSa vedno razliko med koli¢ino na nalogu in Ze narejeno

koli¢ino(kolicina-dkolicina)

Postopek prenosa delovnega naloga na prejem proizvodov:

1. NACIN
e Izberemo Delovni nalog, ki ga bomo prenesli na prejem proizvodov.
e S kliknemo na gumb Prenosi na sliki 7.1 se nam odpre okno za izbiro prenos
e [zberemo opcijo prenos na Prejem proizvodov.
L]

Program nas vprasa po skladi§¢u. SkladiS¢e vnesemo, ¢e je razli¢no od skladiS¢, ki smo
jih imeli na postavkah delovnega naloga.
e Program na vprasa po datuma prejema proizvodov. Program predlaga datum naloga

e Program nam sporoci na kateri prejem je preneslo Delovni nalog.

— Koli¢ine: Ce imamo vkljuteno nastavitev (NALZAPIRAPOPPOS), se
nam prenese razlika med Ze prejeto kolicino za nalog in naroceno koli¢ino na
nalogu.

— Sarze: Ce vodimo zalogo po sarZah se nam s prenosom prenese tudi sarZne
Stevilke in azurira proste sarzne Stevilke.

2. NACIN
¢ QOdpremo dokument Prejem Proizvodov ter vnesemo podatke v glavi prejema
proizvodov.

e S kliknemo na gumb Izberi se nam odpre okno za izbiro prenos

e [zberemo opcijo prenos iz Delovnega naloga.

e Dolo¢imo obracunsko enota, Stevilko, delovnega naloga, datum ter kliknemo gumb
naprej
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— Koli¢ine: Ce imamo vkljuceno nastavitev (NALZAPIRAPOPPOS), se
nam prenese razlika med Ze prejeto koli¢ino za nalog in naro¢eno koli¢ino na
nalogu.

— SarZe: Ce vodimo zalogo po sarZah se nam s prenosom prenese tudi sarZne
Stevilke in azurira proste sarZne Stevilke.
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7 lzdaja materiala

7.1 Odpiranje okna izdaje materiala

Izdajo izdaje materiala zahtevamo:
e  Odpremo meni Dokumenti.
e Kliknemo na Izdaja materiala ali pa se s puilico pomaknemo | na Zeleno opcijo in
pritisnemo ENTER.
Odpre se osnovno okno za izdajo materiala na sliki 7.1.

iala | Seznam izdajnic |naler|ﬂla| I3

1) [00-SPLOSNA ] Datum: [16.06.10 |
Stanka:| [0
Strosek 1. DE: anaitika:| 1 [2) skupa)
elovni : =

Skl Kolicina  ME  Nab.cena redno: L Prod. ZDDV  Sarzal =) Uredi

‘ Skupaj znesek{NC) | SkupajznesekPROD.  Skupaj PROD.z DDV

[\Qshram+T|skaJ ] l Prenos l [ Zberi l [X Prekini l [@ Pomoé l

JF5-5eanam dokumenta po vseh OF ;Fé-Hiter poaled fifranta artklov; F -Pregled serijskih Ztevilk; CTRL-P AktiviranjefDeaktiviranje pakirania

Slika 7.1: Osnovno okno izdaje materiala.

7.2 PRIMER IZDAJE MATERIALA

7.2.1 Izdaja materiala — brez normativov

~

Stevilka: Potrdimo predlagano $tevilko izdajnice.

2. Datum: VpiSemo datum izdaje materiala. Predlaga nam tekoci datum vendar lahko
datum popravimo.

3. Dokument: VpiSemo podatke o kakem posebnem dokumentu na podlagi katerega
delamo izdajo material.

4. Stranka:VpiSemo S§ifro stranke za katero smo izdali blago, ¢e ni blago izdano za
posebno stranko vpiSemo Sifro vasega podjetja..

5. Strosek 1- DE: Ce Zelimo zbirati izdaje po doloéenem strodku vpisemo ifro stroska npr.
to je lahko tudi delovna enota.
Za vnos ali vpogled v Sifrant stroskov lahko uporabimo desno tipko od miske ali
pa na polju pritisnemo TIPKO F4 za VNOS v sifrant, za ISKANJE po Sifrantu
pritisnimo TIPKO F3.

6. Analitika: Vpisemo analitiko, pomembno je,Ce bi Zeleli imeti pregled izdaje po
dolocenih analitikah.

7. Delovni naolg:Vpisemo ifro delovnega naloga za katerega delamo izdajno. Stevilko

delovnega naloga moramo obvezno zbrati z F3
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7.2.1.1 Vnos postavke izdanega MATERIALA

e S dvoklikom ali tikpo ENTER na tabeli postavk izdanega materiala se nam odpre okno za
vnos vrstice, ki ga vidimo na sliki 7.1. Osvetljeno je polje za vnos Sifre materiala.

Vrsticalzdaja materiala E|@EJ
Tip cene: || :@ FIFO cena
Sifra artikla: | [E Koda: |
Opis: |
Skladisce: | 1 @ W \almar troovinsko
Strosek 1- DE: | [2) Strosek 2-DM: |
Kolicina: | Q,!)Ol] Zaloga: 0{000 Ost.: 07,!)00
Cena: | l],l]l]lJl]
Viednost: | I],I]I]Ol] Sarza: .
lﬁ Shrani I [ 2 Brisi ] ’X Prekini I l © Pomoé ]

Slika 7.2: Okence za vnos izdanega materiala.
1. Tip cene: V osnovi je to I to pomeni FiFO ali povprecna izdajna cena to je odvisno od
nastavitve programa.
2. Sifra artikla: VpiSemo ifro materiala, ki ga bomo izdali

Za ISKANJE po sifrantu pritisnimo TIPKQ F3 ali desna tipka od miske,

lahko pa vpiSemo del naziv materiala, ki ga Zelimo izdati.

3. Koda: Vpisemo kodo materiala. Dostop do tega okna se nam odpre, ¢e nismo vpisali

Sifre artikla.

Opis: to polje nam ne dovoli popravljati

5. Skladisce: Vpisemo skladis¢e iz katerega izdajamo material. Predlaga se nam iz
nastavitev lahko pa ga popravimo. Popravljeno skadiS¢e se nam ohranja dokler ne
spremenimo skladis¢a na naseldnji postavki

6. Strosek 1- DE: Ce 7elimo zbirati izdaje po doloéenem strosku vpiSemo ifro stro§ka npr.
to je lahko tudi delovna enota. Predlaga se nam tisti, ki smo ga vnesli v glavo izdajnice.
Slika 7.1.

7. StroSek 2- DM: Ce Zelimo zbirati izdaje po dolo¢enem strosku vpisemo $ifro stroska

npr. to je lahko tudi delovno mesto.

Kolicina: VpiSemo koli¢ino izdanega materiala

Cena: Ceno izdanega materiala program sam preratuna S tipko F4 dobimo kartico

materiala.

10. Vrednost: Vrednost izdanega materiala program sam preracuna

11. Sarza: Ce vodimo zalogo po sarzah nam predlaga program sarZo po FFO sistem, sicer
pa jo lahko tudi popravimo in vhesemo sami ro¢no

e (Oznacen je gumb Shrani. Pritisnemo ENTER za shranitev materiala na izdajnico. Glej
sliko 7.1.

e Pritisnemo gumb ESC, za prekinitev vnos postavk izdaje

b

0

Postopek shranjevanja izdaje z izpisom izdajnice materiala

23. Zakljucimo izdajo .
e Pritisnemo tipko TAB za prehod na gumb Shrani+Tiskaj
e Pritisnemo ENTER za shranitev prevzemnice.

Obvezno je potrebno pritisniti gumb Shrani+Tiskaj sicer se podatki o
izdajnici ne shranijo.
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e (Qdpre se okno, ki ga vidimo na sliki 5.10. V njem osvetlimo opcijo Izdajnica materiala,
s pomo&jo smerne tipke { ali z klikom na opcijo Izdajnica materiala.

e Pritisnemo ENTER ali dvakrat kliknemo ali kliknemo na gumb Izberi za tiskanje
Prevzemnice. Odpre se okno za dodajanje koncnice pri prejemu. Z dvakratnim
pritiskom na tipko TAB se pomaknemo na gumb Naprej ali kliknemo na gumb Naprej
nakar se zacCne tiskati prevzemnica.

o Sifranti  Dokumenti  Blagaina  Pregledi  Evidenca  Vzdrievanje  Grafitne analize  Orodja  Pomof  Okna -8 x

Pom % & B3 2 [ ] ] % <] 7 a D g
i Prejem Racun Dobavnica Predracun Ponuba FGZaloga Kalkulator || Del.nalog Prejem Mat. lzdaja Mat. llar.dob. Stranke Preg.art.

Izdaja materiala ‘ Seznam zdaic materila |

Stevilka: 10 [00.SPLOSNA ] Datum: [30.06.10 | B
Dokument: | poraba junij swanka:| 1 [©] HisonPlus Test
Strosek 1-DE: Analtika:| 12 skupai
Delowninalog:|  [0]

Sifra artikla Naziv u Koli¢ina ME  Nab. cena Vrednost Prod. brez Prod.ZDDV  Sarzd|Z) Uredi
X Biisi

P4 viini

03 |Kosavna izdainica materiala

Skupaj znesek(NC)  Skupajznesek PROD.  SkupaiPROD.ZDDV |
0,00 0,00

| Shrani+Tiskaj Prenos Zberi X Prekini @ Pomoc

$F5-Seanam dokumenta po wseh OF ;Fé-Hier poged 3 iov; F6 Stevilk; CTRLP Akt Deakt pakirania

Slika 4.4 Pizdaja s seznamom moZnih izpisov.

¢ Po koncanem tiskanju izdajnice prekinemo vnos prejemov. Pritisnemo gumb Prekini za
izhod iz izdaje materiala

7.2.2 Izdaja materialov po zahtevnici
1. NACIN

e QOdpremo meni Dokumenti.

e Kliknemo na Zahtevnica ali pa se s puilico pomaknemo { na Zeleno opcijo in
pritisnemo ENTER.

® Izberemo ustrezno zahtevnico.

e Kliknemo na gumb Prenos

e Izberemo opcijo Izdajo materialov.

® Program nam zgenerira izdajnico in nas obvesti o Stevilki izdajnice.
2. NACIN

e  Odpremo meni Dokumenti.
e Kliknemo na Izdaja materiala ali pa se s puiéico pomaknemo | na Zeleno opcijo in

pritisnemo ENTER.

e Vpisemo podatke v glavi izdajnice.

e Kliknemo na gumb Zberi

e Izberemo opcijo Prenos iz zahtevnice.
[

Shranimo izdajnico.
7.2.3 Izdaja materiala na osnovi normativov

Glej postopek 6. 7 -razknjiZzevanje materiala na delovni nalog.
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8.Prejem polizdelkov/izdelkov

Postavimo se na delovni nalogo na podlagi katerega Zelimo izdelati prejem
polizdelkov/izdelkov.

8.2 PRIMER

8.2.1 Prenos na prejem proizvodov/izdelkov
1. Zahtevamo prej izdelan delovni nalog Stevilka
® Izberemo meni Dokumenti.
¢ QOdpremo okno za delovni nalog, kjer je predlagana naslednja prosta Stevilka
delovnega naloga.
e Vtipkamo 2. Pritisnemo ENTER. Pojavi se prej vnesen delovni nalog.
Kliknemo na gumb Prenos ali pritisnemo tipko Alt-R .

2. Zahtevamo prenos delovnega naloga na prejem proizvodov:
e Pritisnemo ENTER za zahtevo prenosa.
e Pritisnemo ENTER za potrditev zahteve po prenosu.
e Pritisnemo ENTER za potrditev obvestila o prenosu na naslednjo prosto Stevilko
prejema proizvodov.
2. Zahtevamo tiskanje prevzemnice

. |zbira izpiza 1Ol ]

e S tipko | oznatimo opcijo Prevzemnica proizvodov. Pritisnemo ENTER. Odpre se
kon¢nica dokumenta, ki jo bomo v nasem primeru kar preskocili s tipko TAB.

e 7 ENTER potrdimo gumb Naprej. Stiska se prevzemnica na katerega smo prenesli
delovni nalog.

4. Izstopimo iz delovnega naloga:
e Program predlaga naslednjo prosto Stevilko delovnega naloga.
e Pritisnemo gumb KONEC za izhod
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9.1zdaja polizdelkov/izdelkov

Ce uporbljamo fakturiranje se zaloge razknjiZujejo na osnovi izdanega raduna kupcu sicer pa
naredimo izdajnico polizdelkov/izdelkov.

9.2.1 Izdaja polizdelkov na podlagi ra¢una
Glej navodila za fakturiranje.

9.2.2 Izdaja polizdelkov, izdelkov

¢ Odpiranje okna Izdaja proizvodov
e VpiSemo podatke v glavi izdajnice (datum izdajnice, poveZzemo z delovnim nalogov
na katerega se nanaSa izdaja materialov, vpiSemo projekt, ¢e vodimo po projektih)
¢ Vpisemo podatke o izdanem materialu (izpolnjeno okno slika 8.2)
¢ Tip cene mora biti I-FIFO (razknjiZevalo bo po FIFO sistemu)
¢ Vpisemo koli¢ino
¢ Sistem sam predlaga FIFO ceno

"V was

10. Prenos med skladisci

Prenos med skladisc¢i lahko delamo, ¢e Zelimo prenasati blago znotraj istega tipa skladisca, sicer
moramo uporabiti postopek Interni prenosi med dokumenti. Npr.: Ce prenaSamo material iz
materialnega skladi$c¢a 1 v materialno skladiSce 2 uporabimo prenos med skladisci.

Y we

10.2 Odpiranje okna za prenos med skladi$¢i

® Odpremo meni Dokumenti.

¢ Kliknemo na opcijo Prenos med skladisci

e ali pa se s pus¢ico 4 pomaknemo na opcijo Prenos med skladis¢ ter pritisnemo ENTER.

ST
T

- HiSoft plus d.0.0-TES
B+ Sitanti Dokumenti Preg wvanje G

van kro Arhiv P
|CENIK: 2] Cenk G FBZal g Kak. HMAT e mak lzdlaja mat HJPRD % Delowninalog [Z] Zahtevnica Piejem proiz lzdsja proiz

Stevilka: 1 [ [nov Narocnik: | 1 [Fisenpius-TEST
Datum: [23.05.05 Prevoznik: Bl
Dokument: [Nar.: xx/1 Opomba:
Analitika: [ 1 [Ewura Projekt: I
Sifra artikia Vrstica Uredi
; Tipcene I~ [FFOcena 5{"‘:
SifraMNaz.artikla: [MAT [Fresrick e
Koda: Kopi
0 Prlepi
sl Halep
Iz skladiséa: [1 . [SLAVND SKLADISCE V skladisée: [2 . [ateriaino
Kolicina: 1,000 Zaloga: 0,00
Cena: 4792,1500
Ve 4.792,15 Saria: | _|
Erifi [0 eewiii [0 Pems [
Shrani wrstico
S| »
Skupaj (NC):

sed] | @ = 3 A = || ‘ZapokUM.. | B bicosolt. | nova26s] 4 ot pla | 'y Dbdelava. | |EBE L e
Slika 11.1: Podatki o prenosa med skladiS¢i.
10.2.1 Vnos glave prenosnice
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1. VpiSemo Sifro naro¢nika
e Vtipkamo 1.
e Pritisnemo ENTER.

2.Vpisemo datum prenosa
e Vtipkamo datum 23.05.05
e Pritisnemo ENTER.

3.Vpisemo dokument
e Vtipkamo Nar.:xx/pp.
e Pritisnemo ENTER.

4.Potrdimo analitiko
e Pritisnemo ENTER.

10.2.2 Izdaja artiklov na prenosnico

5. VpiSemo tip cene po katerem prenasamo artikle
e Vtipkamo I
e Pritisnemo ENTER.

6. VpiSemo Sifro artikla, ki ga Zelimo prenaSati
e Vtipkamo 11.
e Pritisnemo ENTER.

7. Vpisemo skladisce iz katerega bomo prenasali
e Vtipkamo 1.
e Pritisnemo ENTER.

8. Vpisemo §ifro skladiSca v katerega bomo prenasali
e Vtipkamo 2.
e Pritisnemo ENTER.

9. Vpisemo koli¢ino prenosa
® Vtipkamo 11.
e Pritisnemo ENTER.

10. Potrdimo predlagano ceno in vrednost
e Pritisnemo ENTER, ENTER.

11. Shranimo podatke na prenosnici
e Kliknemo gumb Shrani ali Pritisnemo ENTER.

10.2.3 Zakljucitev prenosnice s shranitvijo in izpisom

12. Zaklju€¢imo in stiskamo prenosnico:

e Pritisnemo tipko ESC in nato ENTER za prehod na gumb Shrani+Tiskaj.

e Pritisnemo ENTER za shranitev prenosnice. Sele sedaj se delno razbremenijo zaloge
na prvem skladi$€u in obremenijo na drugem.
¢ (QOdpre se nam okno za izbiro vrste izpisa.
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e S smerno tipko { osvetlimo opcijo Prenosnica in pritisnemo ENTER. Odpre se
okno za vpis kon¢nice dokumenta, ki jo bomo v naSem primeru kar spustili.

e Pritisnemo tipko TAB za skok na gumb Naprej ter ENTER za njegovo
potrditev.

e Z ENTER potrdimo Stevilo izvodov 1. Prenosnica se zacne tiskati.

13. Po koncanem tiskanju prenosnice nas program postavi v zacetno okno za vnos
prenosnice:
® Program predlaga naslednjo prosto Stevilko prenosnice.
e Pritisnemo gumb KONEC za izhod.
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11.

Artikel je lahko blago, material, izdelek, polizdelek.
Interne prenose med dokumenti delamo, c¢e Zelimo prenasati artikle med razlicnimi tipi
skladi§¢a. Npr.: prenasamo artikel iz veleprodajnega skladi$¢a 1 v maloprodajno skladisce 3.

11.2 Vrste prenosov

Interni prenosi med dokumenti

1Z v Izdani Prejemni
SKLADISCA SKLADISCE dokument dokument
VELEPRODAJNEGA | MALOPRODAIJNO | Negotovinski racun Prejem blaga
VELEPRODAJNEGA MATERIALNO | Negotovinski ratun Prejem materiala
VELEPRODAJNEGA PROIZVODNO |Negotovinski racun Prejem proizvodov
VELEPRODAJNEGA | REEKSPORTNO |Negotovinski raCun Prejem blaga
MALOPRODAIJNEGA | VELEPRODAIJNO |Negotovinski racun Prejem blaga
MALOPRODAJNEGA | MATERIALNO |Negotovinski racun Prejem materiala
MALOPRODAJNEGA PROIZVODNO | Negotovinski ra¢un Prejem proizvodov
MALOPRODAIJNEGA | REEKSPORTNO |Negotovinski racun Prejem blaga
MATERIALNEGA VELEPRODAIJNO |Izdaja materiala Prejem blaga
MATERIALNEGA PROIZVODNO |Izdaja materiala Prejem Proizvodov
MATERIALNEGA | MALOPRODAIJNO |Izdaja materiala Prejem blaga
MATERIALNEGA REEKSPORTNO |Izdaja materiala Prejem blaga
PROIZVODNEGA VELEPRODAJNO |Izdaja proizvodov Prejem blaga
PROIZVODNEGA MATERIALNO |lIzdaja proizvodov Prejem materiala
PROIZVODNEGA | MALOPRODAIJNO |Izdaja proizvodov Prejem blaga
PROIZVODNEGA REEKSPORTNO |Izdaja proizvodov Prejem blaga

11.3 Izdelava dokumentov za interne prenose

- Pri prenosu iz enega tipa skladi$¢a na drugi je pomembno, da je cena izdanega artikla

enaka ceni prejetega artikla.

- Tip cene pri izdanem dokumentu je enak nacinu vrednotenja zalog
¢ N-zadnja nabavna cena
¢ I-FIFO cena

11.3.1 Odpiranje nove obracunske enote
- Odpreti je potrebno novo obracunsko enota za interne prenose.
® Odpremo meni VzdrZevanje.
e Kliknemo na opcijo Obracunske enote ali se s puitico | premaknemo na opcijo
Obracunske enote in pritisnemo tipko ENTER
® Odpremo meni Uredi in izberemo opcijo Dodaj nov.
¢ VpiSemo novo §ifro obracunske enote ter naziv
¢ Vpisemo tip cene za prenos med dokumenti
e VpiSemo S$ifro stranke, ki jo uporabljamo za prenose med dokumenti,ostalo pustimo

prazno.

¢ Shranimo s kliknemo na gumb V redu.
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11.3.2 Izdani dokumenti
-RACUN
Pomembni podatki:

e Zavezanec obvezno P (kot interni prenos)

e tip davka obvezno B (brez davka)
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12. Narocila dobavitelju

12.2 Vnos narocila dobavitelju

Izdajo narocila dobavitelju zahtevamo:
e QOdpremo meni Dokumenti.
e Kliknemo na opcijo Narocila ali se z puitico | premaknemo na opcijo Narocila in
pritisnemo ENTER.
e Kliknemo na opcijo Narocila dobavitelju ali se z puitico | premaknemo na izbrano
opcijo in pritisnemo ENTER in odpre se nam okno za vnos narocila.

POSTOPEK:

Pomembnejsi podatki v glavi narocila dobavitelju:
1. Vpisemo §ifro dobavitelja
2. Spremenimo datum narocila, ¢e je potrebno
3. VpiSemo Zeljen ali dogovorjen datum dobave
4. VpiSemo ima valute (npr. SIT)

Pomembnejsi podatki v postavkah narocila:

Vpisemo Sifro blaga/materiala

Vpisemo naroceno koli¢ino

Vpisemo/Popravimo dogovorjeno ceno

VpiSemo popust za posamezno postavko narocila

Narocilo shranimo in izpiSemo s klikom na gumb Shrani+Tiskaj:
- Izberemo IZPIS Narocilo dobavitelju
- Izberemo ustrezno glavo za izpisi (npr. izpis narocila v tujem jeziku) in kliknemo
gumb Naprej
- Odprem se nam okno za izbiro oblike izpisa narocila

eKliknemo gumb Tiskanje

Tiskanje naroéila dobavitelju

Izpis:
* Samo naziva

Nk LD =

| ™ CENE na narotilu ‘

" Kode in naziva

€ Sifre, kode in naziva

Tiskanje Prekliéi

Slika 15.1. Izberi oblike tiskanje narocila dobavitelju
- Izberemo ustrezen nacin tiskanje

Tiskalnik: [Afay

Stevilo kopij: | 1 ill Hast

ﬂalisni| P[edngled| HTML | RIF

A e

i Preklici

. /
KLIKNEMO NA PUSCICO, DA
IZEEREMO UTREZEN FAX

Slika 15.2. Izberi nacina tiskanje oziroma predogleda
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Ce zelimo poslati naroéilo po FAX izberemo namesto ustreznega tiskalnika
ustrezen FAX.

Ce 7elimo poslati naro&ilo po ELEKTRONSKI POSTI izberemo obliko izpisa
HTML ali RTF.

12.3 Zapiranje in prenos narocila dobavitelju

Narocila dobavitelju lahko zapiramo rofno po postavkah ali s prenosom
narocila na prejem materiala.

12.3.1 Ro¢no zapiranje narocila dobavitelju

POSTOPEK:
e  (Odpremo menu Dokumenti.
¢ Kliknemo na opcijo Narocilo
e Kliknemo na opcijo Narocilo dobavitelju
¢ [z seznam izberemo ustrezno Narocilo dobavitelju
e QOdpremo vrstico za vnos (Glej spodnjo sliko )

Vistica

Tip cene: IT_ lCemk‘v‘luEkah . o
SiraNazartikla: [ADAPO13 o . Dobavljena kolicina

(T8 Adapter Bluetooth USB Dongle

Skladiéce: [1 |
Narogenakolicina: [ 5000 lﬁ Dobawijena Kolicina: 3,000 Zaloga: m
Cena: 150,0000 [FUR .. [EURD
Popust: w Datum dobave: W Datum placita: W
Fakturirana wednost: [ 450,00 | Roénozap.: [

Nabava %MAR  Prod.cena BREZ DDV %DDV Prod.gena Z DDV
35.757,86 0,000
Shrani . Brisi Prekligi

D-postavka se zapira rocno ;F6-Hiter pogled sifranta artiklow; F8 -Pregled serijskifi stevillk; CTRL-P Aktiviranje/Deaktiiranje pakiranja

Oznaka za ro¢éno
zapiranje narocila

Slika 15.3. Maska za vnos postavke narocila dobavitelju

Fakturirana vrednost -
vrednost prejetih faktur
od dobavitelja

Oznac¢imo postavko, da postavko rocno zapiramo z oznako D (polje Ro¢no zap.)
e NapiSemo vrednost, ki nam jo je dobavitelj fakturiral ali dobavljeno kolicino, ki
jo zapiramo
e Kliknemo gumb Shrani
e Kliknemo gumb Shrani+Tiskaj

OPOZORILO:
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Ce isto postavko zapiramo vec¢krat moramo, k prej$nji fakturirani vrednost priteti novo
fakturirano vrednost, oziroma prejSnji dobavljeni koli¢in priSteti novo dobavljeno
kolicino.

12.3.2 Prenos narocila na prejem

Pri prenosu narocila dobavitelja na prejem program prenaSa razliko med
naroceno koli¢ino in dobavljeno koli¢ino in sicer postavke, ki niso oznacene, da

se bodo zapirale ro¢no.

V polje cena na prejemu se prenasa cena iz narocila dobavitelju.
V polje koli¢ina na prejemu se prenasa ne dobavljena koli¢ina npr.

Narocena koli¢ina Dobavljena koli¢ina | Koli¢ina na prejemu

100 60 40

15.2.2.1 Prenos iz narocila dobavitelju na prejem
12.3.2.1.1 Prenos samo oznacenih

1.) Za prenos samo oznacenih zahtevamo:
e Odpremo menu Dokumenti.
e Kliknemo na opcijo Narocilo
e Kliknemo na opcijo Narocilo dobavitelju
L]
[ ]

Iz seznam izberemo ustrezno Narocilo dobavitelju
Oznacimo postavke, ki jih Zelimo prenesti
Oznacimo jih tako, da:
- pritisnemo in drzimo tipko CTRL ter kliknemo na postavke, ki jih Zelimo
prenesti
- pritisnemo in drzimo tipko CTRL ter se s pus¢icami 4T pomaknemo na
postavke, ki jih Zelimo prenesti ter pritisnemo Preslednico (Space)
e Kliknemo na Prenos izberemo opcijo Prenos na prejem blaga ali Prenos na
prejem materiala
e Na vprasanje ali Zelimo prenesti narocilo dobavitelju na prejem odgovorimo s
kliknemo na gumb DA,da potrdimo prenos .
Potrdimo, da prenasamo samo oznacene
o (e prena$amo naroéilo, ki je v tuji valuti,nas program vprasa po te¢aju QBVEZNQ
vpiSemo ustrezen tecaj ( z F3 na polju dobimo tecajno listo ali vrednost teCaja
VpiSemo ro¢no).
e Kliknemo na OK.
® Program nam sporoc€i na kateri prejem nam je preneslo Narocilo dobavitelja. (preneslo
nam je razliko med naroceno in Ze dobavljeno koli¢ino)

12.3.2.1.2 Vse ne dobavljene

1.) Za prenos samo ne dobavljenih koli¢in zahtevamo:
e QOdpremo menu Dokumenti.
e Kliknemo na opcijo Narocilo
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e Kliknemo na opcijo Narocilo dobavitelja
Iz seznam izberemo ustrezno Narocilo dobavitelja

e Kliknemo na Prenos izberemo opcijo Prenos na prejem blaga ali Prenos na
prejem materiala

e Na vpraSanje ali Zelimo prenesti narocilo dobavitelju na prejem odgovorimo s
kliknemo na gumb DA ,da potrdimo prenos .

e (e prenasamo narodilo, ki je v tuji valuti,nas program vprasa po te¢aju OBVEZNO
vpiSemo ustrezen tecaj ( z F3 na polju dobimo tecajno listo ali vrednost tecaja
Vpisemo roc¢no).

e Kliknemo na OK.

® Program nam sporoci na kateri prejem nam je preneslo Narocilo dobavitelja.

OPOZORILO:
Ce prenasamo vse ne dobavljene prenese samo tiste postavke, ki so oznacene da se ne zapirajo
ro¢no.

12.3.3 Zbir narocil dobavitelja na prejem

Pri izbiri narocil dobavitelja na prejem program prenasa razliko med naroceno
koli¢ino in dobavljeno koli¢ino in sicer postavke, ki niso oznacene, da se bodo

zapirale ro¢no.

V polje cena na prejemu se prenasa cena iz narocila dobavitelju.
V polje koli¢ina na prejemu se prenasa ne dobavljena koli¢ina npr.

Narocena koli¢ina Dobavljena koli¢ina | Koli¢ina na racunu

100 60 40

POSTOPEK

¢  Odpremo menu Dokumenti.

Kliknemo na opcijo Pprejem materiala

Doloc¢imo podatke v glavi prejem (Sifro dobavitelja...)

Kliknemo na gumb Zberi in izberemo opcijo Prenos iz narocila dobavitelju

Na vprasanje ali Zelimo prenesti narocilo dobavitelju na prejem odgovorimo DA,da

potrdimo prenos .

¢ Dolo¢imo katero naroc¢ilo bomo prenasali (z F3 na polju Od stevilke dok. Dobimo
seznam narocil —slika spodaj ...)

e (e prena$amo naroéilo, ki je v tuji valuti,nas program vprasa po te¢aju OBVEZNO
vpisemo ustrezen teCaj ( z F3 na polju dobimo tecajno listo).
Kliknemo na OK.

¢ Program nam sporoci, e ne najde ustreznih podatkov.

Od datuma:z do: [26.08.04
O Stevilke dok.: do:

Odobracunske enote: [ .. | ao [

Hapiej Preklici

d $tevilke dokummtalF3 -seznam dokumentov
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Slika 15.4: Kriterij zbira naro¢il dobavitelj na prejem

12.4 Pregled odprtih narocila dobavitelju

1. PoZenemo ukaz Pregledi | Pregled odprtih narocil dobavitelja:

Kiritesii pregleda odprtih naroéil DOBAVITELJU

Od datuma do [18.05.05
Od datuma dobave: [ do
0d Sifre blaga: —_I do
Od dobavitelja: _J do _J
Odanaltike: [ | o[
Od projekta: _I do
Izpis:

& po stranki, dok. in artiklu
€ Kumulatimo

" po obtobju dohave, stranki, dok. in artikiu

¢ kumulatimo po ohdobju dobave

Haprej Preklizi

d datum narocila

Slika 15.5: Kriterij pregleda odprtih naro¢il dobavitelja

2. Postavimo Zelene kriterije
3. Kliknemo gumb Naprej
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13. Narocila kupcu

13.2 Vnos naro¢ila kupcu

Izdajo narocila kupcev zahtevamo:
e Odpremo meni Dokumenti.
e Kliknemo na opcijo Narocila ali se z puiéico | premaknemo na opcijo Narocila in
pritisnemo ENTER.
e Kliknemo na opcijo Narocila kupcev ali se z pui&ico | premaknemo na izbrano opcijo
in pritisnemo ENTER in odpre se nam okno za vnos narocila.
POSTOPEK:

Pomembnejsi podatki v glavi narocila:

Vpisemo Sifro kupca

Spremenimo datum narocila, ¢e je potrebno

VpiSemo Zeljen ali dogovorjen datum dobave (ne obvezno)

Vpisemo dogovorjen datum placila (ne obvezno)

VpiSemo ima valute (npr. SIT)

VpisSemo rabate

Oznacimo ali nam narocilo rezervira zaloga (rezervirana zaloga je samo informacija
odprtih narocilih na F6, ne blokira ostale izdaje)

Nk W -

Pomembnejsi podatki v postavkah narocila:
1. Vpisemo Sifro blaga/materiala
2. Spremenimo skladiS¢e iz katerega bomo izdali blago
3. Vpisemo naroceno koli¢ino
4. VpiSemo/Popravimo dogovorjeno ceno
5. Vpisemo popust za posamezno postavko narocila

13.3 Izracun neto potreb za narocilo kupca

13.4 Zapiranje in prenos narocila kupcev

Narocila kupcu lahko zapiramo ro¢no po postavkah ali s prenosom
narocila kupcu na delovni nalog.

13.4.1 Roc¢no zapiranje narocila kupcev

Odpremo menu Dokumenti.

Kliknemo na opcijo Narocilo

Kliknemo na opcijo Narocilo KUPCU ali iz seznama izberemo Narocilo KUPCU
Odpremo vrstico za vnos (Glej spodnjo sliko )

Oznacimo postavko, da postavko ro¢no zapiramo z oznako D (polje Ro¢no zap.)
NapisSemo vrednost, ki nam jo je dobavitelj fakturiral, ki jo zapiramo

Kliknemo gumb Shrani
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e Kliknemo gumb Shrani+Tiskaj

OPOZORILO:
Ce isto postavko zapiramo veckrat moramo, k prej$nji fakturirani vrednost priSteti novo
fakturirano vrednost.

13.4.2 Prenos koli¢insko

Pri koli¢inskem prenosu prenasa program razliko med naroceno koli¢ino
in dobavljeno koli¢ino.

V polje cena na racunu se prenasa cena iz naro¢ila kupca.
V polje koli¢ina na racunu se prenasa ne dobavljena koli¢ina npr.

Narocena koli¢ina Dobavljena koli¢ina | Koli¢ina na racunu
100 60 40
13.4.2.1 Samo oznacene

1.) Za prenos samo oznacenih zahtevamo:
¢ Odpremo menu Dokumenti.
Kliknemo na opcijo Narocilo
Kliknemo na opcijo Narocilo kupcu
Iz seznam izberemo ustrezno Narocilo kupca
Oznacimo postavke, ki jih Zelimo prenesti
Oznacimo jih tako, da:
- pritisnemo in drzimo tipko CTRL ter kliknemo na postavke, ki jih
Zelimo prenesti
- pritisnemo in drZimo tipko CTRL ter se s pus¢icami {T pomaknemo na
postavke, ki jih Zelimo prenesti ter pritisnemo Preslednico (Space)
Kliknemo na Prenos izberemo opcijo Negotovinski racun
e Na vprasanje ali Zelimo prenesti naroCilo kupca na negotovinski racun
odgovorimo s kliknemo na gumb DA ,da potrdimo prenos .
e (QOdpre se nam spodnje okno

Doloéanje podatkov za prenos naroéila kupcey na negotovinzki racun!

Tecaj: 0,00000000
Stevilka racuna:

" prenos wrednostno

Haprej Preklici Pomo&

Slika 16.1. Doloc¢anje podatkov ta prenos narocila kupcev na ra¢un/dobavnico/nalog

e (e prena$amo naroéilo, ki je v tuji valuti z F3 na polju tedaj OBVEZNOQO
izberemo ustrezen tecaj.

e (e prenasamo na rezervirano Stevilko raduna z F3 na polju §tevilka racuna
izberemo ustrezno Stevilko racuna.
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Pustimo opcijo Prenos kolicinsko oznateno OBVEZNO.
Kliknemo na gumb Naprej.
Na vprasanje ali prenesemo samo oznacene s kliknemo na gumb DA
potrdimo prenos samo oznacenih
. Program nam sporo¢i na kateri raCun nam je preneslo Narocilo kupca.

13.4.2.2 Vse ne dobavljene

1.) Za prenos samo ne dobavljenih koli¢in zahtevamo:
e Odpremo menu Dokumenti.
Kliknemo na opcijo Narocilo
Kliknemo na opcijo Narocilo kupcu
Iz seznam izberemo ustrezno Narocilo kupca
Kliknemo na Prenos izberemo opcijo Prenos na negotovinski racun
Na vprasSanje ali Zelimo prenesti naroCilo kupca na negotovinski racun
odgovorimo s kliknemo na gumb DA,da potrdimo prenos
e (Qdpre se nam spodnje okno

Doloéanje podatkoy za prenos naroéila kupcev na negotovinski racun!

Tecaj: 0,00000000

Stevilka racuna:

" prenos vrednostno

Haprej Preklici Pomoé

Slika 16.2. Doloc¢anje podatkov ta prenos narocila kupcev na ra¢un/dobavnico/nalog

e (e prenasamo naroéilo, ki je v tuji valuti z F3 na polju tedaj OBVEZNQ
izberemo ustrezen tecaj.

o (e prenafamo na rezervirano $tevilko ratuna z F3 na polju $tevilka raéuna
izberemo ustrezno Stevilko racuna.
Pustimo oznaceno opcijo Prenos koli¢insko OBVEZNO.

e Kliknemo na gumb Naprej.

® Program nam sporoci na kateri racun nam je preneslo Narocilo kupca.

13.4.3 Prenos vrednostno

Pri vrednostnem prenosu prenasa program Vred. Za fakturiranje, ki jo
dolo¢imo na posamezni postavki narocila.
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Tipcene: [B . [Prod cena brez 00V

SifraNaz.artikla: ll]l]:iB—J Koda: | _|
Opis: |Smritev
Skladiéée: [1 . [GLAVND SKLADISCE |
Narotena kolicina: Ii‘l,l]l]l] IK Dobavijena kolicina: | 0,55600 Zaloga: | 0,00
Cena: | 1.800.000,0000 W ;ITOLAR
Popust: 0,0000 Datum dobave: [19.05.05 Datum placila: lm
Vred. zafakturiranje: [ 00 Fakturiranawrednost: [ 1.000.000,00 Roéno zap. I_
Habjwa %WMAR  Prod.cena BREZ DDV DD Prod.cena Z DDV
| 0,00 0,000 0,00 | 20,00 0,00

Shrani - Bngi _- Prekhéi - Pomoc
vpisi znesek, ki ga Zelis fakturirati pri hslednjem prenosu narocila na racun ;Fé-Hiter pogled sifranta artiklow; F8 -Pregled serijskih stevi

VREDNOST, KI SE BO
FAKTURIRALA

Slika 16.3. Maska za vnos postavk narocila
V polje cena se na racunu prenese vrednost za fakturiranje (glej zgornjo
sliko), ki smo jo dolocili na narocilu kupca. !!!!
V polje koli¢ina se na ra¢unu vedno dodeli vrednost 1. !!!!
13.4.3.1 Samo oznacene

1.) Za prenos samo oznacenih zahtevamo:
¢  QOdpremo menu Dokumenti.
Kliknemo na opcijo Narocilo
Kliknemo na opcijo Narocilo kupcu
Iz seznam izberemo ustrezno Narocilo kupca
Oznacimo postavke, ki jih Zelimo prenesti,
Oznacimo jih tako, da:
- pritisnemo in drzimo tipko CTRL ter kliknemo na postavke, ki jih
Zelimo prenesti
- pritisnemo in drZimo tipko CTRL ter se s pus¢icami 4T pomaknemo
na postavke, ki jih Zelimo prenesti ter pritisnemo Preslednico (Space)
e Kliknemo na Prenos izberemo opcijo Negotovinski racun
e Na vprasanje ali Zelimo prenesti naroCilo kupca na negotovinski racun
odgovorimo s kliknemo na gumb DA ,da potrdimo prenos
e (QOdpre se nam spodnje okno

Doloéanje podatkov za prenos naro€ila kupcey na negotovinzki racun!

Tecaj: 0,00000000

Stevilka racuna:

" prenos kolicinsko

Haprej Pomoé

Slika 16.4. Dolocanje podatkov ta prenos narocila kupcev na ra¢un/dobavnico/nalog

e Ce prenasamo naroéilo, ki je v tuji valuti z F3 na polju tedaj izberemo
ustrezen tecaj.
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e Ce prenasamo na rezervirano $tevilko ra¢una z F3 na polju §tevilka raduna
izberemo ustrezno Stevilko racuna.
® Oznac¢imo opcijo Prenos vrednostno.
¢ Kliknemo na gumb Naprej.
e Na vprasanje ali zelimo prenesti samo oznacene s kliknemo na gumb DA
potrdimo prenos samo oznacenih
® Program nam sporoci na kateri ra¢un nam je preneslo Narocilo kupca.

13.4.3.2 Prenos vrednostno vseh

To opcijo je ne smiselno uporabljati, ker nam bo preneslo postavko, Kjer
smo dolocili vrednost za fakturiranje ter vse opise!!!!!!

13.4.4 Nepravilno delovanje prenosa
Program bo nepravilno prenasal, ¢e:
- Nismo dolocili vrednosti za fakturiranje in prenasamo vrednostno
.- Smo dolo¢ili vrednost za fakturiranje in prenasamo koli¢insko
- Pri deviznih narocilih je obvezen vnos tecaja!!!!

13.5 Pregled odprtih naro¢il kupcu

1. Pozenemo ukaz Pregledi | Pregled odprtih narocil kupca:

Kriterij pregleda odprtih narogil

oddatuma: [ do [18.05.05
Od datuma dobave: [ do
0Od datuma placila: . @[
Od Sifre blaga: —_I do —J
Od kupca: —_I do _.J
Oddobavitelia: [ | N
odanaliike: [ | ao [ |
odprojekta: [ | N

~lzpis:
& po stranki, dok. in artikiu

" kumulativno po stranki, dok.

" po ohdobju DOBAVE, stranki, dok. in artiklu
 kumulativno po obdohju DOBAVE

" po obdobju PLACILA, stranki, dok. in artikiu
" kumulatimo po obdobju PLACILA

" kumulatimo po artiklu

MNaprej Preklici

d datum narocila

Slika 16.5: Kriterij pregleda odprtih narocil kupca

2. Postavimo Zelene kriterije
3. Kliknemo gumb Naprej
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14. Uporaba sarz

Z uporabo sarz je lahko sledimo poti dolocenega materiala ali izdelka oziroma polizdelka.

Na dokumentih prejema materiala ali blaga dolo¢imo sarZo za materiale in blago. SarZze za
proizvodne pa lahko dolo¢imo ro¢no na prejemih proizvodov ali avtomatsko na delovnem
nalogu. Avtomatska oblika sarzne Stevilke je oblikovna: LLLLMMDD (leto, mesec, datum).
Sarza je enoli¢no dolocena za posamezno Sifro izdelka/polizdelka/material/blaga. Izdelek z isto
sarzno Stevilko lahko nastopa v razli¢nih skladi$¢ih. V primeru uporabe sarz se izdelajo tudi
Inventure liste po sarzah.

Artiklom v Sifrantu blaga lahko dolo¢imo ali ima obvezen vnos sarZe ali ne, to pomeni, da nam
ne bo pustilo shraniti vrstice dokumenta, ¢e ne bomo vpisali sarZzne stevilke. Dokumenti, ki
vplivajo na zalogo dolocene sarZe so: odprte dobavnice, izdani racuni, izdanje proizvodivodov,
izdaje materiala, prenosi med skladi$¢i, prejem blaga, prejem materiala ter prejem proizvodov.

14.2 Vnos sarz

14.2.1 Vnos sarz na prejemu
e Na prejemu blaga, materiala ali proizvodov vnesemo sarzno Stevilko na vrstici
dokumenta
¢ Prejem proizvodov dobi sarzne Stevilke iz prenosa delovnega naloga delovnega
naloga, Ce so bila generirana
¢ Ob kliku na Shrani + Tiskaj se postavke, ki imajo sarzno Stevilko vnesejo v tabelo
SARZA

Sarzno Stevilko se lahko popravi na prejemu, ¢e Se ni bila izdana, sicer je

ne sme popraviti!! Lahko pa popravimo koli¢ino prejete sarze.

14.2.2 Izdaja sarZ na dobavnici, racunu, izdajnici, prenosu med skladisci

® Program pogleda v tabelo SARZA in predlaga sarZo z najmanj$im datumom, ki ima
prosto koli¢ino za izbrani artikel (po sistemu FIFO). V kolikor je prosta koli¢ina
premajhna javi napako in ne dodeli nobene sarzne Stevilkem opozori pa, da je postavko
je potrebno razbiti.

e Sarzno Stevilko lahko tudi sami dodelimo ali popravimo na polju sarza na vrstici
dokumenta. Na polju sarZa s tipko F3 dobimo seznam prostih sarz.

e Ce na seznamu dobavnic roéno zaklenemo ali odklenemo dobavnico se nam tudi
uskladijo proste sarze v tabeli sarz.

14.2.3 Uskladitev izdanih sarz
Tabelo prostih sarZ lahko uskladimo in sicer Kliknemo Orodja->Razni pripomocki ->
Ukladitev sarZ (briSe tabelo sarZ in ponovno napolni).
Zasedene sarzne Stevilke seStejemo po:
- odprtih dobavnica
- izdanih rac¢unih
- izdajnicah proizvodov
- prenosov med skladisci
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14.2.4 Pregled sarz
Za vpogled v sarZe imamo dve moZnosti:

1. NACIN

Izberemo opcijo Dokumenti->Sarine Stevilke, tukaj dobimo vpogled v tabelo sarZnih
Stevilk.

2. NACIN

Izberemo opcijo Pregledi->Pregled sar? in odpre se nam okno dolocitev kriterija pregleda
sarz.

(8 Kriteriji pregleda sarz

Od datuma; do |16.04.10
Od stevilke dok.: do
Od stranke: do

0l stevilke sarze: do
Od Sifre blaga: MIZA do MIZA

0d skladisca: do

Pregled padatkov Zajemaje podatkov:
O Samo proste sarze Nalog

Prejem blaga
Prejem materialov
Prejem proizvodov
7] Izdaja proizvodov

+| Izdaja materialov
] Dobavnica

v| Racun

] Prenos

Sifra blaga | F3 - Sifrant izdelkowpolizdelkoy
Slika 14.1: Dolo¢anje kriterija pregleda SARZ

Pri tem pregledu lahko vidimo kako nastopajo posamezne sarze za dolocen artikel po
dokumentih, ¢e pa izberemo opcijo Samo proste sarZe pa nam pokaZe proste sarZne Stevilke
za dolocen artikel.

o Sffranti Dokumenti Blagajna Pregledi Evidenca  Vzdrfevamje  Grafitne analize Orodjia  Pomoé  Okna

- & X
Pom % ) & ) Q @ 8 o = L & 9 g
i Prejem Ratun Dobaunica Predratun Ponuba F6Zaloga Kalkulator || Del.nalog PrejemMiat. lzdajaMat. Nar.dob. Stranke Preg.art.
i M M| HTiskaj (4 Tiskaj_DELNO [ Pogoji [¥]Excel [W]word gmm T PDF _JEPosta ¥ Prekini _J
~

Testd.o.o.
Testna ulica 10 5000 Nova Gorica Stran: 1
Datm: 16.04.10
Pregled sarz
Poguji pregleda: Od datuma: 16.04.10
Od $tevilke dok.
Od stranke:
Od Stevilke sarze:
Qd Sifre blaga: miza MIZA

Izdelek/Polizdelek: MIZA Miza 120X80
Dokument Datum __Sifra Naziv stranke 3 Koligina Sarza
NALOG: 910 13.04.10 HisoftPlus Test 2,00 2010160006

13.04.10 HisoftPlus Test 2,00 2010160006

14,04.10 HisoftPlus Test 3,00 2010160007

14.04.10 HisoftPlus Test 3,00 2010160007

410 15.04.10 HisofiPlus Test 1,00 2010160006

RACUN: 10/10 16.04.10 HisoftPlus Test 1,00 2010160006

DOBAVNICA:

<< Stran: 1/1>>

lie

Slika 14.2: Pregled sarZ za dolocen artikel po dokumentih

| HiSoft Plus d.0.0., Ozeljan 2010 Stran 52 |




15. Pregledi

15.2 Pregled vrednosti zaloge

V meniju Pregledi izberemo opcijo Pregled zaloge
® Odpremo menu Pregledi
¢ Pritisnemo ENTER za izbiro opcijo Pregled zaloge. Odpre se nam okno na sliki 16.1

BB Kriterij pregled zaloge

ZADATUM |16.04.10

Tip skladisca | M [2] Materialno skiadizie
0Od Skladiséa: | 11 do| 11
0d Sifre blaga: 2

0d Grupe blaga:
0d Podgrupe blaga:
0d Podpodyrupe

Od Konsignaterja:
Od Kode:

0d Sifre davka:

Za lokacijo:

Prikaz cene: Zaloga: Tiskanje:
© zadnja nab. in prod. viednost [ SAMO kolicine razliéne od nié © sortiraj po sifri
© FIFQ nabavna cena. [[] SAMO kolicine MANJSE od MIN.ZAL. © sortiraj po kodi
© Zadnja nabavna cena [[] SAMO kolicine ENAKE ni¢ @ sortiraj po nazi
© Zadnia predaina cena [[] TUDI blago na ODPRTIH dobavnicah © sortiraj po grupi in Sifri
© Samo kolicinsko [ TUDI blago na NEZAKLJUCENI BLAGAJNI © Kumulathvino
© samo kolicinsko po skl. [ Sestevkd po raziiénih merskih enotah
© Po povprecni ceni [ samo z negativno zalogo

© Samo kolicinsko z izpisom barv

skladite do

Slika 15.1: Dolocanje kriterija pregleda ZALOGE
1. ZA DATUM: Dolo¢imo datum za katerega gledamo zalogo npr. vpisemo 16.04.10
. Tip skladisc¢a: VpiSemo tip skladiS¢ OBVEZNO! (M-MATERIALNO, P-PROIZVODNO)
3. 0d skladis¢a: do: Vpisemo Sifro skladii¢e. Ce smo vpisali tip skladi$¢a materialno in
racunamo FIFO vrednost zaloge je ta podatke OBVEZEN! (npr. 11)
4. Prikaz cene: Izberemo po kateri vrednotenju Zelimo pregled zaloge
e Npr. izberemo opcijo FIFO nabavna cena
Zaloga: 1zberemo katere artikle Zelimo prikazati
Tiskanje: 1zberemo opcijo na kaksen nacin Zelimo izpis
7. Naprej: Potrdimo generiranje izpisa

o Sifranti  Dokumentl  Blagaina  Pregledi  Evidenca  Vzorfevanje  Grafidne analize  Orodja  Pomof  Okna -8 x

oW

m % 0]

- B Y LY Hoog m D g
 projom Ratun_Dobswnica Preciaiun_Panuba_FoZaioga Katkulrtor || Del,miog Prejom Mat. IzdaaMat, llar.cob. Stranke_Pregart,

i W w | Tiskaj [iskai_oeLuo | Apogoji XExcel Wword @@HTML THPDF JEPosta 3 Prekini Inventura Test (FIFO,TDR)

Testd.o.o.
Testna ulica 10 Datum: 16.04.10
Nova Gorica San: 1
PREGLED ZALOGE
Tip skiadissa: Materialno skladisée
Za datum: 16.04.10
dos
o do
Od podgrupe blaga: dor

Minzal.  ZalogaME FIFO cena FIFO vred.
63.379,16 102.619,06

<<Stran:1/1>>

Slika 15.2: Izpis pregleda zaloge

Grafic¢ni prikaz gibanja zalog po mesecih si lahko pogledamo tudi v meniju grafi

(Grafi | Gibanje zalog)
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15.3 Pregled kumulative (pregled nabave in porabe materiala po obdobjih)

Pregled kumulative nam prikaZe prejeme in izdaje po artiklih ali kumulativno po odbobjih.

Pozenemo ukaz Pregledi | Kumulativna:

—_—

Kriterij pregleda materialov za obodbje

Od datum 01.01.10 | do 16.04.10 |
Ol sifre blaga: do |
Od grupe blaga: do |
Ol podgrupe: do |
0d Skladiséa: | 11 w11 [2)
Od obrac. enote: do |
Ol konsignatarja: do |
Ol analitike: do |
Od projekta: do |
O dobavitelja: do |
Prikaz podatkov: Zajemaje podatkov:
@ S i [] brez prenosov med skladiséi
@i [ po analitiki
O"Kumulati\mo [ po projektih
[] samo materiali z dobavo v obdobju
[ izpisi po kolicini izdaje v ohdobju
skladitie do

Slika 16.3: Kriterij pregleda kumulative

Od-do Datuma: Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu
Doloc¢imo lahko se ostale kriterije
Prikaz podatkov:
® Po Sifrah materila: program nam bo pokazal porabo in nabavo material v
izbranem obdobju po posameznih Sifrah materiala
® Kumulativno po obodbjih: Program nam bo pokaza skupni zneseke nabave in
porabe po posameznih obdobjih. Obdobje pomeni en mesec.
® Kumulativno: Program sam prikaze samo koncne seSetevke nabave in porabe

Zajemanje podatkov:

® brez prenosov med skladisci: To opcijo izberemo, ¢e nas zanima dejanska poraba

® po analitiki: program nam podatke prikaZe po analitiki znotraj analitike pa s
pogoji pod tocko3

® po projektih: program nam podatke prikaze po analitiki znotraj analitike pa s
pogoji pod tocko3

e samo materiali z dobavo v obdobju: Prikaze samo materiale, ki so imeli v
izbranem obdobju nabavo

® izpisi po kolicini izdaj v odbobju: Znotraj nacina prikaza pod tocko 3 prikaZe glede
na koli¢ino izdaje v obodbju

Naprej: Potrdimo generiranje izpisa
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15.4 Pregledi nabave

Preglede nabave v meniju Pregledi.

Obstajajo naslednji pregledi nabave
15.4.1 Pregled PREJEMOYV PO DOBAVITELJIH

Dobimo pregled nabave po razli¢nih kriterijih (Sifri nabavljenega blaga, dobavitelju, Stevilkah,
loCene odvisne stroske ....)
ePozenemo ukaz Pregledi->Pregledi po dobavitelju

Kriterij prejemov po dobaviteljih

Od datuma: ||

0Od datuma rac.:

Od dobavitelja:
0l $ifre blaga: |
Od kode: | |

Od grupe blaga:

Od podgrupe:

Od Podpodgrupe; £
04 skladisce: :

O proti konta:

0d analitike:

Od obracunske enote: :|
|3

Zatipskladisca:

Zbiranje podatkow:
() Po obdohjil in dobaviteljih
) Kumulathmo po dobaviteljin
(& Po dobaviteljih in stevilkih dok.
) Po grupi in artiklih
O Po stevilki prejema

Qd datuma

Slika 15.1: Kriterij pregleda po dobaviteljih
15.4.2 Pregled PREJEMOV

Ta pregled prejemov v primerjavi s predhodnim zajema tudi prejeme proizvodov.
e Pozenemo ukaz Pregledi - >Pregledi nabave-> Pregled PREJEMOV

Kriteriji pregleda PREJEMOV =13}
Od datuma: m do 30.04.10
Od datuma rac: do
Od valute: do

Ol Stevilke prejema:
Od obracunske enote:
0d skladisca:

Odl dobavitelja:

Zatip skladisca:

0Od analitike:
Od strosek2:
0d GRUPE:

O Po sifri artikla in skladiséih

(= Po dokumentih in skladi$éin

O Kumulativno po ohdobjih

) Kumulativmo po obdobjih, skladiséih

O Samo kumulativino

) Po Sifri materiala s kolicino in neto tezo

l@ Naprej ] lX Prekini ] ’g Pomoé ]

Od datum prejema

Slika 15.2: Kriterij pregleda prejemov
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15.5 Pregled IZDAJ

Seznam izdaj po Stevilka izdaj.
PoZenemo ukaz Pregledi | Pregled izdaj:

Kriteriji pregleda izdaj

0d Stevilke izdaje:

Od obracunske enote:

Od datuma: |01.01.10 |

Od stroska :

O stroska 2:

0l skladisca:

O analitike:

(i

B
I
=
=]
_J:..
=
=
|

do |

Od projekta:

Zatip skladisc¢a: j

Izpis

@ {po dokumentiiy in skiadiscii :

O po stroskih in $ifrah materiala

O po analitikah, projektih in $ifrah materiala
) po dokumentih

) po obdobijih in skladiscih kumulatimo

() po sifrah materiala tudi z prodajno ceno

© Naprej l l)( Prekini l lg Pomoé

0Od datum IZDAJE

Slika 16.4: Kriterij pregleda izdaj

1. Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu

2. Kliknemo gumb Naprej

15.6 Pregled KNJIGE DELOVNIH NALOGOV

PoZenemo ukaz PoZenemo ukaz Pregledi | Proizvodnjal Pregled knjige delovnih nalog:

Kriterij knjige delovnih nalogov

O datuma:

0[28.04.10 |

do

d
Ol delovmega naloga:

0d kupca: o
0d obracunske enote: o

Od projekta: do

[[] Same nedokonéana proizvodnja
[] izpis postavk delovmega naloga

I@ Naprej ] IX Prekini ] {@ Pomoé ]

Datum delovnega naloga

Slika 16.5: Kriterij pregleda knjige delovnih nalogov
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L.

ih nalogih

Ol datuma:

Od delovnega naloga:
Od kupca:

Od obracunske enoter |
0d skladisca:

Od projekta:

0Od datuma IZDAJE:

0d sifre materiala:

Zbiranje izdaj materiala
() lo¢i po izdajnicah
) sestej po materialih
O sestej po izdajnicah

o

do

[] samo nedokonéane delovne naloge

15.7 Pregled izdaj na delovni nalog (obracun delovnega naloga)

Pozenemo ukaz Pregledi | Proizvodnjal Pregled izdaj na delovni nalog:
EEX

Datum delovnega naloga

Slika 16.7: Kriterij pregleda izdaj na delovni nalog

Dolo¢imo Stevilko delovnega naloga

Kliknemo gumb Naprej

15.8 Pregled prejemov na delovni nalog

Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu

PoZenemo ukaz Pregledi | Proizvodnjal Pregled prejemov na delovni nalog:

Od datuma:
Od delovnega naloga: :I
Od kupca: :I
0Od obracunske enote: :I

Kriterij pregled prejemov na delovni naog

CEEX

o :I

l)( Prekini

l

l@; Pomoé

Datum delovnega naloga

Slika 16.8: Kriterij pregleda prejemov na delovni nalog

2. Postavimo Zelene pogoje
3. Kliknemo gumb Naprej
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15.9 Pregled sarz

RAZILAGA:

Pregled sarz nam pokaZe na Kkaterih dokumentih se je pojavila dolo¢ena
sarza.

0d stevilke dok.:
Od stranke:
Od Stevilke sarze:

Ol Sifre blaga: I

Od skladisca:

Pregled podatkov Zajemaije podatkov:
(® Samo proste sarze Nalog
) po dokumentih Prejem blaga
O po izdelkih in sarzah Prejem materialov

ejem proizvodov
daja proizvodov
daja materialov

Slika 16.09: Kriterij pregleda sarZz

Datum ratuna

2. Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu
3.0d oznac¢imo dokumente po katerih ne Zelimo gledati sarz
6.Kliknemo gumb Naprej

15.10 Pregled neto potreb

1. Pozenemo ukaz Pregledi | Proizvodnjal Pregled neto potreb

Kriterij pregled neto potreh

Od dokumerita:

do ‘7

do E

0Od obracunske engfe:

0d datuma: do |2
Od kupca: 14 ),| do
Od izdelka: i i
Od grupe: i do | i
Zbiranje neto potreb za Izpis
) odprta naroéila ) poizdelkih
() odprte delowne naloge (&) kumulativno po izd., polizd. mat.

(=) odprta naroéila in delovne naloge

Izracun netopotreb
[[] veé nivojsko
[[] PRIKAZI TUDI ARTIKLE Z ZALOGO

Stevilka delovnega naloga

Slika 16.10: Kriterij pregleda neto potreb

2. Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu
3. Dolo¢imo Zbiranje podatkov na osnovi npr. delovnega naloga.
5. Kliknemo gumb Naprej

Nacdin zbira podatkov za izrac¢un neto potreb:

1.) Ce Zelimo izratun neto potreb na osnovi odprega delovnega naloga sistem uposteva:
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- vse odprte delovne naloge (DN), ¢e ni dugace doloceno (omejeno od dokumenta do
dokumenta).

- za vsak DN pogleda, ¢e ima narejeno zahtevnico. V kolikor ima DN vsaj eno zahtevnico
program uposSteva materiale na tej zahtevnici sicer uposSteva normativ.

- Ce je bilo kaj materiala Ze izdanega ali na osnovi zahtevnice ali brez nje se ta izdana koli¢ina
odsteje od potrebne koliCine.

- pogleda koli¢ino materiala Ze naroenega dobavitelju

- pogleda, Ce je kaj materiala rezerviranega za DN, ki niso vkljuceni v na$ pregled

- upoSteva polnjenje minimalnih zalog

15.11 Pregled kartice proizvodov

¢ PoZenemo ukaz Pregledi | Pregled kartice

15.12 Pregled kartice materiala

® PoZzenemo ukaz Pregledi | Pregled materiala

15.13 Grafi
V meniju Grafi izberemo ustrezen graf :

¢ Gibanje zalog
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16. Test usklajenosti podatkov v programu

16.2 Usklajenost podatkov za proizvodno
12.1.1 Po FIFO sistemu
i.) Pregled zalog
- Izberemo tip skladis¢a P-veleprodajno ter FIFO nabavna cena
- PrikaZe nam zalogo (vrednostno in koli¢insko) po blagu ali
kumulativno na dolo¢en datum
ii.) Pregled prejemov za tip skladisca P

iii.)  Pregled izdaj

Zaloga=zacetna zaloga+prejemi-izdaje

16.3 Usklajenost podatkov ZA MATERIALNO

VSAK MESEC sproti TESTIRAMO USKLAJENOST PODATKOYV v programu.

Preverjamo usklajenost podatkov na materialnih karticah (KUMULATIVA) z vrednostjo
zaloge.

POSTOPEK:
1. Naredimo naslednje izpise:

e Kumulativni pregled vrednosti zaloge MATERIALA
e Pregled KUMULATIVE

Postopke za izpis nastetih pregledov najdemo v predhodnem poglavju.

TEST USKLAJENOSTI

VREDNOST ZALOGE MATERIALA=VREDNOST ZALOGE VPREGLEDU
KUMULTIVE.
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17. Inventura

POSTOPEK:

1. POKNJIZIMO VSE NABAVE z ukazom DOKUMENTI} PREJEM MATERIALA.

Znesek Skupaj (NC) se mora ujemati z vrednostjo prejete dobavnice/racuna.

2. Poknjizimo morebitni KALQ (prejem v minus)

3. USKLADIMO_KUMULATIVNO STANJE ZALOG z ukazom VZDRZEVANIJE |
USKLADITEV | USKLADITEV PROMETA.

6. NAREDIMO ARHIV PODATKOYV 7z ukazom ARHIV | HITRI ARHIV NA DISK

7. KREIRAMO INVENTURNO LISTO z ukazom DOKUMENTI | INVENTURNA LISTA.

¢ Potrdimo predlagano Stevilko inventure.

e Datum inventure mora biti vedno zadnji dan v obracunskem obdobju, ¢e ni drugace
dogovorjeno.
Gremo na gumb Pogoji (glej sliko 10.2) in postavimo pogoje v okencu, ki se odpre:
Shranimo in stiskamo inventurno listo z gumbom SHRANI+TISKAJ.

. Inventurna lista MEE

Stevilka inventurne liste: 3 Datum: [21.11.03

Sifra blaga HKoda Naziv Kolicina |ME
»

GUMB: Pogoj

158 Sifra blaga: I

Ktevilka inventurne liste | F3-Seznam inventurnih 1St s

Shrani+Tiskaj

Slika 24.1: Osnovno okno kreiranja inventurne liste

8. POKNJIZIMO KOLICINE NA ZALOGI z ukazom DOKUMENTI | REZULTAT
INVENTURE, kjer.

e S tipko F3 na Stevilki inventurne liste izberemo inventurno listo.

¢ S tipko Enter se nam odpre okno za vnos inventurne koli¢ine

¢ S tipko F4 dobimo celotno kartico artikla.
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¢ Obvezno koncaj vnos koli¢in na inventurno listo z gumbom SHRANI+TISKAJ sicer
aZurirane inventurne koli¢ine podatki ne bodo shranili v bazo!
e Pregledamo VISEK in MANJKO!

POSVIQTUJ SE S Knjigovodjo/Knjigovodkinjo GLEDE OBRACUNA DDV-ja
OD VISKA IN MANJKA!

9. OBRACUNAMO DDV od VISKA in MANJKA, &e se z rezultatom inventure strinjamo, z
ukazom DOKUMENTIREZULTAT INVENTURE:

S tipko F3 na Stevilki inventurne liste izberemo inventurno listo
Postavimo se na gumb SHRANI+PRENOS

Izberemo ustrezno obracunsko enoto

Za kupca vpiSemo samega sebe in Ce je potrebno popravimo datum.

10. INVENTURO PONOVIMO za vsako odprto skladis¢e posebe;j!
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18. Prehod v novo obdobje - arhiviranje
starega leta

Pred prehodom v novo obdobje je potrebno zapreti vse STARE odprte

dobavnice in zakljuciti vse odprte blagajne.

POSTOPEK:
1. Naredimo naslednje izpis:

e Kumulativni pregled vrednosti zaloge blaga na zadnji dan v letu, ki ga arhiviramo za
kontrolo.
2. Za prehod v novo obdobje :
e Odpremo meni Dokumenti.
. Kliknemo na opcijo Novo obdobje ali se s pus€ico premaknemo na opcijo Novo obdobje
in pritisnemo ENTER.

2. Program nas vprasa ali Zelimo pred prenosom arhivirati podatke
e Kliknemo DA

TrgovinskoPoslovanje

ZELIS PRENESTI PODATKE V NOVO OBDORJE?

9 FPRED PRENQSOM V NOVO OBDOBJE ARHIVIRAJ PODATKE!

3. Odpre se nam okno za vnos podatkov za prvi prejem za zacetno .stanje. PAZI
OBRACUNSKE ENOTE.

Prehod ¥ novo obodbje...

Trgovina/Reexport obr.: ,ﬁ I Materialno obr.: Iﬁ I Proizvodna obr.: lﬁ I

Dobavitel): |
Dokument: [PRENOS V NOVO OBDOB.JE Analitika: | ||
Arhiviraj do vkljuéno leta: |2004
Pot do nove baze: |S:DELOWhdelavadokumentovihisoftplus2004

Shrami Prekhci

bracunska enota za trgovinsko

Za nadaljevanje kliknemo gumb Shrani

Program nas opozori, ¢e imamo odprte dobavnice, blagajno

Program nas vprasa, ¢e Zelimo prenesti v novo obdobje odprta narocila
Program nas obvesti, ko konc¢a prehod.

Nk
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19. Seznam operacijskih tipk pri uporabi

programa

TIPKA |OPIS

F3 Iskanje po Sifrantu

F4 Odpiranje okenca za vnos v Sifrant

TAB Prehod z dolge ¢rne ¢rte na gumbe
ESC Izhod iz zadnjega odprtega okenca in prehod v predhodne
ENTER |Potrditev polja, gumba ali izbira opcije

F6 Hiter pregled zaloge, prodajnih cen, nabavnih cen, itd

F8 Pregled serijskih Stevilk

F9 Kalkulator, ki na tipko | vrne izra¢unan rezultat v polje, kjer je bil kalkulator
aktiviran

1. Vnosi dokumentov

a.) Na_vrstici _dokumenta (tabele) (dokument je racun, prejem, dobavnica,
predracun,ponudba, delovni nalog ):

Tipka Opis

Shift-F4 Vnos serijskih Stevilk

F7 Editor za vpisovanje teksta
Delete Brisanje vrstice
ALT-Delete |Brisanje vrstice

Insert Vrivanje vrstice

CTRL-S Prikaz skupne bruto,ADR teZe

CTRL-R Prikaz skupne nabavne in prodajne vrednosti (brez DDYV)
dokumenta

CTRL-P Aktiviranje/deaktiviranje uporabe pakiranja

CTRL-K Popravljanje Stevilk kartonov (samo na DOBAVNICI)

CTRL-B Aktiviranje/Deaktiviranje prikaza nabavnih cen

F5 Vsem postavkam zveca ali zmanjSa ceno za vpisan procent (-
predznak pomeni da jo zmanjsa)

b.) Na seznamu dokumenta:

Hitra tipka | Opis

Alt-B BriSe prazne dokumente

Delete Zapre / Odpri dobavnico

CTRL-O Odpre/Zapre prenesen ra¢un v knjigovodstvo

c.) Na formi vnosa vrstice dokumenta:
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Hitra tipka | Opis

F4 Na polju popust — vnos vec stopenjskega popusta

CTRL-B Aktiviranje/Deaktiviranje prikaza nabavnih cen

OPOMBA:

., =TAB
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20. lzhod iz programa in zaustavitev
racunalnika

POSTOPEK:

1. Izhod se nahaja na koncu prvega menija:

e Odpremo meni Sifranti.
e Kliknemo opcijo Konec ali se s pus€ico postavimo na opcijo Konec in pritisnemo
ENTER.

WINDOWS
Zaustavimo sistem Windows:

e PRITISNEMO in DRZIMO tipko ALT nato pritisnemo tipko F4. Pojavi se okence na
sliki 14.1. Enak uc¢inek dosezemo, ¢e kliknemo na gumb Start in v meniju, ki se pojavi
izberemo opcijo Zaustavitev sistema.

Zaustavitev sistema Windows B

@ % katero stanje naj preide racunalnik?

% pripravljenost

PIKA MORA BITI PRI
OPCLII: Zaustavitev sistema

i Zaustavitew sistema
" Ponowni zagon

 Ponowvni zagon v MS-D0S nadinu

Y redu Pomod

Slika 26.1: Zaustavitev sistema Windows.

e Pritisnemo ENTER in pojavi se napis: ZDAJ LAHKO VARNO IZKLOPITE
RACUNALNIK!

e SEDAJ LAHKO IZKLOPIMO RACUNALNIK (CE SE NE IZKLOPI
SAMODEJNO), MONITOR IN TISKALNIK!
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