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1 Zagon programa za trgovinsko poslovanje

Program poZenemo na naslednji nacin:

hY
RIET

HisoftAppNET

» Kliknemo z misko na ikono programa HisoftAppNet
» Ko ikona potemni pritisnemo ENTER ali dvakrat kliknemo z misko.
Pojavi se zaslon kot ga vidimo na sliki 1.1.

Prvi naziv programa - IME PODJETJA

hiraiMaziva L

L) [ L. U

Hisoft IT d.o.o.

& Izberi I [X Pr?kini I

Enter, DoublClik odpre naziv ’
1]
Konec izvajanja programa

Slika 1.1: Izbira uporabnika programa

S smernimi tipkami: T, ¥ se pomaknemo na Zelenega uporabnika in pritisnemo ENTER ali dvakrat

kliknemo na ustreznega uporabnika. Odpre se osnovno okno trgovinske aplikacije (Glej sliko 1.2).
| Dokumenti  Blagajna  Pregledi  Evidenca  Intrastat  Vrdrievanje Graficne analize  Orodia  Ckna  Pomoé
m %M B ® o @ [ 4 o» @ O e

EPrejem Raéun Dobavnica Predraéun Ponuba Fé Zalega Kalkulator Del. nalog  Prejem Mat,  lzdaja Mat. Nar.‘dob. Stranke Preg.art.

Blagajna

Slika 1.2: Osnovno okno trgovinske aplikacije

2 Uporaba menija

Meni lahko uporabljamo na dva na¢ina. Za primer bomo odprli meni Sifianti:

1. NACIN
» Kliknemo v meniju na opcijo Sifranti
» Kliknemo v meniju na Sifrant, ki ga zelimo azurirati

2. NACIN

» Pritisnemo in drzimo tipko Alt.

> Pritisnemo tipko S.

> S pustico TN se premaknemo na ustrezen $ifrant.
Drugi na¢in bomo v nadaljevanju oznadevali kot Alt+S. Oba nadina odpreta ustrezen meni. Znotraj
menija se pomikamo s smernimi tipkami TV, opcije izbiramo s tipko ENTER ali z klikom z misko na

ustrezen Sifrant.
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3

31

3.2

Sifranti

Odpiranje Sifrantov

> Odpremo meni Sifianti.

> Kliknemo na Zeljen Sifrant ali se s pustico ¥ pomaknemo na ustrezen $ifrant in pritisnemo
ENTER.
» Prikaze se nam osnovno okno za vnos v Sifrant

» Na Sifri Sifranta s klikom na gumb LJ ali z F3 dobimo seznam Sifer v izbranem Sifrantu.

Dodajanje zapisa v Sifrant

» Odpremo meni Sifianti.

» Kliknemo na Zeljen Sifrant ali se s puitico ¥ pomaknemo na ustrezen $ifrant in pritisnemo Enter
» Prikaze se osnovno okno za vnos v Sifrant.

» Obstajajo dva nac¢ini dodajanje novega zapisa:

1.NACIN

» Na osnovnem oknu vnesemo vse potrebne podatke za vnos v Sifrant, program nas opozarja
katera polja so obvezna

2 NACIN

33

3.4

» Ta nacin lahko izkoristimo, ¢e vpisujemo ve¢ razli¢nih Sifer po nazivu podobnega zapisa (npr.
LeZaj za razli¢nimi merami).

» 7 F3 izberemo Sifro podobnega zapisa

» ZapiSemo novo $ifro, ¢e potrjene Sifre ni v Sifrantu, se ob Sifri izpise "NOV" , vnosna polja pa se
ne izpraznijo, ampak ostanejo v njih podatki predhodne Sifre

» Shranimo podatke s klikom na gumb Shrani .H Shrani J

Spreminjanje zapisa v Sifrantu

> Odpremo meni Sifianti.

> Kliknemo na Zeljen $ifrant ali se s pui¢ico ¥ pomaknemo na ustrezen ifrant in pritisnemo Enter

» Prikaze se nam osnovno okno za vnos v Sifrant

» Vpisemo Sifro, ki jo Zelimo spremeniti ali z F3 ali z klikom na gumb LJ izberemo zapis, ki ga
Zelimo spremeniti

Brisanje zapisa v Sifrantu

» Odpremo meni Sifianti.

> Kliknemo nja Zeljen ifrant ali se s puitico ¥ pomaknemo na ustrezen $ifrant in pritisnemo
ENTER

» Prikaze se nam osnovno okno za vnos v Sifrant

» VpisSemo Sifro, ki jo Zelimo izbrisati ali z tipko F3 ali z klikom na gumb LJ izberemo zapis, ki
ga Zelimo izbrisati

7 Brisi

» S klikom na gumb Brisi _] izbriSemo zapis
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3.5 Iskanje po Sifrantu

» Osnovno iskanje je iskanje po $ifti ali nazivu odvisno od nastavitev ter Sifranta.

» Iskanje je pohitreno, tako da se vrstica v Sifrantu pomika glede na to kar odtipkamo v okence za
iskanje.

» Program nas postavi na zapis, ki je najblizje iskanemu nizu

» I8¢emo lahko po vsakem stolpcu na seznamu tako, da kliknemo na ustrezen stolpec

ISKANJE PO FILTRIH

» V Sifrantu Blaga in Strank lahko postavljamo tudi filtre na razli¢na polja. Filter pomeni, da
program i8¢e iskani niz kjerkoli v izbranem polju, to pomeni na katerikoli poziciji.

i & pogled - wsshs0 g bl | 1g¢i taziv | |FiLTER: Maziv - ]}

Najprej izberemo FILTRA npr: Naziv in nato vpiSemo iskani niz

Program nam v tabeli pokaze vse Sifre, ki vsebujejo na katerem koli mestu iskano besedo npr.STOL

3.6 Tiskanje Sifranta
Nastavitey tiskanje Sifrantov

> Odpremo meni Sifianti.

> Kliknemo na Zeljen Sifrant ali se s pustico ¥ pomaknemo na ustrezen $ifrant in pritisnemo
ENTER

» Prikaze se nam osnovno okno za vnos v Sifrant

» 7 F3 ali s klikom na gumb ob polju Sifra se nam prikaze seznam zapisov

» 7 desno tipko od miSke na seznamu izberemo opcijo Nastavitev tiskanja Sifranta

Tiskanje Sifrantov

1.NACIN
> Odpremo meni Sifianti.
> Kliknemo na Zeljen Sifrant ali se s pustico ¥ pomaknemo na ustrezen $ifrant in pritisnemo
ENTER
» Prikaze se nam osnovno okno za vnos v Sifrant

» Kliknemo na gumb Tiskanje 3 Tiskanje J Odpre se nam okno za dolo¢nje kriterija tiskanja

na Sifrantu blaga in strank v drugih primerih nas program vprasa ali Zelimo predogled ali direkt
tiskanje na tiskalnik.

2.NACIN
» Odpremo meni Sifianti.
> Kliknemo na Zeljen $ifrant ali se s pudtico { pomaknemo na ustrezen Sifrant in pritisnemo
ENTER
» Prikaze se nam osnovno okno za vnos v Sifrant
» Z F3 ali s klikom na gumb LJ ob polju Sifra se nam prikaZe seznam zapisov
» 7 desno tipko od miske na seznamu izberemo opcijo Tiskanje
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3.7 Sifrant blaga, materiala, storitev ...

Vnos podatkov v osnovni Sifrant je razdeljen po zavihtkih: Splosni podatki, Podatki za komercialo,
Podatki za proizvodnjo, Dodatni opis. Prevodi ter zavihek Kartica za vpogled v kartico artikla.
Obvezni podatki so poudarjeni in podértani.

SPLOSNO PRAVILO!

Vnosna polja, ki so vezana na dolocen S$ifrant imajo na koncu vnosnega polja sliko LJ Na vseh teh
poljih imamo naslednje moZnosti:

» Pregled vseh Sifre v Sifrantu lahko dobimo s tipko F3, ali s klikom na gumb LJ ob
vnosnem polju, ali pa z klikom na desno tipko od miske in izbiro opcije F3- Pregled
Sifranta. Temu bomo v nadaljevanju v sploSnem rekli MoZnost uporabe tipke F3

» Novo Sifro v Sifrant lahko vpiSemo z tipko F4 ali pa z klikom na desno tipko od miske
in izbiro opcije F4- Vnos v Sifrant. Temu bomo v nadaljevanju v splo$nem rekli
Moznost uporabe tipke F'4

Na katerem koli vnosnem polju imamo moznost vpogleda v zaloge s tipko F6. ali klikom na gumb

Y
[f2alesa; ng orodni vrstici pod meniiem.

3.7.1 Splosni podatki

ZA\IHE]
Splosni jrodatki | PoMatkd za komercialo | Podatki za proizvodnjo | Dodatni opis- prevodi | Kartica
sinvo: [T (@ Nov Aktiviia
Koda: | | Enakoda:
Maziv: |
Barva |
Tip blaga: B D Blagn
Siird avia: | w0Dv | 0,00]
Osnovno skladisce: | [Z]
Glavni dobavitely: | (&)
Dobavitelj 2: |
Dodatne analize: |
Grupa blaga: | B
Podgrupa blaga: | B
Podpodgrupa bl | B
Merska enota: | i E] Pakiranje: OIJI]l]l] X/ E]
Standard: |
apomba: |
Dokumentacija: | E]
Pot do slike: | 1 [E
Dodatna Klasifikacija: |
Poreklo: : i E] Tarifna stevilka: . E]
[H Shrani I [ z  Brisi ] I‘j Tiskanje ] Ix Prekini I
F3-Pregled | Vpisi Sifro blaga

Slika 3.1: Sifrant blaga

1. Sifra: Sifra blaga je v osnovi 13-mestna, alfanumeriéna in mora biti enoli¢na.

2. Aktivna: Oznacimo ali je Sifra artikla Se aktivna. Program omogoca, da lahko vidimo v seznamu
artiklov samo aktivne.

3. Koda: Vpisemo kodo artikla.

4. EAN Koda: Tu vnaSamo samo EAN 13-mestno kodo, program omogoca vnos celotne EAN kode ali pa
samo delne Stevilke. Po vpisu 5 mestne delne Stevilke program sam izra¢una zadnjo kontrolo Stevilko.

5. Naziv:To je opis blaga, ki je viden na vseh dokumentih. V osnovi je naziv blaga 80 mestno polje po
potrebi se ga lahko nastavi na druga¢no velikost (maximalno 256)..

6. Barva: Mozen je vnos barve artikla, trenutno je uporabljen samo za izpis etiket.
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7. Tip blaga: Osnovni tip blaga so: - B-Blago, M-material, I-izdelek, P-proizvod, S-delo.storitev ...
Oznaka je pomembna pri vodenju zaloge in kreiranju knjige storitev. Artikli tipa S so storitve katerim
se ne vodi zaloga. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3.

8. Sifra_davka: VpiSemo ifro davka artikla pod katero pri nas prodajamo artikel. Na tem polju
imamo MozZnost uporabe tipke I3 ter MozZnost uporabe tipke F4.

9. Osnovno skladisce: Vpisemo osnovno skladisce blaga, ¢e je razli¢no od glavnega skladisca sicer vnos
skladi$¢a ni potreben. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4..

10. Glavni dobavitelj: VpiSemo Sifro glavnega dobavitelja. Mozen je pregled nabave, prodaje po
glavnem dobavitelju ter raunanju materilanih potreb pri kreiranju naro¢ila dobavitelju.

11. Dobavitelj 2: Sifra dobavitelja 2

12. Dodatne analize: Oznaka za dodatne analize

13. Grupa blaga: VpiSemo S§ifro grupe blaga — pomembna je zaradi raznih pregledov in analiz nabave,
zaloge in prodaje. V programu lahko nastavimo tudi popuste po grupah za posamezno stranko ali
skupino strank. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F'3 ter Moznost uporabe tipke F4.

14. Podgrupa blaga: VpiSemo S$ifro podgrupe blaga — pomembna je zaradi raznih pregledov in analiz
nabave, zaloge in prodaje. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3 ter Moznost uporabe tipke
F4.

15. PodPodgrupa bl.. VpiSemo Sifro podpodgrupe blaga — pomembna je zaradi raznih pregledov in
analiz nabave, zaloge in prodaje. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe
tipke F4.

16. Merska enota: VpiSemo osnovno mersko enoto, pod katero vodimo zalogo blaga. Na tem polju
imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter Moznost uporabe tipke F'4

17. Pakiranje: Pakiranje vpiSemo, ¢e Zelimo imeti pregled zaloge ali Zelimo vnasati prejeme po pakirani
enoti. Vnos prejemov po pakirani enoti je mozen, ¢e imamo aktivirano lastnost uporaba pakiranja. V
polje pakiranje vpisemo koliken del osnovne merske enote je v eni pakirani enoti. Npr. Ce imamo v
enem paketu 2 kosa potem vpisemo 0.5.

18 X/: Vpisemo mersko enoto pakiranega blaga (npr.: pak —paket, vr-vreca...)

19. Standard: VpiSemo standard artikla, podatek je zgolj informativen.

20. Opomba:

21. Sifra dokumentacije: Vsako $ifro artikla lahko poveZemo s Sifrantom dokumentacije artikla, kjer
imamo lahko shranjeno pot do dokumenta. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter
Moznost uporabe tipke F4.

22. Pot do slike: VpiSemo pot in ime datoteke, kjer je shranjena slika artikla.

23. Dodatna klasifikacija: Vpisemo dodatne oznake artikla, na te oznake artikla je vezan en kriterij
pregleda prodaje.

24. Poreklo: VpisSmo oznako drzave porekla artikla. Poreklo drzave je pomembno, ¢e se uporablja modul
za INTRASTAT. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4.

25. Tarifna Stevilk: VpiSemo tarifno Stevilko. Pomembna je, ¢e se uporablja modul za INTRASTAT. Na
tem polju imamo Moznost uporabe tipke I3 ter Moznost uporabe tipke F4.
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3.7.2 Vnos podatkov za komercialo

Kliknemo zavihek Podatki za Komercialo

~

N

8.

9.

Blago CEX
Splosni pmlmkii Podatki za kemercialo | podatki za proizvotnio | Dodatni opis- prevodi | Kartica |
Popust: i 0,00/
Netoteza: | 0,000 |
Bruto teza: | 0,000 |
CenikF: | 0,00 Cenik E: | 0,00/
Lokacija: 1l Piktogram: ;
Vzdizevanje: | D Izdelava: n W
Minimalna zaloga: | 1,000 |
Maksim. zaloga: | 0,000
Predvideni odv. | 0,00
ADR: [ Razred:
Prevozna skupina: | UN $tevilka: 0
Embalazna skupina: | Sifra embalaze: Masa embalaze v g: I].!Z!l]l]j
Tvorki: | 0,000 X TOV
Ié‘ Shrani ] [ 7 Brisi ] [.j Tiskanje I [X Prekini ]

Ypisi tanfno Stevilko

Slika 3.2: Sifrant blaga- Podatki za komercialo
Popust: Vpisemo splosen popust, ki se predlaga na hitri blagajni
Neto teza: Neto teza artikla je pomembna, ¢e se uporablja modul za INTRASTAT. Na osnovi tega
podatka, lahko tudi na dokumentih izpiS§emo skupno neto tezo celotnega dokumenta
Bruto teZa: Vpisemo bruto tezo artikla. Na osnovi tega podatka lahko na dokumentih pogledamo ali na
izpisu dokumenta izpiSemo skupno bruto tezo celotnega dokumenta.
Cenik F: VpiSemo ceno za cenik F in sicer vpiSemo ceno z ddv
Cenik E: VpiSemo ceno za cenik E in sicer vpiS§emo ceno z ddv
Lokacija: Vpisemo lokacije artikla na osnovi tega podatka imamo moznost izpisa pregleda zaloge po
lokacijah.
Piktogram: VpiSemo oznako piktograma. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost
uporabe tipke F4.
Vzdrzevanje: VpiSemo nacin vzdrZevanja artikla. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3 ter
Moznost uporabe tipke F4.
Izdelava: VpiSemo nacin izdelave blaga, kako je bilo blago narejeno. Na tem polju imamo MozZnost
uporabe tipke F3 ter MoZnost uporabe tipke F4.

10. Minimalna zaloga: VpiSemo zeljeno minimalno zalogo. Program nas pri vnosu dokumentov

opozarja, ¢e zaloga pade pod minimalno zalogo, ¢e je vklju¢ena nastavitev kontrola minimalne zaloge.

Na podlagi minimalne zaloge lahko tudi generiramo naroc¢ilo dobavitelju ter na pregledu zalog

izpiSemo artikle, ki so padli pod minimalno zalogo.

11. Maximalna zaloga: — podatek se vodi zgolj informativno
12. Predviden odv.: Vpisemo predviden odvisni stroSek nabave
13. Vnos podatkov za nevarne snovi in sicer vnasamo:

ADR, Razreda,

Prevozne skupine, UN Stevilke,

Embalazne skupine, Sifra embalaze, Masa embalaZe,

Tovorki

Na osnovi zgornjih podatkov, se lahko iz dobavnice izpiSe listine o prevozu nevarnega blaga.
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3.7.3 Vnos podatkov za proizvodnjo

Kliknemo zavihek Podatki za proizvodnjo

Splosni podatki | Podatki za komercialo | Podatki za proizvodnjo | Dodatri opis- prevodi | Kartica

R‘pmu konto za knj.: ||
[ obvezen

Planska cena:

Kalkulacijska ce

[g Shrani ] [ # Bisi ] [3 Tiskanje ‘ [X Prekini J

Wpigi proti konto za knjZensj

Slika 3.3: Sifrant blaga- Podatki za proizvodnjo

. Proti konto za knj.: VpiSemo protikonto za izbran artikel. Podatek je pomemben, ¢e prenos v KNJ

delamo s protivknjizbami.

Obvezen vnos sarze: Oznaimo, Ce je za artikel obvezen vnos sarze.

Planska cena: VpiSemo plansko ceno artikla. Planska cena je pomemben pri proizvodnji.
Kalkulacijska cena: VpiSemo kalkulacijsko ceno artikla. Kalkulacijska cena je pomemben pri
proizvodnji.

Navod., dekl.: Vpisemo Sifro navodila. Uporablja se lahko za izpis etiket z navodilami. Na tem polju
imamo MozZnost uporabe tipke I3 ter MozZnost uporabe tipke F4.

StroSek: Vnos podatka o stroSku je pomemben pri proizvodnji. Na tem polju imamo MozZnost uporabe
tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4.

3.7.4. Vnos dodatnega opisa — Prevodov

Kliknemo zavihek Dodatni opis prevodi

w

Blago

[g Shrani ] [y Brisi ] [ & Tiskanje ‘ [X Prekini ]

F3-Pregled | Seznam opis- prevodoy

Slika 3.4: Sifrant blaga- Dodatni opisi prevodi

. Tip: Dolo¢imo tip naziva ali prevoda (¢rka O je rezervirana za osnovni dodaten naziv, ki se izpisuje na

vseh dokumentih, ¢e nismo izbrali take glave dokumenta, ki zahteva drug tip izpisa nazivov). S tipko

F3 ali s klikom na gumb U dobimo seznam vneSeni dodatnih opisov ali prevodov..

Merska enota: Dolo¢imo mersko enoto, pomembna je, ¢e Zelimo prevod merske enote na izpisu
dokumentov v tujem jeziku.

Varianta: VpiSemo varianto opisa, to je uporabno pri proizvodnji

Naziv dodatnega: Vpisemo naziv dodatnega opisa- je zgolj informativen podatek

| HiSoft IT d.o.0. Stran 10 |




5. Dodaten naziv NapiSemo dodaten naziv ali prevod v tujem jeziku

Vse podatke shranimoy Sifrant s klikom na gumb Shrani.

3.7.5. Kartica blaga
Kliknemo zavihek Kartica in odpre se nam celotna kartica artikla.
3.7.6. Seznam artiklov

Seznam vseh $ifre v $ifrantu blaga lahko dobimo s tipko F3 na polju Sifia (glej slika 3.1), ali s klikom na

gumb [f:} ob vnosnem polju ali pa z klikom na desno tipko od miske in izbiro opcije F3- Pregled
Sifranta.

{8 Iskanje F3 - PARCIALNO
(3 Pogled - 11 ( vsehg b il [ 156 Maziv || FILTER: -
v

Sina Kods

3 | | 1.000] 3 0,00 |
sy MIZA SY 4,000 207,62 173, 0,00 0,00
BINR OMARA NR 1,000 83,5 68,542 0,00 0,00
8001 SFREJ 12,000 16,67 14,058 0,00 0,00

4 STOL £,000 11,99 9,902 0,00 0,00

W b |sTOL W 347,000 14,88 12,363 0,00 o000
w2 STOL W2 195,000 46,47 38,715 0,00 0,00
1 Testhlaga 0,000 120,00 100,000 1,00 200

H Testblaga 2 3,000 14,99 12,492 1,00 2,00

3.5: Sifrant blaga- seznam artiklov
Osnovno iskanje je iskanje po nazivu blaga. Mozno je nastaviti osnovno iskanje po $ifri ali kodi. IS¢emo
lahko po katerem koli stolpcu v tabeli tako, da kliknemo na Zelejeni stolpec.

ISKANJE PO FILTRIH
V Sifrantu blaga lahko i8¢emo Sifre tudi preko FILTROV in sicer jih lahko postavljamo na razli¢na polja.

Datokeka  Urejanje  Pogled  Slika  Barve  Pomod
2. Iskanje F3 - PARCIALNO
P GPogled - 0 wsehd b W |1560 Haziv FILTER: ~| STOL =]

“~
Sitra Koda b | Cenik F Cerik E EAN koda ME

4 STOL PodPodGrupa 93 0,00 0,00 KOS

w STOL W TarifnaSt | CE 0,00 0,00 KOs
EANKODA i

w2 STOL W2 16,37 J8,125 0,00 0,00 K0S

3.6: Sifrant blaga- uporaba filtrov
» Izberemo FILTR npr: Naziv
» Vpisemo iskani niz npr. STOL.
Program nam v tabeli pokaZze vse Sifre, ki vsebujejo na katerem koli mestu iskano besedo
npr.STOL.

DESNA TIPKA OD MISKE
S klikom na desno tipko od miSke na seznamu artiklov nam program omogoc¢i razli¢ne vpoglede in
obdelave Sifre artikla.
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Dodaj novo Sifra v Sifrant blaga

Specifikacija zaloge po skladigdh

Specifikacija zaloge po poslovalnicah po skladisdih

Kartica artikla
Kartica artikla po poslovalnicah

Dokumentacija

Daj oznafenes Sifre v Neakkivnefaktivne

Eri5i oznacene ifre, ce nimajo prometa

Matisni etiketo-nalepko

PaokaZi sliko
PokaZi sliko shranjeno na disku

Mastavitve tiskanja Sifranta

Tiskanje ifranta

3.7: Sifrant blaga- desna tipka od miske na seznamu artiklov

» Dodaj novo Sifiro v Sifrant blaga Odpre se nam okno za vnos nove $ifre artikla glej sliko 3.1

» Specifikacija zaloge po skladiscih V tabeli nam pokaze zalogo artikla po skladis¢ih

» Specifikacija zaloge po poslovalnicah po skladis¢ih V tabeli nam pokaze zalogo artikla po
poslovalnicah in skladis¢ih.

» Kartica artikla V tabeli program pokaze kartico artikla

» Kartica artikla po poslovalnicah V tabeli program pokaze kartico artikla po poslovalnicah.

» Dokumentacija Program odpre okno za vnos dokumentacije in prikaze podatke o dokumentaciji,
¢e smo Sifro dokumentacije vnesli v Sifrant blaga (glej tocka 21).

» Daj oznacene artikle v Neaktivne/Aktivne Program oznacene artikle oznaci kot aktivne, ¢e so
bile neaktivni ter kot neaktivne, ¢e so bile aktivni. Vec¢ vrstic oznacujemo tako da drzimo tipko
CTRL in klikamo po artiklih, ki jim Zelimo spremeniti aktivnost.

» Brisi oznacene Sifra, e nimajo prometa Program izbriSe oznacene Sifre iz Sifranta, ¢e nimajo
prometa, kontrolira po vseh tabelah, kjer nastopa Sifra blaga. Ve¢ vrstic oznacujemo tako da
drzimo tipko CTRL in klikamo po artiklih, ki jim Zelimo izbristi.

» Natisni etiketo- nalepko Program odpre okno za tiskanje nalepk. V tabeli nam prikaze oznacene
Sifre, Stevilo izvodov nalepke dodeli 1. Ostali postopk tiskanja nalepk glej poglavje 5.4 o
tiskanju nalepk

» Pokazi sliko Program pokaze sliko, ki smo jo shranili v bazo v meniju Orodja->Shrani datoteko
(mal, doc, xls, ...) v bazo.

» PokaZi sliko shranjeno na disku Program prikaze sliko, ki je shranjena na disku, pot do nje pa
smo vpisali v Sifrantu blaga slika 3.1 tocka 22

» Nastavitev tiskanja Sifranta Odpre se nam okno za dolo¢anje polj, ki jih zelimo tiskati. Z Entrom
na vrstici se nam odpre okno, kjer lahko vpiSemo ali zelimo polje izpisati (polje Izpisati) ter
kaksen del papirja bo stolpec zasedal na papirju (polje Sirina stolpca v "/f)j

' A T

fr e e

1 0f92 | b | | L Iskalno polie

Zapst Polje Izpis 1_zap Procent Poravnava opis Oblik: &

Arisl8;
AiialB;

Spreminjanje nastavitev tiskanje Sifranta

Ime polja: |SIFRABLAGA i Arialg:

S$t. stolpca na izpis: [E | Arisl8:

Opis: | SIFRABLAGA j ol

Aial8;

Izpisati: [E‘ Arial 8

Sirina ﬂol|lcav%:| 13 Arial:

| A

| sl 3:

¥ Prekini @ Pomoé Al

= Arial8:

Ali izpisemo stolpec DA ali NE [Avals:

15 PAKIRANJE NE 33 R PAKIRANJE | Avialg:
18 MEPAKIRANJE | NE a1 3 L MEPAKIRANIE | AialS: o

¢ >

| shrani ¥ Prekini @ Pomo¢é

Pomot

3.7: Sifrant blaga- nastavitev tiskanja Sifranata
» Tiskanje Sifranta Program nam odpre okno za dolocanje Kriterija tiskanja Sifranta
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POGLEDI V SIFRANT BLAGA
S klikom na meni Pogled na seznamu artiklov (glej sliko 3.6) dobimo razli¢ne mozne vpoglede v seznam
artiklov ter v posamezen artikel.

Izvoz v Excel

125 po dodatnem opisu

znam artiklov, ki ji vidimo v tabeli izvozimo v Excel
emo Sifre, ki imajo v dodatnem opisu iskani niz

ygram nam pokaze samo aktivne Sifre

Akkivne

Neaktivne ygram nam pokaZe samo neaktivne Sifre

— ygram prikaze artikle, ki imajo v tipu blaga oznako M
eolodelek ygram prikaze artikle, ki imajo v tipu blaga oznako P
Iodeleki »gram prikaze artikle, ki imajo v tipu blaga oznako I
e ygram prikaze artikle, ki imajo v tipu blaga oznako K
Risbe ygram prikaze artikle, ki imajo v tipu blaga oznako R
Storitve ygram prikaze artikle, ki imajo v tipu blaga oznako S
Blago ygram prikaze artikle, ki imajo v tipu blaga oznako B

se

ygram prikaze vse artikle

Samo rezervirano blago
Samo naroceno blago
Samo artikli na zalogi

Izpis pogleda sifranta blaga

ygram prikaze artikle, ki imajo rezervirano zalogo <>0

ygram prikaze artikle, ki imajo naroc¢eno zalogo <0

ygram prikaze artikle, ki imajo zalogo <>0

ygram odpre okno za dolo¢anje kriterija pregled Sifranta blaga

Kartica blaga
Kartica materiala
Kartica blaga - arhiv

Zaloga po skladiztih

ygram prikaze kartico blaga
ygram prikaze kartico materiala

ygram prikaze zalogo artikla po skladis¢ih

Dokumentacija

ygram prikaze dokumentacijo artikla

Cenik dodatni

Cenik dodatni aZuriranje

ygram odpre dodaten cenik
»gram odpre dodaten cenik z moZnostjo aZuriranje cenika A in B
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3.8 Sifrant strank

Vse podatke o strankah dobimo v Sifrant strank. Vnos podatkov v osnovni Sifrant je razdeljen po
zavihtkih: Splosni podatki, Prodajni pogoji, Opombe ter zavihtke za vpogled kot so Popusti po grupah in
posebne cene, Dopisi/Pogodbe/Dokumentacija, Kartica artiklov ter Odprte postavke..

SPLOSNO PRAVILO!

Vnosna polja, ki so vezana na dolocen Sifrant imajo na koncu vnosnega polja sliko LJ Na vseh teh
poljih imamo naslednje moZnosti:

» Pregled vseh sifre v Sifrantu lahko dobimo s tipko F3, ali s klikom na gumb LJ ob
vnosnem polju ali pa z klikom na desno tipko od miske in izbiro opcije F3- Pregled
Sifranta. Temu bomo v nadaljevanju v splosnem rekli MozZnost uporabe tipke F3

» Novo Sifro v Sifrant lahko vpiSemo z tipko F4 ali pa z klikom na desno tipko od miske
in izbiro opcije F4 - Vnos v Sifrant. Temu bomo v nadaljevanju v sploSnem rekli

MozZnost uporabe tipke F4

Obvezni podatki so poudarjeni in pod¢rtani

3.8.1 Vnos splosnih podatkov o stranki

Stranke

Odprte pos k e |

Splosni podatki | prodajni pogoji | Opombe | Popusti po grupah in posebne cene | DopisiPogodt ija | Kartica artiklov za stranko
Sifra stranke: _ﬂﬂ D MO8 Tip stranke: .K E] Aktivnia
Sifra placnika: D Sifrav KNJ:
Naziv stranke: |
Naziv Stranke Ii:
Naziv Stranke lli:
Naslov fulick: |
Posta: 1 B Kraj: [
Racun: | | Banka:
Sklic: | | $mabanke: (@)
Telefon: | |
FAX: I
Dizava: |
Ident. $t za DDV | DS: L Z.wez.iuec:; E Sekdtor E]
Pogodba: 1 IZi-W'-'I:; 1
Opombe: I
E-mail: |
E-mailitel. racunovodstvo: |
Kontaktna oseba: |
[H Shrani } [ i Brisi J [\j Tiskaj ‘ [g_,Ajpes STRANKE ‘ [XPrekini ‘

F3-Pregled | Vpisi Sifro stranke

Slika 3.5: Sifrant strank

1. Sifra_stranke: VpiSemo Sifro_dobavitelja/kupca. Avtomatsko se predlaga naslednja prosta

numeri¢na Sifra. DolZina Sifre je 8 mestna.

2. Tip stranke: Dolo¢imo tip stranke. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3. Na osnovi tipa
stranke nam program na prejemu pokaze samo dobavitelje na izdajnih dokumentih pa samo kupce.

3. Aktivna: Oznadimo stranko ali je aktivna. Ce imamo vkljueno globalno nastavitev, potem nam
program v osnovi prikaze samo aktivne stranke na F3.

4. Sifra placnika: Vpisemo $ifro plagnika, e je drugadana kot ifra kupca. Polje pla¢nika je uporabljeno
pri prenosu dobavnice na racuna ter pri avtomatskem generiranju ra¢unov.

Sifra v KNJ: dodatna $ifra stranke, to je $ifra, ki jo imamo v knjigovodstvu.
Naziv stranke:/Naziv Stranke 1./ Naziv stranke III: VpiSemo naziv stranke

NS

Naslov: VpiSemo naslov stranke
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8. Posta: Vpisemo Stevilko poste z izbirom Stevilke poste se nam avtomatsko napolni polje Kraj. Na tem
polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4.

9. Kraj: .VpiSemo naziv kraja poste

10. Racun: VpiSemo Stevilko transakcijskega ra¢una stranke

11. Banka: VpiSemo naziv banke transakcijskega ra¢una stranke

12. Sklic:

13. Sifra banke: Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 ter Moznost uporabe tipke F4.

14. Telefon: VpiSemo telefon stranke, podatek se nam izpise tudi na izdanih dokumentih.

15. Fax: Vpisemo fax stranke, podatek se nam izpiSe tudi na izdanih dokumentih.

16. Drzava: Vpisemo oznako drzave, podatek se nam izpiSe v naslovu stranke na izdanih dokumentih.
Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F'3 ter Moznost uporabe tipke F'4.

17. Ident. St za DDV/DS: Vpisemo identifikacijsko ali davéno $tevilko stranke. Podatek se nam izpise
tudi na izdanih dokumentih.

18. Zavezanec: Oznafimo kakSen tip zavezanca je stranka, pomemben je pri generiranju ra¢unov in
prenosu racunov v naSe knjigovodstvo. Podatek sem nam predlaga v polje tip zavezanca na izdanih
dokumentih, predracunu, ra¢unu, dobavnici, ponudbi. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3.

Ce oznatimo, da je stranka davéni zavezanec, moramo 0bVeZNo vpisati njeno
davcno Stevilko!

19. Sektor: VpiSemo v kaksen sektor spada stranka, podatek je uporabljen v knjigovodstvu. Na tem polju
imamo MozZnost uporabe tipke I3 ter MozZnost uporabe tipke F4.

20. Pogodba: Vpisemo Stevilko pogodbe po kateri poslujemo s stranko. Podatek se nam predlaga na
izdanih dokumentih v polje Oznaka/Parit.: ta podatek se tudi izpiSe na izdanih dokumentih.

21. Opombe:

22. E-mail.. VpiSemo elektronski naslov stranke, ¢e poSiljamo dokumente po elektronski posti se nam
ob kreiranju elektronske poste predlaga ta naslov elektronske poste

23. Email./tel. Racunovodstvo: VpiSemo mail racunovodstva.

24. Kontaktna oseba: Vpisemo ime kontaktne osebe

25. WWW: Vpisemo spletni naslov podjetja

3.8.2 Vnos prodajnih pogojev

Kliknemo zavihek Prodajni pogoji

Stranke

Odprte postavke

Splosni podaf:y Prodaini pogofl | Opombe | Popusti po grupah in poseline cene | DopisiPogodbe Dokumentacila | Kartica artiklov za stranko

Tip cene: \ B
mevate:| 2]

[1 Izdelava zbirnih racunov

Stevilo dni za

Dejavnost: \7!@
Skupina: \_\

Okrajsava stranke: |

TPPOT: |
EAN stranke za RIP: |

{.g Shrani I [ 2 Brisi ] [ = Tiskanje l [x Prekini J
Tip cene (M-Minimalna cena, R-Redna cena E-cenikE O-Prodajna z odkupom, S-STOP prodaje)

Slika 3.6: Sifrant strank-Prodajni pogoji
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1. Tip cene: VpiSemo tip cene, v sploSnem pomeni to tip sploSnega cenika, ki ga bo sistem predlagal za
to stranko na izdanih dokumentih, ¢e stranka nima dolo¢enih posebnih cen. Na tem polju imamo
Moznost uporabe tipke F3.

+ Tip cene B ali prazno polje pomeni, da bo predlagalo ceno iz splosnega cenika (CENIK1)

4+ Tip cene D pomeni, da bo predlagalo ceno iz splo$nega cenika z DDV (CENIK1ZDDV)

+ Tip cene E pomeni, pomeni, da bo predlagalo ceno iz cenika E (CENIKE), v tem ceniku je
cena z DDV.

4+ Tip cene I pomeni, da sistem predlaga trenutno FIFO nabavno ceno

+ Tip cene N pomeni, da sistem predlaga zadnjo nabavno ceno

4 Tip cene M pomeni, da sistem predlaga minimalno ceno(CENIK?2)

4+ Tip cene X pomeni, da sistem predlaga ceno iz cenik A(CENIKA)

+ Tip cene Y pomeni, da sistem predlaga ceno iz cenik B(CENIKB). To je devizni cenik, ki
bo zahteval tudi vnos tecaja.

+ Tip cene P pomeni, da sistem predlaga plansko ceno.

POZOR!
V kolikor Zelimo blokirat prodajo stranki, potem imamo dve moZnosti:
4+ Dolo¢imo Tip cene R, to pomeni placilo po predracunu, da nas bo program opozoril, da
mora stranka placati po predracunu Sele potem ji lahko izdamo blago.
+ Dolo¢imo Tip cene S, ki pomeni stop prodaje, tako oznaceni stranki bo dovolilo izdati niti
dobavnice niti rauna.

2. Ime valute: VpiSemo ime valute, ¢e ni enaka domaci valuti. Na tem polju imamo MoZnost uporabe
tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4.

3. Izdelava zbirnih racunov: To polje oznacimo, Ce stranka Zeli, da ji izdajamo zbirne raune. Program
nas opozori, ¢e ne izdamo zbirnega racuna. Nastavitev uposteva tudi pri izdelavi avtomatskih racunov.

4. Stevilo dni za valuto: Vpisemo dni za radunanje valute. Podatke se nam predlaga na izdanih
dokumentih.

5. Analitika: VpiSemo Sifre analitike stranke. Podatek se nam predlaga na izdanih dokumentih.
Uporabljen je pri raznih pregledih in analizah nabave ali prodaje. Lahko to moZnost uporabimo tudi za
potnike. Podatek se nam z izdanim ra¢unom prenasa tudi v knjigovodstvo. Na tem polju imamo
Moznost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4.

6. Procent rabata: VpiSemo dogovorjen procent rabatal za stranko. Podatek se nam predlaga na izdanih
dokumentih kot Rabat|.

7. Vred. Pop z DDV: VpiSemo vrednost popusta z DDV. To je poseben popust, ki se uposteva smo pri
prenosu dobavnice na racun v zbirni obliki. Znesek popusta se odsteje od trenutno veljavne cene, ki se
nahaja v poseben ceniku in le ¢e smo pri prenosu izbrali moznost razbij po veljavnem ceniku.

8. Nacin _odpreme: Vpisemo na¢in odpreme za stranko. Ce imamo vkljuteno globalno nastavitev
UPORABAODP se nam nacin odpreme predlaga na izdane dokumente. Na tem polju imamo MozZnost
uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4.

9. Nacin placila: Na tem polju vpiSemo nacin placila stranke. To polje je lahko povezano s poljem
RABAT?2 in sicer, ¢e dolo¢imo nacin placila in rabat2, potem nam bo program na dokumentu rabat 2
predlagal samo takrat, ko bomo imeli nacin placila, ki smo ga dolo¢ili v Sifrantu strank. Na tem polju
imamo MoZnost uporabe tipke I3 ter MozZnost uporabe tipke F4.

10. Rabat2: VpiSemo rabat 2, ki se nam predlaga na izdanih dokumentih. UpoSteva lahko tudi nacin
placila, tako kot je opisan pod tocko 9.

11. Dejavnost: VpiSemo Sifro dejavnosti stranke na osnovi tega podatka imamo moznost izpisa raznih
analiz in pregledov prodaje. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke
F4.

12. Skupina: VpiSemo Sifro skupine stranke. Na osnovi tega podatka imamo moznost izpisa raznih
pregledov in analiz prodaje. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke
F4.

13. Okrajsava stranke: OkraSava stranke za pripravo prenosnih zip datotek

14. TTPOT: Ce je $ira stranke poslovalnica vpisemo, kje se nahajajo podatki za to poslovalnico.
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15. EAN stranke za RIP: VpiSemo EAN kodo, ki jo potrebujemo pri izmenjavi podatkov z RIP
sistemom.

3.8.3 Vnos opombe

Kliknemo zavihek Opombe
Tu imamo moZnost vpisa daljSih opomb za doloc¢eno stranko. Ta opomba se nam ne izpise nikjer.

3.8.4 Pregled posebnih cen, popustov

Kliknemo zavihek Popusti po grupah in posebne cene.

| Odprte nodiavke :

‘ Splosni podatki “ Prodaini pogoji H Opombe ‘ Popusti po grupal in posebne cene |Dnnisi.Pnundhe/Dukumemacija ‘| Kartica artiklov za stranko ‘

Sifra grupe Naziv Popust | Tip cene Kolicina Daftum Spr.

= Cena brez
Sifra blaga Tt

Datum
r.

Valuta Popust Opomba

Tesi baga ssouoofevr fososo [ s |

< . | >

[Q Shrani ] [ 3 Brisi ] [5 Tiskanje ] [X Prekini J
Ypigi tip stranke F3-Pregled | K-Kupec D-Dabavitel] DK-Kupec in dobay |

Slika 3.7: Sifrant strank-Popust po grupah in posebne cene
V tem oknu lahko vidimo kak$ne popuste po grupa ali posebne cene in popuste smo dolocili stranki.

3.8.5 Pregled izdanih dopisov pogodb in ostale dokumentacije

Kliknemo zavihek Dopisi/Pogodbe/Dokumentacija
[ Stranke

| Odprte pofavke |

‘ Splosni podatki H Prodaini pogoji H Opombe H Popusti po grupah in posebne cene | DopisiPogodheDokumentacija | Kartica artiklov za stranko |

Stevilka . Datum l
DOPISA Stranka  Naziv stranke dok. Zadeva Kraj Odg.oseba  Da
| 1 test 03.08.10 |Nasa ponuba

Stevilka Datum | Datum St

Obr.en. POGODBE Stranka  Naziv stranke podpisa | zapad. Znesek Direktor Koordin

< il

Datoteka Opomba Stranka SifraBlaga

[ﬂ Shrani ] [ z  Brsi ] [\5 Tiskanje ] [X Prekini ]
Wpisi tip stranke F3-FPregled | K-Kupsec D-Dobavitel] Dk-Kupec in dobav = |

Slika 3.8: Sifrant strank-Dopisi/Pogodbe/Dokumentacija

V tem oknu lahko vidimo:
» dopise, ki smo jih vnesli pod Dokumenti->Dopisi
» pogodbe smo izdali stranki, ki smo jih vnesli pod Dokumenti->Pogodbe
» ostalo dokumentacijo za stranko, ki jo imamo shranjeno v bazi, ki smo jo vnesli pod Orodja-
>Shrani datoteko (mail, pdf doc, xls)v bazo, to so razni maili, wordovi dokumenti ...
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Z desno tipko od miske lahko odpremo posamezen dokument.
3.8.6 Pregled kartice artiklov za stranko

Kliknemo zavihek Pregled kartice artikolov za stranko.
V tej tabeli dobimo kartico nabavljenih ali prodanih artiklov od stranke s cenami in vsemi popusti.

ounn ostavke |

Splosni podatki H Prodaijni pogoji H Opombe || Popusti po grupah in posebne cene || DopisiPogodbe Dokumentacija ‘ Kartica artiklov za stranko

Popust

Po: Datum | Dokument | Sifrablaga Naziv | lzdaja Prejemn Skl.  Nab.Cena Prod.Cena

02.08.10 00000001 1 Test blaga 0,000 1,000 2 100,00 100,00

< il | >

[E Shrani ] [ 2 Brsi ] [;g Tiskanje ] [X Prekini ]
Ypi&i tip stranke F3-Pregled | K-Kupec,D-Dobavitelj DK-Kupec in dobav

Slika 3.9: Sifrant strank-Kartica artiklov za stranko

3.8.7 Pregled odprih postavk

Kliknemo zavihek Odprte postavke..
MozZnost vpogled v odprte postavk za stranke imate, ¢e uporabljate nase knjigovodstvo. Na desni tipki od

miske imamo opcijo izpisa odprtih postavk ter pregled sestevka zneska odprtih postavk.

B Stranl

Stranka Obdbobje  Sklic Temelj. Zap dD'z:;um Valuta Konto Breme Dobro
| 15 217 | 0
K47 16 240,00 | 0,00

ka7 |17 | 35 R |52 |0s.07.10 [15.07.10 12.00 | 24000 0,00

[L'ﬂ Shrani J [ 2 Brisi ] [ﬂ Tiskanje ] [X Prekini ]
Wpisi tip stranke F3-Pregled | K-Kupsec,D-Dobavitel DK-Kupec in dobav

Slika 3.10: Sifrant strank-Odprte postavke
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3.1.8. Seznam strank

Seznam vseh §ifre v Sifrantu strank lahko dobimo s tipko £3 na polju Sifia strank:e (glej slika 3.5), ali s

klikom na gumb [91} ob vnosnem polju ali pa z klikom na desno tipko od miske in izbiro opcije F3-
Pregled sifranta.

i QPogled - |1 | wsehS bl |1séi Hazivi 3 FILTER:

Sitra Nazivl ~ | Mazivd Maslov Posta Kraj Telefon Fax

|
)

DOBAVITELS
DOBAVITELS 1

Mova Gorica -

Prevoznik 1 Ma trawniku 15 5000 dostava

Sadna dezelad.o.o Mavrtu 15
Sadna dezela d.o.o PMa trawniku 10

1
3
5
2
4

3.11: Sifrant strank- seznam strank
Osnovno iskanje je iskanje po nazivu stranke, lahko pa iS¢emo po vseh stolpcih v tabeli tako, da
kliknemo na Zeljen stolpec.

ISKANJE PO FILTRIH

V Sifrantu stranklahko i§¢emo Sifre tudi preko FILTROYV in sicer jih lahko postavljamo na razli¢na polja.
P ‘Iad -4 G wsehl koo | 1860 Hazivi 6 FILTER:
‘ Sifra Mazivl o Naziv? LE ISV‘Z:VT Posta Kraj Telefon Fax
< | b4

3.12: Sifrant strank- uporaba filtrov
» Izberemo FILTR npr:Telefon

» Vpisemo iskani niz npr. 3684
» Program nam v tabeli pokaze vse Sifre, ki vsebujejo na katerem koli mestu iskano Stevilko npr.
3684.

DESNA TIPKA OD MISKE
S klikom na desno tipko od miske na seznamu strank nam program omogoci tiskanje Sifranta strank.
tiskanje naslovov, ter vnos v nove Sifre v Sifrant strank.

| Dodaj nova Eifro v Sifrant strank |

Tiskanje naslova na ovojnico

Mastavitve tiskanja Sifranta

Tiskanje Zifranta

3.13: Sifrant strank- desna tipka od mike na seznamu strank
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» Dodaj novo Sifro v Sifrant strank Odpre se nam okno za vnos nove Sifre stranke glej sliko 3.5
» Tiskanje naslova na ovojnico Program nam stiska naslov stranke na ovojnico. Nastavitev

ovojnice

imamo pod Vzdrievanjem->Globalne

nastavitve->Nastavitev

ovojnice. Ko

spremenimo nastavitve moramo ven iz programa in se ponovno prijaviti v program.
» Nastavitev _tiskanja Sifranta Odpre se nam okno za dolo¢anje polj, ki jih Zelimo printati. Z

Entrom na vrstici se nam odpre okno, kjer lahko vpiSemo ali zZelimo polje izpisati (polje Izpisati)

ter kaksen del pa

o

of57 | |p | |150 Iskalno polje

irja bo stolpec zasedal na papirju (polje Sirina s

=)

Izpis

Izpisati:

| shrani

Al izpigema stolpec DA ali NE

1zap

Sirina stolpcav%: | 8|

Procent Porawnava opis

Oblik: A

¥ Prekini

[n Pomoé

SKUPINA NE
OPOMBE NE

99
93

SKUPINA Arial8;
OPOMBE

2 L
0 L Arials;

>

Pomot

led Shrani

¥ Prekini

@ Pomo¢

3.14: Sifrant STRANK- nastavitev tiskanja ifranata

tolpca v %)
B

» Tiskanje Sifranta Program nam odpre okno za dolocanje Kriterija tiskanja Sifranta

POGLEDI V SIFRANT STRANK

S klikom na meni Pogled na seznamu STRANK (glej sliko 3.11) dobimo razlicne mozne vpoglede v
seznam STRANK ter v posamezno stranko.

Kupci

Dobavitelji

Kupci in dobavitelji
Ostalo (dostava..)

Wsi

Meakkivre

Akkivne

Kraj dostave

Z dodatnim opisom

Odprte postavke kupca

Odprte post, kupca z nepr, RAS

COdprte postavke dobaviteljia

Kartica nab. /prod. blaga

Stranke s posebnimi cenarni

Tiskaj naslowva na ovojnico

-~ imamo

pod

- Prikaze kartico artiklov od stranke

Vzdrzevanjem->Globalne

- Program prikaze stranke, ki imajo v tipu stranke oznako K
- Program prikaze stranke, ki imajo v tipu stranke oznako D
- Program prikaze stranke, ki imajo v tipu stranke oznako DK
- Program prikaze stranke, ki imajo v tipu stranke oznako O
- Program prikaze vse Sifre v Sifrantu stranke

- Program prikaze stranke, ki so oznacene kot neaktivne
- Program prikaze stranke, ki so oznacene kot aktivne

- Pokaze $ifre, ki imajo kaj vpisano v dodatnih opombah od stranke
- PrikaZe odprte postavke od stranke
- PrikaZe odprte postavke od stranke, uposteva se tudi neprenesene racune
- PrikaZe odprte postavke od stranke

- Prikaze stranke, ki imajo posebno cene v ceniku po strankah
- Program nam stiska naslov stranke na ovojnico. Nastavitev ovojnice

nastavitve->Nastavitev

ovojnice. Ko spremenimo nastavitve moramo ven iz programa in se ponovno prijaviti v program
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4 Knjizenje dokumentov

V aplikaciji za trgovinsko poslovanje lahko knjiZimo naslednje dokumente :
» prejem trgovskega blaga
» ponudbe, predracune
» dobavnice
» negotovinski racun
» blagajniski racuni
» avansni racun
» finan¢ni dobropis
» prenosnica med skladis¢i
» delovni nalogi

V kolikor se uporablja dodatne module lahko knjizimo Se naslednje dokumente:
» modul za narocilo kupca (narocila kupcev)
» modula za narocila dobavitelja (narocila dobaviteljev )
» modul za vodenje ¢ekov (vodenje ¢ekov)
» modul za intrastat (poroc¢ila za intrastat)

SPLOSNO PRAVILO!
Na vseh dokumentih velja, da vnosna polja, ki so vezavna na dolo€en Sifrant imajo na koncu

vnosnega polja sliko LJ Na vseh teh poljih imamo naslednje moznosti:

» Pregled vseh $ifre v Sifrantu lahko dobimo s tipko £3, ali s klikom na gumb LJ ob
vnosnem polju ali pa z klikom na desno tipko od miske in izbiro opcije F3 -
Pregled Sifranta. Temu bomo v nadaljevanju v sploSnem rekli Moznost uporabe
tipke F3

» Novo Sifro v Sifrant lahko vpiSemo z tipko £4 ali pa z klikom na desno tipko od
miske in izbiro opcije F4 - Vnos v Sifrant. Temu bomo v nadaljevanju v splosnem
rekli MoZnost uporabe tipke F4

DOKUMENTIL, KI VPLIVAJO NA ZALOGO:
> KOSOVNO IN VREDNOSTNO:
- PREJEM BLAGA
- NEGOTOVINSKI RACUN
- ZAKLJUCEK BLAGAJNE
> SAMO KOSOVNO
- ODPRTA BLAGAJNA
- ODPRTA DOBAVNICA
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5 Prejem trgovskega blaga

5.1 Odpiranje okna prejema

L.NACIN
» Odpremo meni Dokumenti.
» Kliknemo na opcijo Prejem trgovskega blaga
» ali Pritisnemo ENTER na opcijo Prejem trgovskega blaga.

2 NACIN

=
» Kliknemo na Ikono Prejem Pretem,

Odpre se osnovno okno za vnos prejema na sliki 5.1.

5.2 Vnos prejema blaga

Vnos podatkov v glavi prejema

o Sfranti Dokumertl Blagajna  Pregledi Evidenca Infrastat Vzdfevanje  Grafitneanalize Omda  Okna  Pormoé -8 x
imoo% @ 3 @ 5 m
: Prejem. Racun l}nthEcﬂ, Prediacun_Penuba FG6 Zaloga Kalkulator

Pt

| ] | LY = e L (=] @
Blagajna | Del.naleg Prejem Mat. lzdaja Mat. lar. dob. Stranke Pregart.

Prejem blaga | Seznam preiemwhlag?«i\SEZNAM PREJEMOV
Stevilka: g Nov [00-SPLOSNA | SifraNaz.dobavit | ~R&l__ SIFRADOBAVITELJA
Dat.Prejema: ﬂ1.12.1] | D =Vahma: ‘ ‘ Analitika: 1 SKUPAJ Oznaka:
Dokument: | | DOD: 01.12.10 Dat. fikv:: |
Neto Znesek: | 0,00 ‘ @ﬂ EUR Spec. stroski na fakturi: 0,00 Datum racuna: ‘ ‘Opumba: |
Projekt: _{ ‘
‘éifm artikla ' Naziv SKI Kolicina ME  TIP Cena Popust SD Sarza |
* | \ || [ 1 | | [ | lz( BrisI
POREDNA STEVILKA [%
PREJEMA = Kopiraj
(@ Piaes
[!,llljlalepke

Intrast.
PREGLED PREJETIH ARTIKLOV

NESKE PO NABAVNI "

CENIBREZDDV Z

ODVISNIMI STROSKI
NOS ODVISNIH SKUPAJ PORAZDELJENI
STROSKOV STROSKI

< | 3 P
Skupkolici..  Skuppdvstr.  Skupwtock.  Skupbrez str. Skup\i(Nc)| ]

| Tocka| T.zpop. T.wed.  Odv.str.] %odvstr.| Cenab.. Vrednost

[EShranHTiskaj] Porazdeli } [ Prenos } [ Zberi ] [SpremembaJ l Nar. zapri } [)’(Prekini }

F4-Izbira nove obragunske enote | F5-Seznam YSEH dokumentow; FB-Zaloga; FB-Setijske Stevilke; CTEL-P Akt./DeAkt.pakiranja
Slika 5.1: Osnovno okno prejema

1. Stevilka: Stevilko prejema sistem dodeli avtomatsko, zato le potrdimo predlagano stevilko, e Zelimo
vnasati nov prejem. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 - dobimo seznam prejemov, ki so
v tej obracunski enoti. S tipko F35 dobimo seznam vseh prejemov po vseh obracunskih enota, s tipko
F4 pa zamenjamo obra¢unsko enoto (3teviléenje dokumentov). Ce Zelimo popravljati obstoje& prejem
vpisemo Stevilko prejema in pritisnemo ENTER.

2. Sifra/Naz. Dobavit.: Vpisemo $ifro dobavitelja. Ce $ifre ne poznamo vpisemo del naziv stranke in
pritisnemo ENTER, sistem nam odpre Sifrant in nas postavi na najbljiznji zapis. Na tem polju imamo
Moznost uporabe tipke F3 ter Moznost uporabe tipke F4. Ce na polju pritisnem desno tipko od miske
lahko dobimo tudi odprte postavke od dobavitelja.

3. Dat.Prejema: VpiSemo datum prejema.

4. +: V osnovi se nam predlaga Stevilo dni za valuto iz Sifranta stank, lahko pa podatek popravimo.

5. =Valuta: Vpisemo datum kdaj prejeti dokument zapade v placilo. Podatek je zgolj informativen.
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6. Analitika: VpiSemo Sifro analitike. Po analitikah lahko dobimo pregled nabave. Na tem polju imamo
Moznost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4.

7. Dokument: Vpisemo Stevilko dokumenta na osnovi katerega knjizimo prejem blaga.

8. DDD: Ta datum pomeni datum dobaviteljevega dokumenta v osnovi se predlaga enak datum kot je
datum prejema.

9. Dat. Likv.: Datum likvidacije se nam avtomatsko zapiSe v postopku likvidacije prejema.

10. Neto zmesek: VpiSemo neto znesek prejema, to je znesek brez DDV in brez odvisnih stroskov.
Podatek je zgolj informativen in za kontrolo.

11. Ime Valute: VpiSemo oznako valute v kateri bomo vnasali prejem, ¢e ni domaca valuta program na
vnosni vrstici zahteva vnos tecaja. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost
uporabe tipke F4.

12. Spec. Stroski na fakturi: Program nam prikaZze znesek odvisnih stroskov, ki so bili posebe;j
specificirani pri porazdelitvi stroSkov. Ta podatek je pomemben pri avtomatskem prenosu prejetih
faktur v knjigovodstvo.

13. Datum racuna: VpiSemo datum raCuna, podatek je pomemben pri avtomatskem prenosu prejetih
faktur v knjigovodstvo

14. Opomba: Vpisemo kaksno opombo glede na prejem. Ce izvajamo postopek likvidacije prejema se
nam Vv to polje zapiSe Stevilka prejetega racun, ki smo ga dolocili ob likvidaciji prejema.

15. Projekt: Vpisemo Sifro projekta, v to polje imamo moznost vnosa, ¢e imamo vkljuceno globalno
nastavitev (UPPROJEKT) to je vodenje projektov. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 ter
Moznost uporabe tipke F4.

Vnos postavk prejema

Novo postavko na prejem vnesemo tako, da:
» dvakart kliknemo na tekoco vrstico vpisa postavke glej sliko 5.2
» pritisnemo Enter na tekoci vrstici vpisa postavke glej sliko 5.2

» Kliknem gumb Uredi & Uredi; goono zgoraj ob tabeli postavk

s Test TDENET - 001 - LETO KNJIZENJA: 2010 - [Prejem blaga]
s Sifranti Dokumenti  Blagajna  Pregledi Evidenca \zdrfevanje Graficne analize  Orodja Okna  Pamof -8 x

b4

b ¥ ;a e ] a ] ‘ 3 ‘ ?Q L (24 & () 4 g J
 Prejem Ratun Dobavnica Prediacun Ponuba FéZaloga Kalkulator | Blagajna | Del nalog Prejem Mat. lzdaja Mat. Nar. dob. Stranke Preg.art.

Prejem blaga ‘ Seznam prejemoyv hlaua‘

Stevilka: 2|lpv [o0-sPLOSNA ] SiftaNazdobait| 1 |[3] poBAVITEL)
DatPrejema: 05.08.10 | +/8 | =vanta 13.08.10 Anaitika: | 1 SKUPAJ
Dokument: [Dob: 1010 - | DDD: 05.08.10
Neto Znesek: 0.00][EUR (2] Eur Opomba: | Dat.lkv: |
Projekt: I

[ Sifra artikia Naziv Sk Koliciha | ME TIP Cena Popust $D Sarza | _Uredi

-] I I 945

TEKOCA VRSTA VPISA POSTAVKE 2, Pritepi

nesek po nabavni ceni brez
DDV

| Totka T.zpep. T.red.| Odv.str. todvstr. Cemab.. Vrednost Skupkolici. —SKupodvstr. Skupvtock. Skupbrezstr. szuuc;
[ 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 000 0.00 0,00

[Hsnram-mskaj] Porazdeli ] [ Zberi J [Spremembal [ Nar. zapri ] [Xprekum ] [@Pomoé l

rikov; P stevilky ALT-P pakirania

JFEHiter pogled i

Slika 5.2: Prejem z vpisano glavo.

Odpre se nam okno za vnos nove vrstice slika 5.3.
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VrsticaPrejem blaga

Vrednotenje: _|E] Cena na enoto FaktorTecaj: |
Tip cene: £|E] Osnovna habavna cena
SifraNaz.artikla: ‘\ \
Koda: ‘
V skladisée: Z\ GLAVND SKLADIECE
Koli¢ina: | 0.0 ] Zaloga: | D_Ely
Cena: |
Popust: :l] Sarza:
Osnovia cena Znesek odv.stroskov
Stara: | 0,0000| | 0,0000
Nova: | 0,0000] | 0,0000
Nabava + odv.stroski %MAR Prod.cena BREZ %DDV Prod.cena Z DDV
stara: | 0.0000] | 0,000000] | 0,0000 0.00]| 0.00|
Nova: | 0,0000) | 0,000000] | 0,0000/ 0,00 0,00]
Il Shrani I [ Kalkulacija ] [ 2 Brisi I [X Prekini I \E_,p Pomoé ]

Slika 5.3: Vnos postavke prejema.

1. Vrednotenje: Sistem nam sam predlaga nacin vrednotenja glede na ime valute, ki smo ga vnesli v glavi

dokumenta in sicer imamo dva nacina vrednotenja:
a. C-cena na enoto, to pomeni da bomo prejem vnasali v domaci valuti
b. F- cena s faktorjem oziroma tecajem, to pomeni da bomo prejem vnasali v tuji valuti. V tem
primeru sistem omogoci vnos Faktorja/Tecaja, glej naslednje polje.

2. Faktor/Tecaj: Dostop do tega polja je moZen, ¢e imamo vrednotenje tipa F. Sistem sam predlaga tecaj
iz tecajne liste, Ce je teCaj za datum prejema Ze vnesen bazo. Na tem polju imamo Moznost uporabe
tipke F3 ter MoZnost uporabe tipke F4.

a. Tecajno listo lahko uvozimo iz spletne strani Banke Slovenija tako, da na polju pritisnemo tipko
F3 in odpre se nam okno s seznamom tecjev glej slika 5.4. Za prenos tecajev iz spletne strani nato

na tem oknu kliknemo gumb | ‘?':l .

JiL of 151 | p  p| |Bd datum:

Deviza Enota Datum Srednji

Usp 1 030810 Pre
uso 1 0208.10 13iZ interneta
usp 1 300710 12028
usp 1 23.07.10 13089
usp 1 280710 12992
Usp 1 70710 13033
Usp 1 H0710 1,293
Usp 1 230710 12697
Usp 1 20710 1,2880
usp 1 21.07.10 12817
usp 1 2007.10 12844
usp 1 13.07.10 12957
1

usp 16.07.10 1.3000

Pomot

Slika 5.3: Prenos te¢ajev iz interneta

3. Tip cene: Sistem nam predlaga tip cene O, to pomeni da bomo vnasali ceno za artikel brez odvisnih
stroskov, ko bomo odvisne stroske kasneje porazdelil bodo ti skupno nabavno ceno artikla povecali.
Lahko pa imamo tipcene N — to je nabavna cena z odvisnimi stroski. Na tem polju imamo Moznost
uporabe tipke F3..

4. Sifra/Naz.artikla: Vpisemo $ifro blaga, ki ga prejemamo, &e ne vemo $ifre lahko vpisemo delni naziv,
sistem nas v tem primeru postavi na najbljizji zapis v Sifrantu blaga. Z tipko F4 imamo mozZnost vpisa
nove Sifre v Sifrant. Postopek vpisa podatkov nove $ifre v Sifrant blaga glej poglavje 3.7. Na tem polju
imamo MoZnost uporabe tipke F'3 ter MozZnost uporabe tipke F'4. S klikom na desni gumb od miske na
tem polju nam program ponudi ve¢ moznosti vpogledov Sifranta ali Sifr artikla slika 5.4:

| HiSoft IT d.o.0. Stran 24 |




5.

Razveljavi

Tzrei

Kopiraj
Frilepi
Izbrii

Izberi vse

Pregled Sifranta F3
Ynos v Sifrant F4
Poseben pregled - material/blago za dobavitelja

Fz-Pregled po grupah Fz

Kartica blaga

Hitri wpogled v zaloge F&

Cenik. dodatni

Cenik dodatni-aZuriranje
Slika 5.4: Desna tipka od miske napolj Sifra/Naz.artikla
Poseben pregled — material/blago za dobavitelja: 7 izbiro te opcije dobimo pregled artiklov, ki
imajo oznacenega glavnega dobavitelja stranko od katere trenutno knjizimo prejeto dobavnico.
F2- Pregled po grupah: Tu nam sistem prikaze Sifrant blaga drevesno in sicer nam pokaze po
grupah in podgrupa in nato po Sifrah blaga.
Kartica blaga: Dobimo celotno kartico blaga
Hitri vpogled v zaloge: Dobimo hitri vpogled v zaloge v celoten Sifrant blaga
Cenik dodatni: Dobimo Sifre in cene v dodatnem ceniku
Cenik dodatni — azuriranje: 1z dodatnega cenika lahko aZuriramo cenik A v Sifrantu blaga.
Koda: Dostop do polja je mogoc¢, ¢e ne vpiSemo Sifre blaga. To uporabimo, ¢e Zelimo vnasati prejeto
blago po kodi in ne po Sifri blaga. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter Moznost
uporabe tipke F4. S klikom na desni gumb od miske na tem polju nam sistem ponudi ve¢ mozZnosti
vpogledov slika 5.4
V skladisce: VpiSemo Sifro skladis¢a v katero prejemamo blago. Na tem polju imamo MozZnost
uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F'4. Sistem nam predlaga glavno skladis¢e, ¢e ni drugace
doloceno.
4+ Sicer najprej pogleda, ¢e imamo dolo¢eno skladis¢e v Sifrantu blaga za izbrano §ifro v tem
primeru nam predlaga skladisce iz Sifranta blaga.
4+ Ce v gifrantu blaga ni ni¢ doloéeno potem pogleda, ¢e obstaja v ifrantu obradunskih enota
nastavitev skladisca, ¢e obstaja predlaga to skladisce.
4+ Ce tudi za obratunsko enoto ni ni¢ doloeno potem pogleda ali obstaja nastavitev
primarnega skladis¢a za dokumentu tipa prejem (tabela dokumenti) in predlaga skladisce
iz tabele DOKUMENTI

Vvvy Vv v

Skladis¢e lahko ro¢no spremenimo in nam ostane nespremenjeno do konca vnosa dokumenta, razen ¢e ni
v Sifrantu blaga za posamezne artikle drugace doloc¢eno. S klikom na desni gumb od miske na tem polju
nam program ponudi ve¢ moznosti vpogledov. Tu lahko dobimo vpogled v zalogo po skladis¢ih, pa tudi
vpogled v zalogo po skladis¢ih po poslovalnicah, ¢e imamo ve¢ poslovalnic.

7.

o

10.

Kolicina: Vpisemo koli¢ino prejetega blaga, ¢e pa imamo vklju€eno uporabo pakiranja vpisemo
pakirano koli¢ino (s tipko ALT-P ga vklju€ujemo ali izkljuc¢ujemo). Merska enota koli¢ine vnosa je
vpisana poleg polja koli¢ina. S klikom na desni gumb od miske na tem polju nam program ponudi ve¢
moznosti vpogledov. Tu lahko dobimo vpogled v zalogo po skladis¢ih, pa tudi vpogled v zalogo po
skladis¢ih po poslovalnicah, ¢e imamo ve¢ poslovalnic

Zaloga: Program nam prikaZe trenutno zalogo artikla na skladiscu.

Cena: Vpisemo nabavno ceno artikla brez DDV. Ce imamo vkljuéeno uporabo pakiranja pa vpisemo
ceno za pakirano enoto (s tipko ALT-P ga vkljuc¢ujemo ali izkljuc¢ujemo). Merska enota cene vnosa je
vpisana poleg polja cena. S klikom na desni gumb od miske na tem polju nam program ponudi ve¢
moznosti vpogledov. Tu dobimo tudi vpogled v kartico blaga (lahko uporabimo tudi tipko F4).

Popust: VpiSemo procent popusta. S tipko F4 imamo moZnost vpisati ve¢stopenjski popust.
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11.  Sarza: VpiSeno sarzno Stevilko artikla. Vnos sarze je mozen, ¢e imamo vkljuc¢eno globalno
nastavitev UPORABASARZ.

Vnos kalkulacije prodaje cene . GENERIANJE SPLOSNEGA PRODAJNEGA CENIKA

. .. Kalkulacij . . .
Kliknemo na gumb Kalkulacija ﬂ_r, program nas postavi na polje prodajna cena brez DDV.

Kalkulacijo lahko dolo¢imo tako, da:
» vpisemo prodajno ceno brez DDV na polju Prod.cena BREZ
> ali s pustico T se premaknemo na polje % MAR ter vpismo procent marze.
» ali s pus¢ico — se premaknemo na polje Prod. Cena z DDV in vpiSemo prodajno ceno z davkom

in pritisnemo Enter nato kliknemo na gumb Konec Kalk. "¢ %

Vrstico prejema shranimo tako, da kliknemo na gumb Shrani . Program nam odpre okno za

. . . Y 1 N . 1 . .| Prekini .
vnos nove vrstice prejema, ¢e ne Zelimo ve¢ nadaljevati kliknemo gumb Prekini ali

pritisnemo tipko ESC.
5.2.1 Vnos odvisnih stroskov

Ta postopek uporabimo, ¢e moramo na prejem blaga dodati odvisne stroske in sicer to storimo tako, da

pritisnemo na tipko ALT-O ali z kliknemo na gumb Porazdeli ‘M (glej sliko 5.2) se nam odpre
okno za vnos odvisnih stroskov.

] Porazdelitev vrednosti odvisnih strogkov EHE]E‘
Porazdeljeni stroski: 0,00 |
Procent adv.str.: m|

| e | __ Stipko F4-vnos
Viednost odv. str.: O.DO| specifikacije
Grupa blaga: odvisnih stroskov

Podgrupa blaga:

Nacin porazdelitve
(=) SAMO dodaj
) Povozi staro viednost
) Dodaj same eznacenim

IPorazdeli ] [XFrekini ] [@Pomoc’: l

Vpisi procent odvisnih stroghkoy

Slika 5.4 Vnosno okno za vnos porazdelitve odvisnih stroskov
1. Porazdeljeni stroSki: Program nam prikaZe znesek Ze porazdeljenih stroskov na tem prejemu.
2. Procent odv.str.: VpiSemo procent odvisnih stroSkov. Program bo nabavno ceno s stroski dvignil za ta
procent.
3. Vrednost odv. STR.: VpiSemo vrednost odvisnih stroskov, ki jih program porazdeli, glede na delez
vrednosti posamezne postavke.
Vnos specifikacije odvisnih stroskoy

| Shrani+Vrni < Tiskaj Preg.Odv. X Prekini

Pomot

Slika 5.5 Specifikacija odvisnih stroskov
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Z tipko Enter ali F4 ali dvoklikom z misko na prazni vrstici tabele se nam odpre okno za
vnos specifikacije stroskov. Npr. transport, Spedicija, ...

Ypisovanje odvisnih stroskov

B[=ES

Sifra odvisnih stroskov: ||

Dokument:
Devizni znesek Val Faktor Znesek
00000 |EUR 1,0000 0,00| EUR
IH Shrani l l 2] Brisi l IXPrekini l liga' Pomoé l

Sifra nedvisnih stroskov | F3-Pregled Sifranata | F4 -vnos
Slika 5.6 Vnos odvisnih stroskov

> Sifra odvisnih stroskov: Vpisemo $ifro odvisnih stroskov. Na tem polju imamo

Moznost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4.

» Dokument: VpiSemo §tevilko npr. ra¢una na osnovi katerega knjizimo stroske

» Devizni znesek: VpiSemo znesek stroskov

» Val: Vpisemo ime valute

» Faktor: VpisSemo vrednost te€aja, ¢e je znesek v tuji valuti.

» Znesek: Program prera¢una znesek v domaci valuti

Kliknemo gumb Shrani M, ko kon¢amo vpisovanje stroskov kliknemo gumb

Shrani+Vrni glej sliko 5.5. Skupna vrednost vpisanih stroSkov se nam prenese

na polje Vrednost odv. STR. ..

. Grupa blaga: Vpisemo Sifro grupe katerim porazdelimo stroske, ¢e porazdeljujemo stroske samo

doloc¢eni grupi. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3.

. Pod grupa blaga: Vpisemo $ifro pod grupe katerim porazdelimo stroske, ¢e porazdeljujemo stroSek

samo doloceni podgrupi. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3.

. Nacini porazdelitve:

» Samo dodaj:- v tem primeru program doda vrednost stroSkov vsem postavkam prejema
(uposteva kriterij grupe in podgrupe)

» Povozi staro vrednost — v tem primeru izbriSe staro vrednost porazdeljenih stroskov in porazdeli
novo vrednost. To opcijo izberemo tudi, ¢e zelimo porazdeljene stroske izbrisati, v tem primeru
moramo Vrednost odv. Str. pustiti nic.

» Dodaj samo oznaceni Vrednost stroskov doda samo oznacenim artiklom

Stroske shranimo in jih porazdelimo z klikom na gumb Porazdeli |_Porazaen | (ika 5.4,

5.2.2 Postopek shranjevanja prejema z izpisom prevzemnega lista

Obvezno je potrebno kliknimo gumb Shrani+Tiskaj sicer se podatki o
prevzemnem listu ne shranijo.

Vnos prejema zaklju€imo in dejansko prejem shranimo s klikom na gumb Shrani+Tiskaj.
Se le sedaj je prejem dejansko shranjen v bazo in artiklom se azurira zaloga. Sistem nam prikaze okno z
razlicnimi moZnostmi izpisa prejema blaga.
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Dokumerti  Blagajna  Pregledt

Evidenca  Vazdrfevanje  Grafifne analze  Orodia  Okna

Pomot

3 0 a @ ‘ 3 ‘ ?}y [ = 3¢ L 2 g
ica_Predracun Ponuba F6Zaloga Kalkulator | Blagaina | Del.nalog Prejem Mat. lzdaja Mat, lar. dob. Stranke Pregart.

x

SifraNaz.dobavit 1 2] DOBAVITELY

] skupay

7 tiskanja ZAPRT

2 |Shrani - BREZ tiskanja ODPRT

[ 5 Prevzemnica - KOSOVNA

& |Prevzemnica z odvisnimi stroski

8 | Zapisnik o spremembi cen za TP

13 |izpis podatkov za intrastat

<

Tocka
0,00

T.zpop.
0,00

T.vied.  Odv.str. ‘%odvstr.| Cenab..
0.00 250 2660 1000

Viedn
23,80

ost

Kupkolici.. | Skup.odvstr.  Skupvtock.  Skupbrez st
X 5.00 0,00

.
1880

[l
Skupai (No) |

2380 | E

i Shrani+Tiskaj

ememba Nar. zapri

X Prekini

Félbira e

Slika 5.7: Prejem

JFeHter

S S€Z

Mav; F3 -fregled crRLP

namom moznih izpisov.

@ Pomo¢

Po konéanem tiskanju prevzemnega lista prekinemo prejem tako, da kliknemo gumb Konec za izhod iz

prejema.
Iskanje Sifre artikla po tabeli postavk

Ce imamo dalj$i prejem in Zelimo iskati dolo¢en artikel imamo dve moznosti iskanja:

» Po sifri blaga: kliknemo gumb s JJ desno spodaj slika 5.7, program nas vprasa po Sifri.

» Po EAN kodi: kliknemo gumb
Program is¢e artikle od trenutne pozicije naprej do

konca tabele.

Vpogledi v postavke ali skupne obdelava na postavkah dokumenta

J desno spodaj slika 5.7, program nas vprasa po EAN kodi.

S klikom na desno tipko od miske na tabeli s postavkami nam program omogoca razlicne vpoglede ali

obdelave na postavki dokumenta:

t TDENET. - 001 - LETO KNJIZENJA: 2010 - [Prejem blaga]

i Dokumenti  Blagajna  Pregledi Evidenca \Vrdrevanje Grafitne analze  Orodja  Okna  Pomot

3 D a @ 1 3 ‘ ] o = & L D &
a_Prediadun Ponuba F6Zaloga Kalkulator | Blagajna | Del. nalog Prsjem Mat. IzdajaMat. Mar. dob. Stranke Pregaart.

EEIX)
S e x

aga

SifraNaz.dobavit 1 7 DoBAVITEL)
naitika:| 1 |[@) supal
DOD: 05.08.10
Opomba: Dat.likv.: |
Si Koicma | ME TP Cona Popust SD Sarza

IABAVNE cene
st i vseh postavksh dokumenta

ATNO CENO vsem postakam glede na Yamarze (OSHOVA JE NABAVNA CENA)

<

T.zpop.  T.vred.  Odv.sti. ‘“iodustr. | Cel
0,00 000 250 2618

[@smronriior | porszaen ] ||

Tocka
0,00

Fa-Pregled F4-Unos | Visi8fro all DEL naziva dobavitelia F6-Hier

Slika 5.7: Prejem z moZznimi opcijami na desno tipko od miske na postavkah prejema
» Pregled bruto teZe dokumenta. Sistem nam pokaze skupno bruto tezo artiklov.
» Zvisanje/Znizanje NABAVNE cene Program nas vprasa po procentu s katerim Zelimo spremeniti

vsem postavkam nabavno ceno.

» Pobrisi popuste po vseh postavkah dokumenta Program pobriSe vsem postavkam procent

popusta in ustrezno popravi nabavno vrednost blaga.
» Doloc¢i PRODAJNO CENO vsem postavkam glede na %omarze (OSNOVA JE NABAVNA CENA).

Program nas vprasa po procentu marZe in nato ustrezno popravi vsem postavkom prodajno ceno.
» Zamenjava skladis¢a na vseh postavkah. Program nas vprasSa po skladis¢u in nato zamenja

skladis¢e po vseh postavkah
> -
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Uporaba desnih gumbov na dokumentu

= Unpdi Odpremo vrstico prejema za popravljanje ali dodajanje
X B BriSemo vse vrstice, ki so oznaCene
“e Viini Vrinemo prazno vrstico pred vrstico na kateri stojimo
Izberi Oznacimo vse vrstice
23 Kopiwaj Kopiramo oznacene vrstice
&, Prilepi Prilepimo vrstice, ki smo jih predhodno kopirali
) Obnevi -
Brisi vare BriSemo vse vrstice prejema
[l Nalepke Pripravimo podatke za tiskanje nalepk in tiskamo nalepke (glej poglavje 5.4)
Intrask Vnesemo podatke za porocilo za intrastat

5.3 Kreiranje zapisnika za spremembo cen - RAZPRODJA

Zapisnik za spremenbo cen za razprodaja naredimo na prejemu:

» Kliknemo gumb Sprememba , glej sliko 5.7 in odpre se nam okno za dolo¢anje
procenta spremembe cene ter in pogojev

Kriterij za generianje spremembo prodajne cene

Procent spremeins PROCENT ZNIZANJA BLAGA

Za skladisce: | MO SKLADISCE

0d grupe blaga: | do: | i [E
0Od Sifre blaga: do:| =)
0d glavnega dobavitelja: | do: | &)
Od kode: | i o [ "

SAMO blago na zalogi

Wpigi procente spremembe prodajne cene, negativan vrednost pormeni procent niZanja

Slika 5.8: Doloc¢anje pogoje ter procent zniZanja/zvi$anja cen artiklom
1.) Procent spremem.: VpiSemo procent zviSanja ali zniZanja cene (negativna vrednost
pomeni znizanje).
2.) Za skladisce: Vpisemo Sifro skladis¢e. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3.
3.) Od — Do grupe blaga:
4.) Od- do Sifre blaga:
3.)0d -do glavnega dobavitelja:
6.) Od —do kode:
» Kliknemo gumb Naprej
Sistem nam v tabeli postavk prikaze Sifre blaga z novimi prodajnimi cenami.

5.4 Tiskanje nalepk - etiket

1z prejema lahko tiskamo nalepke tako, da kliknemo na gumb Nalepke. Odpre se nam okno za dolocanje
Stevila izvodov nalepk in procent popusta, v osnovi nam predlaga koli¢ino iz postavke prejema. Na desno
tipko od miske na vrsticah pa imamo mozZnost vpisa vsem postavkam Stevilo izvodov 0,1, 2 ali 3 ali
procent popusta, ki ga bomo izpisali na nalepki.
Obstajata dva nacina tiskanja nalepk:
» 7 uporabo programa NICE Lable kliknemo na gumb 7isk-NICE

o Odpre se okno za izbiro vrste etikete

o Vpisemo Stevilo praznih etiket na listu, ¢e izpisujemo etikete na A4 format

o Vpisemo naziv dobavitelja, ¢e bomo izpisovali na etiketah tudi dobavitelja

o Vpisemo drzavo uvoza, ¢e bomo na etiketah izpisovali tudi drzavo uvoza

o Izberemo vrsto etikete

o Kliknemo gumb Tiskaj
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» Direkt na tiskalnik preko naSega vmesnika kliknemo na. gumb Tiskaj Nal.. in odpre se nam
spodnje okno.

Dolocanje izpisa na Etikete - Hisoft

Zacnem z vistico: | H | Zacnem s stolpcem | 1

Naziv dobavitelja: |

Drzavauvoza:|
Vista etikete
(® Standard - TDENice.Ibl
) Bvidenéni - ELNice.lbl
) standard - HTDENice.Ibl
) Bvidenéni - HELNice.Ibl

(O Brez Cene Standard - BTDENice.Ibl
() Brez Cene Evidencni - BELNice.lbl
) Brez Cene Standard - BHTDENic.Ibl

() Brez Cene Evidencni - BHELNice.Ibl

() ENA etiketa KUPCA - kupec.lbl

) DVE etiketi SLO - CBIQIKZ.“H

) DVE etiketi HR - HCenovka.lbl

) AKCIJA ali brez CENE - tdeBCeneNice.Ibl
O s prodajno Ceno - tdewinnice.lbl

) nalepke za komponente - NalepkeKomp.Ibl

I_%Tiskaj } [KPrekini l Ib Pomo¢ l

Slika 5.9: Doloc¢anje pogoje za izpis etiket
o Vpisemo s katero vrstico in katerim stolpcem za¢nemo izpisovati etikete, ¢e izpisujemo
etikete na A4 format
Vpisemo naziv dobavitelja, ¢e bomo izpisovali na etiketah tudi dobavitelja
Vpisemo drzavo uvoza, ¢e bomo na etiketah izpisovali tudi drzavo uvoza
Izberemo vrsto etikete
Kliknemo gumb Tiskaj

o O O O

5.5 Kireiranje prejema iz narocil dobavitelja

Prejem lahko prenesemo tudi iz narocil dobavitelja, ¢e uporabljamo modul za narocila. Obstajata dva
nacina prenos narocila dobavitelju na prejem. Prvi je, da odpremo narocilo dobavitelju in naredimo
prenos na prejem, drugi pa, da gremo na prejem in naredimo zbir narocila na prejem blaga.Tukaj bomo
pogledali opcijo zbir narocil na prejem blaga.

» Odpremo prejem blaga in vpiSemo Sifro dobavitlje in datum prejema

» Kliknemo gumb Izberi , glej sliko 5.7
» Prikaze se nam seznam moznih prenosov z dvoklikom izberemo opcijo Prenos iz Narocila
dobavitelju

» Program nas vprasa, ¢e Zelimo prenesti naro€ilo na prejem

» Odpre se nam okno za vnos kriterija prenosa. Lahko omejimo $tevilko narocila.

» Kliknemo gumb Naprej

» Sistem nam prenese vse odpre in nedobaljene postavke iz narocila. Vedno prenasa razliko med
naroceno in Ze dobavljeno koli¢ino. Z shranitvijo prejema se nam azurirajo dobavljene koli¢ine
na narocilu dobavitelja.

5.6 Seznam prejemov

1.NACIN
> Na polju Stevilka pritisnemo funkcijsko tipko F3
> Za pogled v seznam vseh dokumentov po vseh obra¢unskih enotah na polju Stevilka pritisnemo
funkecijsko tipko F5
> Med obradunskimi enotami se premikamo tako, da na polju Stevilka pritisnemo funkcijsko tipko
F4 in izberemo ustrezno obrac¢unsko enoto.

2.NACIN
» Kliknemo na zavihek Seznam prejemoyv blaga (zavihek levo zgoraj)
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ax Test TDENET - 001 - LETO KNJIZENJA:2010 - [Prejem blaga]
rant  Dokumentl  Blagajna Pregledi  Evidenca Vzdrievanje Grafitne analize  Orodja  Okna  Pomog - x

% E) ey ) Q @ [ 3 i =4 L & =
: Prejem Raéun Dobawnica Predraiun Ponuba FéZaloga Kalkulator | Blagajna | Del.nalog Prejem Mat. Izdaja Mat. Nar. dob. Stranke Preg.art.

| Prejem blaga | Seznam prejemov blaga

P 4 |2 3| b B B Stevilkadok. Leto knjizenja 2010

Stevilka Datum Neto Namd
ok, Doument Dobavitel]  Naziv dobavitelja ok, St PR Val. Skupaj(NC) Valta | Analitika o
0|00 1 DOBAVITELJ 02,0810 000 [] EUR | 100,00 02.08.10 | 1

| 2 | Sadna deela d.o.| 2380 13.08.10 | 1 |

1 DOBAVITEL. 51,00 13.08.10 | 1 |

I obr

Walo dolument

Fredogled dokurenta

Kopiraj na nov dokument:

Brisi dokumenti

OdHeniizakeni dokument

Export seznama v EXCEL

Odpri p
Likvidac

med poslovainicami-PEPREJEM

vrini mankajat Steviko dokumenta

Zgodovina

< ] »

Sifra artikla Naziv S. Kolicina | ME  T. Cena  Popust S.| Sarza
2 Test blaga 2 1 2000 K. © 11,9000 6,000 20 11

Tiska) | [;;Nalnii I lgPredagled] [agKopiraj I IXKnnec ] [@Pomoc‘ ]

Fe-Izbira nowe obrafinske enots jF5-Seznam dokument po vseh OF jF6-Hiter pogled 3franta artiklov; F -Pregled seriiskh tevillk; CTRL-P aktiviranjeDeaktiviranis pakirania

Slika 5.10: Seznam prejemov ter desna tipka od miske
» Na seznamu prejemov lahko sortiramo in i§¢emo po vseh stolpcih in sicer tako, da kliknemo na
stolpec po katerem Zelimo iskati.
» Ko smo na dolo¢enem prejemu nam sistem v spodnji tabeli prikazuje postavke oznacenega
prejema.
» STARE prejeme iz preteklih let lahko pregledujemo tako, da zamenjamo leto knjiZenja na
seznamu dokumentov (glej desno zgoraj).
Iz seznama lahko dokument pregledujemo, damo v ponovno tiskanje, odpremo ali kopiramo v nov
dokument. Vse operacije lahko izvajamo preko gumbov, ki so na koncu seznama ali pa z desno tipko od
miske. Ob kliku na desno tipko od miske nam sistem pokaze mozZnosti pogleda ali obdelave posameznega
dokumenta:
» OsveZi seznam: S klikom na to opcijo na seznam ponovno svezi polje na seznamu, ¢e so bila
mogoce spremenjena.
» Tiskaj dokument Sistem nam poda vse mozne oblike izpisa dokumenta.
» NaloZi dokument Sistem odpre dokument na vnosno masko za popravljanje dokumenta. Enako
se nam dokument odpre, ¢e na njega dvakart kliknemo ali pritisnemo tipko Enter.
» Predogled dokumenta Sistem nam prikaze dokument v obliki za tiskanje
» Kopiraj na nov dokument Celoten dokument skopira v nov dokument in nas postavi na vnosno
masko za vnos prejema
» Brisi dokument Sistem brisSe dokument iz baze. Dovoli zbrisati samo dokumente, ki nimajo
postavk.
» Odkleni/Zakleni dokument Sistem odklene dokument, ¢e je zaklenjen in zaklene dokument, ¢e je
ta predhodno odklenjen. Ce je dokument zaklenjen je v stolpcu PR kljukica.
» Export seznama v Excel: Seznam dokumentov, ki ga vidite v tabeli lahko izvozimo v Excel.

Seznam lahko v Excel izvozimo tudi, ¢e kliknemo excelov gumb desno zgoraj na vrhu
seznama.

» Odpri prenos med poslovalnicami-PEPREJEM Sistem iz polja (PEPREJEM) izbrise podatek o
Stevilki prejema. Na ta nac¢in odpremo prejem, da ga lahko v osnovni poslovalnici popravljajo in
v drugi poslovalnici pa ponovno uvozjo.

» Likvidacija prejema V tem postopku moramo predhodno oznaciti prejeme, ki jih Zelimo
likvidirat. To storimo tako, da:

o najprej sortiramo prejeme po dobavitelju,

nato pritisnemo tipko CTRL in klikamo po dokumentih, ki jih bomo likvidirali.

kliknemo na desno tipko od miske na seznamu

izberemo opcijo Likvidacija prejema.

Program nam pokaze seStevek oznacenih prejemov ter nam odpre okno za vnos datuma in

Stevilke racuna.
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o S potrditvijo likvidacije se nam v polje Opomba vpise Stevilka ra¢una, v polje DATUMLIK
pa datum racuna.
» Vrini manjkajoco Stevilko dokumenta Sistem nas vprasa po Stevilki dokumenta, ki jo zZelimo
dodati. Vrivamo lahko le manjkajoce Stevilke.
» Zgodovina Sistem nam prikaze prenose med dokumenti.

61ZDAJA BLAGA NA DOBAVNICO

6.1 Odpiranje okna dobavnice

1.NACIN
» Odpremo meni Dokumenti.
» Kliknemo na opcijo Dobavnice

» ali Pritisnemo ENTER na opcijo Dobavnice.
2.NACIN

» Kliknemo na Ikono Dobavnica (Pebamica;
Odpre se osnovno okno za vnos dobavnice na sliki 6.1.

6.2 VNOS DOBAVNICE

Vnos podatkov v glavi DOBAVNICE

o Sifrant  Dokumenti Blagana Pregledi Evidenca Vadrfevane Craffneanaize  Orodia  Okna  Pomod -8 x

EM!E.ILJQA@‘J“\ L Mg m B
i Prejem Ra¢un Dobawnica Predracun Ponuba F6 Zaloga Kalkulater  Blagaina  Del nalog Prejem Mat. lzdajaMat. HNar.dob. Stranke Preg.art.

Dobawica ‘ Seznam dobavnic |

Stevilka: /N0y [00-SPLOSNA | Kupec Naz/$if; [)
Datum: 06.08.10 |+ 0] =Valuta: [06.08.10 | Projomnits| [0 prevoznike| |0
| OzakaParit;
zavezanec:|  [2]  Davek: V| imevalute:|EUR [2) Narocilo: Dog.dat: | |
Rabat 000000 | Macin placila: j Rabatz: | 0,000000 | Predplacilo: 0.00]
Anatiika:| 1 [ skupas Tip odpremes D pojek:| 2]
[ Sifra artikla Naziv Sk Kolicina | ME Cena  SD  Popust|  Vrednost  [[Z) Uredi
+ | | | | | || | |[X i

Izberi
3 Kopiraj
(24 Prilepi

(5 obnod.

< | 3

Tocka Tock. s pop. Tock.wed ‘ Skup. kolicina Osnova DDV Zaplacilo | Il

[HShranHTiskaj][ Prenos ] [ Zberi ] [ Naroéilo ] [XPrekmi ] [@Fomoé ]

VpiSi S dobavnice | F4-Izhira nove obratinske enate ;F5-Seznam dokumenta pa vseh OF jFé-Hiter pagled Sfranta artklav; F& -Precled serijskin Stevilk; CTRL-P Aktiviranje/Deaktiviranje pakiranja

Slika 6.1: Osnovno okno izdaje na dobavnico.

1. Stevilka: Stevilko dobavnice sistem dodeli avtomatsko, zato le potrdimo predlagano $tevilko, &e
zelimo vnaSati novo dobavnico. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 - dobimo seznam
dobavnic, ki so v tej obracunski enoti. S tipko F4 lahko zamenjamo obracunsko enoto knjizenja, s
tipko F35 pa dobimo seznam vseh dobavnic po vseh obradunskih enota. Ce Zelimo popravljati
obstojeco dobavnico vpisemo Stevilko dobavnice in pritisnemo ENTER.

2. Kupec Naz/Sif: Vpisemo $ifro kupca. Ce $ifre ne poznamo vpisemo del naziva stranke in pritisnemo
ENTER, sistem nam odpre Sifrant in nas postavi na najbljiznji zapis. Na tem polju imamo MozZnost
uporabe tipke F3 ter Moznost uporabe tipke F4. Ce na polju pritisnem desno tipko od miske lahko
dobimo tudi odprte postavke od kupca, kraje moznih dostav blaga... Postopek vnosa nove Sifre v
Sifrant kupcev glej poglavje 3.8. 1z Sifrnata strank nam na dokument predlaga oznako zavezanca (polje
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

zavezanec), analitiko, Stevilo dni za valuto, rabatl, rabat2, nain placila, nac¢in odpreme, Stevilko
pogodbe, tip cene, ime valute, ¢e ni domaca valuta.

Datum: VpiSemo datum dobavnice. Predlaga se teko¢i datum vendar ga lahko popravimo..

4.V osnovi se nam predlaga Stevilo dni za valuto iz Sifranta strank, lahko pa podatek popravimo.
=Valuta: Sistem nam datum valute sam izracuna iz datuma dobavnice glede na Stevilo dni za valuto.
Lahko pa datum ro¢no popravimo. Datum je pomemben, ker se datum valute prenasa na racun in
kasneje v knjigovodstvo.

Prejemnik: VpiSemo Sifro dostave blaga, ¢e je ta drugacna, kot je Sifra kupca. Na tem polju imamo
Moznost uporabe tipke F3 ter Moznost uporabe tipke F4. Ce na polju pritisnem desno tipko od migke,
lahko dobimo kraje moznih dostav blaga. PrikaZe Sifre strank, ki imajo v polju plac¢nik v Sifrant strank
vpisano $ifro kupca, ki ga imamo vesenega v polju Kupec Naz./Sif. glej tocko 2 zgoraj. Ce vpisemo
prejemnika se nam na dobavnici kot glavni naslov izpiSe naslov prejemnika.

Prevoznik: VpiSemo Sifro prevoznika. Prevoznik se na izpiSe na listinah za prevoz nevarnih snovi.
Dokument: Vpisemo $tevilko dokumenta na osnovi katerega knjizimo dobavnico

. Oznaka/Parit: V osnovi nam sistem predlaga oznako pogodbe iz Sifranta strank.

Zavezanec: V osnovi nam sistem predlaga oznako zavezanca iz Sifranta strank. Lahko pa ga za
trenutno dobavnico spremenimo. Podatek je pomemben, ker se prenaSa na racune in s prenosom
racunov kasneje v knjigovodstvo. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3.

Davek: Tukaj vpiSemo oznako ali se davek obracuna na dobavnici. Imamo naslednje moznosti :

+ V — davek se obracuna v celoti — v primeru tipa zavezanca K ali Z

+ B- davek se ne obratuna (to lahko uporabimo, ¢e imamo naslednje tipe zavezancev
I[EDMNOPTG)

+ S- davek bomo po postavkah spreminjali

Ime valute: VpiSemo ime valute dobavnice. V osnovi je to domaca valuta, se pa predlaga tudi iz

Sifranta strank, ¢e je na Sifti stranke dolo¢ena. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3.

Narocilo: VpiSemo oznako narocila za dobavnico, podatek se izpiSe na dobavnici in prenaSa na

racun.

Dog.dat.: VpiSemo dogovorjen datum dobave

Rabatl: Vpisemo rabat 1 za stranko, popust velja za celoten ra¢un. Ce imamo rabat 1 vnesen v

Sifrantu strank, se le ta predlaga iz Sifranta strank.

Nacin placila:. Vpisemo nagin plagila. Ce imamo nadin pladila vnesen v $ifrantu strank, se le ta

predlaga iz Sifranta strank. V kolikor imamo v S$ifrant strank vpisan tudi rabat 2 potem je rabat2

vezan le na tisti nacin placila. To pomeni, da ¢e bomo na tej dobavnici zamenjali nacin placila, nam
bo sistem zbrisal predlagan rabat 2. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter Moznost
uporabe tipke F4.

Rabat 2: Vpisemo rabat 2 za stranko, popust velja za celotno dobavnico. Ce imamo rabat 2 vnesen v

Sifrantu strank, se le ta predlaga iz Sifranta strank, ¢e uporabljamo nastavitev uporabe nacna placila je

ta rabat odvisen od nacina placila glej predhodno polje.

Predplacilo: Vpisemo znesek predplacila. Tukaj vpiSemo znesek, ¢e je stranka ze placala del

kupnine nismo pa ji izdali Se avansnega racuna.

Analitika: VpiSemo S$ifro analitike. Po analitikah lahko dobimo razne preglede in analize prodaje.

Analitiko lahko uporabimo tudi za potnike. Podatek se prenaSa na racun in kasneje v knjigovodstvo.

Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F'4.:

Tip odpreme: VpiSemo tip oziroma nacin odpreme. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3

ter MozZnost uporabe tipke F4.

Projekt:. Vpisemo S$ifro projekta. V to polje imamo moZnost vnosa, ¢e imamo vkljuceno globalno

nastavitev (UPPROJEKT) to je vodenje projektov. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3

ter MozZnost uporabe tipke F4.

Vnos postavk dobavnice
Novo postavko na dobavnico vnesemo tako, da:

» dvakart kliknemo na tekoco vrstico vpisa postavke glej sliko 6.1
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» pritisnemo Enter na tekoc€i vrstici vpisa postavke glej sliko 6.1

» Kliknem gumb Uredi = Urediy goono zgoraj ob tabeli postavk
Odpre se nam okno za vnos nove vrstice slika 6.2

¥rsticaDobavnica

Tip cene: {E_| Prod.cena hrez DY FaktorTecaj: } E@i
Sifra artikla: | 4 !
Koda: | I3 EAN koda: | e,
Opis: I§T0L ]
skladisce: ] [ 6LAVNO SKLADISEE Pakirana kol.P: | 00000  mee:| |2
Kolicina: | ﬁ| Zaloga: | I].I]l]l]i Ost: | I].[ll]l]i
Cena: . Razlika cene: | 3§9:i =%MAR Eﬁ_&'ﬂ; %R ‘_igﬂﬂ
Sifra davka: |2 sarza:| |
popust:| 0,000 NAS ZASLUZEK
Nabava cena % Mar. Prod.c. brez DDV %DDV  Prod. cenaz DDV MAXIMALEN
| 6.000| | 66,533 | 9992 [ 2000 | 11,99 POPUET
PRIPOROCENA MARZA

IH Shrani ‘ [ 2 Brisi ‘ IX Prekini ‘ @ Pomoc

Slika 6.2: Vnos postavke dobavnice.

1. Tip cene: V osnovi nam sistem predlaga tip cene B, to pomeni da nam bo predlagal ceno brez DDV iz
splodnega cenik (CENIK1), Ge za stranko nimamo druga¢e dolo¢eno. Ce imamo na stranki dolocen tip
cene se nam predlaga tip cene iz Sifranta strank. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3. Tip
cene nam doloca iz katerega cenika se nam bo predlagala prodajna cena.

2. Faktor/Tecaj: Dostop do tega polja je moZen samo, ¢e imamo tip cene Y. To pomeni, da bomo
uporabili devizni cenik B. Sistem nam predlaga tecaj iz teajne liste, Ce je tec¢aj za datum dobavnice ze
vnesen, sicer ga sami izberemo s tipko F3. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 ter
MozZnost uporabe tipke F4.

» Tecajno listo lahko uvozimo iz spletne strani Banke Slovenija tako, da na tem polju pritisnemo
tipko F3 in odpre se nam okno s seznamom tecjev glej slika 6.3. Za prenos teCajev iz spletne

strani nato na tem oknu kliknemo gumb g}_‘l .

interneta

02.08.10
30.07.10
29.07.10
28.07.10
27.07.10
26.07.10
23.07.10
2207.10
21.07.10
20.07.10
18.07.10
16.07.10

5
3

Pomot

Slika 6.3: Prenos tecajev iz interneta
3. Sifra artikla: Vpisemo $ifro blaga, ki ga izdajamo, ¢e ne vemo $ifre lahko vpisemo delni naziv, sistem
nas v tem primeru postavi na najbljizji zapis v Sifrantu blaga. Z tipko F4 imamo moznost vpisa nove
Sifre v Sifrant. Postopek vpisa podatkov nove Sifre v Sifrant blaga glej poglavje 3.7. Na tem polju
imamo MoZnost uporabe tipke F'3 ter MozZnost uporabe tipke F'4.
S klikom na desni gumb od miske na tem polju nam program ponudi ve¢ moznosti vpogledov v Sifrant
blaga ali podatkov o $ifti artikla slika 6.4:
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8.

9.

Razveljavi

IzreFi
K.apiraj
Prilepi
Izbrisi

Izberi wse

FPregled Sifranta F3
Wnos v Sifrank F4
F5-Poseben cenik kupca FS
F2-Pregled po grupah Fz

Kartica blaga

Hitri wpogled w zaloge F&

Cenik dodaktni

Zenik dodatni-aZuriranije

Slika 6.4: Desna tipka od miske na polju Sifra artikla
» F5-Poseben cenik kupca: z izbiro te opcije dobimo pregled artiklov, ki so v posebnem
ceniku stranke (Cenik za stranko), to so fiksne dogovorjene cene in popusti po artiklih.
F2- Pregled po grupah: Tu nam sistem prikaze Sifrant blaga drevesno in sicer nam pokaZze
po grupah, podgrupa in $ifrah blaga.
Kartica blaga: Dobimo celotno kartico blaga
Hitri vpogled v zaloge: Dobimo hitri vpogled v zaloge v celoten Sifrant blaga
Cenik dodatni: Dobimo Sifre in cene v dodatnem ceniku
Cenik dodatni — azuriranje: 1z dodatnega cenika lahko azuriramo cenik A v Sifrantu blaga.
Koda: Dostop do polja je mogo¢, ¢e ne vpisemo Sifre blaga. To uporabimo, ¢e Zelimo vnasati izdajo
blaga po kodi in ne po Sifri blaga. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost
uporabe tipke F4. S klikom na desni gumb od miske na tem polju nam sistem ponudi ve¢ moznosti
vpogledov slika 6.4
EAN koda: Dostop do polja je mogoc¢, ¢e ne vpiSemo Sifre blaga in ne kode blaga. Vpisemo EAN
kodo. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3. S klikom na desni gumb od miske na tem polju
nam sistem ponudi ve¢ moznosti vpogledov slika 6.4
Opis: Dostop do polja je mogo¢, ¢e ne vpisSemo Sifre blaga, ne kode blaga in niti EAN kode. VpiSemo
prosto besedilo.
Skladisce: Vpisemo Sifro skladisca iz katerega izdajamo blago. Na tem polju imamo MoZnost uporabe
tipke F'3. Sistem nam predlaga glavno skladis¢e, ¢e ni drugace doloceno.
» Sicer najprej pogleda, ¢e imamo doloceno skladisc¢e v Sifrantu blaga za izbrano Sifro v tem
primeru nam predlaga skladi$ce iz Sifranta blaga.
> Ce v sifrantu blaga ni ni¢ doloeno potem pogleda, e obstaja v Sifrantu obradunskih enota
nastavitev skladi$ca, ¢e obstaja predlaga to skladisce.
> Ce tudi za obratunsko enoto ni ni¢ dolodeno potem pogleda ali obstaja nastavitev
primarnega skladi$¢a na dokumentu tipa dobavnica (tabela dokumenti) in predlaga skladisce
iz tabele DOKUMENTI
Skladis¢e lahko rocno spremenimo in nam ostane nespremenjeno do konca vnosa dokumenta, razen ¢e
ni v Sifrantu blaga za posamezne artikle drugace doloceno.
S klikom na desni gumb od miske na tem polju nam program ponudi ve¢ moznosti vpogledov. Tu
lahko dobimo vpogled v zalogo po skladiscih,. vpogled v zalogo po skladis¢ih po poslovalnicah, ¢e
imamo ve¢ poslovalnic.
Pakirana kol P: Prikazana je koli¢ina postavke v pakirani enoti. Prikazana je, ¢e imamo vklju¢eno
globalno nastavitev.
MEP: Prikazana je merska enota pakiranja. Prikazana je, ¢e imamo vklju¢eno globalno nastavitev
PRODRAZME.

Y

YV VYV

10. Kolic¢ina: Vpisemo koli¢ino izdanega blaga, ¢e pa imamo vkljuéeno uporabo pakiranja vpisemo

pakirano koli¢ino (s tipko ALT-P ga vkljuc¢ujemo ali izklju¢ujemo). Merska enota koli¢ine vnosa je
vpisana poleg polja koli¢ina. Ce imamo vklju¢eno globalno nastavitev porUsTzAKOL se nam predlaga
popust glede na koli¢ino. Popuste glede na koli¢ino dolo¢i za tiste artikle, ki jih NIMAMO v
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posebenem ceniku, imamo pa vpisane popuste po grupah za izbranega kupca. Z klikom na desno tipko
od miske na tem polje dobimo vpogled v zalogo po skladis¢ih in po poslovalnicah ter hiter vpogled v
zaloge.

11. Zaloga: Program nam pokaze trenutno zalogo na skladis¢u.

12. Ost.: Program nam pokaZe ostanek zaloge na skladiS¢u po tej izdaji.

13. Cena: Sistem nam predlaga ceno, glede na TIP CENE. Ce imama stranka posebne cene dolo¢ene v
Ceniku po kupcih nam predlaga ceno iz tega cenika. Predlagano ceno lahko popravimo.

14. Razlika cene: Program nam pokaze razliko med zadnjo nabavno ceno in prodajno ceno. Pri ra¢unaju
razlike uposteva tako popoust, kot tudi rabatl in rabat2.

15. =%Mar: Program nam pokaze % marze trenutne postavke. Pri ra¢unaju marze uposteva tako popust,
kot tudi rabatl in rabat2.

16. %R: Program nam pokaZe % rabata trenutne postavke. Pri ratunaju % rabata uposteva tako popust,
kot tudi rabatl in rabat2. To je MAXIMALEN skupen popust, ki ga lahko damo, da ne bo marza
negativna.

17. Sifra davka: Sifro davka nam program predlaga iz $ifranta blaga. Sifro davka lahko popravljamo, &e
imamo oznako v polju Davek v glavi dokumenta S ( S- pomeni spremenjen) ali ¢e imamo ukljuc¢eno
globalno spremenljivko prodajo brez Sifer (PRODBREZSIF). Na tem polju imamo MoZnost uporabe
tipke F3.

18. Sarza: Vnos v polje je mozen, ¢e imamo vkljuceno globalno nastavitev UPORABASARZ. Sistem
predlaga saro izdaje po FIFO sistem. Stevilko sarZe lahko roéno zamenjamo. Na tem polju imamo
Moznost uporabe tipke F3, v tem primeru vidimo le proste sarzne Stevilke za izbrani artikel.

19. Popust: Sistem nam predlaga popust in sicer najprej pogleda:

» Ce ima stranka v Ceniku po kupcih vpisan kakSen poseben popust za izbrani artikel

» Ce stranka nima popusta na artiklu sistem preveri, ¢e ima stranka dolo¢en popust za grupo
artikla.

» Ce stranka nima popusta za grupo artikla, pa sistem pogleda, ¢e ima doloc¢en popust po grupah za
doloceno skupino strank.

20. Nabavna cena: Sistem nam pokaze zadnjo nabavno ceno

21. %Mar. Sistem nam pokaze marzo, ki je dolo¢ena med zadnjo nabavno ceno in splosnim prodajnim

cenikom

22. Prod.c. brez DDV Sistem nam pokaze prodajno ceno brez DDV iz splosnega cenika (CENIK1)

23. %DDV Sistem nam pokaze procent DDV, ki je vpisan v Sifrantu blaga

24. Prod. cena z DDV Sistem nam pokaze prodajno ceno z DDV iz splosnega cenika (CENIK1ZDDC)

25. Cena z DDV:V primer uporabe maloprodajnega modula nam sistem na vrstici prikaze tudi prodajno

ceno z DDV.
26. Je dodatna kolicina To je posebna nastavitev glej navodila za pekarne.

6.2.1 Zakljucitev dobavnice s shranitvijo in izpisom

Obvezno je potrebno kliknit gumb Shrani+Tiskaj sicer se podatki o dobavnici ne
shranijo.

Vnos dobavnice zaklju¢imo in dejansko dobavnico shranimo s klikom na gumb Shrani+Tiskaj. Se le
sedaj je dobavnica dejansko shranjena v bazo in se artiklom azurira zaloga. Po shranitvi dobavnice nam
sistem prikaZze okno z razli¢nimi moznostmi izpisa dobavnice.
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Slika 6 5: Dobavnlca s seznamom moznih izpisov.
Po kon¢anem tiskanju dobavnice prekinemo vnos dobavnice tako, da kliknemo gumb Konec.

Iskanje Sifre artikla po tabeli postavk

Ce imamo dalj$o dobavnico in Zelimo iskati dolo¢en artikel imamo dve moznosti iskanja:
> Po§ifri blaga: kliknemo gumb + I desno spodaj slika 6.5, program nas vprasa po Sifri
» Po EAN kodi: kliknemo gumb '“""J desno spodaj slika 6.5, program nas vprasa po EAN kodi.
Program i$¢e artikle od trenutne pozicije naprej do konca tabele.

Vpogledi v postavke ali skupne obdelava na postavki dokumenta
S klikom na desno tipko od miske na tabeli s postavkami nam program omogoca razli¢ne vpoglede ali
obdelave postavk dokumenta:

jar Test TDENET - 007 - LETO KNJIZENJA: 2010 - [Dobavnica]
o rani  Dokumentl  Blagajina  Pregledi  Evidenca  vzdrevarje Graficne analize  Orodia Okna  Pamod - x

% e B ) a ] 3 ], u = 2 1.7 = @
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¥ »
| zaplaéiio | Il
14,99

Tocka  Tock.s pop.
0.00 0,00
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Slika 6.6: Dobavnica z moznimi 0pc1}am1 na desno tipko od miske na postavki dobavnice

» Popravijanje Stevilke kartonov Program nas vpraSa po Stevilki kartona za izbarno postavko.
(podatek se zapiSe v polje DIM1)

» Zvisanje/ZniZanje prodajne cene Program nas vpraSa po procentu s katerim Zelimo spremeniti
prodajno ceno vsem postavkam.

» Pregled bruto teZe dokumenta. Sistem nam pokaze skupno bruto tezo artiklov.

» Razlika med nabavno (FIFO) in prodajno ceno Sistem nam pokaze nabavno in prodajno
vrednost dobavnice ter razliko v ceni in procent marze za celoten dokument.

» Razlika med ZADNJO NABAVNO in prodajno ceno Sistem nam pokaze dejansko zadnjo
nabavno ceno in prodajno vrednost ter razliko v ceni in procent marze za celoten dokument.

» Pobrisi popust po vseh postavkah dokumenta Program pobrise vsem postavkam procent popusta
in ustrezno popravi vrednost blaga po postavkah.
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» Prenos cene v poseben cenik za kupca S klikom na to opcijo nam sistem prenese ceno in popust
postavke v poseben cenik za stranko. To uporabimo, ¢e smo se s stranko dogovorili za ceno in
popust, ki je enaka kot je na dobavnici. Ce je artikel v ceniku Ze obstaja, program aZurira
obstojeco ceno in popust artikla.

» Editor za vpisovnje daljSega teksta Sistem nam odpre okno za vnos prostega besedila, ki se
shrani na vrstice dokumenta. Besedilo razbije gleden na dolZino polja opisa v vrstici v osnovi je
to 80 znakov.

» Zamenjava skladisca na vseh postavkah. Program nas vprasa po skladis¢u in nato zamenja
skladisce po vseh postavkah

Uporaba desnih gumbov na dokumentu

= Unedi Odpremo vrstico dobavnice za popravljanje ali dodajanje

K Bwsi BriSemo vse vrstice, ki so oznacene

A Meini Vrinemo prazno vrstico pred vrstico na kateri stojimo
Izbveri Oznacimo vse vrstice

._.{_=*| Kopiraj Kopiramo oznacene vrstice

[, Prilgpi Prilepimo vrstice, ki smo jih predhodno kopirali

=) OIHE' ==

" Bridivee Brisemo vse vrstice dobavnice

'—YII_ Nalepe | Pripravimo podatke za tiskanje nalepk in tiskamo nalepke

6.3 Kreiranje dobavnice z prenosom iz predrac¢una, ponube, delovnega naloga, naro¢il kupca

Dobavnico lahko kreiramo iz razli¢nih dokumentov in sicer tako, da dokument prenesemo iz predracuna,
ponudb, delovnega naloga ali iz narocil kupca, ¢e uporabljamo modul za narocila.
Sedaj bomo pogledali opcijo prenosa zbira narocil kupca na dobavnico.

» VpisSemo Sifro stranke in datum dobavnice

Zberi
» Kliknemo gumb Izberi , glej sliko 6.1

» Prikaze se nam seznam moznih prenosov z dvoklikom izberemo npr. opcijo Prenos iz Narocila
kupca

» Program nas vprasa, ¢e Zelimo prenesti dokument na dobavnico

» Odpre se nam okno za vnos kriterija prenosa, lahko omejimo S$tevilko, datum, obracunsko
enoto...

» Kliknemo gumb Naprej

> Ce prenasamo naro¢ilo kupca nam sistem prenese vse odpre in nedobavljene postavke iz
naroCila. Vedno prenaSa razliko med naroceno in ze dobavljeno koli¢ino. Z shranitvijo
dobavnice se nam azurirajo dobavljene koli¢ine na narocilu kupca. Pri ostalih dokumentih
(predracun, ponudba , delovni nalog) se vedno prenasajo vse koli¢ine na dokumentu.

6.4 Prenos dobavnice v ostale dokumente

Dobavnice lahko prenasamo tudi v ostale dokumente. Obvezmo moramo dobavnico prenesti na
negotovinski ali blagajniski racun. S prenosom dobavnice na ra¢un se nam dobavnica zapre (polje PR na
seznamu dobavnic je potem oznaceno glej sliko 6.7)
Dobavnico lahko prenesemo na rac¢un tako, da kliknemo na gumb Prenos glej sliko 6.7:

» Program nas vpraSa kam Zelimo prenesti dobavnico

» Izberemo opcijo Negotovinski racun

» Program nam sporoci, da je bil prenos koncan ter na kateri racun je bila dobavnica preneSena

» Sistem na ponudi moZne izpise racuna
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6.5 Seznam dobavnic

1.NACIN
> Na polju Stevilka pritisnemo funkcijsko tipko F3
> Zapogled v seznam vseh dokumentov po vseh obra¢unskih enotah na polju Stevilka
pritisnemo funkcijsko tipko F5
> Med obradunskimi enotami se premikamo tako, da na polju Stevilka pritisnemo funkcijsko
tipko F4 in izberemo ustrezno obracunsko enoto.

» Kliknemo na zavihek Seznam dobavnic (zavihek levo zgoraj)

4ex Test TDENET - 001 - LETO KNJIZENJA: 2010 - [Dobavnica]
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Ry i | 3¢ i R
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]
Dobavnica | Seznam dobavnic ‘
S 1] b bl | B Stevika Leto knjizenja 2010

Datum Izpisan

Stevilka  Dokument Kupec Naziv kupca dok. aeak

lzp.  Val. Za placilo PR Iz. BP Naro¢

Sadna dezela d.0.0. B .
Osvefi seznam

Tiskaj dobument
Malozi dokument
Fredoged dokumenta

Kopiraj na nov dokument

Eridi dokumenti

OdHenij2aKleni dokument

Oznati,zavezanca v tip zavezanca 2

Prenas cen v poseben cenk

Export seznama v EXCEL

Odpri prenos med poslovalnicari-PEPREJEM

Odpri FTF prencs

Predled blaga po dobavnicah

< Il “rini mankajoo Steviko dokumenta >

Sifra artikla Naziv s oot Vrednost | Prod.z DDV
2 Test blaga 2 12,4917 12,49

S

|
Zgodovina ] [XKonec ] [@Pomné ]

I

[‘5Tiskaj ] [SNaloii l [.Q,Predngled“

[‘-’ﬁ Kopiraj

“pigi $ifro dobavrice | F4-Izbira nove obracunske enote ;FS-Seznam dokumenta po vseh OF ;Fe-Hiter pogled Sifranta artiklov; F8 -Pregled serijskih Stevillk; CTRL-P Aktiviranje/Deakkiviranie pakirania

Slika 6.7: Seznam dobavnic ter desna tipka od miske
» Na seznamu dobavnic lahko sortiramo in i§¢emo po vseh stolpcih in sicer tako, da kliknemo
na stolpec po katerem zZelimo iskati.
» Ko smo na doloceni dobavnici nam sistem v spodnji tabeli prikazuje postavke oznacene
dobavnice.
» STARE dobavnice iz preteklih let lahko pregledujemo tako, da zamenjamo leto knjiZzenja na
seznamu dokumentov (glej desno zgoraj).
Iz seznama lahko dokument pregledujemo, damo v ponovno tiskanje, odpremo ali kopiramo v nov
dokument. Vse operacije lahko izvajamo preko gumbov, ki so na koncu seznama ali pa z desno tipko od
miske. Ob kliku na desno tipko od miske nam sistem pokaZe mozZnosti pogleda ali obdelave posameznega
dokumenta:
Osvezi seznam: S klikom na to opcijo na seznam ponovno osveZi polje na seznamu, ¢e so
bila mogoce spremenjena.
Tiskaj dokument Sistem nam ponudi vse moznosti oblike izpisa dokumenta.
NaloZi dokument Sistem odpre dokument na vnosno masko za popravljanje dokumenta.
Enako se nam dokument odpre, ¢e na njega dvakrat kliknemo ali pritisnemo tipko Enter.
Predogled dokumenta Sistem nam prikaze dokument v obliki za tiskanje
Kopiraj na nov dokument Celoten dokument skopira v nov dokument in nas postavi na
vnosno masko za vnos dobavnice
Brisi dokument Sistem briSe dokument iz baze. Brisati dovoli samo dokumente, ki nimajo
postavk.

YV VYV VYV V
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Odkleni/Zakleni dokument Sistem odklene dokument, ¢e je zaklenjen in zaklene dokument,
&e je ta predhodno odklenjen. Ce je dokument zaklenjen je v stolpcu PR kljukica. Ob tem
postopku se azurira tudi zaloga v Sifrantu blaga (blagloc, sblagd) ter ¢e uporabljamo modul
za sarze se sprostijo ali zapreje tudi sarzne Stevilke.

Oznaci, zavezanca v tip zavezanca Z. Sistem izbrani dokument v polje Zavezanec vpise
oznako Z.

Prenos cen v poseben ceniku. Sistem prenese vse artikle, ki so na dobavnici v poseben cenik
in sicer prodajno ceno in popust.

Export seznama v Excel: Seznam dokumentov, ki ga vidite v tabeli lahko izvozimo v Excel.

Seznam lahko v Excel izvozimo tudi, ¢e kliknemo excelov gumb desno zgoraj na vrhu
seznama.

Odpri_prenos med poslovalnicami-PEPREJEM Sistem iz polja (PEPREJEM) izbrise
podatek o Stevilki prejema na katero je bila preneSena dobavnica. Na ta na¢in odpremo
dobavnico, da jo lahko v osnovni poslovalnici popravljajo in v drugi poslovalnici pa
ponovno uvozjo na prejem. Sistem zahteva vnos gesla.

Odpri FTP prenos Sistem iz polja (orenosFTP) izbriSe podatek o datumu prevzema prenosa
v poslovalnico, s tem omogoc¢i ponovni prenos dobavnice v poslovalnico

Pregled blaga po dobavnica. Tu imamo mozZnost pregleda blaga po razli¢nih kriterijih po
dobavnicah.

Vrini manjkajoco Stevilko dokumenta Sistem nas vprasa po Stevilki dokumenta, ki jo Zelimo
dodati. Vrivamo lahko le manjkajoce Stevilke.

Zgodovina Sistem nam prikaze prenose med dokumenti.

7 lzdaja NEGOTOVINSKEGA racuna

7.1 Odpiranje okna negotovinskega ra¢una

1.NACIN

» Odpremo meni Dokumenti.
» Kliknemo na opcijo Racunu
» ali Pritisnemo ENTER na opcijo Racuni.

2. NACIN

» Kliknemo na Ikono Racuni E in odpre se osnovno okno za vnos racuna na sliki 7.1.

7.2 VNOS RACUNA

Vnos podatkov v glavi RACUNA
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<) Obnovi
Brisi vse
4 Bt

[ 4 lpke

| ¥ 2

| Skupaj kol. Skupaj vtocki QOsnova DoV Za placilo I

| Tocka Tocka s pop. Tockavred.

[ﬂShranHTiskaj] [ Prenos ] [ Zberi } [ Naroéilo ] [)'(Prekini ] [@Pomoé ]

F4-Izhira nove obratunske enote ;FS-Seznam dokumenta po wseh OF ;Fe-Hiter pogled Sifranta artiklow; FS -Pregled serfiskih Stevill; CTRL-P Aktiviranje/Deaktiviranie paldrania

Slika 7.1: Osnovno okno izdaje na negotovinski racun.

Postopek za izdajo negotovinskega racuna je enak postopku vnosa dobavnice. Tu bomo pogledali samo

polja na racunih, ki so razlicne glede na postopke vnosa dobavnice razlago vseh ostalih polj glej pod

postopkom vnos dobavnice.

1. Dur: Ce prenasamo dobavnico na raéun se nam prenese v polje Dur datum dobavnice. Dur pomeni
datum odpreme blaga ali datum opravljene storitve

2. Dat.plac.: Vpisemo datum, ko je bil racun placan. Na ta datum placila je vezan pregled racunov
(Pregledi->Pregledi ra¢unov opcija samo zapadle).

3. Vozilo: Vpisemo Sifro vozila za katero delamo ra¢un. Na osnovi tega podatka lahko imamo vpogled v
zgodovino vozil. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter Moznost uporabe tipke F'4

4. Stanje KM Stevca: VpiSemo stanje Stevea v KM, ko smo ga dobili na servis.

Vnos postavk racuna

Novo postavko na ra¢un vnesemo tako, da:
» Dvakart kliknemo na tekoco vrstico vpisa postavke glej sliko 7.1
» Pritisnemo Enter na tekoc¢i vrstici vpisa postavke glej sliko 7.1

» Kliknem gumb Uredi & uredi; goono zgoraj ob tabeli postavk

B VrsticaRatun
Tip cene: E Prod.cena brez DDY FaktorTecaj: | 0.0000 |
Sifra artikla: |—|
Koda: | (A EAN koda: | | [ A
Opis: |
skiadisce:| 1 [0 GLAVNO SKLADISEE Pakirana kol. p: 00000 weP:| |
Koli¢ina: 0,000 D Zalaga: 0,000 ost: 0.000
Cena: 00000 Razlika cene: 0.00 =%MAR| 0000 %R| 0,000
Znesek: l].l]l]l]| Delez: | D.IJIJ|
Sifra davka: :| 2, Cena z DDV: ! 0.00 ‘ Sarza: | |
Popust: 0.000
Mabava cena o miar. Prodajna brez DDV DDV Prodajna z DDV
0.000| | 0000] | 0000 | 000 | 0.00|
Lastna cena: 0,00 Yaldarze | wl
[ﬂ Shrani I 2 Brisi J [X Prekini ] [@ Pomo¢ ]

Slika 7.2: Vnos postavke racuna.
Tudi pri vnosu podatkov za postavke racuna glej, razlago posameznih polj pod opcijo vnos dobavnice.
1. Znesek: VpiSemo znesek iz katerega bomo racunali ceno za postavko pri tem bomo uporabili procent
iz naslednjega polja.
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2. Delez: VpiSemo procent, ki bo upoStevan pri izraunu cene. Za izraCun uporabi znesek, ki smo ga
vpisali v polje pod tocko 1.

3. Cena z DDV Program na pokaze prodajno ceno z DDV.

4. Lastna cena: Program pokaze lastno ceno izdelka. Ceno izracuna tako, da nabavno ceno pomnozi z
faktorjem, ki je vpisan v globalni spremenljivki LASTNACFAK.

J. % Marze: Program prikaze % marZe med lastno ceno in prodajno ceno s vsemi popusti.

Vpogledi v postavke ali skupne obdelava na postavki dokumenta
S klikom na desno tipko od miske na tabeli s postavkami nam program omogoca razlicne vpoglede ali
obdelave postavk dokumenta. Razlago vpogledov poglej v poglavije 6.2.1

7.3 Seznam racunov

L.NACIN
> Na polju Stevilka pritisnemo funkcijsko tipko £3
> Za pogled v seznam vseh dokumentov po vseh obra¢unskih enotah na polju Stevilka pritisnemo
funkcijsko tipko F5
> Med obracunskimi enotami se premikamo tako, da na polju Stevilka pritisnemo funkcijsko tipko
F4 in izberemo ustrezno obrac¢unsko enoto.

v
. . v . .
» Kliknemo na zavihek Seznam racunov (zavihek levo zgoraj)
ox Test TDENET - 001 - LETO KNJIZENJA:2010 - [Raun] = =]
s Sifranti  Dokumenti  Blagaina  Pregledi  Bvidenca  Madrevanje  Grafitne analze  Ordia  Okna  Pomod B x
i m ® oM B W @ @ = i o, @ B g ]
i Prejem Racun Dobavnica Predracun Ponuba Fé Zaloga Kalkulator | Blagaina | Del nalog Prejem Mat. lzdajaMat. lar.dob. Stranke Preg.art. 4
Racun | Seznam racunov
P A3 4| b bl |13 Stevilka dok. Leto knjizenja 2010
| br. Stevilka z Datum Izpisan - Datum
iZ dok. Dokument Kupec Naziv kupca A Vahnta S Izp. Val.  Zaplaéilo PR RA placila
|00 1] | 1 |DOBAVITELJ |03.08.10 |03.08.10 | 108,30 [ EUR 10830 | 7 ] |
'z 00| 2 DOB:1 | 2 |Sadnadezelad.o.0. 112.08.10 |06.08.10 | 000 [] EUR 1499 | [ ] |
| 00 A 08.10
! . i Osved
00| 4] | 2 sadnadezela d.o.o. 13.08.10) Sl seEnam |
Tiskaj dokument
Izpisi Wirman na (A4-Farmat)
MaloZi dokument
Predogled dokumenta
Kapiraj na now dokument
BriZi dokumenti
OdkenifZakleni dokument
Oznadi,zavezanca v tip zavezanca 2
Prenos cen v poseben cerik
Expork seznama v ESCEL
Qdpri FTP prenas
< T >
= Izpisan znesek razli‘en od zneska za platilo
T = = 7
Sifra artikla Naziv S Kolig) Shupini tiskarya Ak ntoy Prod.zDDV ¢
> Test blaga 2 3 1 0,00
GFSDGAQGFO 3 o Yirini mankajoto Stevilko dokumenta 0,00
Zgodovina
S . . = — : 2
lsTiskaj l [SNaloii ] [QPredogled ] [as Kopiraj ] [ Tisk. Skup. l ’ Zgodovina ] I Oznaéi Zav. ] [XKonec ]
F4-Izbira nove obradunske enote ;FS-Seznam dokumenta po vseh OF JFé-Hiter pogled Sifranta artildov; F8 -Pregled serijskih Stevilly CTRL-P Akkiviranje/Deaktiviranje pakiranja

Slika 7.3: Seznam rac¢unov ter desna tipka od miske
» Na seznamu ra¢unov lahko sortiramo in i§¢emo po vseh stolpcih in sicer tako, da kliknemo
na stolpec po katerem zZelimo iskati.
» Ko smo na dolo¢enem ra¢unu nam sistem v spodnji tabeli prikazuje postavke oznacenega
racuna.
» STARE racune iz preteklih let lahko pregledujemo tako, da zamenjamo leto knjizenja na
seznamu dokumentov (glej desno zgoraj).
Iz seznama lahko dokument: pregledujemo, damo v ponovno tiskanje, odpremo ali kopiramo v nov
dokument. Vecina operacij lahko izvajamo preko gumbov, ki so na koncu seznama ali pa z desno tipko
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od miske na seznamu dokumentov. Ob kliku na desno tipko od miSke nam sistem pokaze moZnosti
pogleda ali obdelave posameznega dokumenta:

>

>
>
>

Osvezi seznam: S klikom na to opcijo program na seznamu ponovno osveZi polja, ¢e so bila
mogoce spremenjena.

Tiskaj dokument Sistem nam ponudi vse moZnosti oblike izpisa dokumenta.

Izpis Virmana na (A4-format) Program izpiSe virman za izbrani ra¢un na virman A4 format
NaloZi dokument Sistem odpre dokument na vnosno masko za popravljanje dokumenta.
Enako se nam dokument odpre, ¢e na njega dvakart kliknemo ali pritisnemo s tipko Enfer.
Predogled dokumenta Sistem nam prikaze dokument v obliki za tiskanje

Kopiraj na nov dokument Celoten dokument skopira v nov dokument in nas postavi na
vnosno masko za vnos racuna

Brisi dokument Sistem briSe dokument iz baze. Dovoli zbrisati samo dokumente, ki nimajo
postavk.

Odkleni/Zakleni dokument Sistem odklene dokument, ¢e je zaklenjen in zaklene dokument,
&e je ta predhodno odklenjen. Ce je dokument zaklenjen je v stolpcu PR kljukica..

Oznaci, zavezanca v tip zavezanca Z. Sistem izbranemu dokumentu v polje Zavezanec vpise
oznako Z.

Prenos cen v poseben ceniku. Sistem prenese vse artikle, ki so na racunu v poseben cenik in
sicer prodajno ceno in popust.

Export seznama v Excel: Seznam dokumentov, ki ga vidite v tabeli lahko izvozimo v Excel.

Seznam lahko v Excel izvozimo tudi, ¢e kliknemo excelov gumb desno zgoraj na vrhu
seznama.

Odpri FTP prenos Sistem iz polja (prenosFTP) izbriSe podatek o datumu prevzema prenosa
v poslovalnico.

Izpisan znesek razlicen od zneska za placilo. Program nas vprasa po mesecu za katerega
Zelimo kontrolirati izpisane zneske in zneske placila.

Skupno_tiskanje dokumentov Program nam odpre okno za dolocanje kriterija skupnega
tiskanja dokumentov in nato izpiSe dokumente glede na nas kriterij

Vrini manjkajoco Stevilko dokumenta Sistem nas vprasa po Stevilki dokumenta, ki jo Zelimo
dodati. Vrivamo lahko le manjkajoce Stevilke.

Zgodovina Sistem nam prikaze prenose med dokumenti npr. iz katere dobavnice je bil racun
prenesen

7.4 1ZPIS RACUNA V TUJI VALUTI

Postopek vnosa racuna izpisanega v tuji valuti je podoben postopku vnosa negotovinskega racuna v
domaci valuti. Obstajata dva na¢ina vnosa in izpisa rauna v tuji valuti:

7.4.1 Vnos cen v tuji valuti

Spremembe glede na osnovni POSTOPEK:

1. Ime valute: V glavi dokumenta vpiSemo tujo valuto npr USD (glej sliko 7.1)

2. Tip cene: Na maski za vnos vrstice mora biti tip cene Y. Y-pomeni da nam bo program predlagal ceno
iz deviznega cenika CENIKB in odpru dostop do polja Faktor/Tecqj.

3. Faktor/Tecaj: VpiSemo vrednost teCaja, ¢e imamo vrednost tecaja za datum racuna vpisan v teCajni
listi nam vrednost tecaja program sam predlaga. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter
Moznost uporabe tipke F4.

4. Cena: Vpisujemo ceno v tuji valuti. Ko gremo iz polja se cena preracuna glede na te¢aj v domaco
valuto EUR. Ce se ponovno vrnemo na polje Cena nam program ponovno prikaze ceno v tuji valuti .
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Sifranti kumenti  Blagajna Pregledi  Evidenca Wrdrfevanje Grafitne analize  Orodja  Okna  Pomot -8 x

L 8 A 1 @ 3 0 ) ¢ 8 = @
i Prejem Racun Dobavnica Predracun Ponuba Fé Zaloga Kalkulator | Blagajna | Del.nalog Prejem Mat. lzdajaMat. Mar. dob. Stranke Preg.art.

. —
Raéun | Sezmam racunov|

Stevitka: | 5/STAR |00-SPLOSNA | Kupee Naz'Sif:

Datum: 21.09.10 | DUR: (210910 |+ 0|-vama:[21.09.10 | Prejemmik:

Dokument: | | OznakaPart:
Zavezanec:|  [0)  Davek:|V | ime valute: [USD [ Narogilo: |

Rabat1:|_ 0.000000] Noinplacila:| [0  Rabatzi| 0000000  Predplacilo: 000  Datplac:|
Analitika: | Nacinodpr | [2) Projekt; [e)
Vozilo: | Stanje KM tevea: 0
[Sita artikla SK. Kolicina | ME Cola  SD Popust  Viednost  Profi Ured

X Biisi
49 Viini

Izberi
<2 Kopiraj

Tip cene: \:r—\ﬂ Faklor *Cenik_B Faktor Tecai: | 1,3206

Sifraartikda:| 8001 [ (2 Priers |
Koda: | EANKoda:| |2 | Brisivse
Opis: | SPREJ | [ Matepke
swadisce:| 1 |[7) GLAVNO SKLADIBGE Pakirana kol. p: 20000 MEP:|PAK Intrast.
Koliéina: | 1000 [kos[2) Zaloga: 10000] ost: 10,000 | J
! ) L S ‘
Cena: | 7.5123) Razlika cene: 5.02|=imar | 42431]  uR[ 66,294
[ 50 B ;

Sarza: B

%DDV Prodajna z DDV

%mar.  Prodajna brez DDV

Tol 11838 | 18753 | 14,058 [ 2000 | 16,87 |
1 Lastna cena: | 14.206]  vmarze | 52,021
[\g Shrani ] [y Brisi ] [)( Prekini I I@ Pomoé ]

.t poged rants o B -Fregies seradhStevih AT AkvraniiDeslavron padrana

Slika 7.2: Vnos racuna v tuji valuti
5. Shrani: Shranimo postavko s klikom na gumb Shrani
6. Shrani+Tiskaj: Shranimo racun s klikom na gumb Shrani+ Tiskaj
7. Izberemo ustrezen nacin izpisa (Klasic¢en ra¢un, kumulativni rac¢un, raun s sceno s popustom...)
8. Doloc¢imo $ifro glave. S Sifro glave lahko dolo¢imo tudi jezik izpisanega racuna.
9. Odpre se nam gumb za potrditev tecaja

» Kliknemo gumb Shrani ali pritisnemo tipko ALT+S

F4-Izbira nove

iB Doloanje TUJE valute

Sifravaluta: | [EmETi @| iﬁﬁﬁl‘.ﬂ

[H Shrani J [X Prekini l [-.ijn Pomoé l

Slika 7.3: Potrditev tecaja
10. Izberemo opcijo Predogled ali Tiskaj za direktno tiskanje racuna.

= Siranti  Dokument Blagajna Pregledi Evidenca Mzdrfevanje Grafitne analize  Oradia  Okna  Pomof -8 x

i om % A 13 ) 1 @ 3 ] s =< L 8 = @

i Prejsm Ragun Dobavnica Predracun Ponuba F Zaloga Kalkulator | Blagaina | Del.nalog Prejem Mat. Izdaja Mat. llar. dob. Stranks Preg.art.

P M| ATiskaj (4 Tiskaj DELNO T rogor [E]Excel [@word 4FHTML ThPDF _JEPosta ¥ Prekini [ lzvoz DT ]
~

Hisoft TEST

TEL/FAX:
TRR : 123456789012334
IDENT. 8TEVILKA ZA DDV:

RACUN &t.: 510

Ozeljan, 21,09.10

Datum odpreme oz. opr. storitve:  21.09.10 Na vrtu 15
Dekument:

valuta: 21.09.10

Pariteta: bla

Naratilo:

Ident. 8t. DDV kupca:

Sadna deZela d.0.0.

Sifra kupca: 2
Vozilo:

2AP. NAZIV BLAGA D KOLICINA ME SKL. CENA POP. VREDNOST

1, SPREJ 20 1,00 KOS 10,0000 10,00

Skupaj brez DDV: 1,00 10,00
20 Osnova za DDV: 10,00 DDV: 20,00% 2,00
ZAPLACILOUSD : 12,00
ANALITIKA: 1
PRIPLACILU NAVEDITE SKLICEVANJE NA STEVILKO: 00-5-2 3

Slika 7.4: Prikaz raCuna

7.4.2 Vnos cen v domaci valuti in izpis ra¢una v tuji valuto

Postopek je enak klasiénem vnosu racuna, edina razlika je, da na postavkah ra¢una vnasamo cene v
domaci valuti in potem, ko se nam odpre okno za potrditev te¢aja izberemo ustrezen tecaj (glej tocko 10

prejsnje poglavje).
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8 lzdaja NEGOTOVINSKEGA racuna na podlagi
izdane dobavnice

V programu obstaja ve¢ nafinov genereiranja racunov iz dobavnic.
8.1.1 Prenos dobavnice na negotovinski ra¢un

L.NACIN
» Odpremo meni Dokumenti.
» Kliknemo na opcijo Dobavnice
» ali Pritisnemo ENTER na opcijo Dobavnice.

2. NACIN

b
» Kliknemo na Ikono Dobavnicg Pebawmica;

Odpremo dobavnico, ki jo zZelimo prenesti na ra¢un. Kliknemo gumb Prenos in odpre se nam okno izbira
prenosa slika 8.1

ot «§ifrarjt1 Dokumenti  Blagajna  Pregledi  Evidenca  Vrdrfevanie  Grafiine analize  Oradja  Okna  Pomoc -8 X
O S B @ @ o [ | LY 0 <] g @ H g J
i Prejem Ratun Dobavnica Predracun Ponuba F6Zaloga Kalkulator | Blagaina | Del.nalog Prejem Mat. Izdaja Mat. Nar.dob. Stranke Preg.art.
Dobaica seznam dobaniic |
Stevilka: 4/STAR [00-SPLOSNA = Lo
Datum: [13.08.10 | +| 0] ; Prevomiic | [@)]
Dokument: |BLG: 1/10:57:02 mis oroncen
Zavezanec: Davek: m Ime : Prenos na Dopis Dog.dat.: |
Rabatt: | 0,000000 Prenos na Raéun za nabiralce Predplaito: | 0.00
Analitka:| 1[0 skupal i | Erendsinalzdalamaterlaloy l
Sifra artikla Naziv B8 Prénos.nalzdaja Proizvodoy Popust  WViednost | Uredi
h L@l Prenos na Negotovinski racun | 7 m X Bridl
Il Prenos na Prejem blaga o 5 vim

| Prenos na Prejem materiala
_:F'renns na Pre_j_em Proizvodov il
| Prenos na Prenos med skladiséi
|Prenos naDelovninalog |
Prenos na Narocila dobavitelju ~ JIEEEEi e
|Prenos na N:
|Prenos na Ponudba
Prenos na Predraéun
Prenos na Specifikacija dobavni...
' Prenos na Zahtevnica

‘ Izheri
2 Kopiraj
[f

FPomoc

| 3| ol

Tocka Tock. s pop. Tock.vied Skup. kolicina Osnova DDV Zaplacilo | NIl
0,00 0,00 0,00 1,00 1249 2,50 14,99
lﬂ Shrani+Tiskaj } [ Prenos J [ Zberi J [ Naroéilo ] [X Prekini } [@ Pomoé ]

\rpii Sifro dobavnice | F4-Izbira nove obraéunske enote JFS-Seznam dokumenta pa vseh OF jF6-Hiter pogled Sifranta artiklov; F8 -Pregled serfiskinh Stevilk; CTRL-P Aktiviranie/Deaktiviranie pakirania

Slika 8.1: Prenos dobavnice na negotovinski racun.
Dvakrat kliknemo na opcijo Prenos na Negotovinski racun
Program nas vprasa ali zelimo prenesti dobavnico na negotovinski racun
Program nas opozori, ¢e je za stranko nastavljeno, da je potrebno izdelati zbirni racun (polje
v Sifrant pod prodajnimi pogoji (lzdelava zbirnega racuna))
» Program nam sporoc¢i, da je bil prenos koncan ter na kateri ra¢un je bila dobavnica
prenesSena

» Sistem na ponudi mozne izpise racuna
» Zahtevamo tiskanje rac¢una:

4 S tipko ¥ oznagimo opcijo Racun. Pritisnemo ENTER. Odpre se kon¢nica ratuna, ki jo

bomo v nasem primeru kar preskocili s tipko TAB.
4 7 ENTER potrdimo gumb Naprej. Stiska se ra¢un na katerega smo prenesli dobavnico.

YV VYV VY
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8.1.2 Zbir dobavnic na negotovinski racun

Ce zelimo izdelati zbir dobavnic na racun odpremo nov prazen ratun Dokumenti->Racun
» Vpisemo Sifro stranke in datum rauna

Zhberi
» Kliknemo gumb Izberi , glej sliko 8.1

» Prikaze se nam seznam moznih prenosov z dvoklikom izberemo npr. opcijo Prenos iz
Dobavnice

» Program nas vprasa, ¢e Zelimo prenesti dobavnice na ra¢un

» Odpre se nam okno za vnos kriterija prenosa, lahko omejimo S§tevilko, datum, obra¢unsko
enoto...

» Kliknemo gumb Naprej

» Sistem prenese vse odpre dobavnice znotraj kriterija, ki smo ga dolodili. Postavke na racun
lahko zbere kumulativno, ¢e imamo vklopljeno globalno nastavitev ZBERIKUM, ali pa tako da
najprej vpise podatke o dobavnici nato prikaze postavke dobavnice za vsako dobavnico posebe;.

8.1.3 Avtomatsko generiranje ra¢unov iz dobavnic

Program omogoca avtomatsko generiranje racunov iz dobavnic v nekem obdobju in sicer kliknemo na
Dokumenti.->Avtomatski racuni. Odpre se nam okno za dolocanje kriterija za izdelavo avtomatskih
raCunov:

Pogoji za AVTOMATSKE RACUNE

0d datuma: 01.08.10 do [30.08.10 |
0d Stevilke dobavnice: \ ‘ do | |
Odl kupea: | .i do |
Ol placnika: | .i do |
Od obracunske: .7i do 7 ¢
Izracun dur-a glede na: Nacin izdelave racunov:
(3 datum racuna () zhire veé dobavnic na racun
) prva dobava ) ena dobavmica - en racun
(E’ zadnja dobava Brez dobavnic od strank, ki imajo zbirne racune
&) datum dohavnice
) danasnii datum
& Naprej ¥ Prekini
Stevilka dobawnice

Slika 8.2: Dolocanje kriterija za izdelavo avtomatskih ra¢unov iz dobavnic

Od datuma- do: :Postavimo datumsko omejitev.

. Od Stevilke dobavnice: Vpisemo od katere do katere Stevilke dobavnice bomo generirali racune, lahko

pustimo prazno.

Od kupca —do: VpiSemo Sifro kupca, ¢e zelimo izdelati raCune samo za enega kupca.

Od placnika —do: VpiSemo Sifro placnika, ¢e zZelimo izdelati racune samo za enega placnika

5. Od obracunske enote-do:VpiSemo obra¢unsko enoto (prazno pomeni, da bomo prenesli vse dobavnice

po vseh obracunskih enotah).

Izracun DUR-a glede na: 1zberemo kakSen datum bomo zapisali v datumu dura na ra¢unu

7. Nacin izdelave racunov: Izberemo lahko dva nacina in sicer ali delamo zbirne ra¢une za dobavnice ali
pa, da za vsako dobavnico naredimo en ra¢un. Ce generiramo po sistemu, da ima vsaka dobavnica svoj
racun potem imamo moznost izlo€iti dobavnice od strank, ki zahtevajo zbirni racun tako, da ozna¢imo
Brez dobavnic od strank, ki imajo zbirni racun.

N —

B »

*

Kliknemo gumb Naprej program nas obvesti, da je konc¢al izdelavo avtomatskih ra¢unov.
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9 Prenos med skladisci

Prenos med skladis¢i lahko delamo, ¢e Zelimo prenasati blago znotraj istega tipa skladi$¢a, sicer moramo
uporabiti postopek storno nabave (ali interni racun) v enem skladiscu in prejem blaga/materiala v drugem
skladis¢u. Npr.: Ce prenasamo blago iz veleprodajnega skladis¢a 1 v veleprodajno skladise 2 uporabimo
dokument Prenos med skladisci.

9.1 Vnos nove prenosnice med skladis¢i
» Odpremo meni Dokumenti.
» Kliknemo na opcijo Prenos med skladisci
» ali pa se s puscico 4 pomaknemo na opcijo Prenos med skladisc ter prltlsnemo ENTER.

s/ Sifranti  Dokumenti E\agajna Pregledi  Evidenca  Intrastat \/zmzevame Graﬂcneanahze Orodja  Okna  Pornog 5

i m ¥ A S 2B | H4 3 m P ]
Epme pacin nohbuwicn. Bocdire s Book nuba F§ Zaloga Kalkulator nln“ DI. IuP|mM.LI-I|Mat_II.dh.Str nke Preg.art.

Prenostica | Seznam prenosic

Stevilka: | 1\NOV lo0-sPLOSNA ] Narocnik:| 200 ‘E]TEST
Datum: [25.10.1 |

poment| | i

Anattika:| 1 (2] skupas Projekt:| @)

Prevoznik: |

) Uredi
K Brisi
5o wrini

Izberi
=2 Kopiraj
24 Prilepi
Brisivse

Opis: | MAJA - RDECA
1z sklamséa:| 1 |[2] GLAVNO SKLADISCE V skiadisée:
Kolicina: 1000 (K0S | zaloga: | 0.00|
Cena: 6,2037 |

Viednost | .2937)

[H Shrani J [ o Biisi ]

| FB-Zaloga; F6-Serijske Stevilke; ALT-P Akt/DeAkt pakiranja

[X_ Prekini

]

[@ Pomot

siapaimey | Ul
{

[H shrani+Tiskaj ] l Zberi ] [X Prekini ] [0 Pomo¢ ]

F3- Pregled F4 - Vnos | FB-Zaloga; FE-Serijske &tevilke; ALT-P Akt /Deikt pakiranja

Slika 9.1: Podatki na dokumentu Prenos med skladi$¢i.

1. Stevilka: Stevilko prenosnice sistem dodeli avtomatsko, zato le potrdimo predlagano Stevilko, &e
zelimo vnaSati novo prenosnico. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 - dobimo seznam
prenosnic, ki so v tej obracunski enoti. S tipko F4 lahko zamenjamo obracunsko enoto knjiZenja, s
tipko F5 pa dobimo seznam vseh prenosnic po vseh obratunskih enota. Ce Zelimo popravljati
obstojeco prenosnico vpisSemo Stevilko prenosnice in pritisnemo ENTER.

2. Narocnik: VpiSemo S§ifro naroCnika. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 ter MozZnost
uporabe tipke F4.

3. Datum: VpiSemo datum prenosa v drugo skladisce

4. Prevozmik: Vpisemo S§ifro prevoznika, ki bo peljal blago v drugo skladis¢e. Na tem polju imamo
Moznost uporabe tipke F3.

3. Dokument: VpiSemo oznako dokumenta na osnovi katerega knjizemo prenos

6. Opomba: Vpisemo se krajSo opombo na dokument

7. Analitika: VpiSemo Sifro analitike. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost
uporabe tipke F4.

8. Projekt: VpiSemo Sifro projekta. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe
tipke F4.

Izdaja artiklov na prenosnico - vnos postavk na prenosnici

1. Tipcene: VpiSemo tip cene po katerem prenaSamo artikle. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke
F3.
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2. Sifra/Naz-artikla: Vpisemo §ifro artikla, ki ga Zelimo prenesti v drugo skladid¢e. Na tem polju imamo
Moznost uporabe tipke F3 ter Moznost uporabe tipke F4. S klikom na desni gumb od miSke nam na
tem polju program ponudi ve¢ moZznosti vpogledov Sifranta ali Sifro artikla slika 5.4.

3. Koda: Dostop do polja je mogo¢, ¢e ne vpiSemo Sifre blaga. To uporabimo, ¢e Zelimo vnasati izdajo
blaga po kodi in ne po Sifri blaga. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3. S klikom na desni
gumb od miske na tem polju nam sistem ponudi ve¢ moznosti vpogledov slika 5.4.

4. Opis: Dostop do polja je mogo¢, ¢e ne vpiSemo Sifre blaga in niti ne kode blaga. VpiSemo prosto
besedilo.

3. Iz skladisca: VpiSemo skladisce iz katerega bomo izdali blago. Na tem polju imamo MoZnost uporabe
tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4.

6. V skladisce: VpiSemo Sifro skladis¢a v katerega bomo prejeli blago. Na tem polju imamo MoZnost
uporabe tipke F3. Program preprec¢i izdajo, Ce skladis¢e ni istega tipa kot je skladis¢e iz katerega
izdajamo blago.

7. Kolicina: VpiSemo koli¢ino prenosa

8. Zaloga: Program prikaze trenutno zalogo na skladiscu iz katerega izdajamo blago

9. Cena: Potrdimo predlagano ceno

10. Vrednost: Potrdimo predlagano vrednost

Shranimo podatke na vrstice prenosnice s klikom na gumb Shrani.

9.1.1 Zakljuditev prenosnice s shranitvijo in izpisom

Obvezno je potrebno klikniti gumb Shrani+Tiskaj sicer se podatki o
prenosnici ne shranijo.

Vnos prenosnice zaklju¢imo in dejansko shranimo prenosnico s klikom na gumb Shrani+Tiskaj. Sele
sedaj je prenosnica dejansko shranjena v bazo in se artiklom azurira zaloga. Na kartici artikla imamo dve
vknjizbi ena je za izdajo iz skladi$¢a, druga pa za prejem v drugo skladi$¢e. Po shranitvi prenosnice nam
sistem prikaZe okno z razlicnimi moznostmi izpisa prenosnice.

anti  Dokumenti Blagaina Pregledi  Evidenca Intrastat Vzdrfevanje  Grafitne analize  Orodja  Ckna  Pomot -8 x
8 k. 3 2 12 a 3 & I = Lii 8 = ]
Racun_Dobavnica Predracun Ponuba F6Zaloga Kalkulator | Blagajna | Del.nalog Prejem Mat. Izdaja Mat. Har. dob. Stranke Preg.art.

PremSHica. | Seznam prenosnic ‘

Stevilka: 1/STAR [00-SPLOSNA | Narocnik: | 200 [ TEST
Datun: 25.10.10 prevomic| 3
vokwment: | Opomba:
anaitika: | 1[0 srkups Projekt:

Sifra artikla Naziv 1z skl. Kolicina 5 Viednost | Sarza ENE

C o weca |+ | ___tow]uos] 253 62037 X b
Izbira izpisa f JIE3 2 Kopiraj

3 (2 Pritepi

»
*

3 | Listina o prevozu nevamega biaga

[ skupaj (ne) | I
020

i Shrani+Tiskaj Zberi K Prekini @ Pomoé

| F5&-Seznam VSEH dokumentoy, FE-Zaloga; FB-Serijske Stevilke; CTRL-P Akt./DeAkt.pakiranja

Slika 9.2: Prenosnica s seznamom moznih izpisov.
Po kon¢anem tiskanju prenosnice prekinemo vnos prenosnice tako, da kliknemo gumb Prekini.
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9.2 Seznam prenosnic

L.NACIN
> Na polju Stevilka pritisnemo funkcijsko tipko F3
> Zapogled v seznam vseh dokumentov po vseh obra¢unskih enotah na polju Stevilka
pritisnemo funkcijsko tipko F5
> Med obradunskimi enotami se premikamo tako, da na polju Stevilka pritisnemo funkcijsko
tipko F4 in izberemo ustrezno obracunsko enoto.

» Kliknemo na zavihek Seznam prenosnic (zavihek levo zgoraj)

& Test TDENET - 001 - LETO KNJIZENJA: 2010 - [Prenosnica]

a5 ;r'.;rin Dokurmenti  Blagajna  Pregledi  Evidenca  Intrastat  Vzdrievanje  Grangne analze  Orodia  Okna  Pomo -8
om ®| ) 3 D Q ] 3 9 G = L 81 = )

i Prejem Racun Dobavnica Predracun Ponuba F6 Zaloga Kalkulator | Blagajna | Del.nalog Prejem Mat. IzdajaMat. Nar.dob. Stranke Preg.art.

Prenosnica | Seznam prenosic

P4 1] b Wl |1z Stevilka dok. Leto knjizenja 2010 |

‘Ohr umnimlkﬂ 5;'.‘:"“ Dokument Naroénik  Nazivnaroénika Opomba Projekt Odg.oseba

|25.10.10 |

OsveZi seznam

Tiskaj dokument
Maloi dokument
Fredogled dokumenta

Kapirai na nov dokument

Erigi dokumenti

Export seznama v EXCEL

“rini mankajofo Steviko dokumenta

Zgodovina

£ I | >

Sifra artikla Naziv IZ5.. Kolicina ME  Vskl. Cena Viednost  Sarza 4
45 MAJA - RDECA 1 1000 KOS 3 6,2937 6,2937 2
45 MAJA - RDECA 3 1000 KOS 3 6,2937 6,2937 2

= Tiskaj J IS Nalozi ] [QFredogled J lﬁa Kopiraj } [X Konec ] [ﬁ Pomoé ]

| F&-Seznam YSEH dokumentoy, FE-Zaloga; FB-Serijske stevilke; CTRL-P Akt./DeAkt. pakiranja

Slika 9.3: Seznam prenosnic ter desna tipka od miske
» Na seznamu prenosnic lahko sortiramo in i§¢emo po vseh stolpcih in sicer tako, da kliknemo na
stolpec po katerem Zelimo iskati.
» Ko smo na doloCeni prenosnici nam sistem v spodnji tabeli prikazuje postavke oznacene
prenosnice.
» STARE prenosnice iz preteklih let lahko pregledujemo tako, da zamenjamo leto knjiZzenja na
seznamu dokumentov (glej desno zgoraj).
Iz seznama lahko dokument: pregledujemo, damo v ponovno tiskanje, odpremo ali kopiramo v nov
dokument. Vecina operacij lahko izvajamo preko gumbov, ki so na koncu seznama ali pa z desno tipko
od miske na seznamu dokumentov. Ob kliku na desno tipko od miske nam sistem pokaZze moznosti
pogleda ali obdelave posameznega dokumenta:
» OsveZi seznam: S klikom na to opcijo program na seznamu ponovno osvezi polja, ¢e so bila
mogoce spremenjena.
» Tiskaj dokument Sistem nam ponudi vse moznosti oblike izpisa dokumenta.
» NaloZi dokument Sistem odpre dokument na vnosno masko za popravljanje dokumenta. Enako
se nam dokument odpre, ¢e na njega dvakart kliknemo ali pritisnemo s tipko Enter.
» Predogled dokumenta Sistem nam prikaze dokument v obliki za tiskanje
» Kopiraj na nov dokument Celoten dokument skopira v nov dokument in nas postavi na vnosno
masko za vnos racuna
» Brisi dokument Sistem briSe dokument iz baze. Izbrisati dovoli samo dokumente, ki nimajo
postavk.
» Export seznama v Excel: Seznam dokumentov, ki ga vidite v tabeli lahko izvozimo v Excel.

Seznam lahko v Excel izvozimo tudi, ¢e kliknemo excelov gumb desno zgoraj na vrhu
seznama.
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» Vrini_manjkajoco Stevilko dokumenta Sistem nas vprasa po Stevilki dokumenta, ki jo Zelimo
dodati. Vrivamo lahko le manjkajoce Stevilke.
» Zgodovina Sistem nam prikaze prenose med dokumenti

10 Avansi racun

10.1 Odpiranje okna za vnos avansnega racuna
» Odpremo meni Dokumenti.

> Kliknemo na opcijo Avansi racun ali pa se s puitico ¥ pomaknemo na opcijo Avansi racun ter
pritisnemo ENTER.

10.2 Vnos avansnega racuna

Vnos avansnega racuna

Stevilka: | Kupec: i-

Datun: Predviden datum debave: | |
| Ime vahute: | EUR |[2,] EUR

0.00|

o wov ]9 i \
|

Datum placila: Teéaj: | l]_l]l]liﬂ-i
Znesek:
Sifra DDV:

Zavezanec:

Opis:

Stevilka dobavnice:

[&]]

Stevilka predracuna:

[&]

Stevilka ponudbe:

(8]

Stevilka izdanega
racuna

Znesek predplacila

*

[X Prekini

] ]

[H Shrani+Tiskaj ] [ 2 Brisi [tj‘ Pomo¢

I

FPomoi

Slika 10.1: Vnosna maska in podatki pri avansnem racunu
1. Stevilka: Stevilko avansnega ratuna sistem dodeli avtomatsko, zato le potrdimo predlagano tevilko,
¢e Zelimo vnasSati nov avansi racun. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 - dobimo seznam
avasnih ra¢unov. Ce Zelimo popravljati obstoje¢ avansi ra¢un vpisemo $tevilko raduna in pritisnemo
ENTER.
2. Kupec: Vpisemo §ifro stranke, e Sifre ne poznamo vpiSemo del naziva stranke in pritisnemo ENTER,

.....

tipke F'3 ter Moznost uporabe tipke F4.

3. Datum: VpiSemo datum avansnega racuna

4. Predviden datum dobave: Vpisemo predviden datum dobave blaga

3. Datum placila: Vpisemo datum placila

6. Ime valute: VpiSemo ime valute v Kkateri je bil avans placan.

7. Tecaj: Vpisemo vrednost tecaja, ¢e placilo ni v domaci valuti. Na tem polju imamo MoZnost uporabe
tipke F'3 ter Moznost uporabe tipke F4.

8. Znesek: VpiSemo znesek, ki je bil placan

9. Sifra DDV Vpisemo §ifro davka, polje je obvezno, ¢e je avansi radun za izvoz vpisemo Sifro davka,
ki ima stopnjo davka 0. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3.

10. Zavezanec: VpiSemo oznako zaveznaca. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3.

11. Opis: VpiSemo prosti opis, ki se navezuje na avansni racun

12. Stevilka dobavnice: 7 tipko F3 izberemo dobavnico na osnovi katere je bilo narejeno predplaéilo.

ALI
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13. Stevilka predracuna: Z tipko E3 izberemo $tevilko predraduna na osnovi katerega je bilo narejeno
predplacilo.

ALl

14. Stevilka ponudbe: Z tipko E3 izberemo ponudbo na osnovi katere je bilo narejeno predplaéilo.

Shranimo in izpiSemo avansi racun tako da:
» Kliknemo gumb Shrani+Tiskaj.
> S smerno tipko ¥ osvetlimo opcijo Avansi racun in pritisnemo ENTER. Odpre se okno za vpis
kon¢nice dokumenta, ki jo bomo v naSem primeru kar spustili.
» Pritisnemo tipko 74B za skok na gumb Naprej ter ENTER za njegovo potrditev.
» 7 ENTER potrdimo $tevilo izvodov in tiskalnik. Avansi ra¢un se za¢ne tiskati.

10.3 Povezava avansnega racuna z negotovinskim ra¢unom

En avansi racun lahko poveZemo na veé negotovinskih racunov ter obratno en negotovinski racun
lahko ima veé avansnih racunov.

1. NACIN — Negotovinski racun ima povezavo z enim avasnim racunom

Ko negotovinski racun shranimo in izberemo obliko izpisa racuna se nam odpre okno za dolocanje
konc¢nice dokumenta slikal1.2. Na tem oknu lahko naredimo Se povezavo z avansim ra¢unom.

DoloZanje konénice dokumenta

Glava: |

St in Znesek avansn. rac.: E] Znesek predplacila za ta racun: 0,00

Slika 10.2: Doloc¢anje kon¢nice negotovinskega racuna in povezave z avansim racunom
1. St. in znesek avansn. rac: 7 tipko F3 izberemo ustrezen avansi raun
2. Znesek predplacila za ta racun: VpiSemo znesek predplacila, ki ga uposStevamo na tem racunu.
Kliknemo gumb Naprej in izpiSemo negotovinski racun.

2. NACIN — Negotovinski racun ima povezavo z vecimi avasnimi racuni
» Shranimo negotovinski ra¢un brez tiskanja
» Odpremo meni Dokumenti.
> Kliknemo na opcijo Avansi racun ali pa se s puitico ¥ pomaknemo na opcijo Avansi racun ter
pritisnemo ENTER.
» Izberemo ustrezeno $tevilko avansnega racuna
» Na tabeli slika 10.1 pritinsemo Enter ali dvakrat kliknemo in odpre se nam spodnje okno

Povezevan avansnih racunov z negotovinskimi racuni g@g|

Stevilka avansa: |1

Stevilka racuna: ||
Znesek predplacila: 100,00
© Naprej l IX Prekini l lga,'l Pomoé

Stevilka navezujofega ratuna F3- Seznam racunoy

Slika 11.3: Okno za povezavo avansega racuna z negotovinskimi raunom
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1. Stevilka racuna: 7 tipko F3 izberemo ustrezen negotovinski ratun. OBVEZNO uporabi tipko F3 ali

"ﬁl
klikni na gumb |
2. Znesek predpaicila: Vpisemo znesek predplacila, ki ga upoStevamo na tem negotovinskem racunu.
Program predlaga razliko med znesekom celotnega avansa in Ze porazdeljenimi zneski na druge

negotovinske racune.
Kliknemo gumb Naprej in gumb Shrani+Tiskaj, da shranimo povezavo ter ponovno odpremo

negotovinski racun in ga izpiSemo.

11 Finanéni dobropisi

Finan¢ni dobropis izdajamo stranki, ko ji priznavamo nek popust za nazaj ali reklamacijo v doloceni

visini vrednosti blaga..
» Odpremo meni Dokumenti.
> Kliknemo na opcijo Financni dobropis ali pa se s puicico ¥ pomaknemo na opcijo Financni

dobropis ter pritisnemo ENTER.

11.1 Vnos financ¢nega dobropisa

o Sifranti Dokumenti  Blagajna  Pregledi  Evidenca  Intrastat  ‘Vzdrievanje Graficne analize  Orodjia  Okna  Pormo

i m % M 2 ) -3 o] 3 { i 2 Lis L] (&2 @
i Prejem Ratun Dobawnica Predraiun Ponuba FGZaloga Kalkulator | Blagaina | Del.nalog Prejem Mat. lzdaja Mat. Har.dob. Stranke Preg.art.

Dobropis ‘ Seznam dcllnopiscv\fR
Stevilka: 2 ‘?NOV ‘ |00-SPLOSNA ‘ Kupec Naz/Sif: Q
Datum: 26.10.10 | zavezanec: | 2] Tipdavka| |

.10 Ime valute: 2.
I— 0,00

\ Znesek racuna z DDV:

Znesek v dobro 2 DDV: | 0,00

So|=] Uredi
X Brisi
“e Vrini

Izberi
3 Kopiraj
(2 Prilepi

[ Brisivse

Faktor Tecaj: \ 0.0000

opis:
Vdobro:[  0,0000]

Sifra davka:

lg Shrani ] [y Brisi ] [X Prekini ] [q Pomoé

| FE-Zaloga, F&-Serijske Stevilke; ALT-P Akt./DeAkt pakiranja H |

3| ol
| Osnova DDV zaplacito | NI

F4-Izbira nove abracunske enate | F5-Seznam YSEH dokumentoy;, FE-Zaloga; F8-Serijske Stawilke; CTRL-P Akt /Dabkt pakiranja

Slika 12.1: Vnosno okno in podatki pri finan¢ne dobropisu

1. Stevilka: Stevilko finantnega dobropisa sistem dodeli avtomatsko, zato le potrdimo predlagano
Stevilko, ¢e Zelimo vnasati nov finan¢ni dobropis. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 -
dobimo seznam finan¢nih dobropisov, ki so v tej obracunski enoti, s tipko F4 se lahko zamenjamo
obracunsko enoto knjizenja, s tipko F3 pa dobimo seznam vseh finan¢nih dobropisov po vseh
obracunskih enotah. Ce Zelimo popravljati obstoje¢ finanéni dobropis vpisemo §tevilko finanénega
dobropisa in pritisnemo ENTER.

2. Kupec Naz/Sif.: Vpisemo $ifro kupca. Ce $ifre ne poznamo vpisemo del naziva stranke in pritisnemo
ENTER, sistem nam odpre Sifrant in nas postavi na najbljiznji zapis, lahko pa za iskanje uporabimo
tipko F3, da se nam odpre Sifrant. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost
uporabe tipke F4. 1z Sifranta strank nam na dokument predlaga oznako zavezanca ter ime valute, ¢e ni

domaca valuta.
3. Datum: VpiSemo datum financnega dobropisa. Predlaga se teko¢i datum vendar ga lahko popravimo.
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8.

9.

Zavezanec: V osnovi nam sistem predlaga oznako zavezanca iz Sifranta strank. Lahko pa ga za
trenutni finan¢ni dobropis popravimo. Podatek je pomemben, ker se s prenosom ra¢unov prenasa v
knjigovodstvo. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3.
Tip davka: Tukaj vpisSemo oznako ali se davek obracuna na finanénem dobropisu. Imamo naslednje
moznosti :

#+ V — davek se obracuna v celoti — v primeru tipa zavezanca K ali Z

#+ B- davek se ne obrafuna (to lahko uporabimo, ¢e imamo naslednje tipe zavezancev

[EDMNOPTG)

%+ S- davek bomo po postavkah spreminjali
Valuta: VpiSemo datum valute. Datum je pomemben, ker se s prenosom racunov prenasa v
knjigovodstvo.
Ime valute: VpiSemo ime valute financnega dobropisa. V osnovi je to domaca valuta, se pa predlaga
tudi iz Sifranta strank, ¢e je v Sifrantu doloc¢ena. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3.
Stevilka racuna: 7 F3 izberemo §tevilko rauna kateremu priznavamo reklamacijo ali dologeno
vrednost popusta, ¢e se dobropis nanasa na ve¢ racunov to polje pustimo prazno.
Znesek racuna z DDV: Ce izberemo $tevilko raduna nam sistem sam zapolni to polje z vrednostjo
racuna sicer tukaj vpiSemo skupno vrednost racunov z DDV na katero bomo priznali dolo¢en popust.

10. Znesek v dobro z DDV VpiSemo znesek popusta z DDV, ki ga priznavamo stranki.

Na vrstici pritisnemo Enter in odpre nam okno v katerem vpiSemo znesek dobropisa (znesek v dobro ) ter
Sifro davka, Sifro davka kateri je obracunan v znesku dobropisa.

Kliknemo gumb Shrani nato pa gumb ESC.

Dobropis ima VEDNO samo eno vrstico v postavkah!

Tiskanje finan¢nega dobropisa

» Kliknemo gumb Shrani +Tiskaj ali pritisnemo gumb ALT-S
» lzberemo opcijo Financni dobropis

» Kliknemo gumb Naprej

» lzberemo opcijo Tiskaj ali Predogled
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12 Ceniki

Program omogoca vnos ve¢ razli¢nih cenikov:
» splosni prodajni cenik
» devizni prodajni cenik
» cenik po kupcih
» ter sistem popustov po kupcih po artiklih in grupah.

12.1 Splosni cenik

MALOPRODAJA
Splosni prodajni cenik se vedno azurira s kalkulacije prodajne cene na prejemu blaga glej postopek

Prejem trgovskega blaga v poglavju 5.

VELEPRODAJA
Splosni prodajni cenik lahko azuriramo s kalkulacijo prodajne cene na prejemu blaga (glej postopek
Prejem trgovskega blaga v poglavju 5) ali v postopku azuriranja cenikov. Program si zapolni datum

zadnje spremembe cenika.

12.1.1 Rocno azuriranje cenika po artiklih

> Izberemo meni Dokumenti

> Kliknemo opcijo Cenik

> Postavimo se na Sifro artikla kateremu bomo aZurirali cene na splo$nih cenikih.

> Pritisnemo tipko ENTER ali dvakrat kliknemo z misko in odpre se nam okno za vnos cen v

razli¢ne cenike.

Eﬂhﬂ;lﬁ\atﬁ:ﬂihﬁ - .

i ! SELLS) bl R SR FILTER: = EE
. i Prod.brez Prod. & o Zadnja [
Sifra ~ HKoda Naziv blaga ME Nab.cena RVC DDV Grupa 20DV CenikE  Cenik F nabava | d

10,000 | 2o000| 1zoo00f 1 | 14,40/ 3,00

__! il Sifra blaga: 1 | ME: KOS
| 4 | 00
= | P m Naziv: Test blaga BE
|
5001 i— Procent spremembe: m D‘}
ez 11234 | Splosna prodaina biez DDV tipcene B): 12,0000 | =(nc) | 10,000000+ | 20,0000 i Mar e
8003 | 1233 Splosna prodajna cena z DDV: | 14,40 |=(DDV) | 20,00 ‘
|| s7esessie Cenik A tipcene X): | 0,0000
| 3830006337289 i i cenik (tipcene Mj: l 0,0000
| 3830035872504 = s T ool Yy
| | Cenik B {devizni cenikY): 0,00 L
3938900051379 | _ l:D e e
— -t 1 Cenik E: 3,00 Cenik F: 5,00
|B2NR
EN !
— ] rani enik po kupcil opust po kup. CPrekini @ Pomoc¢
I\\:Q | shrani Cenik k ih P t k K Prekini @ P
< »
(= Tiskaj enik po kup. op. po kup. ogoji elava pecif. po skl. C Prekini
= Tiskaj Cenik k P k P ji Obdel S| if Kl K Prekini
Fomaoi

Slika 12.1: Obdelava cenikov
1. Procent spremembe: VpiSemo procent spremembe s katerim Zelimo spremeniti vse cenike za izbrani
artikel. S tipkom Enter ali premikom z misko na drugo polje se nam azurirajo vsi ceniki z vpisanim
faktorjem. Ce pustimo vrednost ni¢ lahko sami ro¢no vna§amo v posamezen cenik.
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8.
9.

Splosna prodajna brez DDV (tipcene B): VpiSemo novo ceno v sploSen prodajni cenik socasno se
azurira tudi polje Splosna prodajna cena z DDV

=(NC): Program pokaze zadnjo nabavno ceno in % marze glede na zadnjo nabavno ceno

Splosna prodajna cena zDDV: VpiSemo novo ceno z DDV v sploSnem prodajnem ceniku, socasno se
azurira tudi polje Splosna prodajna brez DDV (tipcene B)

Cenik A (tipcene X): VpiSemo ceno brez ddv za drugi splo$ni prodajni cenik v EUR

Minimalni cenik (tipcene M): VpiSemo ceno za minimalni cenik, cena je brez DDV

Cenik B (devizni cenik Y): VpiSemo ceno za devizni cenik cena je brez DDV, vpiSemo tudi valuto
cenika

Cenik E: VpiSemo ceno, cena je z DDV

Cenik F: VpiSemo ceno za devizni cenik cena je z DDV

Kliknemo gumb_Shrani, da se shranimo spremembe v ceniku, ob shranitvi se azurira tudi polje_Datum
spremembe cenika (polje DSPREMCEN)

Na oknu za 12.1 imamo tudi moZznost vpogleda v cenik po kupcih (gumb Cenik po kupcih), popuste po
kupcih za grupo artikla (gumb Popust po kup).

12.1.2 Skupno aZuriranje cenikov

Program omogoca tudi skupno azuriranje cenikov in sicer na oknu 12.1 kliknemo gumb Obdelava in
program nas vprasa kateri cenik bi zeleli azurirati.

Izberemo cenik, ki ga Zelimo azurirati in kliknemo gumb Naprej, odpre se nam okno (slika 12.2) za
dolocanje kriterija obdelava cenika.

iE| Obdelava - SploEni prodajni cenik

Od Grupe blaga: 1 B do| 1 E
0d Sifre blaga: | E do | =[j
0d Konsignaterja: | E‘ do | E
Od Kode: | E do | E]
FaktorTecaj: | 11,0500
Osnova obracuna:
(& Prodajna cenaiz CENIK1
) Prodajna cena iz kalkulacije
O Cenik vtockah
) Minimalna cena
() Nabawna cena
) Devizni Cenik A
O Cenik B
) Cenik E
O Cenik F
IO Naprej I [X Prekini I & Pomo¢é

Slika 12.2: Obdelava cenikov-dolo¢anje kriterija skupnega azuriranja cenikov

» Doloc¢imo kateri skupini artiklov bomo azurirali ceno

» Vpisemo Faktor/Tecaj v nasem primer (slika 12.2) bomo dvignili ceno za 5%, ¢e bi jo znizali za
5% bi vpisali faktor 0.95

» Oznacimo osnovo obracuna. V naSem primeru je to trenutni splosni prodajni cenik.

» Kliknemo gumb Naprej

» Program ustrezno azurira cene ter ob shranitvi se azurirat tudi polje Datum spremembe cenika
(polje DSPREMCEN)

12.2 Cenik po kupcih

Program omogoca tudi kreiranje cenikov po kupcih (to so dogovorjene cene in popust za posamezen
artikel za stranko).

> Izberemo meni Sifranti

» Kliknemo opcijo Cenik po kupcih

» Izberemo stranko za katero bomo generirali cenik
» Zavnos cen imamo ve¢ moznosti
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VNASAMO ROCNO:
Za vnos ali spreminjanje na vrstici na tabeli pritisnemo tipko ENTER in odpre se nam okno 12.3.

Vnos CENIKA po kupcih

Kupec: | 2 2, Sadna dezela d.o.o.

Sifra artikla: |
Cena brez DDV: | 00000 . Cena z DDV: lJl]_l]
Valuta: EUR E] EUR Marza: l]l]l],
Popust: | 0. 00 Zadnja nabavna cena: l]l][il],
Tip cene: EB F'rod Lena hrez Prod. cenik brez DDV: l]l]l]l]I
Opomba: | il

Datum spr.: [27.10.10

[dﬂ shrani ‘ l 2 Brisi l lXPrekini ] l@Pomot‘:

Wpigi Sifro BLAGA | F3-Sifrant hlaga

Slika 12.3: Vnos cnika za kupca

1. Sifra_artikla: Vpisemo §ifro artikla. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 ter Moznost
uporabe tipke F4

2. Cena brez DDV:Vpisemo dogovorjeno ceno brez DDV, program avtomatsko preracuna ceno z DDV.

Cena je lahko tudi ni¢, ¢e vnasamo samo dogovorjen popust za artiklih. S tipko F4 imamo mozZnost

vpogleda v kartico blaga.

Cena z DDV Vpisemo ceno z DDV, program avtomatsko preracuna ceno brez DDV.

4. Valuta: VpiSemo ime valute. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3 ter MoZnost uporabe
tipke F4.

5. MarzZa: Program prikaZze procent marze med zadnjo nabavno ceno in dogovorjeno ceno z upostevanim

popustom od stranke

Popust: Vpisemo dogovorojen popust za artikel

Zadnja nabavna cena: Program prikaze zadnjo nabavno ceno artikla

Tip cene: Vpisemo tip cene. Ce je tip cene S- pomeni stop prodaja tega artikla stranki.

. Prod. cenik brez DDV': Program prikaze splo$no prodajno ceno iz cenika

1 0 Opomba. Vpisemo lahko opombo na dogovorjeno ceno

11. Datum spr.: Program prikaze zadnjo spremembo prodajne cene za stranko

w

© % N D

Kliknemo gumb _Shrani.

KREIRANJE CENIKA ZA KUPCA IZ SPLOSNIH CENIKOV
> Ce imamo generiran splodni cenik, potem lahko izberemo opcijo (slika 12.1) Kopiraj iz if
Doloc¢imo pogoje prenosa iz katerega sploSnega cenika bomo kopirali ter faktor prerauna cene.
> Ce imamo dolo¢en cenik za nekega kupca in Zelimo ta cenik kopirati na novega kupca kliknemo
gumb Kopi. Iz cenik
> Ce Zelimo dolo¢enemu kupcu spremeniti doloeno skupino artiklov za nek procent kliknemo
gumb Obdelava (slikal2.1) (npr. vsem artiklom dvigniti cene za 10%)

V obeh zgornjih primerih moramo klikniti gumb Shrani+Tiskaj, da bo shranjen cenik po kupcih.
Program nas vprasa ali Zelimo cenik tudi izpisati.

PRENOS CENIKA IZ DOKUMENTOV: PONUDB. PREDRACUNA, DOBAVNICE
» Na seznamu dokumentov kliknemo na desno tipko od misek in izberemo opcijo_Prenos cen v
poseben cenik
> Ce zelimo prenesti samo dologeno postavko lahko na oknu za vnos dokumenta na postavkah
kliknemo desno tipko od miske in izberemo opcijo_Prenos cen v poseben cenik za kupca.
> Na oknu za vnos ponudbe klikenmo gumb_Prenos cen, prenese vse postavke v poseben cenik.
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12.3 Rabati za grupo artiklov po kupcih

Popuste za stranke lahko dolo¢amo za posamezne grupe izdelkov:
> Izberemo meni Sifianti
» Kliknemo opcijo Popust po kupcih
» Izberemo stranko za katero bomo vnasali popust po za posamezno grupo izdelka
» Za vnos ali spreminjanje popusta na tabeli na posamezni vrstici pritisnemo tipko ENTER
» Izberemo grupo artikla, dolo¢imo popust, in tip cene (B-splosna prodajna cena brez DDV v
EUR, X-cenik A — drugi splosni cenik,Y-cenik B - drugi devizni )
» V tem delu je mozno dolociti popuste glede na prodano koli¢ino.

12.4 Predlaganje cen in popustov na dokumentih

Tip cen na dokumentih (PONUDBA, PREDRACUN, DOBAVNICA RACUN):

TIPCENE OPIS

Prod.cena,brez, DDV
Prod.cena,z,DDV

Cenik,E

Cenik_A drugi splosni cenik
Devizni cenik zahteva tecaj
Blokirana prodaja stranki

NH<XmMOw

Nacini predlaganja cen

> Osnovi tip cene je B - prodajna cena brez DDV. Ce ima stranka definiran tip cene v Sifrantu,
potem sistem na dokumentih predlaga izbrani tip cene.

» Tip cene ='S' pomeni, da blokirana prodaja stranki.

> Ce ima stranka v §ifranti stranke rabat za celoten dokument le tega predlaga v glavi dokumenta
(v polje rabatl in rabat2).

> Ce ima stranka v posebnem ceniku po kupcih ceno za posamezen artikel vzame tisto ceno in
popust na artikel. Ce je cena ni¢ vzame samo popust za artikel ter ceno iz splosnega cenika.

> Ce ima stranka za grupo artikla za izbrani tip cene popust, vzame tisti popust na grupo in ceno iz
splosnega cenika, ¢e je popust dolo¢en na artikel uposteva tisti popust.

> Ce obstaja kaksen popust za skupino stranke za doloeno grupo vzame tisti popust na grupo in
ceno iz splosnega cenika. (npr.: SKUPIO1, SKUPIO02, skupine strank so 01, 02 (v Sifrantu strank
polje SKUPINA)...)

> Ce ni ni¢ od zgornjega vzame ceno iz cenika glede na TIPCENE.

> Ce je v tabeli GRUPPROC stranka TIPCENE, potem program preverja ali je za izbrani artikel,
pravilen tip cene, samo opomni.
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13 BlagajniSko poslovanje

V modulu za maloprodaji imamo tudi blagajnisko poslovanje. Modul lahko deluje samostojno ali skupaj
z modulom za veleprodajo. Obstajata dva nacina vnosa blagajniskega racuna. Blagajniski racuni se lahko
izpisujejo na:

» Blagajniske tiskalnik

» MatriCne, lasarske in INJet tisklanik A4

13.1 Izdaja blagajniskih racunov — HITRA BLAGAJNA

Izdajo blagajniskega racuna zahtevamo:

» Odpremo meni Blagajna.
» Kliknemo na opcijo Hitra Blagajna ali pritisnemo ENTER. Odpre se nam okno za vnos blagajne

in blagajnika.

&® Prijav na blagajno

Blagaina: |1 |
Blagainik: III skupna

L@ Naprej j [X Prekini l

Slika 13.1: Okno prijave na blagajno
1. Blagajna: Vpisemo Sifro blagajne
2. Blagajnik: VpiSemo Sifro blagajnika. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost

uporabe tipke F4.
Kliknemo gumb Naprej in odpre se nam okno za vnos blagajniskega racuna (Glej slika 13.2)

Datum: 12.08.10

Kolicina ME CenaZDDV | Popust %DDV

[ Sifra Blaga

Popust RACUN: n,uuunnn]
againik: | 1 | 0. test
2. [__omogodi Stranko 3 0 0

Opis kupea:| | Vracilo: 0,00

Zavezanec: 1z dobavaic: |

[e.
ek Baprutasls

i F3-Pregled|F5-FopraveklF7-Fredrai [F&-Ponudbe|F 8-Dobavn. kKoliina*8ifral- STORNG. zad. wret|FopustosSifralSkladis tetSifra STAR racun: 0,00 !

Slika 13.2: Vnos blagajniskega racuna

1. VPIS: Na polju vpis vpisSemo ali o¢itamo Sifro ali kodo artikla na razli¢ne nadin:
» Uporabimo lahko ¢italec ¢rtne kode.
» Vpisemo Sifro artikla
> Ce ne poznamo $ifre lahko vpisemo delni naziv in pritisnemo Enter, program nam odpre $ifrant

.....

Na vpisni vrstici je moZna uporaba razli¢nih funkeijskih tipk:
» s klikom na gumb e, ali tipko F3 dobimo seznam blaga

| HiSoft IT d.o.0. Stran 58 |




» s klikom na gumb ‘ - ‘ ali tipko F2 dobimo seznam dobavnic, ki ji lahko prenesemo na
blagajniski ra¢un. Ob shranitvi blagajniskega racuna se dobavnica zapre.
» s tipko na F6 dobimo »hiter« vpogled v zalogo

» s klikom na gumb ‘ ~ ali tipko F7 dobimo seznam predracunov, ki ji lahko prenesemo na
blagajniski ra¢un

» s klikom na gumb ‘ ali tipko F8 dobimo seznam ponudb, ki ji lahko prenesemo na
blagajniski racun
» s tipko F9 dobimo kalkulator
» Poleg tega je na vpisni vrstici mozno uporabiti razli¢ne znake :
o Znak * pomeni v vnos koli¢ine 3*110 prodali bomo 3 komade blaga 110.
o Znak % _pomeni vnos popusta 3%110 artiklu 110 bomo dali 3 procente popusta.
o Znak # pomeni vnos skladis¢a 2#110 blago 110 bomo prodali iz skladis¢a 2.
o Znak 8 pomeni vnos prodajne cene z DDV 250$110 blago 110 bomo prodali po ceni 250 z
DDV.
o Znak & pomeni prodajno ceno brez DDV 208&110 blago 110 bomo prodali po ceni 208
brez DDV

o Znak — pomeni, da zbriSemo zadnjo vrstico

Ce imamo kot uporabnik dovoljenja lahko popravimo na vrstici (postavke) ra¢una skladis¢e, koli¢ino,
popust in prodajno ceno. En nacin je kombinacija zgornjih znakov drugi pa, da na vrstici pritisnemo
Enter ali dvakrat kliknemo in odpre se nam okno za popravljanje vrstice.

o »n

Hitra blagajna - VRSTICA
Sifrablaga: \w
Naziv: | STOL W

Skladisce: | 1 3
Kolicina: m
Prod.cena BREZ DDV: 12,383333
DDV 20,00
Prod.cena Z DDV: 14,86
Popust ARTIKEL: 0,000000

nesi koli¢ino

Slika 13.3: Popravljanje vrstice preko okna

Popust RACUN: Vpisemo popust, za celoten radun.

. Blagajnik: Vpisemo Sifro blagajnika. Predlaga se nam zadnji uporabljen blagajnik. Na tem polju
imamo MozZnost uporabe tipke F3.

Stranka: Vpisemo Sifro stranke, ¢e Zelimo izdati blagajniski racun zavezancu. Na tem polju imamo
MozZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F'4

. Opis kupca: Ce stranke nimamo v $ifrantu lahko vpisemo samo naziv stranke.

Zavezanec: Oznaka ali je stranka zavezanec

Iz dobavnic: Prikaze nam Stevilke dobavnic, ki smo jih trenutno prenesli na racun, te Stevilke dobavnic
se bodo ob shranitvi racuna tudi zaprle.

ZAKLJUCEVANJE RACUNA

Kliknemo Shrani+Tiskaj, ¢e Zelimo shraniti in izpisati racun. Racun zaklju¢imo s vnosom placila, pri
¢emer lahko izbiramo vec vrst pla¢ila. Ce na oknu 13.4 samo kliknemo Shrani+ Tiskaj nam oznaci, da
smo racun placali z gotovino. S klikom na gumb Shrani+Tiskaj sistem shrani racun in ga izpiSe na

tiskalnik.
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EB HitraBlagajnaNP.

Sifra Nacin plaéila Ostanek
@ 1 gotovina

2  kartica

Doplacilo: 14,86

HITR vnos ostanka pladla

Slika 13.4: Vpis nacina placila

13.1.1 Popravljanje nacdina placila

Nacin placila program dovoli popravljati na nezakljuceni blagajni. Na polju VPLS se nam tipko F5 odpre
okno za popravljanje nacina placila Ze shranjenega racuna..

[ Menjava natina plaila

Stevilka racuna: “ |

(12, 08.10)

Placan ZNESEK: ‘

14!85] ZNESEK racuna: ‘ 1433!

Stranka: &
e

Opis kupca: ‘

l Popravi ] l Na dobavnico ] [XFreklni ]

Vpisi Stevilko razuna
Slika 13.5: Spreminjanje na¢ina placila racuna

1. Stevilka racuna: Vpisemo $tevilko raduna ali pa jo izberemo s tipko F3. Na tem polju imamo Moznost
uporabe tipke F3, ki nam pokaZze racune od nezakljucene blagajne.

2. Datum, Cas: Program nam pokaze datum in &as raduna, ko je bil ra¢un shranjen

Nacin placila: Vpisemo nacin placila. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3.

4. Placan znesek: VpiSemo znesek, ki ga je stranka vplacala, razlika do zneska ra¢una se vedno knjizi

kot gotovinsko placilo (nacin placila 1).

Znesek racuna: Program nam pokaze znesek racuna.

6. Stranka: Vpisemo Sifro stranke, ¢e Zelimo izdati blagajniski ra¢un zavezancu. Na tem polju imamo
Moznost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4

7. Opis kupca: Ce stranke nimamo v $ifrantu lahko vpiSemo samo naziv stranke.

8. Popravi: Kliknemo na gumb Popravi za shranitev nacina placila in Sifre zavezanca.

w

“

13.1.2 Prenos na dobavnico

Ce Zelimo narediti dobavnico kliknemo gumb Dobavnica MJ glej sliko 13.2. Odpre se nam
okno za vnos analitike, obracunske enote, blagajnika ter vnos podatkov o tem kdo je dobavnico izdal in
kdo je blago prevzel. S klikom na gumb Shrani shranimo in izpiSemo dobavnico.
MozZni izpisi:
> Ce imamo vklju¢eno globalno nastavitev izpis dobavnice na A4 format nam program ponudi
izbiro moznih izpisov dobavnice.
» Sicer izpiSe dobavnico na blagajniski tiskalnik.
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13.1.2.1 Izpis rekapitulacije

Na vnosnem oknu od Hitre blagajne imamo tudi moznost izpisa rekapitulacije na blagajniski tiskalnik in

sicer s klikom na gumb Rekapitulacija glej sliko 13.2. Program nas vprasa po datumu, ter
za katero blagajno Zelimo izpisati rekapitulacijo.

13.2 Izdaja blagajniskih racunov (klasi¢ni vnos)

L.NACIN
» Odpremo meni Blagajna.
» Kliknemo na opcijo Blagajna
» ali Pritisnemo ENTER na opcijo Blagajna.

2 NACIN

» Kliknemo na Ikono Blagajna | g
Odpre se nam okno za prijavo na blagajno (Glej slika 13.6)

i Prijav na blagajno

Blagajna: E
Blagajnil: m skupna
[ONaprej | [XPrekini |

Slika 13.6: Okno prijave na blagajno
1. Blagajna: Vpisemo Sifro blagajne
2. Blagajnik: Vpisemo Sifro blagajnika. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost
uporabe tipke F4.
Kliknemo gumb Nagrez in odpre se nam okno za vnos blagajniskega rac¢una (Glej slika 13.7)

o Sifranti Dakumenti  Blagaina  Pregledi Ewdema vzdrzevame Graﬂcneanahze Orodja  Okna  Pomog -

2 | | W Moo om D e
e e e e i e e J

| panw:[12.0810 |

| sifra artikia
|

< i 3| P

- ‘ Skupaj ZAPLAGILO | III
Rabat: 0,00 Wacinplacitcex| 1 [2) vplacat | 0,00 vrac.op: | 0,00

[u,] Shrani#Tiskaj J [ Zberi ] [ Nastavitve ] [Xwekum ] [@ Pomo¢ ]

§FS-Seznam dokuments po useh O jF6-Hiter pogled Sifranta artiiou; FA -Pregled serfskih Stevilk; CTRL-P AkkviranjefDeaktivirane pakirania

Slika 13.7: Vnos blagajniskega racuna
1. Stevilka: Stevilko RACUNA sistem dodeli avtomatsko, zato le potrdimo predlagano $tevilko, ¢e
Zelimo vnasati nov rac¢un. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3 — dobimo seznam racunov.
2. Datum: Datum nam predlaga sistem in ga ni mogoce spreminjati
3. Kugew Vpisemo éifro kupca Ce sifre ne poznamo Vpiéemo del naziva stranke in pritisnemo ENTER,

.....

tipke F3 ter Moznost uporabe tipke F4. Ce na polju pr1t1snemo desno tipko od miske lahko dobimo
tudi odprte postavke od kupca ... Postopek vnosa nove $ifre v Sifrant kupcev glej poglavje 3.8

4. Naziv/Naslov: Dostop do polja je mogo¢, ¢e uporabniku dovolimo vpis stranke. VpiSemo naziv kupca,
¢e stranke nimamo v Sifrantu in jo ne Zelimo vpisati v Sifrant strank.
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Zavezanec: Oznaka ali je stranka zavezanec Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3.
Blagajna je zakljucena: Ce popravljamo nacin pla¢ila ali stranko Ze shranjenemu radunu je to polje
oznaceno, ¢e smo blagajno Ze zakljucili. Podatek je zgolj informativen.

Vozilo: Vpisemo ifro vozila. Ce prenasamo delovni nalog na blagajniski radun se nam podatek o
vozilu prenese iz delovnega naloga.

Stanje KM §tevea: Vpisemo stanje tevca vozila. Ce prenasamo delovni nalog na blagajniski ra¢un se
nam podatek o stanju Km S$tevca prenese iz delovnega naloga

Vnos postavk rac¢una
Novo postavko na raéunu vnesemo tako, da:

» dvakart kliknemo na tekoco vrstico vpisa postavke glej sliko 13.7
» pritisnemo Enter na tekoci vrstici vpisa postavke glej sliko 13.7

» Kliknem gumb Uredi & Urediy goono zgoraj ob tabeli postavk

Odpre se nam okno za vnos nove vrstice slika 14.8

2.

3.

4.
5.

VrsticaBlagajniski ragun
Sifra artikla |
Kada: | e EAN koda:
Siradavia:| | 0% 000 EUR
Skladisée:| 1 | 2.] GLAVNO SKLADISCE
Koliéina: 0,000 | B,
conabrez D0V 0000000 7o o] o] o.000]

Popust: 0000

Cenaz DDV brez pop.: I]UE Nabawna cena: | U.leU | % marze: L 0,00

e Shrani J [ﬂ Brisi I [x Prekini ‘ lgm Pomeé

Slika 13.8: Vnos postavke racuna.

. Sifra artikla: Vpisemo $ifro blaga, ki ga izdajamo, &e ne vemo $ifre lahko vpisemo delni naziv, sistem

.....

tipke F3. S klikom na desni gumb od miske na tem polju nam program ponudi ve¢ moznosti vpogleda
v Sifrant blaga ali podatkov o $ifri artikla slika 14.9:

Pregled Zifranka F3
Wnios v Sifrant F4
Fz-Preqgled po grupah Fz

Kartica blaga

Hitri wpogled v zaloge F&

Slika 13.9: Desna tipka od miske na poiju Sifra artikla
» F2- Pregled po grupah: Tu nam sistem prikaZze Sifrant blaga drevesno in sicer nam
pokaze po grupah, podgrupa in Sifrah blaga.
» Kartica blaga: Dobimo celotno kartico blaga
» Hitri vpogled v zaloge: Dobimo hitri vpogled v zaloge v celoten Sifrant blaga
Koda: Dostop do polja je mogo¢, ¢e ne vpisemo Sifre blaga. To uporabimo, ¢e Zelimo vnasati izdajo
blaga po kodi in ne po $ifri blaga. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3.
EAN koda: Dostop do polja je mogoc¢, ¢e ne vpiSemo Sifre blaga in ne kode blaga. Vpisemo EAN
kodo. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3.
Sifra davka: Sifro davka nam program predlaga iz $ifranta blaga. Sifro davka ne moremo popravljati
Skladisce: Vpisemo Sifro skladisca iz katerega izdajamo blago. Na tem polju imamo MoZnost uporabe
tipke F'3. Sistem nam predlaga glavno skladisce, ¢e ni drugace doloceno.
+ Sicer najprej pogleda, ¢e imamo dolo¢eno skladi$ée v Sifrantu blaga za izbrano Sifro v tem
primeru nam predlaga skladis¢e iz Sifranta blaga.
4 Ce v ifrantu blaga ni ni¢ dologeno potem pogleda, e obstaja v 3ifrantu obrat¢unskih enota
nastavitev skladi$¢a, ¢e obstaja predlaga to skladisce.
& Ce tudi za obradunsko enoto ni ni¢ dolodeno potem pogleda ali obstaja nastavitev
primarnega skladis¢a za dokumentu tipa blagajniski racun in predlaga skladisce iz tabele
DOKUMENTI
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Skladis¢e lahko rocno spremenimo in nam ostane nespremenjeno do konca vnosa dokumenta, razen ce
ni v Sifrantu blaga za posamezne artikle drugace doloceno. S klikom na desni gumb od miske na tem
polju nam program ponudi ve¢ moznosti vpogledov. Tu lahko dobimo vpogled v zalogo po skladisc¢ih,
pa tudi vpogled v zalogo po skladis¢ih po poslovalnicah, ¢e imamo ve¢ poslovalnic.
SKLADISCE mora biti vedno tipa D- to pomeni maloprodajno

6. Kolicina: Vpisemo koli¢ino izdanega blaga, ¢e pa imamo vkljueno uporabo pakiranja vpiSemo
pakirano koli¢ino (s tipko AL7-P ga vkljuCujemo ali izklju¢ujemo). Merska enota koli¢ine vnosa je
vpisana poleg polja koli¢ina. Z klikom na desno tipko od miske na tem polje dobimo vpogled v zalogo
po skladisc¢ih in po poslovalnicah ter hiter vpogled v zaloge.

7. Cena brez DDV Sistem nam predlaga vedno ceno iz sploSnega prodajnega cenika (CENIK1).

8. Zaloga: Program nam pokaze trenutno zalogo na skladisc¢u.

9

1

. Ost.. Program nam pokaZe ostanek zaloge na skladi$¢u po tej izdaji.

0. _Popust: VpiSemo popust za postavko. V globalni nastavitvi BLGPOPUST imamo dolocen
maximalen procent popusta, ki ga lahko damo na blagajniSkem racunu, program nas opozori, ¢e
presezemo procent popusta.

11. Cena z DDV brez pop.. Sistem nam pokaze prodajno ceno z DDV iz splosnega cenika
(CENIK1ZDDV).

12. Nabavna cena: Sistem nam pokaZe zadnjo nabavno ceno

13. % marzZe. Sistem nam pokaZe marzo, ki je dolo¢ena med zadnjo nabavno ceno in prodajno ceno
uposteva tudi popust.

13.2.1.1 Zakljuditev in tiskanje blagajniSkega racuna

Pred zakljucitvijo ra¢una imamo moznost vnosa Se naslednjih podatkov (glej sliko 14.7):

1. Rabat: VpiSemo rabat, za celoten racun.

2. Nacin placila/Ceki: Vpisemo nacin plagila. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 ter
Moznost uporabe tipke F4. Ce zelimo znesek pla¢ila specificirati po razliénih nac¢inih plagila
pritisnemo tipko FS.

Vplacal: VpiSemo znesek vplacila denarja

4. Vrac. Dop.: Program na pokaze znesek vracila denarja stranki

(98]

Obvezno je potrebno kliknit gumb Shrani+Tiskaj sicer se podatki o racunu ne
shraniio.

Se le sedaj je ratun dejansko shranjen v bazo in se artiklom aZurira zaloga. Izpis blagajniskega ratuna je
mozen na POS tiskalnik ali na navaden tiskalnik A4 format. Ce je stranka zavezanec se racun vedno
izpiSe s prodajno ceno brez DDV. Racun se stiska in predlaga se naslednja prosta Stevilka.

13.2.2 Zbir delovnega naloga na blagajniski racun

Ta moZnost je uporabna velikokrat v primeru uporabe modula za servise, ker se nam iz delovnega naloga
prenese na rac¢un tudi Sifra vozila in stanje KM Stevca.
Sedaj bomo pogledali opcijo prenosa zbira delovnega naloga na blagajniski racun.

» Odpremo okno za vnos blagajniskega ra¢una

» Kliknemo gumb Izberi , glej sliko 13.7

» Prikaze se nam seznam moznih prenosov z dvoklikom izberemo npr. opcijo Prenos iz
Delovnega naloga

» Program nas vprasa, ¢e zelimo prenesti dokument na racun

» Odpre se nam okno za vnos kriterija prenosa, lahko omejimo S§tevilko, datum, obra¢unsko
enoto...

» Kliknemo gumb Naprej
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» Iz delovnega naloga se nam prenesejo vse postavke. Prenese se nam tudi podatek o stranki,
vozilu in stanju KM Stevca.

» Ob shranitvi ra¢una se na delovni nalog v polje NASZNAK vpise podatek o Stevilki rauna na
katerega je bil delovni nalog prenesen.

13.3 Seznam blagajniskih racunov

1.NACIN
» Na polju Stevilka pritisnemo funkcijsko tipko F3

2.NACIN

» Kliknemo na zavihek Seznam blagajniskih racunov (zavihek levo zgoraj)
Na seznamu blagajniske racune lahko sortiramo in iS¢emo po vseh stolpcih in sicer tako, da kliknemo na
stolpec po katerem zelimo iskati. Ko smo na dolo¢enem racunu nam sistem v spodnji tabeli prikazuje
postavke oznadenega raduna. STARE RACUNE iz preteklih let lahko pregledujemo tako, da zamenjamo
leto knjiZenja na seznamu dokumentov (glej desno zgoraj).

i&x Test TDENET - 001 - LETO KNJIZENJA: 2010 - [Blagajniski raun]

ol Sirant  Dokument  Blagajna  Pregledl  Evidenca  Vzorfevanje Graffne analize  Orodia  Okna  Pomod -8 ¥
Mm% M 3 D | D e ] i 3 4 g

i Prejem Racun Dobavnica Predratun Ponuba FéZaloga Kalkulator | Blagajna | Del.nalog Prejem Mat. Izdaja Mat. Mar.dob. Stianke Preg.art.

| Blagajniski racun | Seznam blagajniskih racunev

i 4 |8 8| b Pl |15 Btevilka dok. Leto knjizenja 2010 =]

Elaviks Datum Cas Blagaina Blagaijnik e

z Znesek Znesek placila Rabat ZB  HKupec Opis kupca

dok. placila
1120810 | 1345 | 2 1 | 11,86 | 14,86 000 [ |
2 12.08.10 :53:2 7 1 14,86 14,86 Y
3/ 13.08.10 1 14,99 0,00 Prevoznik 1 Na travi|
1 13.08.10 1 14,09 14,99
513.08.10 : 1 14,99 14,90
6 13.08.10 1 ) ;
713.08.10 1 Sadna dezela d.o.o.

1 |Sadna deiela d.o.o.

Tiskaj dokument

MaloZi dokument.

Expart seznama v EXCEL

Tiskanje skupa (kentrol trak)
Storno rafuna

Prikaz Stevilke radunow, ki imajo napaten anessk platla

Zgodavina | 5

<

Sifra artikla Naziv Ski. Kolicina  ME CenazDDV S.|  Popust \Vrednostbr... Cenabr(
GFSDGAQGFQ 3 0,000 0,00 0,000 0,0000
2 Testblaga 2 3 41,000 K. 1499 20 0,000 11,9904 1
< >
[-j Tiskaj l l Tisk. Skup. ] [Storno raéuna ] [X Konec ] [u Pomoé I

JFS-5ezniam dokumenita po vssh OF ;F6-Hiter pogled Sfranta artiklow; 8 -Pregled serijskih Etevilk; CTRL-P Aktiviranjs{Deaktviranie pakiranja

Slika 13.10: Seznam blagajniskih racunov ter desna tipka od miske
Iz seznama lahko dokument pregledujemo, damo v ponovno tiskanje, odpremo za popravljanje nacina
placila in Sifre stranke. Vse operacije lahko izvajamo preko gumbov, ki so na koncu seznama ali pa z
desno tipko od miske. Ob kliku na desno tipko od miske nam sistem pokaZze moZnosti pogleda ali
obdelave posameznega dokumenta:

» OsveZi seznam: S klikom na to opcijo na seznamu se nam ponovno osvezijo polja na seznamu,
¢e so bila mogoce spremenjena.

» Tiskaj dokument 1zpise blagajniski racun, tako kot je dolo¢eno v nastavitvah.

» Nalozi dokument Sistem odpre dokument na vnosno masko za popravljanje dokumenta. Enako
se nam dokument odpre, ¢e na njega dvakart kliknemo ali pritisnemo tipko Enfer, nato nas
program nas vprasa po geslu.

POPRAVLJATI DOVOLI SAMO NACIN PLACILA ALI PA SIFRO STRANKE!!

» Export seznama v Excel: Seznam dokumentov, ki ga vidite v tabeli lahko izvozimo v Excel.

Seznam lahko v Excel izvozimo tudi, ¢e kliknemo excelov gumb desno zgoraj na vrhu
seznama.

» Tiskanje skupaj (kontoli trak) Program nam odpre okno za dolo¢anje kriterija skupnega tiskanja
racunov.VpiSemo za kateri datum in od- do katere Stevilka ra¢una Zelimo ponovno tiskati racune
na POS tiskalnik
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» Storno racuna Skopira ra¢un na katerem smo v nov racun in koli¢ine pomnozi z -1 ter nas
postavi na vnosno masko blagajniSkega racuna.

» Prikaz Stevilke racunov, ki imajo napacen znesek placila Uporabno je, ¢e se nam na
rekapitulaciji seStevki specifikacije placil ne ujema s skupnim zneskom racunov, dobimo Stevilke
racunov, ki jim moramo popraviti nacin placila

» Zgodovina Sistem nam prikaze prenose med dokumenti.

13.4 Zakljucitev blagajne

Konec dneva naredimo porocilo o prodaji na blagajni:

izpiSemo rekapitulacijo blagajne

naredimo zakljuc¢ek blagajne OBVEZNO!!.
vpisemo blagajnisko porocilo

vpiSemo seznam denarja

YV VYV

13.4.1 Izpis rekapitulacije blagajne

Izpis rekapitualcije blagajne zahtevamo:

A

9.

» Odpremo meni Blagajna.

» Kliknemo na opcijo Rekapitulacija. Odpre se nam okno za vnos pogojev.
Kriterij pregleda rekapitulacije blagajn

O datuma: do 130310 Zhiranje: P_

Od stevilke racuna: | E do | [j Zhiranje: F.i_ |
Oul blagajnika: _E‘ do -_B Zhiranje: [

Od blagajne: _ do _ Zbiranje: |

Odvrste placila: 7@ do -7[3 Zhiranje:

lzpis
Kumulativno po dnevih
Vsak dan na svojo stran

O datuma racuna

Slika 13.11: Postavitev kriterijev rekapitulacije.
Od datum: Vpisemo od datum za katerega izpisujemo rekapitulacijo
Do: datuma, vpiSemo do datum za katerega izpisujemo rekapitulacijo
Zbiranje: P-pomeni zbiranje po datumu; B- brez zbiranja po datumu; S- pomeni samo skupni sestevek
Od stevilke racuna: VpiSemo od Stevilke racuna za katerega izpisujemo rekapitulacijo
D:o stevilke racuna, vpisSemo do Stevilke racuna za katerega izpisujemo rekapitulacijo
Zbiranje: P-pomeni zbiranje po racunih, prikaze skupno vrednost vsakega racuna; B- brez zbiranje po
racunih; S- pomeni samo skupni sestevek po racunih
Od blagajnika: Vpisemo od Sifre blagajnika za katerega gledamo rekapitulacijo. Na tem polju imamo
Moznost uporabe tipke F3.

. Do: blagajnika, vpiSemo do Sifre blagajnika za katerega gledamo rekapitulacijo. Na tem polju imamo

Moznost uporabe tipke F3.
Zbiranje: P-pomeni zbiranje po Sifrah blagajnikov, prikaze skupno vrednost za vsakega blagajnika; B-
brez zbiranje po blagajnikih; S- pomeni samo skupni sestevek po blagajnikih.

10. Od blagajne: od Sifre blagajne za katerega gledamo rekapitulacijo
11. Do: blagajne, do Sifre blagajne za katerega gledamo rekapitulacijo
12. Zbiranje: P-pomeni zbiranje po Sifrah blagajne, prikaze skupno vrednost za vsako blagajno; B- brez

zbiranje po blagajni; S- pomeni samo skupni seStevek po blagajni

13. Od vrste placila: VpiSemo od Sifre nacina placila za katerega gledamo rekapitulacijo. Na tem polju

imamo MoZnost uporabe tipke F'3

14. Do: vrste placila, vpiSemo do Sifre nacina placila za katerega gledamo rekapitulacijo. Na tem polju

imamo MoZnost uporabe tipke F'3
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15. Zbiranje: P-pomeni zbiranje po Sifrah nacinov placil, prikaze skupno vrednost za vsak nacin placila;
B- brez zbiranje po nacinih placila; S- pomeni samo skupni sestevek po nacinih placila

16. Kumulativno po dnevih: Ce ni oznaeno pomeni, da bo naredilo rekapitulacijo, kot skupen sestevek
vseh dni skupaj, sicer naredi rekapitulacijo za vsak dan posebej

17. Vsak dan na svojo stran Ce dalamo rekapitulacijo po dnevih, nam izpise vsak dan na svojo stran.

Za prikaz rekapitulacije blagajne kliknemo gumb Naprej.

o Sifranti Dokument Blagaina Pregledi Evidenca ‘“zdevanje Grafifne analze  Orodja Okna  Pomod - ax

Mm% M 3 2 2 ] > ¥ L H &+ 8 &) &
i Prejem Racun Dobawnica Prediacun Ponuba F6 Zaloga Kalkulator | Blagaina | Del.nalog Prejem Mat. IzdajaMat. lar.dob. Stranke Preg.art.

i M [cATiskai (< Tiskal DELHO [FiPogoil [ElExcel Wlword @¥HTML THPDE _IEPosta K Prekini (< Tiskai na BLAGAJMISKI TISKALMIK J

TEST maloprodaja
. Datum: 13.08.10

% Stran: 1
REKAPITULACIJA BLAGAJNE

Od daluma: 13.08.10 do: 13.08.10 Od Stavike atuna: od:
04 blagajoika dor 06 bisgaine: od
0 st piatia: o

Opis Popust z DDV Platano
0Od zaporedne Stevilke raduna: 4 do 8
**POVZETEK PO DATUMU™*
Datum:  13.08.10  $L ra¢.00000004-00000008 44,97
**POVZETEK PO VRSTAH PLACILA***
Vrste pladila: 1 golovina 44,97
DDV SPECIFIKACIJA
000 %VRED. Z DDV VRED. BREZ DDV Vred. pop. brez DDV VRED. DDV
0,00 0,00 0,00
20 20,00 %:WRED. Z DDV VRED. BREZ DDV Vred. pop. brez DDV VRED. DDV
y 3747 0,00 7489
SPECIFIKAGIJA MATERIAL
0,00 %:VRED.Z DOV VRED. BREZ DDV Vred. pop. brez DDV VRED. DDV
| ; 0,00 0,00
20 20,00 %VRED.Z DDV VRED. BREZDDV Vred. pop. brez DDV VRED. DDV
44,97 3747 0.00 749
SPECIFIKACIJA ZAVEZANCEV
K 000 %VRED.ZDDV VRED. BREZ DDV VRED. DDV
0,00 0,00 0,00
K 20 20,00 %:VRED. Z DDV VRED. BREZ DDV VRED. DDV
44,97 3747 749
SKUPAJ PO BLAGAINI: 44,97

SPECIFIKACIJA PO URAH
URA ST. RACUNOV VRED. Z DDV
4 59,86

10 1 -14.99 o
SKUPAJ: 44,97 o

Slika 13.12: Pregled rekapitulacije blagajne
Katere podatke nam izpiSe na rekapitulaciji je odvisno od zbiranja, ki smo ga dolo¢ili v pogojih.
Tiskanje rekapitulacije
Imamo dve moznosti tiskanja rekapitulacije

» na A4 format, kliknemo gumb Tiskaj ali Tiskaj DELNO | Tiskai (3 Tiskai_DELHO I, glej gumbe na
vrhu predogleda slika 13.12
» na Dblagajniski tiskalnik, kliknemo gumb Tiskaj na BLAGAJNISKI TISKALNIK

(= Tiskaj na BLAGAJHISKI TISKALHI

"iglej gumb na vrhu predogleda slika 13.12
Spreminjanje pogojev pregleda

Pogoje pregleda spremenimo tako, da na pregledu 13.12 kliknemo gumb Pogoji ]Ea ALl

13.4.2 Zakljucek blagajne

S postopkom zakljuc¢evanje blagajne razknjizimo zaloge tudi vrednostno. Prodane artikle bomo videli
tudi na kartici blaga, zato je postopek OBVEZEN.
Glede na to ali uporabljate samo maloprodajo ali maloprodajo v povezavi z veleprodajo obstajajo, dva
razli¢na nacin zakljucevanja in sicer:

» NACIN 1 uporaba modula za maloprodajo

» NACIN 2 uporaba modula za maloprodajo v povezavi z veleprodajo

Zaklju¢evanje blagajne zahtevamo:
» Odpremo meni Blagajna.

> Kliknemo na opcijo Zakljuci blagajno ali se s puitico ¥ premaknemo na to opcijo in pritisnemo
ENTER

NACIN 1:
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Odpre se nam okno za vnos pogojev, program nam pokaze minimalen in maximalen datum dnevov, ki so
potrebni zakljucevanja.

Zakljucitev HITRE hlaga]ne
Datum od: | ZIJB 1IJ | do: '13_0810 |

Sifra podietja: | ,

Itj’) Naprej ] I'X Prekini ] [@ Pomoé l

Daturmn od katerega zakdjucujemo blagajno

Slika 13.13: Postavitev kriterijev za zakljucevanje blagajne
1. Datum od: Vpisemo datum od katerega bomo zakljucevali blagajno
2. Datum do: Vpisemo datum do katerega bomo zakljucevali blagajno
3. Sifra podjetia: Vpisemo svojo $ifro podjetja. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3
Kliknemo gumb Naprej, program nas opozori, &e so bile v izbranem obdobju blagajne Ze zaklju¢ene. Ce
ne dovolimo ponovne zakljucitve program prekine zakljucevanje celotnega obdobja od tistega datuma
naprej. Program nam sporoci Stevilko zakljucka blagajne in Stevilo ra¢unov na tem zakljuc¢ku. Na koncu
naredi Se zapisnik za popuste in pribitke. Zakljucek blagajne si lahko pogledamo pod Blagajna->Pregled
zakljuckov blagajne in sicer, ¢e imamo ve¢ obracunskih enot izberemo obrac¢unsko enoto 00.

NACIN 2:

Odpre se nam okno za vnos pogojev, program nam pokaze minimalen in maximalen datum dnevov, ki so
potrebni zaklju¢evanja. Pri tem zakljucevanju se nam poleg zakljucka blagajne kreira Se ra¢un za izdajo

blaga iz veleprodaje ter prejem v maloprodajo. Pri tem nac¢inu vodneja nimamo zaloge na maloprodajnih
skladis¢ih.

Zakljucitew NAVADNE blagajne....
Daituim odd: ‘ 2.08. 10 do:|13.08.10 |

Prenos blaga iz skladisca: 1 , GLAVHO SKLADISCE
Obracunska enota: 7|E]

Sifra podjetja: | |

[@Naprej l [)(,Prekini ] [@Pomoé |

Datumn od kateraga zakljuéujemo blagajno
Slika 13.14: Postavitev kriterijev za zakljuevanje blagajne s nac¢inom 2
. Datum od: VpiSemo datum od katerega bomo zakljucevali blagajno
. Datum do: VpiSemo datum do katerega bomo zakljucevali blagajno
Sifra podjetja: Vpisemo svojo $ifro podjetja. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3
Obracunska enota: VpiSemo Sifro obracunske enote pod katero se bo shranil racun, s katerim izdamo
blago iz veleprodaje ter prejem, s katerim prejemamo blago v maloprodajo. Ce imamo v globalnih
nastavitvah (TPOBREPREN) vpisano obra¢unsko enoto za prenose med TDE in TP nam sistem
predlaga to obrac¢unsko enoto. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3
5. Sifra podjetia: Vpisemo $ifro vasega podjetja. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3
Kliknemo gumb_Naprej, program nas opozori:
» Ce so bile v izbranem obdobju blagajne Ze zakljucene.

AW

HITRA BLAGAJNA JE ZE ZAKLJUCENA! ALI ZELIS
1 ) PONOVNO ZAKLJUCITI BLAGAJINO OD DATUM
04.01.10 DO 04.01.107

l Da ] l Ne I [ Prekini I

» Ce pogoji pri ponovni zakljucitvi niso enaki kot so bili ob prvi zakljucitvi blagajne (skladisca,
obracunska enota, podjetje).
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Opozorilo!

Q Napaéni podatki!

Program prekini zakljucevanje, celotnega obdobja od tistega datuma naprej, ¢e ne dovolimo ponovne
zakljucitve. Program nam sporoci Stevilko zakljucka blagajne ter Stevilo rac¢unov na tem zakljucku. Na
koncu kreira $e zapisnike za popuste in pribitke. Zakljucek blagajne si lahko pogledamo pod Blagajna-
> Pregled zakljuckov blagajne in sicer, ¢e imamo ve¢ obracunskih enot izberemo obrac¢unsko enoto 00.

13.4.3 Pregled zakljucka blagajne, pregled usklajenost rekapitulacije in zakljuckov ter
nacinov placila

Zakljucke blagajne si lahko pogledamo tako da:

» odpremo meni Blagajna.

» kliknemo na opcijo Pregled zakljuckov blagajne

» e imamo vec¢ obracunskih enot izberemo obrac¢unsko enoto 00
Odpre se nam okno za pregled zaklju¢kov. Pritisnemo F3 na stevilki ali kliknemo na Seznam dokumentov
(desno zgoraj) in dobimo spodnji seznam. Iz seznama lahko dokument pregledujemo, damo v tiskanje,
odpremo za vpogled. Vse operacije lahko izvajamo preko gumbov, ki so na koncu seznama ali pa z desno
tipko od miske.

o Test TDENET - 001 - LETO KNJIZENJA:2010 - [Dokument]
sl Sifranti Dokumenti  Blagajna  Pregledi  Evidenca  Vrdrfevanje  Grafidne analize  Oradja  Okna  Pomog -8 x

£ ) Q

G a 3 ? i 4 & m oL g
n Dobawnica Predracun Ponuba FG Zaloga Kalkulator | Blagaina | Del. nalog PrcjemMat. lzdgjaMat. lar.dob. Stianke Preg.art.

eznam dokumentov

LR 2| p bl |3 Stevilka dok. Leto knjizenja 2010
Stevilka
dok.

Stevilka Datum Izpisan
o, Dokument Kupee gt e
1Rt 1. 12.08.10 29,71 EUR 13.08.1...
13.08.10 | 59,95 |EUR | | 2010700000002 001 [13.08.1. |

ssveti -

Val.  Zaplacilo PR Analiika Odg.oseba g::“'“

nnnnn

Sifra artikla s, Kolicina  ME CenaZDDV .  Popust  CenabrezDDV| Vrednost [A
2 Testblaga 2 3 100 K. 14,990 20 0.000
Testblaga 2 3 100 K. 14990 20 0,000 12492 124
Testblaga 2 3 100 K. 14990 20 0,000 12492 124
3
3

~

Test blaga 2 100 K. 14990 20 0,000 12,492 124
Test blaga 2 100 K. 14990 20 0,000 12,492 1249

SIS

<

[d Tiskaj ] [5Na|oz’| ] [j,Predogled [Tisk. seznam] [Elag. prejemki ] [x_Konec ]

$F5-Seznam dokumenta po vseh OF F6-Hter pogled 3

CTRLP

Smlika 13.15: Pregled zakljuckov
Ob kliku na desno tipko od miske nam sistem pokaze moznosti pogleda ali obdelave posameznega
dokumenta:
» OsveZi seznam: S klikom na to opcijo na seznam ponovno osvezi polje na seznamu, ¢e so bila
mogoce spremenjena.
» Tiskaj dokument Prikaze moZne oblike izpisa.
» NaloZi dokument Sistem odpre dokument za vpogled v postavke
» Predogled dokumenta Sistem nam prikaze dokument v obliki za tiskanje
» Odkleni/Zakleni dokumentt Sistem odklene dokument, ¢e je zaklenjen in zaklene dokument, ¢e
je ta predhodno odklenjen. Ce je dokument zaklenjen je v stolpcu PR kljukica. To opcijo
uporabimo, ¢e Zelimo inkaso ponovno prenesti v knjigovostvo.
» Export seznama v Excel: Seznam dokumentov, ki ga vidite v tabeli lahko izvozimo v Excel.

Seznam lahko v Excel izvozimo tudi, ¢e kliknemo excelov gumb desno zgoraj na vrhu
seznama.

» Tiskanje seznama zakljuckov z nacini placila Program nam odpre okno in vpiSemo kriterij
pregleda. MozZnost imamo vpogleda samo v neuskaljene zakljucke z rekapitulacijo, ter izpis
posameznih rac¢unov z nacini placila.
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Kriterij za izpis zakljuckowv

Stevilka dokumenta od: || | do

do [16.08.10 |
Prikaz podatkov
[[] samo neusklajene
[] Tudi seznam placil po racunih
l@ Naprej l l)\' Prekini l l@ Pomoé l

Slika 13.16: Kriterij pregleda neusklajenih zakljuckov
» Prenos inkasa v blagajnisko poslovanje Sistem nam odpre okno in vpiSemo kriterij prenosa
inkasa na blagajniski prejemek..

Kriterij prenosa inkasa na blagajniske prejemke D@
0Od datuma racuna: _| do |T|f;l]3_1lilI
Stranka: _| . .
&) Naprej J {X Prekini l lgl Pomoé ‘

Do datuma rekapitulacije

Slika 13.17: Kriterij prenosa inkasa v blagajnisko poslovanje

13.5 Blagajnisko porocilo

Konec dneva naredimo in izpiSemo Se blagajnisko porocilo, ki je osnova za polog gotovine

Odpre se nam okno za vnos blagajniskega porocila.

T RN

O %0 N o

» Odpremo meni Blagajnai.
» Kliknemo na opcijo Blagajnisko porocilo
» ali Pritisnemo ENTER na opcijo Blagajnisko porocilo.

Blagajnisko poroéilo
Stevil

Datun:

Zacetno stanje:
Znesek gotovine: |

Znesek cekov:
Znesek karticiegres:

Znesek trajnikov:

Znesek v blagajni: |

Nakazilo gotovine: |
Nakazilo cekov: |
Nakagzilo kartic: |

Nakagzilo trajnikov: |

Znesek nakazila: | B

Ostanke v blagaini: I ﬁ?ﬁ?y

l.ﬂ Shrani+Tiskaj H ShrA4BL.Tisk. ] lXPrekini ] [@Pomoé ]

Sifra blagajniskega porodila | F3 -Pregled blagajniskih porogil

Slika 13.18: Vnos blagajniskega porocila

. Stevilka: Stevilko blagajniskega porocila sistem dodeli avtomatsko, zato le potrdimo predlagano

Stevilko, ¢e Zelimo vnasati novo blagajnisSko porocilo. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke I3
— dobimo seznam blagajniskih porocil.

Datum: VpiSemo datum za katerega vnasamo blagajnisko porocilo, ¢e je drugacen od tekocega.

Ura: Sistem vpiSe trenutno uro

Zacetno stanje: Sistem prikaze zaCetno stanja denarja v blagajni.

Znesk gotovine: VpiSemo znesek gotovine. Sistem predlaga znesek iz rekapitulacije, kar je bilo
knjizeno pod nac¢inom placila 1

Znesek cekov.: VpisSemo znesek ¢ekov

Znesk kartic/regres:VpiSemo znesek kartic

Znesek trajnikov. VpisSemo znesek trajnikov

Znesek v blagajni: Sistem izracuna in prikaze skupni znesek v blagajni
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10. Nakazilo gotovine: VpiSemo znesek nakazila gotovine

11. Nakazilo ¢ekov: VpiSemo znesek unovéenih ¢ekov

12. Nakazilo kartic: VpiSemo znesek nakazanih kartic

13. Nakazilo trajnikov: VpiSemo znesek trajnikov

14. Znesek nakazila: Sistem seSteje vse zneske nakazil

15. Ostanek v blagajni: Sistem izra¢una znesek ostanka v blagajni, ki se bo prenesel v zacetno stanje

naslednjega dne.

Shranimo in izpiSemo blagajnisko porocilo tako, da.
» Kliknemo gumb Shrani+Tiskaj ali pritisnemo gumb ALT-S in izberemo opcijo Blagajnisko
porocilo, ¢e izpisujemo blagajniSko porocilo na A4 format papirja
» Kliknemo gumb Shr. +BI.Tiska, Ce izpisujemo blagajnisko porocilo na blagajniski tiskalnik

13.6 Vnos specifikacije denarja

» Odpremo meni Blagajna.

» Kliknemo na opcijo Vnos specifikacije denarja

» ali Pritisnemo ENTER na opcijo Vnos specifikacije denarja.
Odpre se nam okno vnos specifikacije denarja.

13.7 Kosovni pregled blaga po blagajniskih racunih

» Odpremo meni Blagajna.

» Kliknemo na opcijo Kosovni pregled HITRE blagajne

» ali Pritisnemo ENTER na opcijo Kosovni pregled HITRE blagajne.
Na tem pregledu dobimo kosovni in vrednosti vpogled na katerem blagajniSkem ra¢unu smo dolocen
artikel prodali ali pa koliko smo dolocenega artikla prodali v dolo¢enem obodbju.

13.8 Pregled zapisnikov o spremembi cen

» Odpremo meni Blagajna.

» Kliknemo na opcijo Pregled zapisnkov o spremembi cene

» ali Pritisnemo ENTER na opcijo Pregled zapisnikov o spremembi cene.
Na desni tipki od miske imamo moZnost izpisati zapisnik.

13.9 Pregled blagajniskih poro¢il

» Odpremo meni Blagajna.

» Kliknemo na opcijo Pregled blagajniskih porocil

» ali Pritisnemo ENTER na opcijo Pregled blagajniskih porocil
Odpre se nam okno za vnos kriterija pregleda blagajniskih porocil.

13.10 Pregled blaga na odprti blagajni

» Odpremo meni Pregledi.

» Kliknemo na opcijo Pregled blaga na odpri blagajni

» ali Pritisnemo ENTER na opcijo Pregled blaga na odpri blagajni.
Na tem pregledu dobimo kartice blaga, ki so bile prodane na blagajni in blagajne $e niso bile zakljucene.
Odprta blagajna razknjiZuje kosovno ne pa tudi vrednostno.
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14 Narocila dobavitelju

14.1 Vnos narocila dobavitelju

Novo naro¢ilo dobavitelju odpremo tako, da:
» Odpremo meni Dokumenti.

> Kliknemo na opcijo Narocila ali se z pustico ¥ premaknemo na opcijo Narocila dobavitelju in

pritisnemo ENTER.

> Kliknemo na opcijo Narocila dobavitelju ali se z pui¢ico ¥ premaknemo na izbrano opcijo in

pritisnemo ENTER in odpre se nam okno za vnos narocila.

o Sifranti Dokumenti Pregledi  Evidenca

L} b S

Blagajna

’ A & ) 3 @ [ | 8, i
: Prejem Ratun Dobawnica Predraéun Ponuba F6 Zaloga Kalkulator | Blagajna | Del.nalog Prejem Mat. Izdaja Mat. Har.

Intrastat  \zdrzevanje

Grafitne analize

Orodja
e

Okna

Pormot -8 X

2| -
dob. Stranke Preg.art. &

Narocilo dobaviteliu | Sezi [%n narocil dobavitelju

Stovila: | 3[nov [0 spLoSHA S [e)
Datum: 3157.711.19 | Datum dobave: 10
Dokumet; | | Analitika: 7'E] SKUPAI
Nas znak: | | Vahra: m| Projekt: | g

Sifra artikla

SKL Narocemakol. ME | ZalVEL.

Zal.MP  Oznaka Jerac.

cend|=) Uredi |

X Brisi |

SIS

@ [ 20000 000000 [ [ | | | [w]|m]
- - . =] Vriuii

Izberi |

-3 Kopiraj
i Prilepi
Brisivse |

Neoz.bwisi

Zaloga: | 0,_02i

Narocena kolicin: Narocena zal: | 0,000 i Rezervirana zal.:

Cena: Datum dobave: [15.11.10 ‘ Dobavijena kol.: ‘

0,0000 |

Popust: |

Nabava cena %MAR Prod.cena brez DDV %DDV Prod.cena Z DDV
0000 | 0000] | 0,000 0,00 0.00 — 5
i 1
=] l 2 Brisi l I)( Prekini l [g- Pomoc od1

F3-Pregled F4-\nos | Vpigi §ifro artikla ali DEL naziva blaga | F6-Zaloga; F8-Serijske Stevilke; ALT-P Akt /Dedkt.pakiranja

— — — — — — — = —— JJ

| Skup. koli¢ina Zaprto Nedobavijeno Skupaj brez DDV || 1A}

| 0,00 0,00 0,00 0,00 |
[H Shrani+Tiskaj l Prenos l [ Zberi ] iM:II:. potrebe ] [Aiur.dob.kol. I i Azuriraj l [X Prekini l @ Pomw

| F5-Seznam VSEH dokumentoy, F&-Zalogs; F&-Serijske Stevilke; CTRLP Akt /Dedkt pakiranja
Slika 14.1. Vnosno okno za vnos narocila dobavitelju

Stevilka: Stevilko naroéila sistem dodeli avtomatsko, zato le potrdimo predlagano $tevilko, ée Zelimo

vnasati novo narocilo. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 - dobimo seznam narocil, ki so

v tej obracunski enoti. S tipko F5 pa dobimo seznam vseh naro¢il po vseh obra¢unskih enota, s tipko

F4 zamenjamo obra¢unsko enoto (Steviléenje dokumentov). Ce Zelimo popravljati obstojee naro¢ilo

vpisemo Stevilko narodila in pritisnemo ENTER.

Sifra/Naz. Dobavit.: Vpisemo $ifro dobavitelja. Ce $ifre ne poznamo vpisemo del naziva stranke in

pritisnemo enter, sistem nam odpre Sifrant in nas postavi na najbljiznji zapis. Na tem polju imamo

Moznost uporabe tipke F3 ter Moznost uporabe tipke F4. Ce na polju pritisnem desno tipko od miske

lahko dobimo tudi odprte postavke od dobavitelja.

Datum: VpiSemo datum narocila.

Datum dobave: Vpisemo Zeljen datum dobave. Podatek je zgolj informativen.

Dokument: Vpisemo $tevilko dokumenta na osnovi katerega knjizimo narocilo.

Analitika: Vpisemo S$ifro analitike. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost

uporabe tipke F4.

Nas znak: Vpisimo oznako narocila, ¢e imamo v Sifrant strank na polju pogodba se predlaga oznaka

pogodbe iz Sifranta strank.
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Ime Valute: VpiSemo oznako valute v katerem bomo vnasali narocilo, na naroc¢ilu ne vnaS§amo nobenih
teCajev, tudi e je narocilo v tuji valuti. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost
uporabe tipke F4.

Projekt: VpiSemo S$ifro projekta, v to polje imamo moznost vnosa, ¢e imamo vkljuceno globalno
nastavitev (UPPROJEKT) to je vodenje projektov. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 ter
Moznost uporabe tipke F4.

Vnos postavk narodila
Novo postavko na narocilo vnesemo tako, da:

~N

o

» dvakart kliknemo na tekoco vrstico vpisa postavke glej sliko 14.1.
» pritisnemo Enfer na tekoc¢i vrstici vpisa postavke glej sliko 14.1

» Kliknem gumb Uredi & Urediy goono zgoraj ob tabeli postavk
Tip cene: Sistem nam predlaga tip cene O, to pomeni da bomo vnasali ceno za artikel brez odvisnih
stroskov. Lahko pa imamo tipcene N — to je nabavna cena z odvisnimi stroski. Na tem polju imamo
MozZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4.
Sifra/Naz.artikla: Vpisemo $ifro blaga, ki ga naro¢amo, ¢e ne vemo $ifre lahko vpiSemo delni naziv,

.....

nove Sifre v Sifrant. Postopek vpisa podatkov nove $ifre v Sifrant blaga glej poglavje 3.7. Na tem polju
imamo Moznost uporabe tipke F3 ter Moznost uporabe tipke F4. S klikom na desni gumb od miske na
tem polju nam program ponudi ve¢ moznosti vpogledov Sifranta ali $ifr artikla slika 5.2:

Koda: Dostop do polja je mogo¢, ¢e ne vpiSemo Sifre blaga. To uporabimo, ¢e Zelimo vnasati naro¢ilo
po kodi in ne po Sifri blaga. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke
F4. S klikom na desni gumb od miske na tem polju nam sistem ponudi ve¢ moznosti vpogledov slika
5.4

Opis: Dostop do polja je mogo¢, ¢e ne vpiSemo Sifre blaga in niti kode blaga. VpiSemo prost opis
blaga, ki ga narocamo.

Skladisce: Vpisemo Sifro skladis¢a v katerga bomo prejeli blago. Na tem polju imamo MozZnost
uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F'4. Sistem nam predlaga glavno skladisce, ¢e ni drugace
doloceno in sicer:

a. najprej pogleda, ¢e imamo dolo¢eno skladis¢e v Sifrantu blaga za izbrano Sifro v tem primeru
nam predlaga skladisce iz Sifranta blaga.

b. Ce v sifrantu blaga ni ni¢ dolo¢eno potem pogleda, ¢e obstaja v Sifrantu obracunskih enota
nastavitev skladi$ca, ¢e obstaja predlaga to skladisce.

c. Ce tudi za obratunsko enoto ni ni¢ doloeno potem pogleda ali obstaja nastavitev primarnega
skladis¢a za dokument tipa prejem (tabela dokumenti) in predlaga skladis¢e iz tabele
DOKUMENTI.

Skladis¢e lahko rocno spremenimo in nam ostane nespremenjeno do konca vnosa dokumenta, razen ¢e
ni v Sifrantu blaga za posamezne artikle drugace doloc¢eno. S klikom na desni gumb od miske na tem
polju nam program ponudi ve¢ moznosti vpogledov. Tu lahko dobimo vpogled v zalogo po skladis¢ih,
pa tudi vpogled v zalogo po skladi$¢ih po poslovalnicah, ¢e imamo vec¢ poslovalnic.
Zaloga: Program nam prikaZe trenutno zalogo artikla na skladiscu.
Kolicina: Vpisemo koli¢ino prejetega blaga, ¢e pa imamo vklju¢eno uporabo pakiranja vpiSemo
pakirano koli¢ino (s tipko ALT-P ga vklju¢ujemo ali izklju¢ujemo). Merska enota koli¢ine vnosa je
vpisana poleg polja koli¢ina. S klikom na desni gumb od miske na tem polju nam program ponudi
ve¢ moznosti vpogledov. Tu lahko dobimo vpogled v zalogo po skladis¢ih, pa tudi vpogled v zalogo
po skladis¢ih po poslovalnicah, ¢e imamo ve¢ poslovalnic
Narocena zal.: Program prikaze kolik$no koli¢ino imamo Ze naro¢eno dobavitelju
Rezervirana zal.: Program prikaze koli$no koli¢ino imamo rezervirano (to so sestete koli¢ine odprtih
narocil kupcev in odpretih zahtevnice).
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10. Cena: Vpisemo nabavno ceno artikla brez DDV. S klikom na desni gumb od miske na tem polju
nam program ponudi ve¢ moznosti vpogledov. Tu dobimo tudi vpogled v kartico blaga (lahko
uporabimo tudi tipko F4).

11. Datum dobave: Program omogoca vpis datumov dobave po posameznih postavkh. Datum dobave
lahko izpiSemo na naro¢ilu. Imamo pa tudi moznost vpogleda

12. Dobavljena kol.: Ce je staro naroéilo program prikaze koliko blaga je Ze bilo dobavljeno

13. Popust: Vpisemo procent popusta. S tipko F4 imamo moznost vpisai vecstopenjskega popusta.

14. Nabavna cena: Sistem nam pokaZe zadnjo nabavno ceno

15. %Mar. Sistem nam pokaZe marzo, ki je dolocena med zadnjo nabavno ceno in sploSnim prodajnim
cenikom

16. Prod.cena brez DDV Sistem nam pokaZze prodajno ceno brez DDV iz splosnega cenika (CENIK1)

17. %DDV Sistem nam pokaze procent DDV, ki je vpisan v Sifrantu blaga

18. Prod. cena z DDV Sistem nam pokaZze prodajno ceno z DDV iz sploSnega cenika (CENIK1ZDDC).

Vrstico narodila shranimo tako, da kliknemo na gumb Shrani . Program nam odpre novo okno

. v T y . g .. | Prekini .
za vnos nove vrstice narocila, ¢e ne Zelimo ve¢ nadaljevati kliknemo gumb Prekini ali

pritisnemo tipko ESC.

Narocilo shranimo in izpiSemo s klikom na gumb Shrani+Tiskaj:
» lzberemo izpis Narocilo dobavitelju
» lzberemo ustrezno glavo za izpisi (npr. izpis narocila v tujem jeziku) in kliknemo gumb

Naprej
» Odprem se nam okno za izbiro oblike izpisa narocila

Tiskanje narogila dobavitelju

Izpis:

(*) Samo naziva ] CEME na naroéilu

O Sifre innaziva Dodatni podatki za izpis:

) Kode in naziva 3 Osnovni podatki

O Sifre, kode in naziva () Datum dobave po postavkah
O Sifre,EAN koda, naziva O Poslovalnico

O Poslovalnica/AnalitikaKupec

[.jTisknj I l_.LPredogledl lXPrekini l l@‘-Pomoé l

Pornoé

Slika 14.2. Izberi oblike tiskanje narocila dobavitelju
» Kliknemo gumb Tiskanje ali Predogled, ¢e zelimo poslati narocilo po elektronski posti

14.2 Zapiranje narodila in prenos narocila dobavitelju na prejem

Narocila dobavitelju zapiramo s prenosom narocila na prejem blaga. I

Pri prenosu naroc€ila dobavitelja na prejem program vedno prenasa razliko med naroceno koli¢ino in
dobavljeno koli¢ino. Prenasamo lahko samo ozna¢ena postavke. V polje cena na prejemu se prenasa
cena iz narocila dobavitelju, v polje koli¢ina na prejemu pa se prenasa nedobavljena koli¢ina npr.:z

Narocena koli¢ina Dobavljena koli¢ina Koli¢ina na prejemu

100 60 40
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14.2.1 Prenos iz narocila dobavitelju na prejem
14.2.1.1 Prenos samo oznacenih

Za prenos samo oznacenih zahtevamo:
» Odpremo menu Dokumenti.
» Kliknemo na opcijo Narocilo
» Kliknemo na opcijo Narocilo dobavitelju
» 1z seznam izberemo ustrezno Narocilo dobavitelju
» Oznacimo postavke, ki jih Zelimo prenesti. Oznac¢imo jih tako, da pritisnemo in drzimo
tipko CTRL ter kliknemo na postavke, ki jih Zelimo prenesti

» Kliknemo na Prenos izberemo opcijo Prenos na prejem blaga ali Prenos na prejem
materiala

» Na vprasanje ali Zelimo prenesti narocilo dobavitelju na prejem odgovorimo s kliknemo na
gumb DA,da potrdimo prenos .

» Potrdimo, da prenasamo samo oznacene

> Ce prenasamo naroGilo, ki je v tuji valutinas program vprasa po tecaju OBVEZNO
vpiSemo ustrezen tec¢aj ( z F3 na polju dobimo tecajno listo ali vrednost tecaja VpiSemo
roc¢no).

» Kliknemo na OK.

» Program nam sporoc¢i na kateri prejem nam je preneslo Narocilo dobavitelja. (preneslo nam

je razliko med naroceno in Ze dobavljeno koli¢ino)

14.2.1.2 Vse nedobavljene

Za prenos samo ne dobavljenih koli¢in zahtevamo:

Odpremo menu Dokumenti.

Kliknemo na opcijo Narocilo

Kliknemo na opcijo Narocilo dobavitelja

Iz seznam izberemo ustrezno Narocilo dobavitelja

Kliknemo na Prenos izberemo opcijo Prenos na prejem blaga ali Prenos na prejem
materiala

Na vprasanje ali zelimo prenesti narocilo dobavitelju na prejem odgovorimo s kliknemo na
gumb DA,da potrdimo prenos .

> Ce prenasamo naroéilo, ki je v tuji valutinas program vprasa po tetaju OBVEZNO

YVVYVYY

Y

vpiSemo ustrezen tecaj ( z F3 ali klikom na gumb Q na polju dobimo tecajno listo ali
vrednost teaja VpiSemo roc¢no).

» Kliknemo na OK.

» Program nam sporo¢i na kateri prejem nam je preneslo Narocilo dobavitelja.

14.2.2 Zbir narocil dobavitelja na prejem

Pri izbiru narocil dobavitelja na prejem program prenasa razliko med
naroceno koli¢ino in dobavljeno koli¢ino. V polje cena na prejemu se
prenasa cena iz narocila dobavitelju. V polje koli¢ina na prejemu se
prenasa nedobavljena koli¢ina npr.

Narocena koli¢ina Dobavljena koli¢ina |Koli¢ina na racunu

100 60 40
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POSTOPEK
» Odpremo menu Dokumenti.
» Kliknemo na opcijo Prejem trgovskega blaga ali Prejem materiala
» Dolocimo podatke v glavi prejem (Sifro dobavitelja...),.glej postopek vnosa prejema
» Kliknemo na gumb Zberi in izberemo opcijo Prenos iz narocila dobavitelju
» Potrdimo prenos narocilo dobavitelju na prejem.
» Doloc¢imo katero narocilo bomo prenasali (z F3 na polju Od Stevilke dok. Dobimo seznam
narocil).
» Kliknemo na OK.
» Program nam sporoéi, &e ne najde ustreznih podatkov.

14.3 Pregled odprtih narocdila dobavitelju

» Pozenemo ukaz Dokumenti ->Narocila> Pregled odprtih narocil dobavitelja:

Oddatuma: [ do [18.0505
Oddatuma dobave: [ do [
0d Sifre blaga: —J do I—J
oddohavttelia: [ .| wf L
Od analitike: I—_! o _J
Od projekta: l_—_l do —_i

Izpis:
" po stranki, dok. in artikiu

£ kumulathmo

" po obdohju dobave, stranki, dok. in artikiu
" kumulatimo po obedobju dobave

Naprej Peklici

d datum narocila

»  Slika 14.3: Kriterij pregleda odprtih naroc¢il dobavitelja
o Postavimo zelene kriterije
o Kliknemo gumb Naprej
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15 Narocila kupcu

15.1 Vnos narocila kupcu

Novo naroc¢ilo kupca odpremo tako, da:

w

N

» Odpremo meni Dokumenti.

> Kliknemo na opcijo Narocila ali se z pustico ¥ premaknemo na opcijo Narodila kupcev in
pritisnemo ENTER.

> Kliknemo na opcijo Narocila kupcev ali se z puitico ¥ premaknemo na izbrano opcijo in
pritisnemo ENTER in odpre se nam okno za vnos narocila.

L Sirramn Dokumenti  Blagajna Pregledi  Evidenca  Infrastat  vzdiZevanje  Grafitne analize  Orodja  Okna  Pomod -8 x
- |

A g ! 3 D ¥ o > 9 s i 4
i Prejem Raéun Dobayica Predratun Ponuba F6Zaloga Kalkulator | Blagaina | Del.nalog Prejem Mat. lIzdaja Mat. Har.

¢ 82 =
dob. Stranke Pregart. 2

Narocilo kupca | Seznam narodil Kupea |

Stevilka: | 5 NOV | 00-SPLOSNA SifraNaz. kupca: | @

Datum narogita: 24.11.10 | Datum dobave: 24.11.10 | Prejemnik: | [
Dokument: | | Analitia:| 1 [0 skupad

Nas znak: | | Valita: ﬁ (&) Naroéilo: |
Zavozanec:| |2 Davol:| | Proiekt: (@)
Rabat1: 000 Rabatz | 0.00] Rezenvira zalogo
Sifra artikla Koda Nazi, K Nar. kolicina I ena Panust phadignakol. | =) Uredi
VrsticaNaragilo kupca NEE

Tip cene: |B Prod.cena brez DDV

SifraNaz.artiklas | =) Koda: | iher
ope| \ 2 Kapwa |
Skladisce:| 1 [2.] GLAVNG SILADISCE Zaloga: | 0.00] "‘E‘“:ﬁl
Narocena kolic¢ina: | UM \7 ‘@ Rezenvirana zal.: ‘7 E U@
Cena: | OM @‘B
Popust: | 70@ Datum dobave: ‘24]110
Rocno zapiranje: | __ Dobavijenakol: | ﬁ‘p@ ]
Variatasestanice:| [0 e
Nabava %MAR  Prod.cena brez DDV HDDV Prod.cena Z DDV ‘
“o0m] [ oom]| oo [ o] | o) .
od1
Iﬂ Shrani I [ & Brisi ] [x Prekini } [@ Pomoé I
F3-Pregled F4-Whos | “pigi &ifro artikla ali DEL naziva blaga | F6-Zaloga; FB-Serijske Stevilke; ALT-P Akt./Dedkt. pakiranja -
- 3| Pl
[ St batiiin Toecen : P nras EpppEer 1 |
| Shrani+Tiskaj I Zberi I l Prenos I [ Iz XML l IAiur. dob. kol. l [ Prenos Cen ] [X Prekini l vé_;-Porr'

| FE-Seznam SEH dokumentoy, FB-Zaloga; FB-Serijske Stevilke; CTRL-P Akt /Deskt pakitanja

Slika 15.1. Vnosno okno za vnos naro¢ila kupca
Stevilka: Stevilko naroéila sistem dodeli avtomatsko, zato le potrdimo predlagano $tevilko, ée Zelimo
vnasati novo narocilo. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 - dobimo seznam narocil, ki so
v tej obracunski enoti. S tipko F5 pa dobimo seznam vseh naro¢il po vseh obra¢unskih enota, s tipko
F4 zamenjamo obra¢unsko enoto (Steviléenje dokumentov). Ce Zelimo popravljati obstojee naro¢ilo
vpisemo Stevilko narodila in pritisnemo ENTER.
Sifra/Naz. kupca.: Vpisemo $ifro kupcaa. Ce Sifre ne poznamo vpisemo del naziva stranke in
pritisnemo enter, sistem nam odpre Sifrant in nas postavi na najbljiznji zapis. Na tem polju imamo
Moznost uporabe tipke F3 ter Moznost uporabe tipke F4. Ce na polju pritisnem desno tipko od miske
lahko dobimo tudi odprte postavke od kupca.
Datum: VpiSemo datum narocila.
Datum dobave: Vpisemo Zeljen datum dobave blaga stranki. Imam moznost izpisa narocil za doloc¢en
datum dobave.
Prejemnik: Vpisemo $ifro prejemnika, ¢e je druga¢na kot Sifra kupca
Dokument: Vpisemo $tevilko dokumenta na osnovi katerega knjizimo narocilo.
Analitika: VpiSemo $ifro analitike. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost
uporabe tipke F4. Podatek se prenasa na dobavnico, raéun.
Nas znak: Vpis$imo oznako narocila, ¢e imamo v $ifrant strank na polju pogodba se vpredlaga oznaka
pogodbe iz Sifranta strank.
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9. Ime Valute: VpiSemo oznako valute v katerem bomo vnasali narocilo, na naro¢ilu ne vnasamo nobenih
teCajev, tudi e je narocilo v tuji valuti. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost
uporabe tipke F4.

10. Narocilo: VpiSemo oznako narocila od stranke. Podatek se prenasa na dobavnico, racun.

11. Zavezanec: V osnovi nam sistem predlaga oznako zavezanca iz Sifranta strank. Lahko pa ga za
trenutno narocilo spremenimo. Podatek je pomemben, ker se prenaSa na dobavnice, ra¢une in s
prenosom ra¢unov kasneje v knjigovodstvo. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3.

12. Davek: Tukaj vpiSemo oznako ali se davek obrac¢una na dobavnici. Imamo naslednje moznosti :

+ V — davek se obracuna v celoti — v primeru tipa zavezanca K ali Z
4+ B- davek se ne obracuna (to lahko uporabimo, ¢e imamo naslednje tipe zavezancev
[EDMNOPTG)
+ S- davek bomo po postavkah spreminjali
13. Projekt: VpiSemo Sifro projekta, v to polje imamo moznost vnosa, ¢e imamo vkljuceno globalno
nastavitev (UPPROJEKT) to je vodenje projektov. Na tem polju imamo MozZnost uporabe tipke F3
ter MozZnost uporabe tipke F4.
14. Rabatl: Vpisemo rabat 1 za stranko, popust velja za celoteno naroéilo. Ce imamo rabat 1 vnesen v
Sifrantu strank, se le ta predlaga iz Sifranta strank.
15. Rabat 2: Vpisemo rabat 2 za stranko, popust velja za celotno naro¢ilo. Ce imamo rabat 2 vnesen v
Sifrantu strank, se le ta predlaga iz Sifranta strank.

16. Rezervira zalogo: Ozna¢imo ali nam naroilo rezervira zaloga (rezervirana zaloga je samo

informacija odprtih narocilih na F6, ne blokira ostale izdaje)

Vnos postavk narocila

Novo postavko na narocilo vnesemo tako, da:
» dvakart kliknemo na tekoco vrstico vpisa postavke glej sliko 15.1.
» pritisnemo Enfer na tekoc¢i vrstici vpisa postavke glej sliko 15.1

» Kliknem gumb Uredi & Urediy gocno zgoraj ob tabeli postavk
1. Tip cene: V osnovi nam sistem predlaga tip cene B, to pomeni da nam bo predlagal ceno brez DDV iz
splosnega cenik (CENIK1), Ge za stranko nimamo druga¢e dolo¢eno. Ce imamo na stranki dolocen tip
cene se nam predlaga tip cene iz Sifranta strank. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3. Tip
cene nam doloca iz katerega cenika se nam bo predlagala prodajna cena.
2. Sifra/Naz.artikla: Vpisemo $ifro blaga, ki ga je stranka narocila, ¢e ne vemo $ifre lahko vpisemo delni

.....

vpisa nove $ifre v Sifrant. Postopek vpisa podatkov nove Sifre v Sifrant blaga glej poglavje 3.7. Na tem
polju imamo Moznost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4. S klikom na desni gumb od
miske na tem polju nam program ponudi ve¢ moznosti vpogledov Sifranta ali Sifr artikla slika 5.2:

3. Koda: Dostop do polja je mogo¢, ¢e ne vpisemo Sifre blaga. To uporabimo, ¢e zelimo vnasati naro¢ilo
po kodi in ne po Sifri blaga. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke
F4. S klikom na desni gumb od miske na tem polju nam sistem ponudi ve¢ moznosti vpogledov slika
5.4

4. Opis: Dostop do polja je mogo¢, ¢e ne vpiSemo Sifre blaga in niti kode blaga. VpiSemo prost opis
blaga, ki ga je stranka narocila.

5. Skladis¢e: Vpisemo Sifro skladis¢a iz katerga bomo izdali blago. Na tem polju imamo MoZnost
uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F'4. Sistem nam predlaga glavno skladisce, ¢e ni drugace
doloceno.

+ Sicer najprej pogleda, ¢e imamo dolo¢eno skladis¢e v Sifrantu blaga za izbrano Sifro v tem
primeru nam predlaga skladis¢e iz Sifranta blaga.

4+ Ce v sifrantu blaga ni ni¢ dolo¢eno potem pogleda, e obstaja v $ifrantu obradunskih enota
nastavitev skladi$¢a, ¢e obstaja predlaga to skladisce.
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+ Ce tudi za obradunsko enoto ni ni¢ dolodeno potem pogleda ali obstaja nastavitev
primarnega skladi§¢a za dokument tipa naroCilo kupca (tabela dokumenti) in predlaga
skladisce iz tabele DOKUMENTTL.

Skladis¢e lahko rocno spremenimo in nam ostane nespremenjeno do konca vnosa dokumenta, razen ce
ni v Sifrantu blaga za posamezne artikle drugace doloceno. S klikom na desni gumb od miske na tem
polju nam program ponudi ve¢ moznosti vpogledov. Tu lahko dobimo vpogled v zalogo po skladis¢ih,
pa tudi vpogled v zalogo po skladis¢ih po poslovalnicah, ¢e imamo ve¢ poslovalnic.

6. Zaloga: Program nam prikaze trenutno zalogo artikla na skladiscu.

7. Kolicina: VpiSemo koli¢ino narofenega blaga, ¢e pa imamo vklju¢eno uporabo pakiranja vpiSemo

pakirano koli¢ino (s tipko AL7-P ga vkljuCujemo ali izklju¢ujemo). Merska enota koli¢ine vnosa je

vpisana poleg polja koli¢ina. S klikom na desni gumb od miske na tem polju nam program ponudi ve¢
moznosti vpogledov. Tu lahko dobimo vpogled v zalogo po skladis¢i, pa tudi vpogled v zalogo po
skladis¢ih po poslovalnicah, ¢e imamo ve¢ poslovalnic

Rezervirana zal..: Program prikaze kolik$no koli¢ino blaga imamo Ze rezervirano

Cena: Vpisemo prodajno ceno artikla brez DDV. S klikom na desni gumb od miske na tem polju nam

program ponudi ve¢ moznosti vpogledov. Tu dobimo tudi vpogled v kartico blaga (lahko uporabimo

tudi tipko F4).

10. Popust: VpiSemo procent popusta. S tipko F4 imamo mozZnost vpisati ve¢stopenjski popust.

11. Datum dobave: Program omogoca vpis datumov dobave po posameznih postavkah. Datum dobave
lahko izpiSemo na narocilu. Imamo pa tudi moznost pregleda narocil po datumu dobave. Datum se
predlaga iz datuma dobave iz glave narocila.

12. Rocno zapiranje: Ozna¢imo s ¢rko D da bomo postavko na tem narocilu zapirali ro¢no.

13. Dobavljena kol.: Ce je staro naroéilo program prikaze koliko blaga je Ze bilo dobavljeno stranki

14. Variantan sestvanica: Uporabljena je v proizvodnji. VpiSemo po kak$ni varianti bomo izdelali
dolocen izdelke. Na osnovi tega podatka lahko naredimo pregled neto potreb materiala.

15. Nabavna cena: Sistem nam pokaZe zadnjo nabavno ceno

16. %Mar. Sistem nam pokaZe marzo, ki je dolocena med zadnjo nabavno ceno in sploSnim prodajnim
cenikom

17. Prod.cena brez DDV Sistem nam pokaZze prodajno ceno brez DDV iz splosnega cenika (CENIK1)

18. %DDV Sistem nam pokaze procent DDV, ki je vpisan v Sifrantu blaga

19. Prod. cena z DDV Sistem nam pokaze prodajno ceno z DDV iz splo$nega cenika (CENIK1ZDDC)

Vrstico narodila shranimo tako, da kliknemo na gumb Shrani . Program nam odpre novo okno

S0

o

za vnos nove vrstice narocila, ¢e ne Zelimo ve¢ nadaljevati kliknemo gumb Prekini [mll ali
pritisnemo tipko ESC.
Narocilo shranimo in izpiSemo s klikom na gumb Shrani+Tiskaj, program nam prikaze vec razli¢nih
moznosti izpisa narocila:

» Izberemo obliko izpis npr. Narocilo kupcu

» lzberemo ustrezno glavo za izpisi (npr. izpis narocila v tujem jeziku) in kliknemo gumb

Naprej
» Odprem se nam okno za izbiro oblike izpisa narocila

Tiskanje narogila kupca

Izpis:
IG} Samo naziv CENE na narocilu
) samo éifra
) Samo koda
O Sifra in koda
(O Sifra, koda kartoni, tovorki

[-jTiskaj l I_.},Predogledl I'X,Prekini l [_@Pomoé l

FPormoé

Slika 15.2. Izberi oblike tiskanje narocila dobavitelju
» Kliknemo gumb Tiskanje ali Predogled, ¢e Zelimo poslati narocilo po elektronski posti

15.2 Zapiranje in prenos narocila kupcev
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Narocila kupcu lahko zapiramo ro¢no po postavkah ali s prenosom
narocila kupcu na racun ali dobavnico.

15.2.1 Roc¢no zapiranje narocila kupcev

» Odpremo menu Dokumenti.

» Kliknemo na opcijo Narocilo

» Kliknemo na opcijo Narocilo KUPCU ali iz seznama izberemo Narocilo KUPCU

» Odpremo vrstico za vnos (Glej sliko 15.1)

» V polju Roc¢no zapiranje vpiSemo oznako D, kar pomeni da postavko ro¢no zapiramo
» V polje Dobavljena kol. vpisemo koli¢ino, ki jo zapiramo

» Kliknemo gumb Shrani

» Kliknemo gumb Shrani+Tiskaj

OPOZORILO:
Ce isto postavko zapiramo veckrat moramo, k prej$nji dobavljeni koli¢ini pristeti novo dobavljeno
koli¢ino.

15.2.2 Zapiranje kolic¢insko

Pri koli¢inskem prenosu prenasa program razliko med naroceno
koli¢ino in dobavljeno koli¢ino. V polje cena na rafunu se prenasa cena iz

narocila kupca. V polje koli¢ina na racunu se prenasa ne dobavljena koli¢ina

Narocena koli¢ina Dobavljena koli¢ina |Koli¢ina na racunu

100 60 40

15.2.2.1 Samo oznacene

Za prenos samo oznacenih zahtevamo:

VVYYVYYV

vV V

>

Odpremo menu Dokumenti.

Kliknemo na opcijo Narocilo

Kliknemo na opcijo Narocilo kupcu

Iz seznam izberemo ustrezno Narocilo kupca

Ozna¢imo postavke, ki jih Zelimo prenesti. Oznac¢imo jih tako, da pritisnemo in drzimo tipko
CTRL ter kliknemo na postavke, ki jih Zelimo prenesti

Kliknemo na Prenos izberemo opcijo Negotovinski racun

Na vprasanje ali zelimo prenesti naro€ilo kupca na negotovinski rac¢un odgovorimo s kliknemo na
gumb DA,da potrdimo prenos .

Na vprasanje ali prenesemo samo oznacene s kliknemo na gumb DA potrdimo prenos samo
oznacenih

Program nam sporo¢i na kateri ra¢un nam je preneslo Narocilo kupca.

15.2.2.2 Vse ne dobavljene
Za prenos samo ne dobavljenih koli¢in zahtevamo:

» Odpremo menu Dokumenti.
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Kliknemo na opcijo Narocilo

Kliknemo na opcijo Narocilo kupcu

Iz seznam izberemo ustrezno Narocilo kupca

Kliknemo na Prenos izberemo opcijo Prenos na negotovinski racun

Na vprasanje ali Zelimo prenesti naro¢ilo kupca na negotovinski racun odgovorimo s
kliknemo na gumb DA4,da potrdimo prenos

Odpre se nam spodnje okno

Kliknemo na gumb Naprej.

Program nam sporo¢i na kateri ra¢un nam je preneslo Narocilo kupca.

YVVYV VVVYVYY

15.3 Pregled odprtih narocil kupcu

Pozenemo ukaz Dokumenti -> Nnarocila -> Pregled odprtih narocil kupca:

*riterij pregleda odpriih nargil

Od datuma: | do (26.11.10 |
Ol datuma dobave: do |
Od datuma placila: | do

Od Sifre blaga: | do

do

Ol kupca: I
Od dobavitelja: | _ do |
Ol analitike: I—I do|
Od projekta: | @) do |
Ol Sifre grupe Maga: I—I da

O podgrupe blaga: |

| do i

do

0Od statusa nar. 1: I

Od statusa nar. 2: | | i do | |
— Izpis: !

(33 po stranki, dok. in artiklu
O kumulatimo po stranki, dok.
) kumulativno po artiklih

) Naprej } [ Plan-Priprava } I'X Prekini J [-@ Pomo¢

0d daturm narodila

Slika 15.3: Kriterij pregleda odprtih naro¢il kupca

1. Postavimo Zelene kriterije
2. Kliknemo gumb Naprej

| HiSoft IT d.o.0. Stran 80 |




16 Prenos faktur v knjigovodstvo

V meniju Dokumenti izberemo opcijo Knjigovodstvo
» Odpremo menu Dokumenti
» Pritisnemo ENTER za izbiro opcijo Knjigovodstvo. Odpre se nam okno na sliki 16.1

Kriterij prenosa v knjigovodstvo

%(Imumn IZDAJE:
Od datuma dur-a: | |
Od stevilke dokum.:
Od analitike: | E]
0d Sifre blaga: E]

Od prim. dobavitelja: |

Ol ebracunske enot

Zatip skladisca: ;_‘ velprodajno skladisie

Pregled podatkov:
(%) Nepreneseni

) Preneseni
O Vsi [] Inkasa
Habawma wiednost: Izpis

() po ZADNJI NABAVNI CENI
3 po AIFO sistem

Od datum izdaje racuna

Zajemaje podatkowv:
[C] Prejem blaga
[¥] Negotovinska izdaja

[] Inkaso po zavezancih

] Kumulatimo

[[] Nabavna vrednost po dav. stopnjah
[[] Sesteto po obracunskih enatah

[ Samo dekumente z viednostjo ni¢
[[] Vsak tip dokumenta na svojo stran

do[30.08.10 |
do |

do |

do |

do |

[ Finanéni dobropisi
[[] Avansni ra¢uni
[] Prejem materiala

Slika 16.1: Kriterij prenos podatkov v knjigovodstvo

1. Od datuma izdaje- do: :Postavimo datumsko omejitev

2. Od obracunske enote-do:Vpisemo obra¢unsko enoto (prazno pomeni, da bomo prenesli vse ra¢une po

vseh obracunskih enotah).

3. Za tip skladisc¢a: Dolo¢imo tip skladis¢a (D-maloprodaja, V veleprodaja). Tip skladis¢a je pomemben
ce nabavno vrednost rat¢unamo po FIFO sistemu. (¢e_delamo samo prenos faktur v_KNJ polje

pustimo prazno)

4.
J.

Pregled podatkov: Pri pregledu podatkov zberemo opcijo Nepreneseni
Zajemanje podatkov ozna¢imo Negotovinski racun (Ce prinaSamo blagajno, izberemo opcijo Inkaso, e

na blagajni nimamo zavezanec ali Inkaso po zavezancih, ¢e na blagajni imamo tudi zavezance)
6. Nabavna vrednost: Vrednotenja izdaj npr. po FIFO sistemu._(¢e delamo samo prenos faktur v KNJ

pustimo oznaceno pod ZADNJI NABAVNI CENI)

7. Izpis: Tukaj lahko izberemo razli¢ne moznosti izpisa.

Kliknemo gumb Naprej in prikaze se nam pregled faktur, ki jih bomo prenesli v knjigovodstvo slika 16.2
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i Dokumenti  Blagaina  Pregled] Evidenca  Intrastat  ‘Vzdrievanje  Grafitneanalize  Orodia  Okna  Pomoé -8 x

H 3 2 [ ] | - | % i = e 2 2 &
i Preje Predratun Ponuba F6 Zaloga Kalkulator | Blagajna | Del. nalog Prejem Mat. IzdajaMat. Mar. dob. Stranke Preg.art. =
P | misha [ Tiskaj_DELNO @pnnnji ] Excel [Wwora @M ThpoE _JE-Posta X Prekini Pren.wknj Pren.yXmL

Hisoft TEST

Datum: 26.11.10
Stran: 1

PREGLED PRENOSA V KNJIGOVODSTVO
Pogoll pregleda: Negotovinska izdaja
0d datuma [IZDAJE: 01.08.10 do: 30.08.10
0d datuma cura: o
04 Stevilke ok
04 analitike:
0d Sifre biaga:
©d prim_ dobavitelja:
©d kupec/dobavitel;
0d skladisca;
Od obracunske snote: 00 00
Tip skladisca Velprodajno skladisce
Pregled podatow: Nabayna wrednost: po FIFO sistem
Stevilka Dur  Stanka  Anal, Nab.Vred. MarZa Prod. Vred, Skupa] Toten znes. Val.
Valuta _Naziv Osn. davka so Procent Prisp. Znesck __ Vsota DDVPra.

NEGOTOVINSKI RACUN
2 os0a.10 2 1 11,90 i 14,09 14,99
06.08.10 Sadna dessia d. 1249 20,00 2,50
3 130810 2 11,90 i 14,99 15,00
13.08.10 Sadna dezela d 1249 20,00 2,50

4 130810 2 1 28.20 t 36,00 36,00
13.08.10 Sadna de?elad. 30,00 20,00 6,00

SKUPAJ: 52,00 X 65,98 65,99

Skupaj osnova - $D: 20 54,98 20,00 % DDV 11,00
54,98 Dov: 11,00

Davek po tipu

Zavezanec 12,49 H 2,50
Konéni kupec 42 49 H 8,50

Slika 16.2: Pregled faktur za prenos v knjigovodstvo
8. Tiskamo pregled faktur zaradi kontrole tako, da kliknemo gumb 7iskaj
9. Naredimo prenos faktur v knjigovodstvo tako, da kliknemo gumb Pren. V knj
Program nas opozori, da je prenos konéan in v katero mapo je shranil prenosno datoteko. Ce imamo
zunajno knjigovodstvo prenosno datoteko posljemo po elektronski posti.
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17 Izpisi za knjigovodstvo

17.1 Podatki o nabavi, blagajniski in negotovinski prodaji

Za izdelan prejem ter gotovinsko in negotovinsko izdajo izdelamo poroc¢ilo o nabavni vrednosti,
vra¢unani marzi, prodajni vrednosti ter dav¢nih stopnjah in obra¢unanem davku.

V meniju Dokumenti izberemo opcijo Knjigovodstvo
» Odpremo menu Dokumenti
» Pritisnemo ENTER za izbiro opcijo Knjigovodstvo. Odpre se nam okno na sliki 17.1

Kriterij prenosa v knjigovodstvo

0d datuma IZDAJE: 01.08.10 | o [30.08.10 |
Od datuma dur-a: | | do | |
0 stevilke dokum.: | | do |
Od analitike: | E] do |
0d Sifre blaga: | @ do |
Ol prim. dobavitelja: | @ do |
Od stranke E do |
Od Skladisca: | E do |
Od obracunske enote: | B do |

Zatip skladisca: ‘Vil Welprodajno skladisée

Pregled podatkov: Zajemaje podatkov:
) Nepreneseni [ Prejem blaga [] Finanéni dohropisi
O Preneseni [¥] Negotovinska izdaja [[] Avansni racuni
@) Vsi [[] nkaso [] Prejem materiala

[] Inkaso po zavezancih

Habavnawrednost: Izpis = —————
) po ZADNJI NABAVNI CENI [] :Kumuiatimeo:
& po FIFO sistem [ Nabavna wrednost po dav. stopnjah

[] Sesteto po obracunskih enotah
[[] samo dokumente z viednostjo ni¢
[[] Vsak tip dokumenta na svojo stran

Ta Tip skiadita P2 Sihart Tpos skladieea
Slika 17.1: Dolocanje kriterijev pri zbiranju podatkov za knjigovodstvo

8. Od datuma izdaje- do: :Postavimo datumsko omejitev. Obi¢ajna omejitev obdobja je za EN mesec.

9. Od obracunske enote-do:VpiSemo obracunsko enoto (prazno pomeni, da bomo prenesli vse racune po
vseh obracunskih enotah).

10. Za tip skladis¢a: Dolo¢imo tip skladis¢a (D-maloprodaja, V veleprodaja). Tip skladisca je
pomemben ce nabavno vrednost racunamo po FIFO sistemu.

11.  Pregled podatkov: Pri pregledu podatkov zberemo opcijo Vsi

12.  Zajemanje podatkov ozna¢imo oznacimo Prejeme, Negotovinski racun, Inkaso

13.  Nabavna vrednost: 1zberemo ustrezen nacin vrednotenja izdaj npr. po FIFO sistemu.

14.  Izpis: znafimo opcijo Kumulativno.

Kliknemo gumb Naprej in prikaZe se nam pregled faktur, ki jih bomo prenesli v knjigovodstvo slika 17.2
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i (= Tiskaj_DELNO Hpogoii [E]Excet @wora @FnmL Teor

Sifranti Dokumenti  Blagajna  Pregledi  Bvidenca  Intastat  vadrievanje  Grafiineanalize  Orodja  Okna  Pomog

S ) e D 1 a | 3 | LY i <) &
Racun Dobavnica Prediacun Ponuba F6Zaloga Kalkulator | Blagaina | Del.nalog Prejem Mat. lzdaja Mat. Har. dob.

] (2] >
Stranke Preg.art. 8

_JE-Posta X Prekini Pren.v knj

Pren.v XML

Hisoft TEST

Porofi pregleda:
©d datuma IZDAJE:

datuma dura:

©d vk tok -

©d analike:

Od Sifre blaga

©d prim. dobaviteja

©d kupesidobavielj

NABAVNA Od skladisca:

VREDNOST. Od obratunske enote:

MARZA

PREGLED PRENOSA V KNJIGOVODSTVO
Negotovins

ska lzdaja

01.08.10 30.08.10

Velpfydajno skiadi
Nabavna wrednost: po FIFQ sistem

Datum: 28.11.10
Stran; 1

VREDNOST Z DDV

Nab.Vred.
Osn. davka

Tip sklaciista
Pragled podaloysst
Stevilka Dur kL Anal
Valuta _Naziv

Prod. Vred.

Marza X
p Procant Prisp.

Skuj
Zn

Toéen znes. Val
Vsota DDVPro.

NEGOTOVINSKI RACUN

SKUPAJ: TS152,00

Skupaj osnova - $D: 20 178,48

26.48 21418

20,00 % DDV

214,18

159,00

35,70

OSNOVA ZA DDV ———178:48

DDV:

%I8_ZNESEK DDV

Davek po tipu

2.50
33.20

12,49
165,99

<< Stran: 1/1>>

Zavezanec
Konéni kupec

Slika 17.2: Izpis podatkov o NEGOTOVINSKI PRODAIJI

17.2 Dnevne rekapitulacije

Izpis rekapitulacije je obdelan v poglavju Blagajnisko poslovanje.

17.3 Dnevna blagajniska porocila

Izpis blagajniskega porocila je obdelan v poglavju Blagajnisko poslovanje.

17.4 Pregled vrednosti zaloge - KUMULATIVNO

Gibanje zalog si lahko pogledamo tudi v meniju grafi (Grafi | Gibanje zalog)

V meniju Pregledi izberemo opcijo Pregled zaloge
» Odpremo menu Pregledi
» Pritisnemo ENTER za izbiro opcijo Pregled zaloge. Odpre se nam okno na sliki xx

FBl Kriterij pregled zaloge lz‘ [@ E‘
[a paTUM 30
Tip skiadiséa |V |
0d Skiadiséa: e
0d Sifre blaga: do (&)
0Od Grupe blaga: 2, do [
Od Podgrupe blaga: &, do [
0d Padpodgrupe 2 a0 2
0d Konsignaterja: [2] do (&)
0d Kode: 2] do |
Od Sifre davka: | | ao| [2)
Zalokacijo: |
Prikaz cene: Zaloga: Tiskanje:

[] SAMO koli¢ine raziiéne od ni¢ (O Sortiraj po $ifri

© Zadnia nab. in prod. vrednost
& FFO nabavna cena

(3 Zadnja nabavna cena

) Zadnja prodajna cena

(> Samo kolicinsko

€ Samo kolicinsko po ski.

3 Po povprecni ceni

) Samo keliéinsko z izpisom barv
© HFO cena, prod. wednost

[T] SAMO kolicine MANJSE od MIN.ZAL.

[[] SAMO Koli¢ine ENAKE ni¢

L] plus blago na ODPRTIH dobavnicah

[ plus blago na NEZAKL JUCENI BLAGAJNI
] Sestevki po razlicnih merskih enotal
[ samo znegativno zalogo

O Sortiraj po kodi

© Sortiraj po naziat

> Sortiraj po grupiin Sifri
@ Kunnilativiio ¢

Skladigge od

1. Za Datum: Dolo¢imo datum za katerega gledamo zalogo

Slika 17.3: Doloc¢anje kriterija pregleda ZALOGE-KUMULAITV
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2. Tip skladis¢a:Vpisemo tip skladis¢ OBVEZNO! (V-veleprodajno, D-maloprodajno, R-rexportno)

3. Prikaz cene: Ozna¢imo nacin vrednotenja zalog npr.

4. Zaloge: Ni potrebno ni¢ posebenga oznacevati

5. Tiskanje: oznac¢imo opcjo_Kumulativno

Kliknemo gumb Naprej in prikaZe se nam pregled faktur, ki jih bomo prenesli v knjigovodstvo slika 17.2

o Sfranti  Dokumenti Blaggina  Pregledi  Evidenca  Inbrastat  Vadrievarje  Grafifneanaize  Orodja Okna  Pomof - x
m % ; 3 )

a > % 0 =] oo
rejem Ragun Dobawnica Predraéun Ponuba Fé Zaloga Kalkulator | Blagaina | Del.nalog Prejem Mat. Izdaja Mat. Mar.dob. Stranke Pregart.
[Wiwora & HTmL T PDE _JEPoita X Prekini Inventura Test (FIFO,TDR) [ lzvoz DT

L

Hisoft TEST
Datum: 29.11.10
Stran: 1
PREGLED ZALOGE
Tip sklaciscar Velprodajno skladisée
23 datum- 30.08.10
Od skiadiéta:

O kansignaterja 3
Od Grupe blaga: : Od podgrupe biaga:
Za lokadijo:

Zalaga:
Nabavna cena: FIFO nabavna cena
Sifra Koda Naziv Min.zal. Zaloga ME FIFO cena FIFQ vred.

SKUPAJ: 581,00 6.245,50

<<Stran:1/1>> 2

Slika 18.4: Izpis kumulativnega pregleda zaloge

17.5 Pregled nivelacije

Pregled nivelacije je pomemben pri malo prodaju, ker nam zajema tudi vse zapisniki o spremembi
prodajne cene, Pregled nivelacije nam prikaze spremembe po:

» nabavni cen

» prodajni ceni

» spremembe vrednosti DDV

» prodajni ceni z DDV
Pozenemo ukaz Pregledi -> Nivelacija:

B Kriterij Nivelacije

O datuma: do |31.08.10
0d stevilke prejema: ‘ do
0 Sifre blaga: 7| do 7‘
odskiadiséa: [ w| [E)
Tip skladisc Izpis
(&) Veleprodajna skladisca [] Kumulativa

) Maloprodajna skladiséa
() Materialno skladisca

Daturn knizenja v trgovsko knjigo
Slika 18.5: Kriterij pregleda nivelacije

1. Od datuma-do: Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu

2. Tip skladis¢a Dolo¢imo Tip skladisca

3. Izpis: Oznadimo nacin izpisa Kumulativno, ¢e nas ne zanima sprememba cen na posameznih prejemih

ampak samo skupni znesek v nekem obdobju.

Kliknemo gumb Naprej

17.6 Pregled popustov
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RAZLAGA:

Popusti (popusti pri artiklu, rabat na cel racun) so vrednost procentnega
znizanja prodajne cene predviden na prevzemnem listu.
PRIMER: Na blagajni damo 5% popusta.

Pozenemo ukaz Pregledi -> Popusti:

31.08.10 |

999999 |

=

Ll

odskiadiséa:| 2]

|
do \
Tip skladisc Izpis
) Veleprodajna skladiséa ] Kumulatimeo

() Maloprodajna skladisca

Slika 17.6: Kriterij pregleda popustov
1. Od datuma-do: Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu
2. Tip skladis¢: Dolo¢imo tip skladis¢a
3. Izpis: Oznacimo nadin izpisa Kumulativno, ¢e nas ne zanimajo zneski popustov po racunih, ampak
samo skupni znesek.
Kliknemo gumb Naprej

“neEURe datum

17.7 Pregled pribitkov

RAZLAGA:

Pribitki so vrednost zneskovnega odstopanja prodajne cene od prodajne cene predvidene

na prevzemnem listu.
PRIMER: Na blagajni vtipkamo drugo prodajno ceno artikla.

Pozenemo ukaz Pregledi -> Pribitki

Od datuma:

0d sifre blaga:

0d grupe:

Od skladisc¢a:

Tip skladis¢ Izpis
@ Veleprodaina skladiséa [] Kumulativa

O Maloprodaina skladis¢a

Slika 18.7: Kriterij pregleda pribitkov
1. Od datuma-do: Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu
2. Tip skladis¢: Dolo¢imo tip skladis¢a
3. Izpis. Oznacimo nacin izpisa Kumulativno, ¢e nas ne zanimajo zneski pribitkov po postavka po
racunih.
Kliknemo gumb Naprej

17.8 Izpis trgovske knjige- obrazec TDR

RAZILAGA:
TDR je trgovska knjiga po prodajni ceni z DDV. Zakonsko ni ve¢ obvezna.

I PRIMER: Zahtevana v maloprodaji




Pozenemo ukaz Evidenca -> Trgovska Knjiga - TDR:

Kriterij evid. o nak i odaji

Od datuma:z

0d Skladisca:
Tip skladisc: Izpis trgovske knjige
() Veleprodajna skladisca Uposteva popuste in pribitke
(=) Maloprodajna skladis¢a [] 1zpis po akeijah nabave

[] Izpisi SAMO kumulativo TDR

Slika 18.8: Kriterij pregleda trgovske knjige TDR
1. Od datuma-do: Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu
2. Tip skladis¢: Dolo¢imo tip skladisc¢a
3. Izpis trgovske knjige:
» Uposteva popuste in pribitke ozna¢imo, ¢e Zelimo, da so na izpisu prikazeni tudi popusti in
pribitki. Prikazani so kot storno prejema.
» Izpis po akcijah nabave. Ozna¢imo ¢e zelimo prikaz seStevke na koncu trgovske knjige po
akcijah nabava to so (dejanska nabava, zapisniki, popusti in pribitiki, inkao in negotovina)
» Izpis SAMo kumulativno TDR Oznacimo, ¢e Zelimo izpisati samo konéne sestevke TDR-ja
Kliknemo gumb Naprej

Skladigte od

17.9 Izpis trgovske knjige — obrazec TDE

RAZILAGA:

TDE je trgovska knjiga po nabavni ceni. Ce se vrednosti zaloge po FIFO ceni je prodaja v
trgovski knjigi tudi po FIFO ceni.

PRIMER: Zahtevana v veleprodaji

Pozenemo ukaz Evidenca | Trgovska Knjiga - TDE:

Kriterij pregleda e:

Ol datuma:
- u I
Od Skladisca: |
Tip skladisca
() Veleprodajna skladisca
) Maloprodajna skladisca
() Rexportna skladisca

[Q’) Naprej J [X Prekini l [.@ Pomoé l

Slika 18.9: Kriterij pregleda trgovske knjige TDE
1. Od datuma-do: Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu
2. Tip skladis¢: Dolo¢imo tip skladis¢a
Kliknemo gumb Naprej.

17.101zpis knjige storitev- ST

RAZILAGA: TS je trgovska knjiga storitev..

PRIMER: Artikli oznadeni kot storitev.

Pozenemo ukaz Evidenca -> Knjiga storitev - TS:
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O datuma: |

odskadiscaby [ .

Tip skladisca:
(%) Veleprodajna skladisca
) Maloprodajna skladisca

Kriterij evid. o prodaji opravljenih storitey

Prikazi:
[] samo negotovinsk
[] samo gotovinski

[O Naprej ‘

[X Prekini l

[._@J Pomoé ‘

Slika 18.10: Kriterij pregleda trgovske knjige TS

1. Od datuma-do: Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu

2. Tip skladis¢: Dolo¢imo tip skladisc¢a

3. PrikaZi: ozna¢imo, ¢e Zelimo videti samo storitve, ki so na negotovinskih racunih ali samo

blagajniskih racunih
Kliknemo gumb Naprej.

17.11Izpis knjige izdanih racunov

Pozenemo ukaz Dokumenti -> Knjiga izdanih racunov:

Kriterij IZHODNEGA DDY-je

0 datuma IZDAJE: [01.01.10 |
Od datuma DUR: I |

Ol stevilke racuna | |
Odobracunske: | |
Od analitike: |

0d Sifre blaga: |

do 31.01.10

do

; do |

Od Kupca: |

Zajemaije |)o1latk&:
(& veleprodajnaiproizvodna

Od Skladisca: |

» maloprodajna
) gostinstvo

do |

do |

Pregled podatkowv:

RacuniDobropisiBremepisi

[] Predplacila
[[] Kumulatimo

Slika 17.11: Kiriterij pregleda knjige izdanih ra¢unov
1. Od datuma-do: Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu

2. Zajemanje podatkov: Dolo¢imo tip skladis¢a
3. Pregled odatkov: ozna¢imo, kaksne vrste dokumnetov Zelimo zajtei v knjigo izdanih raCunov.

Kliknemo gumb Naprej.

17.12 Ostali izpis za knjigovodstvo

» Vsi negotovinski racuni
» Vsi prevzemni listi
» Vsi blagajniski racuni izdani za zavezance DDV

18 Pregledi dokumentov

Obstajajo naslednji pregledi dokumnetov:

Pregled PREDRACUNOV
» Pozenemo ukaz Pregledi ->Ostali pregledi po dokumentih-> Pregled predracunov

Pregled DOBAVNIC
» Pozenemo ukaz Pregledi ->Ostali pregledi po dokumentih-> Pregled dobavnic
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Pregled RACUNOV
» PozZenemo ukaz Pregledi -> Pregled racunov

Pregled VSEH DOKUMENTOV
Za doloceno stranko lahko pois¢emo vse dokumente, ki smo jih ji kdaj izdali (ponudbe, predracune,
dobavnice, raune, narocila) ali prejemi (prejemi, narocila)

» Pozenemo ukaz Pregledi -> Ostali pregledi po dokumentih-> Pregled vseh dokumentov

19 Pregledi nabave

Obstajajo naslednji pregledi nabave

Pregled PREJEMOV PO DOBAVITELJIH

» Pozenemo ukaz Pregledi ->Prejemi po dobaviteljih
Dobimo pregled nabave po razli¢nih kriterijih (Sifri nabavljenega blaga, dobavitelju, Stevilkah, locene
odvisne stroske ....)

Pregled PREJEMOV
» Pozenemo ukaz Dokumenti | Knjigovodstvo

Izberemo opcijo prejemi (tukaj nimamo lo¢enih odvisnih stroskov imamo pa prikazano predvideno
marzo po prejemih)

Pregled PREJEMOYV - pregled prejemov po Stevilki prejema
» Pozenemo ukaz Pregledi ->Pregledi nabave-> Pregled PREJEMOV

Pregled ODVISNIH STROSKOV
» Pozenemo ukaz Pregledi ->Pregledi nabave-> Pregled odvisnih stroSkov
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20 Pregledi prodaje — realizacije

Program omogoc¢a razli¢ne preglede prodaje oziroma realizacije po razlicnih Kkriterijih in
vpogledih. Poleg pregledov program omogoca izdelavo razli¢nih grafov o razli¢nimi kriteriji.

Preglede dobimo v meniju Pregledi in grafe v meniju Grafi.

20.1 Pregledi

Pregled PRODAJE

» Pozenemo ukaz Pregledi | Pregledi prodaje | Prodaja
Pregled omogoca grupiranje podatkov po treh nivojih po razli¢ni podatkih. Na pregledu je razvidna
koli¢ina,nabavna vrednost , marza ter prodajna vrednost prodanega blaga.

Pregled REALIZACIJE

» Pozenemo ukaz Pregledi | Pregledi prodaje | Izpis realizacije
Pregled realizacijeje podoben pregledu prodaje, ta pregled omogoca grupiranje podatkov po treh nivojih
po razli¢ni podatkih. Na pregledu je razvidna koli¢ina, koli¢ina v pakirani enoti, nabavna vrednost, marza
glede na nabavno vrednost, lastna vrednost blaga in marza glede na lastno vrednost ter prodajna vrednost
prodanega blaga. Obstaja moznost izpisa tudi brez nabavne vrednost

Pregled PRODAJE PO STRANKAH

» Pozenemo ukaz Pregledi —> Pregledi prodaje -> Prodaja po strankah
Za doloceno stranko je razvidno kako se je gibala prodaja po posameznih dneh (mesecih) — pregled je
zgolj koli¢inski.

Pregled PRODAJE NA ODJAVO
» Pozenemo ukaz Pregledi | Pregledi prodaje | Pregled prodaje na odjavo
Pregled omogoca pregled prodaje na odjavo po razli¢nih cenah (nabavni, prodajni, ....).

20.2 Grafi

V meniju Grafi¢ne analize izberemo ustrezen graf (vrednosti na grafih so prodajne vrednosti brez DDV).

Program omogoca izdelavo naslednjih grafov:

Grafiéne analize | Orodja  Okna  Pomod
Prodaja po mesecih
MarZa po mesecih

Prodaja po kupcin 20 najvedjin
Prodaja po kupcih (deleZih)

MarZa po kupcih 20 najveéjih
Marza po kupcih (delezin)

MarZa po artiklih 20 najveéjih
MarZa po artiklih (deleZih)

Prodaja po grupah 20 najvetjin
Prodaja po grupah (delefin)

Prodaja po analitikah

Prodaja po analitikah (deleZih)

Prodaja po analitikah zhir po dobawnicah
Maria po analitikah zbir po dobavnicah
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21 Razni pregledi

21.1 Pregled kartice

Pozenemo ukaz Pregledi -> Pregled kartice

21.2 Pregled kartice PR + RAC + DOB + BL

Pregled omogoca pregled kartice blaga po prejemi izdanih racunih, odprtih dobavnicah in odprtih
blagajnah.

PoZzenemo ukaz Pregledi -> Pregled kartice PR + RAC + DOB + BL

21.3 Pregled blaga na odprti dobavnic

Pozenemo ukaz Pregledi -> Pregled blaga na odpri dobavnici

21.4 Pregled blaga po vseh dobavnicah

Pozenemo ukaz Pregledi -> Ostali pregledi po dokumentih -> Pregled blaga po dobavnicah

21.5 Pregled razlik med racuni in dobavnicami

Pozenemo ukaz Pregledi -> Ostali pregledi po dokumentih -> Pregled razlik med racuni in dobavnicami
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22 Test usklajenosti podatkov v programu

22.1 Usklajenost podatkov za VELEPRODAJO
12.1.1 Po FIFO sistemu

» Pregled zalog

o Izberemo tip skladis¢a V-veleprodajno ter FIFO nabavna cena

oPrikaze nam zalogo (vrednostno in koli¢insko) po blagu ali kumulativno na dolo¢en datum
» Pregled prejemov za tip skladis¢a V
» Pregled Knjigovodstva (nabavna vrednost negotovinskih ra¢unov po FIFO sistemu)

v' Kontrola podatkov (Ce je po FIFO sistemu):

Pregled zalog= vrednost prejemov - nabavna vrednost negotovinskih racunov (pregled knjigovodstva)

Trgovska knjiga TDE= Pregled zalog= vrednost prejemov - nabavna vrednost negotovinskih racunov
(pregled knjigovodstva)

V kolikor se pregledi ne ujemajo moramo uskladiti nabavo ceno izdaje blaga (izberemo opcijo
Vzdrzevanje— Uskladitev nabavni cen FIFO )

Pred izpisom trgovske knjige TDE vedno poZeni Uskladitev nabavni cen FIFO.
22.1.1 Po zadnji nabavni ceni

» Pregled zalog
- Izberemo tip skladis¢a V-veleprodajno ter opcijo po zadnji nabavni ceni
- Prikaze nam zalogo (vrednostno in koli¢insko) po blagu ali kumulativno na dolocen
datum

» Pregled prejemov za tip skladis¢a V

» Pregled Knjigovodstva (nabavna vrednost negotovinskih ra¢unov po zadnji nabavni ceni

sistemu)
» Pregled Nivelacije (sprememba nabavnih cen)

v' Kontrola podatkov, Ce je po zadnji nabavni ceni:

Pregled zalog= vrednost prejemov - nabavna vrednost negotovinskih racunov (pregled knjigovodstva)

Tregovska knjica TDE= Pregled zalog + vrednost nivelacije = vrednost prejemov - nabavna vrednost
negotovinskih racunov (pregled knjigovodstva) + vrednost nivelacije

V kolikor se pregledi ne ujemajo moramo uskladiti nabavo ceno izdaje blaga (izberemo opcijo
Vzdrzevanje—> Pakiranje )

Pred izpisom trgovske knjige TDE vedno poZeni opcijo Vzdrzevanje—> Pakiranje.
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22.2 Usklajenost podatkov ZA MALOPRODAJO

VSAK MESEC sproti TESTIRAMO USKLAJENOST PODATKOYV v programu.

Preverjamo usklajenost podatkov na materialnih karticah z vrednostjo zaloge v trgovski knjigi.
POSTOPEK:
1. Naredimo naslednje izpise:

» Kumulativni pregled vrednosti zaloge blaga

» Pregled popustov

» Pregled pribitkov

» Pregled trgovske knjige

Postopke za izpis nastetih pregledov najdemo v predhodnem poglavju.

v' TEST USKLAJENOSTI

OPIS PERATOR |ZNESKI z DDV
Vrednost zaloge z DDV
Vrednost popustov z DDV Plus
Vrednost pribitkov z DDV Minus
Vrednost zaloge v TDR Je enako

za vrednost danih popustov.
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23 Intrastat

spletni naslov: http://www.stat.si/intrastat.asp (metodologija in zakonodaja za Intrastat,
navodila, klasifikacije in Sifranti)

intrastat-surs.gov.si/(SpletiSs¢e Intrastat — spletni obrazec, vkljuCevanje v poroCanje in
nadzor nad elektronskimi posiljkami podatkov)

VKLJUCITVENI PRAG: Vklju¢itveni prag je vrednost blagovne menjave z drzavami &lanicami za
posamezen tok blaga, nad katero je podjetje zavezano za poro€anje za Intrastat. Tok blaga pomeni smer
blagovne menjave (odpreme ali prejemi). Vkljucitveni prag znasa 200.000 EUR za odpreme blaga in
120.000 EUR za prejeme blaga.

POSEBNI PRAG:Posebni prag je vrednost blagovne menjave z drzavami ¢lanicami za posamezen tok
blaga, nad katero je podjetje poleg obveznih podatkov dolzno porocati tudi podatke o pogojih dobave,
vrsti transporta in statisticno vrednost. Posebni prag znasa 9.000.000 EUR za odpreme blaga in 4.000.000
EUR za prejeme blaga.
Obstajo trije nacini posiljanja podatkov:

» 'V elektronski obliki preko spleten strani, program kreira XML datoteko, ki jo uvozimo na

spletni strani http://intrastat-suts.gov.si .
» preko naslov x.400 v povezavi s programom ZZInet
» posredovanje podatkov na papirnatih obrazcih

23.1 VNOS PODATKOV ZA INTRASTAT NA DOKUMENTIH

Vnos podatkov na prejemu in racunih je enak, zato si bomo pogledali samo vnos podatkov na prejemu.
Podatek za intrastat vnasamo na prejemu blaga oziroma materiala, ki smo ga nabavili iz drzav evropske
skupnosti.

Najprej vnesemo vse postavke in porazdelimo odvisne stroske, ki so na fakturi. Ko smo vnesli postavke
prejema ter ustrezne pripadajoce odvisne stroske lahko vnesemo podatke za INTRASTAT s klikom na
gumb INTRAST: (glej slika 23.1)

ol '§i!rant1' Dokumenti  Blagaina  Pregledi  Evidenca  Vrdrievanje  Grafitne analize  Oredja  Okna  Pomof -8 x

i W ® 3 D Y @ 3 % G = F+ & = &
i Prejem Ratun Dobavnica Predraéun Ponuba F6Zaloga Kalkulator | Blagajna | Del.nalog Preiem Mat. Izdaja Mat. Har.dob. Stranke Preg.art.
R — SR e e o 10 g2

Prejem blaga ‘ Seznam prejemov blaga ‘

Stevilka 21|STAR [00-sPLOSHA | Sifrabaz.dobavit | q DOBAVITEL)
DatProjoma: |20.10.10 | + 8 1% | ~Vahta: [26.10.10 | Analitika: [2] skupad Ozmaka:
Dokument: | DDD: 20.10.10 Dat. likv.: |

MNeto Znesek: 0,00 H _Eﬂlﬂ EUR Spec. stroski na fakturi 0,00 Datum raéuna: | Opomba: |
Projekt: 3]

Sﬂraarllklﬂ Nalw Sk Kolicina ME TIP Cena Popust ' SD| Sarza

N T — Y S— O ST T [x o

[ 15 \MAJA RDECA 1,000 [KOS 0 | 69930 30,000 20 %5 vrini
|

#*

| | ‘ | | ] | | ] Izberi
2 Kopiraj
2, Prilepi
Brisivse

|| Nalepke

£

Toéka T.zpop. T.vied, Odv.str. %odvsir. Cenab.. Vrednost Skupkoliéi. —Skupodvstr. Skupvtock. Skupbrezstr.  Skupaj(nc) | Il
0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 10,00 19,00 3,00 0,00 0,00 25,00 25,99

[ﬂshranﬂTiskaj] Porazdeli l [ Prenos J [ Zberi l [SpremembaJ [ Mar. zapri ] [X_Frekinl l

F3-Pregled FA-vnos | pii Sifro ali DEL naziva dobavitelja | FB-Zalogs; F8-Serijske $tevilke; ALT-P Akt./DeAkt. pakiranja

Slika 23.1: Vstopno okno za vnos podatkov za pripravo poroCil za INTRASTAT.

| HiSoft IT d.o.0. Stran 94 |




23.1.1

Vnos podatkov za INTRASTAT

Ob kliku na zgornji gumb se nam odpre okno za vnos podatkov za intrastat (glej Slika 23.2),

obvezna polja so poudarjena.

&8 Pregled podatkov za INTRASTAT

b d ! 2 b bl B2

FILTER:

EBX

Namembna drzava: | ‘

Vistatransporta: J

Skupna neto tezav KG: OEOH

Vista posla: g |j

Pogoji dobave: |j
Tecaj: ﬁ)u’oﬁ

Datum tecaja:

| [euR]

Sk. upostevani stroski:

0,00

Sk. upost. stroski za stat. vied.:

0,00

i

Za Sifra blaga Maziv

20l 45

<

WAJA- RDECA

Tarifna
Poreklo -

Neto
masa

Staticna

Fakt. vred. wed

Daod.

0,000 | 0,00 | 0,00

- Vi
Popust  HKolicina vi

30,00

1,000 |

Skupajvrednost vval.
0.00

Skupaj fakturnavred.

Skupaj statistiénawred.

0,00 0,00

Skupaj neto teza
0,00

Skupaj v dod. ME
0,00

[H Shrani J

I Zapalni ]

l Znova

I

[Zapolni fak. vred. ] [XPrekini ]

[gn Pomoé

|

Pomot

Slika 32.2: Vnosno okno za vnos podatkov za pripravo poro€il za INTRASTAT
. Namembna_drZava: je Sifra drzave uvoza ali izvoza blaga. V osnovi nam Sifro drzave predlaga iz

Sifranta stranka (od dobavitelja za katerega smo knjizili prejem ali kupca kateremu je bilo poslano
blago), lahko pa namembno drzavo popravimo. Na tem polju imamo Moznost uporabe tipke F3 ter
Moznost uporabe tipke F4.

. Virsta posla:: V prvo podpolje vpisSemo Sifro vrste posla, ki se nanasa na proizvod, iz stolpca A, v

drugo podpolje pa Sifro vrste posla iz stolpca B. Seznam vrste poslov dobite na spletni strani
http://www.stat.si/intrastat.asp . Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe

tipke F4.
. Vrsta transporta: Vpisemo Sifro vrste transporta, s katerim je blago domnevno zapustilo Slovenijo ali

prislo v Slovenijo. Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4.
Seznam vrste transportov dobite na spletni http://www.stat.si/intrastat.asp . Vrsto transporta vnasamo,
¢e smo dosegli poseben prag za porocanje.

4. Pogoji dobave: V prvo podpolje vpisimo $ifro pogojev dobave (po INCOTERMS), ki se nanasajo na

blago. Seznam pogojev dobave dobite na spletni http://www.stat.si/intrastat.asp . Na tem polju imamo
Moznost uporabe tipke F3 ter MozZnost uporabe tipke F4. V drugo polje $ifro lego kraja. Seznam lega
kraja dobite na spletni http://www.stat.si/intrastat.asp . Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke F'3

ter MozZnost uporabe tipke F'4. Pogoje dobave vnasamo, ¢e smo dosegli poseben prag za porocanje.
3. Tecaj: V to polje se predlaga tecaj iz teajne liste glede na datum tecaja za intrastat, ¢e valuta na
dokumentu ni EUR. Tecaje za intrastat se vnese v meniju Intrasta/ Tecaji za INTRASTAT.
Vnesemo samo obdobje za intrastat v katerem se uposSteva izbrani datum tecaja (npr. v obdobju od
01.05.10. do 31.05.10 bomo uporabljali srednji tecaj od datuma 21.04.10).
6. Skupna neto teza v KG: VpiSemo celotno neto tezo dokumenta, ¢e nimamo dolo¢enih neto tez po
artiklih ali ¢e imamo samo na nekaterih artiklah dolo¢eno neto tezo. Program dodeli neto teZo najpre;j
tem artiklem, ki imajo v pifrantu vpisano neto tezo, nato to Ze dodeljeno neto teZo odsteje od skupne
neto teze in ostanek neto teZe porazdeli ostalim artiklom. Razmerje za porazdelite neto teze vzame

vrednost postavke.

7. Skupni upostevani stroski: Vpisemo znesek stroskov, ki se uposteva pri fakturni vrednosti. Kateri
stroski se uposteajo je odvisno od pogojev dobave.
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8. Sku. Upostevani stroSki za stat. vred.: VpiSemo znesek stroskov, ki se uposSteva pri statisticni vrednost.
Kateri stroski se uposteajo je odvisno od pogojev dobave.

23.1.1.1 Vnos podatkov na postavkah

Podatke na postavkah lahko vnasamo na razli¢ne nacine:
4+ Na oknu (23.2 ) kliknemo na gumb Zapolni. Program nam avtomatsko preracuna fakturno,
statisti¢no vrednost, neto tezo ter vrednost v dod. ME za vse artikle za vsako postavko ter
dodeli tarifno Stevilko ter poreklo pri uvozu blaga iz Sifranta blaga.
4 Na vrstici (slika 23.2) pritisnemo Enter ali dvakrat kliknemo na vrstici in odpre se nam okno za
vnos podatkov (slika 23.3) in vnaSamo podatke za vsako vrstico posebe;.

Obdelava ozna€enih

Tecaj: 0,0000 Datum tecaja: Ime valute: EUR
Tarifna stevilka: . GUMI TRAPEZNI Drzava porekla: |[CN
Neto masa v ko: 0,000 Vrednost poz. v dod. ME: 2,000
Fakturna vrednost: 28,26
Statisticna vrednost: 28,26

Slika 23.3: Vnosno podatkov za INTRASTAT po posamezni vrstici

1. Tarfina Stevilka: Vpisemo tarifno Stevilko artikla, ¢e je tarifna Stevilka vpisana v Sifrantu
blaga program predlaga tarifno Stevilko iz Sifranta. Seznam veljavnih tarifnih Stevilk dobite
na spletni strani http://wwwe.stat.si/intrastat.asp . Na tem polju imamo MoZnost uporabe tipke
F3 ter MozZnost uporabe tipke F4.

2. DrZava porekla: Polje se izpolnjuje samo v obrazcu za prejeme blaga. Drzava porekla je
tista drzava, v kateri je bilo blago v celoti proizvedeno. Ce je pri izdelavi blaga sodelovalo
ve¢ drzav, vpiSite Sifro tiste drzave, v kateri se je izvrSila zadnja pomembna faza
proizvodnega procesa (izdelave, obdelave, predelave ipd.). Seznam veljavnih oznak drzav
dobite na spletni strani http://www.stat.si/intrastat.asp . Na tem polju imamo Moznost
uporabe tipke F3 ter MoZnost uporabe tipke F4.

3. Neto masa v kg: Neto masa je dejanska masa proizvoda (brez embalaze). Ce podatek o neto
masi ni dostopen, ga ¢imbolj natan¢no ocenite. Neto teZo blaga lahko vpiSemo v Sifrant blaga
in se nam ob pripravi obrazcev za intrastat tudi predlaga iz Sifranata

4. Koli¢ina v dodatni merski enoti: 7Za nekatere Sifre proizvodov je v kombinirani nomenklaturi
(tarifni Stevilki) predpisana dodatna merska enota (npr., 1, par, kos ipd.). Program izracuna
sam koli¢ino v dodatni merski enoti tako, da pomnozi prejeto koli¢ino s koli¢ino pakiranja, ki
ga imamo vpisanega v Sifrantu blaga.

5. Fakturna vrednost v EUR: Fakturna vrednost je fakturirani (placljivi) znesek za blago
vkljuéno s stroski prevoza, natovarjanja in zavarovanja, ¢e so v racun vsteti v skladu s pogoji
dobave. Ce fakturna vrednost proizvoda ni znana, se mora oceniti v znesku, ki bi bil
zara¢unan v primeru obicajne prodaje ali nakupa blaga. Fakturna vrednost ne vsebuje DDV in
ostalih troSarin. Pri porocanju fakturne vrednosti upostevajte znesek s fakture po odbitju
vrednosti popustov in rabatov.

6. Statisticna vrednost: Statisti¢na vrednost blaga je polna vrednost blaga na slovenski meji.
IzraCunate jo tako, da fakturno vrednost proizvoda v EUR prera¢unate na pariteto franko
slovenska meja (t.j. vrednost blaga na meji) tako, da fakturni vrednosti v celoti ali delno
pristejete ali od nje odstejete stroske prevoza, natovarjanja in zavarovanja do slovenske meje
glede na pogoje dobave v pogodbi.

Za shranitev vrstice o podatkih za intrastat kliknemo gumb Shrani. (slika 23.3). Ob shranitvi
vrstice se v Sifrant blago vpisejo podatki o tarifni Stevilki ter poreklu blaga.
+ 7 oznaGevanjem vrstic z enakimi tarifnimi $tevilka in enakimi porekli (Slika 23.4).
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A2 S T e IR ] =L J
Namembna llri{%ra:

Vista posla:

italija

@)

Vrsta transporta:

Pogoji dobave: E
Tecaj: 0.0000 Datum teaja: ‘Eﬁ
Skupna neto teza v KG: 0,000 SK. upostevani stroski: 0,00
Sk. upost. stroski za stat. vied.: 0,00
| & Tarifna Neto Statiéna Vi
| - g
| Za Sifra blaga Naziv Porekla & i Fakt. wred. Dod. LFei Popust  HKolicina 42

MAJA - RDECA | i ”” 0,000 0,00 | 1,000 |

< s | be
Skupajvrednost vval. Skupaj fakturna vied. Skupaj statisticna vred. Skupaj neto teza Skupaj v dod. ME ‘
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[Q Shrani ] [ Zapolni ] [ Znova J [Zapolnifak. vred. J [XPrekini l [@ Pomoé ]
Fomoc

Slika 23.4: Vnosno podatkov za INTRASTAT ve¢ ozna¢enim vrsticam
Pritisni in drzi tipko CTRL ter z misko klikaj vrstice, ki jih Zeli§ oznaciti Za vse postavke z
enako tarifno $tevilko in enakim poreklom (pri prejemih) dolo¢imo fakturno vrednost, neto
tezo... Ob shranitvi vrstice se v Sifrant blago vpiSejo podatki o taritni Stevilki ter poreklu
blaga vsem oznacenim Sifram blaga.

+ S klikom na gumb Znova program izbriSe vse zaponjene vrednost: neto maso, fakturno,
staisti¢no vrednost ter vrednost v dodatni merski enoti.

+ S klikom na gumb Zapolni fak. vred. program ponovno zapolni vse postavke SAMO s fakturno
vrednostjo.

#+ Obvezno kliknimo gumb Skhrani na oknu za vnos podatkov za vnos podatkov za intrasta slika
23.2

Obvezno kliki na gumb Shrani+Tiskaj na oknu za vnos dokumenta (slika 23.1)

23.2Priprava sporocila za poSiljanje na statisti¢ni urad RS
23.2.1 Pregled dokumentov

» lzberemo meni Intrastat

» Kliknemo opcijo Pregled dokumentoyv za INTRASTAT.

Tukaj dobimo pregled, katere dokumente nam ob gerenriranju obrazca zajelo na obrazec za posamezn tok
blaga. Za odpremo oznac¢imo opcijo Racun za prejeme pa Prejem blaga in Prejem materiala.

B8 Kriteriji pregleda dokumentoyv ZA INTRASTAT =13
Od datuma: 61.10.10_ do 31.1[l.1|]_
Od stranke: do

Zajemaje podathkow:
Prejem blaga

[] Racun

lé)Naprej ] [‘X,Frekini ] I-@Pomoé ]

Datum DOKUMENTA,

Slika 23.5: Kriterij pregleda dokumentov za INTRASTAT
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23.2.2 Generiranje sporo¢il in obrazcev

» Izberemo meni INTRASTAT
» Kliknemo opcijo Vnos podatkov in odpre rse nam vnosno okno (Shka 23. 6)

Intrastat obr. ‘ Seznam nhramwl
Zap. 4t posiljke v letu: Oznaka drzave posiljatelja: |SI Leto porocanja: [2010
Davena stevilka 1234578 ] Organ. enota posiatelja:| 0| Leto sporoéila: 2010
Zap. . obrazca: | 1 Evidenéna $t. dokumenta: Obdobje porecanja: |
Tokblaga:| | Vioga dokummeta:| | Zadnfi dok. za adbobje porocanja: | 0|
Davéna §t. porocevalske enote: Org, enota porocevalske enote:| 0
Davina St. pooblascenega dekl.: O1y. enota pooblaséenega dekl: | 0
Zap.stev. Tok Tarna  Drimva Neto Znesek  Koliéinav |  Statistiéna | Drzava  Pogeii Pagoii  Vrsta | Vrsta ET
post. blaga omaka  porekla  masa  fakwevEUR  dod.ME  wiednost namena dobave dobave postaA | poslaB  ransisc pys
# | | | | | | \ | | [P von
izberi
2 Kopira)
|2 Prilepi
< Jii | >
| Fakturni znesek Statistiéni znesek Neto teza
Gen. obraz. [X Prekini ] [@ Pomoé J

Slika 23.6: Vnosno podatkov za INTRASTAT — priprava sporocila
Podatki o posiljki se napolnijo sami. Obrazec za prejem ali odpremo generiramo tako, da kliknemo gumb
Gen. Obrazec.(slika 23.6) in odpre se nam okno 23.7

. Generiranje obrazea za intrastat

Za obdobje:

Tok blaga:
&) Prejem
) Odprema

[@Naprej ] ’XPrekini ] [-.@Pomof: ]

Slika 23.7: Vnosno podatkov za INTRASTAT — pogoji za pripravo obrazca
1. Za obdobje: NapiSemo obdobje za katero generiramo obrazec (glej sliko 23.7 LLLLMM)
2. Tok blaga: Oznacimo kakSen obrazec Zelimo generirati ali za prejem ali odpremo in kliknemo gumb
Naprej
S klikom na gumb Shrani shranimo zgeneriran obrazec (Slika 23.8)

Ekaa;agna Frﬁgl&dl Ewdenca Intrastat W\'!PZEVSHJE Grafitne anzalize  Orodja  Okna annt -8 x
0 = La 1
m Mt tar. dob.

irastat obr. | Seznaim obrazoev|
Zap. &t posilke vletu: 1 Omaka drzave posiatetia: 51 [ Lato porocania: 2010
Davina steika 1734578 I | Organ. enota posiatelia: | 0| Leto sporocita: (2010
Zap. &t obrazea: | 1 Evidenéna st. dokumenta: [1234578 10000001 bdobje porocanya: 201010 |
Tok blaga: |1 | Vioga dokumneta: | | Zadnii dok. za odbobje porocanja: | 0
Davena §t. porocevalske enote: 1234578 Org. enota porocevalske enote:
Davina st. pooblascenega dekl.: Org. enota pooblascenega dekl.:

Zap.Stev.  Tarifa vista Tok  Drzava Dizava | Neto Znesek  \Vista  Statistiéna Vista Vista Kolicinav Pol—] Uredi

post.  oznaka stavka blaga porekla namena masa fakwevEUR  posla A wednost poslaB  ransperta dod.ME  dob X Brisi

2 smss1 2 1w I nnun\ 19,00 1\ m.wh 2000 izheri

aill| | | | \ | | | | | \ [ Kopial |

| >
Falsturni znesek Statisticni znesek Netoteza
32.28 32,28 100

[ Gen. obraz. ] [X,Prekmi ] @ Pomo¢
Slika 23.8: Vnosno podatkov za INTRASTAT — pripravlje obrazec
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23.2.3

AZzuriranje NE POSLANEGA sporocila

» lzberemo meni INTRASTAT
» Kliknemo opcijo Vnos podatkov in odpre se nam vnosno okno
» Na polju Zap.st. posiljke v letu pritisnemo tipko F3 odpre se nam okno slika 23.9

Pregled -INTRASTS =13

|1 of 1 [ B |I§E| Iskalno polje

Zap. Leto Leto Vrsta Stevile Stev. postavk v Zap. | Vrsta

W o0 o w2 oo

Fomod

Slika 23.9: Seznam shranjenih sporocil

» Na stevilke obrazca pritisnemo tipko F3 in izberemo obstojeci obrazec s pritiskom na tipko
ENTER ali dvoklikom

o
o
o
o

23.24

23.24.1

Ce Zelimo ponovno generirat obrazec kliknemo gumb Gen. Obrazec (slika23.8)

Napisemo obdobje za katero generiramo obrazec (glej sliko 23.7 LLLLMM)

kliknemo gumb Naprej program na vprasa ali Zelimo generirati na obstoje¢ odprt obrazec. S
potrditvijo se bo_star obstoje¢ obrazec se bo zamenjal 7 novimi podatki.

S klikom na gumb Shrani shranimo zgeneriran obrazec

AZzuriranje POSLANIH sporo¢il — obrazcev

Brisanje poslanega obrazca

S stem postopkom posljemo na statisticnemu uradu novo sporocilo, ki pomeni da ze poslano in potrejeno
sporocilo brisemo

>
>
>

23.24.2

Y VVVYVY

Izberemo meni INTRASTAT

Kliknemo opcijo Vnos podatkov in odpre se nam vnosno okno

Vpisi potrebne podatke (slika 23.8):

o Evidencéna Stevilka obrazca, vpisSemo evidencno Stevilko obrazca, ki ga Zelimo brisati in
mora biti enaka kot je bila na ze poslanem sporocilu to je originalna Stevilka obrazca.

o Obdobje porocanja: Vpisemo npr.200405

o Tok blaga: 1-PREJEM, 2-ODPREMA

o Vioga dokumenta OBVEZNO B

Kliknemo gumb Shrani

Zamenjava poslanega obrazca

Izberemo meni INTRASTAT

Kliknemo opcijo Vnos podatkoy in odpre se nam vnosno okno

Kliknemo gumb Gen. Obrazec za generiranje obrazca za prejem ali odpremo

Napisemo obdobje za katero generiramo obrazec (glej sliko 7 LLLLMM) in kliknemo gumb

Naprej

Vpisi potrebne podatke v glavi obrazca (slika 23.8):

o Evidenéna Stevilka obrazca, ki ga Zelimo nadomestiti/zamenjati in mora biti enaka kot
je originalna Stevilka obrazca

o Obdobje porocéanja npr.201005

o Tok blaga: 1-PREJEM, 2-ODPREMA

o Vloga dokumenta OBVEZNO N (pomeni nadomestni obrazec)
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» Kliknemo gumb Shrani
23.2.5 Tiskanje sporocila

» Izberemo meni INTRASTAT
» Kliknemo opcijo Vnos podatkov in odpre se nam vnosno okno
» Kliknemo Seznam obrazcev (Slika 23.10)

Sifranti Dokumenti  Blagajna  Pregledi

videnca IntrastaE Vzdrzevanja Grafitne analize  Orodia  Okna  Pomoé -8 x

@ 0 ] g¢ i D g
a Kalkulator aug.uu. Del. mlna Prejem Mat. lzdaja Mat. Har. dob. Stranke Preg.art.

e H sl F & |
| Zap. St Leto 3 i Davina Stevilka  Org.enota  Drzava Davina stevilka Org. enota  Datum Cas
1234578 000 |SI 47731811 000 | 25.10.10 953

< il ] >

| Zap. $tev. Tok Obdohje  Viega | Evidencna Zap. Stpost.na  Drzava

201010 |1 1234578 1000... 2 1234578

Davéna | Org. enota | Zap. Stev.

Zadnji dok. za

Zap. $tev. Tok  Tarifna Drzava Neto Znesek | Kolicinav istic # ji ji \ista | Vrsta
11 12345678 |IT | 13,28

21 srase3 T . 0000 19,00

[aTiskaJ ] [Tiskaj-Dbr.J [ XML-Spl. ] [ ZI-XML ] [X_Konec

Slika 23.10: Seznam shranjenih sporo¢il
» Postavimo se na Zeleno sporoc¢ilo
» Kliknemo gumb Tiskaj

Priprava datoteke za poSiljanje sporocila
» lzberemo meni INTRASTAT
» Kliknemo opcijo Vnos podatkov in odpre se nam vnosno okno
» Kliknem Seznam obrazcev (Slika 23.10)

o Ce posiljamo podatke preko spletne strani kliknemo gumb XML-Spl, kreira se
datoteka STA-INSTAT62-SI-1-xxxxxxxx.xml (Xxxxxxxxx je vaSa davcna Stevilka),
ki jo uvozimo na spletno stran.

o Ce posiljamo podatke preko ZZI-ja kliknemo gumb ZZI-XML

o Ce tiskamo poro¢ilo na papir kliknemo gumb Tiskaj-Obr.
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24 POSTOPEK INVENTURE

24.1 PRED INVENTURO

1. Poknjizite vse nabave z ukazom DOKUMENTI, PREJEM TRGOVSKEGA BLAGA ali PREJEM
MATERIALA ali PREJEM PROIZVODOV.
Znesek Skupaj (NC) se mora ujemati z vrednostjo prejete dobavnice/racuna.

2. Preglejte vse izdane DOBAVNICE, ¢e so odprte jih je potrebno OBVEZNO zakljuciti z racunom.

3. Zakljutite blagajno: Ce uporabljate program za blagajno (maloprodajo, gostinsko poslovanje) je
potrebno ZAKLJUCITI BLAGAJNO z ukazom BLAGAINA [ZAKLJUCI BLAGAJNO.

4. Poknjizite morebitni KALO (prejem v minus) in REPREZENTANCO.

5. Uskladite kumulativno stanje zalog z ukazom VZDRZEVANJE USKLADITEV PROMETA.

24.2 KREIRANJE INVENTURNE LISTE

Kreirajte inventurno listo z ukazom DOKUMENTI | INVENTURNA LISTA.
» Potrdite predlagano stevilko inventure.
» POZOR obvezen vnos DATUMA!! Datum inventure mora biti vedno zadnji dan v obra¢unskem

obdobju, ¢e ni drugace dogovorjeno
i+ TEST GP - 001 - LETO KNJIZENJA: 2009 - [Inventurna lista]

rani  Dokumenti Blagaina  Pregledi Evidenca vrorfevanje  Craficneanalze  Pomof  Orogia  Okna -8 x
LA | ; @ m | @ ‘
¢ Prejem Raéun Dobavnica Predraéun Ponuba EiZalogél, Kalkulator "
Inventurna lista |Seznam inveniturnih Iist| /""'—_--"'\
Stevilka inventurne liste: EHNOV | |I]I]-SPLO§NA ‘ Damm: -)
Skladisce:
§'rfrahlaua Koda Naziv Kulif:inaﬁ ME =1 Uredi
* | ‘ ‘ X Biisi
) Obnovi
PAZI DATUM
INVENTURE!!
{
odd
GUMB POGOJI b
]
=
Is¢i siftablaga: | _,.-4—"‘_'--4‘_ |

Slika 24.1: Osnovno okno kreiranja inventurne liste
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» Kliknite na gumb Pogoji (glej sliko 24.1) in dolocite pogoje za generiranje inventurne liste (slika
spodaj 24.2) :

Kriterij inventurne liste

skladisce: [l [2.) GLAVNO SKLADIECE

O Grupe blaga: , | do . '
Od Sifie blaga: , | do . I
O Konsignaterja: , | do . I
Odl Kode: , |" . '

Inventurna koliéina ni ni¢

Wpisi Sifro skladi&ia za katero generiras invneturno listo

Slika 24.2: Doloc¢anje pogoje za kreiranje inventuren liste
» Dolocite skladis¢e za katero generirate inventurno listo:
» Inventurno listo lahko kreirate tudi za posamezno grupo materiala/blaga, lahko pa tudi omejite
od dolocene Sifre do dolocene Sifre materiala/blaga.
> Ce pustite oznateno polje Inventurna lista ni ni¢ vam bo program na inventurni listi
rezultata inventure vnaSali samo INVENTURNE KOLICINE, kjer imate razlike glede na
knjizno koli¢ino.
» Kliknite gumb Naprej
Ko se vam inventurna lista zgenerira morate obvezno klikniti gumb SHRANI+TISKAJ, da shranite in
stiskajte inventurno listo. Po kliku na gumb se inventura lista shrani in se odpre okno s pogoji za tiskanje
inventurne liste (slika 24.3)

KRITERIJ TISKANJA INVENTURNE LISTE

Inventurna lista: | 2009X00000007

EEX
Datum:

Skladisce: M1 |
Sortiranje po: Tiskanje
) sifri Tiskanje kolicine
) kodi [ Tiskanje praznih vrstic
() nazivu [ Tiskanje PROD. cene z DDV

() sifri grupe in Sifri artikla

Pomod

Slika 24.3: Dolocanje pogojev za tiskanje inventurne liste

» Oznaceno polje Tiskanje koli¢ine pomeni, da se vam bo na izpisu inventurne liste izpisala tudi
knjizna koli¢ina blaga/materiala.

» Tiskanje praznih vrstic oznacite, ¢e uporabljate sarze in Zzelite imeti proste vrstice za vnos
sarznih Stevilk

» Tiskanje PROD. Cena z DDV oznacite, ¢e Zelite izpisati prodajno ceno artikla z DDV na
inventurni listi.

» Inventurno listo lahko pogledate na Predogledu in $e le nato posljete v tiskanje.
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24.3 KNJIZENJE REZULTATOV INVENTURE

Rezultate inventure knjizite z ukazom DOKUMENTI | REZULTAT INVENTURE, kjer:
» S tipko F3 na Stevilki inventurne liste ali s klikom na zavihek (slika 24.4) Seznam inventurnih
list izberete inventurno listo.

2 TEST GP - 001 - LETO KNJIZEN JA: 2008 - [Inventurna lista] [EEEE=T
a! éjrranm Dokumenti  Blagajna  Pregledi  Evidenca  Vzdrievanje  Grafitne analize  Pomoé  Orodja  Okna -8 X @
i B % A ] @ @ ” | C
i Preiem Pafun Dobouniaz Bredraéun Ponuba F6 Zaloga Kalkulator || 52

E Inventurna lista | Sezn

urnih fist |
Stevilka inventurne liste: ‘7 N : [nOV 00-SPLOSNA | Datum:

Skladisce:

[ Tsirablaga Hoda Naziv Kolicina  ME  |2) Uredi | 7

Slika 24.4: Primer zavihkov
» Na doloceni postavki inventurne liste s tipko Enter ali dvojnim klikom se vam odpre okno za
vnos dejanske inventurne koli¢ine.
» S tipko F4 na polju od inventurne koli¢ine dobite celotno kartico artikla.
» Obvezno koncajte vnos koli¢in na inventurno listo z gumbom SHRANI+TISKAJ sicer
azurirane inventurne koli¢ine ne bodo shranjene v bazo!
> Preglejte VISEK in MANJKO!

> Ce popraljate prejeme ali izdaje, oziroma ostale dokumenti, ki vplivajo na zalog
po generiranju inventurnih list, morate inventurne liste ponovno osveliti.
GLEJTE POSTOPEK OSVEZAVENJA INVENTURNE LISTE.

POSVETUJTE SE S Knjigovodjo/Knjigovodkinjo GLEDE OBRACUNA DDV-
ja OD VISKA IN MANJKA!

24.4 KREIRANJE VISKA in MANJKA

Ce se z rezultatom inventure strinjate, z ukazom DOKUMENTI REZULTAT INVENTURE kreirate viske
in manjke.

» S tipko F3 na stevilki inventurne liste ali s klikom na zavihek Seznam inventurnih list izberete
inventurno listo

» Kliknete na gumb SHRANI+PRENOS
» Dolocite parametre knjizenja inventurni razlik (slika 24.5)
PARAMETRI KMNJIZENJA INVENTURNI RAZLIK

Kupec: |
Valuta: [16.07.09 |
Dokument: INVENTURNERAZLIKE |
Davek: V|
VisekManijko: P_! Analitika: | 1
Skladisce: M_-i . jankovic portoroZ

Izdaja proizvodov: | |

[1 viski, manjki pri TP po nabawvni ceni

[1 vigki, manjki na prejem blaga / negotovinski racun

obratunska enota | F2-Sifrant obratunskih enot

Slika 24.5: Prarametri knjiZzenja
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> Pomebni podatki so OBRACUNSKA ENOTA; DATUM ter SKLADISCE
» lIzberete ustrezno obrac¢unsko enoto: Za kupca vpisete Sifro nasega podjetja

> Ce je potrebno popravite datum.
» Kliknete gumb Naprej.

» Program nam javi, da je generiral viske in manjke ter zaklene inventurno listo.

24.5 OSVEZEVENJE INVENTURN LISTE

V kolikor popravljate prejeme (kalo, eviden¢ne napake), izdajnice materiala

po generiranje inventurni list morate osveziti inventurno listo.

» Pojdite pod Pregledi |Pregled Zaloge

» Na pogojih za pregled zaloge morate postaviti enake pogoje, kot ste jih postavili pri gneriranje

inventurne liste:

Pomembne polja pri pogoju so:
Datum

Tip skladisca

Od skladisca do skladisce
Od grupe od grupe

Tl ok SR o &

pregled viskov in manjkov..

Prikaz cene, izberete tisto ceno po kateri vrednotite zaloge, da vam osvezi tudi cene za

Kriterij pregled zaloge

za paTuM EIT |

. i Materialno skiadisée
od skladiséa: (M1 [2]
04 Sifre blaga: , .

Od Grupe blaga: |

Tip skladisca |

0il Podarupe blaga: |

0d Podpoadgrupe |

O Hensignaterja: |

Od Kode: | .

0d Sifre davka: _

Prikaz cene: Zaloga:

() Zadnja nab. in prod. viednost
(%} FIFO nabavma cena

() Zadnja nabavna cena

() Zadnja prodajna cena

O samo koli¢insko

) Samao koli¢insko po skl.

) Po povprecni ceni

[[] SAMO koli¢ine razliéne od ni¢

[] SAMO kolicine MANJSE od MIN.ZAL.

] SAMO kolicine ENAKE ni¢

[ TUDI blago na ODPRTIH dobavnicah

[ TUDI blage na NEZAKL JUCENI BLAGAJNI
[ Sestevki po razliénih merskih enotah
[[] Samo z negativno zalogo

Tiskanje:
() Sortiraj po sifri
) Sortiraj po kodi
() Sortiraj po nazhai
) Sortiraj po grupi in Sifri
® Kumulatimo

B]=1E

Slika 24.6: Prarametri pregleda zalog

» Ko vam prikaze zalogo kliknete gumb Inventura (zgoraj desno) in z pritiskom tipke F3 na

Stevilki inventurne liste izberete ustrezno inventurno listo.

» Program vas opozori, ¢e ste izbrali napa¢no inventurno liste glede na pogoje, ki ste jih postavili

za pregled zaloge.

INVENTURO PONOVIMO za vsako odprto skladisce!
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25 Seznam operacijskih tipk pri
programa

TIPKA |OPIS

F3 Iskanje po Sifrantu

F4 Odpiranje okenca za vnos v Sifrant

TAB Prehod z dolge ¢rne ¢rte na gumbe

ESC Izhod iz zadnjega odprtega okenca in prehod v predhodne

ENTER |Potrditev polja, gumba ali izbira opcije

F6 Hiter pregled zaloge, prodajnih cen, nabavnih cen, itd

F8 Pregled serijskih Stevilk

F9 Kalkulator, ki na tipko ¥ vrne izraunan rezultat v polje, kjer je bil kalkulator

aktiviran

1. Vnosi dokumentov

a.) Na_ vrstici
predrac¢un,ponudba, delovni nalog ):

dokumenta (tabele) (dokument

je racun, prejem,

Tipka Opis

Shift-F4 Vnos serijskih Stevilk

F7 Editor za vpisovanje teksta

Delete Brisanje vrstice

ALT-Delete |Brisanje vrstice

Insert Vrivanje vrstice

CTRL-S Prikaz skupne bruto,ADR teze

CTRL-R Prikaz skupne nabavne in prodajne vrednosti (brez DDV)
dokumenta

CTRL-P Aktiviranje/deaktiviranje uporabe pakiranja

CTRL-K Popravljanje Stevilk kartonov (samo na DOBAVNICI)

CTRL-B Aktiviranje/Deaktiviranje prikaza nabavnih cen

F5 Vsem postavkam zveca ali zmanjSa ceno za vpisan procent (-

predznak pomeni da jo zmanj$a)

b.) Na seznamu dokumenta:

Hitra tipka | Opis

Alt-B Brise prazne dokumente

Delete Zapre / Odpri dobavnico

CTRL-O Odpre/Zapre prenesen racun v knjigovodstvo

¢.) Na formi vnosa vrstice dokumenta:

Hitra tipka | Opis
F4 Na polju popust — vnos vec stopenjskega popusta
CTRL-B Aktiviranje/Deaktiviranje prikaza nabavnih cen
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OPOMBA:
. =TAB
26 Izhod iz programa

POSTOPEK:

1. Izhod se nahaja na koncu prvega menija:

e Odpremo meni Sifranti.
e Kliknemo opcijo Konec ali se s pus€ico postavimo na opcijo Konec in pritisnemo ENTER.
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