Inventura 

1 Inventura

POSTOPEK:

1. POKNJIŽIMO VSE NABAVE z ukazom DOKUMENTI¦ PREJEM TRGOVSKEGA BLAGA ali prejeme materiala oziroma prejeme proizvodov. 

Znesek Skupaj (NC) se mora ujemati z vrednostjo prejete dobavnice/računa.

2. Preglejte vse izdane DOBAVNICE, ČE  SO ODPRTE JIH JE POTREBNO OBVEZNO ZAKLJUČIT Z RAČUNOM.  
3. Če uporabljate program za maloprodajo  ZAKLJUČIMO HITRO BLAGAJNO z ukazom BLAGAJNA ¦ ZAKLJUČI BLAGAJNO.

4. Poknjižimo morebitni KALO (prejem v minus) in REPREZENTANCO.

5. PREGLEDAMO KUMULATIVNO STANJE ZALOG z ukazom VZDRŽEVANJE ¦  USKLADITEV PROMETA.

6. NAREDIMO ARHIV PODATKOV  z ukazom ARHIV ¦ HITRI ARHIV NA DISK
7. KREIRAMO INVENTURNO LISTO z ukazom DOKUMENTI ¦ INVENTURNA LISTA. 
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Slika 24.1: Osnovno okno kreiranja inventurne liste

· Potrdimo predlagano številko inventure. 

· Datum inventure mora biti vedno zadnji dan v obračunskem obdobju, če ni drugače dogovorjeno.

· Kliknemo na gumb Pogoji (glej sliko 24.1) in določimo pogoje za generiranje inventurne liste ( slika spodaj 24.2) :
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Slika 24.2: Določanje pogoje za kreiranje inventuren liste

( Določimo skladišče za katero generiramo inventurno listo npr.:1

( Inventurno listo lahko določimo tudi za posamezno grupo materiala oziroma blaga.

( Če pustimo označeno polje  Inventurna lista ni nič nam bo program na inventurni listi avtomatsko  postavi knjižno količino kot inventurno količino, kar  pomeni, da bomo pri vnosu rezultata inventure vnašali INVENTURNE KOLIČINE, 
kjer imamo  razlike. 
( Kliknem gumb Naprej
( Ko se nam inventurna lista zgenerira moramo klikniti gumb SHRANI+TISKAJ, da shranimo in stiskamo inventurno listo. Po kliku na gumb se inventura lista shrani in  se odpre okno s pogoji za tiskanje inventurne liste
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.
( Označeno polje Tiskanje količin pomeni, da nam bo na  izpisu inventurne liste izpisalo tudi knjižno količino materiala.
( Tiskanje praznih vrstic označimo, če uporabljamo sarže

(Tiskanje PROD. Cena z DDV označimo, če želimo izpisati prodajno ceno artikla z DDV na inventurni listi.

8. KNJIŽENJE  REZULTATOV INVENTURE 

Rezultate inventure knjižimo z ukazom DOKUMENTI ¦ REZULTAT INVENTURE, kjer.
· S tipko F3 na številki inventurne liste izberemo inventurno listo.

· S tipko Enter na določeni postavki na tabeli se nam odpre okno za vnos dejanske  inventurne količine

· S tipko F4 na določeni postavki na tabeli  dobimo celotno kartico artikla.

· Obvezno končaj vnos količin na inventurno listo z gumbom SHRANI+TISKAJ sicer ažurirane inventurne količine  ne bodo shranjene  v bazo!

· Pregledamo VIŠEK in MANJKO!
· Če popraljamo prejeme ali izdaje, oziroma ostale dokumenti, ki vplivajo na zalog po generiranju inventurnih list, moramo inventurne liste ponovno osvežiti. GLEJ POSTOPEK OSVEŽAVENJA INVENTURNE  LISTE.

9. KREIRANJE VIŠKE in MANJKA, če se z rezultatom inventure strinjamo, z ukazom DOKUMENTI¦REZULTAT INVENTURE kreiramo viške in manjke.
· S tipko F3 na številki inventurne liste izberemo inventurno listo

· Kliknemo  na gumb SHRANI+PRENOS 

· Določimo parametre knjiženja inventurni razlik

· Izberemo ustrezno obračunsko enoto

· Za kupca vpišemo šifro našega podjetja in če je potrebno popravimo datum.

· Kliknemo gumb Naprej
· Program nam javi, da je generiral viške in manjke ter zaklene inventurno listo.

10. OSVEŽEVENJE INVENTURN LISTE

V kolikor popravljate prejeme (kalo, evidenčne napake), izdajnice materiala  po generiranje inventurni list morate osvežiti inventurno listo.
· Pojdite pod Pregledi ¦Pregled Zaloge 

· Na pogojih za pregled zaloge moramo postaviti enake pogoje, kot smo jih postavili pri gneriranje inventurne liste. 

· Pomembne polja pri pogoju so:

· Datum

· Tip skladišča

· Od skladišča do skladišče

· Od grupe od grupe

· Prikaz cene, izberemo tisto ceno po kateri vrednotimo zaloge, da nam osveži tudi cene za pregled viškov in manjkov..
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· Ko nam prikaže razultat inventure kliknemo gumb Inventura in z pritiskom tipke  F3  na številki inventurne liste izberemo  ustrezno inventurno listo.

· Program na opozori, če smo izbrali napačno.

11. INVENTURO PONOVIMO za vsako odprto skladišče posebej!




POSVETUJ SE S Knjigovodjo/Knjigovodkinjo GLEDE OBRAČUNA DDV-ja OD VIŠKA IN MANJKA!
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