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1 Zagon programa za materialno poslovanje in
proizvodnjo

Y
ﬂ=-=

Program pozenemo na naslednji nacin:

MATWIN.EXE

e Kliknemo z miSko na ikono programa MATWIN
e Ko ikona potemni pritisnemo ENTER ali dvakrat kliknemo z misko.

Pojavi se zaslon kot ga vidimo na sliki 1.1.

Prvi uporabnik programa - DELOVHA VERZIJA

. 1zbn 3 uporabnika

TS

Izhod |

Konec izvajanja programa

Slika 1.1: Izbira uporabnika programa
S smernimi tipkami: T, { se pomaknemo na Zelenega uporabnika in pritisnemo ENTER ali
dvakrat kliknemo na ustreznega uporabnika. Odpre se osnovno okno aplikacije za materialno
poslovanje in proizvodno (Glej sliko 1.2).

a oel g
IME UPORABNIK
POT DO BAZE

Dbellava cen MAT-PRO
[

Hsen| | @ = A || wisott phus dio0TE | E3EIE . 153

Slika 1.2: Osnovno okno aplikacije za materialno poslovanje in proizvodnjo
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2 Uporaba menija

Meni lahko uporabljamo na dva na¢ina. Za primer bomo odprli meni Sifranti:

1. NACIN
e Kliknemo v meniju na opcijo Sifranti
e Kliknemo v meniju na Sifrant, ki ga Zelimo azurirat

2. NACIN
e Pritisnemo in drzimo tipko Alt.
e Pritisnemo tipko S.
e S pustico TV se premaknemo na ustrezen $ifrant.

Drugi na¢in bomo v nadaljevanju oznalevali kot Alt+S. Oba nadina odpreta meni §ifranti
oziroma ustrezen Sifrant.

Znotraj menija se pomikamo s smernimi tipkami T, opcije izbiramo s tipko ENTER ali z
klikom z miSko na ustrezen Sifrant..
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3 Sifranti

3.1 Odpiranje Sifrantov
e Odpremo meni Sifranti.
e Kliknemo na Zeljen §ifrant ali se s pus¢ico ¥ pomaknemo na ustrezen §ifrant in pritisnemo
ENTER.
e PrikaZe se nam seznam zapisov v izbranem Sifrantu

3.2 Dodajanje zapisa v Sifrant
e Odpremo meni Sifranti.
e Kliknemo na Zeljen §ifrant ali se s pus¢ico ¥ pomaknemo na ustrezen §ifrant in pritisnemo
Enter
e Prikaze se nam seznam zapisov
¢ Obstajajo Stirje nacini dodajanje novega zapisa:
1.NACIN
e V Sifrantu odpremo meni Uredi
e [zberemo opcijo Dodaj nov

2.NACIN
e Na seznamu zapisov kliknemo na desno tipko od miske
e [zberemo opcijo Dodaj nov

3.NACIN
e Pritisnemo in drzimo tipko CTRL
e Pritisnemo tipko PageDown
e Program nas postavi na zadnji prazen zapis
e Pritisnemo tipko F4

4.NACIN
e Ta nacin lahko izkoristimo, ¢e vpisujemo ve¢ razli¢nih Sifer po nazivu
podobnega blaga.
¢ Na obstojeci Sifri pritisnemo tipko F4
e ZapiSemo novo $ifro, ¢e potrjene Sifre ni v Sifrantu, se ob Sifri izpiSe "NOV" ,
vnosna okna pa se ne izpraznijo, ampak ostanejo v njih podatki predhodne Sifre
e Spremenimo podatke

3.3 Spreminjanje zapisa v Sifrantu
e Odpremo meni Sifranti.
e Kliknemo na Zeljen §ifrant ali se s pus¢ico ¥ pomaknemo na ustrezen §ifrant in pritisnemo
Enter
¢ Prikaze se nam seznam zapisov
o S klikom na ustrezen zapis ali s puiéico ¥ se postavimo na zapis, ki ga Zelimo spremeniti
¢ Obstajajo trije nacini azuriranja zapisa:
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1.NACIN
e Odpremo meni Uredi
e [zberemo opcijo Popravi

2.NACIN
¢ Na seznamu zapisov kliknemo na desno tipko od miske
e [zberemo opcijo Popravi

3.NACIN
e Pritisnemo tipko F4
e Spremenimo ostale podatke

3.4  Brisanje zapisa v Sifrantu
e Odpremo meni Sifranti.
e Kliknemo na Zeljen §ifrant ali se s pus¢ico ¥ pomaknemo na ustrezen ifrant in pritisnemo
ENTER
e Prikaze se nam seznam zapisov
e S klikom na izbrani zapis ali s pus¢ico ¥ se postavimo na zapis, ki ga Zelimo brisati
e Klikom na izbrani zapis
e Pritisnemo in drzimo tipko CTRL
e Se enkrat klikom na izbrani zapis
¢ Nacini brisanja zapisa:

1.NACIN
e Odpremo meni Uredi
e [zberemo opcijo Brisi

2.NACIN
e Pritisnemo tipko DELETE

3.5 Iskanje po Sifrantu
¢ Osnovno iskanje je iskanje po Sifri ali nazivu odvisno od nastavitev ter Sifranta.
e Iskanje je olajSano, tako da se vrstica v Sifrantu pomika glede na to kar odtipkamo v
okence za iskanje.
e [S¢emo lahko po vsakem stolpcu na seznamu tako, da kliknemo na ustrezen stolpec
¢ Vpisemo iskani niz (* pomeni katera koli ¢rka)
e Program nas postavi na zapis, ki je najblizje iskanemu nizu

3.6 Tiskanje Sifranta

e Odpremo meni Sifranti.

e Kliknemo na Zeljen §ifrant ali se s pus¢ico ¥ pomaknemo na ustrezen ifrant in pritisnemo
ENTER

e Prikaze se nam seznam zapisov

e Odpremo meni Uredi

e [zberemo opcijo Tiskaj
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3.6.1 Nastavitev tiskanje Sifrantov

e Odpremo meni Sifranti.

e Kliknemo na Zeljen §ifrant ali se s pui¢ico ¥ pomaknemo na ustrezen ifrant in
pritisnemo ENTER

¢ Prikaze se nam seznam zapisov

e Odpremo meni Uredi

e I[zberemo opcijo Nastavi tiskanje Sifranta

¢ Oznac¢imo polja, ki jih Zelimo izpisati

3.7 Sifrant blaga, materiala, storitev ...
3.7.1 Osnovni podatki

Sifra: || - [wav

Koda:

Nazns

Konsignatar; _l
Tip blaga: E I
Procent RVC: [ 0,00
Prod.cenabrezDDV: [ 000 Planskacena: 0,00
Procentrabata: [ 0,00
Sifra davka: l_ I

Grupa blaga:

Podgrupa blaga:

Podpodgrupa bl.:

Merska enota: Pakiranje: 0,0000 X ! 0snowno skladisée: I__ﬂ

Sifra embalaze:

Minimalna zaloga: 0,000 Maksim. zaloga: I 0,000

Opomba:

Poreklo: I Tarifna Stevilka: _"

Standard:
Dodatna Klasifikaciia: |

W redu Ereklici |

|F3—Pregled | Wpisi Sifro blaga
Slika 3.1: Sifrant blaga
Obvezni podatki so poudarjeni in podcCrtani razlaga ne potrebnih je spuscena:
Sifra blaga je 13-mestna, alfanumeri¢na, biti mora enoli¢na
Koda
Naziv blaga, ki je viden na vseh dokumentih
Konsignatar je primarni dobavitelj
Tip blaga je lahko: - B-Blago, M-material, I-izdelek, P-proizvod, S-
delo.storitev (Pregled vseh moznosti je s tipko F3, ali s klikom na gumb ob
vnosnem polju, ali pa z klikom na desno tipko od miske in izbiro opcije F3-
Pregled)
6. Planska cena je pomembna pri izdelkih, ¢e so vodeni po planskih cenah
7. Sifra davka (Pregled vseh moznosti je s tipko F3, ali s klikom na gumb ob
vnosnem polju ali pa z klikom na desno tipko od miske in izbiro opcije F3-
Pregled)
8. Sifra grupe blaga —pomembne zaradi raznih pregledov in analiz (Pregled vseh
moznosti je s tipko F3, ali s klikom na gumb ob vnosnem polju ali pa z klikom
na desno tipko od miske in izbiro opcije F3- Pregled)

bl Rl |
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10.

11.
12.

13

16.
17.
18.

19.
20.

21

Sifra podgrupe blaga —pomembne zaradi raznih pregledov in analiz (Pregled
vseh moznosti je s tipko F3, ali s klikom na gumb ob vnosnem polju ali pa z
klikom na desno tipko od miske in izbiro opcije F3- Pregled)

Sifra podpodgrupe blaga —pomembne zaradi raznih pregledov in analiz
(Pregled vseh moznosti je s tipko F3, ali s klikom na gumb ob vnosnem polju
ali pa z klikom na desno tipko od miske in izbiro opcije F3- Pregled)

Merska enota

Pakiranje napiSemo koliko osnovnih merskih enot je v dolo¢enem paketu .

. Merska enota pakiranega blaga (npr.: pak —paket, vr-vreca...)
14.
15.

Sifra embalaze

Minimalna zaloga (na podlagi minimalne zaloge lahko generiramo narocilo
dobavitelju, ¢e je vkljuena nastavitev «Kontrola minimalne zaloge« nas
program pri vnosu opozarja, ¢e zaloga pade pod minimalno zalogo)
Maximalna zaloga — zgolj informativno

Opomba

Poreklo - drzava (Pregled vseh moznosti je s tipko F3, ali s klikom na gumb
ob vnosnem polju ali pa z klikom na desno tipko od miske in izbiro opcije F3-
Pregled) poreklo drzave je pomembno, ¢e se uporablja modul za INTRASTAT
Tarifna Stevilka je pomembno, ¢e se uporablja modul za INTRASTAT
Standard

. Dodatna klasifikacija

3.7.2 Brisanje Sifer iz Sifranta blaga
Blago lahko briSemo iz Sifranta , e ta nima prometa.
Postopek brisanja glej poglavje 1.4
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Knjizenje dokumentov

4 Knjizenje dokumentov

V aplikaciji za materialno poslovanje in proizvodnjo lahko knjizimo naslednje dokumente :
e prejem materiala
e delovni nalog
e izdaja materiala
e zahtevnica
e prejem polizdelkov, izdelkov
e izdaja izdelkov, polizdelkov
e prenos med skladisci

V kolikor se uporablja dodatni module lahko knjizimo Se naslednje dokumente:
e modul za narocilo kupca (narocila kupcev)
¢ modula za narocila dobavitelja (narocila dobaviteljev )
e modul za intrastat (porocila za intrastat)

5 Prejem materiala

5.1 Odpiranje okna prejema

1.NACIN
e Odpremo meni Dokumenti.
e Kliknemo na opcijo Prejem materiala
e ali se s puscico pomaknemo na Prejem materiala in pritisnemo ENTER.

2.NACIN
¢ Kliknemo na lkono Prejem mat.
Odpre se osnovno okno za vnos prejema na sliki 3.1.

5.2 Seznam prejemov

I.NACIN

e na polju Stevilka pritisnemo funkcijsko tipko F3

e ali pritisnemo tipko ALT-E

e za pogled v seznam vseh dokumentov po vseh obratunskih enotah na polju Stevilka
pritisnemo funkcijsko tipko F5

e med obratunskimi enotami se premikamo tako, da na polju Stevilka pritisnemo funkcijsko
tipko F4 in izberemo ustrezno obracunsko enoto.

2.NACIN
e kliknemo na tabulator Seznam (desno zgoraj)
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> HiSoft plus d.o.0.-TEST- Veer.: 3,21 - 001-Pot:SADELOVObdelavadokumentovihisoftplus - [PREJEMM002] _[E[=]
5 Sitanti Dokumerti Pregledi Vedievanis Grafi Razno Okno Athiv Pomo =8 =]
|CENIK: 5} Cenic @ FoZal [ Kak| [MAT: [GPreommat [B ladojama: |||PAO: o Delovnindog [5) Zahtewnica [ Prejem proiz [B] ladsiaproiz |
Stevika: [ B oV Dat.Projema; [23.06.05
Dobavitelj: _|
Dokument: Ime valute: IF_W_'
Analitika:' 1 . [erUPAS Prujem:| _[

Juswnxog

Sifra artikla Naziv Skl. | Koliéina[ME | Cena[TIP_| Popust]| Vrednost [Sarza Uredi
* I | | I | | Biisi

Viri
Tzbei
Kopi

TEKOCA VRSTICA VPISA Frilepi
MATERIALOV

ZNESEK PREJEMA
PO NABAVNI CE3NI
BREZ DDV

VNOS ODVISNIH ZNESEK ZNESEK
STROSKOV PORAZDELJENIH PREJEMA V
ODVISNIH STROSKOV | TUJI VALUTI

Ll

| |
Tock. vred| Odv. stroski % Odv.str.

Shrani+Tiskaj I Porazdeli I Prenos I Zberi I Konec l_
Fd-Izbira nove C enote ;F5-Si po vseh O ;F6-Hiter pouled sifranta artiklow; F8 -Pregled serijskih stevillk; CTRL-P Aktiviranje/Deaktiviranje pakiranje

Slika 3.1: Osnovno okno prejema materiala

5.3 PRIMER PREJEMA

Naredimo knjizenje prejete dobavnice s tem, da:
e VpiSemo dobavitelja v Sifrant strank
e VpiSemo stroskovno mesto (analitika )
e VpiSemo novi material v Sifrant blaga
e VpiSemo stopnjo DDV-ja v Sifrant davkov
e Odpremo skladisce v Sifrantu skladis¢
e Shranimo prejem in izpiSemo prevzemnico

POSTOPEK:
5.3.1 Vnos podatkov o dobavitelju

1. Potrdimo predlagano Stevilko prejema.
e Pritisnemo ENTER.

2. potrdimo Datum prejema.
e Pritisnemo ENTER.

3. VpiSemo Sifro dobavitelja ali del naziva dobavitelja, ¢e gre za dobavitelja, ki ga Ze imamo v
Sifrantu strank. Ker stranka $e ni vpisana, jo dodamo v Sifrant, kar na tem mestu.

Za VINOS v bilo kateri SIFRANT na licu mesta PRITISNEMO TIPKO F4.
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Sifra stranke: W Tip stranke: ID_W

Sifra placnika:
Nagziv stranke:
Naziv Stranke II:
Naziv Stranke Hl:
Maslov {ulic):

Posta: __I Kraj: |

Ratun: Banka: |

Sklic: Sifra banke: | J

Telefon:

FAX:

Stevilo dni za valuta: l_l] Tip cene: I_‘J Analitika: | J

Procent rabata: 0,000 Nacin odpreme: I_

Nacinplacila: [ . | Rabata 2: | 0,000
Dejamost: I ] Skupina: I_ . I

Drzava: ,-_J Ime vaute: I___r_—
Ident._él zya'D[v)}H ] Zavezanec: I__l—
Pogodba: ] Izjava: l_—
Opombe:
E-mail:
Kontakina oseba:
W |

W redu Preklici

IFE-F’regIed | Wpigi Sifro stranke

Slika 5.2: Okno vnosa v Sifrant strank med samim prejemom

4. VpiSemo Sifro dobavitelja.
e Pritisnemo ENTER.

5. Dolo¢imo tip stranke.
e vpiSemo D (dobavitel))
e Pritisnemo ENTER.

6. Preskocimo Sifro placnika.
e Pritisnemo ENTER.

7. VpiSemo naziv stranke ter njen naslov.

e Vtipkamo TRGOVINA d.o.o.
Pritisnemo ENTER, ENTER, ENTER.
Vtipkamo Ulica treh cesarjev 25.
Pritisnemo ENTER.

Za ISKANJE po SIFRANTU PRITISNEMO TIPKO F3.
ali z KLIKNEMO NA GUMB, ki je ob vnosnem polju

ali z Kliknemo na desno tipko od miske in izberemo opcijo F3 Pregled

5.3.2 Iskanje po Sifrantu post

8. VpiSemo Stevilko posSte od Nove Gorice. Obenem si bomo ogledali standarden pristop
pregledovanja Sifrantov.
e Pritisnemo tipko F3. Odpre se okno pregleda postnih Stevilk sortirano po Sifti poste.
e Ce Zelimo sortirano po nazivu kliknemo na stolpec naziv
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e Pritisnemo tipko /N. Poudarjena vrstica postane prvi kraj na .

e Pritisnemo tipko Q. Poudarjena vrstica postane prvi kraj na NO. Glej sliko 5.3.

e Pritisnemo DVAKRAT puscico dol in se pomaknemo na posto Nova Gorica.

e Za prenos Sifre na vnosno polje pritisnemo ENTER ali dvakrat Kliknemo na Zeleno
Sifro.

e Pritisnemo ENTER.

e Pritisnemo ENTER.

. Podte I [=] 3

Uredi

oznadena vrstica
MOTRAMNJE GORICE

3203 MOWA CERKEY
5000 MOVA GORICA
1385 MOVAVAS PRI RAKEKL
a103 MOVO MESTO

a000 MO0 MESTO |
6243 OBROY

37 OPLOTNICA
32 OREHOWVA YAS

2270 |ORMOZ

1316 |ORTMEK

1337 |OSILMICA o ; -
s tu vidimo vtipkane zacetne
12Ei Maziv: |nd

Erke
I<likni na vrhioznako) stolpca za razvrstitey po poljubne., |

Slika 5.3: Pregled postnih Stevilk
9. Vpisemo Stevilko racuna.

Vtipkamo 52000-601-45698.
Pritisnemo ENTER.

10. Vpisemo naziv banke .
Vtipkamo Banka Vipa...

Pritisnemo ENTER.

e Pritisnemo ENTER

11. Vpisemo Stevilo dni za valuto.
e Vtipkamo 7.
e Pritisnemo ENTER.
e Pritisnemo ENTER.
e Pritisnemo ENTER.

12.  VpiSemo Stevilko telefona.
e Vtipkamo 05/30-70-100.
e Pritisnemo ENTER.

13.  VpiSemo Stevilko faksa.
e Vtipkamo 05/30-70-120.
e Pritisnemo ENTER.
e Pritisnemo ENTER

5.3.3 Nujni podatki o dav¢nih zavezancih

14. Vpisemo davcno Stevilko daviénega zavezanca.
e Vtipkamo davcno Stevilko: 712345678.
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e Pritisnemo ENTER.

15. Oznacimo Davénega zavezanca s ¢rko Z. Konénega potrosSnika pa s ¢rko K.
e Vtipkamo ¢rko Z.
e Pritisnemo ENTER.

16. Shranimo podatke o dobavitelju.
e DVAKRAT pritisnemo ENTER. Osvetli se gumb SHRANI. Glej sliko 5.4.
e Pritisnemo ENTER. Podatki se shranijo.

. Stranke

Tip stranke: ID_ l ::obaw'tah'

Sifra stranke: 2 N T

Sifra placnika:

Nazis stranke: (Trgovina d.o.0.

Maziv Stranke Ii:

Naziv Stranke lII:

Naslowv (ulic): [Ulica treh cesarjev 25

Posta: [ 5270 .|

Kraj: [AJDOVSCINA

Racun: Banka: |
SkKlic: Sifra banke: I _I
Telefon: |05/30-70-100
FAX: [05/30-70-120
Stewilo dni za valuta: l_s Tip cene: I_J Analitika: |
Procent rabata: IW Natin odpreme: I__[—
Nacinplacila: [ [T Rabata2: [ 0,000
Dejavmost: | J Skupina: I_ﬁ
Drzava: l-_J Ime vaute: I___I—
Ident. §t za DDV | [5112345678 zavezanec: [z . [Favezansc
Pogodba: l Izjava: !
Opombe:
E-mail:

Kontaktna oseba: I
VY |

Preklici |
Inisite nslov soletrie strani

Slika 5.4: Vpisani podatki o dobavitelju pred shranitvijo.

Ce oznatimo, da je stranka davéni zavezanec, moramo obvezno

vpisati njeno davéno Stevilko!

17. Ponovno smo v okencu prejema. VpiSemo Sifro dobavitelja.
e Vtipkamo 2.
e Pritisnemo ENTER.

5.3.4 Vnos podatkov o prejeti dobavnici

18. VpiSemo podatke o dokumentu na podlagi katerega delamo prejem.
e Vtipkamo opis dokumenta: Dob. 123/01..
e Pritisnemo ENTER.

19. VpiSemo ime valute, Ce je uvoz spremenimo ime valute sicer samo potrdimo SIT
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e Pritisnemo ENTER.

5.3.5 Otvoritev analitike

20. Po stroskovnih mestih ne bomo zbirali prejeme, zato bomo dodali v Sifrant stroSkovnih
mest, pod $ifro 1 skupno analitiko (stroskovno mesto).
e Smo na polju Analitika. Pritisnemo tipko F4. Odpre se okence za vpis v Sifrant

stroskovnih mest (analitik).

Vtipkamo 1. Pritisnemo ENTER.

Vtipkamo SKUPAJ. Pritisnemo ENTER.

Osvetljen postane gumb Shrani. Pritisnemo ENTER za shranitev podatkov.

Osvetljeno postane polje za vnos Sifre.

Vedno po_shranitvi Sifre v Sifrant postane osvetljeno Startno

polje v okencu, tj. ponavadi polje Sifra.

e Pritisnemo tipko F3. Odpre se pregled stroSkovnih mest.

e Osvetljena je Ze analitika Skupaj, njeno izbiro potrdimo s pritiskom na ENTER.
20. Ce vodimo dokumente po projekti vnesemo $ifro projekta sicer pustimo prazno in

e Pritisnemo ENTER.

Nas prejem izgleda na tem mestu kot na sliki 5.5.

2 HiSoft plus d.o.0.-TEST- Ver.: 3,21 - 001-Pol:$:\DELO\Obdelavadokumentov?hisoftplus - [PREJEMMO03]

B Sifianti Dokumenti Preged Vadidevanie Giofl Razno Okno Ahiv Pomob 18] x|
JCENIK: [ Cerik @ FEZal ] Kak| |MAT. [lPisiemmal [B] lzdsiamst ||| PAD: o8 Delovrinaog [£] Zahlevrica [G] Preiem proz [B] ledsia proiz
Stevilka: 2 [ov DatPrejema: [23.05.05
Dobaitelj: 2 [’rvguvma do0
Dokument: [Dob.: 123/1 Ime valute: [SIT FOLAF!
Analitika: [ 1 |§1<qu Projekt: [ Ef
i Kolicina |ME Vrednost |Sarza
TEKOCA VRSTICA ZA VNOS
MATERIALOV
<] | G
Tock. vied| Odv. stroski] % Odv.str.| Skup.odvstr.]  Skupaj v tock. | Skupaj (NC):
| | 1 | |
— shanietiskol ]| paszia [ erees ] zeei Y ovec | moncz |

Slika 5.5: Prejem z vpisano glavo.

5.3.6 Zahtevanje vnosa MATERIALA
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19. Zahtevamo ypis MATERIALA
e Ko smo na dolgi ¢rni ¢rti na teko€i vrstici vpisov artiklov, pritisnemo ENTER.
Odpre se okno za vnos vrstice, ki ga vidimo na sliki 5.6. Osvetljeno je polje za vnos
Sifre materiala.

2 HiSoft plus d.o.0.-TEST- Ver.: 3,21 - 001-Pot:S:\DELO\Obdelavadokumentovihisoftplus - [PREJEMMO08]

anie o -8 x|
|5 Cenk Q F&Zl Kalk ||| MAT

¢ (& lzdsismat |||PAD: o Delowninabog [5] Zshtewica [S] Prejem proiz Jzdlaja proiz I

Stevilka: 2 [nov DatPrejema: [23.05.05 e
Dobanitelj: [ 2 [Freevina oo i
Dokument: [Dob.: 12311 Imevaiute: [ [FOLAR F
Analitika: [ 1 - [FruPaT Projekt: [ |
Sifra artikla [Maziv Ekl. [ Kolicina[ME | Cenal[TIP_| Popust] Vrednost[Sarza ]
» I =i [ ] [ | | | B
Tebeii
Vrednotenie: [c__ [Fenana enots FaktorTecaj: 0,0000000 Ropi
Tipcene: v . [iabavazodvsiosk D
) Nalep.
SifraiNaz.materiala: -
Koia: -
Vskladisce: [1 . [GLAVNO SKLADISCE
Kolicina: 0,000 Zaloga: 0,00
Cena: 0,00000 Popust: [ 0,0000
Vrednost: 0,00 Sarza:
CenavsSIT 0,00 Dogovorjena cena: 0,00

Viednost v SIT: 0,00

F3-Pregled F4-Vhos [Visi Sifro artikla ali DEL naziva blaga F6-Hiter pogled Sifranta artikiow, F8 -Pregled seriiskih Stewllk; C|

|
Tock. vred| Odv. stroski] % Odv.str.] Skup.odv.str.| _ Skupajv todk. Skupa] (RC):
— ShianisTiskai || Porsdeli ||  Prenos J|  zbei I kenec |1 Pemo: [N
st | & = G A =2 || ZupokuM. | B Micrsote.| Y Hisch plu| $1TEST1 .| EoBuwN. | Syookum.. | |[HBEIE = oan

Slika 5.6: Okence za vnos materiala.

5.3.7 Vnos novega materiala na prejemu

20. Ker gre za material, ki ga Dl‘Vié preiemamo le-tega vpiSemo v Sifrant

blaga.

e Smo na polju Sifra materiala. Pritisnemo F4 ali kliknemo na desno tipko od miSke
ter izberemo opcijo F4-Vnos.. Odpre se okno za vnos v Sifrant blaga.
Vtipkamo S§ifro materiala 71.
Pritisnemo DVAKRAT ENTER.
Vtipkamo naziv blaga Barva- rjava. Pritisnemo ENTER.
Vtipkamo S§ifro primarnega dobavitelja (konsignatar) 2. Pritisnemo ENTER.
Vtipkamo tip blaga M za blago z zalogo. Pritisnemo ENTER.
Preskocimo procent RVC, prodajno in plansko ceno. Vsakokrat pritisnemo ENTER.
Vtipkamo S§ifro davka
Ce Zelimo dolo¢imo grupe, podgrupe ter podpodgrupe.
Vtipkamo mersko enoto /. Pritisnemo ENTER.
Ce uporabljamo pakiranje vtipkamo:

- Stevilo enot v paketu. Pritisnemo ENTER
- mersko enoto pakirana. Pritisnemo ENTER

e Vtipkamo osnovno Sifro skladisca iz katerega se bo razknjiZeval material, ce
uporabljamo normative. 1 Pritisnemo ENTER
e Pritisnemo ENTER
e VpiSemo minimalno zalogo in pritisnemo ENTER
. Vtipkamo S§ifro porekla, ¢e uporabljamo porekla
. Vtipkamo tarifno Stevilko, ¢e uporabljamo tarifne Stevilke
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e Pritisnemo dvakrat ENTER. Osvetli se gumb V redu. Glej sliko 5.7.  Pritisnemo
ENTER za shranitev podatkov.
e ali kliknemo na gumb V redu

Sifra: | 1 ;_ISTAR
Koda: |

Naziv: iBanra- rjava
Konsignatar: | 2 I rgoving d.o.o.

Tip blaga: IM_ _W— .
Procent RVC: I_w
Prod. cena brez DDV: 0,00 Planska cena: 0,00
Procent rabata: l—I],I]I]
Sifra davka: Eﬁ- W

Grupa blaga: 1 aki

Podgrupa blaga:

Podpodgrupa bl.:

Merska enota: || Pakiranje: I 0,0000 X ! I Osnovno skladisce: I_J

Sifra embalaze:

Minimalna zaloga: I—l],l]l]l] Maksim. zaloga: —l],l]l]l]
Opomba; |
Poreklo: l_ J— Tarifna $tevilka: l_ J
Standard: |
Dodatna klasifikacija: |

Preklici |

Dodatne klasifikacie blaga-lofen s podpicjem(), Ce je samo ena nakoncu dodamo podpije.

Slika 5.7: Izpolnjen vnos v Sifrant material.
5.3.8 Odpiranje skladis¢ na prejemu

21. Smo nazaj v oknu prejema. Vpisemo skladis¢e v katero sprejemamo material.

e Pritisnemo tipko F4 ali kliknemo na desno tipko od miske ter izberemo opcijo
F4-Vnos. Odpre se okno za vnos v Sifrant skladisc.
Vtipkamo 1. Pritisnemo ENTER.
Vtipkamo opis skladi§¢a GLAVNO SKLADISCE. Pritisnemo ENTER.
Vtipkamo tip skladi§¢a M. Pritisnemo ENTER.
Pritisnemo ENTER za shranitev ali kliknemo na gumb V redu.

5.3.9 Vnos nabavne cene materiala

22. Vtipkamo koli¢ino materiala in nabavno ceno, popust.

e Vtipkamo koli¢ino 20. Pritisnemo ENTER.
Vtipkamo NABAVNO ceno BREZ DDV-ja - 400. Pritisnemo dvakrat ENTER
Vtipkamo popust 5. Pritisnemo ENTER
Potrdimo vrednost. . Pritisnemo ENTER
Ce vodimo po sarzah vnesemo sarzo. Pritisnemo ENTER, osvetli se gumb Shrani
ali kliknemo na gumb Shrani.
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e Oznacen je gumb Shrani. Pritisnemo ENTER za shranitev materiala na prevzemnice.
Glej sliko 5.8.

Vrstica

Vrednotenje: IC_ ;JW Faktor/Tecaj: Im
Tip cene: IN_ Jm
SifraMaz.materiala: | 11 _lHawa fjava
Koda:
v sktadisée: [1 . [GLAVND SKLADIBCE |
Kolicina: 20,000 ||_ Zaluga:l 20,00
cena: 400,00000 Popust: [ 50000
Vrednost: 7.600,00 Saria:
Cena v SIT l 380,00 Dogovorjena cena: | 0,00
Vrednost v SIT: | 7.600,00

Shrani Brigi . Preklici . Pomoé -

Slika 5.8: Vpis materiala.
e Pritisnemo gumb ESC, za prekinitev vnos postavk prejema

Shrani vrstico

5.3.10 Vnos odvisnih stroSkov

e S pritiskom na tipko ALT-O ali z klikom na gumb Porazdeli (glej sliko 5.6) se nam
odpre okno za vnos odvisnih stroskov (slika spodaj 5.9) .
¢ To okno omogoca vnos:
- transportnih stroskov
- stroSkov Spedicije
- znesek ali procent carine..
e Stroske transporta in Spedicije lahko porazdelimo sorazmerno vrednosti uvozenih
materialov.

Porazdelitey vrednosti odvisnih strofkoy
Porazdeljeni strogki: I 0,00 F4-Vnos

Procent odv.str.: [ 0,000 specifikacije
Vrednost odv. str.: Wtroékov
Grupa hlaga:
Podyrupa blaga:
Porazdelitey

* SAMO dodaj
" Povozi staro vrednost

" Dodaj samo oznacenim

Porazdeli Prekhéi

hisi vrednost odvisnih stroskov v SIT | F4 Yhos specifikacije stroskov

Slika 5.9: Vpis odvisnih stro$kov

e V kolikor zelimo odvisne stroSke specificirati po posamezni vrsti stroSka na polju
Vrednost ODV.str. pritisnemo tipko F4.

e StroSke shranimo in jih porazdelimo z klikom na gumb Porazdeli
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5.3.11 Postopek shranjevanja prejema z izpisom prevzemnice materiala

23. Zaklju¢imo prejem.
e Pritisnemo tipko TAB za prehod na gumb Shrani+Tisk.
e Pritisnemo ENTER za shranitev prevzemnice. Obremenijo se zaloge.

Obvezno je potrebno pritisniti gumb Shrani+Tisk sicer se podatki o
prevzemnici ne shranijo.

e QOdpre se okno, ki ga vidimo na sliki 5.10. V njem osvetlimo opcijo Prevzemnica
materiala, s pomo&jo smerne tipke ¥ ali z klikom na opcijo Prevzemnica materiala.

e Pritisnemo ENTER ali dvakrat kliknemo ali kliknemo na gumb Izberi za tiskanje
Prevzemnice. Odpre se okno za dodajanje koncnice pri prejemu. Z dvakratnim
pritiskom na tipko TAB se pomaknemo na gumb Naprej ali kliknemo na gumb Naprej
nakar se zacne tiskati prevzemnica.

7 HiSoft plus d.o.o.-TEST- Ver: 3.21 - 001 -Pot-5:\DELD\Dbdelavac =l=1%
£ Sifianii Dokumenti Pregled VediZevanie Giafi Razno Dhno Athiv P _1B8] x|
|CEMIK: (2] Cenik @ FEZal [ Kak HMAT [ Preier mat I2daja mat H]PRU 2% Delovninalog 2] Zahlevnica Prejem proiz lzdaja pio.
Stevilka: 2 [5TAR Dat.Prejema: [23.05.05
Dobaviteli: [ 2 [roavina d oo
Dokument: [Dob.: 12371 Ime valute: |SIT lDLAR
Analitita: 1 ] Projekt: | [
Sifra artikla [Naziv Skl | Koli¢ina[ME | Cena[TIP_| Popust| Vrednost[SarZa Uredi
3 11 |Barva- rjava EN| 20,0001 | 380,00N | 5,000] 7.600,00] B
*] [ [ [ [ [ [ [ Wini
Tzbert
Kopi.
Priepi
Nalep.
Shrani - BREZ lisKania
[3 Frewzemnica materiala
Prevzemnica - uvoz
Prevzerniva - KOSOVNA
Prevzemnica materiala- STARA
i 5
Tock. vred| Odv. stroski| % Odw.str. Skup.odv.str.|  Skupaj v tock. | Skupaj (NC):
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 7 600,00
Shisniiiean [ Forezaei i Prences | zbei | Kenes Poimae
F4-Izbira nove obrac enote ;F5-Seznam povseh OF ;F6-Hiter pogled sifranta artiklov; F8 -Pregled serijskih stevillk; CTRL-P Aktiviranje.Deaktiviranje pakiranj
Astan| @ = G A || upoKuMENTACUA | Ba7 Micoslt Word . | [ HiSoft plus do... #]nailipa-Siker | |[EBEIE . 026

Slika 5.10: Prejem s seznamom moznih izpisov.
24. Po koncanem tiskanju prevzemnice prekinemo vnos prejemov.

e Pritisnemo gumb Konec za izhod iz prejema

| HiSoft Plus d.o.o0., Ozeljan 2005 Stran 19 |




Normativi

6 Normativi

6.1 Vnos normativa

POSTOPEK:
e Odpremo meni Sifianti.

e Kliknemo na opcijo Normativi ali se s puitico 4 pomaknemo na opcijo Normativi in
pritisnemo ENTER
e Odpre se nam okno za vos normativa slika 6.1.

Sitraartkta: | =
Kolicinavnosa (sarzali 0,0000 Varianta:

T Varianta] _Podsitraliiaziv WE_[fip | Woitina] _Kaio] _Zadnab.]| Pianska] Falkc

*] [ [ [l | [ |

Sestavine polizdelka/izdelka.

Seznam
normativov

Preratunana vrednost polizdelka/
izdelka po zadnji nabavni, planski ali
kalkulacijski ceni materialov,
polizdelkov

X -

| Supekol] Vredza com[ Vrod plan-cen] Vred kel com]
| I

Slika 6.1: Okno za vnos normativa
e Normativ lahko dolo¢imo Sifram, ki so oznacene (polje tip blaga) kot P-polizdelki I-
izdelki. Sifre polizdelkov in izdelkov vnesemo s tipko F4.

Normativ vedno vnasamo enonivojsko, ¢eprav se potem lahko razknizZuje ali
izpisuje veénivojsko.

1. Vnesemo Sifro polizdelka / izdelka
e Vtipkamo polil in pritisnemo ENTER

2. Vnesemo koli¢ino za katero vnaSamo normativ (0 pomeni, da je koli¢ina 1 kom )
e Pritisnemo ENTER, ENTER

3. Odpre se okno za vnos sestavine polizdelka/izdelka slika 6.2.

Sifra sestavine: | _l | Varianta: I—
Haziv sestavine:
Kolicina: [ 0,0000 me: [
Kalo: 0,00
Zad. nab. cena: —[I,l]l].

Planska cena: I 0,00
Kakl. cena: I 0,00

Shrani Prekhici

ifra sestavine | F3 - Pregled artiklov | F4 - Vnos Sifre artikla

Slika 6.2: Okno za vnos sestavine
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4. VpiSemo Sifro material/polizdelka
e VpiSemo MATTI in pritisnemo ENTER

5. Vpisemo vgrajeno koli¢ino za koli¢ino vnosa
e VpiSemo 1 in pritisnemo ENTER

6. Vpisemo predviden kalo npr. 5% bomo vpisali 1,05
e VpiSemo 1,05 in pritisnemo ENTER
e Pritisnemo ENTER
e Pritisnemo ENTER

7. Shranimo sestavino s klikom na gumb Shrani

8. Shranimo normativ s klikom na gumb Shrani na oknu 6.1
9. Ce zelimo normativ shraniti in stiskat kliknemo na gumb Shrani+Tiskaj na oknu 6.1

Odpre se nam okno za izbiro izpisa eno nivojske sestavnice ali ve¢ nivojske sestavnice slika
6.3.

Kntenj izpisa zestavnice

Sifra blaga: [poli1 [

~lzpis sestawmice
&+ Eno nivojsko sestavnico:

" \fec nivojsko sestavmico

Maprej Preklicéi

Slika 6.3: Okno za izbiro nacin izpisa sestavnice

10. Primer izpisa nasSe eno nivojske sestavnice

> HiSoft plus d.o.0.-TEST- Ver.: 3,21 - 001-Pot:S:\DELO\Obdelavadokumentav\hisoftplus - [HB: NORMATIVOPT ]
£3. ifianti Dokumenti Pregsd Yedrsvanie G

| CENIK: 2] Cerik @ F62Zal Kak ||| MAT: [GPrelemmat [ lzdsismat |||PRO: % Delovninalog E] Zehtewnica [&] Prejem proiz. Izdsja proiz

Hisoftplus
TEST Stran: 1
Daturn: 23.05.05
Normativ izdelka
Izdelek: poli1 Polizdelek ME: kos
Nivo Sifra Naziv ME Kolicina Kalo Nab.cena Kalk. cena Plan. cena
1 MAT STEBRICKI KOS 100 105 479215 175000 150000
SKUPAJ: 503176 183750 1.57500

Stran 171
Tiskaj | Preklici |

Slika 6.4: Primer izpisa nivojske sestavnice

11. Sestavnico za izdelek IZD1 vnesemo na enak naéin
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6.2 Vgrajenost sestavine

Ce zelimo izvedeti v katerem normativu je vgrajen doloen material ali polizdelek izberemo
pregled Vgrajenost polizdelka/materiala. Za pregled zahtevamo:
e Odpremo meni Sifranti.
e Kliknemo na opcijo Vgrajenost polizdelka/materiala i ali se s pus&ico ¥ pomaknemo
na opcijo Vgrajenost polizdelka/materiala in pritisnemo ENTER
¢ Odpre se nam okno za vnos Sifre materiala, polizdelka slika 6.5.

Izbira kriterija za Tiskanje DBRATME sestavnice

Od materialapolizdelkaizdelka: |MAT _I do Im _I

Maprej Prekliéi

Slika 6.5: Kriterij za pregled vgrajenosti sestavine

6.2.1 Variantne sestavnica

Pri razknjizevanju delovnega naloga se v osnovi uporablja sestavnica, ki nima
oznacene variante, ¢e hocemo razknjiziti delovni nalog po variantni kosovnici
moramo to na postavki specifiéno dolociti.

Ce uporabljamo variante sestavnice, potem lahko nek obstoje¢ normativ kopiramo slika 6.6 v
nov normativ z varianto, ki se dodeljuje avtomatsko in sicer LLMMDDxx. (XX je zaporedna
Stevilka variante znotraj dneva). Ob arhiviranje obstojecega normativa se tudi v delovnem
nalogu, prejemu izdelkov/polizdelkov oznaci po kateri varianti je bil izdelek narejen, Ce to
zelimo. Z izbrano varianto se kopirajo tudi vsi pod nivoji izdelka.

% HiSoft plus d.0.0.-TEST- Ver.: 3,21 - 001-Pot:$:\DELO\Obdelavadokumentovihisoftplus - [Sestavnical
£ Siftanti Dokumenti  Pregl nje Giafi Razno Okno  Ahiv  Pomoi & x|

| CENIK: 5] Cenik & FBZ: (AT [ Prejer et [ 1zdoiamat ||| FRO: g8 Delowninaiog (5] Zahtevrica [ Prefem proiz. [8] lzdaia paiz H

BaAEEeS

weuFss

Arhiviranje obstojece
variante sestavnice

4 | l 3
1561 Bifra arfikla:

Slika 6.5: Arhiviranje obstojece variante sestavnice
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7 Delovni nalog

7.1 Odpiranje okna delovnega naloga

Za izdelavo delovnega naloga zahtevamo:
e Odpremo meni Dokumenti.

e Kliknemo na opcijo Delovni nalog ali pa se s puscico ¥ postavimo na opcije Delovni
nalog in ENTER.

Odpre se osnovno okno za izdelavo delavnega naloga na sliki 7.1.

2 HiSoft plus d.0.0.-TEST- Ver.: 3.21 - 001-Pot:5:\DELO\Obdelavadokumentovihisoftplus - [NALOG002]

£3: Sifienti Dokumenti Preled Vedievane Grafi Razno Okno Ativ Pomoé T
|CEMIK: (] Conk @ FBZal g Kok |MAT. [ElFieemmat [ ladeismet ||| PAD. o Delowinaog 5] Zehlevnica @) Prejom proiz. [ lzdsia proi
Stevilka: i pov Hupec Naz/Sif: __|
Datum: [23.05.05 + ~Zapade: [23.05.05 Analitika: 2B
Dokument: Harocilo:
Datum lansiranja: Zakljucen dne: | ™ ZakljuZen DN \fred. dela: 0,000
Projekt: _|
=
Sifra artikla Naziv [SkL_| Kolicina[ME_| Cena|Sarza Uredi |
* | | | | | | Biisi |
Vin_|
Izberi
Kopi
Piilepi
Nalep. |
Sarta
GenSi.
4] | >
Skupaj :
Shrani+Tiskai Razknii ] Zahewnice [l Prenos [N Zberi Konec
pisi Sifro dobawnice ;F5-Seznam dokumenta po wseh OF :F6-Hiter pogled Sifranta ariklov; F8 -Pregled serjskih Stewillk; CTRL-P AkliviranjeDeakinaranje pakiranja

Slika 7.1: Osnovno okno za delovni nalog.

7.2 Primer delovnega naloga

Naredili bomo naslednje:
e Vpisali podatke o kupcu.
¢ Na delovnem nalogu bomo izdelali izdelek, ki smo mu bomo dolo¢ili normativ.
e Izpisali delovnega naloga

POSTOPEK:

1. Potrdimo predlagano Stevilko dobavnice.
e Pritisnemo ENTER.

7.2.1 Vnos podatkov o novem kupcu
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2. Vpisemo Sifro kupca ali del naziva kupca, ¢e gre za kupca, ki ga ze imamo v Sifrantu
strank. Ker stranka ni Se vpisana, jo dodamo v Sifrant, kar na tem mestu. Ce kupec ni
dolocen vnesemo Sifro podjetja (npr. Hisoftplus-TEST) npr. 1

Za VINOS v bilo kateri SIFRANT na licu mesta PRITISNEMO TIPKO F4.

e Pritisnemo tipko F4. Odpre se okno kot ga vidimo na sliki 7.2.

Gifra stranke: FEV Tip stranke: |K— |
Sifra plaénika: [ |
Naizhv str

MNaziv Stranke Il:

Naziv Stranke Il

Naslov (ulic):
posta: [ | Krai: |
Ratun: Banka: |

swic: [ Giabanke: [ [
Telefon:
EAX:

Stewilo dni zavaluta: [ 0 Tip cene: |—J Analitika: |
jacin | El

skupina: [ [T
riava: mevante: [ [
went, $tzapov e [ zavozanec: [ [T |
B e —
Opombe:
E-mail
Hontaktna oseba:
AR
ﬂl Prekici

IFS—F‘rEg\ed 1 Vpisi Sifro stranke

Slika 7.2: Vnos podatkov o kupcu na delovnem nalogu

3. Vpisemo $ifro Sifro kupca.
e Vtipkamo Kup3
e Pritisnemo ENTER.

4. Doloc¢imo tip stranke (K-kupec, D-dobavitelj, O-ostalo(kraji dobave)).
e Vtipkamo K
e Pritisnemo ENTER.

5. Vpisemo Sifro placnika, ¢e je placnik, kdo drugi, ne stranka kateri dobavljamo blago

sicer pustimo prazno.
e Pritisnemo ENTER.

6. VpiSemo naziv kupca ter njegov naslov.
¢ Vtipkamo Kupec d.o.o.
o Pritisnemo ENTER, ENTER, ENTER.
e Vtipkamo Cankarjeva ulica 10.
e Pritisnemo ENTER.

Za ISKANJE po SIFRANTU PRITISNEMO TIPKO F3.

7.2.2 Iskanje po Sifrantu post

7. VpiSemo Stevilko poste od Nove Gorice. Obenem si bomo ogledali standarden pristop
pregledovanja Sifrantov.
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e Pritisnemo tipko F3. Odpre se okno pregleda postnih Stevilk sortirano po Sifti poste.
e Ce zelimo sortirano po nazivu kliknemo na stolpec naziv
e Pritisnemo tipko /N. Poudarjena vrstica postane prvi kraj na V.

e Pritisnemo tipko Q. Poudarjena vrstica postane prvi kraj na NO. Glej sliko 3.3.

e Pritisnemo DVAKRAT puscico dol in se pomaknemo na posto Nova Gorica.

e Pritisnemo ENTER.

e Pritisnemo ENTER.

e Pritisnemo ENTER.

. Poite M= E3

Uredi

857 oznacena vrstica

3203 |NOWACERKEY

5000  |MOVAGORICA

1385 | NOWAWAS PRI RAKEKU
2103 |MOWO MESTO .
8000  |MOVO MESTO mi
6243 |OBROV

2317 |OPLOTNICA
2312 | OREHOWAWAS
2270 |ORMOZ

1316 |ORTMEK
1337 |0SILNICA

1281 Maziv: |nd

i
tu vidimo vtipkane zaéetne
Crke

Ilikni na wihioznako) stolpca za razvrstitey po poljubnen |

Slika 7.3: Pregled postnih Stevilk

8. VpiSemo Stevilko racuna.
e Vtipkamo 52000-601-45698.
e Pritisnemo ENTER.

9. VpiSemo naziv banke .
¢ Vtipkamo Banka Vipa...
e Pritisnemo ENTER.
e Pritisnemo ENTER

10. Vpisemo Stevilo dni za valuto.
e Vtipkamo 8.
e Pritisnemo ENTER.

11. VpisSemo tip cene, Ce nima cen iz sploSnega tolarskega cenika.
e Vtipkamo X
e Pritisnemo ENTER.

12. Vpisemo telefonsko Stevilko.
e Vtipkamo 05/30-70-100.
e Pritisnemo ENTER.

13. Vpisemo Stevilko faksa.
e Vtipkamo 05/30-70-120.
e Pritisnemo ENTER.
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14.

7.2.3

15.

16.

17.

VpiSemo procent rabat, ki ga ima kupec za vse dokumente .
e Vtipkamo 0.
e Pritisnemo ENTER

Nujni podatki o davénih zavezancih

Vpisemo Identifikacijsko Stevilko davcnega zavezanca.
¢ Vtipkamo identifikacijsko Stevilko davénega zavezanca: S112345678.
e Pritisnemo ENTER

Oznacimo Davcénega zavezanca s ¢rko Z. Koncnega potrosnika pa s ¢rko K.
¢ Vtipkamo ¢rko Z.
e Pritisnemo ENTER.

Shranimo podatke o kupcu.
e DVAKRAT pritisnemo ENTER. Osvetli se gumb SHRANI. Glej sliko 6.4.
¢ Pritisnemo ENTER. Podatki se shranijo in osvetli se vnos Sifre.

. Stranke
Sifra stranke: W_Fg\'i_' Tip stranke: lK_ﬁ;c"—
Sifra placnika: J |
Maziv stranke: |Kupec d.o.o.
Naziv Stranke II:
Naziv Stranke Iil:
Maslov {ulic): [Cankarjeva 10
Posta: [ so00 | Krai; [NOVA GORICA
Racun: Banka: |
Sklic: Sifra hanke: | =i

Telefon: |05/30-70-100
FAK: |05/30-70-120

Stevilo dni zavaluta: | 8 Tip cene: |__J Analitika: |

Procent rabata: 0,000 Macin odpreme: |_ I
Nacin placita: [ Rabata 2: 0,000
Dejamost: I | Skupina: ,_ 5 I F
Drzava: J Ime vaute: o I )
Ident. $tza DDV/ |5112345678 Zavezanec: [ ..ﬁ_evezau&c
Pogodba: Izjava:
Opombe:
E-mail:
AKTIVEN GUMB
Kontaktna oseba:
NS
\ARAAA

[\/p\é\le nslov spletne strani

Slika7.4: Vpisani podatki o kupcu pred shranitvijo.

Ce oznacCimo, da je stranka davéni zavezanec, moramo Obvezno
vpisati njegovo identifikacijsko Stevilko za DDV!

7.2.4

18.

Z tipko ESC se vedno vracamo iz zadnjega odprtega okenca,
¢e ne Zelimo shraniti spremenienih podatkov!

Izpolnitev glave delovnega naloga

Smo nazaj v okencu izdaja na dobavnico, kjer vpiSemo Sifro kupca.
e Vtipkamo KUP3. Pritisnemo ENTER.
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e Potrdimo predlagani datum in valuto (k datumu je pristeto 8 dni) s tremi pritiski na

ENTER.

19. Vpisemo datum delovnega naloga 25.05.05
e Pritisnemo ENTER.

20. Vpisemo predviden (dogovorjen) konec delovnega naloga 02.06.05
e Pritisnemo ENTER.

21. Vpisemo analitiko
e Pritisnemo ENTER.

22. Vpisemo podatke o dokumentu na podlagi katerega delamo delovni nalog.
e Pritisnemo ENTER.

23. Vpisemo oznako narocila
e Vtipkamo Nar. 3/01. Pritisnemo ENTER.

22. Vpisemo predviden datum lansiranja v proizvodnjo (dan, ko je delovni nalog dan v

proizvodnjo)

Vpisemo 25.05.05 in pritisnemo ENTER, ENTER, ENTER.

23. VpiSemo Sifro projekta, ¢e vodimo dokumente po projektih.

Pritisnemo ENTER.

Na tem mestu izgleda delovni nalog kot na sliki 7.5.

: HiSoft plus d.0.0.-TEST- Ver.: 3.21 - 001-Pot: SADEL

B Siranti Dokumenti Pregl

v

ie Ok

|CENIK: [} Cenik Q F6Zal

Kalk.

i l
[ meT: G Preemmal. (& rzdsiam:

_l8(x]
06 TR
o, ||| PRD: % Delovrinaiog 5} Zahievrica €] Preiemproiz. [ lzdsia proiz |

Stevika: [ 1 [nov

Kupec Naz/Sif: [kup1 IKupEt doo.

wewnyog

Oznaka sarza:

swani [ Bri

Datum: 230505 |+ [10  =Zapade: [0206.05 amaitka: [ T
pokument: [ Narocilo: [osms
Datur lansiranja: lm Zakljucen dne: |— ™ Zakljugen DN Vred. dela: ’—“v“‘"’
projekt: [ .|
[Sifra artikla istica [varianta | Uredi
QEEEE P o — } =
Sifra artikla: H Koda: | [
Skdath _ [premoskoEeE
Koligina: [ 0000 | | Sarzai | 0,000 Zaloga: | 0,000
Ccena 0,000
rednost 0,000
Popust: 0,000

Brisi

Varianta sestavmice:
[ eess

Pomo&

F3-Pregled F4-Vios'

va ;76.-Hiiter 2 TRL-P Aktivirar

KT

3
Skupaj :

Razkniizi Zahtevnice Zbeii

hift.F4 - Vinos serijsiih Stevilk | F7 Editor zawpisovanje teksta | Delete (ali AL T Delete) -Brise wistico | Insert-Viine wistico

|| FD0KUM._ | 7 Mistosote | greva200s] ykHisoleplu | (30bdelve | net pa | [FBEIE " 1181
Slika 7.5: Delovni nalog z vpisano glavo.

s | @ = B AS

7.2.5 Vnos polizdelkov/izdelkov na delovni nalog

22. Vpisemo tip cene nacin vrednotenja izdelkov
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P- planska cena, F- cena materiala*faktor (¢e ne vodimo zalog izdelkov je lahko
karkoli)

23. Proizvodnji bomo naro¢il izdelavo 4 kos naSega kon¢nega izdelka:

e VpiSemo del naziva artikla npr. Iz (Zacetnici naziva izdelka: Izdelek). Odpre se okno za
iskanje artikla.

e Z ENTER ali dvojnim klikom potrdimo izbiro oznacenega artikla v pregledu.

24. Potrdimo skladisce:
e Pritisnemo ENTER.

25. Podamo koli¢ino, ceno in popust:

e Vtipkamo 4. Pritisnemo ENTER.
Pritisnemo ENTER, za potrditev predlagane cene .
Pritisnemo ENTER, za potrditev predlaganega.
Osvetljen je gumb Shrani. Glej sliko 6.6.

POZOR: z tipko F4 na polju cena dobimo kartico tekocega leta,

z tipko F10 pa dobimo kartico arhiviranega leta!

Vistica

Tip cene: |F__|(-_)m& rateriala s faktor
Sifra artikla: Izd‘l—;l Koda: | J
Opis: |izdelek
Skladise: [1 . [BLAVHO SKIADIEEE _
Koligina: [ 4,000 |K sarza: | 0,000 Zaloga: 0,000
Cena 0,000
Vrednost —l],l]l]l]
Popust: [ 0,000
Omakasarza: [ Varianta sestavnice: I—_!

g e R
Slika 7.6: Podatki o polizdelku/izdelku na delovnem nalogu.

26. Vpisemo oznako sarze, ¢e vodimo zalogo po sarzah in jih dodeljujemo ro¢no
e Pritisnemo ENTER.

27. Izberemo varianto sestavnico, ¢e Zelimo razknjizevati po drugi sestavnici ne po osnovni.
e Pritisnemo ENTER.

28. Shranimo podatke na delovnem nalogu
e Pritisnemo ENTER.

7.2.6 Zakljulitev delovnega naloga s shranitvijo in izpisom
26. Zaklju¢imo delovni nalog in stiskamo nalog:

e Pritisnemo tipko ESC in nato ENTER za prehod na gumb Shrani+Tiskaj.
e Pritisnemo ENTER za shranitev delovnega naloge.
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e Odpre se okno, ki ga vidimo na sliki 7.7.

. Izbira izpisa Ol =]

Opis
Shrani - BREZ tiskanjA

Delovni nalog

Senisni nalog

Meto potrebe za nalog
Mormativi za izdelke na nalogu
Evidentni listvozila

Slika 7.7: Izbira tiskanja delovni nalog

e S smerno tipko ¥ osvetlimo opcijo Delovni nalog in pritisnemo ENTER. Odpre se
okno za vpis kon¢nice dokumenta, ki jo bomo v naSem primeru kar spustili.

e Pritisnemo tipko TAB za skok na gumb Naprej ter ENTER za njegovo potrditev.

e Z ENTER potrdimo Stevilo izvodov 1. Delovni nalog se za¢ne tiskati.

27. Prekinemo izdelavo delavnega naloga. Po konCanem tiskanju delovnega naloga nas
program postavi v zac¢etno okno za vnos delovnega naloga :
e Program predlaga naslednjo prosto Stevilko delovnega naloga.
e Pritisnemo gumb KONEC za izhod.

Smo v meniju tj. v glavnem oknu aplikacije.

7.3 Izpis neto potreb za delovni nalog
1. NACIN

Za dolocen delovni nalog lahko izpiSemo neto potrebe tako, da na sliki 7.7 izberemo izpis Neto
Potrebe. Program nam izpiSe materiale, polizdelke za izdelavo nasega izdelka slika 7.8 in
koli¢ino manjkajoCega materiala.

Hisoftplus
TEST

PREGLED POTREBNEGA MATERIALA/POLIZDELKOV =

Nalog: 2005/00/ 1
Datum. 23.05.05
Datum dok. 23.05.05
Narocnikc kup! Kupec do.o
Sifra Naziv. ME Kolicina. Cena Vrodnost
zd1 Izdelek kos 400 500000 20000,00

I T (T

Slika 7.8: Izpis neto potreb za delovni nalog
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2.NACIN

e Odpremo meni Pregledi.

e Kliknemo na opcijo Proizvodnja ali pa se s pui¢ico ¥ premaknemo na Zeleno opcijo in
ENTER.

e Kliknemo na opcijo Pregled neto potreb ali pa se s pus&ico ¥ premaknemo na Zeleno
opcijo in ENTER

7.4 Izpis normativa za delovni nalog

Za dolocen delovni nalog lahko izpiSemo normativ tako, da na sliki 7.7 izberemo izpis
Normativi za izdelke na nalogu. Program nam izpise vse normativi, za izdelke, ki jih imamo na
nalogu slika 7.9.

NALNDRMA 11

Hisoftplus
TEHT Stran: 1
Daturn: 23.05 .05
Normativi za naloq: 1/05 ||
Polizdelekilzdelek: Izdelek Izd1 ME: kos Saria:
Sifra Naziv ME Neto kel. Bruto kol.
za sarZo _za sarzo
11 Barva- riava | 0,200 0,204
poli1 Polizdelek kos 1,000 1,000
(Stran; 1/1 a
Tiskaj Preklici

Slika 7.9: Izpis normativa za delovni nalog

7.5 Vnos obracuna dela kooperantov za delovni nalog
Program omogoca vnos obracuna dela kooperantov.

POSTOPEK
1. Odpremo shranjen delovni nalog in kliknemo na gumb Vnos Obr. Dela glej slika 7.1 odpre

se nam maska za vnos dela kooperantov slika 7.10.
. Obracun dela _ O] x|

Delowmi nalog: 1

HKooperant |\fr.dela Opis Znesek (Datum | Dokument
*

|#&i Kooperant: I

nter ali F4 -Wnos/Spreminjanje stroskov dela

Slika 7.10: Vnos obracuna dela kooperantov
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2. Na vrstici pritisnemo ENTER in odpre se nam okno za Vnos vrednosti dela

Vnos vrednosti dela

Kooperant: | _[ ]
Datum: |23.us.us Dokument: |
Vrsta dela; I__l |

Opis: |

Znesek: 0,00

Shram Bz Prekhci

3-Pregled strank|Sifra kooperanta
Slika 7.11: Vnos vrednosti dela

VpiSemo S§ifro kooperanta in pritisnemo ENTER

VpiSemo datum izdane fakture kooperanta in pritisnemo ENTER

VpiSemo Stevilko fakture kooperanta in pritisnemo ENTER

Vpisemo vrsto dela, ki ga je opravil in pritisnemo ENTER

Vpisemo kratko opis dela in pritisnemo ENTER

VpiSemo znesek fakture in pritisnemo ENTER

pritisnemo ENTER za shranitev zapisa

0 Kliknemo na gumb Tiskanje slika 7.10 za pregled obracuna dela kooperantov slika 7.12

Se®ENAO AW

%, HiSoft plus d.0.0.-TEST- Ver: 321 - 001-Pot:5:\DELO\Dbdelavadokumentovshisoftplus - [HB: P_OBRDELA 1]

B Sherti Dokumerti Gotovna Precled Evidenca Vaddevaie Grai Ramo Okno Athiv Pomol
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SKUPAJ za
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Stran 141 ol
Tiskaj Prekligi

Slika 7.11: Pregled obracuna dela kooperantov na delovni nalog

7.6 lIzdelava zahtevnice na osnovi delovnega naloga

Na osnovi delovnega naloga in normativov lahko izdelamo zahtevnico materiala, ki nam lahko
sluzi kot rezervacija materiala ali kot narocilo skladis¢niku za izdajo materiala.

S klikom na gumb Zahtevnica na sliki 7.1 se nam na podlagi normativov razgradijo in sestejejo
materiali, ki so potrebni za izdelavo delovnega naloga. Ce na zahtevnici damo oznako
rezervacije zalog bomo na F6 imeli podatek koliko zaloge imamo rezervirane
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7.7 RazknjiZevanje materiala na delovni naloga

Na osnovi delovnega naloga in normativov lahko avtomatsko razknjizimo material.
S klikom na gumb Razknjizi na sliki 7.1 se nam izdelki na podlagi normativov razgradijo, ki so
potrebni za izdelavo delovnega naloga.
Za razknjizevanje materiala iz delovnega naloga zahtevamo:
e Odpremo meni Dokumenti.
e Kliknemo na Delovni nalog ali pa se s pustico pomaknemo ¥ na Zeleno opcijo in
pritisnemo ENTER.
S kliknemo na Delovni nalog na gumb Razknjizi na sliki 7.1 se nam izdelki na podlagi
normativov razgradijo, ki so potrebni za izdelavo delovnega naloga.(slika 7.12)

. RaznjiZevanje delovnih nalogov

Stevilka dok.: | Datum izdaje: |m
Obracunska enota: Iﬁ I Izdajno skladisce: |1_ l

Skl. [ME | Zaht.kolicina

Barea-tjava |1 |l | 0,800 20,000
Polizdelek 2

182 Sifra artikla:

ol e e —

Slika 7.12: Pregled potrebnega materiala za delovni nalog

Po postavkah se nam predlaga skladiSce, ki smo ga v Sifrantu blaga vnesli kot
primarno skladisc¢e (slika 5.7.)

Koli¢ine, skladis¢e ali Sifre materialov lahko popravimo tako, da na tabeli
(slika 7.12) pritisnemo ENTER.

e Kliknemo na gumb Shrani ali pritisnemo tipko ALT+S za shranitev izdajnice

7.8 Prenos delovnega naloga na prejem

cev e

Za prenos delovnega naloga na prejem proizvodov:
e Odpremo meni Dokumenti.
e Kliknemo na Delovni nalog ali pa se s pustico pomaknemo ¥ na Zeleno opcijo in
pritisnemo ENTER.
Izberemo Delovni nalog, ki ga bomo prenesli na prejem proizvodov.
S kliknemo na gumb Prenosi na sliki 7.1 se nam odpre okno za izbiro prenos
Izberemo opcijo prenos na Prejem proizvodov.
Ce je potrebno spremenimo skladisce.
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e Program nam sporoci na kateri prejem je preneslo Delovni nalog.

Ce vodimo zalogo po sarzah se nam s prenosom prenesejo tudi sarzne
Stevilke.

8 lzdaja materiala

8.1 Odpiranje okna izdaje materiala

Izdajo izdaje materiala zahtevamo:
e Odpremo meni Dokumenti.

e Kliknemo na Izdaja materiala ali pa se s puiéico pomaknemo ¥ na Zeleno opcijo in
pritisnemo ENTER.

Odpre se osnovno okno za izdajo materiala na sliki 8.1.

¥ HiSoft plus d_o_o_-TEST- Ver: 3,24 - 001-Pot:5:\DELD\Dbdelavadokumentovihisoftplus - [IZDAJADD4]

£+ Sifanti Dokumenti Getovina Pregledi Evidenca Vedifevanie Grafi Bazno Okno Aty Pomed mEE

|DOK.. @ Peiem B Rstun oy Dobav G PradRas. & Porudbal|| CEMIK: (5] Denik & FRZal Kol ||| MAT: [ Prejem mat. [ lzdsiamet. ||| PRO: <8 Delovnindog ]|
4 :
Stevilka: 2 [nov Datum: 01.06.05 B
Dakument: Stranka: & E
Strosek: = Analitika: [ 1 [ERUFAT H
Delowni nalog: = Projekt: i
Sifra artikla [Naziv Em| Kolicina]ME_| Cena| Vrednost[Sarza e | 18
*| | [ [ | | Bii | £
vini | 3
lzbei | 2
Kopi
Filepi
Nalep.
R | »
Skupaj
ihranhTiskail Prenos [l zbei ] kenee [ Pome: [N
;JF5-Seznam dokumenta po vseh OE ;F6-Hiter pogled sifranta artikiow; F2 -Pregled serijskih Stevilll; CTRL-P Aktiviranjs Aranj iranj

Slika 8.1: Osnovno okno izdaje materiala.

8.2 PRIMER IZDAJE MATERIALA

8.2.1 Izdaja materiala na osnovi normativov
Glej postopek 7. 7 -razknjizevanje materiala na delovni nalog.
8.2.2 Izdaja materiala — brez normativov

¢ Odpiranje okna Izdaja materiala
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e VpiSemo podatke v glavi izdajnice (datum izdajnice, povezemo z delovnim
nalogov na katerega se nanasa izdaja materialov, vpiSemo projekt, ¢e vodimo po
projektih)
¢ Vpisemo podatke o izdanem materialu (izpolnjeno okno slika 8.2)

e Tip cene mora biti I-FIFO (razknjizevalo bo po FIFO sistemu)

¢ Vpisemo koli¢ino

e Sistem sam predlaga FIFO ceno

8.2.3 Izdaja materialov po zahtevnici
1. NACIN

e Odpremo meni Dokumenti.

e Kliknemo na Zahtevnica ali pa se s puitico pomaknemo ¥ na Zeleno opcijo in
pritisnemo ENTER.

e Izberemo ustrezno zahtevnico.

e Kliknemo na gumb Prenos

e Izberemo opcijo Izdajo materialov.

e Program nam zgenerira izdajnico in nas obvesti o Stevilki izdajnice.

2. NACIN
e Odpremo meni Dokumenti.
e Kliknemo na Izdaja materiala ali pa se s puséico pomaknemo ¥ na Zeleno opcijo in

pritisnemo ENTER.

e VpiSemo podatke v glavi izdajnice.

e Kliknemo na gumb Zberi

e Izberemo opcijo Prenos iz zahtevnice.
e Shranimo izdajnico.

9 Prejem polizdelkov/izdelkov

Postavimo se na delovni nalogo na podlagi katerega zelimo izdelati prejem
polizdelkov/izdelkov.

9.1 PRIMER

9.1.1 Prenos na prejem proizvodov/izdelkov
1. Zahtevamo prej izdelan delovni nalog Stevilka
e [zberemo meni Dokumenti.
e Odpremo okno za delovni nalog, kjer je predlagana naslednja prosta Stevilka
delovnega naloga.
e Vtipkamo 2. Pritisnemo ENTER. Pojavi se prej vnesen delovni nalog.
e Kliknemo na gumb Prenos ali pritisnemo tipko Alt-R .

2. Zahtevamo prenos delovnega naloga na prejem proizvodov:
e Pritisnemo ENTER za zahtevo prenosa.
e Pritisnemo ENTER za potrditev zahteve po prenosu.
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e Pritisnemo ENTER za potrditev obvestila o prenosu na naslednjo prosto Stevilko
prejema proizvodov.
2. Zahtevamo tiskanje prevzemnice

. |zbira izpisa

e S tipko ¥ oznagimo opcijo Prevzemnica proizvodov. Pritisnemo ENTER. Odpre se
kon¢nica dokumenta, ki jo bomo v naSem primeru kar preskocili s tipko TAB.

e 7 ENTER potrdimo gumb Naprej. Stiska se prevzemnica na katerega smo prenesli
delovni nalog.

4. lzstopimo iz delovnega naloga:
e Program predlaga naslednjo prosto Stevilko delovnega naloga.

e Pritisnemo gumb KONEC za izhod
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10 lzdaja polizdelkov/izdelkov

Ce uporbljamo fakturiranje se zaloge razknjizujejo na osnovi izdanega raduna kupcu sicer pa
naredimo izdajnico polizdelkov/izdelkov.

10.1.1 Izdaja polizdelkov na podlagi ra¢una
Glej navodila za fakturiranje.

10.1.2 Izdaja polizdelkov, izdelkov

e Odpiranje okna Izdaja proizvodov
e VpiSemo podatke v glavi izdajnice (datum izdajnice, povezemo z delovnim nalogov
na katerega se nanasa izdaja materialov, vpiSemo projekt, ¢e vodimo po projektih)
e VpiSemo podatke o izdanem materialu (izpolnjeno okno slika 8.2)
¢ Tip cene mora biti [-FIFO (razknjizevalo bo po FIFO sistemu)
¢ VpiSemo koli¢ino
e Sistem sam predlaga FIFO ceno

11 Prenos med skladiSci

Prenos med skladisci lahko delamo, ¢e Zelimo prenasati blago znotraj istega tipa skladisca, sicer
moramo uporabiti postopek Interni prenosi med dokumenti. Npr.: Ce prenasamo material iz
materialnega skladi$¢a 1 v materialno skladis¢e 2 uporabimo prenos med skladisci.

11.1 Odpiranje okna za prenos med skladisci
e Odpremo meni Dokumenti.
e Kliknemo na opcijo Prenos med skladisci
e ali pa se s puscico ¥ pomaknemo na opcijo Prenos med skladis¢ ter pritisnemo ENTER.

"2 HiSoft plus d.o.o.-TE

ST-Ver: 3,
65+ Sifianti DokumentiFreoled 5

| CENIK: 2 Cenk @ FEZa | [MAT. [ Prejem . Izdsiamat. ||| PRO: 8 Delowninalog (2] Zehtewics [B] Prefemproz. [& Izdsia proz
Stevilka: | Narognik: [~ 1 . [FiseriiusTEST
Datum: [23.05.05 Prevoznik: ]
Dokument: [Nar: xx1 Opomba:
Analitika: | 1 KUPAJ Projekt: I
Sifra artikla achia Ured
< Tipoene [ [FIFOcena 5""::
SifraNaz.artikia: [MAT | EEE Zher
Koda: Kopi
_ E Pilepi
e Nalep.
Iz skladidée: [1_ [BUAVNO SKLADIBCE v skladiste: 2 [fnateriaina
Koliéina: 1,000 Zaloga: 0,00
Cena: 4.792,1500
Vrednost 4.792,15 Sarza: | _l
Shraniwrstico
[« | »
Skupaj (NO):
[E— o ] e | o —
HAstat]| & = 5 A4S || (4DOKUM.. | B Microsot .| ainova20505] Uk HESoh ph..| (3 Dbdslava. | Bl =2
. . v
Slika 11.1: Podatki o prenosa med skladisci.
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11.1.1 Vnos glave prenosnice

1. VpiSemo Sifro naro¢nika
e Vtipkamo 1.
e Pritisnemo ENTER.

2.VpiSemo datum prenosa
e Vtipkamo datum 23.05.05
e Pritisnemo ENTER.

3.VpiSemo dokument
e Vtipkamo Nar.:xx/pp.
e Pritisnemo ENTER.

4.Potrdimo analitiko
e Pritisnemo ENTER.

11.1.2 Izdaja artiklov na prenosnico

5. Vpisemo tip cene po katerem prenasamo artikle
e Vtipkamo I
e Pritisnemo ENTER.

6. Vpisemo Sifro artikla, ki ga Zelimo prenasSati
e Vtipkamo 11.
e Pritisnemo ENTER.

7. Vpisemo skladiSce iz katerega bomo prenasali
e Vtipkamo 1.
e Pritisnemo ENTER.

8. Vpisemo Sifro skladis¢a v katerega bomo prenasali
e Vtipkamo 2.
e Pritisnemo ENTER.

9. Vpisemo koli¢ino prenosa
e Vtipkamo 11.
e Pritisnemo ENTER.

10. Potrdimo predlagano ceno in vrednost
e Pritisnemo ENTER, ENTER.

11. Shranimo podatke na prenosnici

e Kliknemo gumb Shrani ali Pritisnemo ENTER.

11.1.3 Zakljucitev prenosnice s shranitvijo in izpisom

12. Zaklju¢imo in stiskamo prenosnico:
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e Pritisnemo tipko ESC in nato ENTER za prehod na gumb Shrani+Tiskaj.

e Pritisnemo ENTER za shranitev prenosnice. Sele sedaj se delno razbremenijo zaloge
na prvem skladi$¢u in obremenijo na drugem.
e Odpre se nam okno za izbiro vrste izpisa.
e S smerno tipko ¥ osvetlimo opcijo Prenosnica in pritisnemo ENTER. Odpre se
okno za vpis kon¢nice dokumenta, ki jo bomo v nasem primeru kar spustili.
e Pritisnemo tipko TAB za skok na gumb Naprej ter ENTER za njegovo
potrditev.
e Z ENTER potrdimo Stevilo izvodov 1. Prenosnica se zacne tiskati.

13. Po koncanem tiskanju prenosnice nas program postavi v zacetno okno za vnos
prenosnice:
e Program predlaga naslednjo prosto Stevilko prenosnice.
e Pritisnemo gumb KONEC za izhod.
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12 Interni prenosi med dokumenti

Artikel je lahko blago, material, izdelek, polizdelek.
Interne prenose med dokumenti delamo, Ce zelimo prenasati artikle med razli¢nimi tipi
skladis¢a. Npr.: prenasamo artikel iz veleprodajnega skladisca 1 v maloprodajno skladisce 3.

12.1 Vrste prenosov

V4 \% Izdani Prejemni
SKLADISCA SKLADISCE dokument dokument
VELEPRODAJIJNEGA | MALOPRODAJNO | Negotovinski racun Prejem blaga
VELEPRODAJNEGA MATERIALNO | Negotovinski racun Prejem materiala
VELEPRODAJNEGA PROIZVODNO | Negotovinski racun Prejem proizvodov
VELEPRODAJNEGA | REEKSPORTNO | Negotovinski racun Prejem blaga
MALOPRODAJNEGA | VELEPRODAJNO |Negotovinski racun Prejem blaga
MALOPRODAJNEGA | MATERIALNO | Negotovinski racun Prejem materiala
MALOPRODAJNEGA PROIZVODNO | Negotovinski racun Prejem proizvodov
MALOPRODAJNEGA | REEKSPORTNO | Negotovinski racun Prejem blaga
MATERIALNEGA VELEPRODAJNO | Izdaja materiala Prejem blaga
MATERIALNEGA PROIZVODNO |Izdaja materiala Prejem Proizvodov
MATERIALNEGA | MALOPRODAIJNO |Izdaja materiala Prejem blaga
MATERIALNEGA REEKSPORTNO |Izdaja materiala Prejem blaga
PROIZVODNEGA VELEPRODAJNO |Izdaja proizvodov Prejem blaga
PROIZVODNEGA MATERIALNO |lIzdaja proizvodov Prejem materiala
PROIZVODNEGA | MALOPRODAJNO |lIzdaja proizvodov Prejem blaga
PROIZVODNEGA REEKSPORTNO |Izdaja proizvodov Prejem blaga

12.2 Izdelava dokumentov za interne prenose

- Pri prenosu iz enega tipa skladiS¢a na drugi je pomembno, da je cena izdanega artikla

enaka ceni prejetega artikla.

- Tip cene pri izdanem dokumentu je enak nacinu vrednotenja zalog
¢ N-zadnja nabavna cena
e [-FIFO cena

12.2.1 Odpiranje nove obracunske enote
- Odpreti je potrebno novo obracunsko enota za interne prenose.

e Odpremo meni Vzdrzevanje.
e Kliknemo na opcijo Obracunske enote ali se s puitico ¥ premaknemo na opcijo
Obracunske enote in pritisnemo tipko ENTER
e Odpremo meni Uredi in izberemo opcijo Dodaj nov.
¢ VpiSemo novo Sifro obracunske enote ter naziv
¢ VpiSemo tip cene za prenos med dokumenti
e Vpisemo S$ifro stranke, ki jo uporabljamo za prenose med dokumenti,ostalo pustimo

prazno.
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e Shranimo s kliknemo na gumb V redu.

12.2.2 Izdani dokumenti
-RACUN
Pomembni podatki:
e Zavezanec obvezno P (kot interni prenos)

e tip davka obvezno B (brez davka)

13 Narocila dobavitelju

13.1 Vnos narocila dobavitelju

Izdajo narocila dobavitelju zahtevamo:
e Odpremo meni Dokumenti.
e Kliknemo na opcijo Narocila ali se z puitico ¥ premaknemo na opcijo Narocila in
pritisnemo ENTER.
e Kliknemo na opcijo Narocila dobavitelju ali se z pus¢ico ¥ premaknemo na izbrano
opcijo in pritisnemo ENTER in odpre se nam okno za vnos narocila.

POSTOPEK:

Pomembnejsi podatki v glavi narocila dobavitelju:
1. VpiSemo Sifro dobavitelja
2. Spremenimo datum narocila, Ce je potrebno
3. Vpisemo Zeljen ali dogovorjen datum dobave
4. VpiSemo ima valute (npr. SIT)

Pomembnejsi podatki v postavkah narocila:

Vpisemo Sifro blaga/materiala

Vpisemo naroceno koli¢ino

Vpisemo/Popravimo dogovorjeno ceno

Vpisemo popust za posamezno postavko narocila

Narocilo shranimo in izpiSemo s klikom na gumb Shrani+Tiskaj:
- Izberemo IZPIS Narocilo dobavitelju
- Izberemo ustrezno glavo za izpisi (npr. izpis narocila v tujem jeziku) in kliknemo
gumb Naprej
- Odprem se nam okno za izbiro oblike izpisa narocila

eKliknemo gumb Tiskanje

Tizkanje naroéila dobavitelju

~lzpis:
 Samo naziva ‘ ™ CENE na narotilu ‘

RAE Rl e

& Sifre in naziva

 Kode in naziva
" Sifre, kode in naziva

Tizkanje Preklici

Slika 15.1. Izberi oblike tiskanje narocila dobavitelju
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- Izberemo ustrezen nacin tiskanje

Tiskalnik: (Mg [

Stevilo kopij: [ 1 ﬂ Hast. tiskalnik | [ Lezec papin

ﬂatisnil P[edngledl HTML | RIF

| Prekigi |

KLIKNEMO NA PUSEICO, DA
IZBEREMO UTREZEN FAX

Slika 15.2. Izberi nacina tiskanje oziroma predogleda

Ce zelimo poslati narodilo po FAX izberemo namesto ustreznega tiskalnika
ustrezen FAX.

Ce zelimo poslati naro¢ilo po ELEKTRONSKI POSTI izberemo obliko izpisa
HTML ali RTF.

13.2 Zapiranje in prenos narocila dobavitelju

Narocila dobavitelju lahko zapiramo rocéno po postavkah ali s prenosom
narocila na prejem materiala.

13.2.1 Rocno zapiranje narocila dobavitelju

POSTOPEK:
e Odpremo menu Dokumenti.
e Kliknemo na opcijo Narocilo
e Kliknemo na opcijo Narocilo dobavitelju
e Iz seznam izberemo ustrezno Narocilo dobavitelju
e QOdpremo vrstico za vnos (Glej spodnjo sliko )

Vistica

Tip cene: IT_ A ICemk‘v,luﬁkah : o
Stramazaikia: [aDapota | o Dobavljena kolic¢ina

Skladisce: [1 .|
Narocena kolicina: —ﬁ,l]l]l] lﬁ Dohavijena kolicina: 3,000 Zaloga:
Cena: 1500000 [EuR . [FURO
Popust: lw Datum dobave: W Datum pladcila: W
Fakturirana wiednost: |—45|m|] Rocno zap.: |ﬂ_

Hahava %MAR  Prod.cena BREZ DDV %DDV Prod.gena Z DDV

35.757,86] 0,000 | o.00f
shani I Brisi Preklici Pomoé

D-postavka se zapira rocno ;F6-Hiter pogled Sifranta artiklov; F8 -Prealed serijskili Stevillk; CTRL-P AktiviranjeDeaktitiranje pakiranja

Oznaka za rocno
zapiranje narocila

Slika 15.3. Maska za vnos postavke naroc¢ila dobavitelju

Fakturirana vrednost -
vrednost prejetih faktur
od dobavitelja
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e Oznacimo postavko, da postavko rocno zapiramo z oznako D (polje Ro¢no zap.)

e Napisemo vrednost, ki nam jo je dobavitelj fakturiral ali dobavljeno koli¢ino, ki
jo zapiramo

e Kliknemo gumb Shrani

e Kliknemo gumb Shrani+Tiskaj

OPOZORILO:

Ce isto postavko zapiramo ve&krat moramo, k prejsnji fakturirani vrednost pristeti novo
fakturirano vrednost, oziroma prejSnji dobavljeni koli¢in priSteti novo dobavljeno
kolic¢ino.

13.2.2 Prenos narocila na prejem

Pri prenosu naroCila dobavitelja na prejem program prenasa razliko med
naroceno koli¢ino in dobavljeno koli¢ino in sicer postavke, ki niso oznacene, da

se bodo zapirale roc¢no.

V polje cena na prejemu se prenasa cena iz naroc€ila dobavitelju.
V polje koli¢ina na prejemu se prenasa ne dobavljena koli¢ina npr.

Narocena koli¢ina Dobavljena koli¢ina | Koli¢ina na prejemu

100 60 40

15.2.2.1 Prenos iz narocila dobavitelju na prejem
13.2.2.1.1 Prenos samo oznacenih

1.) Za prenos samo oznacenih zahtevamo:
e Odpremo menu Dokumenti.
Kliknemo na opcijo Narocilo
Kliknemo na opcijo Narocilo dobavitelju
Iz seznam izberemo ustrezno Narocilo dobavitelju
Oznacimo postavke, ki jih Zelimo prenesti
Oznacimo jih tako, da:
- pritisnemo in drzimo tipko CTRL ter kliknemo na postavke, ki jih zelimo
prenesti
- pritisnemo in drzimo tipko CTRL ter se s pus¢icami T pomaknemo na
postavke, ki jih Zelimo prenesti ter pritisnemo Preslednico (Space)
e Kliknemo na Prenos izberemo opcijo Prenos na prejem blaga ali Prenos na
prejem materiala
e Na vpraSanje ali zelimo prenesti naroCilo dobavitelju na prejem odgovorimo s
kliknemo na gumb DA,da potrdimo prenos .
e Potrdimo, da prenasamo samo oznacene
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Ce prenasamo narodilo, ki je v tuji valuti,nas program vprasa po te¢aju OBVEZNO
vpiSemo ustrezen tecaj ( z F3_na polju dobimo tecajno listo ali vrednost tecaja
VpiSemo ro¢no).
Kliknemo na OK.
Program nam sporo¢i na kateri prejem nam je preneslo Narocilo dobavitelja.

(preneslo nam je razliko med naroceno in Ze dobavljeno koli¢ino)

13.2.2.1.2 Vse ne dobavljene

1.) Za prenos samo ne dobavljenih koli¢in zahtevamo:

Odpremo menu Dokumenti.
Kliknemo na opcijo Narocilo
Kliknemo na opcijo Narocilo dobavitelja
Iz seznam izberemo ustrezno Narocilo dobavitelja
Kliknemo na Prenos izberemo opcijo Prenos na prejem blaga ali Prenos na
prejem materiala
Na vprasanje ali Zelimo prenesti naroCilo dobavitelju na prejem odgovorimo s
kliknemo na gumb DA,da potrdimo prenos .
Ce prenasamo naroéilo, ki je v tuji valuti,nas program vprasa po te¢aju OBVEZNO
vpiSemo ustrezen tec¢aj ( z F3 na polju dobimo tecajno listo ali vrednost tecaja
Vpisemo ro¢no).
Kliknemo na OK.

Program nam sporoc¢i na kateri prejem nam je preneslo Narocilo dobavitelja.

OPOZORILO:
Ce prenaSamo vse ne dobavljene prenese samo tiste postavke, ki so oznacene da se ne zapirajo

roc¢no.

13.2.3 Zbir narocil dobavitelja na prejem

Pri izbiri narocil dobavitelja na prejem program prenasa razliko med naroceno
koli¢ino in dobavljeno koli¢ino in sicer postavke, ki niso oznacene, da se bodo

zapirale ro¢no.

V polje cena na prejemu se prenasa cena iz naroc€ila dobavitelju.
V polje koli¢ina na prejemu se prenasa ne dobavljena koli¢ina npr.

Narocena koli¢ina Dobavljena koli¢ina | Koli¢ina na raCunu

100 60 40

POSTOPEK

Odpremo menu Dokumenti.

Kliknemo na opcijo Pprejem materiala

Doloc¢imo podatke v glavi prejem (Sifro dobavitelja...)

Kliknemo na gumb Zberi in izberemo opcijo Prenos iz narocila dobavitelju
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e Na vprasanje ali zelimo prenesti narocilo dobavitelju na prejem odgovorimo DA,da
potrdimo prenos .

e Dolo¢imo katero narocilo bomo prenasali (z F3 na polju Od stevilke dok. Dobimo
seznam narocil —slika spodaj ...)

o (e prenasamo narodilo, ki je v tuji valuti,nas program vprasa po te¢aju OBVEZNO
vpiSemo ustrezen tecaj ( z 3 na polju dobimo tecajno listo).

e Kliknemo na OK.

e Program nam sporoci, ¢e ne najde ustreznih podatkov.

0d datuma: do: |26.08.04
0Od dtevilke dok.: do:

Od obradunske enote: [ _ﬂ do: [ _ﬂ

Maprej Prekhiéi

i Stevilke dokumntalF3 -seznam dokumentov

Slika 15.4: Kriterij zbira naroc€il dobavitelj na prejem

13.3 Pregled odprtih narocila dobavitelju

1. Pozenemo ukaz Pregledi | Pregled odprtih narocil dobavitelja:

0d datuma: do |18.05.05
Od datuma dobave : do
0d Sifre hlaga: _I do J
0Od dobavitelja: [ do =)
Od analitike: [ to ||
Od projekta: _I do

Izpis:
= po stranki, dok. in artikiu

 kumulatimo
" po obdobju dobave, stranki, dok. in artikiu
€~ kumulatimo po obdobju dobave

Naprej Pieklici

d datum narocila

Slika 15.5: Kriterij pregleda odprtih narocil dobavitelja

2. Postavimo Zelene kriterije
3. Kliknemo gumb Naprej

14 Narocila kupcu

14.1 Vnos narocila kupcu

Izdajo narocila kupcev zahtevamo:
e Odpremo meni Dokumenti.
e Kliknemo na opcijo Narocila ali se z puiéico ¥ premaknemo na opcijo Narocila in
pritisnemo ENTER.
e Kliknemo na opcijo Narocila kupcev ali se z puscico ¥ premaknemo na izbrano opcijo
in pritisnemo ENTER in odpre se nam okno za vnos narocila.
POSTOPEK:
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Pomembnejsi podatki v glavi narocila:

Vpisemo S§ifro kupca

Spremenimo datum narocila, ¢e je potrebno

Vpisemo zeljen ali dogovorjen datum dobave (ne obvezno)

Vpisemo dogovorjen datum placila (ne obvezno)

VpiSemo ima valute (npr. SIT)

Vpisemo rabate

Oznacimo ali nam narocilo rezervira zaloga (rezervirana zaloga je samo informacija
odprtih narocilih na F6, ne blokira ostale izdaje)

oA WD =

Pomembnejsi podatki v postavkah narocila:
1. Vpisemo Sifro blaga/materiala
2. Spremenimo skladisce iz katerega bomo izdali blago
3. Vpisemo naroc¢eno koli¢ino
4. Vpisemo/Popravimo dogovorjeno ceno
5. VpiSemo popust za posamezno postavko narocila

14.2 Izracun neto potreb za narocilo kupca

14.3 Zapiranje in prenos narocila kupcev

Narocila kupcu lahko zapiramo roc¢no po postavkah ali s prenosom
narocila kupcu na delovni nalog.

14.3.1 Roc¢no zapiranje narocila kupcev

Odpremo menu Dokumenti.

Kliknemo na opcijo Narocilo

Kliknemo na opcijo Narocilo KUPCU ali iz seznama izberemo Narocilo KUPCU
Odpremo vrstico za vnos (Glej spodnjo sliko )

Oznacimo postavko, da postavko ro¢no zapiramo z oznako D (polje Ro¢no zap.)
NapiSemo vrednost, ki nam jo je dobavitelj fakturiral, ki jo zapiramo

Kliknemo gumb Shrani

Kliknemo gumb Shrani+Tiskaj

OPOZORILO:
Ce isto postavko zapiramo veckrat moramo, k prejSnji fakturirani vrednost pristeti novo
fakturirano vrednost.

14.3.2 Prenos koli¢insko

Pri koli¢inskem prenosu prenasa program razliko med naroceno koli¢ino
in dobavljeno koli¢ino.
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V polje cena na raunu se prenasa cena iz narocila kupca.
V polje koli¢ina na racunu se prenasa ne dobavljena koli¢ina npr.
Narocena koli¢ina Dobavljena koli¢ina | Koli¢ina na raunu

100 60 40

14.3.2.1 Samo oznacene

1.) Za prenos samo oznacenih zahtevamo:
e Odpremo menu Dokumenti.
Kliknemo na opcijo Narocilo
Kliknemo na opcijo Narocilo kupcu
Iz seznam izberemo ustrezno Narocilo kupca
Oznacimo postavke, ki jih zelimo prenesti
Oznacimo jih tako, da:
- pritisnemo in drzimo tipko CTRL ter kliknemo na postavke, ki jih
zelimo prenesti
- pritisnemo in drzimo tipko CTRL ter se s pu¢icami 4T pomaknemo na
postavke, ki jih Zelimo prenesti ter pritisnemo Preslednico (Space)
e Kliknemo na Prenos izberemo opcijo Negotovinski racun
e Na vprasanje ali zelimo prenesti naro¢ilo kupca na negotovinski racun
odgovorimo s kliknemo na gumb DA,da potrdimo prenos .
e Odpre se nam spodnje okno

Doloéanje podatkoy za prenos narocila kupcev na negotovinski racun!

Tecaj: | 0,00000000
Stevilka racuna: |

" prenos vrednostno

Maprej Preklici

Slika 16.1. Dolocanje podatkov ta prenos narocila kupcev na ra¢un/dobavnico/nalog

e Ce prenasamo naroéilo, ki je v tuji valuti z F3 na polju tecaj OBVEZNO
izberemo ustrezen tecaj.

e Ce prenasamo na rezervirano $tevilko rauna z F3 na polju $tevilka raéuna
izberemo ustrezno Stevilko racuna.
o Pustimo opcijo Prenos kolic¢insko oznateno OBVEZNO.
e Kliknemo na gumb Naprej.
e Na vprasanje ali prenesemo samo oznacene s kliknemo na gumb DA

potrdimo prenos samo oznacenih

o Program nam sporo¢i na kateri racun nam je preneslo Narocilo kupca.

14.3.2.2 Vse ne dobavljene

1.) Za prenos samo ne dobavljenih koli¢in zahtevamo:
e Odpremo menu Dokumenti.
e Kliknemo na opcijo Narocilo
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Kliknemo na opcijo Narocilo kupcu

Iz seznam izberemo ustrezno Narocilo kupca

Kliknemo na Prenos izberemo opcijo Prenos na negotovinski racun

Na vprasanje ali zelimo prenesti narocilo kupca na negotovinski racun
odgovorimo s kliknemo na gumb DA,da potrdimo prenos

¢ Odpre se nam spodnje okno

Dolotanje podatkov za prenos narocila kupcey na negotovinski racunl

Tecaj: 0,00000000
Stevilka racuna;

&P

¢ prenos vrednostno

Haprej Preklici Pomod

Slika 16.2. Doloc¢anje podatkov ta prenos narocila kupcev na racun/dobavnico/nalog

e Ce prenasamo naro¢ilo, ki je v tuji valuti z F3 na polju tedaj OBVEZNO
izberemo ustrezen tecaj.

e Ce prenasamo na rezervirano $tevilko ra¢una z F3 na polju Stevilka raluna
izberemo ustrezno Stevilko racuna.

e Pustimo oznaceno opcijo Prenos kolicinsko OBVEZNQO.

e Kliknemo na gumb Naprej.

e Program nam sporoci na kateri rac¢un nam je preneslo Narocilo kupca.

14.3.3 Prenos vrednostno

Pri vrednostnem prenosu prenasa program Vred. Za fakturiranje, ki jo
dolo¢imo na posamezni postavki narocila.

Skladisée: [1 .. [GLAVND SKLADISCE
HNarocena kolicina: —‘I,l]l]l] kos Dobavijena kolicina: 0,55600 Zaloga: | 0,00
Cena: 18000000000 [siT . [TOCAR
Popust: w Datum dobave: [10.05.05 Datum placila: lm
Vred. za fakturiranje: —m Fakturirana vrednost: Tl]l]l],l]l]Rof:no Zap. I_
Nab/wa WMAR  Prod.cena BREZ DDV DDV Prod.cena Z DDV
[ 0,00 0,000 000 | 2000 0,00

shani | [T Brisi _- prekici [ Pomo:
vpisi znesek, ki ga Zelis fakturirati pri naslednjem prenosu narocila na racun ;F6-Hiter pogled $ifranta artiklow; F8 -Pregled serijskih Stevi

VREDNOST, KI SE BO
FAKTURIRALA

Slika 16.3. Maska za vnos postavk narocila
V polje cena se na racunu prenese vrednost za fakturiranje (glej zgornjo
sliko), ki smo jo dolocili na naroc¢ilu kupca. !!!!
V polje koli¢ina se na ra¢unu vedno dodeli vrednost 1. !!!!
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14.3.3.1 Samo oznacene

1.) Za prenos samo oznacenih zahtevamo:
e Odpremo menu Dokumenti.
Kliknemo na opcijo Narocilo
Kliknemo na opcijo Narocilo kupcu
Iz seznam izberemo ustrezno Narocilo kupca
Oznacimo postavke, ki jih Zelimo prenesti,
Oznacimo jih tako, da:
- pritisnemo in drzimo tipko CTRL ter kliknemo na postavke, ki jih
zelimo prenesti
- pritisnemo in drzimo tipko CTRL ter se s pus¢icami 4T pomaknemo
na postavke, ki jih zelimo prenesti ter pritisnemo Preslednico (Space)
e Kliknemo na Prenos izberemo opcijo Negotovinski racun
e Na vprasanje ali zelimo prenesti naroCilo kupca na negotovinski racun
odgovorimo s kliknemo na gumb DA,da potrdimo prenos
e (Odpre se nam spodnje okno

Doloéanje podatkoy za prenos narocila kupcey na negotovinski racun!

Tedaj: 0,00000000

Stevilka racuna;

" prenos koli¢insko

Haprej Pomoé

Slika 16.4. Dolocanje podatkov ta prenos narocila kupcev na ra¢un/dobavnico/nalog

e Ce prenasamo naroéilo, ki je v tuji valuti z F3 na polju tedaj izberemo
ustrezen tecaj.

e Ce prenasamo na rezervirano $tevilko raduna z F3 na polju tevilka raduna
izberemo ustrezno Stevilko racuna.

¢ Oznacimo opcijo Prenos vrednostno.

¢ Kliknemo na gumb Naprej.

e Na vprasanje ali zelimo prenesti samo oznacene s kliknemo na gumb DA

potrdimo prenos samo oznacenih
e Program nam sporoc€i na kateri racun nam je preneslo Narocilo kupca.

14.3.3.2 Prenos vrednostno vseh

To opcijo je ne smiselno uporabljati, ker nam bo preneslo postavko, Kkjer
smo dolocili vrednost za fakturiranje ter vse opise!!!!!!

14.3.4 Nepravilno delovanje prenosa
Program bo nepravilno prenasal, ce:
- Nismo doloc¢ili vrednosti za fakturiranje in prenasamo vrednostno
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.- Smo dolo¢ili vrednost za fakturiranje in prenasamo koli¢insko

- Pri deviznih narocilih je obvezen vnos tecaja!!!!

14.4 Pregled odprtih narocil kupcu

1. Pozenemo ukaz Pregledi | Pregled odprtih narocil kupca:

Od datuma : do |18.05.05
Od datuma dobave: do
0Od datuma placila: do

0d Sifre blaga: —_I do —J
Od kupca: —_J do _.J
Oddobavitelia: [ | do [ ]
Odanaiitike: [ | L

Od projekta: _—J do —_I

~lzpis:
' po stranki, dok. in artikiu

" kumulativno po stranki, dok.

" po obdobju DOBAYE, stranki, dok. in artiklu
' kumulativno po obdobju DOBAVE

" po obdobju PLACILA, stranki, dok. in artiklu
" kumulativno po obdobju PLACILA

" kumulativno po artiklu

Haprej Prekhici

d datum narocila

Slika 16.5: Kriterij pregleda odprtih naroc¢il kupca

2. Postavimo zelene kriterije
3. Kliknemo gumb Naprej
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15 Uporaba sarz

Z uporabo sarz je lahko slediti poti doloCenega materiala ali izdelka oziroma pol izdelka

Na dokumentih prejema materiala dolo¢imo sarZo za materiale. Sarze za proizvodne pa lahko
dolo¢imo ro¢no na prejemih proizvodov ali avtomatsko na delovnem nalog. Avtomatska oblika
sarzne Stevilke je oblikovna: LLLLMMDD (leto, mesec, datum).

Sarza je enoli¢no dolocena za posamezno Sifro izdelka/polizdelka/material/blaga (enaka sarza
ne more biti dvakrat na istem izdelku). Izdelek z isto sarzno Stevilko lahko nastopa v razli¢nih
skladi$c¢ih. V primeru uporabe sarz se izdelajo tudi Inventura liste po sarzah.

15.1 Vnos sarz
15.1.1 Vnos sarZ na prejemu

¢ Na prejemu vnesemo sarzno Stevilko
¢ Prejem proizvodov dobi sarzne Stevilke iz delovnega naloga, e so bila generirana

15.1.1.1 Shrani nov prejem

e Ob kliku na Shrani + Tiskaj se postavke, ki imajo sarzno Stevilko vnesejo v tabelo
SARZA

15.1.1.2 Popravlja obstojeci prejem
e Sarzna Stevilko lahko popravi, ¢e Se ni bila izdana, sicer je ne sme popraviti
e Ob kliku na Shrani + Tiskaj se postavke, ki Se niso bile izdane zbriSejo in napolnijo z
novimi ostalim popravi samo nabavno koli¢ino, ¢e je ta bila spremenjena.
15.1.2 Izdaja sarZz na dobavnico, ra¢unu, izdajnico, prenos med skladisci
e Pogled v tabelo SARZA in predlaga sarzo z najmanj$im datumom in Se ima prosto

koli¢ino. V kolikor je prosta koli¢ina premajhna javi napako in ne dodeli nobene sarzne
Stevilke (postavko je potrebno razbiti).

e Sarzno Stevilko lahko tudi sami popravimo na polju sarza na izdajah dobi F3 — seznam
prostih sarz.

15.1.3 Uskladitev izdanih sarz
Zasedene sarzne Stevilke seStejemo po:
- odprtih dobavnica
- izdanih racunih
- 1zdanih proizvodih
- prenosov med skladis¢i

15.1.4 Pregled sarz
Obstaja pregled sarz po dokumenti pod opcijo Pregledi->Proizvodnja->Pregled sarz
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16 Pregledi

16.1 Pregled vrednosti zaloge

POSTOPEK:

1. 'V meniju Pregledi izberemo opcijo Pregled zaloge

e Odpremo menu Pregledi

e Pritisnemo ENTER za izbiro opcijo Pregled zaloge. Odpre se nam okno na sliki 16.1

Kriterij pregleda zaloge

ZADATUM [30.05.05
Tip skladiséa |F ... [ateriaing skiadisée
Od Skladiséa: [1 . | do1 |
0d Sifre blaga: _—J do —J
Od Grupe blaga: | _J do [ _J
Od Podorupe blaga: —_l do —J
Od Podpudgr_upe _l do J
0d Konsignaterja: [ J do| J
0d Kode: J o J
Prikaz cene: Zaloga: Tiskanje:

" Zadnja nab. in prod. wednost

¢ Zadnja prodajna cena

" Samo koli¢insko

" Samo kolic¢insko po skl

Haprej

IV SAMO kolicine razli¢ne od ni¢

[~ SAMO Koliéine MANJSE od MIN.ZAL.
I~ SAMO Koli¢ine ENAKE ni¢

™ TUDI blago na ODPRTIH dobawnicah
[~ TUDI blago na NEZAKLJUCENI BLAGAJNI
[~ Sestevki po razlicnih merskih enotah

Preklidi

" Sortiraj po Sifri

" Sortiraj po kodi

& Sortiraj po nazivu

" Sortiraj po grupi in Sifri

~ Kumulativno

Slika 16.1: Dolocanje kriterija pregleda ZALOGE

2. Dolo¢imo datum za katerega gledamo zalogo
¢ Vpisemo 30.05.05
e Pritisnemo ENTER
3. Vpisemo tip skladisS¢ OBVEZNO! (M-MATERIALNO, P-PROIZVODNO)
e Pritisnemo ENTER
4. Vpisemo skladi$¢ pri materialnih OBVEZNO! (npr. 1)
e Pritisnemo ENTER
5. Oznacimo kot prikazuje slika 16.1

e Pritiskamo ENTER dokler ne pridemo do opcije Samo kolicinsko, s pustico T se
pomaknemo na opcijo FIFO nabavna cena, oziroma izberemo ustrezen nacin prikaza

cen.
e Pritisnemo ENTER
e Oznac¢imo opcijo samo razli¢ne
e Pritisnemo ENTER
e Pritisnemo ENTER

6. Zgradimo pregled ter naredimo izpis

od nic¢
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e Pritiskamo ENTER za potrditev gumba Naprej
e Zagradi se nam pregled slika xx. Pritisnemo TAB za prehod na gumb Tiskaj.
e Pritisnemo ENTER

% HiSoft plus d.o.0 -TEST- Ver - 321 - 001-Pot:5:\DELD\Obdelavadokumentoy\hisoftplus - [HB: ZALOGAOPT ]

&3 Siftani Dokumenti Preged Vaitevanje Grafi Razno Okno Adiv Pomod MEES
[Jceme: 5 conk @ FEzal W [ [MaT: [ Preiemmet. [ lediamet. ||| PAO: | Delovninalog [5) Zahlevnica [ig] Pieiem picz Jzdia proiz. |
Sifra Koda Naziv Min.zal. Zaloaa ME FIFO cena FIFO vred.

Hisoftplus
Ozeljan 3a Stran: 1
Ozeljian
PREGLED ZALOGE
Za daturn: 30.05.05 Tip skladigta: M
Od skladista: 1 do: 1 Od Sifre blaga do:
Od konsignaterja: do: Od Kode: do:
Od Grupe blaga: da: Qd podgrupe hlaga. do:
Zaloga SAMO kaligine razlicne od nic
Nabavna cena FIFQ nabavna cena
Sifra Koda Naziv Min.zal. Zaloga ME FIFO cena FIFO vred.
" Barve- rjava 20,001 380,00 7.80000
MAT STEBRICKI 10,00 9.00 KOS 479215 4312939
SKUPAJ: 29,00 50.729,39
SKUPAJ: 29.00 50.729.39
[Stran: 141 - 3
Tikai | Pogaii | Inventua | TestBFO | Preklici

Slika 16.2: Izpis pregleda zaloge

Gibanje zalog si lahko pogledamo tudi v meniju grafi (Grafi | Gibanje zalog)

16.2 Pregled kumulative (pregled nabave in porabe materiala po obdobjih)
Pregled kumulative na m prikaze prejeme in izdaje po artiklih ali kumulativno po odbobjuh.

1. Pozenemo ukaz Pregledi | Kumulativna:

Kriterij pregleda materialo¥ za obodbije

Od datum |01.05.06 do [31.05.06
Od gifre blaga: _| do || _|
Od grupe hlaga: . do _I

Od podgrupe: I—_l du.l—;l
od Skladiséa: [ _| ao [ |
Od obrac. enote: I_J do I_J

Od analitike: [ do
0d konsignatarja: _I do _I
' Po gifrah materiala | ™ brez prenosov med skladisci

¢~ Kumulatimo po odbobijih

" Kumulatimo

Maprej Prekli&i

[Sifrablaga do

Slika 16.3: Kriterij pregleda kumulative

2. Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu
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3. Ce nas zanima dejanska poraba oznac¢imo Brez prenosov med skladisci
4. Oznacimo nacin izpisa Kumulativno, e nas ne zanima nabava in poraba samo kumulativno
5. Kliknemo gumb Naprej

16.3 Pregledi nabave

Preglede nabave v meniju Pregledi. I

Obstajajo naslednji pregledi nabave

16.3.1 Pregled PREJEMOV

To je pregled prejemov po Stevilki prejema samo seznam in skupni zneseki po skladis¢ih
e Pozenemo ukaz Pregledi | Pregled PREJEMOV

16.3.2 Pregled PREJEMOYV PO DOBAVITELJIH
Dobimo pregled nabave po razli¢nih kriterijih (Sifri nabavljenega blaga, dobavitelju, Stevilkah,

lo¢ene odvisne stroske ....)
ePozenemo ukaz Pregledi |Ostali pregledi po dokumentih| Pregled dobavnic

16.4 Pregled IZDAJ

Seznam izdaj po Stevilka izdaj.
1. Pozenemo ukaz Pregledi | Pregled izdaj:

Kriteriji pregleda izdaj

Oddatuma: [ do [24.0605
0d Stevilke izdaje: i— do |—
Od obracunske enote: I_J do I_J
Od skladiséa: [ .| g .|
0Od delovwnega naloga: do
Od stroska : __I do —J
Odstroska2: [ | o[ |

Haprej Prekhci
d datumn IZDAJE

Slika 16.4: Kriterij pregleda izdaj

2. Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu
Dolo¢imo Skladisca
4. Kliknemo gumb Naprej

[98)

16.5 Pregled KNJIGE DELOVNIH NALOGOV

1. 1. Pozenemo ukaz Pozenemo ukaz Pregledi | Proizvodnja| Pregled knjige delovnih nalog:
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Kriten] pregleda popustoy

Od datuma: Im do W
Odstevikke: [ do [
od Skladiséa: [ | do [ |
Tip skladisc Izpis
= \eleprodajna skladi$ca ’7 ™ Kumulatimo ‘

" Maloprodajha skladisca

Haprej ‘Prekhci

Slika 16.5: Kriterij pregleda knjige delovnih nalogov

2. Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu
2. Dolo¢imo Tip skladisca

3. Oznaimo nalin izpisa Kumulativno, ¢e nas ne zanima sprememba cen na posameznih
prejemih
4. Kliknem gumb Naprej

16.6 Pregled izdaj na delovni nalog (obracun delovnega naloga)

1. Pozenemo ukaz Pregledi | Proizvodnja| Pregled izdaj na delovni nalog:

Kntenj pregled i1zdaj po delovnih nalogih

oddatuma: [ do [24.06.05
Oddelowneganaloga: [ @w|
Od kupca: Ii_l do Ii_l
Od obracunske enote: |__| do |__|

Haprej Prekhici

atum delovnega naloga

Slika 16.7: Kriterij pregleda izdaj na delovni nalog

2. Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu
2. Dolog&imo Stevilko delovnega naloga
3. Kliknemo gumb Naprej

16.7 Pregled prejemov na delovni nalog

4. Pozenemo ukaz Pregledi | Proizvodnja| Pregled prejemov na delovni nalog:

Kriterij pregled prejemox na delovni naog

Od datuma: | do |23.05.05

Od delovmega naloga: do

Od kupca: I _I do I _I
Od obracunske enote: I__I do I__I

MNaprej Prekhéi Pomoé

atum delovnega naloga

Slika 16.8: Kriterij pregleda prejemov na delovni nalog
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2. Postavimo Zelene pogoje
3. Kliknemo gumb Naprej

16.8 Pregled sarz

RAZLAGA:

Pregled sarz nam pokaZe na katerih dokumentih se je pojavila dolocena

sarza.

1. Pozenemo ukaz Pregledi | Proizvodnja| Pregled sarz:
Od datuma: | do |24.l]ﬁ.l]5

0d $tevilke dok.: do [
Od stranke: _J do I—_l
0d $tevilke sarze: —J o
0Od Sifre blaga: —J do
Odsadista: [ .| do

Ll

Pregled podath —Zaj ji —
¥ Samo proste sarze v Malog
" po dokumentih ¥ Prejem blaga

¥ Prejem materialov
¥ Prejem proizvodov
¥ Izdaja proizvodov
¥ lzdaja materialov
¥ Dobawnica

¥ Racun

IV Prenos

Mapre] Prekliéi

atum racuna

Slika 16.09: Kriterij pregleda sarz

2. Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu
3.0d oznac¢imo dokumente po katerih ne zelimo gledati sarz
6.Kliknemo gumb Naprej

16.9 Pregled neto potreb

1. Pozenemo ukaz Pregledi | Proizvodnja| Pregled neto potreb

Od dokumenta: do
Od ohracunske enote: __I do __I
Od datuma: do [24.06.05
0Od kupca: J do J
Od izdelka: [ do [
Od grupe: J do J
Zhiranje neto potreb za Izpis
" odprta narotila " po izdelkih
" odprte delovne naloge ' kumulatimo po izd., polizd. mat.
¥ odprta narotila in delowne naloge

Izraéun netopotreb
I™ Vet nivojska

Maprej Prekliéi

Btevilka delovnega naloga

Slika 16.10: Kriterij pregleda neto potreb
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2. Omejimo obdobje pregled od PRVEGA do ZADNJEGA dne v mesecu
3. Dolo¢imo Zbiranje podatkov na osnovi npr. delovnega naloga.
5. Kliknemo gumb Naprej

16.10 Pregled kartice proizvodov

e Pozenemo ukaz Pregledi | Pregled kartice

16.11 Pregled kartice materiala

e Pozenemo ukaz Pregledi | Pregled materiala

16.12 Grafi
V meniju Grafi izberemo ustrezen graf :

¢ Gibanje zalog
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17 Test usklajenosti podatkov v programu

17.1 Usklajenost podatkov za proizvodno
12.1.1 Po FIFO sistemu
1.) Pregled zalog
- Izberemo tip skladis¢a P-veleprodajno ter FIFO nabavna cena
- Prikaze nam zalogo (vrednostno in koli¢insko) po blagu ali
kumulativno na dolo¢en datum
ii.) Pregled prejemov za tip skladis¢a P
iii.)  Pregled izdaj

Zaloga=zacetna zaloga+prejemi-izdaje

17.2 Usklajenost podatkov ZA MATERIALNO

VSAK MESEC sproti TESTIRAMO USKLAJENOST PODATKOYV v programu.

Preverjamo usklajenost podatkov na materialnih karticah (KUMULATIVA) z vrednostjo
zaloge.

POSTOPEK:
1. Naredimo naslednje izpise:

e Kumulativni pregled vrednosti zaloge MATERIALA
e Pregled KUMULATIVE

Postopke za izpis nastetih pregledov najdemo v predhodnem poglavju.

TEST USKLAJENOSTI

VREDNOST ZALOGE MATERIALA=VREDNOST ZALOGE VPREGLEDU
KUMULTIVE.
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18 Inventura

POSTOPEK:

1. POKNJIZIMO VSE NABAVE z ukazom DOKUMENTI' PREJEM MATERIALA.

Znesek Skupaj (NC) se mora ujemati z vrednostjo prejete dobavnice/racuna.

2. Poknjizimo morebitni KALQ (prejem v minus)

3. USKLADIMO_KUMULATIVNO STANJE ZALOG z ukazom VZDRZEVANJE |
USKLADITEV | USKLADITEV PROMETA.

6. NAREDIMO ARHIV PODATKOV_z ukazom ARHIV | HITRI ARHIV NA DISK

7. KREIRAMO INVENTURNO LISTO z ukazom DOKUMENTI | INVENTURNA LISTA.

e Potrdimo predlagano Stevilko inventure.

e Datum inventure mora biti vedno zadnji dan v obracunskem obdobju, ¢e ni drugace
dogovorjeno.
Gremo na gumb Pogoji (glej sliko 10.2) in postavimo pogoje v okencu, ki se odpre:
Shranimo in stiskamo inventurno listo z gugmbom SHRANI+TISKAJ.

&, Inventurna lista HEE

Stevilka inventurne liste: [ | Datum: [21.11.03

Sifra blaga Koia Naziv Kolicina | ME
4

GUMB: Pogof

13&i Sifra blaga: I

Ktevilka inventurne liste | F3-Seznam inventurnih ST s

Shiani+Tiskaj

Slika 24.1: Osnovno okno kreiranja inventurne liste

8. POKNJIZIMO KOLICINE NA ZALOGI z ukazom DOKUMENTI | REZULTAT
INVENTURE, kjer.
o S tipko F3 na stevilki inventurne liste izberemo inventurno listo.
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e S tipko Enter se nam odpre okno za vnos inventurne koli¢ine

e S tipko F4 dobimo celotno kartico artikla.

e Obvezno koncaj vnos koli¢in na inventurno listo z gumbom SHRANI+TISKAJ sicer
azurirane inventurne koli¢ine podatki ne bodo shranili v bazo!

o Pregledamo VISEK in MANJKO!

POSVETUJ SE S Knjigovodjo/Knjigovodkinjo GLEDE OBRACUNA DDV-ja
OD VISKA IN MANJKA!

9. OBRACUNAMO DDV od VISKA in MANJKA, &e se z rezultatom inventure strinjamo, z
ukazom DOKUMENTI\REZULTAT INVENTURE:

S tipko F3 na stevilki inventurne liste izberemo inventurno listo
Postavimo se na gumb SHRANI+PRENOS

Izberemo ustrezno obracunsko enoto

Za kupca vpiSemo samega sebe in Ce je potrebno popravimo datum.

10. INVENTURO PONOVIMO za vsako odprto skladisce posebe;j!
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19 Prehod v novo obdobje — arhiviranje starega
leta

Pred prehodom v novo obdobje je potrebno zapreti vse STARE odprte

dobavnice in zakljuciti vse odprte blagajne.

POSTOPEK:
1. Naredimo naslednje izpis:

e Kumulativni pregled vrednosti zaloge blaga na zadnji dan v letu, ki ga arhiviramo za
kontrolo.
2. Za prehod v novo obdobje :
e Odpremo meni Dokumenti.
o Kliknemo na opcijo Novo obdobje ali se s pus€ico premaknemo na opcijo Novo obdobje
in pritisnemo ENTER.

2. Program nas vprasa ali Zelimo pred prenosom arhivirati podatke
e Kliknemo DA

TrgovinzskoPoslovanje

#ELIS PRENESTI PODATKE V NOVO OBRDORJE?

............... g a e |

9 PRED PRENOSOM V¥ NOVO OBDOBJE ARHIVIRAJ PODATKE!

3. Odpre se nam okno za vnos podatkov za prvi prejem za zacetno .stanje. PAZI
OBRACUNSKE ENOTE.

Prehod ¥ novo obodbje...

TrgovinaReexport obr.: lﬁ l Materialno obr.: lﬁ I Proizvodna obr.: Iﬁ l 1
Dobavitelj: | |
Dokument: |PRENOS V NOVO OBDOBJE Analitika: | | |

Arhiviraj do vkljucno leta: [2004

Pot do nove baze: |S:/DELOWhdelavadokumentovihisoftplus2004

Shrani Preklici

0bracunska enota za trgovinsko

Za nadaljevanje kliknemo gumb Shrani

Program nas opozori, ¢e imamo odprte dobavnice, blagajno

Program nas vprasa, ¢e Zelimo prenesti v novo obdobje odprta narocila
Program nas obvesti, ko konca prehod.

NS s
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20 Seznam operacijskih tipk pri uporabi

programa
TIPKA | OPIS
F3 Iskanje po Sifrantu
F4 Odpiranje okenca za vnos v Sifrant
TAB Prehod z dolge ¢rne ¢rte na gumbe
ESC Izhod iz zadnjega odprtega okenca in prehod v predhodne
ENTER |Potrditev polja, gumba ali izbira opcije
F6 Hiter pregled zaloge, prodajnih cen, nabavnih cen, itd
F8 Pregled serijskih Stevilk
F9 Kalkulator, ki na tipko { vrne izradunan rezultat v polje, kjer je bil kalkulator
aktiviran

1. Vnosi dokumentov

a.) Na vrstici dokumenta (tabele) (dokument je racun, prejem, dobavnica,

predradun.ponudba. delovni nalog ):

Tipka Opis

Shift-F4 Vnos serijskih Stevilk

F7 Editor za vpisovanje teksta

Delete Brisanje vrstice

ALT-Delete |Brisanje vrstice

Insert Vrivanje vrstice

CTRL-S Prikaz skupne bruto,ADR teZe

CTRL-R Prikaz skupne nabavne in prodajne vrednosti (brez DDV)
dokumenta

CTRL-P Aktiviranje/deaktiviranje uporabe pakiranja

CTRL-K Popravljanje Stevilk kartonov (samo na DOBAVNICI)

CTRL-B Aktiviranje/Deaktiviranje prikaza nabavnih cen

F5 Vsem postavkam zveca ali zmanjSa ceno za vpisan procent (-

predznak pomeni da jo zmanjsSa)

b.) Na seznamu dokumenta:

Hitra tipka | Opis

Alt-B Brise prazne dokumente

Delete Zapre / Odpri dobavnico

CTRL-O Odpre/Zapre prenesen racun v knjigovodstvo
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c.) Na formi vnosa vrstice dokumenta:

Hitra tipka | Opis

F4 Na polju popust — vnos vec stopenjskega popusta

CTRL-B Aktiviranje/Deaktiviranje prikaza nabavnih cen

OPOMBA:

. =TAB
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21 lzhod iz programa in zaustavitev racunalnika

POSTOPEK:

1. Izhod se nahaja na koncu prvega menija:

e  Odpremo meni Sifranti.

e Kliknemo opcijo Konec ali se s pus€ico postavimo na opcijo Konec in pritisnemo
ENTER.

WINDOWS
Zaustavimo sistem Windows:

e PRITISNEMO in DRZIMO tipko ALT nato pritisnemo tipko F4. Pojavi se okence na
sliki 14.1. Enak ucinek dosezemo, ¢e kliknemo na gumb Start in v meniju, ki se pojavi
izberemo opcijo Zaustavitev sistema.

Zaustavitev sistema ¥Windows m

@ % katero stanje naj preide racunalnik?

& pripravljenost

PIKA MORA BITI PRI
OPCJI: Zaustavitev sistema

& Faustavitey sistema

¢~ Ponovni zagon

¢~ Ponovni zagon v MS-00S nadinu

' redu

Eomod

Slika 26.1: Zaustavitev sistema Windows.

e Pritisnemo ENTER in pojavi se napis: ZDAJ LAHKO VARNO IZKLOPITE
RACUNALNIK!

e SEDAJ LAHKO IZKLOPIMO RACUNALNIK (CE SE NE IZKLOPI
SAMODEJNO), MONITOR IN TISKALNIK!
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