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Uvod

Program je v grobem razdeljen na 2 dela:

1 – obdelava gradbenih normativov

2 – obdelava popisov, ponudb, situacij

Ta dva dela imata naslednje funkcije:

1.del:

   - knjiga gradbenih normativov – standardnih ali lastnih

   - analize gradbenih normativov – večnivojske kalkulacije materiala,dela,strojev – šifrirane ali proste

   - cenik gradbenega materiala, dela, strojev

2.del:

   - izdelava popisov, predračunov, situacij  in izpis na tiskalnik ali prenos v druge programe npr.  

     Excel,Word

   -izpis obračunskih listov za gradbeni dnevnik na podlagi popisa

Modul za izdelavo popisov (2) se lahko uporablja neodvisno od modula normativi-elementi (1) . 

GRADBENE NORME

Na voljo sta dve bazi gradbenih norm: GIPPOS-gradbena dela, IGM-gradbena in obrtniška dela, lahko pa si naredite tudi svojo bazo normativov. V popisih lahko uporabljamo že pripravljene norme, si jih sproti pripravimo ali uporabljamo prosto kalkulacijo. Program je mogoče nastaviti tako, da je možno uporabljati šifrant norm brez elementov, se pravi kot nek cenik – v tem primeru se cena ne kalkulira iz elementov, ampak se kar vpiše v cenik.

Struktura normativov je lahko večnivojska, kar pomeni, da lahko normativ vsebuje druge normative, ti pa vsebujejo spet druge. 

DREVESNA STRUKTURA

Kjer imamo veliko število podatkov (šifranti) se uporablja drevesna struktura za iskanje. To so v bistvu mape, ki jih odpiramo z dvojnim klikom ali s klikom na znak plus pred mapo. 
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Slika – drevesna struktura normativov

ZAGON PROGRAMA

Program zaženemo v meniju Start-Programi-Autocalc ali preko ikone na namizju.

Ko zaženemo program, se prikaže okno na katerem sta dva seznama:

· baze norm

· objekti
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To okno se v nadaljnem besedilu imenuje začetno okno.
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Začetno okno je vedno prisotno in ga lahko aktiviramo v opravilni vrstici.

V tem oknu kreiramo in odpiramo objekte in baze normativov. Istočasno imamo lahko odprtih več objektov oz. baz normativov. Med njimi preklapljamo v opravilni vrstici.

Gradbeni objekti 

Izdelava popisa

Na začetnem oknu kliknemo na gumb »Nov« na desnem seznamu in vtipkamo ime objekta. Ime je lahko poljubno dolgo in lahko vsebuje tudi presledke. 

Program naredi prazno datoteko s tem imenom v direktoriju C:\PROGRAM FILES\AUTOCALC\OBJEKTI. 

V tej datoteki so tri tabele: objekt, elementi,  normativi. 
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Objekt odpremo z dvojnim klikom na seznamu objektov.
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Odpre se okno, ki se v nadaljevanju imenuje okno objekta.
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Najprej vpišemo osnovne podatke o objektu v meniju nastavitve-list Lokalne nastavitve 

Vpišemo vsaj naziv objekta in procent DDV.

· V objektu vnašamo:

· opis postavke, mersko enoto, količino, ceno, nivo, faktorje, popuste, norme.

Številske podatke vnašamo brez ločil za tisočice. Vsak podatek potrdimo z Enter. Po vneseni ceni ali količini se lahko izvede rekalkulacija celotnega popisa ali pa ne. To je odvisno od nastavitve »Avtomatska rekalkulacija« - ikona na rdečem traku.

Kliknemo na tabelo popisa. Po tabeli se lahko premikamo s tipkami gor,dol,levo,desno ali z miško. 

Postavke lahko vnašamo prosto, tako da sami vtipkamo opis postavke, lahko pa jih pobiramo iz baze norm ali iz drugih objektov(glej Prenos normativa iz baze norm v popis).

Vsak vnesen podatek potrdimo z Enter !

Pri naslovih vpišemo nivo 1, pri  postavkah pa pustimo nivo prazno oz. nič(0). Glej Nivoji/Naslovi.

Besedilo postavke se samo lomi v novo vrstico, ko pridemo na desni rob okenca.

Besedilo je možno umetno prelomiti v več vrstic s tipko CTRL-ENTER.

Primer:

            Zapolnitev odprtine v medetažnih ploščah na mestu 

            opuščenih instalacijskih jaškov sv.dim. cca50/100/25 cm  <CTRL-ENTER>

- štemanje plošče ob odprtini za ležišče <CTRL-ENTER>

- betoniranje z betonom MB 30. <CTRL-ENTER>
  
- drugo…

Besedilo postavke lahko kopiramo iz drugih programov npr. Worda in Excela in v druge programe z uporabo metode Kopiraj-Prilepi (desni klik). To velja tudi za DOS programe, ki jih moramo poganjati v oknu. 

Urejanje postavk

Glavne operacije se izvaja z miško – desni gumb . Kliknemo na postavko. Pojavi se meni. 
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Kopiraj – kopira vsebino celice v clipboard

Prilepi – prilepi vsebino celice iz clipboard-a

Odstrani – izreže vsebino celice

Kopiraj vrstice – kopira vse označene postavke – označuje se s tipko Ctrl in klikom na levi rob 

        postavke

Prilepi vrstice – prilepi vrstice od označene postavke naprej – če želite vrivati več vrstic, morate 

        najprej narediti dovolj praznih vrstic z ukazom vrini prazno vrstico.

Prilepi normativ – pobere normativ iz odlagališča

Briši vrstico – briše postavko

Vrini prazno vrstico – vrine eno ali več praznih vrstic

Analiza cene

Ikone
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Skok na prvo oz. zadnjo postavko v popisu.
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Ovitek popisa, situacije – prva oz. zadnja stran, izpis gre preko Wordpada oz. Worda.
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Zaklene/odklene ceno postavke – če želimo kljub normativu neko fiksno ceno postavke, jo zaklenemo
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Sešteje/rekalkulira popis – če avtomatska rekalkulacija ni vključena, potem s to ikono ponovno rekalkuliramo – uoprabimo tudi če spreminjamo cene elementov
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Proste/vezane kalkulacije – s tem gumbom zamenjamo način odpiranja kalkulacij – ponavadi uporabljamo vezane kalkulacije – to pomeni, da so v kalkulaciji elementi oz. normativi iz šifranta, pri prosti kalkulaciji pa ni potrebna šifra iz šifranta, ampak je opis sestavine poljuben in tudi njena cena.
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Preštevilčenje postavk – uporabimo, ko kaj brišemo,vrivamo ali dodajamo
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Odpre se okno za vnos predizmer oz. izmer – lahko vnašamo tudi vsebino obračunskih listov gradbene knjige.

Iskanje postavk v daljšem popisu
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Če imamo zelo dolg popis z več naslovi, lahko iščemo s pomočjo drevesa. 

Kliknemo na list drevo in kliknemo na izbrani naslov. Sedaj kliknemo na list tabela in program nas postavi na iskan naslov v popisu.

Za iskanje poljubnega besedila v  tabeli izberemo menu Iskanje – Išči besedilo.

Zaporedne številke postavk

Zaporednih številk postavk ni potrebno vnašati, ker se pri izpisu samodejno generirajo ali pa jih avtomatsko generiramo z ukazom Popis-Preštevilči postavke. Naslove (npr. Zidarska dela) vnašamo enako kot postavke, s to razliko, da mora biti pri naslovu nivo večji od nič (ponavadi 1).

V programu sta dva možna načina številčenja: A 01 001, 01 01 001

Zaporedne številke postavke lahko vnašamo tudi po poljubnem sistemu npr. I, II, III…, vendar v tem primeru ne smemo več preštevilčiti. 

Če spada več postavk pod eno postavko, potem vpišemo zaporedno številko samo v prvi postavki, v ostalih pa znak – (minus). Te postavke se pri preštevilčenju  preskoči.

Prenos normativa iz baze norm v popis
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-Najprej kliknemo na stolpec »NORMA« . Pojavi se gumb.         Kliknemo na ta gumb.

Pojavi se drevo normativov iz katerega izberemo željeni normativ.  Izberemo z dvojnim klikom ali z desnim klikom in ukazom »Izberi«.
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- Izvorna baza norm:

Normative izbiramo lahko iz baze, ki je vpisana v Nastavitvah pod menijem »Nastavitve-Splošno-Privzeta baza norm« (npr. Igm.mdb ).Če je ta nastavitev prazna, lahko izbiramo iz različnih baz. 

Kopiramo lahko tudi prek odlagalisca (clipboarda). Kopiramo lahko vsebine celic ali

tudi ves normativ - v normah - kopiraj normativ, v popisu Prilepi NORMATIV iz odlagališča.

Odpiranje normativa postavke

Normativ postavke odpremo z dvojnim klikom na postavki.

Nov normativ v objektu

Če potrebujemo nov normativ, vendar ga potrebujemo samo za ta objekt in ga ne želimo imeti v skupni bazi normativov, naredimo takole:

-v stolpcu »Norma« vtipkamo poljubno šifro novega normativa – lahko kar zaporedno številko npr. 1

nato pritisnemo Enter, program nas opozori, da ni našel tega normativa. Sedaj dvokliknemo kamorkoli v isti vrstici – odpre se okno za vnos novega normativa. Vpišemo sestavine, tako kot je opisano v poglavju »KALKULACIJE – Vnos elementov v normativ«.

Sestavljeni normativi

V samem popisu lahko sestavljamo več normativov v enega. 

V novi verziji je nova ikona za sestavljeni normativ.
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Program  ustvari novo šifro normativa SN001, naslednjič pa SN002 in tako naprej. Nov sestavljeni normativ lahko tudi kopiramo iz že obstoječih. Nov normativ se zapiše tudi v tabelo normativov vendar brez opisa. Sestavljeni normativ lahko kasneje odpremo s klikom na isto ikono ali pa desni klik »Analiza cene«.

Starejši postopek je naslednji:

· v tabeli popisa vpišemo v stolpec »Norma« novo poljubno šifro normativa (lahko kar zaporedna številka), ki naj se razlikuje od že prisotnih šifer v samem objektu oz. v privzeti bazi norm. Nato pritisnemo Enter in program nas opozori, da te šifre ni našel. Sedaj vpišemo besedilo postavke in dvokliknemo postavko, tako da se odpre prazna kalkulacija (okno z oranžno podlago). Sedaj moramo v ta prazen normativ prenesti norme od drugod(iz baze normativov ali iz objekta). Kliknemo na stolpec »Šifra«, pojavi se gumb. 
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   Kliknemo na gumb in si izberemo izvor podatkov. Ko vnesemo vse potrebne sestavine zapremo okno.

Prosti normativi
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Program lahko nastavimo tako, da uporabljamo normative brez šifer. – Začetno okno-Nastavitve-Prosti normativi ali pa v samem popisu s klikom na tale gumb.

Postopek sestavljanja prostega normativa je naslednji:

- v tabeli popisa vpišemo v stolpec »Norma« novo poljubno šifro normativa (lahko kar zaporedna številka), ki naj se razlikuje od že prisotnih šifer v samem objektu oz. v privzeti bazi norm. Nato pritisnemo Enter. Sedaj vpišemo besedilo postavke in dvokliknemo postavko, tako da se odpre prazna tabela za vnos normativa (svetlo modra podlaga). V tabelo vnašamo opis, količino,enoto in ceno elementa. Če gre za material vnesemo ceno pod CenaMaterial sicer pod CenaDelo.

Tudi tu lahko uporabljamo šifre elementov. Izbiramo jih enako kot pri vezanih normativih. 

Pri izpisu skupnih količin za objekt se upoštevajo samo tiste vrstice v normativu, ki imajo šifro!

Prilagoditev mešanic in prenosov po gradbišču

glej: Normativi – Prilagoditev mešanic in prenosov

Rekalkulacija objekta

Popis se rekalkulira avtomatsko. To vzame nekaj časa, zato postane pri velikih popisih moteče. V tem primeru lahko v nastavitvah izklopimo avtomatsko rekalkuliranje in rekalkuliramo z gumbom S ali (.
Ko je potrebna ročna rekalkulacija, se poleg črke S pokaže na gumbu klicaj (S!).

Pri rekalkulaciji se vse cene postavk, ki imajo normativ in niso zaklenjene, ponovno preračunajo glede na cene po normativih. 

Svoje cene – neodvisne od normativa
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Če ima postavka normativ je cena vzeta po kalkulaciji-normativu. Vpišemo pa lahko tudi svojo

ceno, tako da postavko ZAKLENEMO s klikom na ključavnico.

V tem primeru se ob rekalkulaciji ali analizi cena postavke ne bo spremenila.

Če želimo ceno spet sprostiti, kliknemo na ključavnico še enkrat.

Nivoji/Naslovi grup

Z nivoji označujemo naslove v popisu. 

Pri navadnih postavkah je nivo 0 in ga ni treba vnašati, pri naslovih pa je nivo ponavadi 1, če je treba pa še 2,3,...

Glavni naslovi skupine del imajo nivo 1, npr. GRADBENA DELA.

Podnivoji oz. podskupine del imajo nivo 2, npr. ZEMELJSKA DELA, ZIDARSKA DELA.

Organizacija nivojev je odvisna od kompleksnosti popisa.

Primer nivojev:

Zap.št.  Opis postavke                 Nivo

1.          GRADBENA DELA         1

1.1    ZEMELJSKA DELA      2

1.2    ZIDARSKA DELA         2

2.          OBRTNIŠKA DELA        1

2.1           MIZARSKA DELA         2

2.2           TLAKARSKA DELA     2

Število nivojev oz. razvejanost popisa je lahko poljubna.
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Opozorilo: Nivoji niso zaporedne številke postavk, nivoji določajo hierarhijo popisa. Če so nivoji pravilno vpisani, je lahko številčenje postavk avtomatsko. 

Izpis/predogled popisa na tiskalnik
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Izpis popisa izvedemo z ikono "Izpis". 

Pred izpisom na tiskalnik si lahko ogledamo kako bo ta izgledal.
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Z desnim klikom na predogledu (ali tipko F4) se odpre menu, s katerim lahko vrivamo vrstice, brišemo ali spreminjamo obliko pisave!
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Ta program tiska na privzeti tiskalnik v Windows. Nastavitve tiskalnik lahko spreminjamo

tudi v tem programu v glavnem meniju - "Nastavitve". Pred izpisom preverite orientacijo papirja.

Pred izpisom lahko določimo izbor. Tiskamo lahko cel popis ali posamezno stran.

Nastavitve izpisa - variante

Nastavimo lahko različne oblike izpisa:

· z rekapitulacijo

· s strukturo normativov

· posebej material in delo za postavko

· brez cen in vrednosti

· samo količine večje od 0

Nastavimo še lahko:

-vodoravno pozicijo količine, cene in vrednosti (v mm) 

-širino besedila postavke v mm ali znakih

-pisavo – obliko in velikost 

Združevanje postavk

Postavke združujemo s pomočjo naslovov (to so vrstice pred skupino postavk z nivojem 1 ).

Navadne postavke imajo nivo 0.

Tako se v rekapitulaciji na koncu izpisa pokažejo samo naslovi z seštevki. 

Postavke, ki imajo več kot eno količino in ceno, vnašamo v več vrstic v tabeli. Če želimo, da ima taka postavka samo eno zaporedno številko postavke, vpišemo pri drugi in nadaljnih vrstah pri zaporedni številki (stolpec Zap.št.) znak minus (-).

Faktor cene – popust/pribitek

Faktor cene vpliva na VREDNOST postavke in na skupno vrednost.

Faktor se vpiše v %. Če gre za popust mora biti faktor manjši od nič.

Npr.   popust  -10%

          pribitek  10%

Faktor lahko vpišemo pri postavkah ali pri naslovih. Če je faktor pri naslovu velja za celo skupino postavk, ki spadajo pod ta naslov in se izpiše kot popust na koncu te grupe postavk. Če je faktor pri postavki, se ta izpiše kot procent v isti vrstici kot cena in vrednost.

Faktor, ki velja za cel popis vpišemo v nastavitvah ali pri situacijah na dnu zaslona.

Dodatna dela

Dodatna dela vpišemo kot postavko, kot enoto vpišemo znak %,  kot količino pa procent dodatnih del. Dodatna dela veljajo za vse postavke v skupini.

Primer:

	Opis
	Me
	Količina
	Cena
	Vrednost

	Dodatna dela


	%
	5
	100000


	5000


Norme objekta in elementi objekta

Na vrhu lahko izbiramo med listi Objekt, Norme, Elementi. 
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Objekt = naš predračun, popis, situacija

Norme = norme, ki nastopajo v našem objektu

Elementi = elementi - material,delo,stroji - ki nastopajo v normativih v objektu

Izvoz objekta v besedilno(TXT) datoteko ali direktno v Excel
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Kliknite na ikono. Pojavi se izbirno okno.

1.Direktno v Excel

Ta ukaz velja če imamo Excel97 ali novejši. Popis se prenese direktno v Excel.

2.Preko tekstovne datoteke

To uporabimo za prenos v starejše verzije Excela.

Vsebina popisa se prenese v besedilno datoteko C:\ tprenos.txt. 

Na voljo sta dve možnosti:

1. To datoteko lahko odprete v Excelu 
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Nato se prikaže pomočnik za uvoz besedila. Izberemo možnost “Razmejeno” in nato “Naprej”, kot ločilo izberemo “Podpičje”, “Naprej”,”Končaj”.

Uvoženo besedilo ni urejeno, lahko ga uredite sami, tako da razširite posamezne stolpce (naziv, ceno, vrednost). Potrebno je tudi zamenjati slovenske znake (čšž).

2. Lahko pa uporabite makro (to je ukaz v meniju orodja), ki sam uvozi in uredi besedilo. 

Makroji so shranjeni v PERSONAL.XLS oz. v MAKRO.TXT v direktoriju programa. PERSONAL.XLS lahko odprete v Excelu in izberite meni Orodja-Makro-Makri-AutoCalc_Uvoz . Če nas Excel vpraša ali naj omogoči ali onemogoči makre, izberemo omogoči.

             _______

Če želimo izvoziti situacijo ali po svoje izbrati prenesene podatke uporabimo Query:

- Odpri menu Query in izberi EXPORT_TXT klikni izvedi. 

(ali vpiši naslednji stavek)
SELECT zap_st,naziv,enota,kolicina,cena,vrednost INTO  TPRENOS IN "C:\" "TEXT;" FROM objekt WHERE not naziv=""

ali za situacijo npr.4:

SELECT zap_st, naziv, enota, kolicina4, cena4, vrednost4 INTO TPRENOS IN 'C:\'[TEXT;]

FROM objekt WHERE not naziv="" and vrednost4>0;

Nato odpreš TPRENOS kot TXT datoteko v Excelu.

Separator polj je podpičje(;)

Dolžina polj je variabilna.
Skupne količine

Kliknemo na gumb “Skupne količine”. Privzeto število nivojev razstavljanja normativov je 9. Če hočemo, da se polizdelki(mešanice,betoni) in prenosi pojavijo nerazstavljeni, nivo razstavljanja zmanjšamo na 1 ali 2.
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Faktor cene: 

- ta faktor lahko uporabimo za hitro simulacijo spremembe cene materiala/dela, faktor je v procentih

Situacije/ Obračuni/ Variante

Situacije vnašamo na osnovi ponudbe. Najprej vnesemo osnovni popis-ponudbo po že opisanem postopku – glej Izdelava popisa. Postavke situacij so enake za vse situacije in za osnovno ponudbo. Če želimo v situaciji dodajati/brisati postavke, jih moramo dodajati na osnovni ponudbi. Zato v primeru da želimo ohraniti osnovno ponudbo, v situaciji pa spremeniti postavke, osnovno ponudbo prekopiramo v nov objekt (Začetno okno – Kopiraj v nov…) in nato dodajamo situacije.

Pri brisanju vrstic v popisu moramo biti zelo previdni, ker se postavka izbriše tudi v vseh situacijah! To spremeni vrednosti posameznih situacij in s tem napačen znesek ZA PLAČILO!!
Vnos situacij

Če želimo dodati v popis obračunsko količino in ceno za novo situacijo, potem moramo najprej na začetnem oknu klikniti gumb »Dodaj situacijo«. Nato odpremo objekt in 

kliknemo gumb > in tako pridemo na 1.situacijo. Nad temi gumbi je izpisana številka situacije. S klikom na gumb Situacije, dobimo pregled vseh že vpisanih situacij. [image: image65.png]Obn
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Ko izberemo situacijo, se pojavita dodatni koloni obračunska količina in obračunska cena. Kot obračunske količine situacij vnašamo kumulativne količine. 

Za vnos situacij / obračunov izberemo številko situacije na zgornjem desnem delu zaslona. 
Pred vnosom obračunskih količin lahko prekopiramo cene iz osnovnega predračuna in količine prejšnje situacije (menu Situacije).
Pri vsaki situaciji vpišemo opis situacije npr. 1.začasna, potem mesec, datum in %DDV.
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To vpišemo kar na dnu zaslona.

Na dnu zaslona vidimo skupni (kumulativni )znesek situacije in razliko glede na prejšnjo situacijo.

Če ima že prva situacija neko začetno stanje, ga vpišemo v prvo vrsto v tabelo situacij (menu Situacije-Tabela situacij) v kolono kumulativni znesek.

Popusti:

V nastavitvah vpisani popusti veljajo samo za osn.ponudbo. Če rabite vrednostne popuste v situaciji se jih vpiše v tabeli situacij (gumb Situacije) skrajno desno.

DDV:

Če v nastavitvah vpišemo procent in opis DDV-ja se ta izpiše na koncu situacije.

Npr. 8,5     DDV(8,5%)
V situaciji lahko vnašamo obračunske količine in cene, ne moremo pa spreminjati opisov in ostalih

podatkov. V situaciji tudi ne moremo spreminjati oblike osnovnega popisa. Če želimo kakšno 

postavko dodati ali izbrisati moramo iti na osnovo (situacija št. 0). 

Če je situacija (postavke) močno različna od osnovnega popisa, je bolje da že na samem začetku 

prekopiramo objekt v drugi objekt, ki je tako povsem ločen.

Pri izpisu situacije se izpišejo samo postavke, ki imajo količino večjo od nič.

Ovitek situacije

Ovitek situacije izpišemo z Wordpadom ali Wordom. Eno ali drugo možnost izberemo v nastavitvah.

1.Wordpad

Ovitek situacije vsebuje ločeno prvo stran in zadnjo stran. Oblika strani je definirana v datoteki prva_stran.rtf oz. zadnja_stran.rtf v direktoriju programa. Obe datoteki lahko popravimo z WordPad-om (Start-Programi-Pripomočki-Wordpad).

V teh datotekah so rezervirane besede, ki so v  oklepajih < >. Teh besed ne smete spreminjati !
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Tiskanje ovitka: – kliknemo na ikono, ki označuje prvo ali zadnjo stran. 

Po tiskanju lahko ovitek shranimo v tabelo situacij, tako da ta ohrani svojo obliko, tudi če kasneje datoteki .rtf spremenimo.

Če se ovitek nepravilno izpiše in je že shranjen ali če smo predhodno pozabili vpisati kakšen podatek ga lahko obnovimo: gremo v menu situacije, in izberemo ukaz Obnovi prvo stran ali Obnovi zadnjo stran.

Rezervirane besede:

Prva stran:

<STEVILKA>

<OPIS>

<DATUM>

<INVESTITOR>

<INVEST_NASLOV>

<INVEST_KRAJ>

<INVEST_DAVCNAST>

<OBJEKT>

<TEXT_POGODBA>

<MESEC>

<DATUM_SITUACIJE>

<DATUM VALUTE <ZNESEK>

<DDV19>

<DDV8>

<ZNESEK_Z_DDV>

Zadnja stran:

<KUMULATIVA>

<KUMULATIVA_Z_DDV

<KUMULATIVA_DDV> <PREJSNJE_SITUACIJE>

<ZNESEK_PREJ>

<ZNESEK>

<DDV>

<DDV19>

<DDV8>

<ZNESEK_Z_DDV>

<AVANS>

<DDVP19>

<DDVP8>

2.Word

Potrebna je verzija Microsoft Word97 ali novejša.

Ovitek situacije vsebuje ločeno prvo stran in zadnjo stran. Oblika strani je definirana v datoteki prva_stran.dot oz. zadnja_stran.dot v direktoriju programa. Obe datoteki lahko popravimo z Wordom (Start-Programi-Microsoft Word-Odpri –Vrste dokumentov: predloge).

V teh datotekah so rezervirane besede, ki so v  označene z zaznamki.  Teh zaznamkov ne smete spreminjati ! Zaznamke se naredi vidne z menijskim ukazom Orodja-Možnosti-Pogled-Zaznamki.
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Tiskanje ovitka: – kliknemo na ikono, ki označuje prvo ali zadnjo stran. 

Po tiskanju se ovitek samodejno shrani, tako da se ta ohrani, tudi če kasneje datoteki .dot spremenimo.

Obračunski listi

Obračunske liste je mogoče izdelati na podlagi popisa. Ko je popis vnesen, kliknemo na menu »Obračunski listi«. Pojavi se okno, v katero vpišemo ime objekta, ki bo na obračunskem listu. Nato se pojavi predogled obračunskih listov. Tiskamo lahko vse liste, posamezne liste, ali od številke do številke. V obračunske liste lahko vnašamo tudi besedilo in formule, ki se izpiše pod rubrike:

· »Skice, izmere, izračuni«, »Mesečna« in »Skupna«. 

Izmere vnašamo v popisu s klikom na gumb »P« ali dvojnim klikom na koloni »predizmere«.

Slika: Obračunski list – vzorec

	Objekt
	Opis dela – postavka

Zidanje opečnih zidov
	Predračunska

Postavka

	
	
	Šifra postavke

	Obračunski načrt
	Enota mere

M2
	Predrač.količina

550,22
	Cena za enoto

20.000,00
	1


	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	Strošk.mesto

	Priloga
	
	
	
	Obračunska količina

	
	
	
	
	Mesečna
	Skupna

	Skice,                                                                                              Prenos s strani……2….

Izmere,

Izračuni

                 ZID OPEČNI:

             (4.00+1.00x2+0.50)x2.80  + ( 3.00+4.00)x2.80+

                 (3.00+2.00x2+0.80)x2.80  + ( 2.00+2.50)x2.80   = 72.24

	  440,22

  532.46
	


Pri vnosu formul je možno uporabljati kalkulator, ki računa poljubne formule, npr. kot na zgornjem listu. Pri tem je treba upoštevati  pravilen zapis decimalnih števil.

Izpis obračunskih količin iz situacije

Možno je da se na obračunskih listih izpišejo obračunske količine, ki smo jih vnesli v situacijo. Takrat najprej izberemo situacijo. Nato gremo v menu Obračunski listi in izberemo opcijo: 

       [ x ]  Samodejno vpiši mesečno in skupno količino

Predizmere - izmere

[image: image70.png]=[] ELEMENTI

{=]'D.001 PK DELAVEC 1.500,00 URA



Na vsako postavko lahko vežemo neke izmere ali predizmere. Okno za vnos predizmer ospremo z ikono.
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Tu lahko pišemo besedilo in formule. Formula mora biti matematično pravilno vpisana, pravilno je treba vpisati tudi znak za decimalno vejico (odvisno od sistemskih nastavitev). Ko formulo označimo (glej sliko) se ta izračuna s klikom na gumb »Izračunaj«. Rezultat se samodejno vpiše na konec vrstice.

Formula je lahko poljubno dolga in lahko vsebuje vse matematične operacije ter oklepaje. 

Primer: (12.5+7.5+4)*2.8*0.4+(6.5+4)*2.8*0.6*2

Ko vnašamo izmere po situacijah nam program olajša vnašanje mesečne količine in prištevanje k skupni.

Vnesene izmere ter mesečna in skupna količina se lahko izpišeta na obračunskem listu, če vklopimo opcijo »Izpiši izmere«.

Normativi
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       1-Tabela normativov

2-Drevo normativov
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Normativi so lahko sestavljeni iz materialov, dela, strojev ali drugih normativov. V kalkulaciji normativa se sešteva posebej material, posebej delo in posebej stroji – glede na tip elementa (M,D,S).

Program je mogoče nastaviti tako, da je možno uporabljati šifrant norm brez elementov, se pravi kot nek cenik – v tem primeru se cena ne kalkulira iz elementov, ampak se kar vpiše v cenik  (material,delo)-

glej »Nastavitve«: NORMATIVI BREZ ELEMENTOV
Drevo normativov

Normativi so organizirani v nivojsko drevo po naslovih/mapah. Normativi so vedno razvrščeni zaporedno po šifri. V drevesu so mape, ki jih odpiramo in zapiramo. Mape odpiramo in zapiramo z dvojnim 

klikom na mapo. Ko pridemo do samega normativa, ga spet odpremo z dvojnim klikom.

Normativ prekopiramo drugam(v popis ali normativ) z desnim klikom na normativ in meni-ukazom

 "Kopiraj".

Vsaka mapa pomeni naslov skupine normativov.

Mape so povezane z nivoji na sledeči nacin:

nivo 1 - glavne mape, npr. Zemeljska dela, Zidarska dela
nivo 2 - podmape nivoja1, npr. Ročni izkopi zemlje, Zidanje zidov
nivo 3 - podmape nivoja 2, npr.  Zidanje zidov iz modularja
Najvišji nivo naslova je 1. Najnižji je 9. Ponavadi se uporablja nivoje od 1 do 4.

Normativi sami imajo nivo 0.

Normativi so urejeni po šifrah in nivojih. Paziti je treba, da si nivoji pravilno sledijo. Pravilen vrstni

red nivojev zgleda npr. tako:

1 

  2

     3

        0

        0

  2

     3

  2

Vnašanje in spreminjanje normativov

Normative (opise) najlaže vnašamo v drevesu.[image: image74.png]Kopii v nov
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 Če vnašamo normative/mape v drevesu, najprej kliknemo na nadrejeno mapo. Nato kliknemo gumb "Nova mapa" ali “Nov normativ”. 

1-Nova mapa

Kursor se postavi na polje za vnos šifre. Vtipkamo šifro (ki mora biti nova) in se s tipko Tab ali z miško premaknemo še na preostala polja – enota, opis. Nivo ni potrebno vpisati.

Ko vnesemo vse osnovne podatke(šifro,naziv,enoto), kliknemo na gumb "Shrani". 

[image: image77.png]=20 NORME
{2 1,000 ZEMELJSKA DELA
=] Nov nomativ





Drevo je sedaj takšno:
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2-Nov normativ
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Ko delamo nov normativ najprej izberemo nadrejeno mapo. Nato kliknemo gumb “Nov normativ”.

Spodaj vnesemo osnovne podatke. Med polji se premikamo s tipko Tab ali z miško. Ko vpišemo šifro,opis in enoto kliknemo Shrani.
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Ko shranimo je slika drevesa taka:
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Za vnos sestave normativa, pa kliknemo najprej na normativ, nato pa na gumb "Analiza/Normativ" ali dvokliknemo vrstico. Odpre se okno kot je opisano v poglavju “Kalkulacija-sestava normativa”.

Za spremembo šifre, opisa, merske enote ali nivoja najprej kliknemo na normativ ali naslov, tako, da se pojavi v spodnjih okencih,  kliknemo gumb “Popravi”, nato popravimo podatke in shranimo z gumbom "Shrani". Za pravilno obnovitev drevesne strukture kliknite gumb Obnovi.

Normative lahko spreminjamo in vnašamo tudi v  tabeli normativov.

Na določen normativ se najlaže pozicioniramo tako, da ga poiščemo v  mapah normativov, 

ga kliknemo nato pa se preselimo v  tabelo normativov.

Tudi tu lahko dodajamo normative vendar moramo paziti,da vpišemo pravilen nivo. Nov normativ je shranjen tedaj, ko se premaknemo iz tekoče vrstice. V tabeli lahko vrstice in stolpce poljubno raztezamo.

Izdelava novih normativov na podlagi že obstoječih

Izberemo normativ in kliknemo na gumb "dupliciraj". Nato vpisemo novo šifro, na katero

želimo duplicirati izbrani normativ.
Kopiranje normativov iz druge baze

V drugi bazi izberemo normativ v drevesu normativov in ga z ukazom desni-klik-"Kopiraj" ali gumbom
"Kopiraj" prenesemo na začasno odlagališče. Nato se vrnemo v to bazo in ga z gumbom "Prilepi normativ" vnesemo v to bazo.

Možno je kopiranje več normativov hkrati (opcija Dodajanje pri kopiranju ),gumb "Pokaži izbor" pokaže kaj smo izbrali - kopiramo lahko kar s tipko "K" v drevesu norm

Kopiranje normativov v objekt ali v drugo bazo

V bazi izberemo normativ v mapah normativov in ga z ukazom desni-klik-"Kopiraj" ali gumbom
"Kopiraj" prenesemo na začasno odlagališče.. 

Nato gremo v objekt in ga z ukazom desni-klik "Prilepi vrstico" vnesemo v objekt.

Možno je kopiranje več normativov hkrati (opcija Dodajanje pri kopiranju ),gumb "Pokaži izbor" pokaže kaj smo izbrali - kopiramo lahko kar s tipko "K" v drevesu norm.

Odpri vse
Ta gumb odpre vse zaprte mape, ki so trenutno v tem oknu. Če hočeš odpreti popolnoma 

vse mape, moraš ta gumb pritisniti večkrat (kolikor je največje število podnivojev).

Cene normativov

Vedno preveri ceno normativa tako, da odpreš kalkulacijo!

Iskanje normativov

Normative lahko iščemo v drevesu ali v tabeli. V tabeli iščemo z menijem Iskanje – Išči besedilo ali z ukazom Iskanje – Prikaži izbrano. Prvi ukaz nas postavi na prvo nasledno vrstico, ki vsebuje iskano besdilo, drugi pa pokaže izbor vseh vrstic, ki imajo v nazivu iskano besedilo. Če želimo zopet vse vrstice, izberemo še enkrat ukaz prikaži izbrano, ne vpišemo ničesar in potrdimo.
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Kalkulacija-sestava normativa

V analizi so elementi oz. podnormativi našteti zaporedno. Ponavadi naštejemo najprej materiale,

nato delo ter stroje. V tabeli se sešteva posebej vrednost materiala in vrednost dela. Podnormativi

imajo ponavadi obe komponenti, tako material kot delo.

Material ima v tabeli elementov oznako M, delo D, stroji S. To je kriterij tudi v tej kalkulaciji.

Cena strojev in vrednost strojev sta skriti, dobimo jih s klikom na (scroll bar ) v tabeli.

Dodajanje elementov v kalkulacijo

Najprej se postavimo v kolono ŠIFRA, tam se pojavi gumb, ki ga kliknemo.

Odpre se šifrant iz katerega lahko izberemo ELEMENT ali NORMATIV z dvojnim klikom.
    Nov element lahko dodamo v kalkulacijo tudi tako, da v kolono "Šifra" vtipkamo njegovo šifro in

pritisnemo Enter, oz. se premaknemo v naslednjo vrstico.

    Šifro lahko tudi prekopiramo z ukazom Kopiraj(desni gumb miške na sifri v Tabeli elementov)

 in Prilepi( v koloni šifra v kalkulaciji).

Dodajanje podnormativov v kalkulacijo

Podnormativi so ponavadi mešanice (malte,betoni) in notranji prevozi materiala po gradbišču.

Obstaja vec načinov vnosa podnormativa v kalkulacijo podobno kot pri dodajanju elementov:

Če želite kopirati podkalkulacijo ali element iz druge podatkovne baze, morate to najprej

prekopirati v tabelo normativov oz. elementov , nato pa po pravkar opisanem postopku

v kalkulacijo.

Brisanje vrstic iz kalkulacije

Kliknemo na vrstico, tako da kursor utripa. Nato kliknemo na skrajni levi rob vrste 

( kvadratki sive barve ), tako da je označena cela vrstica in pritisnemo tipko Delete.

Analiza podnormativa

Izvedemo z desnim klikom na vrstici podnormativa in nato “Analiza cene” ali s klikom na gumb “Analiza”. Sledi isti postopek kot pri analizi normativa.

Analiza cene elementa(materiala,dela)

Izvedemo z desnim klikom na vrstici elementa in ukazom “Analiza cene”. Tako pridemo v osnovni cenik elementov.

Tu popravimo cene, vrnemo pa se tako, da v opravilni vrstici  (na dnu zaslona ) kliknemo

na pravokotnik s šifro normativa, katerega analiziramo.

Skupne količine za večnivojski normativ

Ta opcija pride v poštev takrat, ko imamo v kalkulaciji podnormative. Tako lahko program sešteje

količine in vrednosti po vseh elementih, ne glede kako globoko so v kalkulaciji.

Dodaten opis elementa

Pri nekaterih normativih, kjer je več enakih elementov, moramo vklopiti dodatni opis za 

obrazlozitev. 

Kaj pomeni X v prvi koloni?

Pomeni, da je vrstica aktivna. Če je polje prazno, pomeni da ta vrstica ni zajeta v kalkulaciji.

Prilagoditve mešanic in prevozov 

V večini normativov po IGM so mešanice in prevozi v normativu kot element! in ne kot podnormativ. Te mešanice in prevoze je potrebno v posameznem objektu nadomestiti z odgovarjajočim podnormativom iz baze IGM. 

Postopek: odpremo kalkulacijo, se postavimo na element (elementi so pisani z majhnimi, normativ pa z velikimi črkami) kliknemo na gumb in iz baze IGM poiščemo odgovarjajoči podnormativ.

npr. pri internih prevozih mat.po od gradb.deponije do objekta je razdalja od objekta do objekta različna, to razdaljo sedaj upoštevamo in nadomestimo ELEMENT – PREVOZ z NORMATIVOM – PREVOZ.

Elementi

Uvod

Pod elementi podrazumevamo material, delo, stroje.
Elementi so predstavljeni kot DREVO ali TABELA. 

Preskok z enega na drugi način izvedemo z gumbom TABELA/DREVO.
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Tipi elementov so lahko naslednji:

M-material

D-delo

S-stroji

P-polizdelki (malte,betoni)

R-prevozi in prenosi

Vnos elementov

Elemente vnašamo v drevesu, tako kot norme. 

1-Nova mapa:
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Najprej kliknemo na nadrejeno mapo, nato na gumb »Nova mapa«.


Vpišemo osnovne podatke: šifra, opis, tip! Med polji se premikamo s tipko Tab ali z miško.

Ko shranimo je drevo takšno:

2-Nov element

Najprej kliknemo na nadrejeno mapo, nato na gumb »Nov element«.


Vpišemo osnovne podatke: šifro, opis, enoto, tip, ceno. Med polji se premikamo s tipko Tab ali z miško. 


Šifra elementa mora biti različna od katerekoli druge šifre elementa ali normativa.

Elementi so sortirani  po šifri.

Ko shranimo izgleda drevo takole:


Nov element iz starega

Obstoječe elemente lahko tudi kopiramo v nove. Z desnim gumbom miške kliknite

na element in izberite "Nov element iz tega...".

Osnovna cena in cena FCO gradbišče

Pri materialih si ceno Fco gradbišče lahko izračunamo na sledeč način:

     CenaFCOgradb =  FaktorCene * Cenaosnovna  *  (1+%Notr.transp/100-%Rabata/100)  + Vred.notr.transp.+  
                              Cena prevoza
Cenaosnovna =  nabavna cena materiala za 1 enoto

%Notr.transp. = procent na osnovno(nabavno ceno materiala), ki predstavlja strošek razkladanja/nakladanja

Vred.notr.transp. = vrednost notranjega transporta, podobno kot procent

Cena prevoza = cena prevoza od prodajalca materiala do gradbišča, po veljavnem ceniku prevozov, ki bazira 

                           na ceni za 1 tono na 1 km. Za vsak naslednji kilometer se uporablja poseben faktor – vse to               

                           se vnaša v »Ceniki prevozov« na začetnem oknu – če osnovna merska enota materiala ni 

                           izražena v težinski enoti(kg,ali tona), je potrebno vnesti v »Cenik elementov« tudi težo te 

                           enote, (npr. pesek – enota je m3(kubik), teža pa je 2800kg/m3 – to je v bistvu specifična 

                           teža.). Ceno prevoza tako korigiramo samo z številom km od prodajnega mesta do 

                           gradbišča.     

Ažuriranje cene elementa iz objekta v glavno bazo

Na TABELI ELEMENTOV z desnim klikom izberemo »Popravi ceno v glavni bazi«

Ažuriranje cen elementov iz glavne baze v objekt

V objektu izberi meni – Objekt – Ažuriranje cen elementov. Cene bodo pobrane iz privzete baze normativov – glej menu Nastavitve- Splošno.

Kako se postavimo na željeni element v drevesu

V drevesu poiščemo element, kliknemo nanj, nato pa se preselimo na tabelo.

Iskanje elementov

Elemente lahko iščemo v drevesu ali v tabeli. V tabeli iščemo z menijem Iskanje – Išči besedilo ali z ukazom Iskanje – Prikaži izbrano. Prvi ukaz nas postavi na prvo nasledno vrstico, ki vsebuje iskano besdilo, drugi pa pokaže izbor vseh vrstic, ki imajo v nazivu iskano besedilo. Če želimo zopet vse vrstice, izberemo še enkrat ukaz prikaži izbrano, ne vpišemo ničesar in potrdimo.

Nivoji

Nivoji večji od 0 so naslovi, nivo 0 pa pomeni element. Najvišji nivo je 1, npr. Veziva, podnivo s stevilko

2 pa je npr. Pesek.

Izbirno okno

Ta ikona na vrhu zaslona pomeni, da to okno deluje kot izbirno okno, se pravi, da lahko z Enter ali dvojnim klikom izberemo element ali normativ in ga prenesemo v prejšnje okno (ponavadi v normativ).

Izbiro lahko opravimo tudi z desnim klikom in ukazom Izberi.

DODATNE INFORMACIJE O PROGRAMU 

FORMAT PODATKOVNIH BAZ

Podatkovne baze so v Access 2000-2003 – formatu. Access datoteke imajo za imenom končnico MDB. Access datoteke lahko vsebujejo več tabel. Vse datoteke so v dveh direktorijih: OBJEKTI in NORME.

Access je del zbirke Microsoft Office.

SHRANJEVANJE PODATKOV 

Vpisanih podatkov ni potrebno še dodatno shranjevati.

Pred vsakimi večjimi spremembami priporočamo izdelavo rezervne kopije objekta: začetno okno – rezerva.

ARHIVIRANJE PODATKOV

V samem programu ni modula za shranjevanje podatkov na disketo ali drugi medij. Za to morate poskrbeti sami. Datoteke lahko kopirate kar v raziskovalcu. Vsaka baza normativov ali objekt je shranjen v datoteki z istim imenom.

MOŽNE NAPAKE PRI DELU S PROGRAMOM

1. na začetnem oknu ni več objektov ali normativov

-v direktoriju norme ali objekti izbriši datoteko brez imena   ».mdb«

2. program ne more odpreti baze norm prekopirane z instalacijskega CD-ja  

-datoteka je zaščitena samo za branje – poišči datoteko in ji spremeni lastnosti  z desnim klikom

Če vrstni red elementov ali normativov v šifrantih ni v redu, uporabi na začetnem oknu ukaz »Reindeksiraj«.

Pred tem označi oporečno bazo.

3. Kurzor – kazalec ni viden pri vnosu-analizi norm. 

      V tem primeru spemeni windows nastavitve – FONT SIZE- mora biti SMALL FONTS ali če ne gre 

      drugače označi opcijo TextBox na vnosu normativov  v nastavitvah na glavnem startnem oknu 

      programa .

Če pride do okvare datoteke in je ni mogoče odpreti, potem pošljite datoteko na naš naslov: 

e-mail: info@hisoftplus.si 

ali preko diskete.

Pred shranjevanjem starih datotek ali pošiljanjem je potrebno datoteke strniti.(ZIP)

INSTALACIJA-DEINSTALACIJA

Instalacija:

Instalacijo poženemo tako, da kliknemo na ikono »Moj računalnik« na vašem namizju in poiščemo CD-ROM. Nato poiščemo ikono »Setup« in jo dvakrat kliknemo. Izberemo mapo, v katero se bo naložil program. Če je potrebno prekopiramo s CD-ja tudi baze normativov in jih damo v mapo NORME, ki se kreira v delovni mapi po prvem zagonu. 

Na starejših računalnikih bo mogoče potreben ponovni zagon računalnika in instalacije.

Pri nekaterih grafičnih karticah lahko pride do napake pri instalaciji.

V tem primeru spremenite nastavitve grafike v standard VGA - 640x480 (desni klik na namizju – Lastnosti-Nastavitve).

V grafičnih nastavitvah (desni klik na namizju – Lastnosti-Nastavitve-Dodatno) mora biti nastavljen Font size/Velikost pisave: Small fonts/Mala pisava ker pri nastavitvi Large fonts/velika pisava določene funkcije ne delujejo.

Na CD-ju sta dve demo bazi: igm_demo.mdb in gippos_d.mdb.

Datoteki prekopiraj v mapo »Norme« v delovni mapi programa

   npr. »C:\Program Files\Autocalc\Norme« in spremeni lastnost obeh datotek 

   - desni klik - lastnosti

   - odstrani oznako »Samo za branje / Readonly« 

Mapa »Norme« se sama kreira ob prvem zagonu.

Deinstalacija:

Program deinstaliramo v Nadzorni plošči z ukazom »Dodaj/Odstrani programe«.

Reinstalacija:

Pred reinstalacijo  pobrišemo Autocalc.exe in zaženemo instalacijo.

NOVOSTI

1-OBJEKT: dodelan je uvoz iz Excela-dodana nova oblika Excel-dokumenta in možnost izbire stolpcev,zap.številke

2-OBJEKT: pri izpisu obrač.listov je možno izpisati tudi obračunske količine po situacijah,

3-ELEMENTI: spreminjanje km za vse materiale hkrati, 

4-NORME: možno je kopiranje več normativov hkrati (opcija "Dodajanje pri kopiranju" ),gumb "Pokaži izbor" pokaže 

kaj smo izbrali - kopiramo lahko kar s tipko "K" v drevesu norm, 

5-NORME,ELEMENTI - dodan je gumb za prešifriranje elementa,norme,  

6-PROCENTUALNE postavke v objektu-vpiši pri količini procent,pri merski enoti pa %(znak za procent), 

7-OBJEKT: faktor cene je lahko skrit ali prikazan v ceni pri izpisu (nastavitev)-1.8.00

8-Drevesna struktura OBJEKTA! - z dvojnim klikom na drevo, se postavimo na določen naslov v objektu - 15.9.00

9-pri prenosu v Excel gre vsak nivo 1 na svoj list -1.10.00

10-pri objektih se lahko odpre nove podmape, v katerih lahko odpiramo,kreiramo objekte-1.2.01

11-tudi ovitek je lahko kot WORD predloga, ki jo sami definiramo, polja, ki se polnijo avtomatsko so v obliki zaznamkov 

- podobno kot prej: npr. tekst <OPIS> v RTF ovitku je sedaj zaznamek z imenom OPIS - 1.4.01

12-narejen prenos v WORD - v obliki tabele ali teksta - zelo uporabno za predogled in prilagoditev izpisa,

za tiskanje posam.delov, za izpis v obratnem vrstnem redu,... 1.5.01

13-objekti so prikazani v drevesni strukturi - možen vnos direktno v poljubno mapo, ki jo najprej označimo-1.6.01

14-izpis predizmer tudi v izpisu popisa-1.10.03

15-obračunski listi – popravki- 1.1.05 

16-nov format podatkov -Access2000-2003-1.1.05

17-možnost zaščite z gesli-1.9.06

18-izboljšan predogled/možnost oblikovanja besedila in popravljen izpis posameznih listov-1.1.06

19-možnost nastavitve računanja večih zaporednih procentualnih postavk, na isto osnovo ali s povečevanjem 

osnove-1.5.06

20-dodan gumb za enostavno izdelavo sestavljenih normativov 1.3.06

21-rešen problem občasnega mešanja postavk -1.9.06

22-zaporedne številke postavk v normativih - 1.10.06

23-rabat pri elementih – 10.10.08

24-klasifikator pri elementih – 23.10.08

25-izpis skupnih količin po klasifikatorju, izpis skupnih količin z rabati in prevoznimi stroški

26-nastavitev decimalk cene normativa v popisu – glej Dodatki-1
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